A Magyar Posta Zrt. Gyakornoki Programjaba jelentkezdket keres.
A MUNKAKORT BETOLTO FELADATAI:

¢ A szakmai folyamatok megvalésitasanak tdmogatésa. A szervezetre vonatkozo térvények,
szabalyozasok, munkafolyamatok megismerése, alkalmazasa.

e A szakterilet feladataihoz kapcsolodd adatszolgaltatas, informaciégydjtés, informaciofeldolgozas
pontos, szakszer( és hatarid6re torténé elvégzése.

o A szervezethez beérkezett iratok, bizonylatok alapjan térténé tgyintézés, a szikséges adminisztraciods,
szervezeési feladatok ellatasa, a szervezet eredményes mikédésének biztositasa érdekében.

o Targyalasok, megbeszélések megszervezése, kdzremiikddés a targyalasokhoz sziikséges szakterileti
anyagok, prezentaciok dsszeallitasaban, emlékeztetd készitése.

o AKkilsé szervetektdl, tgyfelektdl érkezé megkeresések megvalaszolasanak, végrehajtasanak
el6készitése, valaszadas koordinalasa.

e Igény szerinti kdzrem(kddés, egyszeriibb elemzések kimutatasok szakmai anyagok készitésében.

o Egyeztetett mddszertan alapjan egyes szakmai folyamatokra vonatkozéan azok 6nallé elemzése,
értékelése, javaslattétel.

e Standard levelek - levéltervezetek, 0sszesitések, kivonatok elkészitése.
A MUNKAKOR BETOLTESENEK KOVETELMENYEI:

A jelentkez6k a programba kerulést megel6z6en a Magyar Posta Zrt-vel nem allnak/alltak munkaviszonyban és
a gyakornoki munkaviszony kezd6napjaig 30. életéviiket nem toltotték be.

a) Gyakornok I.:

egyetemi/féiskolai, nappali, vagy levelezé tagozatos hallgatéi jogviszonnyal, valamint a munkaviszony
létesitéshez szlkséges erkolcsi bizonyitvannyal rendelkeznek.

b) Gyakornok II.

o fels6foku, allamilag elismert egyetemi/féiskolai végzettséggel, legalabb egy idegen nyelvbél allamilag
elismert k6zépfoku C tipusu, vagy A és B tipusu nyelvvizsgaval, valamint a munkaviszony létesitéshez
szukséges erkdlcsi bizonyitvannyal rendelkeznek és az utolsé diploma megszerzése 6ta eltelt id6
maximum 2 év,

o vagy fels6foku, allamilag elismert egyetemi/féiskolai abszolutériummal (nyelvvizsga hianydban diploma
még nem all rendelkezésre), valamint a munkaviszony létesitéshez sziikséges erkolcsi bizonyitvannyal
rendelkeznek és az abszolutérium megszerzése 6ta eltelt idé6 maximum 2 év.

TOVABBI INFORMACIOK:

e A Program idétartama: maximum 12 hénap
o A munkavégzés helye: orszagos
o Jelentkezési hataridd: folyamatos

A JELENTKEZES TARTALMAZZA:

e arészletes szakmai dnéletrajzot, motivacios levelet
e aziskolai, tanfolyami végzettséget igazolo okiratok masolati példanyait

JELENTKEZESI CiM: toborzas@posta.hu
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