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2 Telepités

2.1  Altalanos leiras

A Cimiratkitolté és elektronikus feladdjegyzék készité program a Magyar Posta belf6ldi
kozonséges és arufizetéses csomagjainak, és nemzetkozi kiildemények feladasat konnyiti meg.
Kiszamolja a megadott suly és egyéb szolgaltatasok alapjan a feladasi dfjat, elkésziti a kisér6
cimiratot és a feladéjegyzéket nyomtatasban, valamint el6allitja a feladashoz elengedhetetlentl
szitkséges Elektronikus feladojegyzéket is.

Hasznalata egyszer(, alapfoku szamitogép kezel6i tudassal is elsajatithato!

2.2  Rendszerkovetelmények
A szoftver telepitéséhez és hasznalatdhoz a kovetkez6 hardver és szoftver eszkozok
szitkségesek:
Minimalis hardver igény:
e IBM PC / AT kompatibilis személyi szamitogép
e Minimalis processzor kévetelmény: 2 GHz —nél gyorsabb kétmagos Intel 13 vagy ezzel
egyenértékd.
e Memobria:
o Minimum 2 GB
o Javasolt 4 GB

e Legalabb DirectX 9 képes videdkartya
o Merevlemez: 500 Mb
e Iézernyomtatd A4-es talcaval
e Hgér
Szoftver:
e Windows Server 2008, Windows Vista, Windows 7, Windows 8
e Microsoft Installer (MSI)
e Microsoft .net framework 4.0 (Teljes)

2.3 Tobb felhasznalos mikodés

A programot megosztott mappabdl inditva egyszerre tobb felhasznalé is hasznalhatja. Ilyenkor
a szoftvert egy szamitogépre egy megosztott mappaba kell telepiteni. A megosztott mappat
csatolni kell a tavoli szamitégépeken (Legyen sajat meghajté betGjele!). A csatolt mappan
keresztil a tavoli szamitogépen is futtathatd az alkalmazas. Ilyen esetben el6fordulhat, hogy a
NET 4 csomagot, illetve a Visual C++ 2010 futtatéi kornyezetet kilon kilon telepiteni
szitkséges a megosztast hasznalé szamitégépeken. A tobb felhasznalés muakodést
természetesen engedélyezni kell az erre hivatott mentponton belill az alkalmazasban.

A tobb felhasznalés mukodés gyakoribb adatbazis mdveletekkel, ellenérzésekkel jar, a
mikodést lassitja, ezért azt csak abban az esetben érdemes hasznalni, ha arra valéban szitkség
van. A tébbfelhasznalds tizemmoddot csak helyi hal6zaton (legalabb 100 Mbps) hasznalja!

A frissités funkcio csak azon a szamitégépen futtathatd, amelyiken a telepités tortént.

A szoftver egy szamitégépen, egyszerre, csak egy példanyban futhat. Ne futtassa a szoftvert
terminal szerveren, vagy tobbes felhasznaldi bejelentkezést lehet6vé tevé egyéb megoldas
segitségével, mert a szoftver nem fog megfelel6en mikoédni!

2.4 A Szoftver telepitése
Az MPL Cimiratkit6lté alkalmazas telepitéséhez inditsa el a
cimiratkitolto-<verzio szam>.exe

Kiadas: 8.21.3.3  Statusz: Végleges Moédositva: 2021. oktéber 11.
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nevl telepité programot és kovesse a képernyén megjelend utasitasokat.

f' N
Valasszon telepitési nyelvet ﬁ
Valassza ki a telepités sorén hasznilandd
nyekvet:
[Magyar v]
[ Ok ] [ Mégse ]
| - —

1. abra: Telepités nyelvének megadasa

Ekkor megjelenik az licencszerzédés képerny6. Fogadja el a szerz6dést és nyomja meg a

Tovabb gombot.

e
‘ﬁ! MPL Cimiratkitslts Telepitd

Licencszerzédés
Olvassa el a kiwetkezd fontos informaciokat a folytatas elitt.

Kérem, olvassa el az alabbi licencszerzddést, El kell fogadnia a szerzddes feltételeit a
telepités folytatisa eldtt.

adatait, illetve elosegitl az adatok kiszivargasat. -

A Szoftver és a Kezelési Utmutatd, tovabba a Szoftver alapjat

keépezd technoldgiak, eljarasok, médszerek. egyéb szellemi [
alkotasok, az ezekhez fliz6dd ismeretek, megoldasok, know-how

és minden ezekkel kapcsolatos dokumentacid a Magyar Posta Zrt.
lizleti titka.

() Elfogadom a szerzidést

@ MNem fogadom el a szerzédést

Tovabb =

2. abra: Udvo216 képernyd telepitéskor

Adja meg a telepitési utvonalat.

-
ﬁ! MPL Cimiratkitoltd Telepitd

Valasszon telepitési helyet
Hova kerdlién telepitésre alz) MPL Cimiratkitoltd?

A Telepitd a(z) MPL Cimiratkittltd alkalmazast a kivetkezd mappaba fogja
J‘ telepiteni,

A folytatashoz kattintson a Tovabb gombra. Masik mappa kivélasztasahoz kattintson a

Tallozas gombra.
Tallgzas. ..

C:\Program Files (x85) WMPL Program \Cimiratkitolto

Legalabb 106,5 MB szabad lemezteriiletre van szikség.

[ < Vizsza ][ Tovabb = ] ’ Mégze

3. abra: Telepitési utvonal megadasa

. — A
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Adja meg a Start meniiben létrehozand6 mappa nevét, a rendszer automatikusan felajanlja az
MPL Cimiratkitoltot.

i8] MPL Cimiratkitsits Telepit [ESRE

Valasszon mappat a Start meniiben
Hova helyezze a Telepitd a program parancsikonjait?

5 A Telepitd a program parancsikonjait a Start meni kivetkezd mappajaban
= fogja létrehozni.

A folytatashoz kattintson a Tovabb gombra. Masik mappa kivélasztasahoz kattintson a
Tallézas gombra.

PL Cimiratkitalts| Talldzas. ..

[ Ne hozzon létre mappat a Start meniiben

[ < Vissza ][ Tovabb = ] [ Mégse

4. abra: Mappa elnevezése

Adja meg, hogy kivan-e tovabbi ikonokat létrehozni.

ﬁ' MPL Cimiratkitcltd Telepitd

Jeldlijon ki kiegészitd feladatokat
Mely kiegészitd feladatok kerulienek végrehajtasra?

Jelalie ki, mely kiegészitd feladatokat hajtsa végre a Telepitd a(z) MPL Cimiratkitaltd
telepitése soran, majd kattintson a Tovabb gombra,

Tovabhbi konok:

1kon létrehozédsa az Asztalon
Tkon létrehozésa a Gyorsinditds eszkiztiron

[ < Vissza ][ Tovébb = ] [ Mégse

5. abra: Ikonok helyének kivalasztasa
Tekintse 4t a telepitéshez megadott paramétereket és inditsa el a telepitést a Telepités gomb
megnyomasaval. (6. abra).
[ 8 MPL Cimiratiitsits Telepits b= [

A Telepitd felkésziilt
A Telepitd felkészilt a(z) MPL Cimiratkitdltd szamitdgépére torténd telepitésére.

Kattintson a Telepités gombra a folytatdshoz, vagy a Vissza gombra a bedllitésok
attekintéséhez, megvéltoztatasdhoz.

Telepités helye: i
C:\Program Files (x86) \MPL Program\Cimiratkitolto

Start meni mappaja:
MPL Cimiratkitolts

Kiegészitd feladatok: I
Tovabbi konok:
Tkon |étrehozdsa az Asztalon
Tkon |étrehozésa a Gyorsinditas eszkiztaron

[ < \issza ][ Telepités ] [ Mégse

S = 4

6. abra: Telepités elkezdése

Kiadas: 8.21.3.3  Statusz: Végleges Moédositva: 2021. oktéber 11.
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A telepités végén az alabbi ablak jelenik meg.

ﬁ! MPL Cimiratkitolts Telepitd L S

A(z) MPL Cimiratkitolto
Telepitévarazslo befejezése

AfzZ) MPL Cimiratkitoltd telepitése befejezddatt. Az alkalmazast
a létrehozott ikonok kivalasztasaval indithatja,

Kattintson a Befejezés gombra a Telepitdbal torténd

mﬂl kilépeshez,

7. abra: A telepités végének jelzése
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3 Altalanos kezelési leiras

3.1 Altalanos leiras

MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadas  Verzie: 82124 DCIK_SURIN (JBPEN)

MPL Cimiratkit&lts Uzleti kiadas

) Ao .

Belfoldi rogzités = Nemzetkozi rézités Cimtar

* Feladok / Cimzettek
Profil Kilepe

, Beéll‘ltéso}‘;;
N A

Kapcsolat Keresés Adatkildés S0g6

Lezirt feladssok [ 5 o

Emeil feldolgozs hétiéral lincuit.

20 Q . 1

8. abra: Cimiratkit6lt6 f6képernyd

A program egyes alfunkcidi a nagy méretd ikonok (tovabbiakban: csempék) megérintésével
indithatok. Az alkalmazas a jobb fels6 sarokban talalhaté X gombbal zarhato be.

3.2 Hibaiizenetek megjelenitése
Piros kerettel jelennek meg azok a beviteli mezd6k, amelyek kitoltése kotelezé.

Ha a felhasznalé a mez6 f6lé mozgatja a kurzort, akkor megjelenik a mezéhoz tartozo
hibatzenet.

Kizteriilet jellege: ut -

Hazszam:

A hézszém megadésa kételezd.

9. abra: Hibailizenetek megjelenitése

3.3 Visszatérés a f6képernydre

A foképerny6re visszatérni a Féképernyd linkre kattintva lehet, ami minden képerny6 jobb
fels6 sarkaban megjelenik.

Kiadas: 8.21.3.3  Statusz: Végleges Moédositva: 2021. oktéber 11.
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Féképernyd Cimtar
N —]

Augusztusi csomagok -

Profil

sének médja Banki dtutalds (11111111-11111111-00000000)
ma: 2db
ek szama:  0db

AsTAme 4999 dh

10. abra: Visszatérés a féképernydre

3.4 Tipp ablak megjelenitése

A panel jobb fels6 sarkaban megjelend ,,i” jel f61é mozgatva a kurzort megjelenik a Tipp ablak,
amiben az adott képernyé kitoltéséhez kap a felhasznalé hasznos informaciot.

Minta:

(dijmentes)

10
- Az alabbi ikonok dllapotinak médositasaval bedllithatja a feladash
kiilénszolgaltatasok igénybevehetiségét
Minta:

( 3 Alapértelmezetten megjelenik a kiildemény riogzitéskor

® ‘ &

L D
| Eqvedi kezelés | Délutani .
o Valaszthatéan megjelenik a killdemény rigzitéskor
( ) 1 nanos
X ' H
Tarékeny x Nem jelenik meg a kiildemény rigzitéskor

Kereses
Lezért feladisok

Postai lezards

11. abra: Tipp ablak megjelenitése

Szerz6(k): Front Office Rendszerek Fejlesztési Osztaly 2021.10.11. Alrendszer: CIK
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4 Bejelentkezés

Az alkalmazas inditasakor az alabbi bejelentkez6 panel jelenik meg.

BEJELENTKEZES

Cég: MINTA KFT. - Magyar

Jelsza: |:| English

|:| Ez legyen az alapértelmezett cég

CEED) CEE) o fi beoies

12. abra: Bejelentkezés képerny6

1. Valassza ki az alkalmazas nyelvét és a céget, amivel dolgozni szeretne.

Adja meg a céghez definialt jelszot és nyomja meg a Belépés gombot. Az allomanyokhoz
tartoz6 alapértelmezett jelszé az ,,mpl”, amit a belépést kovetéen a Profil / Jelszd
valtoztatas funkcibban moédosithat.

Ha nincsen valaszthatd cég a lenyild listaban, vagy Gj cég adataival szeretne dolgozni, akkor
kovesse a ,,Szoftver aktivalasa” fejezetben leirt Iépéseket.

4.1 Szoftver aktivalas

Az aktivalas soran az alkalmazas 1étrehozza egy adott céghez tartozé lokalis adatbazist. Ez az
adatbazis tartalmazza a megallapodasban rogzitett paraméterek értékeit, a felhasznalhato
ragszam tartomanyokat, és a dijszamitashoz sziikséges adatokat. Az aktivalast cégenként
egyszer kell elvégezni az tgyfélfajl és a hozza tartozo kules allomany betoltésével.

A szoftver aktivalas lehet6sége attodl fiige, hogy a telepités el6tt rendelkezett-e a cimiratkitoltd
alkalmazas egy korabbi verzidjaval, illetve hogy van-e él6 internet kapcsolata.

Aktivalas régi tipusu cimiratkitoltére torténd telepitéskor:

On-line szoftver telepités esetén, ha van él6 internet kapcsolat, akkor lehetéség van az aktivalo

allomany on-line let6ltésére. Ehhez nyomja meg a LETOLTES A POSTATOL
nyomégombot.

Off-line szoftver telepités esetén pedig a BETOLTES FAJLBOL nyomdégombot, ha az
aktivalashoz szikséges tgyfél allomanyt és kulcs allomanyt e-mailben vagy adathordozon
kapta meg. Az e-mailben kapott fajlokat betoltés el6tt sziikséges letSlteni egy mappaba.

allomanynak az elérési utjat, ezt kovetéen kivalasztja a megfelel$ fajl(oka)t.

A fajlok betoltésével megtorténik az aktivalas.

Ha a cimiratkitolté szoftvert el6szor telepiti, akkor az aktivalas a bejelentkezé panelen az
,,Ugyfél fajl betdltés” link kivalasztasaval indithato.

Ekkor is az alkalmazas bekéri el6szor az tugyfél allomanynak az elérési utjat, utina a hozza
tartozo6 kulcs allomanynak az elérési utjat. Az alkalmazas bekéri el6szor az tgytél allomanynak
az elérési utjat, utina a hozza tartozé kulcs allomanynak az elérési utjat, ezt kovetSen
kivalasztja a megfelel6 fajl(oka)t. A funkcié nem csak 4j Ggyfél betoltésére szolgalt, hanem
meglév tgytél adatainak frissitésére.

A fajlok betoltésével megtorténik az aktivalas.

Kiadas: 8.21.3.3  Statusz: Végleges Moédositva: 2021. oktéber 11.
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4.2  Els6 bejelentkezés

Els6 bejelentkezés alkalmaval el kell végeznie az alapvet6 paraméterek beallitasat, amire egy
figyelmeztetd tizenet hivja fel a figyelmét.

Irformacic

Az alkalmazés elsa hasznalatba vétele elatt az

alap paramétereket be kell allitani. & kévetkezd
varazslé végigvezeti Ont a kezdeti bedllitasi

folyamateon.

13. abra: Els6 bejelentkezés informaciés panel
Az OK nyomégomb megnyomasakor el6szor a 5.1 Alapbeallitasok karbantartasa fejezetben
leirt paraméter karbantarté funkci6 indul el.

Ezt kévetéen az E-mail killdéshez szitkséges paramétereket kell rogzitenie. A paraméterezés
ismertetését a 5.5 E-mail kiildés beallitasa fejezet tartalmazza.

Az utolso 1épés az elektronikus feladdjegyzék alapértelmezett paramétereinek a beallitasa.
Ennek leirasat a 5.6 Elektronikus feladdjegyz¢ék killdés beallitasa fejezet tartalmazza.

A r6gzitett paraméterek mentése utin megjelenik a kezdéképernyd. (3.1 Kezddképernyd
fejezet)

4.3 Adatmigracio

A migraciot az alkalmazas a verzid telepitését kovets elsé bejelentkezéskor automatikusan
inditja.

Figyelmeztetés: Adatbazis migracié nem lehetséges CIK_8.15.2.20a és az el6tti verzidk

esetében, miutan olyan verzid kerilt telepitésre, amely mar a nemzetkézi alkalmazast is
tartalmazza.

A folyamat az adatbazis verzidjanak ellenérzésével indul. Ha sziikséges a migracio, akkor az
alkalmazas el6szor a globalis adatbazist migralja, ezt kovetéen pedig az Osszes lokalis
adatbazist, és az archiv adatbazist. A migracié el6tt minden allomanyrdl biztonsagi mentést
készit, majd a sikeres migraci6 utan torli a masolatokat.

Alapesetben az adatbazisok migraciéja nem igényel felhasznaléi beavatkozast, de a régi
Cimiratkitolté (2013. aprilis el6tti) verzidk lokalis adatbazisaiban talalhaté partner adatok
migracidja soran az alabbi folyamat indul el.

A régebbi program partneradatokat tartalmaz.
Kivanja a partner adatok importalasat az gj

programba? '
__tgen J Nem

14. abra: Verzi6 telepitést kovets adatmigralas kérdése

Igen valasz esetén megjelenik a partner adatokat listazé képernyS. A hibas tételek piros szinnel
megjelolve jelennek meg.

Szerz6(k): Front Office Rendszerek Fejlesztési Osztaly 2021.10.11. Alrendszer: CIK
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MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadas  Verzie 82132 DCIK_SURIM (JBPEM) _ O x
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15. abra: Cimadatok importalasa — hibas tételek

A Moédositas nyomégombbal tudja médositani a hibas tételeket.

MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadas  verzio: 82132 DCIK_SURIN (BPEN) _ O x
Belféldi Partnerek Foképernyd  Betfoldi rogzités

(>

MNemzet kizi rigzités

111114

. ol e leteik!
Partner neve: A megadott partnerkod mar létezikd

Email: feladoZ@felado2.hu
Telefonszam: +36 (1) 356 6665
Ugyféladat 1: i

Ugyféladat 2:

Szallitas modja:

Irsz / Telepiilés:
Kozteriilet neve:
Kazteriilet jellege:
Hazszam:

Megjegyzés:

1118-Budapest

Kapcsolat

20

Keresés
Lezart feladisok

Q

Adatkildeé:
| ] ;]

Email foldolgrh hittaeesl
olirki Folndnt i

5096

16. abra: Cimadatok modositasa

Kiadas: 8.21.3.3  Statusz: Végleges Moédositva: 2021. oktéber 11.
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A torlés nyomoégombbal tordlje azokat a tételeket, amelyeket nem szeretne betdlteni az 4j
adatbazisba.

A Mentés nyomégomb megnyomasakor a helyes tételek betoltésre kertilnek az 4j adatbazisba,
mig a hibas rekordok torlédnek.

A migraci6 az e-mail kiildési beallitasokat is atveszi a korabbi alkalmazas verziobol.

Szerz6(k): Front Office Rendszerek Fejlesztési Osztaly 2021.10.11. Alrendszer: CIK



Oldal: 15 / 96

5 Profil

A cimiratkitolté alkalmazas paraméterezése, személyre szabasa a Profil csempe valasztasaval
kezdeményezhet6. Ekkor a Beallitaisok ment képerny6 jelenik meg, ahonnan indithat6é a
témakoronként csoportositott paraméterek karbantartasa. Errl a képerny6rdl indithatdak
tovabba az adminisztracids funkciok is.

MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadds  verzi: 8163500

Beallitasok

Alapbeéllitasok
karbantartasa

Elektronikus
felad6jegyzék
kiildés
bedllitasa

Biztonsagi
masolat
készitése

Cimirat
nyomtatas
beéllitasok

Téjékoztaté e-
mail beallitasa

Visszaallitas
biztonsagi
masolatbol

Figyelmeztet6
Uzenet
beéllitasa

Archivalas

Adatbazis
torlése

DCIKROBIMIEX (1ToH) _ O x

Foképernyd Belfaldi rogzités

>

demzetkSzi rogzité

E-mail kiildés

beéllitasa

Kilépés
Jelsz6
valtoztatas
Lehivas

A

Kapcsolat

20

Keresés
Lezért feladisok

Q
E-mail B4

[ KB ] [}

Email feldolguns hétbérasl
olimchi Folneinten 1

5036

5.1

17. 4bra: Profil/Beallitasok képernyd

Alapbeallitasok karbantartasa

A kildemények preferalt beallitasai rogzitheték a funkcidban.

Uj killdemény rogzitésekor az itt beallitott jellemzSkkel kerill a kildemény felvételre. A
beallitasokat a felhasznalo a r6gzités soran modosithatja. A beallithaté paraméterek:

Szallitasi dij hozzaadasa az Arufizetés dijhoz

A beallitott arufizetési dij automatikus novelése a szallitasi dijjal.

Szallitmanykézbesités (dfjmentes)

Azonos cimhelyre szallitmanyként felvett killdemények egyiittes kézbesitésének
igénylése.

E-utdij és tizemanyag felar (%0)

A mez6 alapértelmezetten nullaval van feltoltve, csak akkor aktiv, ha a szallitasi dij
hozzaadasa Arufizetési dijhoz mezé be van pipalva. A mezébe a kezel6 0-100 kozotti
egész szamot rogzithet. Ha a kezel6 0-nal nagyobb értéket allit be, akkor azzal
bekapcsolja az e-utdij felar szamitast.

Orzési id6

Sikertelen kézbesités esetén a megadott szamu napig 6rzik a killdeményt a letéti helyen.
Ez 1d6 alatt van lehetSsége a cimzettnek atvenni a kildeményt. Az 6rzési id6 leteltével a
kildemény visszaktldésre kertl a feladonak.

Dijcsomag 6sszehasonlitas (alapértelmezetten kikapcesolt allapotban van)

Kiadas: 8.21.3.3  Statusz: Végleges

Moédositva: 2021. oktéber 11.
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Bekapcsolasa esetén az Uzleti és Net csomag dfjai kézott végez Osszehasonlitast a
kedvez6bb ar kalkulalas érdekében, kikapcsolt allapotban nem végzi az
Osszehasonlitast.

e Szolgaltatasok (a beallitais MPL és nemzetkozi killdememények esetén is érvényes)

A funkci6 elsé képernyGjének Szolgaltatas panelén megjelend ikonok harom allapotot
vehetnek fel:
o Semleges: (alapértelmezett) ezek a hozzaadott szolgaltatasok jelenhetnek meg a
kiilldemény rogzitésekor.
o Kivalasztott: ezeket a szolgaltatasokat az alkalmazas megprobalja
automatikusan igénybe venni a kildemény rogzitésekor.
o Tiltott: ezek a kiilonszolgaltataisok nem fognak megjelenni a killdemény rogzité
képernyoén, kivalasztisuk nem engedélyezett 4j killdemény rogzitésekor.

A Terjedelmes, Extra kezelés és az Egyedi kezelés szolgaltatasok nem tilthatok, mert
ezeket a méret beallitasatol fliggben automatikusan igénybe veszi az alkalmazas.

e Alapértelmezett kiilonszolgaltatasok alkalmazasa kildemény import esetén

Az Alapértelmezett kilonszolgaltatasok alkalmazasa kiilldemény import esetén funkcié
4j kildemény rogzitésekor vagy import funkcié soran kap szerepet. Ebben a
funkcidban az alkalmazand6 alapértelmezett kiildemény tulajdonsagok kertilnek
meghatarozasra. Az itt bejelolt szolgaltatasokat az alkalmazas import funkcidéban
minden olyan killdemény esetében igénybe veszi ahol az lehetséges.

MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadas  Verzie 820352 MINTA KFT (MINTA)  _ O X
Beallitasok / Alapbeallitasok karbantartasa Roképerny Belfaldi rogzités

C
Memzetkizi rigzités
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18. abra: Alapbeallitasok karbantaratsa 1.

Az Alapbeillitasok karbantartasa funkcié masodik képerny6je tovabbi paramétercket tartalmaz
a rogzités mikodésének befolyasolasara, illetve itt definialhatok az archivalas és a biztonsagi
mentés paraméterei.
e Kiildemény, illetve cimtarban rogzitéskor hasznalja az Ugyféladatl értéket
(valtoztatasa esetén rakérdez a cimtarban modositasra) (a beallitas MPL és nemzetkdzi
kildememények esetén is érvényes)

Szerz6(k): Front Office Rendszerek Fejlesztési Osztaly 2021.10.11. Alrendszer: CIK
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A partnerhez és a rogzitett killdeményekhez is rendelhet6 tigyféladat. A paraméter azt
hatarozza meg, hogy 0j kildemény régzitésekor a program felajanlja-e a partnerhez
rendelt tgyféladatot.

Kiildemény, illetve cimtirban t6gzitéskor hasznélja az Ugyféladat2 értéket

(valtoztatasa esetén rakérdez a cimtarban modositasra) (a beallitas MPL és nemzetkozi
kildememények esetén is érvényes)

A partnerhez és a rogzitett killdeményekhez is rendelhetd tgyféladat. A paraméter azt
hatarozza meg, hogy 0j killdemény rogzitésekor a program felajanlja-e a partnerhez
rendelt tgytéladatot.

Kildemény régzitésekor ajanlja fel a legutébb hasznalt tomeget (a beallitas MPL és
nemzetk6zi kildememények esetén is érvényes)

Uj killdemény rogzitésekor a program automatikusan feltlti a témeg mez6t a
legutoljara beirt értékkel.

Tértivevény lap nyomtatasa kotelez6 (a beallitais MPL és nemzetk6zi kildememények
esetén is érvényes)

A jegyzék lezarasa el6tt kotelezb-¢e a tértivevényes killdeményekhez a tértivevény drlap
felilnyomtatasa.

Csokkentett cimellenérzés (a beallitas MPL és nemzetk6zi killdememények esetén is
érvényes)

Kildemény import soran, amennyiben az importalt killdemény rekordban a kézbesités
moédja hazhoz kézbesités vagy raklapos kézbesités, de a cimzett megadott kézelebbi
cime (kOzterilet neve, kozterulet jellege, hdzszam/helyrajzi szam) hidnyos, a
kildemény importja — és bekapcsolt automatikus nyomtatas esetén a cimirat
nyomtatasa — hibajelzés nélkiil megtorténik, a kildemény nem keril hiba listara.
A Postapont, Postan Marado és Csomagautomata kézbesitési mod esetén a teljes helyes
cdm megadas tovabbra is kotelez6 a felvételi pont pontos beazonositasahoz, ezen
esetekben a korabbi mkédés nem valtozik.
A cimdarabolas bekapcsolt Csokkentett cim ellendrzés beallitas esetén is megtorténik a
kildemény import részeként. Ha a kézbesitési mod hazhoz kézbesités, akkor hianyzé
hazszam adat helyére a program ,,-” (kotdjel) karaktert ir (a kildemény-szerkesztd
ablakban a hazszam jelenleg kotelez6 adatbeviteli mezd).

Cimtar épités (a beallitas MPL és nemzetkozi kildememények esetén is érvényes)
A beallitas bekapcsolt allapotaban a program a korabbiak szerint mikodik: minden
kézzel vagy kildemény import soran bevitt feladé és cimzett adatot adatbazisba ment.
A beallitas kikapcsolt allapotaban az 4j feladojegyzék, illetve kildemény rogzitésekor,
kildeményvarazsloban, illetve az automatikus és manualis killdemény import soran
nem kertilnek elmentésre a feladé illetve cimzett partner adatok.

Tobb felhasznalds tizemmod (a beallitas MPL és nemzetkozi killdememények esetén is
érvényes)
Engedélyezésre keriiljon-e, hogy egyszerre tébb felhasznald egytittesen kezelhesse az
alkalmazast.

Archiv allomany utvonala:

Archivalas:

Az archivalas automatikus futatasanak gyakorisaga napokban.

Azon napoknak a szama, amelyeknél régebbi adatok archivalasra keriilnek.

Biztonsagi mentés készitése:

A biztonsagi mentés automatikus futtatisanak gyakorisaga napokban.

Biztonsagi mentés utvonala:

Kiadas: 8.21.3.3  Statusz: Végleges Moédositva: 2021. oktéber 11.
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MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadds ~ verzio: 81531

Annak a mappanak az elérési utja, ahova a biztonsagi mentést késziti az alkalmazas.
Ugyfél fijlok ttvonala: (a beallitas MPL és nemzetkozi killdememények esetén is
érvényes)

Annak a mappanak az elérési atja, ahol az tigyfél fajlokat tarolja a rendszer.
Automatikus import bemeneti kényvtar utvonala (a beallitas MPL és nemzetkézi
killdememények esetén is érvényes)

Az automatikus import funkcié ebbdl a bementi, konyvtarbol olvassa be az
allomanyokat.

Automatikus import kimeneti konyvtar utvonala: az a hely, ahova a sikeresen
beimportalt fajlok keriilnek. (a beallitas MPL és nemzetkézi killdememények esetén is
érvényes)

Automatikus import hiba kényvtar utvonala: a sikerteleniil beimportalt fajlok helyének
beallitasa. (a beallitas MPL és nemzetk6zi killdememények esetén is érvényes)

Az automatikus importalas kezeléséhez sziikséges allomanyokat az alkalmazas a funkcid
elsé inditasakor létrehozza.

Beallitasok / Alapbeallitasok karbantartasa / Egyeb (2/2)

Egyéb beallitisok

Automatikus jegyzék export

Feladdjegyzék automatikus exportjanak ki-bekapcsolasa. Alapértelmezetten kikapcsolt
allapotban van. Bekapcsolasa esetén az lentebb megadott utvonalra mentésre kertl, a
megadott kiterjesztéssel

Automatikus jegyzék export kimeneti konyvtar utvonala és kiterjesztése (a beallitas
MPL és nemzetkozi kildememények esetén is érvényes)

A feladdjegyzék exportalasanak ttvonala és kiterjeszétésnek megadasara szolgal, a
rendszer alapértelmezetten ,,xIs” kiterjesztést ajanl fel, azonban ezt a kezel
modosithatja a kiterjesztés atirasaval a kovetkezok értékekre : xml, xIsx, csv (a beallitas
MPL és nemzetkozi kildememények esetén is érvényes)

Automatikus jegyzék export allomany szerkezet: Az exportalt allomany mezdinek
sorrendje allithaté a funkcidban (a beallitis MPL és nemzetkdzi killdememények
esetén is érvényes).

MINTAKFT (MINTA) _ O x

Foképerny®  Belfoldi rogzités

(>

Memzetkizi rigzités

l:‘ Killdemény rdgzitésekor ajanlja fel a legutébb hasznalt tomeget .
Térti lezd Cimtar
[ ] cookkentett cim ellendrzés E
Cimtar épités

Kilepés

[ ] robb felhasznalés izemméd.

Kiildemény, illetve cimtarban ro
Kiildemény, illetve cimtarban ro

hasznalja az U 1 értéket (valtoztatisa esetén rakérdez a cimtarban modositasra)

ja az Ugyfél dsa esetén raké

2 értéket (va a cimtarban mddositasra)

lap

Archiv allomany dtvonala: CATFS\DCIKYMain_Int\Cimiratkitolto\Cimiratkitolto. Gui\bin\Deb

Archivalas: 30 2 naponta

Lehivas
4

Minden adat archivalasa, ami tébb mint: 100 - napos

. tés ké

ilépé: 30 - naponta

Biztonsagi mentés itvonala: C:ATFS\DCIK\Main_Int\Cimiratkitelto| Cimiratkitolto. Gui\bin\Deb

Kapcsolat
20

Keresés
Lezart feladdsok

Q
D

me e e
Email feldolgord hithéas
it e iy

Ugyfél fajlok dtvonala:

Automatikus import bemeneti kényvtar
itvonala:

CA\TFS\DCIK\Main_Int\Cimiratkitolte\Cimiratkitolto. Gui\bin\Deb

C:\Cimiratkitolte\Import\Import fajlok

dtvonala: tmport ki 1 kony C:\Cimiratkitolto|Import\Importalt fajlok
Automatikus import hiba kinyvtar

utvonala:
l:‘ Automatikus jegyzék export
Automatikus jegyzék export kimeneti
kiinyvtar dtvonala és kiterjesztés:
fissités az i

C:\Cimiratkitolte\Import\Hibas import fajlok

keresztiil.

Rogzit S0go

Szerz6(k): Front Office Rendszerek Fejlesztési Osztaly
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19. abra: Alapbeallitasok karbantartasa 2.

5.2 Cimirat nyomtatas beallitasok

A felhasznalé ezzel a paraméter karbantarté funkciéval konfiguralhatja a cimiraton megjelend

adatokat illetve az adathordoz6 méreteit, amire a nyomtatas torténik.
MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadds ~ verzie: 8163500 DCIKROBIMIX (1ToH) _ O %

Beallitasok / Cimirat nyomtatas beallitasok Foképernyd Belfoldi rogzites

[ W

Ct\Cimniratke TALLOZAS

Feladé elérhetdségei j Cimirat ési iitvonal:

| E-mail ci P . . R
matl cim NORMAL CIMIRAT NYOMTATAS ESETEN PDF FAJL KESZITESE A
Cimzett elérhetbségei MEGADOTT MENTEST UTVONALON

E-mail cim Telefonszam INVERZ VAGY LEHIVASOS KULDEMENY ESETEN E-MAIL KULDES Cimtar

Egyéb adatok megjelenitése a cimiraton: . B
L, L, Inverz cimirat tipusa
iigyféladat 1 Ugyféladat 2 @ Normal © Egyedi E

ALAPERTELMEZETT NYOMTATASI BEALLITASOK ES AUTOMATIKUS NYOMTATAS

Alapértelmezett nyomtatd bedllitasok
Lehivas
Cirnirat (A4} Feladdjegyzék ’
\\PC044924\0KT Universal PO \\PC044924\0KT Universal PC Kapcsolat
Cimirat (Etikett) Tértivevény '-
Lapé ny A v | Atapes ) .
\\PC0449241\0KT Universal PO \\PC044924\0KT Universal PC Keresés
Lezart feladasok

Kilepés

Automatikus nyomtatés bedllitdsok O
ikus cimirat -] ikus cimirat a G 6
E-mail B

l:‘ Automatikus feladas dsszesitd nyomtatas

Mo "o (]

l:‘ ikus kiildemé 5 &k H
Y Y
Emal feldol g bt
ol Pt

Automatikus raklapos, extra és egyedileg kezelt kiilldemény
feladdjegyzék nyomtatas - -
Sogd

20. abra: Cimirat nyomtatas beallitasok 1.

Kiadas: 8.21.3.3  Statusz: Végleges Moédositva: 2021. oktéber 11.
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MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadds  verzio: 8163500 DCIKROBIMIX (1TeH) _ O x
Beallitasok / Cimirat nyomtatas beallitasok Feképenyd  Belffldi rogzites

L skus killdemény - &k ny . — o

l:‘ Automatikus raklapos, extra és egyedileg kezelt kiilldemény -
feladdjegyzék nyomtatas lemzet kdzi régeité

QR KOD BEALLITASOK
I:‘ QR KOD NYOMTATASA A CEMIRATRA. [ Felhasznsiiats karakterek: 0/100 )

QR KOD TARTALMA:
SZABAD SZOVEG (/100

Kilépés

Lehivas

¥

Bl
Kapcsolat
ETIKETT BEALLITASOK (BAL): ETIKETT BEALLITASOK (JOBB):
UI"ES UI’ES t

Kildeményazonosita Kildeményazonositd

i . Keresés
Szabad szdveg Szabad széveg Lezart feladisok

Kisérd dokumentumazonositd | Kiséré dokumentumazonosité O

Qrkéd Qr kod
Mormaél papir X: 11 E-mﬂl'. E

CIMIRAT NYOMTATVANY FORMATUMA: Tekercses etikett: Egymas alatt CIMIRAT POZICIOL: Y: 20 3 Mo "o o

Emal feldcl ozt hithérsl
olinckif Folrcbrten e

Tekercses etikett: Egymas mellett ELTOLAS: 40
Piissn 5456

21. abra: Cimirat nyomtatas beallitasok 2.

Cimiraton megjelend adatok
Jelolje ki azokat a mez6ket, amelyeket a cimiraton szerepeltetni szeretne.

Tovabba a kezel6nek lehetésége van annak megadasara, hogy a cimiratok mely mappaba
keriiljenek mentésre, a Tallézas nyomdgombbal kivalasztja a mentés helyét.

Az alpontban valasztani lehet, hogy inverz csomag esetén milyen cimirat tipus keriljon
nyomtatasra. Ha a kezel6 a Normal tipust valasztja, akkor a program feltolti a cimirat bal
oldali részét a jogszabalyoknak megfelelGen.

Azonban, ha a kezel6 az Egyedi tipust valasztja, akkor a Szerkesztés mez6 aktivva valik, és a
megjelend szerkeszt6 feltleten beallithatja, hogy mi jelenjen meg a cimirat bal oldalan,
amelynek kinézetét az Elénézet funkcidban ellenérizheti. A képerny6 aljan elhelyezked6
Rendben nyomégombbal menti a szerkeszté felilleten rogzitett adatokat. A szerkesztésben
megadott adotok (kép, szOveg stb.) egyiittes mérete nem haladhatja meg az 1 MB-ot, ebben az
esetben a mentés nem lehetéseges, a rendszer hibatizenetet kiild.

A tipus beallitas (Normal, vagy Egyedi) elmentése a Cimirat nyomtatas beallitasok
képernyén 1évé Mentés nyomdbgombbal lehetséges.

Szerz6(k): Front Office Rendszerek Fejlesztési Osztaly 2021.10.11. Alrendszer: CIK
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MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadés  verzie: 8163500 DCIKROBIMIX (1TeH) _ O x

Beallitasok / Inverz cimirat tajekoztato beallitasa FoképemyS  Belfoldi rogzits

Szerkesziés Elénézet o

- = Szerkesztd lemzetkozi rogzité

- Aitalénos Besziras
* Kivagas Verdana |12 i %
53 Masolds .
(6L . JIE - Gyors Stilusok
2 e - 2 x x = Y & stilusok = médositésa
Altalénos Betitipus " ekezdé T | Korrektira és Helyesiras Stilusok

1. Inverz csomag cimirat
Kilepés

Lehivas

A

Kapcsolat
20

Keresés
Lezirt feladhsok

Q
E-mail X<

Email foldolgons hithéresl
olinché Folnrinten i

5036

22. abra: Inverz cimirat tajékoztato beallitasa

Alapértelmezett nyomtatasi beallitasok és automatikus cimirat nyomtatas (MPL
¢és nemzetkozi tigyfeleknél is értelmezett)

Automatikus nyomtatas beallitas

1. Automatikus cimirat nyomtatas

Bejelolésével a  feladdjegyzék kuldeménylista  képernyén 1évs  ,,Kiildés/Nyomtatas”
nyomégomb megnyomasaval is indithaté cimirat nyomtatas muvelet, automatikus inditasa

allithato be.

A jelols négyzet kivalasztasaval az alabbi esetekben kezdeményezeté az automatikus cimirat
nyomtatas.

. 4j kiilldemény rogzitése,

= sikeres manualis vagy automatikus import,

. vonalkéd olvaséval kijel6lt nyomtatasra varé kiildemények esetében.

2. Feladdjegyzék lezarasa esetén torténd jegyzékek automatikus nyomtatasa

= Feladas 6sszesité (Alapértelmezett példanyszam: 1)

= Kildemények feladdjegyzéke (Alapértelmezett példanyszam: 2)

= Raklapos, extra és egyedileg kezelt kiildemény feladdjegyzék (Alapértelmezett

példanyszam: 1)

automatikus nyomtatasit a kezel6 a jelolénézet kijelolésével beallithatja. A jegyzékek
felsorolasa mellett a kezel6 megadhatja, hogy milyen példanyszamban torténjen a jegyzékek
kinyomtatasa, a kezel6 minimalisan 1-et adhat meg. A mez6be a kezel6 nem irhat, a nyilak
hasznalataval névelheti, illetve csokkentheti a példanyszamot.
3. Automatikus nyomtatas vonalkod olvaséval
Ahhoz, hogy a kildeménylistan szerepl6é kildemények vonalkéd olvaséval kezdeményezve
keriljenek, automatikusan kinyomtatasra a kezelének ki kell valasztania az Automatikus
nyomtatas vonalkéd olvaséval funkceidt.

Kiadas: 8.21.3.3  Statusz: Végleges Moédositva: 2021. oktéber 11.
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Alapértelmezett nyomtat6 (A4, Etikett, Felad6jegyzék, Tértivevény)

A kezel6 alapértelmezett nyomtatot valaszthat a nyomtatvany tipusonként:

. Cimirat (A4)

. Etikett

= Feladdjegyzék

= Tértivevény

A tipusok mellett megjelen6 Nyomtaté kivalasztasa nyomégomb megnyomasara megjelend
dial6gus ablakbol kivalasztja a megfelel6 nyomtatot, amely megjelenik a képernyén, és a tipus
el6tt négyzetben megjelenik egy pipa. A nyomdgomb ujboli megnyomasara megvaltoztathato
a korabban beallitott nyomtato.

Az Osszes nyomtaté kivalasztisa nyomogomb megnyomasaval az Gsszes tipusra egyszerre
valaszthato ki a nyomtato.

OR kéd beallitasok

1. Ha azt szeretné, hogy a cimirat tartalmazzon QR koédot, akkor valassza ki a ,,QR kod
nyomtatasa a cimiratra” jelolé négyzetet.
2. Vilassz ki a QR kédban megjelenitendé mezdéket. A mezék sorrendje a FEL/LE
gombokkal médosithato.
3. Ha szabad sz6veges mez6t is szeretne, akkor toltse fel a Szabad szoveg beviteli mezét.
A QR koédban tarolhaté széveg hossza legfeljebb 100 karakter lehet. Minden kivalasztott mezé
csokkenti a még felhasznalhato karakterek szamat.
Etikett beallitisok
e FEitikett beallitasok (bal)
Meghatarozhat6 a cimirat jobb és baloldalan talalhaté etikettek tartalma.
o Valaszt6 lista, az alabbi lehetséges értékekkel:
»  Ures (Alapértelmezett)
*  Kiildeményazonosito
a killdemény ragszama és vonalkédja kertil nyomtatasra.
"  Szabad széveg
valasztasa esetén maximum 275 karakter hossztusagu szabad széveg
bevitelére van lehetSség.

= Kiséré dokumentumazonositd
a kiséré dokumentum azonositdja és vonalkddja.
* QRkdd
valasztasa esetén a QR kod beallitasok szekcioban megadhaté a QR
kod tartalma
Ha a Cimirat nyomtatvany formatumanal a ,,Tekercses etikett: Egymas alatt”
opci6 kertlt kivalasztasra, akkor a wvalaszté listaban az Ures érték lesz
kivalasztva, és azt a kezel6 nem modosithatja.
e FBitikett beallitasok (jobb): megegyezik az Etikett beallitisok (bal) pontban leirtakkal.
e Cimirat nyomtatvany formatuma: valasztolista segitségével megadhatd, hogy a cimirat
nyomtatasa milyen papirra torténik:
o Normal papir (Alapértelmezett)
o Tekercses etikett: Egymas alatt
o Tekercses etikett: Egymas mellett
e Cimirat pozicidi: A5-6s méret cimirat esetén megadhato a cimiratok pozicidja, és
egymastol val6 tavolsaga.
o X (mm): sz6veges mezd
o Y (mm): szveges mez6
o Eltolas (mm): szoveges mezd

Szerz6(k): Front Office Rendszerek Fejlesztési Osztaly 2021.10.11. Alrendszer: CIK
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5.3 Figyelmeztetd izenet beallitasa (MPL és nemzetkdzi jegyzék
esetén értelmezett a beallitas)

A feladott kiildemények a rendelkezésre all6 ragszamtartomanyt fogyasztjak. Amikor a
felhasznalhat6 ragszamok szama a beallitott darabszam ala csokken, vagy az érvényessége le
fog jar a beallitott napon belil, akkor a beallitott tevékenységek kezdetekor erre figyelmeztetd
tizenet jelenik meg.

Adja meg a ragszam mennyiséget és/vagy a napok szamat, illetve a figyelmeztetéshez tartozo
eseményt.

MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadas — verzio: 81831 MINTAKFT (MINTA)  _ 0O %
Beallitasok / Figyelmezteto Uzenet beallitasa FoképemyS  Belfdldi rogzits

Memzetkizi ragzités
Beallithatd, hogy a ragszamok fogyasara figyelmeztetd iizenat mikor jelenjen meg. Amennyiben a még felhasznalhatd ragszamok szama vagy
ervényessEgi ideje miatt iddszerii lenne Ujakat igényelni honlapunkon, egy emlékeztetd Gzenetet jelenit meg a program. Kérjik, vélassza ki,
hogy az érvényes ragszémok elfogyasa eldtt hany darabon/napon belilli szakaszhan, illetve milyen alkalmakkor jelenjen mag az iizenat.

Darabszam: 300 % Napok: 14 =
Uj feladjegyzék nyitasakor
Uj kiildemény régzitésekor

Kapcsolat
20

Keresés
Lezart feladisok

Q
X

HMe "0 [}
Email fil dolgomt héthér=sl
clmsld Folmtetem ke

5036

23. abra: Figyelmeztetd tizenet beallitasa

5.4 E-mail kiildés beallitasa (MPL és nemzetkézi jegyzék esetén
értelmezett a beallitas)

Mikodé internetes kapcsolat esetén ebben a funkciéban hatarozhatok meg az e-mail kildés
paraméterei. E-mail kiszolgal6 beallitasa torténhet elére definialt konfiguracié kivalasztasaval,
vagy egyedi értékek beirdasaval. Amennyiben az SMTP hasznalatahoz sziikséges adatok
megadasa megtortént, a felado e-mailcimét a kezelének rogzitenie kell.

Az adatok megadasat kéveten a Teszt e-mail nyomdégomb hasznalataval ellenérizhetik a
beallitasok helyességét.

Amennyiben a levélkildés mikodés megfelel6 a megadott adatok a Mentés nyomoégombbal
véglegesithetSk.

Kiadas: 8.21.3.3  Statusz: Végleges Moédositva: 2021. oktéber 11.
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MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadds  verzio: 8163500 DCIKROBIMIX (1TeH) _ O x
Beallitasok / E-mail kuldés beallitasa Foképernys  Belfoldi rogztes

>

lemzetkozi rogzité

E-mail kiszolgald bedllitasok

Szolgaltats besllitasai - Azonosités sziikséges

127.0.0.1 | alonév: | tin u Teszt e-mail
Jelszag:
S5L:

CramMD5:

Kilépés

Feladd e-mail dmek

Osszes feladd email cim egyiittes megadasa Feladd e-mail cim:  timi@posta.hu

Elektronikus feladGjegyzék: Hibajelzés: Lehivas

Szallitas rendelés: Ugyfélszolgalati megkeresés: ‘

Tajékoztato e-mail: Ugyfél rendelkezés:

Kapcsolat

Cimzett e-mail cimek t

Elektronikus feladdjegyzék: csomagfeladas@posta.hu Masolat:

Feladbieavadic: i colat: Keresés
Y nkicsomag@posta.hu Masolat: Lot Felacknk

Szallitas rendelés: szallitasrendeles@posta.hu Masolat: | O

E-mail X
e "o [:]

Emal feldcl ozt hithdrzsl
linekh Foinebren e

Tajékoztats e-mail: Cimzett e-mail cime l:‘ Titkos masolat a feladénak
Hibajelzés: uzlsti.ugyfelszolgalat@posta.hu Masolat:
Ugyfélszolgalati megkeresés: uzleti.ugyfelszolgalat@posta.hu Masolat:
Ugyfél rendelkezés: uzlsti.ugyfelszolgalat@posta.hu Masolat:
5036
@

24. abra: E-mail kuldés beallitasa

5.5 Elektronikus felad6jegyzék kiildés beallitasa (MPL és nemzetkozi
jegyzék esetén értelmezett a beallitas)

Adja meg az elektronikus feladdjegyzék alapértelmezett kozvetité csatornajat. Jegyzék
lezarasakor ez modosithato.

Vilassza ki a célmappat, ahova az elektronikus feladdjegyzék mentésre kertl. A kozvetitd
csatornatol fuggetlentl a jegyzék lokalisan is mentésre kertl.

Ha az automatikus készités/kiildés opciét kivalasztja, akkor jegyzék lezaraskor nem jelenik
meg a feladdjegyzék elballitisara vonatkozo drlap. Az lezaras a paraméterekben definialt
moédon hozza létre a jegyzéket és kildi el.

Az szoftver telepitését kovetéen a Kozvetlen adatbekiildés az alapértelemeztt értck.

Elektronikus feladdjegyzék beallitasok

() Kozvetlen adatbekiildés
Kozvetitd csatorna: ':;:'Adal:lmrduzd
(@) E-mail
Célmappa: C:\UJj mappa TALLOZAS

Automatibkus készités lildés

| MENTES Jil VISSZA

25. abra: Elektronikus feladéjegyzék beallitasok

Szerz6(k): Front Office Rendszerek Fejlesztési Osztaly 2021.10.11. Alrendszer: CIK
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5.6 Tajékoztato e-mail beallitasa

Ha a feladasrdl tajékoztatni szeretné elektronikus levélben a cimzetteket, akkor jeldlje be a

képernyé tetején lathato jelol6 négyzetet.
Az elektronikus levél kiegészithet6 sajat szoveggel, képpel, tablazattal.

A sajat szOveget irja be a megjelené szovegszerkeszté ablakban a Szerkesztés fulon.

MPL Cimiratkitoltd Uzleti kiadds — Vverzio: 8163500

Beallitasok / Tajekoztato e-mail beallitasa
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26. abra: Tajékoztat6 e-mail beallitasa - szetkesztés

5036

A tajékoztato levélhez csatolt kép, logd, stb. mérete jelentSsen befolyasolja a levélkildés
sebességét. A mentés el6tt az alkalmazas ellendrzi az elkészitett e-mail méretét, és ha az

nagyobb 1 MB-nal, akkor az alabbi figyelmezet6 tizenetet jeleniti meg:
,» Tul nagy a HTML mérete! Csokkentse a képek felbontasat.”

A levél végleges szovegezése megjelenithetd az El6nézet filon.

Kiadas: 8.21.3.3  Statusz: Végleges
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MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadds — Verzic 81822 MINTAKFT (MINTA)  _ O X

Beallitasok / Tajékoztatd e-mail beallitasa FoképemyS  Delfdldirogzités

A feladojegyzék lezarasakor a szoftver tajékoztatd e-mailt kiild a beallitott sabl lapjén a ci k részére. i ] o
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27. abra: Tajékoztato e-mail beallitasa - el6nézet

5.7 Archivalas

Az archivalas soran a megadott datumnal régebbi jegyzékek és hozzajuk tartozé kildemények
atmozgatasra keriilnek az archiv adatbazisba.

Az archivalas csak akkor indithat, ha csak az archivalast indité kezel6 van bejelentkezve az
archivalandé cégbe.

Az archiv adatbazis utvonalat el6zetesen definidlni kell az ,,Alapbeallitisok karbantartisa”
funkcié masodik képernyjén.

Az archivalas futtatasahoz adja meg azt a datumot, amellyel megegyezd, vagy amelynél régebbi
lezarasi datummal rendelkezé jegyzékek archivalasra keriljenek, és bejelentkezéshez hasznalt
jelszot és nyomja meg a Mentés gombot.

Archivalis
Datum:  2015.03.04. 5]
Jelszo

 MENTES Jiil vIssza

28. abra: Archivalas

A szandék meger6sité kérdésre az Igen nyomoégomb megnyomasaval valaszoljon
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2015. marcius 4. daturmndl régebbi
jegyzék és killdemény adatok
atrnozgatdsa az archiv adatbaziska,

29. abra: Archivalas — megerdsitd kérdés

5.8  Jelszo valtoztatas

Egy adott cég adatbazisdhoz tartozo jelszé a Beallitasok ment panelen a ,,Jelszé valtoztatas”
funkcié inditasaval valtoztathaté meg.

Adja meg a régi és az j jelszavakat.

Regi jelszo: LIy

U] jelsza: [TTITL

1j jelszé megerbsitése: ssesne

| mentés Il vissza

30. abra: Jelsz6 megvaltoztatasa

5.9 Biztonsagi masolat készitése

A funkci6 inditasaval az alkalmazas programokrol és a teljes adatbazisrdl biztonsagi mentés
készil.

Inditsa el a funkciét a Profil (Beallitisok) ment panelen ,,Biztonsagi masolat készitése”
gombon torténd kattintassal.

A mentés folyamatat az alabbi kijelz6n kévetheti nyomon.

Biztonsagi mentes... Kérjuk a szamitogepet ne kapcsolja ki,
ameddig a biztonsagi mentés befejezddik! Kdszdn)uk!

amdrités; Telerik. Windows. Controls.DataVisualization.dll

31. abra: Biztonsagi masolat készitése

A mentés sikerességérol tajékoztatd tizenet jelenik meg.

Az Gj verzi6 telepitését kovetben az adatok biztonsaga érdekében ajanlott biztonsagi masolatot
késziten az elsé hasznalatot kévetSen.

Kiadas: 8.21.3.3  Statusz: Végleges Moédositva: 2021. oktéber 11.
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LA biztonsagi masolat a  CA\Program Files (x88)
WWPL ProgramiCimiratkitolto” kdnyvtarmal

cikeresen elkészilt!”

32. abra: Biztonsagi masolat készitése - informacio

%

5.10 Visszaallitas biztonsagi masolatbol

A korabban készitett biztonsagi masolatbdl visszaallithatja az alkalmazast és a teljes adatbazist.
A mentés készitését kovetd valtozasok elvesznek a visszaallitassal.

4. A visszaallitas inditasadhoz a meger6sité kérdésre wvalaszoljon az OK gomb
megnyomasaval.

Biztosan vissza kivan allni az eldzd biztonsagi
mentéskori 2015.03.05. dllapotra? A visszaillas
tarli az eldzd mentés &ta rogzitett adatait!

33. abra: Visszaallitas biztonsagi masolatbol

Adja meg a bejelentkezéshez hasznalt jelszot és nyomja meg az OK gombot.
A visszaallitast kovet6en az alkalmazas Gjraindul.

5.11 Adatbazis torlése

A bejelentkezéskor megadott cég adatai torolhet6k a funkcid inditasaval. A torlés
végrehajtaskor a cég archivalt adatai is torlésre kertlnek, ezért a funkcid hasznalata el6tt
egyeztetés sziikséges a személyes értékesitével.

A torléshez adja meg a bejelentkezéshez hasznalt jelszét és nyomja meg a ToOrlés

nyomégombot.

Az adatbazis a jelszd mepgadasa utan térdlhetd.

34. abra: Adatbazis torlése — jelsz6 bekérés

A to1lés elvégzéséhez a szandék megerésité kérdésre az OK nyomoégomb megnyomasaval
valaszoljon.

WValdban térdlni szerstné az aktudlis
adatbézist? Minden adat és beillitas, valamint
az archiv adatak is térésre kerilnek!

35. abra: Adatbazis torlés — Megerdsitd iizenet
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A t01lés elvégzése utan az alkalmazas bezarasra kerdl.
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6 Belfoldi rogzités (MPL csomag)

6.1  Uj feladas inditasa

Ha még nincs nyitott feladdjegyzék, akkor a Belfoldi rogzités csempe kivalasztasa
automatikusan elinditja a felad6jegyzék megnyitasanak folyamatat.

Megjegyzés: Amennyiben a kivalasztott ligyfél nem rendelkezik MPL csomag rogzitéséhez
szitkséges megallapodassal, a rendszer elutasitja a funkcidba torténd belépést.

A jegyzék megnyitasanak 1épései:

Vilassza ki a megallapodast a legordiilé mentbol.

Vilassza ki az arufizetés kezelésének modjat.

Adja meg a feladdjegyzék nevét (opcionalis)

Adja meg a feladas tervezett datumat. Alapértelmezett az aktualis nap.

Adja meg a felad6 nevét, vagy valasszon a partnerek koziil.

Ha a felad6 mar szerepel a partner térzsben, akkor valasszon az elérheté cimek koziil, vagy

rogzitse az 4j cimet.

7. Adja meg a szallitassal kapcsolatos teendét. Ezen tényez6 kivalasztasatodl fiige, hogy a
rendszer kiilld-e automatikusan e-mailt, vagy nem.
Lehetséges értékek:

S SN

= Nincs: Nincs automatikus e-mail kiildés.

= Rendszeres beszallitas megallapodas szerint: Nincs automatikus e-mail kiildés.

= Rendszeres beszallitas eltéré mennyiség elérejelzése: A rendszer automatikusan
el6rejelzést kiild e-mailben.

= Eseti beszallitas ElSrejelzése és Megrendelése: A rendszer automatikusan
elSrejelzést és megrendelést kiild e-mailben.

8. Haa 3. és 4. pontot valasztja, akkor toltse ki a szallitas erdjelzés Grlapot, az 1. és 2. esetben
az el6rejelzés és megrendelés e-mail csak a Szallitds nyomogomb kikényszeritésével érhetd
el.

MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadds  verzic 82032 MINTAKFT (MINTA) _ 0O %

Belféldi rogzites rtzsan s [ (e e

1 feladis inditisa

Megallapodas: Barhol felvehetd (10000001)

Arufizetés

kezelésének Banki atutalds (000000000000000000000004)

mddja::

Feladdj Ek

rlzv: legy Felado neve:

Feladas datum: 2020.05.09. & Email:
Telefonszam:
Ugyféladat 1:

Ugyféladat 2:
Létezd cimadatok: 2040 Budadrs 10
Irsz | Telepiilés: 2040-Budatirs

Kozteriilet neve: Kozteroiet neve Kapcso"at

Kizteriilet jellege: ll

Hazszam: 10

Szallitassal kapcsolatos teenddk Keresés
Lezirt feladisok

Nincs
A program nem kiild szallitdsrendelést. O

&4
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36. abra: Uj feladas inditasa (MPL csomag)

A megadott értékeket a legk6zelebbi jegyzék nyitaskor felajanlja a program.

6.2 Jegyzék megjelenitése

A Belfoldi r6gzités csempe valasztasaval, ha mar van nyitott jegyzék, akkor megjelenik a
jegyzék tartalma.

A feladas datuma (nem minden esetben) és a jegyzék megnevezése modosithato.
Megjegyzés:

Amennyiben a kildemény listaban olyan killdemény van, melyen be van allitva fix kézbesitési
nap kiilonszolgaltatas, a feladds datuma nem modosithaté! Fix kézbesitési nap alkalmazasa
esetén a kildemények rogzitése el6tt be kell allitani a feladas datumat! A fix kézbesitési nap
szolgaltatas eltavolitasa a kildeményekrSl feloldja a feladdas datumanak modositasara
vonatkozo tiltast, de a kilonszolgaltatast tartalmazé kildemények torlése esetén a tiltds csak
egy egyéb tétel rogzitése / modositisa utin, vagy a féképernydre torténd visszatérés utin
oldédik fel.

MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadds  Verzio: 82032 MINTA KFT (MINTA)  _ O X

Belféldi régzités Foképemys  Memzethczirgzités

(>
Cimtar

Uj feladas inditasa:  2020.00.09 12:41:14 Jegyzék név:

Feladas datum: 2020.09.08. £ Arufizetés kezelésének médja:  Banki stutalds (000000000000000000000004)
Felvevi hely: 0000 - Barhol felvehetd Kiildemények szama: 6 db

Felado: Teszt tgyfel Inverz kiilldemények szama: 2db

Tébb db/cimhely dijazas Felhasznalhatd ragszam: 99986 db

JEGYZEK ELDOBASA mirorT [ sziilitis | JEGYZEK LEZARAS PDF-BE JEGYZEK LEZARAS

ide, hogy az oszlop szerint tarténjen a csoportositas

m«m

PB MIM 00000097 003 1113000655 Nincs nyomtatva 1 MINTA KAR

PB MIN 00000101 003 1113000655 Nincs nyomtatva 1 MINTA KAR
: Kapcsolat

PB MIM 00000114 002 1113000655 Nincs nyomtatva 1 MINTA KAR

PN MIN 00000127 001 1112000000 Nincs nyomtatva MINTA BELs t

PI MIM 00000130 001 2040000000 Nincs nyomtatva MINTA JAKS

Keresés
Lezdrt feladisok

Q
<

‘ Wme "o a

Kijelslt sorok: 1 db Ftis b e i
[ (3 KOLDEMENY | Magode | e 4Cerecsoman NYOMTATAS PDF-BE NYOMTATAS
Mddosités drié: tivevény | Csoportos kijelélés SUSO

37. abra: Belfoldi rogzités — Kiilldeménylista képernyd
A kildeményeket tartalmazé tablazat oszlopainak sorrendje megvaltoztathatd az oszlop fejléc
athuzasaval a kivant poziciora.
Az oszlop fejléceken torténd kattintassal az adott oszlopra torténd rendezést lehet beallitani.
Lehetséges allapotok csokkend, emelkedd vagy nincs rendezésu.
Az oszlop fejlécben megjelend tolesér ikonra kattintva sztrés allithaté be az adott oszlopra.

A kildemény sorok el6tti ,,+7 jelre kattintva megtekinthet6k a kildeményhez tartozo
cimadatok és kildemény konfiguraciés adatokat.

Amennyiben a kezel6 a - ikonra kattint, akkor a killdemény azonosité vagolapra kertl, és
atmasolhaté mas alkalmazasokba.

Kiadas: 8.21.3.3  Statusz: Végleges Moédositva: 2021. oktéber 11.
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MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadés  Verzio 81035

Belfdldi régzités Foképerngd

Uj feladas inditasa: 2019.10.02 08:39:21 Jegyzék név:
Feladas datum: 2019.10.03. B Arufizetés kezelésének média  Banki &tutalds (000000000000000000000004)
Felvevi hely: 0000 - Barhal felvehetd Kiildemények szama: 6 db
Felado: Belcldi Kt Inverz kiilldemények szama: 0 db

Tabb db/cimhely dijazas Felhasznalhato ragszam: 99911 db

JEGYZEK ELDUBASA IMPORT JEGYZEK LEZARAS PDF-BE JEGYZEK LEZARAS

Oszlop fejléc megfogasa és lehelyezéze ide, hogy az oszlop szerint torténjen a csoportositas

IE_-M-

PN MIN 00000840 006 2040000000 - Nincs nyomtatva 1 Teszt Teszt 2040 B1

Cimadatok Kaldemény adatok

Cimzett adatok: Partnerkéd: Feladé adatok:
Néw:  Belfsldi Kft
Néwv: Teszt Teszt

Cirn: 2040 Budaérs Fészek utca 10 Cim: 2040 Budadrs Kotd utea 10
E-mail: E-mail: belfoldi@belfaldi.hu

Telefon:

Telefor:(1) 555 5555

Kijelalt sorok: 1 db

Masolds | +Inverz | +Csomag n 5
m . . - - NYOMTATAS PDF-BE NYOMTATAS
Mddositds | Torlés | Ter 1y | Csoportos kijeldlés

38. abra: Belfoldi régzités — Cimadatok megjelenitése

MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadés  Verzie: 81033

Belf6ldi régzités Foképerngd

Belfoldi rogzités

Uj feladas inditdsa: 2019.10.03 08:39:21 Jegyzék név:

Feladés datum: 2015.10.03. Arufizetés kezelésének modja Banki stutalds (000000000000000000000004)

Felvevi hely: 0000 - Bérhol felvehetd Kiildemények szama: 6 db
Felado: Belfdldi Kft Inverz kiildemények szama: 0db

Tobb db/cimhely dijazds Felhasznélhatd ragszém: 99911 db

JEGYZEK ELDOBASA 1MPORT [ szillitAs | JEGYZEK LEZARAS PDF-BE JEGYZEK LEZARAS

Oszlop fejléc megfogasa és lehelyezése ide, hogy az oszlop szerint tarténjen a csoport

B Y IS ) 0 e g o

PN MIN 00000840 006 2040000000 - Nincs nyomtatva 1 Teszt Teszt 2040 B

Kildemény adatok
Teljes ragszam: PNMINCO0008400062040000000

Temeg:

Ossztémeg:

Kézbesitési mad:

Tébbletszolgalatasok:0RZ_3, KH_HA, SZK

Ertélc 0

Uténvétel: 0

Ugyféladat 1:

Ugyféladat 2:

Kildemény iranya: =

Kijelslt sorok: 1 db

Masolds | +Inverz | +Csomag q =
[ o kijLDEMENY | TRV S NYOMTATAS PDF-BE NYOMTATAS
Mddositds | Torlés | T y | Csoportos kijeldlés

39. abra: Belfoldi régzités —Kiilldemény adatok

MINTAKFT (MINTA)  _ O X

Nemze rigzits

(>
Cimtar

S

Profil

Kilépés

Lehivas
¥

Kapcsolat
20

Kereses

Lezt

(:)
E-mail X<

Mo ] 1

Email feldolgrm hithér=—sl
(R ——

5096

MINTA KFT (MINTA)  _ O x

Cimtar
=

Profil

Kapcsolat
20

Keresés
Lezdrt feladisok

(@]
E-mail X

Mo "o 1
Email foldol gt hithéros
Fetirrio n fotrinimtnd

5036
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6.3 Uj killdemény rogzitése
Ha kiildeményt szeretne rogziteni, akkor a Belfoldi r6gzités képernyén az alabbi lehet&ségei
vannak:

,

= Uj kildemény nyomégomb — 4 cimzettnek 1) kildemény rogzitése
= Misolas link — a kivalasztott killdemény cimzettjének a kivalasztott kiildeménnyel
azonos kildemények létrehozasa
=+ Csomag link - a kivalasztott kildemény cimzettjének tovabbi kildemény
régzitése eltéré adatokkal
=+ Inverz link - a kivalasztott killdeményhez inverz cimirat 1étrehozasa
=+ Cserecsomag link — a kivalasztott killdeményhez cserecsomag 1étrehozasa (csak
haznal és postan maradé kézbesitési mod esetén.)
Egy kildemény rogzitése két 1épésbdl all: a cimadatok r6gzitésébdl és a kildemény adatok
rogzitésébol. Bzeket ismertetik a kdvetkezd alfejezetek.

6.3.1 Cimadatok régzitése

1. Adja meg, hogy inverz csomagot rogzit-e.
2. Valassza ki a cimzettet a mar rogzitett partnerek kozul, vagy régzitse a cimzett nevét és
cimét.

Egy 1étez6 partner kivalasztasara t6bb lehetség is adodik:

a) Ha tudja a cimzett kédot, akkor kezdje régziteni a cimzett kéd mezébe. A gépelés
kozben az illeszkedé partnerek automatikusan megjelennek. Minél tobb karaktert ad
meg, annal szikebb lesz a lista.

b) A meglévé partnerek kézott keresni a Cimzett keresés mez6 feltoltésével lehet. Kezdje
el irni a cimzett nevét, e-mail cimét, telefonszamat, vagy cimét, és a megadott
karakterekre illeszkedd talalatokat a program egy listaban jeleniti meg. Minél tébb
karaktert ad meg, annal szikebb lesz a lista (minimalisan 3 karaktert kell beirni). Ha
meglatja a listaban a kivant partnert kattintson rajta az egérrel vagy a kurzor mozgatd
billentytkkel pozicionaljon ra és nyomja meg az Enter-t.

A kivalasztott partner adataival a program feltolti az Grlapon talalhaté mezéket. Ha a

partner tobb cimmel is szerepel a nyilvantartasban, akkor a cimek kozil valasztani a

szallitasi mod beallitasa utan a Létez6 cimadatok legbrdiils listaban lehet.

A mez6k tartalmat modosithatja, vagy akar 4j cimadatot is megadhat. A kildemény

mentésekor kell majd valasztania, hogy a meglévé partner adatot kivanja felilirni, vagy djat

szeretne létrehozni.

Uj cimzett régzitése esetén adja meg a

o Cimzett nevét. (Specialis karakterek megadas nem lehetéges, maximum 150 karakter)

e A cimzett kéd és a t6bbi azonosité adat megadasa opcionalis.

e Email: opcionalis, csomagautomatas kézbesitési mod megadasa esetén kotelezd

o Telefonszam: opcionalis, csomagautomatas kézbesitési mod megadasa esetén kotelezd

o Ugyféladat 1:

o Ugyféladat 2:

o Kézbesitési médot. Lehetséges opciok:

= Hazhoz kézbesités

= Raklapos

= Postan marado

= PostaPont

= (Csomagautomata
e Cim
A cimzés rogzitend6 mez6i a szallitasi modtdl fuggenek. Az drlapon az adott szallitasi
moédhoz tartozé  kitéltendé mezok jelennek meg. Tovabblépni a kildeményadatok
rogzitésére akkor lehet, ha a rogzitett cim helyes. (Megjegyzés: A kizreriilet neve mezdbe beirhatja
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4.

5.

a teljes kizelebbi cimet, majd et kovetden T AB nyomdgomb hasndlatival tovabblép, akkor agt a

program antomatikusan feldarabolja koteriilet név, jelleg és hazszdm adatra.)

A cim keresése a Irsz/Telepiilés mez6ben megadott értékek alapjan szlkithetSk és

kivalaszthat6 az Osszes kézbesitési mod esetében.

Amennyiben a kezel6 Postan marad6, Postaponti, Csomagautomata kézbesitési mddot

valaszt, az a Cimzett adatok Y2 képernyén az Irsz/Teleptlés mezé felett 1évé Keresés

mez6vel is ki tudja valasztani a cimzett adatokat. A Keresés a cimzett teljes adatara sz(r.

o Megjegyzés: kézbesitést segité egyéb informacidk megadasara szolgal (kapukdd,
csengoére irt név stb.)

Ha a cimzettnek mar rogzitett csomagot, akkor adja meg, hogy az aktualis csomaggal

hogyan képezzen az alkalmazas szallitmanyt. A lehetséges valasztasok, hogy az aktualis

csomaggal a program az utoljara rogzitett szallitmanyt béviti és ujraszamolja annak a dijat,

vagy egy 4j szallitmanyt kezd. A valasztast segiti a még bovithetS széallitmany sorszama,

illetve az abban szerepl6 kiildemények szama.

Vilassza ki a szallitmany egytittes kezelését, ha egy cimzettnek tobb kiilldeményt rogzitett

és azt szeretné, hogy azok egyszerre legyenek kézbesitve.

A TOVABB nyomégomb megnyomasaval 1épjen a kovetkez6 képernyére.

MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadds ~ verzie: 8163500 DCIKROBIMIX (1TOH) _ 0O %

Cimzett adatok (1/2) Frrs N

Név: Tesst Tesst Partner keresés:
Kezdje el irni a keresési kifejezést! (minimum 3 karakter)
Cim: 1114 Budapest Villanyi Gt 2( partnerksd: Zartner kode
Inverz csomag: Partner neve: Teszt Tesrt PI"Ofrl
Igen Email: timi@posta.hu
Telefonszam: +36 (1)1111111
Mern Ugyféladat 1: I 1 K|Lépé5
Ugyféladat 2: L 2

Szallitas madja: Hazhoz kézbesités

Létezs cimadatok: | 1114 Budapest Villanyi it 20 - Lehivas

¥

Irsz [ Telepiilés: 1114-Budapest v

Kozteriilet neve: Villanyi
Kapcsolat
Kozteriilet jellege: ut N l

Hazszam: 20

Megjegyzés:

Keresés
Lerart feladisok

Szallitmany sorszama: 1 E -
-mail [

Kuldemények szama: 4 Db

mo "0 (2]
Email feldclgrmA hithdrarsl
clinckt Folmedntem

Szallitmany képzés: Elézéhdz ad Ujat kezd
Széllitmany egyittes kézbesitése
Toviss > 5090

40. abra: Kildemény régzités — Cimzett adatok
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6.3.2 Kiildemény adatok rogzitése

1. Adja meg a csomag tomeggét.

Adja meg a csomag befoglalé méreteit. Ez opcionalis, kivéve csomagautomata kézbesitési mod
esetén, ahol a megadasa kotelezd.

Jelezze a kivant kiegészité szolgaltatasok igénybevételét a paraméterek megadasaval vagy az
ikonok kijelélésével.

Ha t6bb azonos killdeményt szeretne létrehozni, akkor adja meg a masolatok darabszamat. Ha
r6gz7iti a darabszamot, akkor az Arufizetés jel6l6 négyzet aktivva valik. A kivalasztott jellé
négyzet azt jelenti, hogy az arufizetés Osszege is masolasra keriil. A jelolé négyzet
torlésével jelezheti, ha az arufizetés 6sszegét nem szeretné atmasolni az 4j killdeményekbe.

Mentse a kildeményt a ROGZIT nyomégomb megnyomasaval, vagy valamelyik alternativ
lehet6ség valasztasaval. Lehetséges alternativak:

»  Uj killdemény nyomégomb — Mentés és Gj cimzettnek 6j killdemény régzitése

=+ Csomag link — Mentés és a killdemény cimzettjének tovabbi killdemény régzitése
eltéré adatokkal

=+ Inverz link — Mentés és a killdeményhez inverz cimirat létrehozasa

=+ Cserecsomag link — Mentés és a kildeményhez cserecsomag létrehozasa (csak
haznal és postan maradé kézbesitési mod esetén)
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41. abra: Kildemény régzités — Killdemény adatok

6.4 Kiildemény adatok masolasa

A cimiratkitolté alkalmazasban lehet6ség van egy rogzitett killdemény alapjan tébb megegyez6
adattal rendelkez6 kildemény generalasara. A generalt kildemények cimzettje megegyezik a
masolt kiilldemény cimzettjével. Az 4j kildemények csak ragszamban kilonboznek. Az eredeti
kiilldemény és a masolatok koz6s szallitmanyt alkotnak.

A masolashoz jeloljon ki egy kildeményt és a felugré ablakban adja meg a kivant masolatok
darabszamat.
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6.5 Kiildeményhez inverz csomag cimirat létrehozasa

A cimiratkitolté alkalmazasban lehetéség van egy rogzitett killdeményhez inverz cimirat
generalasara.

1. Az inverz cimirat el6allitisahoz jel6ljon ki egy killdeményt és kattintson a + Inverz linken.

2. Kildemény rogzit6 panelek fognak megjelenni. Az inverz csomag feladdja az eredeti
csomag cimzettje lesz, mig cimzettje az eredeti felado.

3. Jelezze a kivant kiegészité szolgaltatasok igénybevételét a paraméterek megadasaval vagy
az ikonok kijelolésével.

4. Mentse a killdeményt a ROGZIT nyomégomb megnyomasaval.

6.6 Cimzett részére kévetkez8 csomag rogzitése

A cimiratkitolté alkalmazasban lehet6ség van egy rogzitett kildemény cimzettje szamara
tovabbi csomag rogzitésére.

Ha egy mar rogzitett killdemény cimzettje szamara akar tovabbi csomagot régziteni, akkor
jeloljon ki egy kildeményt és kattintson a + Csomag linken. A program felajanlja a cimzettet,
ami sziikség esetén modosithato.

6.7 Kiildemény adatainak modositasa

A mar rogzitett kildemény adatainak moédositasahoz jel6ljon ki egy killdeményt és kattintson a
Moédositas linken.

Az kildemény r6gzit6 panelek fognak megjelenni, ahol médosithatja az adatokat.

Megjegyzés: Cserecsomag  kulonszolgaltatiassal — rOgzitett  alapcsomag  és  inverz
cserecsomag modositasakor, nincs lehetéség a cimadatok moédositasara, csak az inverz
cserecsomag torlését kbvetSen.

6.8 Kiildemény torlése

A mar régzitett kildemény vagy killdemények torléséhez jeloljon ki egy vagy tobb killdeményt
és kattintson a T6rlés linken.

6.9 Csoportos kijel6lés

A kildemény listaban a szokasos kijeloléseken kiviil néhany specialis csoportos kijel6lésre is
van lehetség a Csoportos kijelolés linken torténd kattintassal.

Ekkor egy valaszté lista jelenik meg az alabbi abran lathat6 lehet&ségekkel.

Szerz6(k): Front Office Rendszerek Fejlesztési Osztaly 2021.10.11. Alrendszer: CIK
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MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadds  verzie: 81033 MINTAKFT (MINTA) _ O %
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42. abra: Kiildemény lista képerny8 — Csoportos kijelolés

= Aktualistol: Aktualis kurzor poziciotdl a jegyzék végéig

= Aktualisig: A jegyzék elejétdl az aktualis kurzor pozicidig

= Sorszam tartomany: A ,,Sorsz” oszlop alapjan a kezd6 és befejezé értékek kozott
»  Osszes kijelolése: A teljes jegyzék (Ctrl + A)

6.10 Cimirat nyomtatas
A Kkijelolt kildeményekre futtathaté a cimirat kildés vagy nyomtatas.

Nyitott jegyz¢k esetén a minden kijelolt kildeményhez kinyomtatja a cimiratot a program
figgetlendl attol, hogy a cimirat kinyomtatasa feltétele-e a jegyzék lezarasanak. Az e-mailek
elkiildése, ahol az sziikséges, jegyzEk lezarasakor torténik meg.

Lezart jegyzék esetén a kijelolt kildemény cimirata vagy kinyomtatasra keriil vagy e-mailben
kertil elkiildésre a feladonak. Akkor van e-mail kiildés, ha a jegyzék lehivasos vagy a killdemény
inverz csomag, és a beallitasok kozott erre az esetre e-mail kiildés van beallitva.

A cimirat nyomtatashoz jelolje ki a killdeményeket és kattintson a Nyomtatas linken.

Automatikus nyomtatas beallitisa mellett Gj killdemény régzitésekor vagy sikeres manualis,
vagy automatikus import esetén nem sziikséges a Nyomtatas nyomoégomb kivalasztisa a
cimiratok elkészitéséhez.

A cimiratok automatikusan késziilnek el a Cimirat nyomtatas funkciéban beallitott
alapértelmezett nyomtatora.

A Nyomtatas PDF-be nyomégomb megnyomasara a rendszer .pdf formatumba menti el a
cimiratokat, a kezel6 kivalaszthatja, hogy mely konyvtarba kivanja menteni, a rendszer
alapértelmezettnek a Cimirat nyomtatas funkcioban beallitott kbnyvtarat ajanlja fel. A kijelolt
kiildemények Nyomtatva statuszba kertilnek.
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6.11 Tértivevény lap nyomtatas

Ha a jegyzék tartalmaz tértivevényes kiilldeményeket, akkor az alapbeallitastdl fiiggben a
jegyzék lezarasanak feltétele ezen kildeményekhez a tértivevény trlap felillnyomtatasa. Ha az
alapbeallitds ezt nem teszi kotelez6vé, akkor a felhasznalé dontése, hogy a lezaras el6tt
megnyomtatja-e a tértivevény urlapokat.

A nyomtatashoz jelolje ki azokat a killdeményeket, amelyekhez tértivevény lapot szeretne
nyomtatni és kattintson a Tértivevény linken. A kezel6 valaszthat pdf nyomtatasi lehet6séget
is.

6.12 Kiildemény adat import/export

A jegyzékbe Dbetoltheték kiilsé forrasbol szarmazé kildemény adatok az Import
nyomégombbal, illetve a jegyzéken szereplé kildemények adatai elmenthetSk kiilsé
allomanyba az Export nyomégombbal.

A megjelend képerny6rol kezdeményezhetd
exportalds esetén

o Exportalas
importals esetén
o Importalas
o Automatikus importalas

A funkcié a *.csv, *xlIs, *xml és *xlsx allomanyok importalasat és az ezekbe torténd
exportalast timogatja.
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43. abra: Kiildemény export

Szerz6(k): Front Office Rendszerek Fejlesztési Osztaly 2021.10.11. Alrendszer: CIK



Oldal: 39 / 96

MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadés  verzio: 81822 MINTA KFT (MINTA)  _ O X
Belf6ldi régzités Foképermnyd  Memeetkiici roszités
>
Cimtar

8
Proi
@ Import

Mivelet: ) Automatikus import Kl.' 3
: ilepeés

Fajlnév megadasa: C:\cimiratkitSltd\cserecsomag2.xls

Lehivés
¥

Kapcsolat
20

Keresés
Lezart feladisok

(@]
E-mail X

me "o 5

Emal faldcl ot hithdresl
olinkit Folniren Ui

5036

44. abra: Kiildemény export

Importalas esetén, ha *.csv, *.xls, vagy *.xlsx allomanyt importal, és az allomany elsé sora nem
tartalmazza a szitkséges fejlécet, akkor adja meg, hogy az egyes adatok melyik oszlopban
talalhatok.

A mezbk 6sszerendelésére *.xml allomany esetén nincs szitkség, ugyanis ott a formatum
kotott.

Importalds esetén, csak abban az esetben aktiv az Allomany szerkezet nyomégomb, ha a
bet6ltott allomany fejléc nélkuli.

Exportalas esetén, ha mar ki van jelélve, hogy hova kertil exportalasra az allomany, akkor az
Allomany szerkezet nyomégomb aktivva valik, ahol a kezelé beallithatja, hogy milyen
sorrendbe legyenek exportalva az adatok. Amennyiben a kezel6 médositotta, abban az esetben
a kévetkez6 exportalas esetén az el6z6leg elmentett sorrendben kertil exportalasra.
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45. abra: Allomany szerkezet beallitasa
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46. abra: Oszlop sorrend beallitasa

Az importalasnal és az exportalasnal is a kovetkez6 tablazat szerint kell az adatokat a fajlnak
tartalmaznia:
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# Mez8 neve (hossz:
min-max)

A sorszam (1-5)

B nev (3-60)

C iranyitoszam (4)

D telepules (3-35)

B cim

F tomeg (1-5)

G alapdij (1-9)

H erteknyilvanitas (1-06)

1 arufizetes (1-6)

] szolgaltatasok

K dij (1-9)

L ragszam (20-20)

M ugyfeladatl (40)

N ugyfeladat2 (40)

O email (128)

P telefon (9-10)

Q partnerkod (16)

R jegyzeknev

S cimzett_kozterulet_n
ev (80)

T cimzett_kozterulet_j
elleg (80)

U cimzett_kozterulet_h
sz (30)

A% megjegyzes (50)

W kezbesito_hely

X meretX (0-8)

Y meretY (0-8)

Z meretZ (0-8)

AA masolatok_szama

AB inverz_masolatok

AC fix_kezbesitesi_nap

AD  hulladek

Figyelem:

Tartalma
Egyedi egyesével n6vekv sorszam.

Cimzett neve.
Cimzett iranyitészama, 4 db szamjegyet tartalmazhat.
Cimzett telepiilése.

Cimzett cimadatai; PM, PP kézbesitési mod esetén a kézbesitési hely
adatait tartalmazza, amennyiben a kezbesfito_hely mez§ tres.

A csomag tdmege gramm-ban megadva. Csak szamot tartalmazhatl
A kiildemény alapdija. Foglalt mez6, csak exportnal kap értéket!
Ertéknyilvanitas sszege.

Arufizetés 6sszege.

Az igénybe vett szolgaltatdsok kodjai vesszével elvalasztva. (a kédokat a
kovetkezs tablazat tartalmazza)

Csak exportnal kap értéket, importnal nem keril feldolgozasra.
Csak exportnal kap értéket, importnal nem keril feldolgozasra.
Tetszoleges tgyféladat.

Tetsz6leges tgyféladat.

Cimzett e-mail cime

Cimzett telefonszdma. A telefonszdm formatumanak illeszkednie kell
valamely mintahoz:

1-1234567, 23-123456, 70-1234567
Egyedi partner azonositd
Feladdjegyzék neve (importalasndl figyelmen kivil hagyva)

Kéztertlet neve
A program adatbazisaban szerepl§ jelleg.
Hazszam

Cimhez fzott megjegyzés

Kézbesit6hely megnevezése térzsadat alapjan az alabbi esetekben:

e  DPostan marad6
e  Postapont
e  (Csomagautomata

Szélesség

Magassag

Mcélység

Misolatok szama import esetén
Inverz masolatok szama import esetén
Fix napi kézbesités

Hulladésk kategéria szama

nem koételez6 mez6k liresen hagyhatok!

A szolgaltatasok mezbben lehetséges értékek:
Szolgaltatas kod

KH_HA

Kotelez6

importnal?

Igen,
indul

Igen.
Igen.
Igen.

Igen.

1-t61

Importalasnal az allomanynak minden mez6t tartalmaznia kell, de a

Tartalma Kizart szolgaltatasok
igénybevétel esetén
Hazhoz kézbesités KH_PM,KH_RA,K_RLC, KH_PP,
KH_CS

Kiadas: 8.21.3.3  Statusz: Végleges

Moédositva: 2021. oktéber 11.



Oldal: 42 / 96

Szolgaltatas kod

KH_PM

KH_RA**

KH_CS

KH_PP

ORZ_0

ORZ_5

ORZ_10

ALA
BER
ENY
IDO
MSz*

SKz
TER
TEV
TOR
UvT
EKE**

AAT
AAAX*

DOK
RLC**

uvsz
SZK
INV

Tartalma

Postan marado

Raklapos

Csomagautomata

Postapont

0 napos 0Orzési id6

5 napos 0rzési id6

10 napos 6rzési id6

Alkalmi atvevéd
Cimzett fizet
Ertéknyilvanitas
1 munkanapos idégarancia
Szombati kézbesités

Id6ablak

Sajat kezébe
Terjedelmes
Tértivevény
Torékeny
Arufizetés
Egyedi kezelés

Tételes aruatadas
Aruhdazi druatadas

Dokumentum menedzsment
Raklap csere

Szallitmany Dij Arufizetéshez
Széllitmanykezelés
Inverz kiilldemény

Kizart szolgaltatasok
igénybevétel esetén
KH_HA,KH_RA,ORZ_0,EKE,AA
T,AAA,DU,MSZ,IDA,ALA,ZSK,R
LC, KH_PP, KH_CS, INV, EXT
KH_PM,KH_HA, KH_CS,
ORZ_5, ORZ_10, KH_PP, DU,
MSZ,INV
KH_PP, KH_PM,KH_HA,
KH_RA, ORZ_0,
EKE,AAA,TER,MSZ, ALA, ZSK,
BER, AAT, DOK, RLC, INV ,DU,
IDA, SKZ, TEV, EXT
KH_CS, KH_PM, KH_HA,
KH_RA, ORZ_0, EKE, AAA,
TER, MSZ, ALA, ZSK, BER,
AAT, DOK, RLC, INV, IDA,
SKZ, EXT
ORZ_5, ORZ_10,KH_PM,
KH_PP
ORZ_0,
KH_RA,RLC,0ORZ_10,ZSK,EKE,
AAA ,INV
ORZ_0, ORZ_5,EKE,AAA,
KH_RA,RLC, INV
AAA,SKZ,KH_PM, KH_PP, INV
UVSZ, KH_PP, INV

INV, FNK, AAA, EKE, EXT, RLC
KH_PM, KH_PP, KH_CS, KH_
RA, IDA, EKE, AAA, RLC, INV,
FNK,EXT
KH_PM, KH_PP, INV, MSZ
JEXT, EKE, AAA,RLC
AAA, ALA, ZSK, INV, KH_PP
EKE, KH_PP,KH_CS, EXT
INV

INV
ORZ_5, ORZ_10,TER,KH_PM,
KH_PP, EXT
MSZ,INV,CSE,IDO,FNK,IDA
AAA,KH_PP, INV
ORZ_5,
ORZ_10,AAT,ALA,SKZ,KH_PM,
KH_PP, INV,
MSZ,CSE,IDO,FNK,IDA
KH_PP, INV
ORZ_5,
ORZ_10,KH_PM,KH_HA,
KH_PP
MSZ,INV,CSE,IDO,FNK,IDA
BER, INV
INV
SZK, ORZ_5,
ORZ_10,KH_PP,KH_PM,KH_RA
, UVT,TER,BER,DOK,EFF_E,
EFF_T,ALA,SKZ,
MSZ,ESZ,IDA,AAA,AATCSA,LE
H,IDO
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Szolgaltatas kod Tartalma Kizart szolgaltatasok
igénybevétel esetén
LEZ Postai lezaras (csak Net csomag)
LEH Lehivas BER,INV,KH_PP,HUL,CSA,CSE
KNY Konyitett kézbesités KH_PH, KH_RA, KH_PM,
KH_PP
EXT Extra kezelés KH_PM, KH_PP,KH_CS,
ORZ_5, ORZ_10, TER, EKE,
INV,CSE,IDO, MSZ,IDA,FNK
HUL**** Hulladékszallitas (csak Inverz csomag) K_LEH
CSE Cserecsomag EKE,AAA,RLC,EXT,INV,BER,KH
_RA,KH_PP,KH_CS,LEH
CSA Cserecsomaghoz kapcsolddo SZK, ORZ_5,
Alapcsomag ORZ_10,KH_PP,KH_PM,KH_RA
, UVT,BER,DOK,EFF_E,
EFF_T,ALA,SKZ,
MSzZ,IDA,AAA,AAT,LEH
FNK Fix napon torténd elsé kézbesités MSZ, INV, IDO, EXT, EKE,
AAA, RLC

* Csak kijelolt telepuléseken vehets igénybe a szolgaltatas

** Csak extra szolgaltatassal ellatott megallapodas esetében vehetd igénybe.

*** DA kod lehetséges értékei: 07:00-09:00, 08:00-12:00, 12:00-16:00, 17:00-20:00.
Igénybevétel jelzése az értékkel megadasaval torténik, az IDA kodot nem kell hasznalni. Pl.: 08:00-
12:00. Betoltés esetén a rendszer csak azokat az idGintervallumokat fogadja el, amely a megadott
cimzett irdnyitdszam esetén értelmezett.

****A Hulladékszallitas kilonszolgaltatas hulladékkategoriak kivalasztasaval jellheté a csomaghoz,
a kezel6 legorduld listabdl valaszthatja ki a kivant kategoriat.

Arufizetés és értéknyilvanitas kilonszolgaltatas esetén amennyiben az 6sszeg megadasra kertil
a program automatikusan, hozzaadja a szolgaltatas kodot a szolgaltatasokhoz.

Amennyiben a program az importalas soran inverz killonszolgaltatassal jelolt kildeményhez ér
ellenérzi, hogy az adott import allomanyban vagy a feladéjegyzékben van-e a cimzettel azonos
cimre sz6l6 normal kildemény, és tartozik e hozza inverz vagy cserecsomag kiildemény.

Ha a normal kiildemény mar létezik, akkor a normal killdemény ragszamaval latja el
az inverz vagy a cserecsomag kildeményt.

Ha nincs az inverz kildeményhez tartozé normal killdemény, vagy mar tartozik
hozza masik inverz killdemény, a soron kdvetkezé azonosité kertl kiosztasra.
Amennyiben olyan inverz killdeményt importalunk, ami tartalmazza a cserecsomag
(CSA) kilonszolgaltatast is, de nincs hozza kapcsolédé alapcsomag - program
hibatizenet kiild — a kiildemény moédosithatd, azonban a médositas automatikusan
torli a cserecsomag kilonszolgaltatast.

Amennyiben olyan killdeményt importalunk, ami tartalmazza a cserecsomag (CSE)
kilonszolgaltatast, de nincs hozza kapcsolddé inverz cserecsomag - program
hibatizenet kiild — a kiildemény moédosithatd, azonban a médositas automatikusan
torli a cserecsomag kulonszolgaltatast. Az importalast kévetéen nyilik lehetSség a
kezel6nek cserecsomag rogzitésére

Ha olyan alapcsomagot importalunk (K_CSE kilonszolgaltatassal), amely Postan
Maradé (KH_PM) kézbesitési moda, akkor a ,,kezbesito_hely” mezében rogzitett
posta nevét a hozza kapcsol6do inverz cserecsomagnal (K_INV és K_CSA
kiilonszolgaltatas) is fel kell tiintetni — de csak ebben az esetben - a
»cimzett_kozterulet_hsz” mezében. (lasd: a ,, CSERECSOMAG PM” minta import
fajlokat).

Inverz és cserecsomag esetében nem torténik dijszamitas. A killdemények ragszamai PI koddal
kezd6édnek. (pl.:PI MT1 34206225 001 2220 000000)

Lehivasos feladdjegyzékbe valé importalas soran a kildemények kiilonszolgaltatasaibol
automatikusan eltavolitasra kertil BER (Cimzett fizet), INV (Inverz csomag) kilonszolgaltatas
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kédok. A KH_PP importkéddal ellatott kildemények hiba listara kerilnek ,,Lehivasos
feladodjegyzékben a posta pont kezelési méd nem valaszthaté” hiba tizenettel

Az e-mailkiildéssel rogzitett inverz vagy lehivasos killdemények import kédja a ,,CN_EM”. Ha
a kildemény nem keriil megjelolésre ezzel az import kéddal automatikusan nyomtatasra lesz
jelolve. Importalas esetén az e-mailben kildendé inverz killdeményeket a ,,CN_EM” koddal
van lehetéség megjellni. A kéd csak az L JINV” kéddal egyiitt vagy lehivasos
feladéjegyzékben hasznalhat6- Az importalas soran a nem inverz vagy lehivasos
kildeményekrél a szolgaltatas kod automatikusan eltavolitasra keril. Az import kod
hasznalata esetén, ha az e-mail cim érvénytelen a killdemény ,,A cimirat e-mail kiilldése kertlt
kivalasztasra, de nincs érvényes e-mail cim” hiba tzenettel megjelenik a kildemény import
hiba lista. Itt van lehetSsége a felhasznalonak az e-mail cim megadasara. Mar lezart jegyzék
cimiratanak Ujranyomtatasakor azonnal elkildi a cimiratot, ha az e-mail kildéssel lett
megjelolve.

A cimirat kitolt6 alkalmazas a kiildemény cimadatokat Iranyitészam, Teleptilésnév, Koztertilet
név, Koztertlet jellege, Hazszam/kozelebbi cim formatumba tarolja Uzleti csomag esetén. A
koztertilet név és jelleg mez6k megadasa kotelez8. A hazszam kitoltése nem kotelezd. Az
alkalmazas a mez6t automatikusan feltolti egy tires karakterrel, amennyiben a beviteli mez&ben
vagy az import allomanyban, nem keril kitoltésre.

6.12.1 Automatikus import

A funkci6 elére betoltott import allomanyok automatikus feldolgozasara szolgal. A funkcio
START gombbal val6 elinditasakor az alkalmazas az Alapbeallitasok karbantartasa funkcidoban
beallitott alap konyvtarakbol olvassa be az importilandé allomanyokat majd az allomanyok
beérkezésének sorrendjében feldolgozza azokat.

Kezel6i beavatkozasra csak akkor kertl sor, ha a megnyitott fajl beolvasott tartalma nem felel
meg az import allomanyokra vonatkozé ellenérzési szabalyoknak, vagy a beolvasott
kildemény adatok hibat tartalmaznak. Az automatikus import aktualis allapotardl
folyamatjelz6 tajékoztatja a kezel6t.

A funkci6é a STOP gombbal allithato le.

Az automatikus import funkcié kiegészilhet az automatikus nyomtatas funkciéval ilyenkor a
folyamat befejez6 1épéseként automatikusan készilnek el a kildemények cimiratai, az
Alapbeallitasok karbantartasa funkciéban beallitott alapértelmezett nyomtatora.

6.13 Szallitas elGrejelzés/megrendelés

A funkcié nyitott jegyzék esetén a szallitas elSrejelzésére szolgal, mig lezart jegyz¢k esetén a
beszallitas megrendelésére.

Ha igénybe szeretné venni a szallitas elGrejelzését vagy a beszallitds megrendelését, akkor toltse
ki az megjelend Grlapot. A miveletet az alkalmazas automatikusan allitja a jegyzék statuszatol
figgben.

Jegyzék nyitaskor illetve nyitott jegyzék r6gzité képerny6jén a Szallitas nyomdgomb
megnyomasakor elérejelzés rogzithetd.

Jegyzék lezarasakor illetve a lezart feladdjegyzéket megjelenité képernyén a Szallitas
nyomégomb megnyomasakor megrendelés rogzithetd

A Tovabb nyomégomb megnyomasakor a rogzitett adatok e-mailben tovabbitasra kertilnek a
megfelel6 postai cimre.

Szerz6(k): Front Office Rendszerek Fejlesztési Osztaly 2021.10.11. Alrendszer: CIK
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MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadds  verzio 8163500 DCIKROBIMIX (1TeH) _ 0O x

demzetkozi rogzité

Szallitas elorejelzés (1/2) Fakspernys

(@) Elérejelzés

Megrendelés

Atvétel
Felvevihely: 0000 Barhol felvehetd
Atvétel datuma:  2016.10.17.

Atvétel iddpontja: @:00 & - 100 8

Varhaté mennyiség (40 kg alatti):

Varhaté mennyiség (40 kg feletti):

Varhaté mennyiség (raklapos aruk):

Raklap alapméretét meghalads rakd dma: Kapcsolat
Raklapcserére vonatkozd igény:

Egyedi kezelésii kiildemény: l

s e

Extra kezelésii kiildemény: ) K%rfesés \
e~

Megjegyzés:
Q
E-mail <

e "0 [}

Email feldolgat hithérssl
elimckih Folndnten v

sigd

47. abra: Szallitas elGrejelzés 1.

MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadas  verzio: 81032 MINTAKFT (MINTA)  _ O %

Foképernyd MNemzetkiizi rogeités

Szallitas elorejelzes (2/2)

Feladi adatok

Név: Belfaldi Kit
Csomagok atvételének helye: 2040 Budadrs Katd utca 10

E-mail cim: belfoldi@belfoldi.hu h
Profil

Kilépés

Név: Teszt Katalin

Beszallitast végzé postahely:

Telefon: (30) 111 1111
Lehivas
[
Feladé: timi@timi. hkfjdgfdg

Kapcsolat

Cimzett e-mail cime:  szallitasrendeles@posta.hu
Masolat: timi@timi.hsdafd ’ t

Keresés
Lezart feladisok

(@]

E-mail X
HEe - "8 1
Email foldolgot hithérosl
ity

r

48. abra: Szallitas elGrejelzés 2.

Kiadas: 8.21.3.3  Statusz: Végleges Moédositva: 2021. oktéber 11.



Oldal: 46 / 96

6.14 Jegyzék lezarasa

A jegyzék lezarasa torténhet a Jegyzék lezaras nyomogombbal, akkor az alabb felsorolt
jegyzékek opcionalisan nyomtatasra kertilnek

Amennyiben a Beallitisok/Automatikus nyomtatas funkicéban bedllitdsra kerilt, hogy
kinyomtatja, és a példanyszam, abban az esetben kérdés nélkil kinyomtatasra kertlnek a
megadott példanyszamban. Amennyiben nincs beallitva az automatikus nyomtatas, akkor
nyomtatas elétt a rendszer minden tipust jegyzék el6tt megkérdezi, hogy a kezel6 valéban ki
akarja-e nyomtatni.
A jegyzék lezarasa a Jegyzék lezaras PDF-be nyomégomb megnyomasaval is megtorténhet,
ekkor az alabb felsorolt jegyzékek egy mappaba keriilnek mentésre .pdf formatumban. A
nyomégomb megnyoasaval a kezelé kivalaszthatja, hogy melyik mappaba kivanja menteni a
fajlokat.
A jegyzék lezarasanak feltétele, hogy mindegyik csomagnak az aktualis cimirata ki legyen
nyomtatva, illetve tértivevényes csomagok esetén a tértivevény drlap felil legyen nyomtatva.
A lezaras az alabbi lépéseket hajtja végre

1. A kovetkez6 jegyzékek nyomtatasa

o Kildemény feladojegyzék

o Feladas 6sszesit

o Raklapos, extra és egyedileg kezelt kildemények felad6jegyzéke

6.15 Jegyzék eldobasa

Ha a teljes nyitott jegyzéket torolni szeretné a rogzitett kildeményekkel egyiitt, akkor nyomja
meg a Jegyzék eldobasa nyomdégombot. A meger6sité kérdés elfogadasat kovetden a nyitott
jegyzEék minden adata torlésre kertl.

Szerz6(k): Front Office Rendszerek Fejlesztési Osztaly 2021.10.11. Alrendszer: CIK
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7 Nemzetkézi killdemények régzitése

A funkci6 a Nemzetkozi rogzités csempe megnyomasava indithato, ezt kévetéen megjelenik
az Uj nemzetkozi feladas inditasa képernyd, ahol a kezel6nek rogzitenie kell a jegyzék és
felad6 adatokat, amennyiben nem volt korabban rogzitett jegyzék.

Megjegyzés: Amennyiben a kivalasztott tgyfél nem rendelkezik Nemzetkozi killdemények
rogzitéséhez sziikséges megallapodassal, a rendszer elutasitja a funkcidba torténd belépést.

Ha volt korabban elkezdett jegyzék, akkor a rendszer a killdemények listaképerny6jére navigal,
ahol a korabban kezdett jegyzék lezarhat6, eldobhaté illetve tovabbi kiildemények
rogzithetbek.

7.1 Feladéi adatok megadasa

MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadas  verzic 82032 SAMPLELTD. BAMPL) _ O X

Nemzetkozi rogzites Folépemy®  Belfoldi rogzités

1l nemzetkiizi feladas inditasa

Megaillapodas: Barhol felvehetd (10000002) v Feladd keresés:
Utanvétel Kezdje el irni a keresési kif
kezelésének hd o
madja:: Feladd kod:
Feladdj ek
“2': ey Feladd neve: Internaticnal Ltd.
Feladas datum: 2020.09.09. H Cég megnevezése: Intemnational Ltd.

Email: international@international.com

Telefonszéam: +36 (1) 555 5555
Fax: +36
Ugyféladat 1:

Ugyféladat 2: Lig

Létezd cimadatok: 5555 Hunya 20

Kapcsolat

Irsz | Telepiilés: 5555-Hunya ’ l

Kizteriilet neve: |

Kozteriilet jellege: - Keresés
Lezirt feladisok

Hazszam: O
<

Mo o [

Email feldolgors hithdresl
olinck i Folndnten vt

5096

49. abra. Nemzetkozi feladas inditasa

A kezelének a kovetkezé adatokat megadasat teszi lehet6vé a rendszer:

e Jegyzék adatok:
o Megallapodas: valaszté listabol kertil kivalasztasra, megadasa kotelezd
o Utanvétel kezelésének modja vélaszthato a listabol, csak belf6ldi szamlaszamot
valaszthat a kezeld.
o Feladdjegyzék név: megadasa opcionalis
o Feladas datum: Megadasa kotelez6, amennyiben nem kertl megadasra a rendszer
automatikusan a rogzités megkezdésének napjaval tolti ki.

Feladéi adatok: A feladéi adatok esetében csak belféldi cim kertlhet megadasra.

o Felado keresés: a belfoldi cimtarban 1év6 tigyfelek kozott keres a rendszer,
minimum 3 karakter megadasa sziikséges. A rendszer felajanlja az illeszked6
tgyféladatokat, amelyet listabdl lehet kivalasztani. Kivalasztasat kovetéen a
rendszer a betdlti a cimtarbdl az tigyfél adatokat.

o Felado kéd
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Felad6 neve: megadasa kételez6

Cég megnevezése: opcionalis

Email

Telefonszam

Fax

Ugyféladat 1

Ugyféladat 2

Létez6 cimadatok / U] cimadat valasztasa

Irsz/teleptlés: Az iranyitészam maximum 4 karakter lehet.

Koztertlet neve

Kozteriilet jellege

Hazszam

Megjegyzés: A feladdi adatok (Irsz/telepiilés, koztertlet neve, kozterilet jellege) megadasa
esetén a rendszer felajanlja a belféldi cimadatbazisbdl a lehetésges értékeket, amelybdl a kezeld
valasztja ki a szamara megfelel6t.

O 0O OO0OO0OO0OO0OO0OO0oOOo0Oo

A jegyzék és feladd adatok megadasat kovetben a jegyzék rogzitése folytathatdé a Rogzit
nyomoégomb megnyomasaval, vagy elutasithaté a Torlés gomb kivalasztasaval.

Amennyiben a kezel6 a Torlés-t valasztja, az eddig megadott adatok torlésre kertilnek és a
rendszer kilép a f6képernyébre.

7.2  Kildemény adatok rogzitése
A felad6 és jegyzék adatainak megadasat kovet6en a rendszer a Nemzetkézi rogzités
kiildemény r6gzitd képernyore 1ép.

MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadds  Verzie: 810.41 SAMPLELTD. (SAMPL) _ O X

Nemzetkézi rogzités FoképemyS  Belfoldi rogzités

Nemzetkizi rogzités

Uj feladas inditasa: 2018.11.26 13:00:21 Jegyzék név:

Feladas datum: 2019.11.26. 5 Utanvétel kezelésének modja:  Banki atutalas (111111111111111111111111)
Felvevid hely: 0000 - Barhol felvehetd Kiildemények szama: 0db

Profil

Feladd: International Ltd Felhaszndlhato ragszam: 00837 db

Kilepés

Oszlop fejléc megfogasa és lehelyezése ide, hogy az oszlop szenint torténjen a csoportositas

1 2 O ey [y [y gy e pon

Lehivas
¥

Kapcsolat
20

Keresés
Lezart feladisok

Q
E-mail X<

Mme e [

’
Kijelalt sorok: 0 db i

50. abra: Nemzetkozi killdemény rogzitése

A kezel6 az Uj nemzetkézi killdemény nyomégombbal megnyomasat kévetéen rogzitheti a
kildeményeket a megjelené képernyén (51. abra).

Szerz6(k): Front Office Rendszerek Fejlesztési Osztaly 2021.10.11. Alrendszer: CIK
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A kezel6 a megjelend képernyén rogziti a cimzett adatait, és kivalasztja a rogzitendd
kildemény alapszolgaltatasat.

A kovetkez6 cimadatok megadasa lehetséges
o Cimzett keresés:Minimum 3 karakter megadasa esetén a rendszer a nemzetkézi
cimtarbdl felajanlja a megadott karakterekre ill6 partnert. A kezel6 valasztd
listabol valaszthatja ki a szamara megfelel6t.

o Cimzett kéd (megadasa opcionalis)

o Név

o Cég megnevezése

o Email cim

o Telefonszam (Megadasa opcionalis. Csak numerikus karakter rogzithetd.
Maximalis hossza 32 karakter) A mezé el6tt feltlintetésre kertil a ,,+7, mely a
tovabbiakban elmentésre is kertil.

o Fax (Megadasa opcionalis. Csak numerikus karakter régzithetd. Maximalis
hossza 33 karakter) A mez6 el6tt feltintetésre keril a ,,+7, mely a
tovabbiakban elmentésre is kertil.

o Ugyféladat 1

o Ugyféladat 2

o Orszag: valaszto listabol valaszthato

o Irsz/Teleptilés (Megadasa kotelez6. Az iranyitészam maximalis hossza 10
karakter)

o Kozterilet neve

o Kozterilet jellege

o Hazszam

o Megjegyzés

Megjegyzés: A kozterilet neve, kozterilet jelleg, hazszam mez6 karaktereinek Osszeg
maximum 64 karakter lehet. Amennyiben a kezel6 ennél tobb karaktert ad meg, akkor a 64
karakter feletti rész az e-feladdjegyzék-ben levagasra kertl (cimzett_kozelebbi_cim mez&).

Az alapszolgaltatas valaszto lista csak akkor lesz aktiv, ha a cimzett adatoknal az orszag
kivalasztasra kertlt.

Az Alapszolgaltatas listabol valaszthaté a kildemény tipusa: Csomag, EMS, Elsébbségi
csomag, Burépa plusz, MPL Europe Standard és Inverz MPL Europe Standard (ez utébbi
csak kapcsolodo kildeményként rogzithetd). Az alapszolgaltatas listaban csak azon tipusu
kildemények jelennek meg, amelyek az adott orszagba felvehetéek.

Amig az alapszolgaltatast a kezelé ki nem valasztja, addig nem folytathaté a kiildemény
r6gzitése, nem jelenik meg a Tovabb nyomégomb.

A Mégse nyomoégombbal a kezel6 megszakithatja a kildemény adatok rogzitését, ekkor a
rendszer visszatér a killdemény lista képerny6re.

A Tovabb nyomégomb megnyomasara megjelenik a killdemény r6gzit6 képernyd.
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MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadas  verzio: 82032 SAMPLELTD. (SAMPL) _ O x

Cimzett adatok (1/2) Foképernyd  Belfoldi rogetés

e

Név: International Ltd. Cimzett keresés:

num 3 karalter)

Cég megnevezése: International Lid. Cimzett kod: Pariner kddia

Profil

Cég megnevezése: g magne ]

Email: nemzetkozi@nemzetkoki.com

Cim: 5555 Hunya 20 Cimzett neve: Nemzetkézi cég

E-mail: intemational@intermational.:

Telefon: (1) 555 5555 Telefonszam: Kilepés
Fax:
Faox: Ugyféladat 1:
Alapszolgiltatss : Ugyféladat 2:
Nemzetkdzi elsébbségi csomag Létez cimadatok:  Uj cimadat
Orszagok: Amerikai Egyesiilt Allamok

Irsz | Telepiilés: 0 New York

Kapcsolat

Cim: 13. street 10 ’ 1

Megjegyzés:

Keresés
Lezért feladisok

Q
X

e e [
Email feldolgord hthérss
[t e

sigo

51. abra: Cimzett adatok (1/2)

A Tovabb nyomégomb megnyomasara megjelenik a nemzetkézi killdemények adatainak
régzitésére szolgald képernyd.

MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadas  Verzio: 82045 SAMPLELTD. (SAMPL) _ O X
Kildemeény adatok (2/2) FIoremel | Betfoldinonere

ELEi e Vimadatok Dokumentum adatok o

Cimtér

Tameg: 100 gramm Valutanem : EUR - E

Ertéknyilvanitas: HUF Export engedély szama : N

Utanvétel: Vamértek : Pl"of\l.

Megjegyzés :
(JPRINT  (8)PAKK

Kiildeménykategdria :  egyéh ~ Magyarazat: magyarézat Kllépés

Alapdij: 18300 Ft A
Kiviteli postai . P R 2Pl Ld1 Ivas
Felvétel haznal Postal lezdras Tobbletszolgaltatisok dija: 0Ft '

Dij osszesen: 18300 Ft [ ]

wvamugy. szolg.

+Csomzg  Masolat: KapC!‘:ilat

Keresés
Lezart feladisok

Q

&

[ [

Email feldolgors hithdeesl
alinckit Folndnten e

O IEED 0 .53 5096
.

52. abra: Kiidemény adatok 2/2 — Adatok EMS

Szerz6(k): Front Office Rendszerek Fejlesztési Osztaly 2021.10.11. Alrendszer: CIK



Oldal: 51 / 96

MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadas  Verzio 82045 SAMPLELTD: (5AMPL)  _ O x

Kiildemény adatok (2/2) Foképern®  Belfaldi rogritss
>
Cimtar

PLECIE Vamadatok Dokumentum adatok

Tomeg: 1 gramm valutanem : E

Ertéknyilvanitas: HUF Export engedély szama : N

Utmedtel Vamérta Profil
nvétel: amérték :

Megjegyzés :

Kiildeménykategdria : dokumentum K|l.é;)é5

Kézbesithetetlenség esetén :

m v Alapdij: 17700 Ft

Kiviteli postai Terjedelmes Tértivevény Postai lezdrds Tébbletszolgaltatisok dija: 0Ft

vamiigy. szolg.
; C C c Dij Gsszesen: 17700 Ft

Kapcsolat
+Csomag  Masolat: l

Keresés
Lezart feladhsok

Q
X

Mo "o ]
Emel. feldolgrms hithirml
clinckét Folminten e

Rogait 5096
L]

53. abra: Kiiddemény adatok 2/2 — Adatok (nemzetkdzi csomag)

MPL Cimiratkit6lts Uzleti kiadas Verzio 62045 SAMPLELTD. (SAMPL) _ O X

Kildemény adatok (2/2) Foképernyd Belfoldi rogzités

Tomeg: 100 gramm Valutanem :
Ertéknyilvanitas: HUF Export engedély szama : D
Utanvétel: Vamértek : Proﬂl.

Megjegyzes :
Kilepés

E Alapdij: 7200 Ft Lehivas
Felvétel haznal Terjedelmes Tabbletszolgéltatasok dija: OFt ’
; C ’ Dij Gsszesen: 7200 Ft [V

. c Mésolat: Kapcsolat
+inverz +Lsomag asola ll

Keresés
Lezart feladisok

Q
<

[ [
Email feldolgors hthérail
Sl ih Fotaten

(< visson Jl v onpeviy J wooie J e | 5090
[*]

54. abra: Kiidemény adatok 2/2 — Adatok (MPL Europe Standard)

A Kuldemény adatok 2/2 képernyén Adatok filon a kovetkezd kildemény adatok
rogzithetdk:
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Tomeg: Kitoltése kotelez6. A megadott értéket a rendszer ellendrzi, amennyiben
nagyobb érték kertlt megadasra, mint amennyi az adott alapszolgaltatashoz
megengedett, akkor a rendszer pirossal bekeretezi, és hibatizenetet kiild.
Ertéknyilvanitas: Kitoltése nem kotelezs, kivéve Eurépa plusz csomag esetén. A
megadott értéket a rendszer ellendrzi, amennyiben nagyobb érték keriilt megadasra,
mint amennyi az adott alapszolgaltatashoz megengedett, akkor a rendszer pirossal
bekeretezi, és hibatizenetet kild.
Utanvétel: Kitoltése nem kotelez6. A megadott értéket a rendszer ellenérzi,
amennyiben nagyobb érték kertlt megadasra, mint amennyi az adott
alapszolgaltataishoz megengedett, akkor a rendszer pirossal bekeretezi, és hibatizenetet
kiild. A beviteli mezé mellett megjelenik, hogy az utanvétel milyen valutanemben kertil
megadasra. MPL Europe Standard kildemény esetén lehet6ség van nem csak egész
szam rogzitésére, hanem tortszam megadasara is 3 tizedes jegyig. A t6bbi tipusa
killdemény esetén csak egész szamot fogad el a rendszer.
PRINT/PAKK jelolése: Csak EMS tipusu kildemény esetén. A rendszer
alapértelmezetten a PAKK tipust jeloli ki, a PRINT tipus jelolénégyzetére kattintva
valtoztathatja ezt meg a kezeld.
Kiuldeménykategoria: Valasztasa kotelez6 EU-n kivilli orszag valasztiasa esetén,
kivalaszthaté értékek torzsadat alapjan keriilnek beallitasra. Némely kategoria
megadasa esetén magyarazat megadasa sziikséges.
Kézbesithetetlenség esetén: Csak nemzetk6zi postacsomag tipusi killdemény
esetén. Valasztasa kételez6. Brtékei:
e Kiildjék vissza a feladonak ... nap utin: Felileti/Légi uton; napok megadasa
kotelezb
e Kiildjék a cimzettnek az aldbbi cimre: Felileti/Légi uton; Cim megadasa kotelezd
e Azonnal kildjék vissza a feladonak: Felileti/Légi uton; Cim megadisa kotelezd
o Kezeljék ugy, mint amelyrél lemondtak
Valutanem: A kezel6 listabol valaszhatja ki, hogy a vamértéket milyen valutanemben
kivanja megadni. Valasztasa EU-n kivili orszag valasztasa esetén kotelezd.
Export engedély szama: Kitoltése nem kotelezd, csak EU-n kivili orszag esetén
rogzithetd, maximum 10 karakter adhaté meg.
Vamérték: Kitoltése kotelez6 EU-n kiviili orszag esetén. Nem EU-n kiviili orszag
estén a vamérték nem roégzithet. Amennyiben vamérték kertlt megadasra legalabb
egy vamadatot kotelezben rogziteni kell a kezelének a Vamadatok filre kattintva. A
mezo6ben nulla is megadhato, ebben az esetben is kételezé egy vamadat megadasa.
Megjegyzés: A vimeérték dokumentum kiildemeénykategdria esetén lehet 0.
Kulonszolgaltatasok: A kezel6 a kivant killonszolgaltatas ikonjara kattintva jelélheti a
killdeményhez.

A Masolas linkre kattintva a kezel6 az adott killdemény adatokkal 1 kildeményeket
generalhat, a megadott darabszamban, ebben az esetben a killdemény adatai
megegyeznek az éppen rogzitett killdemény adataival.

A +Inverz linkre kattintva lehetséges MPL Europe standard kildeményhez Inverz
MPL Europe standard kildemény rogzitése. Az Inverz MPL FEurope standard
kildemény esetén a cimzett és feladoéi adatok automaikusan kitoltésre kertilnek a hozza
kapcsolédé MPL Europe standard csomag forditott feladé és cimzett adataival. Inverz
rogzités esetén suly, kiillonszolgaltatasok, dijak rogzitésére nincs lehet6ség (54. abra).

A +Csomag linkre kattintva a kijel6lt kildemény cimadatait méasolva a rendszer 4j
kildemény régzitését inditja el.

Amennyiben a Vamérték megadasra kerilt a Vamadatok és a Dokumentum adatok fiil
aktivva valik.

A Vamadatok fil kivalasztasaval a kezel6nek lehet6sége van tovabbi vamadatok megadasara.
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55. abra: Kiidemény adatok 2/2 — Vamadatok

Az vamadatok rogzitését az Uj vamadat-ra torténd kattintissal kezdheti a  kezeld.
Megnyomasara a megjelenté tablazatban lehet rogziteni az adatokat (56. abra). Majd a
Mentés-sel a bevitt adatok eltarolédnak, a Mégsem nyomdgombbal a bevitt adatok nem
mentédnek el. Mentést kévetéen a Modositas és a Torlés aktivva valik. A tablazat soraira
kattintva kijelolodik a megjelelolt sor, igy a kijelolt sor adatait a kezeld modosithatja és
torolheti.

Moédositas esetén a kijelolt sor adatai jelennek meg a tablazatban (56. 4bra), amelyeket a
kezel6 modosithat. A médositasokat a Mentés-re kattintva 6rzi meg a rendszer, az Mégsem-t
valasztva a ujbol a korabban mentett adatok jelennek meg a mez&kben.

A kezelonek lehet6sége van a tdblazatbdl a sorok torlésére a Torlés-re kattintva, ekkor a
megerdsits kérdést kdvetben a kijeldlt sor eltinik a tablazatbol, az adatai torlésre kertlnek.

Megjegyzés:
e A vamadatok képerny6n szereplé Aru mennyiség és Erték szorzatinak meg kell
egyeznie az Adatok képerny6én vamérték mezében rogzitett Gsszeggel

e A vamadatok képernyén szereplé Aru mennyiség és suly szorzata nem lehet nagyobb,
mint az adatok képernyén a témeg mezében rogzitett Gssztémeg
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56. abra: Kiidemény adatok 2/2 — Vamadatok mentése

A Dokumentum adatok fil kivalasztasaval a kezelének lehetSsége van a dokumentum
adatok megadasara.

MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadds  verzio: 8163500 DCIKROBIMIX (1TeH) _ O x
Kildemeny adatok (2/2) Feképenyd  Belffldi rogzités
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57. abra: Kiidemény adatok 2/2 — Dokumentum adatok
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Az adatok régzitését az Uj dokumentum-ra t5rténé kattintissal kezdheti a kezeld.
Megnyomasara megjelenik egy tablazat (58. abra), ahol a kezel6 rogziteheti a megfeleld
adatokat. Majd a Mentés-sel a bevitt adatok eltarolédnak, Mégsem nyomdgombbal pedig
elvethet6k. Mentést kovetéen a Médositas és a Torlés aktivva valik. A tablazat soraira
kattintva kijelolodik a megjelelolt sor, igy a kijelolt sor adatait a kezel6 moédosithatja és
torolheti.

Moédositas esetén a kijelolt sor adatai jelennek meg egy tablazatban (58. abra), amelyeket a
kezel6 modosithat. A moédositasokat a Mentés-re kattintva 6rzi meg a rendszer, az Elvetés-t
valasztva a ujbol a korabban mentett adatok jelennek meg a mez&kben és a tablazatban.

A kezelének lehet6sége van a tablazatbdl a sorok torlésére a Torlés-re kattintva, ekkor a
megerdsité kérdés jovahagyasat kovetSen a kijelolt sor eltinik a tablazatbol, az adatai torlésre
keriilnek.

MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadds  Vverzic: 82045 SAMPLELTD. (SAMPL) _ O X
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58. abra: Kiidemény adatok 2/2 — Dokumentum adatok modositasa
Az Kiilldemény adatok (2/2)-es képernyGjén a Adatok, Vamadatok, Dokumentum
adatok filon 1évé nyomégombok:
A Vissza nyomégombbal a rendszer visszalép a cimzett adatok beviteli képerny6re (51. dbra).

Uj kiildemény nyomégombbal a rendszer a kovetkezé kildemény cimzett adatainak
r6gzitésére var és menti az éppen rogzitett killdemény adatait.

A Roégzit nyomégomb megnyomasaval a rendszer visszatér a Nemzetkdzi rogzités
kildemények listaképerny6re, és menti az éppen rogzitett kildemény adatait, ami megjelenik a
listaképerny6n (59. abra).

Amennyiben a kezel6 a - ikonra kattint, akkor a killdemény azonosité vagolapra kertl, és
atmasolhaté mas alkalmazasokba.
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59. abra: Nemzetkozi képernyd - killdeményekkel

A lista képerny6n a kezel6nek lehet6sége van a kivalasztott kildemény adatait médositani a
Modositas-ra kattintva, illetve t6r6lni a Torlés-re kattintva. Ez utébbi esetben a kildemény
eltlinik a listabol.

Azon MPL Europe Standard kildemények nem modosithatéak, melyekhez tartozik Inverz
MPL Europe Standard kildemény. Az Inverz MPL Europe Standard torlését kévetSen, az
MPL Europe Standard killdemény adatai médosithatéak. A moédositasok elvégzését utan djra
r6gzithetd a hozza tartozé Inverz MPL Europe Standard kildemény.

A kildemény soraban 1évé ,,+7-ra kattintva a kezelé megtekintheti az adott killdeményhez
tartoz6 adatokat (A ,,+7 jel ,,-,,-a valtozik). A lenyil6 ablakban a fiilekre kattintva részeletesen
megtekinthetéek a Cimadatok, Kildemény adatok, Vamadatok és Dokumentum adatok. A
lenyil6 ablak a ,,-,, jelre kattintva zarhat6 be.

A jegyzék lezarasa el6tt a killdemények cimiratait ki kell nyomtatnia a kezel6nek. A killdemény
kijelolését kovetGen a Nyomtatasra kattintva. Amennyiben a Profil/Cimirat nyomtatas
beallitasok funkciéban nincs beallitva alapértelmezett nyomtatd, akkor megjelenik egy a
nyomtaté kivalasztasara szolgalé ablak, ahol a kezel§ kivalaszthatja a szamara megfelel6
nyomtatét. Amennyiben az alapértelemzett nyomtaté beallitasra kertlt, a rendszer
automatikusan arra a nyomtatora kezdi meg a cimirat nyomtatasat.

A Nyomtatas PDF-be nyomégomb megnyomasara a rendszer .pdf formatumba menti el a
cimiratokat, a kezel6 kivalaszthatja, hogy mely konyvtiarba kivinja menteni, a rendszer
alapértelmezettnek a Cimirat nyomtatas funkcioban beallitott konyvtarat ajanlja fel. A kijelolt
kildemények Nyomtatva statuszba kertilnek.

A kezel6nek lehetésége van a listaban szereplé Osszes kildemény cimiratanak egyideja
kinyomtatasara, a Csoportos kijeldlés linket hasznalva.

Ekkor egy valaszto lista jelenik meg, melybdl a kezel6 kivalaszthatja, hogy mely killdeményeket
kivanja kijelolni:
= Aktualistol: Aktualis kurzor poziciétdl a jegyzék végéig
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= Aktualisig: A jegyzék elejétél az aktualis kurzor pozicidig

®  Sorszam tartomany: A ,,Sorsz” oszlop alapjan a kezd6 és befejez6 értékek kozott

= Osszes kijelolése: A teljes jegyzék (Ctrl + A)
A Masolas linkre kattintva a kezel6 az adott kildemény adatokkal 4j kildeményeket
generalhat, a megadott darabszamban, ebben az esetben a kildemény adatai megegyeznek az
eredetileg rogzitett kiildemény adataival.

A +Inverz linkre kattintva lehetséges MPL Furope standard kildeményhez Inverz MPL
Europe standard kiildemény rogzitése. Az Inverz MPL Europe standard kiilldemény esetén a
cimzett és feladdi adatok automaikusan kitoltésre kertlnek a hozza kapcsolédé MPL Europe
standard csomag forditott feladé és cimzett adataival. Inverz rOgzités esetén suly,
kiilonszolgaltatasok, dijak rogzitésére nincs lehet6ség.

A +Csomag linkre kattintva a kijel6lt killdemény cimadatait masolva a rendszer 4j killdemény
rogzitését inditja el.

7.3 Nemzetkozi killdemény adat import/export

A jegyzékbe betolthetok kiilsé forrasbdl szarmazé killdemény adatok Import nyomégombbal,
illetve a jegyzéken szereplé kuldemények adatai elmenthetSk kiilsé allomanyba az Export
nyomégombbal.

A megjelend képerny6rol kezdeményezhetd
exportalds esetén

« Exportalas

importals esetén

e Importalas
« Automatikus importalas
o  WCIK import

A funkcié a *.csv, *xlIs, *xml és *xlsx allomanyok importalasat és az ezekbe torténd
exportalast tamogatja.
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60. abra: Nemzetkozi killdemény export
SAMPLELTD. (5AMPL) _ O X
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61. abra: Nemzetkozi killdemény import

Alrendszer: CIK
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Importalas esetén, ha *.csv, *.xls, vagy *.xlsx allomanyt importal, és az allomany elsé sora nem
tartalmazza a szlkséges fejlécet, akkor adja meg, hogy az egyes adatok melyik oszlopban

talalhatok.
Import allomany tartalma
A |sorszam Egyedi egyesével novekvé sorszam. Kotelez6 — folyamatos sorszdm
B | partnerkod Egyedi partner azonositd Opcionalis — max. 64 karakter
C |nev Cimzett neve Kotelez6 — min. 3 max. 120 karakter
D |szervezet Cimzett cég elnevezés Opcionalis — max. 120 karakter
E |orszag A célorszag 2 betls ISO kédja * Kotelez6 — orszag 2 betls I1SO kédja
F |cimzett_cim | A cimzett pontos kozelebbi cime Kotelez6 — min. 2 max. 64 karakter
Cimzett telepiilés postai
G |iranyitoszam |irdnyitdszama Opcionalis — min. 1 max. 10 karakter
H |telepules Cimzett telepiilés Kotelez6 — min. 2 max. 64 karakter
| |email Cimzett email cime. Opcionalis — min. 6 max. 60 karakter
J | telefon Cimzett telefonszama. Opciondlis — max. 31 karakter
K |fax Cimzett faxszama. Opciondlis — max. 31 karakter
Ugyféladat 1. A cimtarban tarolédé
L |ugyfeladatl tetsz6leges adat. Opciondlis — max. 40 karakter
Ugyféladat 2. A cimtérban tarolédo
M | ugyfeladat2 tetsz6leges adat. Opciondlis — max. 40 karakter
Postai alapszolgaltatas. Lehetséges
értékek: EMS, EUP (Eurdpa+), CSG
(Nemzetkozi postacsomag), ECS
(Nemzetkozi Els6bbségi
postacsomag), MPLES (MPL Europe Kotelez6 — EMS, EUP, CSG, ECS,
N | kuldtip Standard) MPLES értékek kozil csak az egyik.
A csomag tdmege grammban
O |tomeg megadva. Csak szdmot tartalmazhat! | Kotelez6 — max. 10 karakter
Lehetséges értékek: '1' - Kuldjék
vissza a feladdnak ... nap utan, '2' -
Kildjék a cimzettnek az aldbbi cimre,
kezbesithetetl | '3' - Azonnal kildjék vissza a
enseg_rendel |feladdnak, '4' - Kezeljék ugy, mint Opcionalis - postacsomag (CSG, ECS)
P | kezes amelyrél lemondtak. valasztasa esetén értelmezett
kezbesithetetl | 1' tipusu rendelkezés esetén: a napok | Opcionalis - postacsomag (CSG, ECS)
enseg_rendel |szama, ami 1-99 kozott érték lehet; valasztasa esetén értelmezett, max. 45
Q | kezes_parame | '2' tipusu rendelkezés esetén: cim karakter
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ter

megadasa (csak '1' és '2' tipusu
rendelkezés esetén értelmezett)

kezbesithetetl
enseg_rendel
kezes_szallmo

Lehetséges értékek: '0' - fellleti ut, '1'
- légi ut. (csak '1', '2' és '3' tipusu

Opciondlis - postacsomag (CSG, ECS)
valasztasa esetén értelmezett max. 1

R |d rendelkezés esetén értelmezett) karakter
erteknyilvanit
S |as Ertéknyilvanitas dsszege, forintban. Opciondlis — max. 10 karakter
* Opciondlis — max. 10 karakter
T |arufizetes Utanvétel 6sszege. célorszag devizanemében
kulonszolgalta | Lehetséges értékek: LEZ, ENY, TEV, * * Az igénybe vett szolgaltatasok
U |tasok TOR, UVT, VNY, TER, TEP kddjai vesszével elvalasztva.
V | megjegyzes Cimhez fliz6tt megjegyzés Opcionadlis — max. 50 karakter
masolatok_sz
W |ama Masolatok szdma import esetén Opciondlis — max. 2 karakter
EU-n kivul Koételez8, min. 1 max. 10
X |vam_ertek A kiildemény vamértéke karakter
A vdmérték valutaneme. Lehetséges | EU-n kivil Kotelez6 — vélaszthaté
Y |valutanem értékek: EUR, USD, HUF értékek: EUR, USD, HUF
expengedelys EU-n kivili opcionalis — max. 10
Z |zam Export engedélyszam karakter
A Kildemény kategérai lehetséges EU-n kivll Kotelez6 — min. 1 max. 50
A |aru_tartalom |értékeit tOrzsadat tartalmazza **** |karakter
A Lehetséges értékek: 0 vagy 1 - (1:
B | print_pack PACK, 0: PRINT) EMS esetén Kotelezd - Erték: 0 vagy 1
A EU-n kivll Kotelez6 — min. 1 max. 50
C |aru_nev Aru megnevezés. karakter
A EU-n kivll Kotelez6 — min. 1 max. 10
D |aru_db Aru mennyiség. karakter
A EU-n kivil Kételezé — min. 1 max. 10
E |aru_ertek Erték. Az aru egységnyi vamértéke. karakter
A |vam_tarifako Opciondlis — csak 6, vagy 8, vagy 10
F |d Vamtarifa kod. szamjegy
A
G |aru_orszag Szarmazasi orszag. **kFX*EU-n kivil opcionalis
A |aru_mennyise EU-n kivll Kotelez6 — min. 1 max. 20
H |gi_egyseg Aru mennyiségi egység karakter
Suly. Az aru egységnyi nettd sulya, EU-n kivll Kotelez6 — min. 1 max. 10
Al | aru_suly gramm-ban kerl bekérésre. karakter
dokumentum
_azonositosza EU-n kivll opciondlis — max. 32
Al |m Dokumentum azonositészdma karakter
A | nyomtatvany_ | A Cxx, Exx, Uxx vdlasztasa esetén
K |szam sziikséges nyomtatvany szam. *** Opciondlis — max. 2 karakter
A | dokumentum Opciondlis — *** tipuskdd max 3
L | _tipus Dokumentum neve *** karakter

Szerz6(k):

Front Office Rendszerek Fejlesztési Osztaly 2021.10.11.
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Informdcié megtaldlhatd az Orszaglapok kiadvanyban. Az Orszaglapok rendezve, orszagonként
tartalmazzdk a nemzetkozi kiildemények feladasi feltételeit. A lapok tartalmazzak az orszag
* 11SO kodjat és az Eurdpai Unids tagsagat is. www.posta.hu

ENY - Ertéknyilvanitas

TEV - Tértivevény

UVT - Utanvétel

VNY - Kiviteli Vam KKO

TER - Terjedelmes

TEP - Telephelyi felvétel

LEZ - Postai lezaras

A dokumentum nevének valaszthato értékei az sclsValasztas torzsadat alapjan kertiil
kitoltésre, ahol az sLista értéke ,,VamDokTipus”.

A Kildeménykategoria valaszthaté értékei az sclsValasztas torzsadat alapjan keriil
kitoltésre, ahol az sLista értéke ,,VamKuldFajta”,

A listaban az 0sszes orszag megjelenik.

¥ X X K K| ¥ X X X[ ¥ X ¥ ¥ *

WCIK import estetén nincs lehet6ség fejléc nélkiili importalasra.

WCIK import allomany tartalma

Mez6 neve Tartalma Mezé toltésére vonatkozo szabaly

sorszam Egyedi egyesével Kotelez6 — folyamatos sorszam
névekvs sorszam.

nev Cimzett neve Kotelez6 — min. 3 max. 120 karakter

szervezet Cimzett cég elnevezés Opciondlis — max. 120 karakter

orszag A célorszag 2 betiis ISO * Kotelezd — orszag 2 betiis I1SO kddja
kodja

iranyitoszam Cimzett telepilés postai  Opciondlis — min. 1 max. 10 karakter
irdnyitdoszam

telepules Cimzett telepiilés Kételezé — min. 2 max. 64 karakter

kozterulet A kozteriilet neve. A Opcionalis

kozterulet +
kozterulet_jelleg +
hazszam nem haladhatja
meg a 64 karaktert.

kozterulet_jelleg A kozteriilet jellege. A Opcionalis
kozterulet +
kozterulet_jelleg +
hazszam nem haladhatja
meg a 64 karaktert.

Kiadas: 8.21.3.3  Statusz: Végleges Moédositva: 2021. oktéber 11.
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Mezd neve

hazszam

email
telefon

fax
ugyfeladatl

ugyfeladat2

kuldtip

tomeg

erteknyilvanitas

arufizetes

kulonszolgaltatasok

megjegyzes

masolatok_szama

vam_ertek

valutanem

expengedelyszam

aru_tartalom

print_pack

Tartalma

Hazszdm. A kozterulet +
kozterulet_jelleg +
hazszam nem haladhatja
meg a 64 karaktert.

Cimzett email cime.
Cimzett telefonszama.
Cimzett faxszama.

Ugyféladat 1. A
cimtarban tarolédé
tetsz6leges adat.

Ugyféladat 2. A
cimtarban tarolédo
tetsz6leges adat.

Postai alapszolgdltatas.
Lehetséges értékek: EMS,
EUP (Eurdpa+), CSG
(Nemzetkozi
postacsomag), ECS
(Nemzetkozi Els6bbségi
postacsomag), MES (MPL
Europe Standard)

A csomag tomege
grammban megadva.
Csak szamot
tartalmazhat!
Ertéknyilvanitds 6sszege,
forintban.

Utanvétel dsszege.

Lehetséges értékek:
K_LEZ, K_ENY,
K_TEV,K_UVT, K_VNY,
K_TER, K_TEP

Cimhez flizott
megjegyzés

Pétlapszam

A kiildemény vamértéke

A vamérték valutaneme.
Lehetséges értékek: EUR,
uUsD, HUF

Export engedélyszam
Kildemény kategéria
értékét valaszté listabdl
lehet megadni

Lehetséges értékek: 0
vagy 1 - (1: PACK, 0:
PRINT)

Mezé toltésére vonatkozo szabaly

Kotelez6 — min. 2 max. 30 karakter

Opcionalis — min. 6 max. 60 karakter
Opcionalis — max. 31 karakter
Opcionalis — max. 31 karakter
Opcionalis — max. 40 karakter

Opcionalis — max. 40 karakter

Kotelez6 — EMS, EUP, CSG, ECS, MES
értékek koziil csak az egyik.

Kotelez6 — max. 10 karakter

Opciondlis — max. 10 karakter

* Opcionalis — max. 10 karakter
célorszag devizanemében

* ** Az igénybe vett szolgéltatasok
kodjai vesszbével elvalasztva.

Opcionalis — max. 50 karakter

Opcionalis — max. 2 karakter

EU-n kiviil Kételezd, min. 1 max. 10
karakter

EU-n kivil Kotelez6 — valaszthato
értékek: EUR, USD, HUF

Opcionalis — max. 10 karakter

EU-n kivil Kotelez6 — min. 1 max. 50
karakter

EMS esetén Kotelezd - Erték: 0 vagy 1

Szerz6(k): Front Office Rendszerek Fejlesztési Osztaly 2021.10.11.
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Mezd neve

aru_nevl

aru_db1l

aru_ertekl

vam_tarifakod1

aru_orszagl

aru_mennyisegi_egysegl

aru_sulyl

aru_nev2
aru_db2
aru_ertek2

vam_tarifakod2

aru_orszag2

aru_mennyisegi_egyseg2
aru_suly2

aru_nev3
aru_db3
aru_ertek3

vam_tarifakod3

aru_orszag3

aru_mennyisegi_egyseg3
aru_suly3

engedelyszam

dokumentum_nev

Tartalma
Aru megnevezés.

Aru mennyiség.

Erték. Az aru egységnyi
vamértéke.
Vamtarifa kod.

Szarmazasi orszag. Az
orszag 2 betds I1SO kédja

Aru mennyiségi egység

Suly. Az aru egységnyi
nettd sulya grammban
Aru megnevezés.

Aru mennyiség.

Erték. Az aru egységnyi
vamértéke.

Vamtarifa kéd.

Szarmazasi orszag. Az
orszag 2 betiis I1SO kdédja
Aru mennyiségi egység
Suly. Az aru egységnyi
netto sulya

Aru megnevezés.

Aru mennyiség.

Erték. Az aru egységnyi
vamértéke.

Vamtarifa kéd.

Szarmazasi orszag. Az
orszag 2 betds I1SO kédja

Aru mennyiségi egység
Suly. Az aru egységnyi
netto sulya
Dokumentum
azonositdszama

Dokumentum neve

Mezé toltésére vonatkozo szabaly

EU-n kivil Kotelez6 — min. 1 max. 50
karakter

EU-n kiviil Kdtelez6 — min. 1 max. 10
karakter

EU-n kivll Kételez6 — min. 1 max. 10
karakter

Opcionalis — csak 6, vagy 8, vagy 10
szamjegy

EU-n kivll Kotelez6 — 2 karakter

EU-n kiviil Kotelez6 — min. 1 max. 20
karakter

EU-n kivil Kotelez6 — min. 1 max. 10
karakter

Opcionalis — min. 1 max. 50 karakter
Opcionalis — max. 10 karakter
Opcionalis — max. 10 karakter

Opciondlis — csak 6, vagy 8, vagy 10
szamjegy
Opcionadlis — 2 karakter

Opcionalis — max. 20 karakter
Opcionalis — max. 10 karakter

Opciondlis — max. 50 karakter
Opcionalis — max. 10 karakter
Opciondlis — max. 10 karakter

Opcionalis — csak 6, vagy 8, vagy 10
szamjegy

Opcionalis — 2 karakter

Opcionalis — max. 20 karakter
Opciondlis — max. 10 karakter

Opcionalis — max. 32 karakter

Opciondlis — lehetséges értékeit
torzsadat tartalmazza.

A mez6k Osszerendelésére *.xml allomany esetén nincs szikség, ugyanis ott a formatum

kotott.

Importalds esetén, csak abban az esetben aktiv az Allomany szerkezet nyomégomb, ha a
betoltott allomany fejléc nélkili.

Exportalas esetén, ha mar ki van jelélve, hogy hova kertl exportalasra az allomany, akkor az
Allomany szerkezet nyomégomb aktivva valik, ahol a kezelé beallithatja, hogy milyen

Kiadas: 8.21.3.3  Statusz: Végleges
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sorrendbe legyenek exportalva az adatok. Amennyiben a kezel6 médositotta, abban az esetben
a kévetkez6 exportalas esetén az el6z6leg elmentett sorrendben kertil exportalasra.

MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadés  verzie: 8163500 DCIKROBIMIX (1TeH) _ O x

Nemzetkozi rogzites FoképenyS  Belfoldi rogzités

Ertéknyilvanitas: o
Utanvétel: "
szolgaltatasok: Cimtar
Megjegyzés: E
Masolatok szama:

Valuta érték: Profil

Valutanem:

Export engedélyszam: .
Kilépés

Aru tartalom: AC
EMS PRINT/PACK: AD

Aru megnevezés: AE
Lehivas
Erték: AG [V

Vamtarifa kdd: AH

Aru mennyiség: AF

Kapcsolat

Szarmazasi orszag: Al
Aru mennyiség egység: Al l
Siily: AR

Dok itdszs AL Keresés
Lezirt feladsok

Dokumentum név: AN O

E-mail 4
Me "8 [}

Email fildolgozs héthérasl
ik Folnrinten 1

Nyomtatvany szam: AM

il 2 R

Napok szama [ Cim: =
Szallitasi méd: T
5036

62. abra: Allomany szerkezet beallitasa

MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadas  Verzitr 8163500 DCIKROBIMIX (1TeH) _ O x

Nemzetkézi rogzités Foképerny®  Belfoldi rogzités

Miivelet: Kiiklemény export oszlop sorrend
;| B

Partnerkéd

Név

Cég megnevezése
Orszig

Cim

Irdnyitdszam
Telepiilés

E-mail

Telefonszam Kapcsolat

Fax
Ugyféladat 1. l

Ugvféladat 2,

Fajlnév megadd

Keresés
Lezbrt feladssok

Emal B4
e "8 [:]
Emu'lfd‘ﬂa:ﬁhﬁz&:ﬂ

ek Folneinten. o

S0g

63. abra: Oszlop sorrend beallitasa
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7.3.1 Automatikus import

A funkci6 elére betoltott import allomanyok automatikus feldolgozasara szolgal. A funkcid
START gombbal val6 elinditiasakor az alkalmazas az Alapbeallitasok karbantartasa funkciéban
beallitott alap konyvtarakbol olvassa be az importaland6 allomanyokat majd az allomanyok
beérkezésének sorrendjében feldolgozza azokat.

WCIK tipusu fajl estetén nincs lehetdség automatikus importalasra.

Kezel6i beavatkozasra csak akkor keriil sor, ha a megnyitott fajl beolvasott tartalma nem felel
meg az import allomanyokra vonatkozé ellendrzési szabalyoknak, vagy a beolvasott
kildemény adatok hibat tartalmaznak. Az automatikus import aktualis allapotardl
folyamatjelz6 tajékoztatja a kezel6t.

A funkcié a STOP gombbal allithato le.

Az automatikus import funkcié kiegésziilhet az automatikus nyomtatas funkciéval ilyenkor a
folyamat befejez6 1épéseként automatikusan késztlnek el a kildemények cimiratai, az
Alapbeallitasok karbantartasa funkcidban beallitott alapértelmezett nyomtatora.

7.4  Jegyzék lezaras

Amennyiben az Gsszes cimirat kinyomtatasra kerilt, a jegyzék lezarhaté a Jegyzék lezaras
nyomégomb hasznalataval, ekkor a rendszer kinyomtatja a Kildemények feladdjegyzékét. A
jegyzék lezarhaté a Jegyzék lezaras PDF-be nyomoégombbal, ekkor a Kildemények
feladojegyzéke a kezelé altal kivalasztott mappaba keril mentésre. Az adatfajlt pedig
paramétertdl fligeben elmenti, vagy elktldi a megadott email cimre.

Megjegyzés: Az Inverz csomagokrol kiilon adatfajlt készit a rendszer.

A jegyzék Osszes adatanak torlésére a Jegyzék eldobasa nyomoégomb hasznalataval nyilik
lehet6sége a kezezldnek.

7.5 Alairas kép nemzetkézi cimiraton

A nemzetkdzi kildemények cimiratain (EMS, CSG, ECS, EUP) alairasi kép is nyomtatasra
kertl, amennyiben az ugyfél dltal készitett kép(ek) egy ’alairasok’ mappiban, a ..\MPL
Program\ Cimiratkitolto\ kényvarba masolasra kerdl.

A képftajl neve meg kell egyezzen a feladé megallapodaskodjaval, kiterjesztése .jpg, .jpeg, .png
lehet. Az alairds kép méretaranya lehet8ség szerint 20/7 kell legyen (szélesség/magassag),
egyéb arany esetén az alairas kép torzulhat. A fajl mérete nem haladhatja meg a 150KB-ot.

Cimirat készitésekor amennyiben az alkalmazas az ’alairasok’ konyvtarban megtalalja a
megallapodashoz tartozé képfajlt, abban az esetben az alairast megjeleniti a megfeleld
cimiratokon.

Kiadas: 8.21.3.3  Statusz: Végleges Moédositva: 2021. oktéber 11.
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8 Cimtar
A cimiratkitoltében tarolt partnereket a Cimtar alfunkciéban tudja karbantartani. A
kivalasztasat kévetéen a kezel6 valaszt, hogy hogy belfoldi, vagy Nemzetk6ézi partnereket

r6gzit a funkcioban.

MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadds  Verzie: 8163500

DCIKROBIMIX (1TeH) _ O x
Feképernyd Belfoldi rogzités

[>)

lemzetkozi rogzité

Cimtar

Nemzetkézi

PariiEel Partnerek

Kapcsolat
20

Keresés
Lezdrt feladisok

(@]
E-mail <

Email faldcl oozt hithdresl
olinekit Folnebrien e

5036

64. dbra: Partner tipus valasztas

A partner tipus kivalasztasat kévetéen megjelend lista a partnerek cimeit tartalmazza.

Ugyanahhoz a partnerhez tobb cim is létezhet.

Alrendszer: CIK
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MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadas  Verzio: 81645 MINTAKFT (MINTA)  _ O X

Belftldi Partnerek Foképern  Belfoldi rogzités

Memzet kifzi rogzités

[ o R e ) I A [

Teszt Aladdr HA Budabrs 2040 Budasrs Ontd utca 14 tesztaladar@teszt.

Dm0 e e e Profil

Kilépés

Lehivés
¥

Kapcsolat
20

Keresés
Lezart feladisok

Q

E-mail DX

o ] [:]

Email feldolgo hitdras
olimchit Folncinten e

S5
Q

65. abra: Belfoldi partnerek
MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadas  verzior 81815 SAMPLE LTD. (SAMPL) _ 0O X

Nemzetkozi Partnerek Foképernys  Belfdldi rogzités

[ (o T p— e (o P I

Prague Teplické Lovosicks

66660000 Nemzetkdzi Cimzett  Nemzetkazi Cégl
2 Nemzetkozi Cimzett  Memzetkozi cég 11111 Mew Yark 16. street 198

3 33230000 Nemzetkdzi Cimzettl Nemzetkdzi cég2 1111 Berlin Hielfe strasse 10.

5 Nemzetkozi Cimzett2 Memzetkozi Cégl2 25000 Prague Teplicks Lovosickd

i pormer I ovisodot orcs I+ cm J risiostis JR cim torics JR coort/ impore IR v

66. abra: Nemzetkdzi parner lista

Uj partner létrehozasahoz nyomja meg az ,,Uj partner” nyomégombot.
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Létez6 partnerhez Gj cim rogzitéséhez jeldlje ki a partnert egy mar rogzitett cim sorat és
nyomja meg a ,,+ cim” nyomégombot.

Létez6 cim moddositasahoz jeldlje ki a cim sort és nyomja meg a ,,Mddositas” nyomégombot.
Létez6 cim vagy cimek torléséhez jeldlje ki a cim sort vagy sorokat és nyomja meg a ,, T'6rlés”
nyomégombot.

Az tgyféladat 1 és az tgyféladat 2 mezSk torléséhez nyomija meg az ,,Ugyféladat torlés”
nyomégombot, ezt kovetden a kijel6lt sorban kitiriilnek az tgyféladat 1 és tigyféladat 2 mez6k.

8.1 Uj belfoldi partner felvétele

Toltse ki a cimrogzit6 Grlapot. A kotelezéen kitoltendé mezbk piros kerettel jelennek meg,
amig nem keriilnek feltSltésre.

1. Adja meg a partnerkdédot, amivel késébb a partnerre hivatkozhat. A mez6 uresen is
hagyhato.

Adja meg a partner nevét (maximum 150 karakter).

Adja meg a partner opcionalis elérhet6ségeit, adatait.

Vilassza ki a szallitas modjat.

Adja meg az iranyitészamot.

Adja meg a cim szallitasi médtol figgo adatait.

Adja meg az opcionalis megjegyzés szévegét.

A mentés gombbal mentse cimet.

PN A

MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadds  Verzio- 82132 DCIK_SURIM (BPEM) _ O %
Cimtar Foképernys  Belfoldi rogzites

(>

MNemzetkizi rgzités

Partnerkdd: Partner kddia t Endre utca 45
Partner neve: Teszt Partner 1 ¢ Endre utca 46
Email: teszt@teszt.hu rEndre utca 47
Telefonszam: +36 (30) 772 6008 + Endre utca 48
Ugyféladat 1: Ugyféladat 1
Ugyféladat 2: Ugyféladat 2

szallitas modja: Postdn maradd

Keresés: Kizbesitd hely kerssds e e Kapcsolat

Irsz [ Telepiilés: 6701-5zeged = ! t

Kézbesitd hely: Szeged 1 posta

I — Keresés
Megjegyzés: Megiegyzes I Lezart feladisok

Q

Adatkiilde:
me vy

Email feldcl gzt hithdrazsl
linck i Folreirben e

5036

67. abra: Uj belfoldi partner felvitele

8.2 UjNemzetkozi partner felvétele

Toltse ki a cimrogzité Grlapot. A kételezGen kitltendd mezbk piros kerettel jelennek meg,
amig nem kertlnek feltoltésre.

1. Adja meg a partnerkédot, amivel késébb a partnerre hivatkozhat. A mez6 Uresen is
hagyhato.

Szerz6(k): Front Office Rendszerek Fejlesztési Osztaly 2021.10.11. Alrendszer: CIK
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Adja meg a partner nevét (maximum 120 karakter).

Adja meg a a Cég megnevezését (opcionalis maximum 120 karakter)
Adja meg a partner opcionalis elérhet6ségeit, adatait.

Adja meg az orszagot.

Adja meg az iranyitészamot.

Adja meg a cim adatait.

Adja meg az opcionalis megjegyzés szévegét.

A mentés gombbal mentse cimet.

MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadas  Verzit: 8163500 DCIK ROBIMIX (1ToH) _ O x

e e A el N

Foképernyd Belfoldi rogzités

lemzetkdzi rogzité

Bukarest o

Dublin Profil

Nemzetkézi Partnerek

Partnerkdd: Fartner kddjz 11111 Wien
&

Wien

Partner neve: NEMZETKOZI CIMZETT

Cég megnevezése:  NEMZETKOZI MINTA KFT, 11111 Prague Kilépé'.i

Email: nemz.cimzett@nemzetkozi.com 2222 Amesterdam

Telefonszém: + | 111111111111 7977 Herin

Fax: 4 111111111111 )
gjhg

Ugyféladat 1: 20160001

Ugyféladat 2: Tartalom: miszaki cikk

1 Bécs

Orszégok: Irorszég v s K
et apcsolat

Irsz [ Telepiilés: 11111 Cublin !
i Dublin street 30 l

Cim:

Megjegyzés: VZES -
Keresés
Lezirt feladasok

Q

E-mail P
Mo "0 [:]
Email feldolgomt hithéros

olinchit Folrinten 1t

Sig
[*]
al

68. abra: Uj nemzetkozi partner felvitele

8.3 Partner adat export/import

A cimiratkitolté alkalmazas belfoldi és nemzetk6zi cimtar exportalhatd, illetve kilsé forrasbol
szarmazé cimadatok importalhatok.

A funkcio *.csv, *.xls, *.xml és *.xlsx allomanyok importalasat és az ezekbe torténd exportalast

tamogatja.
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MPL Cimiratkitslts Uzleti kiadas  Verzie: 82132 MINTAKFT (MINTA)  _ O x

Belfoldi Partnerek Foképemys  Belfoldirogzités

[»)

MNermzet kiszi rogzités

minta kft HA

Cimbar export - import

) Export
@ Import

S ., Ci\cimiratkitaitd =—
Fajinév megadasa: ‘\teszt_partnersk_fejléc nélkil.xls

Allomany szerkezet Kapcso lat

20

Keresés
Lezart feladisok

Q

Adatkilde:

69. abra: Cimtar export/import

Fejléc nélkili import esetén meg kell adni a mezSk sorrendjét, az Allomany szerkezet
nyomégomb megnyomasara megjelend képerny6n.
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MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadas  Verzie 82132 MINTAKFT (MINTA)  _ O X

Belféldi Partnerek Foképenys  Belfoldi rogzités

>

Memzetkizi rogzités

B Partner import szerkezet Profil

minta kl. Sorsztme & (

Méw: B
Teszt Pa Telepdlés: C KILé‘)a
Kézbesités médja:

Cim:

minta kf|

nemzet

Iranyitdszam:
Telefonszam:

E-mail:
Ugyféladat 1.:
Ugyféladat 2. Kapcsolat

Partnerkod: ’ l

Kozterilet név:

Kézteriilet jelleg:

Kazterilet hazszam:
Kézhesitd hely:
Megjegyzés:

Keresés
Lezart feladBsok

Adatkildé:

RENDBEN o .

e s e

70. abra: Belfoldi partner import szerkezet megadasa
MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadas  verzic: 8163500 DCIKROBIMIX (4TOH) _ O x
Nemzetkozi Partnerek Foképernys  Belfoldi rogzités

[ Goir | -

lemzethozi rogzité

NEMZETKAZL Cika7eTT MERTETYATT RATMTA VET 11111 Bukarest

NEMZET| . 11111 Dublin
1 Partner import szerkezet

Sorszam:

Néw:

Cég megnevezése:
Orszag:

Telepilés:

Cirn:

Irdnyitdszam:

T|;|m | m o 0| @

Telefonszam:

Kapcsolat

20

Fax:

E-mail:
Ugyféladat 1.
Ugyféladat 2.:

Keresés
Lezart feladasok

Megjegyzés: O

Partnerkod:

RENDBEN E-mail B4
me "0 a

Email feldolgons hétbérasl
olimchit Folneinten 1

Sig
o
al

1. 71. abra: Belf6ldi partner import szerkezet megadasa

Kiadas: 8.21.3.3  Statusz: Végleges Moédositva: 2021. oktéber 11.
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Importalas esetén, ha *.csv, *.xls, vagy *xlsx allomanyt importal, és az allomany elsé sora nem
tartalmazza a szlkséges fejlécet, akkor adja meg, hogy az egyes adatok melyik oszlopban
talalhatok.

A mez6k Osszerendelésére *.xml allomany esetén nincs sziikség, ugyanis ott a formatum
kotott.

Az importalasnal és az exportalasnal is a kévetkez6 tablazat szerint kell az adatokat a fajlnak
tartalmaznia (belfoldi/ MPL pattner esetén):

#

g 0O % >

O

Nemzetkozi partner allomany:

#

T O ™ o g o % >

—

N

Mez3 neve (hossz: min-

max)

sorszam (1-5)
nev (3-60)
telepules (3-35)

kezbesitesi_mod (2)

irsz (4)

telefonszam (9-10)
email (5-128)
ugyfeladat_1 (40)
ugyfeladat_2 (40)
partnerkod (16)
kozterulet_nev (80)
kozterulet_jelleg (80)
kozterulet_hsz (30)

kezbesito_hely

megjegyzes

Mezé neve (hossz: min-

max)

sorszam (1-5)
nev (3-120)
szervezetnev
orszagkod
telepules (1-64)
irsz (1-10)
telefonszam (32)
fax(32)

email (60)
ugyfeladat_1 (40)
ugyfeladat_2 (40)
partnerkod (106)
kozterulet_nev (80)

kozterulet_jelleg (80)

Tartalma

Egyedi egyesével névekvs sorszam.
Partner neve

Telepiilés

PM - Postan maradé

HA - Haznal kézb.

PP - Postapont

RA - Raklapos

CS - Csomagautomata
Iranyit6szam
Telefonszam

E-mail

TetszSleges tigyféladat.
Tetsz8leges tigyféladat.
Egyedi partner azonosité
Kézterilet neve
Kéztertilet jellege
Hazszam

Kézbesitéhely megnevezése térzsadat alapjan az alabbi
esetekben:

e  Postan marad6
e  Postapont
e  Csomagautomata

Tetsz6leges megjegyzés

Tartalma

Egyedi egyesével névekvé sorszam.
Partner neve

Cég megnevezése
Orszagkdd

Teleptilés

Iranyitoszam
Telefonszam

Fax

E-mail

Tetszbleges tgyféladat.
Tetszbleges tgyféladat.
Egyedi partner azonositd
Koztertilet neve

Koztertilet jellege

Kotelezd
importnal?

Nem
Igen
Igen
Igen

Igen

Kotelez6
importnal?

Nem
Igen
Nem
Nem
Igen
Igen

Szerz6(k): Front Office Rendszerek Fejlesztési Osztaly 2021.10.11.

Alrendszer: CIK
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# Mez6 neve (hossz: min- Tartalma Kotelezd
max) importnal?

O kozterulet_hsz (30) Hazszam Igen

P megjegyzes Tetsz6leges megjegyzés Nem

Ha a Cimtar épités funkcié bekapcsolasra kerilt az alapbeallitasok karbantartasa funkcidban,
akkor minden kézzel vagy kiilldemény import soran bevitt feladé és cimzett adat elmentésre
keril a cimtarba. A funkci6 kikapcsolasa mellett a bevitt adatok nem kertilnek mentésre.

Kiadas: 8.21.3.3  Statusz: Végleges Moédositva: 2021. oktéber 11.
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9 Kapcsolat

MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadas  Verzis- 8163500

DCIKROBIMIX (1TeH) _ O x
Fokepernyd Belfoldi rogzités

>

lemzetkozi rogeite

Kapcsolat

Ugyfélszolgalati Ugyfél fajlok Dijtablézat Ne’-.m'zet’koa
dijtablazat

megkeresés betéltése

Széllitas
rendelés

ereses

K
Lezart feladisok

Q
E-mail X<

MWe "o -]
Email fil dolgrmé hithératl
slmrkh Pl e

5036
o
al

72. 4bra: Kapcsolat menii

9.1 Ugyfélszolgalati megkeresés

Ha elektronikus levélben szeretne kapcsolatba lépni az tligyfélszolgilattal, akkor inditsa az
Ugytélszolgalati megkeresés funkciot.

Az tzenet sz6vege mezGben fogalmazza meg problémajat.

A RENDBEN nyomégomb megnyomasara az e-mail elktldésre kertil.

Szerz6(k): Front Office Rendszerek Fejlesztési Osztaly 2021.10.11. Alrendszer: CIK
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MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadas  verzie: 8163500 DCIK ROBIMIX (1TOH) _ O %
Kapcsolat / Ugyfélszolgalati megkeresés Foképenyd  Belfldi rogzites

~

lemzetkizi rogzité
Cimzett e-mail cime:  uzleti.ugyfelszolgalat@posta.hu

Masolat:
Uzenet szévege:

Profil

Kilepés

Lehivés
V¥

Keresés
Lezért feladhsok

Q

DCIK ROBI MIX E-mail E

0020163250

timi@posta.hu Hme "o ]
Emeil fol dolgres hittdres
olinchit Folninira fe

=D stg
o
[ 1]

73. abra: Kapcsolat — Ugyfélszolgalati megkeresés

9.2 Ugyfél fajlok betdltése

A funkcié inditdasakor az alkalmazas listazza az utolsé 365 nap Gsszes ugyfélfajl betoltésének
adatait, amik a bejelentkezéskor megadott vevére vonatkoznak.

Ha van internet kapcsolat, akkor a cimzés tamogatd torzsadatok, az tgyfél fajlban tarolt
adatok, illetve maga az alkalmazas is automatizaltan id6r6l idére frissitésre kertlnek. Ha nincs
internet kapcsolat, akkor a FRISSITES HELYI KONYVTARBOL nyomégombbal tudja off-
line médon elvégezni a lokalis térzsadatok frissitését.

Ha valamilyen oknal fogva manualisan akarja elvégezni a lokalis torzsadatok on-line frissitését,
akkor azt a FRISSITES ADATKOZPONTBOL nyomégombbal teheti meg.

Ha nem rendelkezik aktiv internet kapcsolattal, akkor az adathordozén kapott allomanyokat
masolja egy kényvtarba és inditsa el a FRISSITES HELYI KONYVTARBOL nyomégombbal
a frissitést.

Ha nem rendelkezik aktiv internet kapcsolattal, akkor a FRISSITES ADATKOZPONTBOL
nyomégombbal inditsa el a frissitést. A képernyén nyomon kévetheti a frissités menetét.

Kiadas: 8.21.3.3  Statusz: Végleges Moédositva: 2021. oktéber 11.
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MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadas  verzic: 8163500 DCIKROBIMIX (1TOH) _ O %

Kapcsolat Foképemy  Belfldi rogzites
-

lemzetkozi rogzite
Oszlop fejléc megl s lehelyezése ide, hogy az oszlop szerint térténjen a csoportositas

T e T T

2016. 04, 20. 2016.09. 27. 14:52:11  Cimadatok

CIK_0020163200_1TOHI_201609200901085021.u Cimtar
2016. 09. 20. 2016, 09, 27. 1455219 Dijadatok, Ragszam tartomany, Ugyfél adatok CIK_0020163290_1TOHI_201609200901095921u E
2018.12. 31. 2016.09. 27. 153016 Cimadatok CIK_0000000001_MINTA_201608261001570141.

Profil

Kilépés

Keresés
Lezart feladasok

Cimadatbazis frissitésének datuma: 2016. 03. 27. O

E-mail 4
MWe "o [}

Emal faldol gt ezl
. s ol dt Folwinten e
Mincs letaltés folyamatban.

FRISSITES HELYI KONYVTARBOL FRISSITES ADATKOZPONTEOL I VIsszA | Sugd

Folyamatban levd letoltések

74. abra: Kapcsolat — Ugyfél fajlok betéltése

9.3 Dijtablazat (MPL csomagok esetén)

A funkci6 segitségével megtekintheti a kivalasztott megallapodas, megadott napon érvényes
AFA-val névelt MPL csomagok dijait.

Szerz6(k): Front Office Rendszerek Fejlesztési Osztaly 2021.10.11. Alrendszer: CIK
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MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadas  verzio: 8163500 DCIKROBIMIX {1ToH) _ O %

Kapcsolat / Dijtablazat Foléperm Belfoldi rogzités

(>

lemzetkozi rogzite

2015, 08. 27. 14:52:19 2016. 09. 20 2017. 10. 25. 34001 36000

Dijlekérdezés adatok megadasa

Datum: 2016.10.17.

Megallapodas: ., nosits: 10000116
Felvevé postahelyek: 0000-Minden postahely

Kerese
Lerart feladisok

Q
E-mail X<

75. abra: Kapcsolat - Dijtablazat

A lekérdezett dijak az alabbi struktaraja képerny6én jelennek meg.

¢ megtekintése

Ugyfél azonosits: 0000000001 | Ogyfél név: | MINTA KFT | Kalfsldi adéalarny: [

Megallapodas azonosits: | 10000001

Felvevihelyek: 0000-Minden postahely

=+ (zleti Csamag

‘ Alapdijak Kiilénszolgaltatasok dijai ARSI AN
ﬁ 1 munkanapes nem iddgarantalt E E i g
: E L E g
1T TR
2 wvi [
a - =
o 8
ES 3
1 Kg-ig 1270 Ft o

2 Kg-ig 1269 Ft

3 Kg-ig 1267 Ft

4 Kg-ig 1266 Ft

5 Kg-ig 12653 Ft

10 Kg-ig 1264 Ft

15 Kg-ig 1262 Ft

20 Kg-ig 1261 Ft

25 Kg-ig 1260 Ft

30 Kg-ig 1260 Ft -

v | Net Csomag

76. abra: Dijak megtekintése

Kiadas: 8.21.3.3  Statusz: Végleges Moédositva: 2021. oktéber 11.
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A dijak az alabbi szempontok szerint bontva keriilnek megjelenitésre. A dijtablazat részletei a
szempontokhoz rendelt aktivalé elemeken torténé kattintassal jelenithet6k meg, illetve
rejthetdk el.
Szolgaltatasok:

»  Uzleti Csomag

= Net Csomag
Kézbesitési mod:

= Hazhoz

® Postan marado

= PostaPont

= Raklapos

= (Csomagautomata
Dij 6sszetevo:

= Alapdijak

= Kiilonszolgaltatasok dijai

9.4 Nemzetkozi dijtablazat

A funkci6 segitségével megtekintheti a kivalasztott megallapodas, megadott napon érvényes
AFA-val novelt nemzetkézi kildemények dijait.

MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadds  verzie: 8163500 DCIKROBIMIX (1TOH) _ O %

Kapcsolat / Nemzetkozi dijtablazat Foképernyd  Belfbldirogzites

lemzetiGzi rogzite
Betsltés dituma Ervényesség kezdete Ervényesség vége Kezd§ ragszam

2015, 09. 27. 14:52:19 2016. 09. 20 2017. 10. 25. 160501 152500 o
Cimtar

Dijlekérderés adatok megadasa E

Datum: 2016.10.17. B

lavods Profil
Megéllapodis: - onosits: 10000117
Felvevd pestahelyek: 0000-Minden postahely

Kilepés

Keresé
Lezart feladisok

Q

E-mail B4
HWeo "0 [}

Emeil faldcl g hittdresl
olinki Folnintm e

536

77. abra: Nemzetkozi killdemény dijlekérdezés

Szerz6(k): Front Office Rendszerek Fejlesztési Osztaly 2021.10.11. Alrendszer: CIK
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MNemzetkdzi dijtablazat

Ugyfél azonosits: 0000000001 | Ugyfél név: | MINTA KFT. | Kalféldi adéalany ]

Megallapodés azonesit: | 00000003

Felvevihelyek: 0000-Minden postahely
+ EMS
R R AN R Alapdij Kiilsnszolgaltatasok R R R
BB B BB BB BB B BB
NI - | 50'yiatac]) Alapdi 2 2 2 & &
Ll [l ] ma ) L = = Ln Ln on (=1
gggﬁségo,zskg 6295 Ft IEIEIEIEE
Z 2 2 2 Z 20205k 6415 Ft 2 2 2 2 2
1kg 6665 Ft
15kg 7060 Ft
2kg 7335 Rt
kg 13750 Ft
kg 14660 Ft
5 kg 15735 Ft
f kg 16050 Ft
7 kg 17870 Ft !

* | Eurdpa+ csomag
* | Memzetkdzi csomag
v  Nemzetkdzi elscbbségi csomag

*  MPL Europe Standard

78. abra: Nemzetkozi killdemény dijak részletezése

A dijak az alabbi szempontok szerint bontva keriilnek megjelenitésre. A dijtablazat részletei a
szempontokhoz rendelt aktivalé elemeken torténé kattintassal jelenithet6k meg, illetve
rejthetdk el.

Szolgaltatasok:

= EMS

= Europa+ csomag

= Nemzetk6zi csomag

= Nemzetkozi elsébbségi csomag

= MPL Europe Standard
Zo6nak: (EMS esetén a zona bontasra keril még a kildemény tipus (PRINT/PACK) szerint.)
Dij 6sszetevo:

= Alapdijak

= Kilonszolgaltatasok dijai

9.5  Szallitas rendelés

A funkciéban a kezel6nek lehet6sége van lezart jegyzéktdl fuggetlen szallitis megrendelés
kildésére MPL csomagok esetében. A Kapcsolat képerny6n 1évé Szallitas rendelés
nyomégomb megnyomasara megjelenik a Szallitas rendelés (1/2) képernyd.

Kiadas: 8.21.3.3  Statusz: Végleges Moédositva: 2021. oktéber 11.
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MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadds  Verzie: 8163500 DCIKROBIMEX (1TOH) _ O x
Szallitas rendeles (1/2) Foképernyd  Belfoldi rogzftés
lemzetkdzi rogzité
Elérejelzés
:!\ Megrendelés °

Cimtér

Felvevdhely: Barhol felvehetd (10000116) v

Atvétel dituma:  2016.10.17. 51

Atvétel idépontja: 10:00 @ - 1200 @

Varhaté mennyiség (40 kg alatti):
varhaté mennyiség (40 kg feletti):
Varhaté mennyiség (raklapos aruk):
Raklap al; éreté haladd

Raklapcserére vonatkozo igény:

Egyedi kezelésii kiildemény:

Ejszakai kézbesitésii kiildemény:

Extra kezelésii kiildemény: Lez-i?t fgfgik

Megjegyzés: O
Emal B4

Eml feldol;

79. abra: Szallitas megrendelés 1/2

A funkciéban csak megrendelés r6gzithetd, el6rejelzés nem. A kildemények mennyiségét
manualisan kell a kezelének rogzitenie.

MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadds —verzie: 8163500 DCIKROBIMIX (1TOH) _ O X

Szallitas rendelés (2/2) Foképernyd  Belfoldi rogzités

—

lemzetkizi rogeité
Név:

Csomagok atvételének helye: o
Cimtar

E-mail cim:

Beszallitast végzo postahely:

Név: Teszt Teszt

Telefon: (1) 1111111

Feladé: timi@posta.hu
Cimzett e-mail cime:  szallitasrendeles@posta.hu

Masolat:

Keresés
Lezirt feladhsok

Q
E-mail X4

Mme "o [
Email feldolgort hithdeosl

olincii Folndnten vt

Sig
o
al

<vissza

80. abra: Szallitas megrendelés 2/2

Szerz6(k): Front Office Rendszerek Fejlesztési Osztaly 2021.10.11. Alrendszer: CIK
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A Kiildés nyomégomb megnyomasakor a rogzitett adatok e-mailben tovabbitasra keriilnek a
megfelel6 postai cimre.

Kiadas: 8.21.3.3  Statusz: Végleges Moédositva: 2021. oktéber 11.
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10 Adatkiildés

10.1 Kozvetlen EFJ bekiildés

A listan megjelennek az kozvetlentl bekuldott jegyzékek, amelynek a statusza lehet sikeres,
vagy sikertelen. A sikertlen bekiildés esetén a jegyzékek ujrakildhetSk a Kijelolt EFJ-k
ujrakiildése nyomoégombbal.
A bekuldést kovetéen a Kozvetlen EF] bekiildés abalkban megjelnnek a bekiildés részletes
informacioi:

= Nyitas id6pontja

= Zaras id6pontja

» Feladis datuma

= sNév

»  Felado

»  Kiild. szama

= Inv. k. szama

= EF] bekildés

MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadas  verzio: 82124 DCIK_SURIN (BPEN) _ O x

Adatkiildés Foképeryd  Belfoldi rogzités

Kézvetien EF) bekdldés
u Nyitisidapontia  [| Zarés idspontja Felads || Kald. szama 7 EF) Bekiildés

Kijelslt EF)-k Gjrakildése

EEETTN Y | [ N T T

Szillitas eldrejelzés (0)

Szillités megrendelés (0)
Cimirat (0)
E- feladdjegyzék (0)

Tajékoztaté e-mail (0)

O v X apCcsolal

20

Keresés
() Lezért feladhsok

5096

81. abra: Adatkiildés iires képernyd

10.2 Email bekuldés

Mkods Internet kapcesolat esetén, a megadott email cimre /e-mail kildés beallitisa
funkcioban/ keriilnek elktldésre a rogzitett adatok pl. szallitas elGrejelzés.
E-mail kiildés folyamata az alabbi esetekben indul el:

= Szallitas el6rejelzés

= Szallitas megrendelés

= Cimirat

= EF]

= Téjékoztatd e-mail

»  Ugyfélrendelkezés

Szerz6(k): Front Office Rendszerek Fejlesztési Osztaly 2021.10.11. Alrendszer: CIK
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= Hibajelzés

»  Ugyfélszolgalati megkeresés.
E-mail kiildés esetén a hattérben futé feldolgozas az utemezésre kertlé e-maileket elkildi a
megadott e-mail cim(ek)re. A hattérfolyamatrdl, illetve az e-mailek statuszardl informacio a

féképernyén elérheté Adatkiildés csempén, illetve arra kattintva az ,,Adatkiildés” ablakban
keriilnek megjelenitésre.

A levelek kildése a hattérben automatikusan torténik az ablak megjelenitésétdl fuggetlentl.
Az ,,Adatkiildés” ablakban az alabbi csoportositasban jelenithet6k meg az e-mail-ek:

= Folyamatban 1év6 e-mail-ek (boriték ikon)

= Elkild6tt e-mail-ek (z6ld pipa ikon)

= Hibas e-mail-ek (piros X ikon)

A kurzorral az ikonok feletti.... jelzésre pozicionalva az elvalaszté sav felhuzhaté. Ekkor az
ikonok mellett a megnevezésiik is megjelenik.

MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadas  verzio 82132 MINTAKFT (MINTA)  _ O %

Adatkiildes Foképerny  Belfoldi rogzités

Kozvetlen EFJ bekuldés o
MNemzet kiszi rigzité:
1 ) e ey (g e T R

2021.10.11 09:28:57 20211011 09:31:00 20211011 09:28:57  minta kft SIKERTELEN kiéizvet] o

Cimtar

Kijelglt EF)-k Gjrakdldése E

ST ) ) T N O T
Szillitas eldrejelzés (0) I

Szillitis megrendelés (0)

Cimirat (0) . Kilépés

Folyamatban lév e-mailek (0)
Lehivas
J Elkiild&tt e-mailek (0) ’

Bl
x Hibés e-mailek (0)

Kapcsolat

I ——

= Keresés
el
20211011 09:29:52 O Email feldolgozd héttérszal feladatot kapott. O
2021.10.11 09:29:52 Q SMTP beallitasok megvéltoztak,

5036

82. abra: Adatkiildés- adatokkal

A kivalasztott csoportokon belil megjelenitésre kertilnek az e-mailek a hivofunkcid szerinti
bontasban:

= Szallitas el6rejelzés

= Szallitas megrendelés

= Cimirat

= E-feladdjegyzék

= Tajékoztatd e-mail (Ggyfélrendelkezés, tgyfélszolgalati megkeresés)
Erre kattintva, a jobb oldali ablakban egy listiban megjelennek a kivalasztott hivofunkcidra
vonatkozé e-mail-ek részletes informacidi tablazatos formaban:

= Tipus
»  Cimzett
= Targy

Kiadas: 8.21.3.3  Statusz: Végleges Moédositva: 2021. oktéber 11.
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= Idépont
= Megjegyzés
A képerny6 aljan a naplé tzenetek jelennek meg,.

MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadads verzi 82124 DCIK_SURIN (BPEN) _ O %

Adatkiildés Foképerny  Belfoldi rogzités

Kozvetlen EF) bekildés
u Nyitis idépontja ' [ Zaras idépontia 7 Felads 'V || Kaild. szama EFJ Bekildés V'

Cimtéar

Kijel5lt EF)-k Gjrakdldése E

RN | () e e e
Szallitas elérejelzés (0)

Szillitas megrendelés (0)

Kilépés
Cimirat (0) 22
E- feladdjegyzék (0)

Tijékoztats e-mail (0) Lehiva
vas

Kapcsolat
v X
o I N B

II

Keresés
2021.05.26 10:50:08 Email feldalgozd hattérszal feladatot kapott, de az SMTP beallitasok helytelenek. Lezart feladasok

2021.05.26 10:50:08 - SMTP beallitisok helytelenek! O
2021.05.26 10:50:08 Q SMTP beallitdsok megvéltoztak,
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83. abra: Helytelen SMTP beallitas

Ha a helytelen az SMTP beallitasa, akkor az alkalmazas ezt piros kerettel jelzi.

A listaban szereplé kijelolt e-mailek djra elktldheték a ,,Kijeloltek ujrakildése” gomb
megnyomasaval. Hibas e-mail a kijeloltek ujrakiildésével a listabdl eltdnik, és atkeril a
folyamatban 1év6 email-hez, majd az elkild6tt email-ek darabszamat noveli.

Az Adatkildés ablak bezarasakor a kildés folyamata nem szakad meg.

Figebben 1évé vagy hibas e-mail kiildés esetén a program bezarasakor figyelmezteté tizenet
keril megjelenitésre. Az alkalmazas bezarasa esetén az e-mailek listaja torlésre kertl.

E-mail kiildés beallitas hianya esetén az Adatkildés csempén jelzésre kerill, hogy az e-mail
kildés alapbeallitasai (SMTP szerver, port, azonositas)hianyoznak. Ebben az esetben a
csempére kattintva a felugré ablakban sziikséges az adatok megadasa. Az adatok megadasa
utan a hibas e-mail-ek djrakildésre kertlnek.

Hibas SMTP esetén e-mail kuldés nem torténik meg. Az e-mailek hibas statusszal kertilnek a
listaban megjelenitésre. Amig az adatkapcsolat helyre nem all e-mail kiildés nem torténik. Az
adatkapcsolat helyreallitisa utan a hibas e-mail-eket kézzel kell tjrakildeni.

Szerz6(k): Front Office Rendszerek Fejlesztési Osztaly 2021.10.11. Alrendszer: CIK
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11 Kilépés

A csempe megnyomasara az alkalmazas bezarasra kertl.

Kiadas: 8.21.3.3  Statusz: Végleges Moédositva: 2021. oktéber 11.



Oldal: 86 / 96

12 Lehivas

A Lehivas csempe kivalasztasaval lehfvasos csomagok rogzithet6k egy kiilon jegyzékre.

Akkor jogosult a funkcié hasznalatira, ha van olyan megallapodasa, amelyhez a lehivasos
kiilonszolgaltatas érvényes dijjal rendelkezik. Ha nincs ilyen megallapodasa, akkor a csempe
kivalasztasakor hibatizenet jelenik meg.

A lehivasos killdeményeket tartalmazé jegyzék elkilonil a normal régzités funkcidban
rogzitett jegyzéktdl. Ilyen modon az alkalmazasban egyszerre két nyitott jegyzék lehet, egy
lehivasos és egy normal.

A lehivasos jegyzéken a kiilldemények ugyanuigy rogzithet6k, mint normal jegyzék esetén.
MEGJEGYZES:

Eltérés a Rogzitéstol, hogy a szallitissal kapcsolatos teendék esetén NEM valaszthatd ki a
»Rendszeres beszallitas eltér6 mennyiség el6rejelzése” lehivas esetén.

Szerz6(k): Front Office Rendszerek Fejlesztési Osztaly 2021.10.11. Alrendszer: CIK
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13 Keresés

A Keresés funkcio elinditasat kovetSen a kezel6 a megjelené mentib6l kivalaszhatja a szamara
megfelel6 funkciot.

MPL Cimiratkitolts Uzleti kiadds verzit 8163500 DCIKROBIMIX (1TeH) _ O x
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84. abra: Keresés menii

13.1 Lezart jegyzék
A funkcié az MPL csomaghoz kapcsol6do lezart jegyzékeket jeleniti meg egy tablazatban.
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MPL Cimiratkitlts Uzleti kiadas — Verzit:821.24

Keresés

Lezart feladdjegyzékek

Oszlop fejléc megfogasa és lehelyezése ide, hogy az oszlop szerint térténjen a csoportositis
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] ) s ) G i e e e | [
Cimtér

DCIK_SURIN (JBPEN) _ O x
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MNemzetkizi rogzités
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+ 2021.0504 14:21:58 2021.05.04 14:.26:07  2021.05.04 Bérhol felvehets
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2021.05.05 08:16:49 2021.05.0508:17:42  2021.05.05 Bérhol felvehetd

2021.05.05 08:38:24 2021.05.0508:42:54  2021.05.05 Barhol felvehetd

2021.05.05 08:44:42 2021.05.05 08:50:01  2021.05.05 Bérhol felvehetd 0 J !

+ 2021.0505 09:19:55 2021.05.05 09:20:35  2021.05.05 Bérhol felvehetd 0

m Elkilldom emailben  Bekildom kizvetlendl — Tdjékoztatd e-mail killdése  Jegyzék nyomtatdsa
Jegyzék nyomtatisa PDF-be

85. abra: Keresés — Lezart feladdjegyzék

A kivalasztott jegyzékre az alabbi muaveletek érvénesek:

o o0 o0 0o oo

Szallitas rendelés
E-feladdjegyzék e-mailben (Elkildom emailben)
E-feladdjegyzék kozvetlentl (Bektuldom kézvetlentil)
Tajékoztatd e-mail kiildése
Jegyzék nyomtatasa
Jegyzék nyomtatasa PDF-be
Kildemények
Export
Csoportos kijelolés / Kijelolés feloldas
Ugyfél rendelkezés
Nyomtatas
Nyomtatas PDF-BE
A kiildemény azonosité nyomkévetési linkként funkcional

13.2 Nemzetkozi lezart jegyzék

BEKULDVE
kézvetlendl
BEKULDVE
kézvetlend!

S

ELKOLDVE e-mailben ¢ Profil

BEKULDVE
kézvetlend!
BEKULDVE
kazvetlendl
BEKULDVE
kozvetlendl
BEKULDVE
kézvetlend!
BEKULDVE
kézvetlendl
BEKULDVE
kozvetlendl
BEKULDVE
kézvetlend!
BEKULDVE
kézvetlendl

BEKULDVE
kazvetlendl
oovTi mic

eH
Kilépés

Lehivas
¥

Kapcsolat

]

[sviusivis I vissen

A funkcié a Nemzetk6zi kildeményekhez kapcsolédd lezart jegyzékeket jeleniti meg egy
tablazatban.
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86. abra: Keresés — Nemzetkozi lezart feladojegyzék

A kivalasztott jegyzékre az alabbi muaveletek érvénesek:

= E-feladdjegyzék emailben (Elkiildom emailben)

= E-feladdjegyzék kozvetlentl (Bekildom kozvetlentl)
= Tgjékoztatod e-mail kildése

=  Jegyzék nyomtatasa

= Jegyzék nyomtatasa PDF-be

= Kildemények

Export

Csoportos kijelolés / Kijelolés felolds

Nyomtatas

Nyomtatas PDF-BE

A kildemény azonosité nyomkévetési linkként funkcional

O 0 0 0 0

13.3 Keresés és Nemzetkozi keresés

A Keresés funkcioban az MPL kiilldemények keresésére, a Nemzetkozi keresés funkciéban
a nemzetkozi kildemények keresésére van lehetéség. A két funkcié tgyanugy mikodik ami az
alabbiakban kertil részletezésre.

Egyszert keresés esetén adja meg a keresend6 szoveget és a datum intervallumot. A talalati
listaban azok a kildemények fognak megjelenni, amelyek a megadott kifejezést valamely
kereshet6 mez6ben tartalmazzak.

(A kereshet6é mez8k felsorolasa az Osszetett keresés valasztasakor latszik.)

Kiadas: 8.21.3.3  Statusz: Végleges Moédositva: 2021. oktéber 11.
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e F8képernyd Belfoldi rogzités
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lemzet kdzi régeité

Keresési feltételek
L] oy [ it

l:‘ Osszetett keresés
Datumtél: 2016,10.03.

. Keresett sziveg:
Datumig: | 2016.10.17. (% resetl szoveg

Oszlop fejléc megfogdsa és lehelyezése ide, hogy az aszlop szerint térténjen a csoportositas

o

2016. 1 Teszt Teszt 1114 Budapest

2016. 10. 17. Teszt Teszt 1114 Budapest

2016. 10. 17. Teszt Teszt 1114 Budapest

2016. 10. 17. Teszt Teszt 1114 Budapest

2016. 10. 17. Teszt Teszt 1114 Budapest

2016. 10. 17. MINTA KAROLY 1113 Budapest

2016, 10. 17, MINTA KARGLY 1113 Budapest Kapcso"at
2016. 10. 17. MINTA KAROLY 1113 Budapest 1‘

&<

Ho- "0 (]

Emal feldcl ozt hithérsl
olinckif Folrcbrten e

2016. 10. 17. MINTA BELA 1112 Budapest
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87. abra: Keresés - Egyszertisitett

Osszetett keresés esetén irja a keresendé szoveget a megfelel6 mezébe. TObb mezé is
tartalmazhat keresend6 kifejezést. A megadott feltételeknek egyszerre kell teljesiilnitik.
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Ragszam: Jegyzéknév: Proﬁl.
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88. abra: Keresés — Osszetett keresés
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A talalati listaban szerepl6 kildeményekre a kévetkez6 muaveletek érvényesek:

= Export (a teljes taldlati lista exportalasra keril)

= Ugyfél rendelkezés (Nemzetkozi keresés estén nem értelmezett)
= A kildemény azonosité nyomkovetési linkként funkcional

13.4 Ugyfél rendelkezés

Ugyfél rendelkezés indithaté lezart jegyzéken szereplé killdeményére. A kiildeményt, amirél
rendelkezni szeretne a Lezart jegyzékek, és a Keresés funkcioban lehet megtalalni.

A Nemzetkozi lezart jegyzék és a Nemzetkozi keresés funkcidban az
tgyfélrendelkezés nem lehetséges!

Itja be a rendelkezését a Rendelkezés szévege mezébe. A rendelkezési lehetéségeket az
tzletszabalyzat tartalmazza.
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89. abra: Ugyfélrendelkezés
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14 Stg6

A stigb csempe kivalasztasakor az alabbi képerny6 jelenik meg.
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Felhasznal6i Mintafajlok
kézikonyv megnyitasa

Kapcsolat
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90. abra: Sugo
A Felhasznaloi kézikonyv mentpont valasztasival ez a kézikonyv jelenik meg pdf
formatumban.

A Mintafajlok megnyitasa meniipont valasztasakor a Windows intézében megjelenik a
mintaallomanyokat tartalmazé mappa.
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