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1. Kinek ajanljuk az ePostakonyvet?

Az ePostakonyv a Magyar Posta ingyenes, webes alapti rendszere, melynek segitségével berogzitheti
a leveleihez kapcsolodé feladasi adatokat, igy nem sziikséges azokat papiralapon kitoltenie. Az
ePostakonyvvel kitoltheti a levélfeladashoz sziikséges nyomtatvanyokat, ha tértivevényes leveleket
ad fel, a hiteles elektronikus kézbesitési igazolast visszakérheti online, igy ezek a dokumentumok

akar a késébbiekben is megmaradnak.

KULDEMENY
ELKESZITESE

BELEPES ePOSTAKONYV KULDEMENY KULDEMENY KEZBESITES/
(Regisztracié utan) HASZNALATA ELOKESZITESE FELADASA ONLINE BETEKINTES
FELADASRA APOSTAN (KOVETES)

(Azonosito felhelyezése)

A rendszerbe berogzitett levelek adataibél tgynevezett elektronikus feladdjegyzék all els, mely
tartalmazza azokat az adatokat, amik sziikségesek a levél feladdsdhoz. Az ePostakonyvet harom,
levélfeladési volumenben jol elkiilonithets célcsoportunk részére fejlesztettiik ki:

e Nagyvallalati, a levélfeladasok dijait atutalassal fizets tigyfelek

¢ Olyan vallalatok, cégek, akik a postan készpénzzel/bankkartyédval szoktak fizetni

¢ Maganszemélyek

Jelen kézikonyv a postahelyen készpénzzel/bankkartyaval fizet6 maganszemélyek és kisvallalati

tgyfelek szdmadra haszndalhato szoftver mtikodését, igénybevételi lehet6ségét mutatja be.

Az ePostakonyv tobbek kozott abban segit, hogy Onnek ne kelljen a levélfeladas el6tt otthon vagy a
Postan sorban allas kozben papiralapon kitolteni a konyvelt kiilldeményekhez tartozé papirokat,

hanem ezt akar elére, online is megteheti. Igy a leveleket mar csak oda kell adnia tigyintézénknek.



2. Miért célszerti Onnek is ePostakonyvet hasznalnia?

Kikalkulalja a feladasi dijat a megadott kiildeményparaméterek alapjan.
Gyorsabban intézheti postai {igyeit, hiszen nem sziikséges a postan a kiilonboz6
kapcsol6dé nyomtatvanyokat papiralapon kitoltenie.

Javaslatokat tesz a cimekre (véros, utca, hdzszam), igy pontosabban kitolthet6k az adatok,

konnyen ellenérizheti, hogy a cim, amire levelet kiild, megfelel6-e.
Akér elkészitheti a boritékra és az etikettre torténd cimzést.

Ha tértivevényes levelet ad fel, akkor az elektronikus kézbesitési igazolast visszakérheti az

alkalmazasba, ahonnan letdltheti azokat.

3. Regisztracio

Az ePostakényv hasznalatdhoz els6 lépésben Onnek létre kell hoznia felhasznéléi profiljat

weboldalunkon.

Amennyiben On magéanszemélyként kivanja hasznélni az ePostakonyvet, kérem, kovesse az alabbi

lépéseket:

A Posta honlapjan (https:/ /www.posta.hu) lépjen az EnPostam fiilre és kattintson a , Regisztralok”

gombra, majd a feliileten vélassza ki, hogy EnPostam kartya adataival (,Hségkértyaval), vagy

anélkiil (,Regisztralok”) kivan az oldalon profilt létrehozni.

Kildemény feladasa  Kiildemény érkezése  Be- és kifizetés  Pénziigyi szolgaltatasok  K&zmii ligyintézé Bélyeg Ujsag Hirek Egyéb Webshop

< Vissza az iranyitdpultra En POSta’ m regisztrécié

Személyes adatok o REGISZTRACIO
B3 Haségkartyasoknak B, Cégként regisztralok

Vezetéknév * Keresztnév *
Vezetéknév. Keresztnév...
Felhasznalénéy * E-mail cim *
Felhasznaldnév... E-mail cim..
Jelszé * Jelszé ismételt megadésa *

Mobil telefonszém Rendszeriizenetek nyelve *

+36 Magyar -

* A csillaggal jelslt mez6k kitdltése kitelezbl


https://www.posta.hu/szolgaltatasok/reg/personal

Adatai rogzitését kovetéen a megadott e-mail cimre aktivalo linket kiildiink, amely elfogadasat

kovet6en kényelmesen hasznalhatja online szolgaltatdsainkat, igy az ePostakonyvet is.

UDVOZOLJIUK AZ EN POSTAM FELHASZNALOI KOZOTT!

Az On aktivalo kulcsa: 1a81dcd1-4170-4521-a6aa-8¢9c9¢372d78_976bbfb9-e6a4-499f-b0b5-
3ff1de32e522
Kérjiik, erésitse meg regisztraciojat a kulcs begépelésével vagy az aktivalo linkre kattintassal

Aktivalok
A REGISZTRACIO ADATAL:
Regisztracio datuma: >2019.11.25 16:33:17
Felhasznal6 email cime: > teszt1 sta.hu
Felhasznalonév: > teszi000

A felhasznaloi profiljat az En Postam oldalon ( posta.hu/enpostam ) médosithatja.

Amennyiben On cégként szeretne regisztralni, az alabbiak szerint kell eljarnia:
¢ Ha van mar maganszemélyként aktiv felhasznaldja, jelentkezzen be és a ,Regisztralok” fulon
kattintson a ,, Cégként regisztrdlok” gombra. Adja meg a cég képvisel6inek személyes adatait,
valamint a megjelend, cégre vonatkoz6 informéciokat.
¢ Ha nincs még aktiv regisztraciéja maganszemélyként, akkor azt a ,Cégként regisztralok”
gombra kattintva is létrehozhatja és folytathatja a céges regisztraciot a fent leirt 1épések

alapjan.

Céges regisztracié6 soran (vagy akar a késSbbiekben) lehet6sége van tovabbi felhasznalékat

meghivni, igy a céges postai tigyeket akdr tobb meghatalmazott is kezelheti a weboldalon.

3. Meghatalmazottak kezelése

Jogosultsag Név E-mail cim Statusz

Aktiv []

Aktiv []
FliggSben
Flggében

Meghivé kuldése



Amennyiben munkatérsait, vagy postai tigyekben megbizott személyeket szeretne meghivni, a
bejelentkezést kovetden lehet6sége van meghivé kiildésére, melyhez a meghivni kivant személy e-

mail cimét kell csak kitoltenie.

Ezt kovetden, ha a meghivottnak
e kordbbrol van mar aktiv felhasznaléja, a bejelentkezését kovetéen valasztania kell, hogy
magéanszemélyként, vagy céges meghatalmazottként szeretne tigyet intézni a Posta
honlapjan (https:/ /www.posta.hu).
e nincs még aktiv felhasznal6ja, akkor regisztrdlnia kell maganszemélyként, majd ezt
kovetben, az aktivalo linkre torténd kattintas utdn donthet arrol, hogy weboldalunkra céges

meghatalmazottként vagy magénszemélyként szeretne belépni.

4. Belépés az ePostakonyvbe

BELEPES ePOSTAKONYV KOLDEMENY KULDEMENY KEZBESITES /

KiL DEMENY

ELKESZITESE {Regisziracio utén) HASZNALATA ELOKESZITESE FELADASA ONLINE BETEKINTES
FELADASRA APOSTAN (KOVETES)
(Azonosilo elhelyszses)

Az EnPostam feliileten torténé bejelentkezést kovetSen valassza ki, hogy maganszemélyként vagy
cégként/céges meghatalmazottként szeretne tigyet intézni a weboldalon. Belépni a Posta honlapjan

(https:/ /www.posta.hu) keresztiil tud.

EnPostam

Bejelentkezés

S Google 0 Facebook

e DAP/Ugyfélkapu+ bejelentkezés

Felhasznalénév / e-mail cim
Jelszé

Elfelejtette a jelszavit?

[ Regisztracié j




A bejelentkezéshez sziikséges adatok megadasat kovetden Szerepkort sziikséges valasztania, majd a

bejelentkezési ablak aljan megjelen6 Belépés gomra kattintva éri el az Iranyitépultot.

Bejelentkezés Kosar Q ENG

)
Magyar Pofsta

Maganszemélyek  Uzleti partnerek  Karrier  Kapcsolat  EnPostam

Kiildemény feladdsa  Kiildemény érkezése  Be- és kifizetés  Pénziigyi szolgaltatasok  Kézmdi ligyintézés Bélyeg Ujsdg Hirek Egyéb Webshop

@ Nyomkovetés Q Postakeresé = Csomag és levél dijkalkulator A Iranyitoszam-keresé

EnPostam

Fidkvéalasztas

Melyik fiékjaval szeretne belépni?

A magén és céges fickokra mas szerz&dési

feltételek vonatkoznak.

>

& WEBEFJ Hat

g Cookit
Vevskéd: K0O00012700

P, tesztkkv13
Vevékéd: KO00009300

& Minta Szervezet
Vevskéd: 0020163397
v

( Vissza a belépéshez J

Ezt kovetben az Irdnyitépulton kattintson a Levél és csomag - minden, ami kiildemény-re vagy a

doboz aljan talalhat6 , Tovabb” gombra.
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Magyar Posta

Magenszemélyek  Uzleti partnersk  Kamier  Kepcsolst  EnPostam

Kiildemeény feladdsa Kiildemény érkezése Be- és kifizetés  Pénziigyi szolgaltatisok Kdzmd ligyintézés

Szolgaltatasaink

Kovesse nyomon killdeményeit!

Vémkoteles postai kildemény esetén kérjuk, hogy t&jékozédjon tematikus oldalunkon!

okirat szdma

Részletek

-~ Munkatarsak kezelése

e nk knepldcih 1l reprue | sl

s Céged i
m médosithet vagy ekér toralhet is felhatalmezottakat itt.
SMART by MPL szolgéltatas
Komplex logizztiksi szolgshatés

. p MPL VCM Elérejelzés szolgaltatas

Vérhaté csomeg volumen el&rajaizéz

Levél és csomag — minden, ami killdemény

Dijkalkulétorunkat, levél és/vagy csomag feladéssal, ill. dtvétellal
kapcsolatos kényelmi szolgsitatdsainkat itt talélja!

Tovébb

tesztkkvid i Kosar Q ENG

Bélyeg Ujsag Hirek Egyéb Webshop

tesztkkv13
Nem hiteles

) Felhasznals valas @
&
/

m

m

i

Vamigyintézés
Vémelsrds dokumentumeinak kezelése, online
vém-, &fs- &5 diffizetés, agyszerfen.

Tovébb

A kivélasztas utan megnyilo oldalon, a lap jobb oldalan taldlhaté az ePostaktnyv mentije, a

programot innen tudja inditani.
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Magénszemélyek  Uzleti partnerek  Karrier  Kapcsolat  EnPostdm tesztkkv13 % Kosar Q ENG
Magyar Posta
i

Kildemény feladasa Killdemény érkezése Be- és kifizetés  Pénziigyi szolgaltatasok  Kdzmd ligyintézés Bélyeg Ujsag Hirek Egyéb Webshop

< Vissza a szolgaltatésainkra Levél és csomag — minden, ami kiildemény

K&vesse nyomon kiildeményeit! Q Felhasznalé valtas @

Vémkételes postai kiilldemény esetén kérjiik, hogy téjékozédjon tematikus oldalunkonl e tesztkkvl3 /.

Nem hiteles
Csomag kisérdokirat széma

5 RéSZIetek J

© Tranzakcick

&= Munkatérsak kezelése

Csomag és levél dijkalkulator
Ha szeretné eldre kiszémolni, hogy mennyibe fog keriilni a csomagja, vagy

¢

levelet adna fel.
ePostakdnyv

Levelei feladéséhoz hasznélja ePostakonyv
alkalmazésunkat!

Milyen tipust killdeményt szeretne feladni?
--
Vélassza ki az Onnek megfelel&tl -

N .

’ MPL Cimiratkitoltd
Segitiink megcimezni feladésra szént csomagjait, s kiszémoljuk a Tovabb az MPL Cimiratkit6lt6hoz

feladési dijakat is.

1
O
-
4
(o]
(T8

A levelek adatait (pl. a cimzett nevét és a levél tipusat) tartalmazo listat jegyzéknek hivjuk, ezeket kell

megadnia a rendszerben.

Els6 belépéskor és abban az esetben, ha Onnek nincs nyitott jegyzéke, egy tidvozl6képernyé fogadja

Ont.



Udvézsliitk a Magyar Posta ePostakdnyv alkalmazasaban!

ez sziikséges nyo

alapon kitoltenie értesitjik, ha a postai rend

Kérjik. a

aigaz

agyintézés megk

Kattintson és hozza létre feladdjegyzékét!

@ Ujfeladbjegyzék létrehozésa

Jegyzék létrehozasahoz kattintson az , Uj feladdjegyzék létrehozasa” gombra.

A ,Sago” a folyamat minden lépése sordn, minden képerny6n elérhetd, ide kattintva megtalélhatja a

gombok és feliileten haszndlt kifejezések magyarazatat, folyamatlépéseket.

Webefj Hat

sigs @ tesziidor13 ®

® Uj feladéjegyzék

Az ,X"-re kattintva nem az adott képerny6rdl, hanem magabél az alkalmazasbél lép ki

felhasznald, kérjiik, erre minden esetben figyeljen!
5. Uj feladbjegyzék létrehozasa/modositasa

Ha On az ePostakonyvet szeretné haszndlni, elsé lépésként feladojegyzéket kell 1étrehoznia, ebbe

felvinni a levéladatokat, majd lezarni a jegyzéket. A tovabbiakban ezeket mutatjuk be részletesen.
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ePOSTAKONYV HASZNALATA / JEGYZEK, LEVELADATOK

POSTAN RAGASZTJAK RA 0 EK LE i LEVELADATOK HOZZAADASA A JEGYZEK
() JEGYZEK LETREHOZASA e ATTEKINTES  JESYZEK

JEGYZEK

U1 JEGYZEK LETREHOZASA ﬁ%ﬁﬂ%ﬂ%m ATTEKINTES  [JECVIRK
OTTHON NYOWTATAS 0 JEGYZEK L ETREHOZASA X HOTZ A ATTEKINTES  [EGYZEK - LeveLanaTox
UJ JEGYZEK LETREHOZASA LEVELADATOK FELVEZETESE JEGYZEK LEZARASA
A LEVELADATOK
% et

Miutan kivalasztotta a kiildeményazonositas Egy jegyzékben egyszerre tébb Miutan végzett a levéladatok
modjat, létrehozhat 1j jegyzéket, hogy fel kiildeményadatai is szerepelhetnek. megadasaval és ellendrizte azokat,
tudja vezetni a kildemény adatait a rendszerbe lezarhatja a jegyzéket.

Ha On 4j feladéjegyzéket szeretne létrehozni, a nyitdoldalon kattintson az Uj feladsjegyzék
létrehozasa gombra. Uj jegyzék létrehozasakor néhany alapadat megadasa sziikséges.
Ha mar létrehozott nyitott jegyzéket szeretne médositani, a jegyzék jobb oldalan 1év6 nyilra kattintva

értheti el a Beallitasokat, és itt tudja médositani a jegyzék alapadatait.

Mi a feladdjegyzék? Ahhoz, hogy levélre vonatkoz6 adatokat tudjon rogziteni az ePostakényvben,
el6bb létre kell hoznia egy 1j felad6jegyzéket. A feladdjegyzék azoknak a levéladatoknak a listdja,
amiket On egy id6ben szeretne behozni a Postéra. Tulajdonképpen ez olyan, mint egy mappa: egy

jegyzékbe kell tennie azokat a leveleket, amiket egyszerre szeretne feladni.

5.1. Jegyzék elnevezése

A fejlécben elnevezheti a jegyzéket, hogy a késébbiekben konnyebben kereshetd legyen. Az

elnevezés abban is segithet, hogyha cégen beliil tobben haszndljak az alkalmazast, mindenki szdmara

10
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egyértelm( legyen, hogy melyik jegyzék mit takar. Amennyiben nem nevezi el a jegyzéket, tgy a

rendszer automatikus azonositéval latja el.

£ Vissza a jegyzékekhez

Jegyzék neve:

Mi a kiilldeményazonosit6? Vannak olyan tipusu levelek, amikre kiildeményazonositét kell tenni.

Ez egy vonalkéd és szdmsor. Konyvelt kiildemények esetében a kiilldeményazonosité segitségével

nyomon tudja kovetni, hol tart a feladott kiilldeménye. Az ePostakonyvvel ezt az azonositot az

el6készitéskor a boritékra felhelyezheti - ezaltal rovidiil a postan eltoltott tigyintézési id6.

i)zltiipmiA
RL 3601 000 859 153

RL 3601 000 859 153 9

A kiildeményazonosité igy, vagy hasonléképpen néz ki.

5.2. Kiildeményazonositok kezelése

A jegyzék létrehozasanak els6 1épéseként az aldbbi opcidk koziil ki kell valasztania, hogy hogyan

szeretné majd kezelni az azonositékat a konyvelt kiildeményeihez, azonositott leveléhez. Ekkor

minden kiildeményre (pl. ajanlott, tértivevényes, azonositott levél stb.) egy egyedi azonosité kertil.

Ebben a lépésben kivélaszthatja, hogy milyen médon keriiljon ra az azonosité a boritékra.

11



Mielott létrehoz egy jegyzéket hogy régzitse az adatokat,
valassza ki, hogy hogyan szeretné azonositani a kiildeményt

A, A Postan ragasztjak ra

ePOSTAKONYV HASZNALATA / KULDEMENY AZONOSITAS

Az ePostakonyv hasznalatakor harom kiildeményazonositasi méd koziil valaszthat.

POSTAN RAGASZTJAK RA 0 EK LE A LEVELADATOK HOZZAADASA TTI JEGYZEK
U4 JEGYZEK LETREHOZASA et ATTEKINTES  JEOXZEK
- E— i LEVELADATOK HOZZAADASA TTI JEGYZEK
-- RO IR ATTEKINTES LezAnAs
c A (4 JEGYZEK L ETREHOZASA LEVELADATOK HOZZAADASA ATTEKINTES JEGYZEK LEVELADATOK
. (UJ TETEL ROGZITESE) LEZARASA  NYOMTATASA

Amikor lezarta a jegyzéket, alkalmazza a
valasztott azonositasi modot

B, On ragasztja tekercsrél a boritékra C, Kinyomtatja On és raragasztja a boritékra

[r—

sziken EnzadeeT
HOLLS UTcA B,
EuoAFEST

sz erzseneT
HOLLA UTEASS.
DAPEST

am

Ez esetben az ugyintézési id6 novekszik a Postan

Ne felejtsen el rendelni tekercset, hogy mindig legyen
Onnél otthon!

Ugyeljen arra, hogy a megcimzett boritékra ugyanazok
az adatok keraljenek,mint amit az ePostakonyv mutat!

Kovesse a pontos utasitasokat a nyomtatassal
kapcsolatban, ha ezt az azonositasi modot valasztja

Ugyeljen arra, hogy a megeimzett borftékra ugyanazok
az adatok keraljenek,mint amit az ePostakonyv mutat!

Kuldemén

RAGASSZAK RA A POSTAN
O Onnek nem kell foglalkoz

se - kérem, val

lasszon
KINYOMTATOM MAGAMNAK A BORITEKRA

O[E’_-]

RARAGASZTOM A BORITEKRA

r ul
o [

Ragasszak ra a postan: A killdeményazonositét a kiildemények feladasakor a postai

munkatarsak helyezik fel a kiildeményre

RAGASSZAK RA A POSTAN

O Sk nem kell foalalkoznia a2 szonosité ragsszt

Ebben az esetben Onnek nincs mas dolga, mint berdgziteni a kiildemény adatait, a postan
pedig raragasztjak a kivalasztott levélhez tartoz6 azonositékat (pl.: els6bbségi, ajanlott) -
kivéve az azonositott levelet. Ha ezt az opciét valasztja, varhatdan tobb idé6t kell varakoznia
a postan, amig a leveleire raragasztjak a kiilonboz6 etiketteket. Amennyiben Azonositott
levelet szeretne feladni, a levélhez tartoz6 intervallumos kiildeményazonositokat el6szor
meg kell igényelnie a postatdl, majd az e-mailben kapott azonositétartomanyt az
alkalmazasba  rogzitenie kell.  Azonositott levéltermék igénybevételekor a
kiildeményazonositok boritékra torténd nyomtatasat, vagy az etikett elgallitasat Onnek kell
biztositania.

12
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e Raragasztom a boritékra: A kiildeményt Onnek kell felszerelnie etikettes

kiildeményazonositéval, amit el6z6leg meg kell igényelnie és at kell vennie a postan.

-
o [
L

|-I RARAGASZTOM A BORITEKRA
-

Az alabbi kiilldemény tipusokhoz van lehet6sége kiilldeményazonositét igényelni:
- RL - Belfoldi konyvelt (pl.: Ajanlott levél, Tértivevényes levél, Hivatalos irat)
- RR - Nemzetkozi konyvelt (pl.: Nemzetkozi ajanlott levél)

- UA - Kozonséges vamkoteles tartalmu levél

Mit jelent pl. az RL? Attdl fiiggéen, hogy hova, illetve milyen tipust levelet szeretne feladni,
kiilonboz6 el6tagt vonalkédok vannak. A leggyakrabban hasznalt tipus az RL, ami magaban foglalja
a belfoldi pl. ajanlott, tértivevényes leveleket. Az alabbi listaban ellendrizze, hogy melyik tipus mit

jelent, és abbdl rendeljen, amit a leggyakrabban hasznal.

Kildemény azonosité igénylés

Statisztika Igénylés Feladasi hely
RL \0 ;Q‘ RL ‘70 E‘ e
e [o | o] e (o [ao]
{ J

RR ‘ 0 b | RR |0 F:i
w (o o w0 B
ua |0 [db\ ua |0 @}
Kérjik ne a tekercs, hanem igényelt azonosité db szamat tiintesse fel

P
Mégsem ‘ g

2022. januér 1-t6l az EL - Belfoldi értéknyilvanitashoz és VV - Nemzetkozi értéknyilvanitashoz
kapcsol6do kiilldeményazonositok igénylésére nincs lehetéség, a levélhez kapcsol6do
értéknyilvanitds szolgaltatas kivezetése miatt.

13



uatatal

Azutan, hogy kivalasztotta, mely tipusb6l mennyit szeretne igényelni, a legordiil6 listabol

valassza ki, hogy mely postara tud bemenni az azonositokért.

(1]
O
-
4
(o]
[

Azonositott levélhez a postan nem érhet6 el tekercses (fizikai) kiildeményazonosit6é, minden
esetben a feladénak, azaz Onnek kell el6allitania (boritékra vagy etikettre torténé
nyomtatdssal), miutadn a postatél megigényelte azokat az alabbiak szerint.

Amennyiben Azonositott levelet szeretne feladni, a levélhez tartozé intervallumos
kiildeményazonositokat el6szor meg kell igényelnie a postatol, majd az e-mailben kapott
azonositétartomanyt az alkalmazasba rogzitenie kell. Azonositott levéltermék
igénybevételekor a kiildeményazonositok boritékra torténé nyomtatdsat, vagy az etikett

27 2

elGallitasat Onnek kell biztositania.

Amennyiben céges profillal haszndlja a rendszert, az azonosité hasznélat el6tt a tartomanyt
magara kell venni a felhasznalénak az ,,Uj kiildeményazonosité tartomany felvitele
funkci6 alatt”. Ez a funkci6 lehet6séget biztosit arra, hogy egy tartomanybdl tobben is

felhasznalhassanak azonositékat.

Uj kiilldemény azonosité tartomany felvitele

A tartomany megadasa utan a killdeményazonosfték képzése automatikusan tarténik, a rendszer minden killdeményhez a
kévetkez6 azonositészamot rendeli hozza.

A mentés gombra egyszerre csak egy fajta tartomany felvétele lehetséges.

Tipus: Tartomany kezd6 sorszama: Tartomany utolsé sorszama:

RL A - RL mentés
EL : = EL mentés
o -
. -
UA : - UA mentés

RL81270001256446 - RL81270001257436 RL00000188471047 - RLO0000188475007
RL81270001143179 - RL81270001143313 RL00000188478019 - RLO0000188480003
RR400195166HU - RR400195603HU UA101162634HU - UA101162722HU
UA000132545HU - UA000132704HU UA001002816HU - UA001002904HU

———————
Bezéras
S )
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2022. januér 1-t6l az EL - Belfoldi értéknyilvanitashoz és VV - Nemzetkozi értéknyilvanitashoz
kapcsol6dé kiildeményazonositok igénylésére nincs lehetéség, a levélhez kapcsolodod

értéknyilvénitas szolgaltatas kivezetése miatt.

Ezt kovetSen On rd tudja ragasztani a leveleire a kiildeményazonositokat, igy id6t sporolhat

meg a postahelyen.

Kildemény azonosité visszaadas

Vilassza ki, hogy melyik megéllapodas azonosftéhoz tartozé killdeményazonositékat szeretné
visszaadni. Ha visszaadja a killdeményazonositékat, a késébbiekben ezeket mar nem fogja tudni

haszndlni.

Megallapodas: 10000242 v

Mégse Visszaad

Céges felhasznaloként a nyitott jegyzékek oldalon talalhaté ,Kiilldeményazonosito
visszaadasa” funkciéval konyvelt killdemények esetében vissza lehet adni a kozos készletbe
az azonositokat, igy ezt mas felhasznél6 fel tudja hasznalni. A kiilldeményazonositék
visszaaddsaval a KA tipust azonositok is elttinnek a felhasznaléi tarbol, ismételt

hasznalatuk djra felvitellel lehetséges.

n
(o)
-
4
O
(S

Figyelem! Ha On most el6szor valasztja ezt az opciot, elsbb 4t kell vennie a kivalasztott
postan az azonositokat, majd csak ezt kovetSen tudja rogziteni a kiildeményadatokat az

ePostakonyvben.
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e Kinyomtatom magamnak a boritékra: Donthet tgy, hogy a kiildeményazonositékat és a

levél adatait On nyomtatja ré a boritékra

° =)

Ebben az esetben a rendszer automatikusan rendeli hozza a kiildeményekhez az

KINYOMTATOM MAGAMNAK A BORITEKRA

azonositokat. Ennek részleteir6l a Nyomtatas fejezetben olvashat.

Kérjiik, akkor vélassza ezt az opciét, ha On biztositani tudja, hogy az ePostakonyv altal
felkinalt kiildeményazonositokat kinyomtatja, majd ezekkel egytitt hozza a leveleket a
postara.

Ebben a rogzitési médban a program tamogatja mindegyik tipusta kiildeményazonosité

boritékra torténé nyomtatasat.

Mindharom rogzitési moédban tud postatdl igényelt KA azonositét rogziteni az ePostakonyvbe

(azonositott levélhez).

5.3. Azonositott levél kiilldeményazonosit6 kezelése

Az azonositott levélhez rendszeresitett , KA” tipust azonosit6t
e személyesen a postahelyen tud igényelni. Az ily médon igényelt azonositéokat azok
hasznalata érdekében be kell rogziteni az ePostakonyvbe.
o lehet6sége van az alkalmazas segitségével az azonosité nyomtatdsdra a kiildemény
burkolatan.
A képernyé also6 felében az On feladé adatai allithatok be. A feladéi cimnek meg kell egyeznie a
fizikai kiildeményen feltiintetett felad6 cimével, mely egyben a kiildemény visszakiildési cime is. A
kiildemény visszakiildési cimeként a Posta kizdrdlag belfoldi telephelyek cimét veszi figyelembe.

(Konszolidatorként torténd feladdshoz szerz6déses jogviszony sziikséges.)
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L 7 RARAGASZTOM A BORITEKRA
o T o =)
L o

Kézterilet név:*

Ezek az adatok eltarolédnak, valamint az , Adatok médositdsa” gombbal barmikor médositani tudja
azokat. Kérjiik, kiilonosen tigyeljen az e-mail cim pontos kitoltésére, ugyanis levelei berogzitését
kovet6en a sikeres postai rendszerbe valé bekiildésrél az itt megadott e-mail cimre kiildiink
visszaigazolast, valamint a kiildemény felvételrél is ezen az e-mail cimen értesitjiik.

Modositas nézetben az alapértelmezett jelolénégyzet kivalasztasdval meghatarozhatja, hogy ezt a
cimet alapértelmezetten szeretné-e hasznalni - ez esetben minden kés6bbiekben létrehozott
jegyzékére vonatkozni fog majd, ezt kindlja fel a rendszer alapértelmezett feladé cimként- vagy
csupan erre az egy adott jegyzékre vonatkozik. Az itt megadott adatok fognak megjelenni a
nyomtataskor a felado résznél. Fontos, hogy csak akkor torténik mentés, ha a Felad6 adatai mellett
megjelen6 Mo6dositds mentése gombra kattint. Mégse gombra kattintva nem mentjiik az adatokat, és

a rendszer kilép az adatmoédositasbol.

A feladéi (és a késSbbiekben a cimzetti és kiildemény) adatok felvitelekor a csillaggal jelolt, kotelez6

mezoket sziikséges kitoltenie.

Meégse gombbal nem folytatja a miiveletet és a Nyitott jegyzékek mentipontra 1ép vissza, a Mentés
és kilépés gomb hatédséra elmenti a képernyé adatait, majd a nyitott jegyzékek képerny6t tolti be.
A Tovéabb gombbal betoltédnek az adott jegyzékbe felvett levéladatok, valamint lehet6ség van

djabb kiilldemények rogzitésére.

6. Nyitott jegyzék / KezdSképernyd

Ha legalabb egy nyitott vagy lezart jegyzékkel rendelkezik, azok adatait ezen a képerny6n tekintheti
meg lista nézetben. Nyitott jegyzék alatt azokat a megkezdett jegyzékeket értjilk, amelyek

szerkesztése mar elkezd6dott, de még nem zérta le, és nem kiildte be az adatokat a Postanak. Ha

17



egy nyitott jegyzéket 10 munkanapon keresztiil senki nem szerkeszt, a rendszer ezt a jegyzéket

automatikusan torli. A nyitott jegyzéket ez id6 alatt On is tudja torolni.

A nyitott jegyzéknek van néhany tulajdonsaga, amit a levelek hozzdadasakor szem el6tt kell tartani:
pl: ha a jegyzék létrehozasakor On azt vélasztotta, hogy On ragasztja r4 a boritékra a
kiildeményazonositét, akkor minden konyvelt levélre, amit a jegyzékbe felvisz, Onnek kell majd

raragasztania az azonositot.

Ha Onnek van nyitott felad6jegyzéke, a kezd6képernyén ezeknek a listaja lathato.
Ha a nyitott, vagy zart jegyzékek manuaélisan, vagy automatikusan toérl6dnek (360 nap utan), akkor

ez a kezd6oldal Gjra megjelenik.

A listaban azok a f6bb adatok lathatok, amelyeket a jegyzék létrehozdsakor megadtunk. Ilyen adat a
jegyzék azonositéja, a jegyzékben taldlhaté tételek (kiildemények) darabszdma, a varhato

automatikus torlés ddtuma.

Webefj Hat
sigs @ tesziki13 ®
~ [k jegyzékek kozt
D ‘ ereses a jegyzekek koz Q ‘ Rendezés: Létrehozés détuma: v
o Jegyzékezonosits: Osszes darabszém: Térlés dituma: N o
Minta - KOD00093-2025-1120-0923-84784f31a5ac 0 2025-12-11 10:23 gt folytatésa

Jegyzékazonosito: Gsszos darsbszim: A jegyzék -3269 6ra millva toriGdikt
O K0000093-2025-0616-0924-9171472b5519 - cfd72e54- 0 N 2025-07-07 11:24. Rgzités folytatésa ~

ee39-4f42-b7a2-d16195b64340

Jegyzékazonosite: Ajegyzdk 3409 6ra milva t5rl6diki

O  K0000092-2025-0610-1318-972548514283 - be5e0517- 5’55’“5 darsbszim: 20250701 1518 Rogzftés folytatésa v
5bad 4bc3-9496 Td85aT1acB 11

Jegyzékazonosits:
O K0000093-2023-0907-1330-53565ac9e9b3 - 609b416f-
3239-4edf-b25d-87766980f6c3

Ajegyzék 18819 6ra milv t5riddikd

Osszes darabszém: -
2023-09-28 13:30 Rogztés folytatdsa v

A ,Rogzités folytatasa” mellett 1év6 nyilra kattintva az aldbbi lehet6séget ajanlja fel a rendszer: a
,Bedllitdsok” és a ,Torlés” valamint ,Jegyzék Letoltése (PDF)” és ,EF] Letoltése (XML)”

funkciégombokat.
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Becsiilt feladasi dij abban az esetben jelenik meg, ha a jegyzék lezarasra jelolt statuszba kertil. Ezt a

statuszt a lakat ikon és a ,Megtekintés” gomb jelzi.

Funkciégombok:

Uj felad6jegyzék: Ha On 4j jegyzéket szeretne létrehozni, kattintson az ,, Uj felad6jegyzék”
gombra.

Teljes jegyzék import: Erre a gombra kattintva lehetésége van egy, a hatdlyos EF] mtiszaki
specifikdcio szerint kordbban mar létrehozott komplett elektronikus feladéjegyzéket az
alkalmazason keresztiil bekiildeni a postai rendszerbe. A Teljes jegyzék import segitségével
bekiildott jegyzékek megjelennek a lezart jegyzékek kozott is, valamint amennyiben az
alkalmazasba kérte vissza a kézbesitési igazolast, akkor azok innen is lettltheték. Az
alkalmazas ezen funkcidja f6ként a céges szerepkorben tevékenyked6 felhasznédlokat segiti.
Rogzités folytatasa: Ha egy nyitott jegyzékhez On tovabbi tételadatokat
(ktildeményadatokat) szeretne hozzaadni, kattintson a jegyzék melletti ,Rogzités
folytatasa” gombra.

Megtekintés: ,Ha On a jegyzék szerkesztésekor rakattintott a , Lezarasra jels]” gombra,
akkor a jegyzék mellett a szerkesztés helyett mar csak megtekintést fog latni. A
jegyzékekben 1évé kiildeményeket megtekintheti és/vagy véglegesen lezarhatja a
jegyzéket, illetve visszaallithatja szerkesztésre.

Beallitasok: Ez a gomb csak a jegyzék adatainak jobb szélén lathato nyilra kattintva jelenik
meg. Segitségével a jegyzék alapparamétereit lehet moddositani. (pl.: feladéi adatok,
tértivevény visszakiildési cim megadasa papiralapa kézbesitési igazolas visszavarasa és
valasztasa esetén stb.)

Torlés: Ez a gomb csak a jegyzékek adatainak jobb szélén lathaté nyilra kattintva jelenik
meg. Torlés esetén figyelmeztet$ ablakban kell megerdsiteni a mtiveletet.

Keresés mez: A képerny6n lathat6 0sszes jegyzékadatban lehet keresni.

Rendezés:

Rendezés alapja: a lefelé mutaté nyilra kattintva legordiil6 mentib6l valaszthatja ki a
rendezés kivant szempontjat (pl.: a felad6 neve, a jegyzékazonosito, a torlés ddtuma stb.)
Rendezés iranya: a rendezés szempontjdhoz igazodva novekvé vagy csdkkend sorrendben

rendezheti a jegyzékeket.
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3 Nyitott jegyzékek | (&) Lezart jegyzékek &) Kézbesitések @ "“““‘{""Y“:‘“’"" 5) Tolos jogyaék import @ Ujfoladéjoqyzék
—_—
O v [ Koreses a jogyzékek kozt Q
Rendezss: Létrahozss détums: v
RENDEZES ALAPJA
o Jegyzékazonoshé: Osszes darabszém Torlés dtume: o Feladd neve
Minta - K0000093-2025-1120-0923-84784f31a5ac 0 2025-12-1110:23 Jegyzékazonosito
Osszes darabszém
i Kozonséges darabszam
Jogyzékazonosts: e Ajoayzék -3269 6ra miiva toriddi! rabs
O KO0000093-2025-0616-0924-9171472b5519 - cfd72e54- 0“"‘ ) B 2025.07-07 1124 d  Konyver darabszim
ee39-4142-b7a2-d16195b64340 Toriés détuma
Megatapoddsazonosits
——— A Jogyzék -3409 éra miiva taridiki
Ossz0s darsbszém: fog
= 0 B 20250701 15:18 R Renpezes mANYA
Novekvs
+/ Csokkens
Jegyzékazonosité: Ousss daabasiie A jegyzék 18819 6ra mdiva tarladid!
O  K0000093-2023-0907-1330-53565ac9e9b3 - 609b4 16 i B 2023-09-28 1330 | UV —

3239-4e4f-b25d-87766980f6c3

Kijelolés:

* Jelol6o négyzet: A jegyzékek el6tt levs négyzet kipipalasaval kijelolheti azokat a jegyzékeket,
amelyeken tovabbi mtiveleteket kivan végezni.

* Osszes kijelolése: Minden jegyzéket kijelol.

* Kijelolések megforditdsa: A nem kijelolt jegyzékek kijeloltté véalnak, mig a kijelolteknél
elttinik a kijelolés.

* Kijelolések megsziintetése: Minden kijelolést megsziintet.

* Kijeloltek torlése: A kijelolt jegyzékeket torli. A véletlen adatvesztések, torlések elkertilése
érdekében a program a végleges torlés el6tt felugré ablakban kér megerdsitést.

X

Biztos, hogy t6rélni szeretné a kijeldlt
jegyzéket?

Az 3sszes kijeldlt jegyzék véglegesen torlédni fog,
igy azokat nem tudja majd a késébbiekben
hasznalni.

\ J

Nem J L Igen

* Jegyzékek 6sszevonasara céges profil kivalasztdsa esetén van lehet6ség. Ebben az esetben a
kijelolt jegyzékek Gsszevonasat csak az alabbi feltételek teljestilése esetén hajtja végre az

alkalmazas:
= egy jegyzékben max. 1000 kiilldemény lehet

= a kiildeményazonosit6 megadasi médja azonos pl. nem lehet sszevonni
olyan jegyzékeket, amelyeknél az egyikben ragasztds, a masiknal nyomtatas a
kiildeményazonosité megadasi méd. Ez a jegyzék alapbedllitdsainal adhato
meg, de utélagos modositdsa mar nem lehetséges.
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* a belfoldi kozonséges kiilldemény rogzitési modjanak (pl: azonositott levél)
meg kell egyeznie a két jegyzékben. Ez a jegyzék bedllitdsainal modosithato.

* Figyelem! Két kiilonboz6 felhaszndl6 altal szerkesztett jegyzék csak abban az
esetben vonhat6 6ssze, ha a masik felhasznél6 legaldbb 10 perce kilépett a

posta.hu feliiletérol.

7. Kiildemények egyenkénti rogzitése

=
1\7

Miel6tt felvinne egy 4j tételt, ki kell vélasztani, hogy milyen tipust a levél: Magyarorszagra szeretné
kiildeni vagy kiilfoldre (belfold vagy nemzetkozi), illetve, hogy sima levelet (kbzonséges) szeretne
feladni, amit nem tud kovetni, nem latjuk el kiildeményazonositéval vagy olyan levelet, ami

kovethet6 (konyvelt), pl. ajanlott, tértivevényes stb.

A ,Kiilldemények egyenkénti rogzitése” gombbal megkezdheti a levéladatok felvitelét.

< Visszaajegyzékekhez  0000093-2025-1120-1504-75550... tesztkkvl3 9eafl 17¢-b412-43dd-adde-b8b8c280b2eb

KA

O~ [ Keresss ateteeks Q

Osszes kildemény Belfoldi kozonséges Belfoidi konyvelt konyvelt

# Kuldemény tipusa  Cimzett neve Cim jollemzdk Tobbletszolgaltatasok Listadr

Viélassza ki, hogy milyen tipusa kiilldeményt szeretne megadni, 4 f6 tipus koziil valaszthat:

o Belfoldi kozonséges: azok a sima levelek, amik belfoldre szélnak, és 6n nem szeretné
semmilyen médon azonositani a levelet (pl. nem szeretné a leveleket ajanlott, tértivevényes
kiildeményként elkiildeni stb.)

o Belfoldi kozonséges azonositott: azok a belfoldi kozonséges kiildemények,
amelyeket cimmel elldtva adhat meg és a kézbesités sikertelensége esetén ennek okarol
értesitést kiild a posta e-mailben. A kiilldeményeket nyomtatott KA azonositéval
sziikséges ellatni, mely magéaban foglalja a vonalkédot is.

o Belfoldi konyvelt: azok a belfoldre feladott levelek, amit valamilyen médon azonositottak,
visszakovethetok.
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e Nemzetkozi kozonséges: azok a sima levelek, amiket kiilfoldre szeretne feladni, és 6n nem
szeretné semmilyen moédon azonositani a levelet (pl. nem szeretné a leveleket ajanlott,
tértivevényes kiildeményként feladni).

o Nemzetkozi vamkoteles tartalmii kozonséges: azok a sima levelek, amiket kiilfoldre
(Eurépai Unié vamhataran kiviili eurdpai vagy egyéb kiilfoldi orszdgba) szeretne
eljuttatni, vamkoteles tartalommal birnak, de nem konyveltként szeretné ezeket
feladni.

o Nemzetkozi konyvelt: azok a kulfoldre feladatott levelek, amit valamilyen moddon
azonositottak, visszakovethetsk

o Nemzetkozi vamkoteles tartalmt konyvelt: azok a kilfoldre (Eurépai Unid
vamhatédran kivili eurépai vagy egyéb kulfoldi orszdgba) feladott levelek, amelyek

visszakovethetsk, és vamkoteles tartalommal birnak.

Uj tétel felvétele

Belfoldi kozonséges Belfoldi konyvelt Nemzetkozi kozonséges Nemzetkozi konyvelt ]

71. Uj tétel rogzitése - Belfoldi kozonséges levél adatainak bevitele

Ha On a kozonséges levelek adatait cim megadéasaval szeretné rogziteni, akkor kétféle mod koziil
valaszthat:

Uj tétel felvétele

Belfoldi kozonséges Belfoldi konyvelt N 6zi kozonsé 521 konyvelt ]

ROGZITES MODJA* LEVELADATOK [ Levéladatok tovabbuitele

TOBBLETSZOLGALTATASOK:

Alapszolgéltatas*

AZONOSITOTT KULDEMENYT KIVAN FELADNI? v
O Témeg*

O | — I KOZONSEGES LEVELET ADOK FEL

\, v
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e ,Azonositott kiildeményt kivan feladni?”
Ebben az esetben minden kiildeménynél meg kell adni a cimzett nevét és teljes cimét a lehet6
legpontosabban és részletesebben (pl.: emelet, ajt6). Ha On ezt az opciét valasztja, elérhetévé
valik az Azonositott levél szolgaltatasunk. A belfoldi azonositott tipusu levelek sikertelen
kézbesitése esetén a feladdjegyzékben megadott e-mail cimre értesitést kiildtink.
Az Azonositott levéltermékek feladdsanak feltétele a kiildeményazonosité boritékra
nyomtatdsa, vagy egy korabban (nyomdéban el6allitott) kinyomtatott boriték vagy etikett

felhasznéalasa.

e ,Kozonséges levelet adok fel”
Ebben az esetben On nem rogziti egyesével a cimeket, azt tudja megadni, hogy hany darab
kozonséges levelet szeretne feladni. Ebben az esetben nem tudjuk Ont értesiteni arrdl, ha a
levélkézbesités sikertelen: ehhez a szolgéltatdshoz az ,Azonositott kiildeményt kivan

feladni?” opci6t vélassza.

Az adatok beirdsat kovetSen a rogzités soran kotelezéen ki kell valasztani az alapszolgaltatast (azaz,

hogy milyen tipust levelet kivan feladni), valamint a levél tomeggét is a legordiilé mentikbdl.

Uj tétel felvétele

Belfoldi kozonséges Belfoldi konyvelt

CIMZETT ADATOK D Cimadatok tovabbvitele  LEVELADATOK D Levéladatok tovabbvitele TOBBLETSZOLGALTATASOK:

Cimzett neve* Alapszolgéhatas®
‘ | Azonositott levé v D Els8bbségi

Orszagnév® Témeg*

Nemzetkozi kozonséges Nemzetkozi konyvelt ]

Magyarorszag ~

Irényitészém* Telepiilés * [I ]

L 0-50g
Kézterilet Tipusa

51-500 g
501-2000 g

Hézszém Epiilet LépcsGhaz  Emelet Ajté

Postafisk

EGYEB BEALLITASOK

Az ,Egyéb beallitasok” fiil lenyitasaval van lehet6ség rogziteni, hogy
- vakok irasat tartalmazza-e a kiildemény,

- valamint a bevizsgélasi jegyz6konyv szama (amennyiben van),
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Konyvelt kiilldemény esetén:

- megadhat6 sajat azonosito (pl.: iktatészam, a levél tartalma),
- tértivevény vonalkod (sajat On altal hasznalt belsé nyilvantartadshoz hasznalt

azonosito).

EGYEE BEALLITASOK v

Vakok irésa Sajat azonosftd

v Sajat azonosito...

Bevizsgélési jegyzSkdnyv széma

Ha gépi feldolgozasra alkalmas kiildeményt szeretne feladni, ehhez az OLK bevizsgél6 laborjanak
jegyzékonyvi engedélye sziikséges. Az engedélyszam rogzitése csak gépi feldolgozas vélasztisa
esetén kotelez6. A bal oldali mez&be 1-6 szdmjegy irhato be, mig a jobb oldali mez6ben egy legordiilé
mentiibol évet kell vélasztani a jegyz6konyv engedélyszama alapjan. Az ,OK” gomb megnyomaéséaval

az alkalmazas menti az adatot. Maximalisan 10 engedélyszam adhaté meg.

Gépi feldolgozas engedélyszama

Kérem, adja meg a gépi feldolgozis engedélyszamat.

S5zam Ev

Mégsem

Ha tovabbi kiildeményeket szeretne rogziteni, kivalaszthatja, hogy a kovetkez6 levélhez tovabb viszi

a mar berogzitett cimzetti és/vagy levél adatokat.

Uj tétel felvétele

[ Belfoldi kozonséges Belfoldi konyvelt Nemzetkozi kozonséges Nemzetkozi konyvelt ]

CIMZETT ADATOK [ cimadatok tovébvitee  LEVELADATOK [ Levétadatok tovabbuitele
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Tovabbi levelek rogzitése esetén nyomja meg az ,Uj tétel és mentés” gombot. Ha nem szeretne

tovabbi tételeket adni a jegyzékhez, valassza a ,Mentés és bezaras” lehet6séget.

7.2.  Uj tétel rogzitése - Belfoldi konyvelt levél adatainak bevitele

A konyvelt kiildeményeknél fontos szem el6tt tartani, hogy a jegyzék létrehozasakor a

kiildeményazonosité megadasi médnal mely opciot valasztotta.

Py /4

Ha azt jelolte be, hogy a kiildeményazonositékat ,Ragasszak ra a postan”, annyi a teendd&je, hogy a
feliileten bekért adatokat megadja. Ha a ,Raragasztom a boritékra” lehet6séget vélasztotta és nincs
olyan azonositészama, amit fel tud hasznalni egy konyvelt kiuldemény rogzitéséhez, akkor a

rendszer felkéri, hogy igényeljen Gj tartomanyt.

Kiildemény azonosité igénylés

Statisztika Igénylés Feladasi hely
RL 0 ‘@b RL 0 ‘db v
EL 0 ‘db EL 0 ‘db
RR | 0 ‘db RR 0 ‘db
w 0 ‘db W 0 ‘db
UA 0 ’db UA 0 db

Kérjik ne a tekercs, hanem igényelt azonosité db szamat tiintesse fel

-

o
{ Mégsem

2

2022. januar 1-t6l az EL - Belfoldi értéknyilvanitashoz és VV - Nemzetkozi értéknyilvanitdshoz
kapcsolodo kiildeményazonositok igénylésére nincs lehetség, a levélhez kapcsolodo

értéknyilvanitas szolgaltatas kivezetése miatt.

A figyelmeztet6 tizenet elfogaddsa utan megnyilik az igényl6 ablak, ahol a bal oldali oszlopban egy
statisztika latszik, hogy az elmult hénapban adott tartomanybél hany darab lett felhasznalva - ez
segitheti Ont abban, hogy hany darabot érdemes igényelnie. A jobb oldali oszlopba tudja beirni, hogy
egyes tipusokbol hdny darabot szeretne igényelni. A lenyil6 oszlopban kell kivalasztania azt a

postahelyet, ahol az azonositékat szeretné személyesen atvenni.

A rendszer nem enged a maximalis darabszdmnal tobbet beirni. Sikeres igénylés esetén a kivalasztott
postara kell befaradnia az azonositok atvétele miatt. Amig ezt nem teszi meg, nem tud konyvelt

kiildeményt régziteni ebben a rogzitési moédban.
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Uj kiildemény azonosité tartomany felvitele

A tartomany megaddsa utan a kiilldeményazonosit6k képzése automatikusan térténik, a rendszer minden kiildeményhez a
kévetkezd azonositészamot rendeli hozza.

A mentés gombra egyszerre csak egy fajta tartomany felvétele lehetséges.

Tipus: Tartomany kezdé sorszama: Tartomany utolsé sorszama:

v -|

EL : [= \ EL mentés

RR : ‘ = ‘ RR mentés

WV mentés

KA : ‘ - ‘ KA mentés

g
5

UA = | - ‘ UA mentés

RL81270001256446 - RL81270001257436 RL00000188471047 - RL0O0000188475007
RL81270001143179 - RL81270001143313 RL00000188478019 - RL0O0000188480003
RR400195166HU - RR400195603HU UA101162634HU - UA101162722HU
UA000132545HU - UA000132704HU UA001002816HU - UA001002904HU

Bezéras

2022. januér 1-t6l az EL - Belfoldi értéknyilvanitashoz és VV - Nemzetkozi értéknyilvanitashoz
kapcsolodo kiildeményazonositok igénylésére nincs lehet8ség, a levélhez kapcsol6dé

értéknyilvéanitds szolgaltatds kivezetése miatt.

Céges profillal torténé belépés soran fontos, hogy a cég rendelkezésére 4ll6 tartoméanybol a

felhasznal6é magara vegye a kivant darabszdmot az adott tartomanybol.

y,Kinyomtatom magamnak a boritékra” gomb véalasztidsa esetében, a rendszer automatikusan
rendeli hozz4 a kiildeményekhez a sziikséges azonositékat. Ebben az esetben kérjiik, figyeljen arra,
hogy a nyomtataskor az az azonosité kertiljon a boritékra, ami a rendszerben a cimzett neve mellett

szerepel.

Hogyan tudok azonositot nyomtatni? Az azonosité kinyomtatasat kétféleképpen tudja megtenni:
1. A levéladatok rogzitése utan egyszerre kinyomtathatja a kiildeményazonositokat és a levél
adatait

2. Amikor felvisz egy levéladatot, rogton levelenként nyomtathatja.
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Minden kiildeményazonosité kezelési médban lehetéség van egyedi KA tartomédny (azonositott
levél) megadasara. Ezt akkor vélassza, ha rendelkezik mar ilyen nyomtatott azonositékkal, melyet

nyomdai tton sziikséges Onnek el6éllitania.

A cimzetti adatok beirdasat kovetSen a rogzités soran kotelez6en ki kell vélasztani az
alapszolgaltatast (azaz, hogy milyen tipusu levelet kivan feladni), valamint a levél tomegét is a

legordiil6 mentikbdl.

A levelekhez tartoznak alapszolgaltatasok, amit ki kell valasztania: a levél tipusa (pl. Levél,
levelez6lap) és a tomeg (pl. 0-50 g). Emellett valaszthat tobbféle tobbletszolgaltatas koziil, pl.
els6bbségi, tértivevény stb. Ha On egy-két papirlapot helyezett el egy normal méret(i boritékban,

akkor vélassza a 0-50 g méretet.

Uj tétel felvétele

Belfoldi kozonséges Belfoldi konyvelt kozonsé ozi konyvelt J

CIMZETT ADATOK

Cimzett neve*

[0 cimadatok tovibbutele  LEVELADATOK

Alspszolgaltatas*

[

J Levél, levelezslap

Orszagnév*

Toémeg*

D Levéladatok tovabbvitele

Magyarorszag

Irdnyftészam* Telepiilés *

[

[ J

Kézteriilet Tipusa

Hazszém Epiilet Lépcséhéz  Emelet Ajtd

Postafisk

TOBBLETSZOLGALTATASOK:

azonositdszim

o A Tobbletszolgaltatdsokndl az Ajanlott szolgaltatas automatikusan bejelolésre keriil, mivel

On kényvelt kiildeményt valasztott

o Tértivevényes kiilldemény esetén adja meg, hogy hol szeretné megkapni a visszaigazolast
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7.3.

uatatal

Elektronikus tértivevény (kézbesitési igazolas) visszakiildési médok

Belfoldi tértivevényes levél esetén a kovetkez6 elektronikus tértivevény visszakiildési moédok koziil

tud valasztani:

CIMZETT ADATOK

Cimzett neve*

ePostakonyv - a program az alkalmazas Kézbesitési fiilén és a lezart jegyzék tételei utén,
az utols6 mezoében teszi lehet&vé a letoltést.

e-mail - a feladdjegyzékben megadott e-mail cimre linket kiildiink, errél a linkrél a felvételt
kovet6 év végéig toltheti le a kézbesitési igazolasokat.

Hivatali Kapu - Az alkalmazasban - a KRID mez6 kitoltésével - killdeményenként tudja
megadni azt a Hivatali Kapu KRID azonosit6t, ahova szeretné visszakapni a kézbesitési
igazolasokat. Hivatali Kapu vélasztasa esetén a KRID mez6 kitoltése kotelezo.

papir kézbesitésiigazolas - lehet6ség van papiralapon is visszakérni a kézbesités igazolast,
melyet a postai rendszerekbsl nyomtatunk ki, majd a tértivevény visszakiildési cimre
(alapértelmezetten a feladé cime, ett6l eltéré cimet a programon belil meg lehet adni)
kézbesitjiik. Az igénybevételi feltételeket A Postai Szolgaltatasok Altalanos Szerzédéskotési

Feltételei - Terméklapok dokumentum tartalmazza.

Uj tétel felvétele

Belfoldi kozonséges Belfoldi konyvelt

52i knyvelt J

D Cimadatok tovabbvitele LEVELADATOK D Levéladatok tovabbvitele

TOBBLETSZOLGALTATASOK:

Alapszolgéltatas*

(

| evé ez6lar v

Orszégnév*

Magyarorszag

Irényitészam*

Témeg*

l <]

Telepiilés * Tartitseany skl

l

J | ) -

Kézteriilet

Hézszém

Postafiék

Epiilet

Tipusa [|

ePostakonyv

LépcsShaz Emelet Ajté papir kézbesitési igazolas

e-mail

hivatali kapu

Hivatalos irat esetén a kovetkezd elektronikus tértivevény visszakiildési moédok koziil tud

véalasztani:

ePostakonyv - a program az alkalmazas Kézbesitési fiilén és a lezart jegyzék tételei utan,

az utolsé mez6ben teszi lehet6vé a letsltést.
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e e-mail - a feladdjegyzékben megadott e-mail cimre linket kiildiink, errél a linkrdl a felvételt
kovet6 év végéig toltheti le a kézbesitési igazolasokat.

e Hivatali Kapu - Az alkalmazésban - a KRID mez6 kitoltésével - kiilldeményenként tudja
megadni azt a Hivatali Kapu KRID azonosit6t, ahova szeretné visszakapni a kézbesitési
igazolasokat. Hivatali Kapu vélasztasa esetén a KRID mez6 kitoltése kotelezo.

e papir kézbesitési igazolas - lehet6ség van papiralapon kérni a kézbesités igazolast, ezt a
postai rendszerekb&l nyomtatjuk ki, majd a tértivevény visszakiildési cimre
(alapértelmezetten a felad6é cime ett6l eltéré cimet a programon beliil meg lehet adni)

kézbesitjuk.

Uj tétel felvétele

Belfsldi kézonséges Belfildi knyvelt i koz6nsé ézi kényvelt ]

CIMZETT ADATOK [0 cimadatok tovabovitele  LEVELADATOK [ vevétadatok tovabbvitele TOBBLETSZOLGALTATASOK:

Cimzett neve* Alapszolgaltatas*

Orszagnév* Témeg*

Magyarorszag | v ‘

Irényitészam* Telepiilés * Irat széma*

I ] (votsuems i

Kdzteriilet Tipusa Irat tipusa™ ePostakonyv

D Irat tipusa papir kézbesitési igazolds

Hazszam  Epilet Lépcsdhéz  Emelet Ajté e-mail

hivatali kapu

Postafiék

724
(o)
-
4
o
T

Ujdonsagként jelenik meg tértivevény sajat azonosité mez6, ami maximum 50 karakterig tolthets és
tartalma megjelenhet a kézbesitési igazolason. A tértivevény sajét jelzése mez6ben berdgzitett adatok
nélkiil visszaérkez6 hiteles elektronikus kézbesitési igazolas is egyértelmtien bizonyitja és igazolja a

kiildemény kézbesitésének tényét.

Hivatalos irat valasztisa esetén a Tértivevény tobbletszolgéltatdst a rendszer automatikusan bejeldli.

Ha tovabbi kiildeményeket szeretne rogziteni, kivalaszthatja, hogy a kovetkez6 levélhez tovabb viszi

a mar berogzitett cimzetti és/vagy levél adatokat.
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Tovabbi levelek rogzitése esetén nyomja meg az , Uj tétel és mentés” gombot, ha nem szeretne tovabbi

tételeket adni a jegyzékhez, valassza a ,Mentés és bezaras” lehet6séget.

74. Uj tétel rogzitése - Kiilfoldi kozonséges levél adatainak bevitele

Nemzetkozi kozonséges kiilldemények rogzitését darabszdmosan és cim megadasa opciéval is van
lehet6sége rogziteni. Darabszamos rogzités esetén el6szor a célorszag kivélasztasa utdn az

alapszolgaltatast kell kivéalasztania, igy lesz aktiv a darabszam mez6.

Uj tétel felvétele

{ Belfoldi kozonséges | Belféldi konyvelt Nemzetkozi kozonséges Nemzetkozi konyvelt

Cimzett neve Név Alapszolgéltatas* | Levél, levelezélap v IDarab' l
Orszagnév* | Be v I Témeg* ome v | Vakok irdsa Vakok ira

Irényit6szém Irényitészam

Tobbletszolgéltatasok:

D Els6bbségi

Telepiilés Telepilés
Kézelebbi cim Kozelebbi cim
[ svecidiis karaiterii cim rogzitése
Darabszamos feladas esetén csak az orszdg, és a darabszam

mez6 toltése ksé | Nemzetkozi vamkoteles kald Y
feladasa esetén a cimadatok megadasa szitkséges.

* A csillaggal jelolt mezok kitoltése kotelez6!

Amennyiben nem vamkoteles tartalmu levelet ad fel, Onnek nem kell rogzitenie egyesével a cimeket,
azt tudja megadni, hogy hany darab kozonséges levelet szeretne feladni. El6szor az orszag nevét,
majd az alapszolgaltatast kell kivalasztania, majd valasszon tomeget, jelolje be, hogy vakok irasat

tartalmazo kiildeményt ad-e fel, utdna adja meg a feladni kivant mennyiséget.
Amennyiben a nemzetkozi kozonséges kiildemények rogzitését cim megadasa opciéval végzi, tgy a

cimzetti mez&ket kotelez6en tolteni kell. Ezt jelzi a név megadasa utan a telepiilés és kozelebbi mez6

mellett megjelené (*) piros csillag.
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Uj tétel felvétele

Belféldi kényvelt [\ERSDCE Al Nemzetkozi konyvelt

Cimzett neve TesztPéter ‘ Alapszolgéltatas* l Alapszolgaltatas v J Darab 1| db

[ Belfoldi kézonséges

Orszégnév* Amerikai Egyesilt Allamok v Témeg g S

Irényitészém \ Irdnyitészam \

Tobbletszolgéltatasok:

Telepilés* [ Telepiilés

Kdzelebbi cim* [Kozelebbi cim

D Specidlis karakterl cim rogzitése

Darabszamos feladas esetén csak az orszag, és a darabszam
mez6 toltése szikséges! N iva kaldemények
feladasa esetén a cimadatok megadésa sziikséges

* A csillaggal jelolt mezdk kitoltése kotelezo!

Nemzetkozi vdmkoteles kiildeményeket kizarélag cimadatok megadasaval tud rogziteni.

Ha On az Eurépai Uni6 vamhataran kiviili orszagba, pl. az USA-ba kiild levelet, akkor - a tartalom
fuggvényében - tobbnyire meg kell adnia a kiildeménye vamadatait: A vamadatokat a
kiildeményhez csatolt CN 22/23 vamaru-nyilatkozat nyomtatvany alapjan kell megadni, pl. ki kell
valasztani a vdmértéket - ide irja, hogy mekkora érték talalhat6é a boritékban; milyen valutaban és

hogy milyen tipust a kiildemény (pl. ez egy ajandék).

A CN 22/23 vamaru-nyilatkozaton talalhat6 ,Nett6 saly (kg-ban) ” és L Erték” mezd toltése:

¢ Amennyiben a killdeményen beliil egyfajta tartalombol tobb darab is van, akkor a ,Nett6
suly (kg-ban)” nevli mez&be a tartalom fajtanként Osszesitett salyat (mennyiség*egységnyi
saly), az , Erték és pénznem/ Erték” mezébe az dsszesitett értéket (mennyiség*egységnyi
érték) kell feltiintetni.

e Amennyiben tobbféle tartalom is talalhat6 a killdeményben akkor az ,Osszsuly (kg)/Teljes
brutté saly” mezében az egyes tartalmak dsszesitett stlyat, az ,Osszérték” mezében az

egyes tartalmak Osszesitett értékét kell osszegezve felttintetni.

31



uatatal

Amennyiben On tehét az Eurépai Unié vamhataran kiviili orszagba (Eurépai Uni6é vamhataran
kiviili eurdépai vagy egyéb kiilfoldi orszagba) kozonséges vamkoteles tartalmi levelet szeretne
rogziteni, akkor minden kiildeménynél meg kell adni a cimzett nevét és teljes cimét a lehet6
legpontosabban és részletesebben (pl.: emelet, ajto).

Lehetéség van a cimzett adatainak nem latin karakterekkel torténé megadésara is. Akar nemzetkozi
kozonséges, akar nemzetkozi konyvelt kiilldeményt rogzit, lehet6sége van specidlis karakterti cim
rogzitésére is (pl.: cirill, kinai, japan stb.). Ezen cimadatok megjelenése a dokumentumok

nyomtatdsandl jatszik szerepet.

A cimzett adatainak pontos megadasat kovetSen vélassza ki, hogy milyen alapszolgaltatast, azaz
milyen tipust kiildeményt kivan bevinni a rendszerbe, majd a legordiil6 listdbol adja meg annak
tomegét és méretét.

Kozonséges kiildemény esetében tobbletszolgaltatasként csak az Els6bbségi, a Kiviteli kisérd

okmany (KKO) és az ehhez kapcsol6dé Pétlap (KKO okmanyhoz) opci6 valaszthato.

Uj tétel felvétele

[ Belfoldi kozonséges Belfoldi konyvelt Nemzetkozi kozonséges Nemzetkozi konyvelt

Cimzett neve* Teszt Cimzett Alapszolgéltatas* kote a levé v Darab 1| db
Orszégnév* « Témeg* 50| g Vakok irasa v
Irdnyitészém Irdnyitészam
Tébbletszolgaltatasok:
Telepiilés* Telepiilés o
P [ - ] [ eissboseqi [ Pétiap (KKO okményhoz) [ Kwiteli kisérs okmény (KKO)
e | o ‘ Importr hivatkozési

Kiildemény fajta® v ) Importr hivatkozasi szama
széma

[ speciaiis karakterii cim rogzitése

A Importér . .
Vémeérték* 5 e Importér telefonszédma
i L . i B telefonszéma :
Darabszamos feladas esetén csak az orszag, és a darabszam
mez6 toltése szikséges! Nemzetkozi vamkoteles kaldemények
feladasa esetén a cimadatok megadésa szitkséges Velutanem v | Importér e-mail cime | Importér e-mail cime
Export engedély Export engedély Véméru megjegyzés | Vamaru megjegyzés

* A csillaggal jelolt mezdk kitoltése kotelez6!
Vamkoteles tartalma levél rogzitésekor kotelezben toltendé mezé a ,Kiildemény fajta” (ajandék,

dokumentum, aruk értékesitése, kereskedelmi aruminta, visszakiildott aruk, egyéb) és ,, Valutanem”

mez3k.
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Uj tétel felvétele

[ Belfdldi kézonséges Belfdldi konyvelt Nemzetkozi kizonséges Nemzetkézi konyvelt

Cimzett neve* Minta Cimzett Alapszolgaltatas® Vamkoteles tart evé v Darab 1| db
Orszégnév* orra o Témeg* Tomeg ‘ g Vakok irésa Vakok v
Irényitészém Iranyitészam

Tébbletszolgaltatasok:

Telepiilés* New York
P [ exsbossai [ Potiap (KKO okményhoz) [ Kavitel kisérd okmany (KKO)
Kézelebbi cim* | Main Street I importér hivatkozasi [ - .
Ki fajta* i v £ Importér hivatkozasi szama
lszama
[ specidis karakteris cim rogzitése 3 ~
oo import&r > i
Vémérték | ’ mporté telefonszéma
2 s £ T = telefonszéma
Darabszamos feladas esetén csak az orszag, és a darabszam /
mez6 toltése 6 ! iva ény
feladasa esetén a cimadatok megadasa sziikséges. Valutanem v importér e-mail cime | Importér e-mail cime.
v
Export engedély Export engedély Véméru megjegyzés | Vamaru megjegyzés.

* A csillaggal jelolt mezdk kitoltése kotelezd!

Ezt kovetSen a , Vamadatok” gomb megnyomasaval meg kell adni a kiilldemény vamadatait: vimaru
megnevezése, szarmazasi orszaga, darabszama, értéke (kizarélag dokumentum ,Kiildemény fajta”
bejelolése esetén lehet 0 értékd), tomege, vamtarifa kodja (a vdmtarifa kéd - min. 6 szdmjegy- mez6
kitoltése nem kotelezd).

Vamadatok kozott annyi tételt kell felrogziteni, ahdny a CN 22/23 vamaru-nyilatkozat
nyomtatvanyon feltiintetésre kertilt, de minimum 1 tétel rogzitése kotelezo.

A ,,Dokumentum” gomb megnyomdsaval lehetéség van a kiildeményhez csatolt dokumentumok

rogzitésére (Ld. 9. pontot).

Tovébbi levelek rogzitése esetén valaszthat, hogy megtartja-e a most berogzitett kiildeményadatokat
vagy cimzetti adatokat, vagy valaszthatja az , Uj tétel és mentés”-t, ebben az esetben meg kell adnia
az Uj levélhez tartozo kiildemény-, és cimzetti adatokat is.

A ,Mégse” gombra torténé kattintdssal nem menti el a berdgzitett adatokat, a ,Mentés és bezaras”-

sal visszatér az el6z6 képernyére.

7.5. Uj tétel rogzitése - Kiilfoldi konyvelt levél adatainak bevitele

A cimzett adatainak pontos megadasat és az orszag kivalasztasat kovet6en vélassza ki, hogy milyen

alapszolgaltatast, azaz milyen tipusu kiildeményt kivan bevinni a rendszerbe.

Vamkoteles tartalma kiildemény vélasztasa esetén a vamadatok rogzitésekor hasonléan jarjon el,

mint a 7.3-as pontban, a kozonséges kiildemény leirasdban szerepel.
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Tovabbi levelek rogzitése esetén valaszthat, hogy megtartja-e a most berogzitett kiildemény adatokat
vagy cimzetti adatokat, vagy valaszthatja az ,Uj tétel és mentés”-t, ebben az esetben meg kell adnia

az Uj levélhez tartozo kiildemény-, és cimzetti adatokat is.

Funkciégombok:

e 7Z0ld X: Adott tétel torlése

e 7Z6ld floppy: Tétel mentése

e Mentés: Vamadatok mentése, torlés esetén is ra kell kattintani
e Vissza: Mentés nélkiili visszalépés

e Osszes elem torlése: Osszes felvett tétel torlése
Vam adatok

Vamaru megnevezeés Szarmazasi orszag Vamaru darabszam (db)  Vamaru dssz. érték (EUR) Vamaru ossz. tomeg (gramm) Vamtarifa kod

1 alkatrész Magyarorszag 1 500 100 X

Avamaru érték rovatban az adott tételre vonatkozéan a teljes értéket kell feltuntetni

A vamaru témege rovatban az adott tételre vonatkozéan a teljes témeget kell feltiintetni
Avamaru(k) értéke csak dokumentum esetén lehet O

Avamaru(k) ossztomege nem haladhatja meg a 2.000 g-ot.

Avamaruk osszértéke 1000 € osszeq felett Kiviteli vameljaras ala tartozik.

A vamtarifa kédhoz pontosan 6 vagy 8 illetve 10 karaktert adhat meg

A ,Mégse” gombra torténé kattintdssal nem menti el a berdgzitett adatokat, a ,Mentés és bezaras”-

sal visszatér az el6z6 képernyore.

8. Tamogatas a levél adatainak rogzitésében

Ha On egy kiildeményt visz fel az ePostakényvbe, és megadja a cimzettet, a mentés utdn a megadott
cimzett adatai bekeriilnek a cimtarba. A rendszer a lezart jegyzékekbdl, az utols6 hasznalatot
kovetd 360 napig tarolja ezeket az adatokat. Amikor legkozelebb a cimzett mezébe elkezdi
begépelni a cimtarban maér szereplé cimzett nevét, a rendszer 3 karakter begépelése utan

automatikusan felkinalja az On cimtaraban 1év6 lehetségeket.

34



uatatal

Uj tétel felvétele

Belfoldi kozonséges Belfoldi konyvelt Nemzetkozi kozonséges Nemzetkozi konyvelt J

Cimzett neve Minta Cimzett Alapszolgéltatas* apszolgaltatas v
Orszagnév* Magyarorszag Témeg 1eq 2
Irdnyitészém® | 1138 \
Tobbletszolgaltatasok:
Telepiilés* Budapest
Kézteriilet [dl ] Tipus v
Dagaly utca £

Hézszém
Dagalysétany utca

Danubius utca Ry
Cimrészletek ‘ Emelet Ajto
Dokk utca

Dunavirag utca
Postafick 9
Bodor utca

Edison tér

* A csillaggal jelolt me  Faludi utca
Fedélkoz utca
Madardsz Viktor utca

< >

Az automatikusan felajanlott cimek folyamata eltér belfoldi és nemzetkozi cimeknél. Nemzetkozi
cimek esetében a kozteriilet neve, tipusa és hazszam mez6kbe rogzitett karaktereknek osszesen el

kell érnie a harom karaktert.

A belfoldi cimzést beépitett adatbazis segiti. Az irdnyitészam megadasa utan a rendszer felkindlja
a hozza tartoz6 telepiilések listajat, majd azt kivalasztva az adott telepiilésen elérhet6 koztertilet
nevekbdl vélaszthat. A kozteriilet kivalasztdsa utan a kozteriilet tipusa automatikusan kitoltésre
keriil. Az elérheté hdzszamok a mar kivélasztott telepiilés és koztertilet alapjan kertilnek sztirésre.
Kiegészit6 informacioként megadhatok az épiilet, 1épcséhaz, emelet, ajté adatok is - ezeket a
rendszer nem kinalja fel.

Ha On olyan cimet ad meg, ami postafiokra sz6l, az iranyitészam és telepiilés kitoltése utan a
Postafiok mez6ben adhatja meg a kivant postafiok szamot. Ha ez megtortént, a tobbi cimadat mez6

(a koztertilet, a koztertilet tipusa, a hdzszam és az emelet/ ajt6) inaktivva valik.

Ha On nem hazszémot, hanem helyrajzi szamot szeretne megadni a cimben, azt tigy teheti meg, ha
a helyrajzi szdmot a Hazszam mez6be rogziti Hrsz.: kezdéssel és utana lehet a tobbi részt (szdmot)

begépelni, pl. Hrsz. 2012.

Kiemelt irdnyitészamra cimzés: csak az irdnyitészamot és a telepiilést kell megadnia, mést nem (pl.:

Magyar Radi6, 1800 Budapest).
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8.1. Cimzetti adatok megadasa tomegesen

Ha tomegesen szeretne cimzett adatokat a rendszerbe betotlteni, lehetéség van kiilsé adatallomany
importalasara. A ,Cimadatok tomeges felttltése” gomb megnyomdsa utan az alabbi ablak ugrik fel,

amelyben tall6zédssal valaszthatja ki az importaland6 f4jlt a szamitogépérdsl.

®

@ Cimadatok tomeges @ Kiildemények
feltoltése egyenkénti rogzitése

Adatallomany feltoltese (Excel import) ®

Elérési hely:

Kérem valassza ki a fajit Tallézdés

@ Letdlthetd minta allomanyok

‘ e

A rendszer négyféle formatum importaldsat teszi lehet6vé:

* xls
*  xlsx
* .Csv
e xml

A felugroé ablakban a , Letolthet6 minta allomanyok” feliratra kattintva mintafajlokat tolthet le. A
cimzetti adatok feltoltéséhez csak a megadott mintafdjloknak megfelel$ allomanyok hasznalhatéak.
Az egyes mezdk (oszlopok) nevei és a sorrendjiik nem valtozhat. Az értékkel nem rendelkezé
mezdknek is szerepelnitik kell az dllomanyban, azok nem elhagyhatok.

A cimlista betoltése utdn a rendszer ellen6érzi a cimadatokat és kijelzi azokat, amelyek nem

szerepelnek a Magyar Posta cimadatbazisadban.

A cimek javitasdhoz kattintson a kijelolt, javitani kivant cimekbe, torolje a cimadatokat és a
cimzéstamogatés segitségével kezdje el felvinni a megfelel6 cimet. A javitas nem kotelezs, a Tovabb

gombbal &t lehet 1épni a cimjavitast.
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8.2. Cimekhez torténé kiildemény hozzarendelése

Ha On tomegesen toltott be cimadatokat, ezekhez még kiildeményadatokat kell rendelnie. A
cimadatok betdltése utan jelolje ki azokat a tételeket, amikhez ugyanazokat a kiildeményadatokat
szeretné megadni (pl. mind els6bbségi és ajanlott 50 g-os levél), majd elérhet6vé valik a ,,csoportos

kiildeményadatok beallitasa” funkcio.

—

Csoportos

N\

; Gjeldltel likéia fmi g 2 Kijelditek torlése Keresés a tételek koz

kildeményadat [KJJQ Gltek duplikéidsa ) [Clmxrat n)o'matasa] [’(i;a Oitek tor |05c} Keresés a tételek kozt Q
a0k

Osszes kildemény Belfoldi kozonséges Belfoldi konyvelt Nemzetkozi kozonséges Nemzetkozi konyvelt

A kijelolt cimekhez beallithat6 egy kiildeménytipus, amely azonos lesz minden kijel6lt tétel esetén.

Nemzetkozi kiildemény igénybevételekor csak azonos orszagba sz616 levelezés esetén hasznélhato.

9. Dokumentumok

Véamadatok mellett opciondlisan Dokumentumokat is meg lehet adni, amennyiben a CN 22/23
vamaru-nyilatkozaton a Dokumentum adatok megadésra kertiltek, akkor toltésiik itt kotelezs. A
vamadatokban leirtak szerint lesz aktiv a Dokumentum gomb.

A gombra kattintva megnyilik a Dokumentumok nevezetli felugré ablak, ahol Dokumentum

azonositészamat és nevét kell kotelez6en megadni.

Dokumentumok

Proforma szamla

Kereskedelmi szamla
Kiviteli engedély

. )

Szarmazasi tandsitvany v

—_—

( Vissza
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Funkciégombok:

e 706ld X: Adott tétel torlése

e 706ld floppy: Tétel mentése

uatatal

e Mentés: Dokumentumok mentése, torlés esetén is a mentés gombra ra kell menni.

o Vissza: Mentés nélkili visszalépés

e Osszes elem torlése: Osszes felvett tétel torlése

10.

A jegyzék attekintése

A levelek adatainak berogzitése utan a képernyén ellendrizheti a felvitt kiildeményeket.

Minden kiilldeményrél megjelennek a legf6bb adatok: a kiildemény sorszdma (automatikusan keriil

kiosztasra), tipusa, cimzettje, a cime, a kiildemény azonositdja, a kiilldemény jellemzéi, igénybe vett

tobbletszolgaltatdsok, valamint a lap aljan taldlhat6 az adatok alapjan kalkulalt feladasi dij.

19605183-2025-1009-0517-26101a8ccb64

@ Cimadeok meges
feltaitese

Killdemények
® yel

< Visszaajegyzékekhez  19605183-2025-1008-1228-34501... Nem egyenkent rogatsse
RL 00000051001142 - 0000051002002 EL - RR: 000125014HU - 000130006HU VWV - KA - UA -
v
o Q y
Osszes killdemény Belféldi kdzonséges Belf6ldi kdnyvelt 5zi konyvelt
Osszesen 5 elem
# Klldemény tipusa Cimzett neve Cim /DI Tébbletszolgaitatasok Listaar
Levél, levelezolap, Tomeg 0-50
i ) Méret nem szabvany B a
1 Konyveit Cimzett Nevl J, 3562, Onga, Balaton utca 6 RLO0000051001285 Lovelk levelzilay) Tomoy: 0-00,Mernts | ooia
nem szabvany
2 Kozonséges Cimzett Név2 DE, Encoridge, Hohen strasse 13 g | 1o lovslezOiep, -Tomeg- 0-00, Mdret 2
! nem szabvany
3 Kozonséges Cimzett Név S. Encoridge, Hohen strasse 13 p | Levél lovelezOlap, Tomeg: 0-50, Méret -
nem szabvany
4 Konyvelt Encondge, Hohen strasse 1 RR000125014HU Levél, levelezilap, Tomeg: 0-50, Méret Elsdbbségi, Ajanlott

5 Kozonséges

ndge, Dundee str 32

nem szabvany

Levél, levelezGlap, Tomeg: 0-50, Méret.

nem szabvany

A képernyén listazott kiilldemények a lapfiilekre kattintva csoportosithaték aszerint, hogy hogyan

kivanja azokat latni: 6sszes kiildemény, vagy belfoldi/nemzetkozi, konyvelt/kozonséges tipus

szerint lesz{irve.

Lehet6ség van a lista tételei kozott barmelyik jellemzére szabad szoveges mez6ben keresést végezni,

a , Keresés a tételek kozott” elnevezésti mezGben.
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€ Vissza ajegyzékekhez  q100¢

D w Keresés a tételek kozt

Osszes kijelolése

Cii
Kijelolések megszintetése
Kijelolések megforditdsa |Cim
Kozonséges belfoldi kijelolése
|Cim
Kozonséges kulfoldi kijeldlése
Konyvelt belfoldi kijelolése
Cim
Konyvelt klfoldi kijelolése
Ajénlottak kijelolése st
Tértivevényesek kijelolése
Ertéknyilvanitott tételek kijelolése (Cim:
Hivatalos irat tételek kijelolése
Vamarus tételek kijelolése Ellen

A lista tételeit két médon tudja kijelolni. Hasznédlhatja a keresés mez6 el6tt talalhat6 altalanos

jelolénégyzetet, amellyel az Gsszes tételt kijelolheti, a kijelolés megfordithatd, megsziintethetd,

tovabba a kiildemények tipus és tobbletszolgaltatas szerint is kijellhetSk.

A kuldemények sorai kijel5lé négyzettel kezd6dnek, amelynek segitségével egy vagy tobb tételt

jelolhet ki tovabbi mtiveletek elvégzésére.

A Kkijelolt tételeken elvégezhetd miiveletek:

o kijeloltek duplikalasa
o tétel modositasa (egyesével és csoportosan is lehetséges)
e cimirat nyomtatasa
e kiséréokirat nyomtatasa
o Lijeloltek torlése
e vamadru nyilatkozat nyomtatdsa
v Lﬁjeio‘tekdup!i(é\ésaj [Té‘ewmdos«ésaj | Vaméru nyitsticozat nyomtats J [C'rm’ra! & J LV' érGokirat nyomtatésa | [Kijeio?‘.ektcrésa Keresés a tételek kozt Q
Belfoldi kozonséges Belfoldi konyvelt Zi é konyvelt
#  Kuldemény tipusa Cimzett neve Cim K é ito/DI Ki ény je 6 Tobbletszolgaltatasok Listaar
Konyvelt nzett neve AD \2/;8“;?;55r[qaer:‘?:;rﬁzg:meg Elsbbségi, Ajénlott B a
1| Konyvelt Minta Cimzett AD, New York, Main Street RR502106881HU Vamkoteles tartaim leveél, Tomeg: 200, | gesphpeeqi Ajanlott, Tértivevény 0

Meéret: Nem értelmezett

Kérjiik, tigyeljen a levelekhez tartozo kiilonb6z6 dokumentumok kinyomtataséra!
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11. Jegyzék zarasa

A jegyzék létrehozasa utdn a jegyzék statusza ,nyitott”. Konnyen éattekintheti a jegyzékének tételeit
is és itt még donthet agy, hogy folytatja a rogzitést, esetleg modosit egy-egy tétel jellemzbin, vagy
lezarja azt.

Ha agy itéli meg, hogy befejezte a munkat, nem kivan tobb levelet rogziteni, valassza a , Lezarasra

jelol” gombot. Ezzel egy id6ben tajékoztato jelleggel az ePostakonyv kijelzi a becstilt feladasi dijat is.

Jegyzék neve: Azonositott levél? Felado neve: Jegyzék azonosito:

« Visszaa jegyzékekhez  1€0000093-2025-1127-0746-92097... Igen tesztkkv13 K0000093-2025-1127-0747-565479538b8
KA: -
D v | Keresés a tételek kozt Q
Osszes kildemény Belféldi kozonséges Belfoldi konyvelt Nemzetkozi kozonséges Nemzetkozi konyvelt
# Killdemény tipusa Cimzett neve Cim Kiilldemény ito/ Kiildemény jell ok Tobbletszolgaltatasok Listaar

Levél, levelezélap, Tomeg: 0-50, Méret:

a 1 | Konyvelt Teszt Péter HU, 4032, Debrecen, Miklés utca 11 1db 2
nem szabvany

Ajanlott, Tértivevény 1585

Feladasi dij LT

Ha egy jegyzék lezarasra jelolt, az azt jelenti, hogy még nem kiildte be a postai rendszerbe az

adatokat, egyel6re csak nem szerkeszthet6vé tette a jegyzéket.

A ,Végleges lezaras”-t kovetSen a berogzitett killdeményadatok bekeriilnek a postai rendszerbe.

L Mégse ] [ Tovébbi szerkesztés ] Végleges lezaras

Amennyiben a végleges lezaras gombra kattintva nem sikertilt a jegyzéket lezarnia (hibatizenetet

kap a feltileten, vagy e-mailen keresztiil), igy ennek javitasaig a jegyzék nem zarhato.
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A jegyzékben megadott (Felad6 adatoknal bedllitott) e-mail cimre értesitést kiildiink Onnek az
alabbiakrol:

- felad6jegyzék beérkezése a postai rendszerbe. Ebben a levélben egy tgy nevezett IKR
azonositét is kiildiink Onnek. Fontos, hogy amikor a leveleit beviszi a postara, ez az
azonositd a rendelkezésére alljon, ugyanis ennek ismeretében tudja kollegdnk kikeresni a
levéladatait a rendszertinkben. Az IKR azonositét a Lezart jegyzékek fiilon is megtalalja.

- esetleges hibakrol (duplan megadott azonosito),

- alevelek fizikai felvételét kovetSen késziilt elektronikusan alairt és id6bélyeggel ellatott pdf
formatuma felvételi jegyzék, mely a kiildeményadatokat bedgyazott xml-ként is

tartalmazza.
Amennyiben az egyik lezérédsra jelolt jegyzéknél a megtekintésre kattintott, tgy megjelenik a

jegyzékhez tartozé tabldzat, amiben a jegyzékhez tartozé elemeket latja, illetve lehet6sége van a

kivélasztott lezarasra jelolt jegyzék nyomtatasara is.

12. Lezart jegyzék / KezdSképernyd

Lezart jegyzéknek nevezziik azokat a jegyzékeket, amelynek az adatait mar bekiildte a Postara.

Ilyen adat a jegyzék azonositdja, az Osszes darabszdm, a meg6rzés datuma, az IKR azonositészam.

A lezart jegyzék egy un. IKR azonositét kap - ez lesz a lezart jegyzék azonositéja. Ez egy hatjegyti
szamsor (pl. IKR_123456), és ezt kell majd behoznia a Postéra. Ezzel fogjuk azonositani, hogy On

milyen levél adatokat vitt fel el6zetesen online.

@ Nyitott jegyzékek | RERE Iy £ Riportok [ @ Kezpesitések

kozt Q 2025.08.22 | 20251120 Sziirés

AARRID AR . Megsilapodés kéd: Torlés détuma: Osszes darabszém: Foladési dij:
346622ac6933 - 81b32a17- o & v
S 10060100 2026-10-12 13:49 4 3700 Ft ey agykise
> n s 440 IKR azonositészam: Megéilapodés kéd: Torlés détuma: Osszes derabszém: Foladési dij:
27-0810-374931acb4 1c - 9bf6cd 10 ¢ v
o 90258 10060100 2026-08-22 12:21 11 29665 Ft Jogyztic magpyftise

58b62ed0dc
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A lezart, bekuldott feladojegyzékek 360 nap utan torlédnek automatikusan az alkalmazasbol. A
jegyzéket ez id6 alatt On is tudja térolni.
A képerny¢ felépitése, valamint a Rendezés és a Kijel6lés funkciok, valamint a Keresés miikodése

megegyezik a Nyitott jegyzékek pontban leirtakkal.

A lezért jegyzékek oldalon - alapbedllitdsként - a korabbi, 90 napban lezért jegyzékeit lathatja, ahol
a lezart jegyzékeket datumra sziirve is lekérdezheti a lekérdezés napjat megel6z6 360 napig. Az

egyszerre lekérdezhet6 id6 intervallum 90 nap.

Webefj Hat

Minta Cég Kit ®

[ & nyitortjegyzékek |[RCRTA Sl @ Riportok | & Kezbesitések
Rendezés: Létrehozas datuma: v

Jegyzékazonosité: P Cehdiia
IKR azonositészam: Megallapodas kéd: Térlés datuma: Osszes darabszam: eladasi dij:
O 10060100-2025-1017-0943-346622ac6933 - (%2 St ais b 4 3700 Ft
81b32a17-cb21-4787-89(7-31956a132dbe

sags @

Jegyzék megnyitésa W

Egy kivalasztott, mar lezart jegyzék megnyitasat kovetden felugré Gj ablakban lehet6sége van az

adott jegyzékben szerepl6 kiildemények Kézbesitési statuszdnak lekérdezésére is.

< Vissza a jegyzékekhez ;ESBZZ‘O;SOE-ZOZSJM%0943-34662... t.je:::}m“w \X:n[arCeg Kft ;i\;;ai;?;lz;%c-4787-89(7»3f956a132dbe

O v | Keresés atételek kozt a
# Kildemény tipusa  Cimzett neve Cim K ény ito K 5 Tobbletszolgaltatasok Listaar l Kézbesitési igazol l
1| Kozonséges teszt HU, 1138, Budapest, Dunavirdg utca 2-6 | KA17400000658889 | A\Zonositott levél, Tomeg: 0-50, Méret 2665

nem szabvany

Levél, levelezélap, Tomeg: 0-50, Méret:

2 | Konyvelt teszt HU, 1138, Budapest, Dunavirdg utca 2-6 | RL17400000910848 : Ajénlott, Tértivevény 1585
nem szabvany

3 | Kozonséges teszt HU, 1138, Budapest, Dunavirdg utca 2-6 | KA17400000658892 | /\Zonositott levél, Tomeg: 050, Méret 265
nem szabvény

4 | Konyvelt teszt HU, 1138, Budapest, Dunavirdg utca 2-6 | RL17400000910851 | -SVEh levelez6lap, Tomeg: 050, Méret: | ooy Tertiveveny 1585

nem szabvény

Az elektronikus kézbesitési igazoldsok a felvételt kovetSen a tértivevényes levél, hivatalos irat

kézbesitése utan allnak rendelkezésre.

Amennyiben a kézbesitési igazolas fogaddsara az ePostakonyvet valasztotta, akkor az
alkalmazasbol kiilon erre a célra szolgalé mentipontbdl is megtekintheti/letoltheti a rendelkezésre

all6 igazolasokat.

( 3 Nyitott jegyzékek 1[ 2 Lezért jegyzékek ] [=1 Kézbesitések
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A ,Kézbesitések” menii: az adott jegyzékhez tartozo, 6sszes rendelkezésre all6 kézbesitési igazolas
megjelenitésére szolgal. A meniiben az On altal megnyitott jegyzékhez tartoz6, de még nem letoltott
kézbesitési igazolasokat tudja lekérdezni.

Azok a kézbesitési igazolasok, amik még nem kertiltek kordbban letoltésre, azok esetében a Letoltés

gomb kék szin(i, a mar korabban letoltottek mellett a Letoltve jelenik meg piros szinnel.

Rendezés: Jegyzékazonosité v

Hivatalos irat  Sajat Kézbesités

fajtaja vonalkod igazolas
Letoitve
Letoltve
Letoltes
etoltés

Funkciégombok:

e Jegyzék megnyitasa: Itt tekintheti meg a jegyzék tételeit.

e Jegyzék letoltése (PDF): Ez a gomb a jegyzék adatainak jobb szélén lathato nyilra kattintva
jelenik meg. A jegyzék letoltését teszi lehet6vé PDF formatumban. Kinyomtatdsakor
kizarolag abban az esetben alkalmazhaté papir feladéjegyzékként is, amennyiben az
elektronikus bekiildést valamilyen technikai probléma (pl.: az Internet szolgaltatas hibéja)
akadalyozza.

e EFJ letoltése (XML): Ez a gomb a jegyzék adatainak jobb szélén lathat6é nyilra kattintva
jelenik meg, és EF].xml formatumban tolthet6 le a segitségével.

e Torlés: Ez a gomb a jegyzék adatainak jobb szélén lathaté nyilra kattintva jelenik meg.
Torléskor a lezart jegyzéket torli a listabol.

Torlés esetén figyelmeztetd ablakban kell jovahagyni a miiveletet.
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Biztos, hogy t6rélni szeretné a kijeldlt
jegyzéket?

Az osszes kijeldlt jegyzek véglegesen torlédni fog,
igy azokat nem tudja majd a késébbiekben
hasznalni.

Egy jegyzék kijelolése utan a Jegyzékadatok masoldsa nyitott jegyzékbe gomb megnyoméséaval
lehet6sége van Gj nyitott jegyzéket 1étrehozni a mar lezért jegyzék alapbedllitasaival.
Lezart jegyzék jobb oldaldn 1év6 gombra kattintassal harom lehet6séget kinal fel a rendszer:

o Jegyzék letoltése PDF formatumba

e EFJ letoltése xml formatumba

e Torlés

A jegyzék PDF formatumban torténé nyomtatdsa soran a konyvelt kiildeményeknél sajat

azonositoként feltiintetett adatok minden tételnél megjelennek.
Amikor a leveleket a postdra hozza és a helyszinen valamilyen médositas torténik (pl. nagyobb a

kiildemény, mint amennyit el6zetesen rogzitett), ez a moédositas az ePostakonyv lezart jegyzékében

utdlag nem jelenik meg. A lezart jegyzék a kiildemény nyomkovetésére nem alkalmas.
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13. Nyomtatas

A rendszerben rogzitett egy vagy tobb kiildemény tétel kijelolése utan lehetésége van ezen tételekhez
cimiratot, kisérdokiratot vagy vamaru nyilatkozatot nyomtatni. Ehhez a rendszer .pdf kiterjesztésti

fajlt general, amelynek elrendezése megfelel a kivant nyomtatasi médnak.

Ha On szeretne pl. vamaru nyilatkozatot nyomtatni, akkor ehhez olyan tételeket kell kivalasztania,
ahol adott meg vamaru adatokat. Hasonl6an, ha pl. cimiratot szeretne nyomtatni, ahhoz olyan

tételeket kell kivalasztania, ahol van cimzetti adat.

Mikor kell kisérokiratot nyomtatni? Amennyiben On a nemzetkozi kiildeményeihez papiralapt
tértivevényt hasznal.

Mikor kell vamaru nyilatkozatot nyomtatni? Ha On olyan levéladatot rogzitett, amiben vamadatot
kellett megadnia.

Mikor kell cimiratot nyomtatni? Cimiratot nem kotelez6 egyik esetben sem nyomtatni: ez csupan
Ont segiti, hogy ne kézzel kelljen a boritékot megcimeznie. Ha mar felvitte az ePostakonyvbe a levél
adatokat, akkor utdlag ki tudja nyomtatni a cimiratokat boritékra vagy a cimzetti adatokat etikett

cimkére.

A nyomtatas tobbféle formatumban torténhet (tipustdl fliggéen). Nyomtathat boritékra, vagy etikett

cimkére is.

Boritékra nyomtatas:
Boritékra nyomtathaté: cimirat, kiséréokirat
e boriték méretének kivélasztasa: postai szabvanyboriték, francia és kozepes méretli
boritékok nyomtatdsa tdmogatott, alapértelmezettként kijelolt a szabvanyboriték;
e boritékra nyomtatandé adatok vélasztasa: jelol6 négyzetbe kattintassal, tobb adat is
kivélaszthat6é (cimzetti, felad6éi adatok, Dij hitelezve felirat és a tobbletszolgaltatasok

megnevezése nyomtathat6 ki).

Etikett cimkére nyomtatas:
Etikettre nyomtathat6: cimirat
Etikettre kizarélag a cimzést lehet kinyomtatni, mas egyéb adatot (felad6, bérmentesités jelzése,

tobbletszolgaltatdsok megnevezése) nem.
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Kiséréokiratnal csak nemzetkozi tértivevényes levélhez lehetséges tértivevény nyomtatdsa az alabbi

paraméterek alapjan:

Kiséréokirat tipusa:

e Nemzetkozi tértivevény (egyedi vagott)

Kiséréokirat nyomtatas.
Kérjiik, ne felejtsen el a nyomtatéba papirt / boritékot /
nyomtatvanyt behelyezni.

Kisérgokirat tipusa

@ Nemzetkdzi tértivevény

l () El&fordulhat, hogyha tdl hosszidak a cimzett adatok, nyomtatéskor révidebben jelennek meg.

o

Az ePostakonyv altal generalt PDF dokumentum kinyomtatasakor a nyomtaté beallitasait is érdemes
el6zetesen elvégezni, mivel a kiséréokiratok egyedi lapmérettel rendelkeznek.
A nyomtatdsok megfelel6 min6sége érdekében egyedi nyomtatasi méreteket kell beallitani, az

alabbiak szerint:
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4TS Microsoft Excel 2010 >

Billig Zsolt
OT’;E Microsoft Outlook 2010 » 9

Dokumentumok
Wﬂ Microsoft Word 2010 N

Képek

,Jj Jegyzettomb »
% Tavoli asztali kapesolat >
& TFR2EXE exe

Zene

Szamitogép

Vezérlopult

@ Paint , Megnyitis
" i Megnyitds Gj ablakban
ﬂ WinSCP.exe parancsikonja (2) v

e Flog ok Aktudlis nyomtatasi feladatok megtekintése

Stigé és timogatas Bedllitas alapértel ett nyomtatoként

- @omtata’si beallitasok >
Futtatas...
Nyomtato tulajdonsagai

@3 Connectivity Wizard

»  Minden program

Parancsikon létrehozésa

Hibaelharitas
Eszkéz eltdvolitasa

I |Keresés progromokban és féjlokban O I

Tulajdonsagok

A papir/min6ség fiilet valasztva adhatunk meg egyedi lapméretet:

Specials | Pw@tésok [ Kvitelezés | Kimenet | Feladattarolas | Szolgatatasok |

Papirbedll tasok o ey —
Papiméretek: 210 x 297 mm EEE=
Ad v §__==

Il Papifords:

Itt megadhatjuk a megfelel6 méretet.

A nemzetkozi levélhez rendszeresitett tértivevény nyomtatasahoz az alabbi méreteket adjuk meg:

e Nemzetkozi tértivevény lap: 152 mm * 107 mm

Vamaru nyilatkozat nyomtatast csak vamarus tételnél lehet hasznalni.
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(" Eqyedi papirméret G e——— |3 | Oldal méretezése és kezelése (@)
I EBMém l l BgPoszter ] [ Tébb ] I E Fazet ‘
:':;)st megadott egyedi papirméret csak akkor lesz kijelélhetd, ha bezérja, majd
: A p sl 7 T -
t megnyitja a Nyomtatasi beallitasok/Tulajdonsagok meniit. © Oldalhoz igazitds
@©) Valés méret
Név BN Tl d U
; — (© Tdlméretes oldalak kicsinyitése
Egyedi | Mentés
() Egyéni méretezés: IlOO %
| Papirméret Mértékegysé
| s Papirforrds valasztasa a PDF oldalmérete szerint
Szélesség: 210,00 © Havelyk Nyomtatds a papir mindkét oldaldra
(76.20 - 215.90) (©) Hosszl oldal menti takrozés () Rovid oldal menti tikrozés
Hossziaag: 297.00 © Miliméter Téjolds:
(127.00 - 355.60) © Automatikus 3ll6/fekvo
; © Al
[ x| [Cmese ] || o
L © Fekvo

Vamaéru nyilatkozat nyomtatdsanél az alabbi opcidk érhettek el:

e FEredeti nyomtatvany
e A/4 ures lapra
o Etikett

Ha a kijelolt tételek koziil egyik elér egy bizonyos vamértéket, akkor a nyomtatvany tipusa CN23-as

lesz. Ebben az esetben a felhasznal6 Alairas képet is megadhat a nyomtatvanyhoz.

Vamaru nyilatkozat nyomtatasa

Keérjiik, valassza ki, milyen médon szeretne nyomtatni.
o Eredeti nyomtatvany
O A/4 iires lapra

O Etikettre

14. Kézbesitések

Ha tértivevényes kiilldeményt adott fel, és az ePostakonyvet jelolte meg értesitési csatornanak, ez alatt

a funkci6 alatt kérheti le az elkésziilt elektronikus kézbesitési igazolasokat.

( &1 Nyitott jegyzékek ][ ) Lezart jegyzékek J =1 Kézbesitések
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Az igazolasok lekérdezésére a feliileten a kiildemény feladdsat kovets 360 napig van lehetésége. Az

igazolasok egyenként tolthetdk le a feltiletrdl.

Webef] Hat

Minta Cegxit | @

[ @ Nyitottjegyzékek | @ Lezart jegyzekek @ Riportok @ Kézbesitések

Keresési feltételek

sigs @

Megallapodaskéd Cimzett neve Kezdé feladdsi datum Zar6 feladési datum Ki 6 it6 Jegyzékazonosit
20251021 2025.11.20
Talalati lista Rendezés: Jegyzékazonosité v
las datuma Cimzett neve Irsz. Telepiilés Cim Sajat azonosito ﬂlvatalos Hlvafalos L Kézhesites
irat szama fajtaja vonalkéd igazolas
IKR_89882 RL29430050097483 2025-06-26 10:11 Z Letoitve
IKR_89882 RL29430050097500 2025-06-26 10:11 Letoitve
IKR_89882 RL29430050097467 2025-06-26 10:11 Letoltés
IKR_89882 RL29430050097496 2025-06-26 10:11 Letoltés

Keresés folyamata sordan a datum kivalasztasa kotelezé.
A kézbesitések mentiben datum szerint sztirhet6k a rendelkezésre allo kézbesitési igazolasok. A

keresési paraméterekben megadhaté kezdd feladdsi datum és zaré feladdsi datum kozotti

intervallum nem lehet t6bb, mint 30 nap.

Amennyiben nem ad meg sztirési feltételként id6intervallumot az els6 belépéskor, akkor az aktualis

naptol visszafelé szdmitva 30 napra torténik a lekérdezés.

Amennyiben mar kérdezett le kézbesitési igazolasokat a programban, de nem ad meg sziirési
feltételként idointervallumot, akkor mindig az utolsé lekérdezés eredményét fogja latni. A
lekérdezhet6 intervallum kezd6 datuma nem lehet korabbi, mint a lekérdezés napjat megel6z6 360

nap.

Cimzett neve Kezdd feladasi datum Zaro feladasi datum Kildeményazonosité Jegyzékazonositd

2025.10.28 2025.11.27

A kovetkez keresési lehetdségek allnak rendelkezésre:
e cimzett neve
e kiildeményazonositd
e jegyzékazonosité (a jegyzék IKR szama pl. IKR_123456)
A keresés eredménye egy tablazatban jelenik meg, a végén a Letoltés gombbal. Erre kattintva tudja

letolteni a kézbesitési igazolast.
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Vannak olyan levelek, amelyek kézbesitésér6l On, mint feladé visszaigazolast kap - ilyenek pl. a
tértivevényes kiildemények. Ha a levél adatokat a feladds el6tt az ePostakonyvben rogzitette és ide
kéri a visszaigazoldst is, akkor az ePostakonyvbe érkezik majd a visszaigazolas, ha a levél

kézbesitése sikeres volt. Igy egy helyen, online tarolhatja a kézbesitési igazoldsokat.
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