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1. Altalanos leiras

A Magyar Posta elektronikus feladéjegyzék (tovabbiakban: EF]) készit6 rendszere, a webalaptu
ePostakonyv alkalmazas (régi nevén WEBEF]) olyan ingyenes, online program, mely nyomtatvanyok
kitoltésére is alkalmas. Az EF] a kiildemények postai felvételéhez sziikséges adatokat tartalmazo,

kotott formatumua, XML kiterjesztésti informatikai adatallomany.
2. Az ePostakonyv alkalmazas elérése, bejelentkezés, profil

A program hasznalatahoz el6zetes regisztraci sziikséges. Az alkalmazds hasznalatdhoz a Posta
honlapjan (https:/ /www.posta.hu) tud bejelentkezni a Bejelentkezés gombra kattintva, ahol meg kell
adnia regisztracios adatait.

M
Maganszemélyek Uzleti parmerek Karrier ~ Kapesolat ~ EnPostam Bejelentkezés Kosédr Q ENG
Magyar Posta
—

Kiildemény feladasa Kiildemény érkezése  Be- és kifizetés  Pénziigyi szolgaltatasok  K&zm( iigyintézés Bélyeg Ujsdg Hirek Egyéb Webshop

@ Nyomkévetés Q@ Postakeresd 3= Csomag és levél dijkalkulator M Iranyitoszam-keresd

EnPostam

Bejelentkezés

G Google (’ Faceboolk

o DAP/Ugyfélkapu+ bejelentkezés

Felhasznalénév / e-mail cim
Jelszé

Elfelejtette a jelszavat?

[ Regisztracio J

Bejelentkezést kvetden valassza ki céges szerepkorét.


https://www.posta.hu/static/internet/download/WEBEFJ_2.0-Adatbekero_lap_es_regisztracios_folyamat_2023.pdf
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EnPostédm

Fiokvalasztas

Melyik fiskjéval szeretne belépni?

A magan és céges fickokra més szerzédési
feltételek vonatkoznak.

»

2, WEBEFJ Hat

@ CoaKt
Vevikéd: KO00012700

tesztkkv13
Vevéksd: KOO0009300

Minta Szervezet
Vevékéd: 0020163397

[ Vissza a belépéshez J

Az oldal fejlécében taldlhaté meniiben megtekintheti sajat profiljanak adatait, modosithatja jelszavét,
illetve kiléphet a feltiletrél. A tényleges felhaszndl6i adatok (pl.: cég neve, addszam, szdmlazasi cim,

stb.) szerz6désben rogzitettek, igy itt azokat nem tudja modositani.

N Kinek a nevében jar el?
NOID
Magyar Posta

Maganszemélyek Uzleti partnerek  Karrier  Kapcsolat  EnPostém Minta Cég Kft. | 2 WEBEFJ Hat

B CégKft

Kiildemény feladdsa  Kiilldemény érkezése  Be- és kifizetés  Pénziigyi szolgaltatdasok  Kézmi Ligyintézés Bélyeg Ujsag

B tesztkkv13

. . . B Minta Ceg Kit.
Szolgaltatasaink

Profil
) Felhasznals vé
B Profil Center

e tesztkkvl Jelszomodositas

Nem hitele!

K&vesse nyomon kildeményeit!

Vémkiteles postai killdemény esetén kérjiik, hogy t&jékozédjon tematikus oldalunkonl

Csomag kisér8okirat széma > Kiépés

Belépéshez az Iranyitopult Levél és csomag - minden, ami kiildemény ikonra, vagy a doboz aljan

talalhato ,Tovabb” gombra kell kattintania.
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Kovesse nyomon kildeményeit! &) Felhasznils valtas @

Vémkoteles postai kildemény esetén kérjik, hogy t&jékozédjon tematikus oldalunkon!

Minta Cég Kft. /'

Csomag kisérdokirat szdma Partneri szerz6dott

Részletek ® Tranzakcick
2+  Munkatdrsak kezelése

~ Munkatarsak kezelése

médosithet vagy ekér torolhet is felhetalmezottakat itt.

SMART by MPL szolgéltatas m
Komplex logisztikai szolgshatés

" f MPL VCM Elérejelzés szolgaltatas 5
ovébb
Vérhaté csomeg volumen elSrejelzés

Levél és csomag — minden, ami kildemény l".(

Dijkalkulétorunkat, levél &s/vagy csomag feladassal, ill. wvétellzl

: i 3 3sai i 3ljal ——— - ——
kapcsolatos kényelmi szolgaltatasainkat itt talsljat Vamiigyintézés
Véme§érds dokumentumeinak kezelése, online

vam-, éfa- &z diffizetés, agyszerfen.

Tovabb Tovébb

Keresok

.
Postzi tevékenységeinek intézéséhez hasznéljz keresé e
szolgéltatésainkat: Irdnyitészém-kerass, Szolgsltatis- és Postakeress

Idépontfoglalas
A kijel3lt postékon foglelhet idGpontot is az
Ertasitett kildemények Stvétaldhaz.

A kivélasztas utan megnyiloé oldalon, a lap jobb oldalan taldlhaté az ePostakonyv mentije, a

programot innen tudja elinditani.
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< Vissza a szolgaltatisainkra Levél és csomag — minden, ami kildemény

Kovesse nyomon killdeményeit! &) Felhasznsls vahas @

Vémkoteles postsi kiddemény esetén kérjik, hogy téjékozédjon tematikus oldalunkon!

e Minta Cég Kft. /7

kirat szdma Partneri szerz6datt

s o i

4 A

Csomag é€s levél dijkalkulator

He szeretné elére kizzémolni, hogy mennyibe fog kerlini » czomagje, vagy

”

lavelet adne fel.
ePostakonyv
Levelei feledézihoz hasznilia sfostakanyv

elkalmazésunkat!

Milyen tipusu killdeményt szeretne feladni?
s
Vélassza ki az Onnek megfelelst! - | o >

MPL Cimiratkitolts
’ Segitink megcimezni feladésre szént csomagjsit, 5 kiszémoluk & Tovébb az MPL Cimiratkitsltshaz

faladazi dijaket is.

>3 4 ®

Utankildés Csomag rendelkezések Ismételt kézbesités
Segftségével levelait dtirdnyithatjs egy mésik A csomagja Stvehetd bérhol, bérmikor & Ha nem tudts dtvenni levelés, kérheti az
cimire, ha alicsltEaik vegy ook hosszabb idbie rendellesbos lopian. Girekildést.

elutazik.

3. Az ePostakonyv hasznalata, funkciok

3.1. Udvozléoldal

Legelsé belépéskor még nem rendelkezik nyitott feladdjegyzékkel, igy egy tidvozlé tizenettel

talalkozik.
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Udvézoljiik a Magyar Posta ePostakdnyv alkalmazasaban!

Az ePostakonyv alkaimazasunk a szerzddéses levélfelado ugyfelek postazasi tevékenységét konnyiti
meg. A rendszer a megadott kildeményparaméterek alapjan kiszamolja a levelek feladasi dijat, elkésziti a
cimiratot (boritékot, etikettet nyomtat), valamint el6allitja a feladashoz szukséges elektronikus
feladdjegyzéket is

Kattintson és hozza |étre feladojegyzékét!

() Uj felad6jegyzék létrehozasa

3.2. Allandé képernyGelemek

Képerny6 felsé sora:

Webefj Hat

Sago ® Minta Ceg Kft ®

* Stugo: A feliileten hasznalt kifejezések magyarazatat, illetve a folyamatok rovid leirasat ismerteti.

* Felhasznal6név és szerepkor: A Fejlécben mindig a bejelentkezett Felhasznalé neve és kivalasztott

Szerepkore (jogi személyiség, amely nevében eljar) lathato.

* X gomb: A gomb megnyomasaval a teljes alkalmazas bezérul. Erre kattintva figyelmezteto tizenet

ugrik fel. Kérjiik, hogy bezaras el6tt mindig mentse el a nyitott jegyzéket!

Biztosan el szeretné hagyni az oldalt?

() Figyelem! A nem mentett adatok el fognak vesznil

= J (=
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3.3. Funkciogombok a képerny6n

A képerny6 tetején megjelend funkciégombok:

3.3.1.

& Nyitott jegyzékek ( B Lezart jegyzékek H & Riportok H B Kézbesitések

Nyitott jegyzékek: Erre kattintva a nyitott jegyzékek listaszerti nézetébe jut. Nyitott jegyzék
alatt azokat a megkezdett jegyzékeket értjiik, amelyek szerkesztése mar elkezd6dott, de még
nem kertiltek lezdrdsra. A szerkesztés 15 munkanapig folytathat6. Utdna a rendszer
automatikusan torli a le nem zért jegyzékeket.

Lezart jegyzékek: Erre kattintva a lezart jegyzékek listaszerti nézetébe jut. Lezart jegyzék alatt
azokat a jegyzékeket értjiilk, amelyeknek a szerkesztése mar befejez6dott és bekiildésre
kertiltek a postai rendszerbe.

Riportok: Szdmlakontroll riport lekérdezésének feliilete. A lekérdezett riportok eredményei
letolthetok.

Kézbesitések: A kézbesitési igazoldsok ezen a feliileten is elérhet6k, amennyiben visszaaddsi
csatornaként az ePostakonyv alkalmazast jelolte meg a bekiildott EF] tértivevény
visszakiildési méd mezd&jében, tovabba az érintett kiildemények sikeres vagy sikertelen

kézbesitése megtortént.

Nyvitott jegyzékek meniipont és funkcidi

Amennyiben mar haszndlta a programot, azaz van nyitott feladéjegyzéke, tgy belépéskor ezeknek a

listaja

t fogja latni.

A nyitott feladdjegyzékeket 15 munkanap inaktiv allapot utdn automatikusan torli a program, illetve

azok manudlisan is torolheték ez id6 alatt. A program az utolsé szerkesztési id6ponttdl szamitja

vissza a torlés datumat.
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Webefj Hat
sugs @ Minta Ceg Kit @
v Keresés a jegyzékek kozt
D Q Rendezés: Létrehozés datuma: v
Jegyzékazonosité: e s & A jegyzék 1 6ra milva torlGdik!
O 19605183-2025-1030-0914-676661cfd812 - 19':;;’5:1’;303 i 0“‘“ Gl (9 2025-11-20 10:14 Régzités folytatasa v
dfc46f9b-c9c0-4ee3-ach3-cfofc07b31fe
degyzfiazonostto: o s i A jegyzék 0 6ra milva toridik!
0 10060100-2025-1030-0800-2776135a9b3c - '(fggoj%"o i 0““ AR ) 2025-11-20 09:00 ROgzités folytatasa v
290108db-ac96-42a0-954a-3cb4dbbdde3c
Jegyzékazonosité: —o 5 dilaa A jegyzék 0 6ra malva tbriGdik!
O 19605183-2025-1030-0759-53257b564f16 - 1969051"8‘3 et 0“’*‘ arabszam (=) 2025-11-20 0859 Rogzités folytatésa v

54cbb80c-cfca-4178-9272-86af132¢8515

A nyitott jegyzékek oldalon lathatja a Posta felé még be nem kiildott, nyitott statusszal rendelkezg,

illetve lezarasra jelolt statuszban 1évé jegyzékeit.

A listdban azok a f6bb adatok lathatdk, amelyeket a jegyzék létrehozasakor megadott. Ilyen adat a
jegyzék azonositdja, a jegyzékben talalhat6 tételek (kiildemények) darabszama, a vérhato torlés

datuma, valamint a megéllapodas azonosito.

Amennyiben a jegyzék ,lezdrdsra jelolt” statusszal rendelkezik, tgy a ,Megtekintés” gombra
kattintva éri el és tekintheti meg az adott jegyzéket. A becsiilt feladasi dij is csak abban az esetben

jelenik meg, ha a jegyzék lezarasra jelolt statuszt kapott. Ezt a statuszt a lakat ikon is kifejezi.

Jegyzékazonosité: A jegyzék -1583 6ra milva

[ 19605183-2025-0625-0748-02326462c42d - :";gg;j‘g’;a‘ k6d: ‘3‘““ darabszém: (&) torisdikt ?;(g“‘;;“;'adé“ o 0 Megtekintés &
92a09c¢19-7efc-4c39-b9ea-439efa9a5791 2025-09-15 09:49
Felad6 neve: Létrehozas / médositas datuma: K8z8nséges darabszam: Kdnyvelt darabszam: EFJ letBltése (XML Jo leta PDF H Bedll K ( = Tk
Minta Cég Kft 2025-08-25 09:49 0 1 | etdltése ML) || Jeayzék letditése (PDF) edliitasok || Toriés

Amennyiben a jegyzék statusza ,nyitott”, a Rogzités folytatasa gomb mellett 1év6 nyilra kattintva a

kovetkez6 lehet6ségeket ajanlja fel a rendszer:

EF]J letoltése (xml)

Jegyzék letoltése (pdf)

- Beallitasok

- Torlés
T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T E T E e E T E e e E e E e 1
: Az elkésziilt elektronikus feladdjegyzéket (xml) errdl a feliiletrdl letoltve akdr e-mailben is |
1 1
! bekiildheti az efeladas@posta.hu e-mail cimre, amennyiben a jegyzék zdrdsa az alkalmazdsban |
1 ]
! = sikertelen. '
: |
1 1
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Funkciégombok:

* Kiildemény azonosit6 visszaadas: az adott felhasznalon és a kivélasztott megéllapodas
azonositén levé kiilldeményazonosité tartoményokat lehet visszaadni a kozosbe, igy egy
masik felhasznalo, aki rendelkezik megfelel6 megallapodas azonositéval, a visszaadott

tartomanyokat fel tudja hasznalni. (A visszaadés utan tovabbi rendszeriizenet nincs.)

@ Kiildemény azonosit6
visszaadas

Kiildemény azonosité visszaadas

Vilassza ki, hogy melyik megéllapodas azonosit6hoz tartozé killdeményazonositékat szeretné
visszaadni. Ha visszaadja a kiildeményazonositékat, a késébbiekben ezeket mar nem fogja tudni

hasznalni.

Megallapodas: 10000242 v

:Mégse

* Uj feladéjegyzék: Erre a gombra kattintva jelenik meg az 6j jegyzék alapadatainak beviteli

feliilete.

® Uj felad6jegyzék

* Teljes jegyzék import: Erre a gombra kattintva lehetésége van egy, a hatalyos EF] miiszaki
specifikacio szerint korabban mar létrehozott komplett elektronikus feladdjegyzéket az
alkalmazason keresztiil bekiildeni a postai rendszerbe. A Teljes jegyzék import segitségével
bekiildott jegyzékek megjelennek a lezért jegyzékek kozott is, valamint amennyiben az

alkalmazasba kérte vissza a kézbesitési igazolast, akkor azok innen is letdlthetok.

5] Teljes jegyzék import

10
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Teljes jegyzék import X

Elérési hely:

Kérem valassza ki a fajlt 5] Tall6zés

@ Elektronikus Feladdjegyzék/Levél kiildemények miszaki specifikacio

Mégse

* Rogzités folytatasa: Betoltddik a tablazatos rogzités oldal, ahol a mar meglévé adatokhoz gj

kiildeményeket, tételeket tud felvenni.

* Megtekintés: Ez a gomb kizarolag a lezarasra jelolt jegyzékek mellett jelenik meg. Kattintds
utdn megtekintheti a jegyzék tételeit és/vagy véglegesen lezérhatja a jegyzéket, illetve

szerkesztésre felbonthatja azt.

* Beallitasok: Ez a gomb csak a jegyzék adatainak jobb szélén lathat6 nyilra kattintva jelenik
meg. Segitségével a jegyzék alapparamétereit lehet modositani (pl.: feladdéi adatok,
tértivevény visszakiildési cim megadésa papiralapt kézbesitési igazolas visszavardsa és
valasztasa esetén stb.).

e Torlés: Ez a gomb csak a jegyzékek adatainak jobb szélén lathat6 nyilra kattintva jelenik

meg. Torlés esetén figyelmeztets ablakban kell meger&siteni a mtiveletet.
* Keresés mezd: A képerny6n lathato dsszes jegyzékadatban lehet vele keresni.

Rendezési lehetdségek:

* Rendezés alapja: A lefelé mutatéd nyilra kattintva legordiil6 mentib6l vélaszthatja ki a

rendezés kivant szempontjat (pl.: a felado neve, a jegyzékazonosito, a torlés datuma stb.).

* Rendezés iranya: A rendezés szempontjahoz igazodva novekv6 vagy csokkend sorrendbe

rendezheti a jegyzékeket.

11
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asftések @ Ki.ilderrl\ényazi)nosfté 5] Teljes jegyzék import @ Uj feladéjegyzék
visszaadas

Rendezés: Létrehozas dituma: v

RENDEZES ALAPJA
s A jegyzék 0 6ra mdlva t6rl&dik! AR
’ 5 2025-11-20 09:38 R :
Jegyzékazonosito:
Osszes darabszam:
Kéz6nséges darabszam
darabszam: Aledyesle 1195 otamoia Konyvelt darabszam:
: B torladikt R A :
2025-10-01 14:36 Torlés datuma
V/ Létrehozas datuma:
Megallapodasazonosito:
" A jegyzék -1555 6ra milva
darab: ¢
arsbszam 5] torladik R W,
2025-09-16 14:43 RENDEZES IRANYA
Novekvo
v/ Csokkend
. A jegyzék -1919 6ra milva
dershezam: térladikt sgzités folytats %
Régzités folytatdsa
2025-09-01 10:48

Kijelolési lehetdségek:

& Nyitott jegyzékek [ B Lezart jegyzékek ][ & Riportok ]{ B Kézbesitések ]

D v Keresés a jegyzékek kozt Q \

Osszes kijelolése
Kijelolések megszintetése | 1030.0838-951946b7aeb9 Megallapodas kéd: Osszes darabszém: o 2 6e2séyz1e1k ;Oo(r)z g;lva tori6dik!
Kielolések megforditésa  4-4b09-b6fa-1a3df12b89ef 19000248 0

* Jelolé négyzet: A jegyzékek el6tt levé négyzetben pipalassal jelolheti ki azokat a

jegyzékeket, amelyeken tovabbi mtiveleteket kivan végezni.
+  Osszes kijelélése: Minden jegyzéket kijelol.

* Kijelolések megforditiasa: A nem kijelolt jegyzékek kijeloltté valnak, mig a kijelolt

jegyzékeknél elttinik a kijelolés.
* Kijelolések megsziintetése: Minden kijel6lést megsziintet.

* Kijeloltek torlése: A kijelolt jegyzékeket torli. A véletlen adatvesztések, torlések elkertilése

érdekében a program a végleges torlés el6tt felugro ablakban kér megerdsitést.
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Biztos, hogy t6rélni szeretné a kijel6lt
jegyzéket?

Az Ssszes kijeldlt jegyzék véglegesen torlédni fog,
igy azokat nem tudja majd a késébbiekben
hasznalni.

Igen

* Kijeloltek osszevonasa: A kijelolt jegyzékek ©sszevonasat csak az aldbbi feltételek

teljestilése esetén hajtja végre az alkalmazas:

ha a jegyzékek azonos megallapodas azonositoval rendelkeznek;

ha az sszevonni kivant tételek szama egy jegyzéken nem éri el az 1001 db-ot;
ha a ,Kiuldeményazonosité6 nyomtatdsa boritékra” funkciéban megadott érték
azonos;

v" ha a kozonséges kiildemény rogzitési moédja (pl.: azonositott levél) megegyezik.

Figyelem! Két kiilonb6z6 felhasznal6 altal szerkesztett jegyzék csak abban az esetben

1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1
E vonhaté dssze, ha az egyik felhasznal6 legalabb 10 perce kilépett az adott jegyzékbdl. Ez !
| az adott jegyzék szerkesztésére is igaz. E
1

1 1

3.3.2. Lezart jegyzékek meniipont és funkcioi

Ezen a lapfiilon 0sszesitve lathatja a Posta felé bekiildott, lezart jegyzékek listajat. Megjelennek azok
a f6bb adatok, amiket a jegyzék létrehozasakor megadott. Ilyen adat a jegyzék azonositéja, az osszes

darabszdm, a meg6rzés ddtuma, az IKR azonositészam és a megéllapodés azonosito.

A lezart jegyzékek oldalon - alapbeéllitdsként - a korabbi, 90 napban lezart jegyzékeit lathatja, ahol a
lezart jegyzékeket datumra sztirve is lekérdezheti a lekérdezés napjat megel6z6 360 napig. Az

egyszerre lekérdezhet6 id6 intervallum 90 nap.
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Webefj Hat
Minta Ceg Kft ®

& Nyitott jegyzékek ] EI O & riportok || & ezbestssek
O v | Keresés ajegyzekek kozt Q | [20250&22 20251120 ]
Rendezés: Létrehozds datuma: v

Jegyzékazonosité: » ) " T
O 10060100-2025-1017-0943-346622ac6933 - g‘(;‘s:’f""s"“‘a"" ':’;gggj%‘g’“ keek ;;2'25‘:;‘?13 i i Hamabyschone S ¥ Jegyzék megnyitéss
81b32a17-cb21-4787-8917-31956a132dbe

suge @

A lezart, posta felé bekiildott feladéjegyzékeket automatikusan torli az alkalmazéds. A torlés

id6pontjat a rendszer kijelzi.

Webefj Hat

sigs @ Minta Ceg Kt ®
[ & nyitorjegyzekek | ([EEZISEVENSE | A Riportok [ @ Kezbesitések
O v | Keresés ajegyzekek kozt Q | | 20250822 = 20251120
Rendezés: Létrehozéds détuma: v
—
Jeayzékazonosite: - o
O 10060100-2025-1017-0943-346622ac6933 - g‘;""”“"“’é”“ :"ggég“"o?“‘“’ ;;’Z‘ég;‘g“g’;“g ;’55’““’**’5‘5’"‘1 ;;'E‘:’;‘l"" ek o e v
81b32a17-cb21-4787-8917-31956a132dbe
Jegyzékazonosité: . -
0 10060100-2025-0827-0810-374931ach41c - & szonosheszam: Mepthop ek B i Srsass bl ;‘;‘*6‘2;“;':' eyt v
9bf6c410-2148-4301-b358-7158b62ed0de o
Jegyzékazonosité: . - s i
O 19605183-2025-0825-0834-57099d41ddf7 - g‘;;g"m"“am‘ :";g;‘;‘;";“ s ‘2;’2‘2533“;'831’2 o e e e S et v
72c8ee32-6291-4301-8993-e07432603f R
Jegyzékazonosité: o= =y : ) ——
O 19605183.2025-0825.0832-760052308da5 - [ seonosfoszam: :";é’gg%";“ ket e ?5’“’5 Hmattn g Jegyzék megnyitisa v
1286a813-6fa1-414a-a181-128ab5bBa67a e
—

Egy kivalasztott, mar lezart jegyzék megnyitasat kovetSen felugro 1j ablakban lehet&sége van az adott
jegyzékben szerepl6 kiildemények Kézbesitési statuszanak lekérdezésére is.

Webefj Hat
sigs @ Minta Ceg Kit ®

zonositott levé

Jegyzék neve
< Vissza ajegyzékekhez  10060100-2025-1017-0943-34662... lgen

[ v | Keresés atételek kozt Q [ Letdithet5 Kazbesitések ]

yzék azonosito

Minta Cég Kft 81b32a17-cb21-4787-89(7-3(956a132dbe

# Kiildemény tipusa Cimzett neve Cim i i o Tobbletszolgaltatasok Listaar  Kézbesitési igazol:
1 | Kozonséges teszt HU, 1138, Budapest, Dunavirag utca 26 KA17400000658889  /\2onositott levél, Tomeg: 0-50, Méret 265
nem szabvany
2 Konyvelt teszt HU, 1138, Budapest, Dunavirg utca2-6 ~ RL1740000001084 | -©Vél. levelezdiap, Tomeg: 0-60, Méret. | oo Tertivevany 1,585
nem szabvany
3 Kozonséges teszt HU, 1138, Budapest, Dunavirdg uica 26 KA17400000658802 | /\2onosflott levél, Tomeg: 0-50, Méret 265
nem szabvany
) 6 0g 0- ) =
4 Konyvelt teszt HU, 1138, Budapest, Dunavirag utca 2.6 RL17400000910851  -ové!. levelezOlap, Tomeg: 0-60, Méret: | jsrio Tertiveveny 1585

nem szabvany

A ,Kézbesitések” gomb: az adott jegyzékhez tartozo, 6sszes rendelkezésre 4ll6 kézbesitési igazolas

megjelenitésére szolgal.

A, Letélthet6 kézbesitések” gomb megnyomadséaval az On &ltal megnyitott jegyzékhez tartozo, de

még nem letoltott kézbesitési igazolasokat tudja lekérdezni.

A Kézbesitési igazolas oszlopban azok a kézbesitési igazolasok, amik mar letoltésre keriiltek azok
esetében a Letoltve gomb kék szinfi, azok, melyek letdltése még nem tortént meg, a Letoltés jelenik

meg piros szinnel.
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Funkciégombok:

Jegyzék megnyitasa: Itt tekintheti meg a jegyzék tételeit. Nyomtathat cimiratot, vdmaru

nyilatkozatot és kiséréokiratot.

Jegyzék letoltése (PDF): Ez a gomb csak a jegyzék adatainak jobb szélén lathat6é nyilra
kattintva jelenik meg. A jegyzék letoltését teszi lehetévé papir feladdjegyzék (PDF)
formatumban. Abban az esetben alkalmazhaté ez a kinyomtatott PDF papir
feladdjegyzékként is, amennyiben az elektronikus bekiildést valamilyen technikai probléma
(pl.: az Internet szolgaltatds hibaja) akadélyozza, illetve ha a leveleit mobil postan kivanja

feladni. Ez ut6bbi esetben 2 példanyban sziikséges ezt kinyomtatnia.

EFJ letoltése (XML): Ez a gomb csak a jegyzék adatainak jobb szélén lathat6 nyilra kattintva

jelenik meg. Az elektronikus feladdjegyzék XML formatumban tolthet6 le a segitségével.

Torlés: Ez a gomb csak a jegyzék adatainak jobb szélén lathaté nyilra kattintva jelenik meg.

Torlés esetén figyelmeztetd ablakban kell jovahagyni a mtiveletet, mely nem vonhato vissza.

Rendezési lehetdségek:

Rendezés alapja: A lefelé mutaté nyilra kattintva legordiil6 mentib6l valaszthatja ki a

rendezés kivant szempontjat (pl.: a felado neve, a jegyzékazonosito, a torlés datuma stb.).

Rendezés iranya: A rendezés szempontjdhoz igazodva névekvé vagy csokkené sorrendbe

rendezheti a jegyzékeket.

Kijelolési lehetdségek:

Jelolé négyzet: A jegyzékek el6tt levé négyzetben pipaldssal jelolheti ki azokat a

jegyzékeket, amelyeken tovabbi mtiveleteket kivan végezni.

‘. &) Nyitott jegyzékek ‘| &) Riportok H &) Kézbesitések

Jegyzékadatok masoldsa . s 4 5 5
|E| v [ nyitott jeayzékekbe } [Kuelﬂ\ty tnrlese} Keresés a jegyzékek kozt Q 2025 08.22
Osszes kijelolése
Kijelolések megszuntetése 11017-0943-346622ac6933 - IKR azonos(tészam: Megallapodas kéd: Térlés datuma: Osszes darabszam:
Kijelolések megforditasa |4787-897-3f956a132dbe 90511 10060100 2026-10-12 13:49 4
Jegyzékazonosito:
10060100-2025-0827-0810-374931acb41¢ - IKR azonosftészam: Megallapodas kéd: Térlés datuma: Osszes darabszam:
90258 10060100 2026-08-2212:21 1"

9bf6c410-2f48-4301-b358-7f58b62ed0de
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* Jegyzékadatok masolasa nyitott jegyzékbe: Ez a gomb kizarélag egy jegyzék kijelolése
esetén jelenik meg. Rakattintva a jegyzék adatait kimdasolva lehet Gj néven nyitott jegyzéket
létrehozni.

+  Osszes kijelélése: Minden jegyzéket kijelol.

* Kijelolések megsziintetése: Minden kijel6lést megsziintet.

* Kijelolések megforditasa: A nem Kkijelolt jegyzékek kijeloltté valnak, mig a kijelolt
jegyzékeknél elttinik a kijelolés.

* Kijeloltek torlése: A kijelolt jegyzékeket torli. A véletlen adatvesztések, torlések elkertilése

érdekében a program a végleges torlés el6tt felugro ablakban kér megerdsitést.

3.3.3. Riportok meniipont és funkcidi

[ & Nyitott jegyzékek H & Lezart jegyzékek ]{ ) Kézbesitések J

Megéllapodés azonosité:* x 19605183

IdGszak kezdete* 2025.11.20

Idszak vége* 2025.11.20 =

Allomény tipusa® “ XLs xts ]
Adattorlés ‘ Lekérdezés
-

Szamlakontroll: Segitségével egy megadott idSintervallumon beliil kérdezheti le az idszak alatt

elektronikus felad6jegyzékkel felvett kiildemények szamlazasi adatait alap-, valamint
tobbletszolgaltatasra bontva, valamint az id6szakhoz tartozé jegyzék azonositok is az eredmény
részét képezik. Az alkalmazas éltal elkészitett riportok eredményeit 3 napig van lehetsége letolteni.

Amennyiben nem elegend6 a 3 nap, Gjra lekérdezheti az adott id6szak adatait.
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Figyelem! A lekérdezés a vdlasztott megdllapodds azonositékra elektronikusan felvett dsszes

adatot tartalmazza az adott idbszakban, nem csak az ePostakdnyv alkalmazdssal felvett

tételeket.

Képernyd elemei:

-
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Megallapodas azonosit6: Tobb megéllapodés azonosité is lekérdezhetd, akar egyszerre is.

Id6szak kezdete: A riport kezd6 datuma.

Id6szak vége: A riport zar6é datuma.

Allomény tipusa: PDF; XLSX; XLS formatumok koziil valaszthat.

Funkciégombok:

Adattorlés: A mezdk értékeit visszaallitja a kezdési allapotra.

Lekérdezés: Elinditja a lekérdezés folyamatat.

Eredmények: Atléptet a Szamlakontroll képernyére.

Letoltés: A lekérdezés sordn megadott és beéllitott allomany tipusban tolti le a riportot.

Szamlakontroll: Atléptet az Eredmények képernyére.

3.3.4. Kézbesitések meniipont és funkcidi

& Nyitott jegyzékek H & Lezért jegyzékek

Webefj Hat

sugs @ Minta Cég Kit ®

Brevs |

Keresési feltételek

Megallapodaskod Cimzett neve Kezd6 feladasi datum Zaro feladési détum to
2025.10.21 2025.11.20
Talalati lista Rendezés: Jegyzékazonosité v
K i 1! datuma Cimzett neve Irsz. Telepiilés Cim Sajat azonosito Hlvatalos HI,"A!‘IM oat; Saht Kézhesiley
irat szama fajtaja vonalkod igazolas
IKR_89882 RL29430050097483 2025-06-26 10:11 Letsitve
IKR_89882 RL29430050097500 2025-06-26 10:11 Letoltve
IKR_89882 RL29430050097467 2025-06-26 10:11 Letoltés

IKR_89862

RL29430050097496 2025-06-26 10:11

Letoltés

Tértivevényes levél, hivatalos irat feladasa esetén itt tekintheti meg/toltheti le a kiildemények

kézbesitése vagy visszakiildése utan rendelkezésre all6 elektronikus kézbesitési igazolasokat.
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A kézbesitési igazolasok abban az esetben érhetdk el a feliileten, amennyiben az
elektronikus feladdjegyzék tértivevény visszakiildési méd mezdben visszaadasi
csatornaként az ePostakonyv alkalmazast valasztotta (mezd neve: TV visszakiildési
moéd), tovidbba az érintett kiildemények sikeres vagy sikertelen kézbesitése

megtortent.

sugs @

‘ & Nyitott jegyzékek H B Lezart jegyzékek ‘ |§]Riportok ‘ B Kézbesitések ]

Megéllapodas azonosit6:* x 19605183

Id6szak kezdete* [ 2025.11.20 B }
IdGszak vége* < November 2025 B
Allomany tipusa* XLS ]

e A
10 11 12 13 14 15 16
L Adattérlés J Lekérdez

Az igazolasok lekérdezésére a feladast kovetd 360 napig van lehet6sége. Az igazolasok egyenként

tolthet6k le a feliiletrdl.

A kézbesitések mentiben datum szerint sztirhet6k a rendelkezésre all6 kézbesitési igazoldsok. A
keresési paraméterekben megadhat6 kezd6 feladési datum és zaré feladdsi datum kozotti intervallum

nem lehet tobb mint 30 nap.

Amennyiben nem ad meg sztirési feltételként idSintervallumot az els6 belépéskor, akkor az aktudlis

naptdl visszafelé szamitva 30 napra torténik a lekérdezés.

Amennyiben mar kérdezett le kézbesitési igazoldsokat a programban, de nem ad meg sz{irési
feltételként iddintervallumot, akkor mindig az utolsé lekérdezés eredményét fogja latni. A
lekérdezhet6 intervallum kezd6 datuma nem lehet korabbi, mint a lekérdezés napjat megel6z6 360

nap.
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Keresés menete: a megéllapodas azonosit6 és a datum kivalasztasa kotelez6. A kovetkez6 keresési

lehet6ségek allnak rendelkezésre: cimzett neve, kiildeményazonosito, jegyzék azonosit6 (a jegyzék

IKR_szédma, pl.: IKR_123456).

A keresés eredménye tdblazatban jelenik meg, az utols6 oszlopban a Letoltés gombbal. Az igazoldsok
innen a kés¢bbiekben is letolthet6k. Azok a kézbesitési igazolasok, amik még nem kertiltek korabban
letoltésre, azok esetében a Letoltés gomb kék szin(i, a mar kordbban letoltottek mellett a Letoltve

jelenik meg piros szinnel.

(=

Rendezés: Jegyzékazonosité v

Hivatalos irat  Sajat Kézbesités
fajtaja vonalkod igazolas
Letsitve
Letoltve
o

Letoités

4. Feladojegyzék létrehozasa

Az Uj feladbjegyzék gombra kattintva tud feladjegyzéket rogziteni.

Webefj Hat
sugé @ Minta Cég Kt

@ Kiildemény azonosit6 5) Teljes jegyzék import Uj feladéjegyzék
visszaadas | |

4.1. Feladojegyzék alapadatai

Az 1j jegyzék létrehozasat az alapadatok rogzitésével kell kezdeni. Ezek azok az adatok, amelyek a

teljes jegyzékre vonatkoznak.
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{ Vissza ajegyzékekhez  Jegyzékneve: | Minta 7z

Megallapodas : o Varhato feladas
azonosito: kd Feladashelye; > datuma 2025.11.20 E
) 19605183 )
Feladé adatai Eltérg tértivevény (TV)
10490460 —
" 10060100 Eltérs tértivevény (TV) visszakiildési cim?

s ‘ 10660512 v

10660511

Felad6 neve:* Iranylsoeirres Cimzett neve: Irényitészam:

Amennyiben a kiildemények ragzitését szeretné elkezdeni, vigy a Tovdbb gombra kattintson.
Figyelem! Az e-mail cim kitdltése és az ,Azonositott kiildeményt kivdin feladni?”

= kérdés megudlaszoldsa kitelezd, ezek hidnydban a Tovdbb gomb nem lesz aktio.

e Jegyzék neve: Szabadon elnevezheti a jegyzéket. A mez¢ toltése opciondlis, a felhasznal6t
segiti a jegyzékek megkiilonboztetésében.

e Megallapodasazonosit6: Egy tigyfélhez egy vagy tobb megéllapodés azonosité is tartozhat.
Tobb megallapodds azonosité esetében legordilé mentib6l valaszthatja ki, melyik
megallapodashoz kivanja rogziteni a jegyzéket. Kivélasztas utan az azonositéhoz tartozo
felad6i adatok automatikusan kitoltédnek, a rendszer pedig felugré ablakban kiild
figyelmeztetést, hogy azok helyességét ellendrizni sziikséges.

Tobb felhasznalé is beléphet ugyanahhoz a megallapodas azonositéhoz a programban, de csak
abba a jegyzékbe, amely az adott pillanatban nincs hasznalatban. Ha a médositasra kijelolt
jegyzékben éppen egy masik felhasznalé dolgozik, akkor figyelmeztetd tizenettel jelzi a

rendszer, hogy a médositds nem hajthat6 végre.

Tabb nyitott jegyzék dsszemdsoldsa (egy feladojegyzékbe tirténd dsszevondsa):

|
|
A, Nyitott jegyzékek” képernybn a jegyzékek kijeldlésével és a , Kijeldlések dsszevondsa” gomb |
1
megnyomdsdval lehetséges. :
1
e Feladas helye: A megéllapodashoz kapcsolt feladasi helyet automatikusan kitolti a rendszer,

amelyet javasolt leellenérizni.
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e Kiildeményazonositdé nyomtatasa boritékra: Legordiil6 mentib6l valaszthatja ki, hogy
konyvelt kiildemények esetén a kiildeményazonosit6t az alkalmazas segitségével nyomtatja-

e boritékra.

A képerny6 aljan az alabbi funkciégombok talalhatok:

i ™y
Adattdrlés [ Mégse ] Mentés és kilépés Tovabb
\ J

e Adattorlés: Minden adatot torol és a folyamat tjrakezdhetd.

e Meégse: Mentés nélkiil 1éptet vissza az aktualis kezdoldalra.

e Mentés és kilépés: Elmenti a képerny6 adatait, majd a nyitott jegyzékek képerny6t tolti be.
e Tovabb: Betoltédik a tdblazatos rogzités oldal, ahol elkezdheti rogziteni a feladando

kiildeményeket.

4.2. Feladd adatai - alapértelmezett cim

e Felad6 adatai - alapértelmezett cim: A megallapodas azonosité kivalasztdsa utan a feladoi
adatok automatikusan kitoltédnek. A rendszer altal betoltott feladéi adatokat ellenérizni
sziikséges. A feladé6i cimnek meg kell egyeznie a fizikai kiildeményen feltiintetett felado
cimével, mely egyben a kiildemény visszakiildési cime is. A kiildemény visszakiildési
cimeként a Posta kizérdlag belfoldi telephelyek cimét veszi figyelembe. Konszolidatori
feladas esetén a feladéi név mezdjében a konszolidator és a megbizé egyiittesen
szerepeltetendé. A felad6 és a megbiz6 személyének pontos beazonositisa érdekében a
Posta elvarja, hogy a feladéi név mezében egyértelmiien keriiljon azonositasra a
konszolidator és a megbizé (pl.. Minta Kft. megbizasab6l Minta Konszolidator).
Visszakézbesitési cimként a konszoliddtor magyarorszdgi cime helyett a megbizé
magyarorszagi cime abban az esetben tlintethetd fel, ha a konszolidator és a Posta kozott
kotott kiilon irasba foglalt szerz6dés ezt tartalmazza, tovabba ez alapjan a konszolidator a
kiildemények atvételére megbizast ad a megbizo6 részére.

e Adatok médositisa: A modositas az Adatok modositasa feliratra kattintva végezhet6 el.

Kotelez6 annak az e-mail cimnek a megadésa, amelyre a beérkezésrdl és a kiildemény
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felvételrdl visszavarja az értesitést. Modositas nézetben az alapértelmezett jelolonégyzet
kivalasztasaval meghatédrozhatja, hogy ezt a cimet alapértelmezetten kivanja-e hasznélni - ez
esetben minden jegyzékére ez a cim vonatkozik - vagy csupan erre az egy adott jegyzékre
vonatkozoan kivanja alkalmazni. Az itt megadott adatok fognak megjelenni a nyomtatas
soran feladoi adatként. Fontos, hogy csak akkor torténik mentés, ha a Felad¢ adatai mellett
megjelen6 Modositas mentése gombra kattint. Mégse gombra kattintva nem torténik mentés

és kilép az adatmoddositasbol.

A modositott adatok csak az ePostakonyv program adatbazisdban térolédnak le, mas postai IT
rendszerben nem. (Tehat pl.: a szamlazasi cimek ebben a programban nem moédosithatok.

Amennyiben ilyen igény mertil fel, azt a postai kapcsolattarténak sziikséges jeleznie.)

A felad6i adatok felvitelekor csak a csillaggal jel6lt (kotelez6) mezdket kell kitoltenie, attol fliggden,
hogy postafidkot, vagy kozelebbi cimet (kozteriilet neve, tipusa, hdzszam stb.) ad meg. A tobbi mez6

(pL: jelen esetben a postafiok) inaktivva valik, sziirke hatteret kap.

Feladé adatai - alapértelmezett cim Adatok médositasa

Feladé neve:* Irényit6szam:*
Minta Cég Kt 1024
Telepiilés: * Kozteriilet név:
Budapest Dunavirag
Kozteriilet tipusa: * Héazszam:*
utca 13

Epiilet: Lépcsbhaz:
Emelet: Ajté:
Postafick: E-mail:*

info@mintacégkft.hu

Telefonszam:
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Fontos, hogy megfeleld e-mail cim legyen bedilitva, hiszen erre a megadott cimre fog
érkezni a wvisszaigazolds (,Kdzponti értesités” felado névvel) a feladiéjegyzék

befogadisrol, a felvétel elismerésérdl, a jeqyzékzdrds hibidirél, valamint a bekiildott

dllomdnyok hibdirél is. Erve a cimvre fog visszaérkezni a kézbesitési igazolds is, amennyiben
az e-mailes visszaaddsi csatorndt vdlasztottn a tértivevény wvisszakildési mdédndl a

feladdjegyzékbe ragzitett kiildeménynél.

4.3. Eltéré tértivevény visszakiildési cim

4.3.1. Amennyiben papiralapon kéri a kézbesitési igazolast:

Amennyiben a papiralapta kézbesitési igazolds visszakiildéséhez a feladéi adatoktol eltérd cimet

kivan megadni, azt ebben a blokkban teheti meg az Igen gomb kivélasztasa utan.

Az eltér6 cimadatok felvitelekor csak a csillaggal jelolt (kotelez6) mezdket kell kitdltenie, attol
fliggben, hogy postafidokot, vagy kozelebbi cimet (koztertilet neve, tipusa, hazszdm stb.) ad meg. A

tobbi mez6 inaktivva valik, sziirke hatteret kap.

Eltéré tértivevény (TV)

Eltérs tértivevény (TV) visszakiildési cim?

e

Cimzett neve: Irényitészam:
Telepiilés: Kozteriilet név:
Kézteriilet tipusa: Hazszam:

v
Epiilet: LépcsShaz:
Emelet: Ajté:
Postafiok:
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4.3.2. Amennyiben elektronikus csatornan kéri a kézbesitési igazolast:

Az ebben a blokkban megadott cimzetti adatok fognak megjelenni a kézbesitési igazolas el6oldalan.

Ennek hidnyaban a felad6i adatok kertilnek a kézbesitési igazolas el6oldalara.

4.4. Bevizsgalasi jegyz6konyv engedélyszama

Amennyiben gépi feldolgozasra alkalmas kiildeményt kivan feladni, ehhez az Orszagos Logisztikai
Kozpont (OLK) bevizsgalé laborjanak jegyzékonyvi engedélye sziikséges. Az engedélyszam
rogzitése csak gépi feldolgozas tobbletszolgaltatas valasztasa esetén kotelez. A bal oldali mezSbe 1-
6 szamjegy irhato be, mig a jobb oldali mez&ben egy legordiilé mentibdl csak évet kell valasztani a
jegyzokonyv engedélyszama alapjan. Az OK gomb megnyomédsaval az alkalmazds menti az adatot.

Maximalisan 10 engedélyszdm adhaté meg.

Bevizsgalasi jegyz&kdnyv engedélyszama

Kérem, adja meg a bevizsgalasi jegyz6kdnyv engedélyek szamét.

Szam: [ | ] IEv -

4.5. Bérmentesit6 gép allas adatok

Ez a mez6 csak akkor jelenik meg, ha a megéllapodas azonosité bérmentesit6 gépes. A kezd6érték
megadasa a jegyzék létrehozasanal kotelez, de az értéke a jegyzék lezarasakor médosithatd. A zaré
allas a jegyzék létrehozasanal opciondlisan adhaté meg, de a jegyzék zérdsra jelolésénél kotelez6

megadni.

Bérmentesité gep

Kezdoallas™ Végallas

{ s
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4.6. Azonositott belfoldi kozonséges levél rogzitési mod kivalasztasa

Ebben a blokkban azt allithatja be, hogy a kovetkez6 képernyén, a Tovabb gomb megnyomasa utan,

szeretne-e belf6ldi azonositott kozonséges kiildeményeket feladni.

Azonositott belféldi kiildeményt kivan feladni?*

| Nem Igen

Figyelem! Ez a kérdés nem az ajanlott/kényvelt levelekre vonatkozik, hanem a

kozonséges kiildeményekre.

Nem lehetGség vialasztasakor: a kozonséges kiilldemény rogzitésénél csak darabszamos tétel tud

megadni, ami azt jelenti, hogy csak a darabszamot, az alap- és tobbletszolgaltatast tudja rogziteni.

e Igen lehetdség valasztisakor: Cimadatok megadasdval van lehet6sége - a DPostai

Szolealtatasok Altalanos Szerzédési Feltételek dokumentumban meghatérozottak szerint - az
érintett levéltermékek igénybevételére. Az Azonositott levéltermékek feladasanak feltétele a
kiildeményazonosité boritékra nyomtatisa, vagy egy kordbban kinyomtatott boriték

felhasznélésa.

4.7. Killdeményazonositok szerepe

Amennyiben nem rendelkezik konyvelt kiildemény rogzitéséhez, vagy azonositott levélfeladashoz
sziikséges kiildeményazonositoval, meg kell igényelnie azokat az azonositokat, amelyekre sziiksége

van. Tovabbi részletek a 4.8. fejezetben.

Amennyiben mar rendelkezik kiildeményazonositéval, tgy a fejléc alatt lathatja kiildemény

tipusonként a még fel nem hasznélt killdeményazonosité (régi elnevezés: ragszam) tartomanyokat.

Azonositott levél? Felad6 neve

{ Visszaajegyzékekhez  minta lgen Minta Cég Kft 19605183-2025-1120-0911-18205e33745d

RL: 00000051001142 - 00000051002002 RR: 000125014HU - 000130005HU KA: - UA: -
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Az alabbi tipusa killdeményazonositokbol lehet valasztani:
* RL - Belfoldi konyvelt (Ajanlott levél, Tértivevényes levél, Hivatalos irat)

* RR - Nemzetkozi konyvelt (pl.: Nemzetkozi ajanlott levél)
* KA - Azonositott levél

¢ UA - Kozonséges vamkoteles tartalmu levél

4.8. Killdeményazonositok igénylése

A kiildeményazonosité igénylési ablakot abban az esetben hozza fel a rendszer, amennyiben
belépéskor nincsenek kiildeményazonositék rogzitve a felhasznaléhoz, és konyvelt kiilldeményt
rogzitene, vagy abban az esetben, ha menet kdzben fogy el az azonosité a konyvelt kiildemény

rogzitésénél.
Kuldeményazonositd

Elfogytak a kuldeményazonositok, kérem, igényeljen 0] tartomanyt.

* Amennyiben a jegyzék nyitisakor a ,Kiilldeményazonosit6 nyomtatisa boritékra”
lehetSségnél Igen-t valasztott, tigy, ha nincs szabad kiilldeményazonositéja, vagy nincs
tartomanya egy konyvelt kiilldemény rogzitéséhez, akkor a rendszer felkéri, hogy igényeljen 4j
tartomanyt. A figyelmeztetd tizenet elfogadasa utdn megnyilik az igényl6 ablak, ahol a bal oldali
oszlopban egy statisztika latszik, hogy az elmult hénapban adott tartomanybél hany darab lett
felhasznalva. A jobb oldali oszlopba pedig be lehet irni, hogy egyes fajtab6l hany darabot szeretne
igényelni. A rendszer nem enged a maximalis darabszdmnal tobbet beirni. Sikeres igénylés esetén
a tartomany (pl.: RL 1740 ...; EL 1740 ...) azonnal felhasznalhat6éva valik. Ebben a rogzitési
modban van lehet6sége azonositott levél igénybevétele esetén a kozponti rendszer altal kiosztott

KA-s azonositok (KA 1740 ...) igénylésére is.

* Amennyiben a jegyzék nyitasakor a ,Kiildeményazonosit6 nyomtatisa boritékra”
lehetdségnél Nem-et valasztott, tgy az igénylés az 1. pontban leirtakkal megegyezik, viszont
sikeres igénylés esetén a felvevd postara kell befaradnia az azonositok atvétele miatt. Amig

ezt nem teszi meg, nem tud konyvelt kiildeményt rogziteni. Az azonositok postai atvétele utan
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és a programban torténd felhasznalohoz valé hozzarendelésiiket kovetSen jelennek meg a
felhasznalhat6 azonositok a tdrban. Ebben a rogzitési médban az azonositott levél KA-s
azonositéjat a kozponti rendszer nem osztja ki felhasznalasra, ezekkel a KA-s azonositokkal méar

rendelkeznie kell (pl.: kordbban kinyomtatott boriték vagy etikett). Igényelni a postatol tud.

Kiildemény azonosito igénylés

Statisztika lgénylées Feladasi hely
RL 0 | db RL 0 | db v
EL 0 | db EL 0 | db
RR 0 ‘ db RR 0 ‘ db
wW 0 ‘ db wW 0 ‘ db
uA 0 | db UA 0 | db

Kérjuk ne a tekercs, hanem igényelt azonosité db szamat tuntesse fel.

2022. januér 1-t6l az EL - Belfoldi értéknyilvanitashoz és VV - Nemzetkozi
értéknyilvanitashoz kapcsoloédo kiilldeményazonositok igénylésére nincs lehet6ség, a

levélhez kapcsolédo értéknyilvéanitas szolgaltatas kivezetése miatt.

4.9. Kiildeménvazonositok felvétele a felhasznaloi tarba

A kiildeményazonosité igénylése vagy nyitott jegyzékek kiildeményazonosité visszaaddsa utan a

kapott tartomanyt magéhoz kell rendelnie, amit a tablazatos rogzités ,Uj kiildeményazonosito

tartomany felvitele” linkre kattintva tud megtenni.

Webefj Hat
sigo @ Minta CegKtt | (%)
@ Cimadatok tdmeges @ Kiildemények
feltsltése

egyenkénti rogzitése

Uj
® kuldeményazonosité
tartomany felvitele

A felugré ablakban alul lathatok a felhaszndlhaté - mar a posta altal céghez rendelt, kiosztott -
kiildeményazonosité tartomdnyok. A kiildeményazonosité tartomény kezd6é és végsorszam

megaddsakor ne hasznaljon bettjelzést, vagyis az azonositon talalhaté els6 két bettit (RL, RR, stb.)
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nem kell megadnia. A sor végén talalhaté mentés gombbal lehet egy tartomanyt felvenni. Egyszerre

csak egy tipust kiilldeményazonosité tartomany rogzitheto.

T

j kiildemény azonosit6 tartomany felvitele

A tartoméany megadasa utan a killdeményazonositék képzése automatikusan térténik, a rendszer minden kiildeményhez a
kdvetkezd azonositészamot rendeli hozza.

A mentés gombra egyszerre csak egy fajta tartomény felvétele lehetséges.

Tipus: Tartomany kezdd sorszama: Tartomany utolsé sorszama:

v g

EL :‘ —i

RR A = |

UA = -

RL81270001256446 - RL81270001257436 RL00000188471047 - RL0O0000188475007
RL81270001143179 - RL81270001143313 RL00000188478019 - RL0O0000188480003
RR400195166HU - RR400195603HU UA101162634HU - UA101162722HU
UA000132545HU - UA000132704HU UA001002816HU - UA001002904HU

s
‘ Bezéras 1
| —

2022. januér 1-t6l az EL - Belfoldi értéknyilvanitashoz és VV - Nemzetkozi
értéknyilvanitashoz kapcsoloédo kiilldeményazonositok igénylésére nincs lehet6ség, a

levélhez kapcsolodo értéknyilvanitas szolgaltatds kivezetése miatt.

Amennyiben nem szeretné az sszes kiildeményazonositét magéra venni, esetleg meg szeretné

osztani a tartomanyt masik felhasznaloval, kérjiik, hasznalja a CDV szamol¢ kalkulatort, ami

segitséget nyujt az utolso felhasznaland6 azonosité szam megadédsaban az alabbiak szerint:

A kiildeményazonositok  felhasznalni  tervezett —mennyiségének megadasa utan a

kiildeményazonositoé utolsé azonositéja konnyen megtudhato.
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B D E H
- L. Ide irjaa Ide adja meg | Ide irja, hogy hiny
st | I Creeties 8 azutolsé | darabotszeretne | AzOn dltal felvihets i y
elsd 4 szamidt X X
szamot szamjegyet igényelni
4 1740 097714001 7] 2000{17400977140017 17400977160006

A belfoldi CDV szdmol6 Excel tabldzatban a kiildeményazonosité szamot az alabbi elvek szerint és

cellakban megbontva kell megadnia ehhez:

- bettjelzést nem kell rogzitenie

- B4 cella: a tartomanyazonosito elsé négy szamjegyét kell feltiintetni

- (4 cella: a tartomanyazonosit6 elsé négy szdmjegyét kovet6 kilenc szamjegyet sziikséges
rogziteni

- D4 cella: azonosit6 utols6 szdmjegyét sziikséges megadni

- E4 cella: a felhasznalni tervezett mennyiséget kell rogziteni

Ezt kovetéen a CDV szamol6é a H4 és 14 cellaban jeleniti meg az ePostakonyvben rogzitendd

kiildeményazonosité szamok elsé és utols6 azonosité szamait.
5. Kiildemények rogzitése, jegyzék elkészitése

Uj kiildemény tételt az aktudlisan megnyitott jegyzékbe harom médszerrel rogzithet:

1. drlap kitoltésével
2. tablazatba valo felvitellel

3. cimzett adatok feltoltésével
Cimtar:

Egy kiildeménytétel cimzetti adatainak rogzitése utdn, a megadott cimzett adatai bekeriilnek a
cimtarba. A rendszer a lezart jegyzékekbdl, az utolsé hasznalatot kvets 360 napig tarolja az adatokat.

Egy cimtéarban szerepl6 cimzetti nevet a rendszer 3 karakter begépelése utan lehet6ségként kinal fel.
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Cimzéstamogatas:

A cimzéstdmogatdsi folyamat eltér6 a belfoldi és a nemzetkozi cimek esetén. A belfoldi cimzést
beépitett adatbézis segiti és a folyamat az iranyitészam megadasaval kezdédik. Az iranyitészam
megaddsa utdn a rendszer felkinalja a hozza tartozo teleptilések listajat, majd azt kivalasztva az adott
teleptilésen elérhetd koztertilet nevekb6l vélaszthat. A koztertilet kivalasztasa utan a koztertilet tipusa
automatikusan kitoltésre kertil. Az elérhetd hazszamok a mar kivalasztott telepiilés és kozteriilet
alapjan kertilnek sztirésre. Kiegészit6 informacioként kérjiik megadni az épiilet, lépcséhaz, emelet,

ajt6 adatokat is.

Postafidokos cim rogzitése esetén: az iranyitészam és telepiilés kitoltése utan a Postafiok mez&ben
adhatja meg a kivant postafiok szdmot. Amennyiben ez megtortént, tgy a tobbi cimadat mez6 (a
koztertilet, a koztertilet tipusa, a hazszam és az emelet/ ajto) inaktivva valik.

Helyrajzi szamos cimzés: a helyrajzi szamot a Hdzszdm mezd&be kell rogziteni Hrsz.: kezdéssel és
utana lehet a tobbi részt (szamot) begépelni.

Kiemelt iranyitoszamra cimzés: csak az irdnyitoszdmot és a teleptilést kell megadnia, mést nem (pl.:

Magyar Radi6, 1800 Budapest).

5.1. Rogzités tirlapon

Amennyiben egy 1j tétel felvételét egyenként, trlap Kkitoltésével kivanja elvégezni, ezt a

,Kiildemények egyenkénti rogzitése” gomb megnyomadsaval teheti meg.

Webefj Hat
Sugo ® Minta Ceg Kft ®
egyzek azonosito ® Cimadatok témeges Kiildemények
K0000093-2025-1120-0923-84784f31a5ac feltsltése ® egyenkénti rogzitése

A gomb megnyomasa utan, az alabbi kép jelenik meg, amelynek fels6 részében kell kivalasztania a
kiildemény tipusat. Ettél fliggben kiilonboz6 adatok megadasa lesz kotelez6. A kotelez6en kitoltends

mez6k minden esetben csillaggal (*) jeloltek.
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Uj tétel felvétele

Belfdldi kdzénséges Belféldi kényvelt Ner kdzi kdzénsé N kdzi kényvel: }

C[MZETT ADATOK D Cimadatok tovabbvitele LEVELADATOK D Levéladatok tovabbvitele TOBBLETSZOLGALTATASOK
Cimzett neve* Alapszolgéltatas*
Orszagnév* i Toémeg*

Magyarorszag v
Irdnyit6szam* Telepiilés *
Koézteriilet Tipusa
Hézszam  Epiilet Lépcs6haz Emelet Ajté
Postafiok

EGYEB BEALLITASOK v

e A konyvelt tételekénél (belfoldi és nemzetkozi) a Tobbletszolgaltatdsokndl az Ajanlott
szolgaltatds automatikusan bejeltlésre kertil.

o Alapszolgaltatas: lenyil6 listabol vélaszthat6. (Hivatalos irat feladas esetén itt sziikséges
kivalasztani a ,Hivatalos irat” alapszolgaltatast.)

e A méret és a suly kivalaszthatésdga a kiildeménytipustol fuigg.

5.2. Rogzités tablazatban

Tablazatos rogzités esetén az alap- és tobbletszolgaltatasok legordiilé panelek segitségével érhetdk el.
Az alapszolgaltatasok kotelez6en kitoltendé mez6k, mig a tobbletszolgéltatasok vélasztidsa

opciondlis.

Ha a rogzitett tételek szdma eléri az 1000 db-ot, akkor a r6gzit6 sav elttinik, ebben a jegyzékben

tovabbi kiilldemények felvitelére nincs lehet6ség.
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® Cimadatok t3meges

® Killdemények

Minta Ceg Kt feltdltése egyenkénti rogzitése
RL: 00000051001142 - 00000051002002 EL - RR: 000125014HU - 000130005HU V. - KA: - UA -
0~ Keresés a tételek kozt Q Ui
@ kildeményazonosito
tartomany felvitele
Osszes kiildemény Belféldi kozonseges Belféldi konyvelt Nemzetkozi kozonséges Nemzetkozi konyvelt
Osszesen 5 elem
# Kildemény tipusa Cimzett neve Cim K e it6/DI Kl Tébbletszolgaltatasok Listaar
i Levél, levelezolap, Tomeg: 0-50.
Saineoues 2 1 Méret: nem szabvany a a
1 | Konyvelt Cimzett Névl HU, 3562, Onga, Balaton utca 6 RL00000051001285 Laval leveiozOiap. Tomeg: 0-60, Meret - | st 995
nem szabvany
= . wvel Slag ) . A&
2 Kozonséges Cimzett Név2 DE, Encoridge, Hohen strasse 13 1,0 || LVl Javclez0lap, Tomeg: 0-60, Mérek 1020
= E nem szabvany
~ 3 , I, ley eg 0-50, Mé
3 Kozonséges Cimzett Név3 US, Encoridge, Hohen strasse 13 4db |- Leve!, levolaztiap; Tomeg: 0-60, Mé/o 180
nem szabvany
vél lez0 -50, Me ,
4 Konyvelt US, Encoridge, Hohen strasse 13 RR000125014HU Levél, levelezSlap, Tomeg: 0-50, Méret: | c\qce0i Ajaniott 995
nem szabvany
5 | Kozonséges AU, Encoridge, Dundee str 32 s | ‘L ovel JewelezOia)Tomeg 0-00, Metet 180

Kiildeményrogzités folyamata:

1.

5.3.

nem szabvany

A sor elején taldlhat6 zold ,+” gombra kattintva elkezd6dik a folyamat, ami végig viszi

a felhasznél6t mindegyik mez&én egyesével.

El6szor a ,Kildemény tipus” oszlopban sziikséges kivalasztanunk, hogy konyvelt

vagy kozonséges levelet szeretnénk rogziteni.

A mez6k tartalmat kitoltve az ,Enter” vagy a ,Mentés” gombbal jovahagyva léphet a

kovetkez6 mezdre.

Tobbletszolgaltatdsok esetében nem kotelez6 a tartalom kitoltése, tiresen is lehet

hagyni, de ugyantgy a ,Mentés" gombbal lehet tovabb lépni.

A ,Mégse” gomb bezarja a panel ablakot.

A végén a floppy ikon

véaltozott, a mellette talalhato

(Mentés) menti el a sort abban az esetben, ha kék szintire

Cimzett adatok csoportos feltoltése

gombbal pedig torli a sor tartalmat.

Amennyiben tomegesen szeretne cimzett adatokat a rendszerbe betolteni, lehet6ség van kiils6

adatallomany importalasara. A ,Cimadatok tomeges feltoltése” gomb megnyomasa utan az alabbi

ablak ugrik fel és ezt koveten tall6zassal valaszthatja ki az importaland¢ fajlt a szamitogépéral.
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Webefj Hat
Minta Cég Kft ®

@ Cimadatok tdmeges @ Kiildemények
feltdltése egyenkénti rogzitése

Ezt kovet6en megjelenik az ,Adatallomany feltoltése (Excel import)” ablak. Itta , Tall6zas” gombbal

tudja kivalasztani a betoltend6 allomanyt.

A felugré ablakban a , Letolthet6 minta allomanyok” feliratra kattintva minta-fajlokat tolthet le. A

cimzetti adatok feltoltéséhez csak a megadott minta-fajloknak megfelel$ dlloményok hasznalhatok.
Az egyes mezSk (oszlopok) nevei és a sorrendjiik nem valtozhat. Az értékkel nem rendelkez6

mezoknek is szerepelnitik kell az dllomanyban, azok nem elhagyhatdk.

Adatallomany feltéltése (Excel import) ¥

Elérési hely:

Kérem valassza ki a fajlt Tall6zas

@ LetSitheté minta allomanyok

:JMégse

A rendszer négyféle formatum haszndlatat teszi lehet6vé: .xls, .xlsx, .csv és .xml

A cimlista betoltése utan a rendszer ellenérzi a cimadatokat és jelzi azokat, amelyek nem szerepelnek

a Magyar Posta cimadatbéazisaban.

DA
Magyar Posta

Maganszemélyek  Uzleti partnerek  Karrier  Kapcsolat  EnPostam Minta Cég Kft. Kosar Q ENG
Kildemény feladdsa  Kildemény érkezése  Be- és kifizetés  Pénzigyi szolgéltatasok  Koézmi ligyintézés Bélyeg Ujsag Hirek Egyéb Webshop

sigo @

On hibas adatokat importalt. Kérjiik, javitsa az adatokat a tovabblépéshez!

O v | Keresés a jegyzékek kozt Q
Sorszém Cimzett neve Cimzett
1 Budapest 1 posta HU. 1250, Budapest, 2/
2 Budapest 114 posta 11 kirendeltség HU., 1251, Budapest
3 Budapest 12 posta HU, 1252, Budapest, 4/
4 Budapest 15 posta HU, 1255, Budapest
5 Budapest 25 posta HU, 1279, Budapest,

33



-

0
Magyar Posta

A cimek javitasdhoz kattintson bele a kijeldlt, javitani kivant cimekbe, torclje a cimadatokat és a
cimzéstamogatas segitségével kezdje el felvinni a megfelel6 cimet. A javitds nem kotelezs, a Tovabb

gombbal &t lehet 1épni a cimjavitast.

Cimekhez torténd kiildemény hozzarendelése:

Cimadatok betoltése utdn a tételek kijelolésével (minimum két kiildeményadat nélkili tétel
kijelolésével jelenik meg a funkcidégomb) elérhetévé valik a ,, Csoportos kiilldemény adatbeallitasok”
gomb, amivel a kijel6lt cimekhez beéllithato egy kiildeménytipus, amely azonos lesz minden kijeltlt

tétel esetén. Nemzetkozi kiildemény igénybevételekor csak azonos orszdgba sz6lo levelezés esetén

hasznalhato.
@ v kulc(:ﬁzzféonrt,'c;sda! Kijeloltek duplikéidsa J [ Cimirat nyomtatésa J ( Kijeloitek torlése ) Keresés a tételek kozt Q
Degiiiiacok a
Osszes kaldemény Belfoldi kozonséges Belfoldi konyvelt Nemzetkozi kozonséges Nemzetkozi konyvelt

5.4. Tobbletszolgaltatasok valasztasa

A tobbletszolgaltatdsok jelolonégyzet segitségével vdlaszthatok ki. A kivalasztott
kiildeménytipusnak megfeleléen csak az igénybe vehet6 tobbletszolgéltatasok aktivak, a tobbi

tobbletszolgaltatas inaktivva valik.
Egyéb kotelezd feltételek, melyeket automatikusan kezel a program:

« Hivatalos irat valasztdsa esetén a Tértivevény tobbletszolgaltatds automatikusan bejelolésre
kertil.

Miutan minden kotelez6 és opciondlis adatot kitoltott, az alabbi négy eltéré funkciégomb

megnyomasaval mentheti el a tételt, ha a rogzitett tételek szama nem éri el az 1000 db-ot. Ha

meghaladta, abban az esetben a Mentés gomb inaktiv.

« Mentés és bezaras: az tirlapban felvitt tétel mentésre kertil, a képerny6 bezéarul, visszatériink
a tételek listanézetéhez.
« Uj tétel és mentés: nem zarja be az tirlapot, csupan menti a tételt és torli a beviteli mez6kbél

az adatokat.
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Uj tétel és mentés (kiildeményadatok megtartasa): Nem zdrja be az tirlapot, csupdn menti a
tételt és a kiilldeményadatokat megtartja az 0] tételben is. Lehet6vé teszi, hogy egy cimzettnek
tobb (féle) levelet kiildjon.

Uj tétel és mentés (cimzett adatok megtartasa): Nem zarja be az tirlapot, csupan menti a tételt
és a cimzett adatait megtartja az Gj tételben is. Lehetévé teszi, hogy egyféle kiildemény
tipushoz tobb cimzettet rendeljen hozza. Haszndalatakor a kiildemény tipusa nem valtozik
(ajanlott levél esetében a kiildeményazonosité eggyel novekszik).

Az Adattorlés felirat megnyomadsakor azonnal torlédik minden adat az Osszes beviteli

mez3bél.

5.5. Konyvelt kiildeménvyfeladas esetén valaszthatdé elektronikus

tértivevény visszakiildési modok

5.5.1. Belfoldi tértivevényves levél esetén valaszthatd elektronikus tértivevény

visszakiildési modok:

ePostakonyv - a program az alkalmazas Kézbesitések fiilén és a lezart jegyzék tételei utan,
az utols6 mezdében teszi lehetévé a letoltést.

E-mail - a felad6jegyzékben megadott e-mail cimre linket kiildiink, errdl a linkrél a felvételt
kovet6 év végéig toltheti le a kézbesitési igazolasokat.

FTIP szerver - kizar6lag FTP hozzaféréssel rendelkez$ szerz6déses tigyfelek szamadra
valaszthato, akiknek van kiépitett szerverkapcsolata a postaval. A kézbesitési igazolasokat a
szerveren létrehozott mappaban érik el.

Hivatali Kapu - amennyiben a posta rendszerében regisztralta Hivatali Kapu KRID
azonositojat, akkor alapértelmezetten oda helyezziik az elektronikus kézbesitési
igazolasokat. Ezen kiviil az alkalmazds lehet6séget ad eltér6 KRID azonositéra torténd
kikiildésre is, ilyen esetben kiildeményenként a KRID mez6 kitoltésével tudja erre vonatkozé
igényét jelezni.

Papir kézbesitési igazolas - lehet6ség van papiralapon kérni a kézbesités igazolast, ezt a
postai rendszerekb6l nyomtatjuk ki, majd a tértivevény visszakiildési cimre
(alapértelmezetten a feladd cime, ettdl eltéré cimet a programon beliil meg lehet adni)
kézbesitjiik. Az igénybevételi feltételeket A Postai Szolgaltatasok Altalanos Szerz6déskotési

Feltételei - Terméklapok dokumentum tartalmazza.
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Uj tétel felvétele
/
{ Belfoldi kézonséges Belfoldi kényvelt Nemzetkdzi kézonséges Nemzetkzi kényvelt ‘
B Kildemény -
Cimzett neve Nev |A!apszo|ga|tatas’ evél, levelez6lap v I s RL00000051001298
azonosito’
Orszagnév* Magyarorszag Témeg* 5 v Sajat azonosité Sajat azonositd
s r s ——"

Irényitészam’ | ranyitdszam ‘ Vakok irdsa koK Tiss &
Telepiilés* | Telepilés ‘

Tobbletszolgaltatasok:
Kézteriilet Neve v

[ Essobbsegi Ajanlott
Hazszam Hazszam . 7 - — "

Bevizsgalasi ) o [ 1. visszakiildés -

» [ jegyz6kdnyv szama médja*

Cimrészletek Eplet ‘ Le’pcséhz‘ Emelet ‘ Ajto [l )

TV. vonalkéd * TV. vonalkéd TV. vonalkéd tipusa *
Postafick Postafiok szama ePostakonyv

Hivatali kapu (— Tértivevény sajat papir kézbesitési igazolas
Ezmail cim E-mail azonositészam i s S jelzés *

e-mail
Telefonszam Telefonszam FTP szerver
hivatali kapu
\, 7

* A csillaggal jelolt mezdk kitoltése kotelez6! * Ezek az adatok megjelenhetnek az elektronikus kézbesitési igazolason

5.5.2. Hivatalos irat esetén valaszthato6 elektronikus tértivevény visszakiildési modok:

ePostakonyv - a program az alkalmazas Kézbesitések fiilén és a lezart jegyzék tételei utan,
az utols6 mezdében teszi lehetévé a letoltést.

E-mail - a felad6jegyzékben megadott e-mail cimre linket kiildiink, err6l a linkrél a felvételt
kovet6 év végéig toltheti le a kézbesitési igazolasokat.

FTIP szerver - kizar6lag FTP hozzaféréssel rendelkezs szerz6déses tuigyfelek szamadra
valaszthato, akiknek van kiépitett szerverkapcsolata a postaval. A kézbesitési igazolasokat a
szerveren létrehozott mappaban érik el.

Hivatali Kapu - Amennyiben a posta rendszerében regisztralta Hivatali Kapu - KRID
azonositéjat, akkor alapértelmezetten oda helyezziik az elektronikus kézbesitési
igazoladsokat. Ezen kiviil az alkalmazds lehet6séget ad eltér6 KRID azonositéra torténd
kikiildésre is, ilyen esetben kiildeményenként a KRID mez¢ kitoltésével tudja erre vonatkozo
igényét jelezni.

papir kézbesitési igazolas - lehet6ség van papir alapon kérni a kézbesités igazolast, ezt a
postai rendszerekb6l nyomtatjuk ki, majd a tértivevény visszakiildési cimre
(alapértelmezetten a feladd cime, ettdl eltérd cimet a programon beliil meg lehet adni)

kézbesitjuk.
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Uj tétel felvétele

‘ Belf5ldi kézonséges Belfoldi konyvelt Nemzetkazi kozonséges Nemzetkdzi konyvelt

elektronikus kézbesitési igazolas is egyértelmiien bizonyitja és igazolja a kiildemény

kézbesitésének tényét.

( "
Cimzett neve Név Alapszolgaltatas* vatalos irat v | RGOy = RL00000051001298
L azonosito
Orszégnév* Magyarorszag Témeg* € v Sajat azonosité Sajat azonosit¢
Iranyitoszam™ ranyitdszam ] 7 "
Tobbletszolgaltatasok:
Telepiilés* Telepaics ] Ajanlott Tértivevény [ Sajit kézbe
hoztendet byeve " TV. visszakilldés 7T Tértivevény
médja* ¥ | Jvonalkéd * e
Hézszam ,AAE‘.S?am Tértivevény [I ] Ui —r
Y v vonalkéd tipus * i
Cimrészletek Epulet | Lépcsohe| Emelet | Ajto ePostakonyv
Irat tipusa® papir kézbesitési igazolas Ertesités tipusa® osi . 5
Postafiok Postafiok szama o-mai
Hivatali kapu Tértivevény sajat s
Einail i E-mail azonositoszam FTP szerver jelzés * TETivavETy sapet jeurs
hivatali kapu
Telefonszam Telefonszam
\ v,
* A csillaggal jelolt mezdk kitoltése kotelezo! * Ezek az adatok megjelenhetnek az elektronikus kézbesitési igazolason
T T TT ST m e e m e e m e m e, :
I s - - s - = - - - = . rs -
I Hivatalos irat és tértivevényes levél feladdsa esetén megjelenik a tértivevény sajdt |
1
i i . - e N :
I jelzés mezd, amiben 50 kavakterig sajit iktatdszdmot, digyiratszdmot adhat meg, ennek |
1
1
1
! tartalma az elektronikus kézbesftési ignzoldson is megjelenhet. :
1
1
. s e o s . . = e . 1
! — A tértivevény sajit jelzése mezSben berdgzitett adatok nélkiil visszaérkezé hiteles
- 1
! 1
1
I 1
1
1
1
1
1 1
1
1

5.6. Nemzetkozi kiildemények rogzitése

Nemzetkozi kozonséges kiilldemények rogzitését darabszamosan és cim megadésa opciéval is van
lehet6sége rogziteni. Darabszamos rogzités esetén el6szor a célorszag kivalasztdsa utan az

alapszolgaltatast kell kivéalasztania, igy lesz aktiv a darabszam mezé.
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Uj tétel felvétele

\
Belfoldi kozonséges ‘ Belfoldi kényvelt Nemzetkozi kozonséges Nemzetkozi konyvelt

Cimzett neve Név. Alapszolgéllalés'[ vél, levelez6lay V]Darab‘ [ 1] @ ]
Orszagnév* | Amerikai Egyesuit Allamok v I Témeg* T v | Vakokirasa isa v

Iranyitoszam ranyitoszam

Tobbletszolgaltatasok:
Telepiilés Telepilés [ Essbbssg
Ké&zelebbi cim Kézelebbi cim.

I:] Specidlis karakterii cim rogzitése

Darabszamos feladas esetén csak az orszag, és a
darabszam mez6 toltése szukséges! Nemzetkozi
vamkoteles kuldemények feladasa esetén a
cimadatok megadasa szikséges.

* A csillaggal jelolt mezék kitoltése kotelezo!

Amennyiben a nemzetkozi kozonséges kiilldemények rogzitését cim megadasa opcidval végzi, tgy a
cimzetti mez&ket kotelez6en tolteni kell. Ezt jelzi a név megadasa utan a telepiilés és kozelebbi mez6

mellett megjelend (*) piros csillag.

Uj tétel felvétele

{ Belfoldi kdzénséges | Belfsldi kanyvelt Nemzetkozi kozonséges Nemzetkszi konyvelt

Cimzett neve [ Teszt | ] Alapszolgaltatas™ Alapszolgal

v Darab [ Darab db

soorig Or 2 - s
Orszégnév’ O ev N Témeg 6meg v

Iranyitészam ‘ Iranyitészam

Tébbletszolgaltatasok:
Teleptilés™ [ Telepiilés. |
K&zelebbi cim* [ Kézelebbi cim ]

D Specialis karakter(i cim rogzitése

Darabszamos feladas esetén csak az orszag, és a
darabszam mez6 toltése sziikséges! Nemzetkozi
vamkoteles kuldemények feladasa esetén a
cimadatok megadasa szikséges.

* A csillaggal jelolt mezok kitoltése kételezd!

Nemzetkozi vamkoteles kiildeményeket kizérdlag cimadatok megadaséaval tud rogziteni.
Akér nemzetkozi kozonséges, akdr nemzetkozi konyvelt killdeményt rogzit, lehet6sége van specidlis
karakterti cim rogzitésére is (pl.: cirill, kinai, japan stb.). Ezen cimadatok megjelenése a

dokumentumok nyomtatdsanal jatszik szerepet.
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5.7. Vamadatok, dokumentumok

Ha nemzetkozi kiilldeményt rogzit az Eurdpai Unié vamhataran kiviili orszagba (Eurdpai Unid
vamhatdran kivili eurépai vagy egyéb kiilfoldi orszagba), akkor kotelez6en meg kell adnia
vamadatot. Vamkoteles tartalma kozonséges kiildemény feladdsa esetén cimzett nevét és teljes
cimét a lehet6 legpontosabban és részletesebben (pl.: emelet, ajtd) meg kell adnia és az orszagot ki kell
valasztania. Ezt koveten van lehet6ség az alapszolgaltatasok koziil a kozonséges vamkoteles

tartalmu levél kivalasztasara, majd a killdemény vdmadatainak kiildeményenkénti megadasara.

Lehet6ség van a cimzett adatainak nem latin karakterekkel torténé megadaséra is.

Tablazatos rogzitési mod esetén a ,Kiildemény jellemz6k” mezében van lehet6ség vamkoteles
tartalma kiuldemény kivalasztasara, majd a , Tobbletszolgaltatdsok” mez&ben lehet a vdmadatokat
megadni. A vamadatok megadasdhoz el6szor a kiildemény fajtat kell kivéalasztani (ajandék,
dokumentum, &ruk értékesitése, kereskedelmi aruminta, visszakiildott aruk, egyéb), majd a
valutanemet. A tobbi mez§ toltése opciondlis, utdna a Vamadatok gombra megnyil6 felugré ablakban
kell annyi tételt rogzitenie (de minimum 1 db-ot), amennyi a kiildeményhez csatolt CN 22/23
vamaru-nyilatkozat nyomtatvanyon felttintetésre kertilt. A vamérték mez6ben csak a dokumentum
tartalom feltiintetése esetén lehet 0 értéket megadni. Itt csak a vamtarifa kod mez6 kitoltése nem

kotelezéb.
A CN 22/23 vaméru-nyilatkozat talalhat6 , Netto stly (kg-ban) ” és LErték” mezé toltése:

¢ Amennyiben a kiildeményen beliil egyfajta tartalombél tobb darab is van, akkor a , Netto saly
(kg-ban)” nevli mezo6be a tartalom fajtdnként Gsszesitett stlyat (mennyiség*egységnyi suly),
az ,Erték és pénznem/Erték” mezdbe az osszesitett értéket (mennyiség*egységnyi érték) kell
feltiintetni.

e Amennyiben tobbféle tartalom is talalhat6 a kiildeményben akkor az ,Osszstly (kg)/Teljes
brutt6 saly” mezdben az egyes tartalmak 6sszesitett stlyéat, az ,Osszérték” mezében az egyes

tartalmak Osszesitett értékét kell 6sszegezve feltiintetni.
Funkciégombok:

e Zold X: Adott tétel torlése
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e Zold floppy : Tétel mentése (a mez6k hianytalan kitoltése utan aktiv)
e Mentés: Vamadatok mentése, torlés esetén is a mentés gombra réa kell menni.
e Vissza: Mentés nélkiili visszalépés

e Osszes elem torlése: Osszes felvett tétel torlése

Vam adatok
Vamaru megnevezeés Szarmazasi orszag Vamaru darabszam (db) Vamaru dssz. érték (EUR) Vamaru ossz. tomeg (gramm) Vamtarifa kod
1 alkatrész Magyarorszag 1 500 100 X

Avamaru érték rovatban az adott tételre vonatkozéan a teljes értéket kell feltuntetni

A vamaru tomege rovatban az adott tételre vonatkozdan a teljes tomeget kell feltintetni
Avamaru(k) értéke csak dokumentum esetén lehet 0

Avamaru(k) ossztomege nem haladhatja meg a 2.000 g-ot.

Avamaruk osszértéke 1000 € osszeg felett Kiviteli vameljaras ala tartozik.

A vamtarifa kédhoz pontosan 6 vagy 8 illetve 10 karaktert adhat meg

Dokumentumok

Véamadatok mellett opcionalisan Dokumentumokat is meg lehet adni, amennyiben a CN 22/23
vamadru-nyilatkozaton a Dokumentum adatok megadésra kertiltek, akkor toltésiik itt kotelez6. A
vamadatokban leirtak szerint lesz aktiv a ,Dokumentum” gomb. A gombra megnyilik a
Dokumentumok nevezeti felugré ablak, ahol a Dokumentum azonositészamat és nevét kell

kotelez6en megadni.
Funkciégombok:

Zold X: Adott tétel torlése

e Zold floppy i : Tétel mentése
e Mentés: Dokumentumok mentése, torlés esetén is a mentés gombra ra kell menni.
e Vissza: Mentés nélkiili visszalépés

e Osszes elem torlése: Osszes felvett tétel torlése
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Dokumentumok

okumentum szonosiészima

123456EPK | a

Proforma szémia

Kereskedelmi szamla

Kiviteli engedeély
Szérmazasi tandsitvany

‘ =

5.8. Nvomtatasi lehetGségek és beallitasok

A rendszerben rogzitett egy- vagy tobb kiilldeménytétel kijel6lése utin lehet6sége van ezen
tételekhez cimiratot, kisér6okiratot vagy vamaru nyilatkozatot nyomtatni. Ehhez a rendszer PDF

kiterjesztésti fajlt general, amelynek elrendezése megfelel a kivant nyomtatasi médnak.

v [ Kijeloitek duplika’la’sa) [ Tétel médosftése] [ Véméru nyilatkozat nyomtatésa] [Cx’mirat nyom’(atésa] [ KisérGokirat nyomtata’sa] [ Kijeloltek torlése ] l Keresés a tételek kozt... Q

Belfoldi kozonséges Belfoldi konyvelt Nemzetkozi kozonséges Nemzetkozi konyvelt

Boriték nyomtatas:

e boriték meéretének kivalasztasa: postai szabvanyboriték, francia és kozepes méretii
boritékok nyomtatdsa tdmogatott, alapértelmezettként kijelolt a szabvanyboriték;

e boritékra nyomtatand6é adatok valasztasa: jelol6 négyzetbe kattintassal, tobb adat is
kivélaszthat6 (cimzetti, felad6i adatok, dij hitelezve felirat és a tobbletszolgaltatasok

megnevezése nyomtathato ki).
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Cim és kiegészité adatok nyomtatdsa

Kérem, valassza ki, mire szeretne nyomtatni.

Boritékméret valasztasa
@ Postai szabvanyboriték: LC6 114 x 162 mm
O Francia (szamlalevél) boriték: LCA/5 114 x 229 mm

O Koézepes méretd: LCS 162 x 229 mm

Nyomtatandé informacick

D Mindent kijeldl

D Cimzett adatai E] Tobbletszolgaltatasok nyomtatasa

D Feladé adatai

D Dij hitelezve / Taxe percue

Etikett nyomtatésa:

Etikettre kizarélag a cimzést lehet kinyomtatni, mas egyéb adatot (feladd, bérmentesités jelzése,

tobbletszolgaltatdsok megnevezése) nem.

Cim és kiegészité adatok nyomtatasa

Kérem, valassza ki, mire szeretne nyomtatni.

Etikettméret valasztisa
@ 70%37mm — Ad-es 3 hasdbos
O 105*37mm — Ad-es 2 hasabos

O 120%48mm — Ad-es 1 hasabos

MNyomtathat6 ‘pdf' letbhtése
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Kisérdokirat nyomtatésa:

e Nemzetkozi tértivevény (egyedi vagott)

Kiséréokirat nyomtatas.
Kérjiik, ne felejtsen el a nyomtatéba papirt / boritékot /
nyomtatvéanyt behelyezni.

Kiséréokirat tipusa

@ Nemzetkézi tértivevény

(O Elstordulhat, hogyha il hossziak a cimzett adatok, nyomtatiskor révidebben jelennek meg.

oy
Mégse Nyomtathaté ‘PDF letoltése.
\ J

Az ePostakonyv alkalmazas altal generalt PDF dokumentum kinyomtatdsakor a nyomtaté6

bedllitasait is érdemes el6zetesen elvégezni, mivel a kiséréokiratok egyedi lapmérettel rendelkeznek.

A nyomtatdsok megfelel6 minGsége érdekében egyedi nyomtatdsi méreteket kell beéllitani, az

alabbiak szerint:

A talcan taldlhat6 ,Keresés” ikonra kattintva gépeljiik be, hogy ,,Nyomtatok és szkennerek”, majd

véalasszuk ki a Rendszerbeéllitasokat.

Legpontosabb eg

E% Nyomtatok és szkennerek >

Rendszerbeallitisok
Alkalmazdsok

- Nyomtataskezeld

Bedllitdsok

51 Nyomtato vagy szkenner hozzdadasa

& Alapértelmezett nyomtaté
maodositasa

Bl Képernydk, szkennerek és
nyomtatok specilis szinkezelési

& A Windows kezelje az
alapértelmezett nyomtatét

Keresés a weben

£ nyomtat - wet

:-Holeq[
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Ezt kovetSen valasszuk ki az dltalunk hasznalt nyomtatot (kattintsunk ra a nevére), majd a , Kezelés”

gombbal lépjiink be a beallitasokba.

I Bedllitas keresése £ ] Nyomtatok és szkennerek hozzaadésa

Eszkozok ¥ Nyomtaté vagy szkenner hozzdadasa

Bluetooth- és egyéb eszkdzok

g] Fax
Egér
HP
Erintoparna

]
ool i s Henineres Nyomtatok és szkennerek
0
=}

B Gépelés HP_FF (t1prm03)
Alapértelmezett, 1 dokumgAtum a nyomtatasi sorban
o Toll és Windows Ink
Nyomtatasi sor megnyitasa Eltavolitas
®) Automatikus lejatszas
Kiildés a OneNote 2013 programba
8 use =

Microsoft Print to PDF

Microsoft XPS Document Writer
G

A nyomtatasi beallitdsoknal, a papir/mindség fiilet valasztva adhatunk meg egyedi lapméretet:

€« Géphaz
@ HP_FF (tprn03)

Eszkozkezelés

Nyomtatd dllapota:  Alapértelmezett
Nyomtatdsi sor megnyitisa Beallitas alapértelmezettként

Tesztoldal nyomtatasa
A hibaelharito futtatasa
MNyomtatd tulajdonsdgai

MNyomtatasi beallitasok

Hardvertulajdonsagok

Kérdése van?

Segitség kérése
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I!,_'l HP_FF (t1prn03) nyomtatasi beallitasai

Specialis apir{Minﬁség Hatdsok Kivitelezés Kimenet Feladattdroldas 9

Papirbeallitisok
Papirméretek: 8,27 = 11,69 hivelyk

| a4 ]
Com )

Papirforrds:

| Automatikus valasztas j
Papirtipus:

| Mincs meghatarozva j

—Nyomtatasi mindség

FastRes 1200

[ EconoMode

Kulenleges oldalak:

Boritdk
Oldalak nyomtatasa kulonbozd papira

Bedlltasok... |

Egyedi papirméret X

A most megadott egyedi papirméret csak akkor lesz kijelolhetd, ha bezarja, majd
ismét megnyitja a Nyomtatdsi bedllitdsok/Tulajdonsdgok meniit.

—MNév
Egyedi —— |
-~ Papirméret Mértékegység
Szélesség: |210,05 " Hivelyk
(76.20 - 431.80)
HOSSZI]Ségl | 206.93
(127.00 - 914.40)
I7 f '|':."|l“ el LIF |.||| etrehozasa Mégge

A tértivevény nyomtatasahoz az aldbbi méreteket adjuk meg:

e Nemzetkozi tértivevény lap: 152 mm * 107 mm
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Vamaru nyilatkozat nyomtatast csak vamarus tételnél lehet hasznalni. Vamadru nyilatkozat

nyomtatdsanal az alabbi opciok érhetéek el:

e Eredeti nyomtatvany
e A/4reslapra

o Etikett
Ha a kijelolt tételek koziil egyik elér egy bizonyos vamértéket, akkor a nyomtatvany tipusa CN23-as

lesz. Ebben az esetben a felhasznal6 Alairas képet is megadhat a nyomtatvanyhoz.

Vamaru nyilatkozat nyomtatasa

Kérjik, valassza ki, milyen médon szeretne nyomtatni.
O Eredeti nyomtatvany
O A/4 iires lapra

O Etikettre

Mégse

6. Kiildemény tételek listaja

Amennyiben az adott jegyzékbe tobb kiildeménytételt rogzitett ezen a képerny6n lathatja osszesitve
a kiildeménytételeket, illetve tovabbi, aj tételeket is rogzithet, tipusonként megadva a részletes

adatokat.

Minden egyes kiildeményrél megjelennek a legf6bb adatok: a kiildemény sorszdma, a tipusa, a

cimzettje, a cime, az azonositdja, a jellemz6i, a tobbletszolgaltatasai, a listaara.
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£ Vissza a jegyzékekhez

Osszes killdemény

RL: 00000051001142 - 00000051002002 EL -

Belfdldi kozonséges

19605183-2025-1008-1228-34501... Nem

Q

Belfoidi konyvelt

19605183-2025-1009-0517-26101a8cch64

Minta Ceg Kit

RR: 000125014HU - 000130005HU WV - KA: - UA: -

6zi konyvelt

-

O
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@ Cimadatok tBmegec
feltsitése

Osszesen 5 elem

® Kildemények
egyenkeénti ragzitése

V]
@ kuldeményazonosito
tartomany felvitele

# Kildemény tipusa Cimzett neve Cim Kiil ¢ ito/DI Tébbletszolgaltatasok Listaar
Levél, levelezOlap, Tomeg: 0-60
Kozonséges AU, i & < a
e Méret: nem szabvany )
evel, levelezola DI -4 Méref
1 | Konyvelt Cimzett Névl HU, 3562, Onga, Balaton utca 6 RL00000051001285 Levél, levelezClap, Tomeg: 0-60, Méret: | sy 995
nem szabvany
2 | Kozonséges Cimzett Név2 DE, Encoridge, Hohen strasse 13 1/¢ib; | Lowal, lavelozliap, Tomeg:0-60, Maret 1020
nem szabvany
, 2 Levél, levelezolap, Tomeg: 0-60, Mé .
3 | Kozonséges Cimzett Nev3 US, Encoridge, Hohen strasse 13 1.ap | Levél. levelezGlap; Tomeg: 0-60, Méret 1180
nem szabvany
4 Konyvelt US, Encoridge, Hohen strasse 13 RR000125014HU Levél, levelezolap, Tomeg: 0-50, Méret | ¢ 5pcany Aianiott 3995
nem szabvany =
5 | Kozonséges AU, Encoridge, Dundee str 32 1/ | Lovel; levelezGidp; Tomeg:(0-60, Méret 1180

nem szabvany

A képerny6n listazott kiildemények a lapfiilekre kattintva csoportosithatok aszerint, hogy hogyan

kivdnja azokat latni: Osszes kiildemény, vagy belfoldi/nemzetkozi, konyvelt/kozonséges tipus

szerint lesz{irve.

Lehet6ség van a lista tételei kozott barmelyik jellemzoére szabad szoveges mez6ben keresést végezni,

a , Keresés a tételek kozt” elnevezésti mezdben.

{ Vissza a jegyzékekhez

100¢

D W Keresés a tételek kozt

Osszes kijelolése z
Cil
Kijelolések megszintetése
Kijelolések megforditasa |Cim
Kozonséges belfoldi kijelolése
|Cim
Kozonséges kalfoldi kijelolése
Konyvelt belfoldi kijelolése
Cim
Konyvelt kilfoldi kijelolése
Ajanlottak kijelolése i
Tértivevényesek kijelolése
Ertéknyilvanitott tételek kijelolése  |C0
Hivatalos irat tételek kijelolése
Vamarus tételek kijelolése Ellen

A lista tételeit két modon tudja kijelolni. Hasznalhatja a keresés mez6 el6tt taldlhaté altalanos

jelolénégyzetet, amellyel az Osszes tételt kijelolheti. A kijelolés megfordithatd, megsziintethetd,

tovabba a kiildemények tipus- és tobbletszolgéltatas szerint is kijelolhetSk.

A kiildemények sorai kijel6l6 négyzettel kezd6dnek, amelynek segitségével egy vagy tobb tételt

jelolhet ki tovabbi mitiveletek elvégzésére.

A kijelolt tételeken elvégezhets mtiveletek:
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* Kkijeloltek duplikaldsa

* tétel moédositasa (egyesével és csoportosan is lehetséges)

* cimirat nyomtatasa

* kisér6éokirat nyomtatasa

* Kkijeloltek torlése

* véamadru nyilatkozat nyomtatdsa
v [Kije!éitek ikl ] [Tétel sdosité ] (Véma’ruw i & ] [Cimirat & ] [v irat nyomtaté ] [KijawnektsnéseN Keresés a tételek kozt Q |
Belf6ldi kozonséges Belfoldi konyvelt Nemzetkozi kozonséges Nemzetkozi konyvelt

# Kuldemény tipusa Cimzett neve Cim Ki é it6/DI Kiildemény je Tobbletszolgaltatasok Listaar

Konyvelt Cimzettneve AD \Zlgg";:l":rzs;“’e"r:‘;”r‘:el;;ee'z;‘t’meg Els6bbségi, Ajanlott B a
1| Konyvelt Minta Cimzett AD, New York, Main Street, RR502106881HU m’r“e'f‘;":: ‘:rrt‘:l"m"zz'::f' Tomeg-200: | eiahpesgi Ajaitots, Tériveveny 0

7. Jegyzékek lezarasa

A jegyzék létrehozasa utan a jegyzék statusza ,nyitott”. Ha agy itéli meg, hogy befejezte a munkat,
akkor ,lezarasra jelolt” statuszba teheti a jegyzéket a gombbal. Ilyenkor a becsiilt feladési dijat is
felttinteti az alkalmazas. A dijak tdjékoztato jellegtiek. Miutan lezarasra jelolte a jegyzéket az alabbi

figyelmeztet6 ablak ugrik fel:

Ha On olyan levelet régzitett, amihez cimirat vagy kisérd okirat (pl.
tértivevény vagy vamkételes tartalmua kildemény esetében vamaru
nyilatkozat), akkor nyomtassa ki ezeket. Ezt meg tudja tenni a kévetkezd
képernydn vagy a jegyzék lezarasat kévetden. A kildeményt kivalasztva
kattintson a Cimirat / Kiséréokirat / vamaru nyilatkozat nyomtatasa gombra.

A nemzetkézi kildeményekhez a kdzelebbi cim megadasa nélkil sikertelen
lesz a zaras. Amennyiben ezt nem adta meg, kérjik poétolja.
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Konnyen attekintheti a jegyzékének tételeit is és donthet tigy, hogy folytatja a rogzitést, esetleg modosit
egy-egy tétel jellemzd&in, vagy lezarja azt. Amennyiben a Végleges lezarast valasztja, Ggy a jegyzéket
bekiildi a Posta részére. Ebben az esetben késébb mér nem tud véltoztatni a jegyzék tételein. Ha a
jegyzék bekiildés sikeres, ennek megtorténtérdl visszagazolast kap a feladé adatokndl megadott e-mail

cimre.

Mégse

9
Tovabbi szerkesztés Végleges lezaras
7

% /
s N\

Amennyiben az egyik lezarasra jelolt jegyzéknél a megtekintésre kattintott, Ggy megjelenik a
jegyzékhez tartoz6 tdblazat, amiben a jegyzékhez tartoz6 elemeket latja, illetve lehet6sége van a

kivalasztott lezarasra jelolt jegyzék nyomtatasara is.

Funkciégombok:

¢ Meégse: Kattintasra visszaugrik a nyitott jegyzékekhez.
* Tovabbi szerkesztés: Megnyitja a jegyzéket és lehetévé teszi a szerkesztését.

* Végleges lezaras: Végleg lezarja a jegyzéket, tovabbi szerkesztés mar nem lehetséges rajta.

A végleges lezaras gombra kattintds utan a Lezart jegyzékek képernydre (3.3.) 1éptet vissza a program,

ahol lehet6sége van megtekinteni a lezart jegyzéke(ke)t.

Egy tétel kijelolése utan a ,Jegyzékadatok masolasa nyitott jegyzékbe” gomb megnyomaséaval

lehet6sége van Gj nyitott jegyzéket létrehozni a mar lezart jegyzék adataival.
Lezart jegyzék jobb oldaldn 1év6 gombra kattintassal harom lehet6séget kinal fel a rendszer:

¢ Jegyzék letoltése PDF formatumba
* EF] letoltése XML formatumba
e Torlés (végleges torlés - a jegyzék adattartalma nem visszadllithato)

Jegyzék PDF formaban torténé nyomtatdsa soran a konyvelt killdeményeknél sajat azonositoként
feltiintetett adatok minden tételnél megjelennek (az elektronikus kézbesitési igazolason nem jelenik

meg, de a beagyazott data.xml tartalmazhatja).
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A lezart és felvételre bekiildott jegyzékekrsl automatikus tajékoztatd levelet kiild a rendszer a
kozpontilag beallitott postafiokra, amennyiben a felad6i adatokban ez nem keriilt megadasra.
Amennyiben a postai felvételkor az EF] adatdllomanyban moédositds torténik, az az ePostakonyv
alkalmazésban lezart jegyzékben utélag nem jelenik meg. A lezart jegyzék kiildeménykeresés,

tudakozodas elinditdsara nem alkalmas.

Amennyiben a végleges lezdrds gombra kattintva nem sikeriilt a jegyzéket lezdrnia (hibatizenetet

kap a feliileten, vagy e-mailen keresztiil), tigy ennek javitdsdig a jegyzék nem zdrhatd!

7.1. Lezart jegyzék tételeinek megtekintése

Lezart jegyzék esetében a postai feladashoz sziikséges IKR azonosité is megjelenik. Ennek az
azonositénak és a megallapoddas azonositénak a megadaséaval a postai tigyintéz6énél betoltésre kertil

a teljes feladojegyzék tartalma.

) Nyitott jegyzskek |[ENERISEITRVENEN| ) Riportok H ) Kézbesitasek
Kere ayzékek kezt Q 20250822 2025.11.20 @

Rendazés: Létrohozés détuma: v
Magélispodés kéd: Torlds détume: Osszos davabszém Foladsi df: o V
10060100 2026-10-12 13:49 4 3700 Ft Rk memmye

Mogliapodss kbd: Torids détuma: Gsszos darabszém: Foladési df
10060100 2026-08-22 12:21 1 29665 Ft

o~

Jogyzék megryitésa v

Amennyiben az egyik lezart jegyzéken a Jegyzék megnyitasara kattintott, gy megjelenik a
jegyzékben rogzitett tételek listdja, a kiildemény sorszama, a tipusa, a cimzettje, a cime, az azonositdja,
a jellemz6i, a tobbletszolgaltatdsai, a listadra. Itt a kiildemény adatok moddositdsdra mar nincs

lehet6ség.

A kézbesitési igazolas letolthet6 a jegyzék tételei koziil is, amennyiben visszaadési csatornaként a
posta.hu (azaz az ePostakonyv alkalmazas) kertilt megadasra, illetve a kiilldemények sikeres vagy

sikertelen kézbesitése megtortént.
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Keresés a tételek kozt

# Kiildemény tipusa Cimzett neve

16060100-2025-1 017-0943-34662... Igen

Cim

do neve

Kiild.

Minta Cég Kft

81b32a17-cb21-4787-8917-31956a132dbe

Yy

Kiildemény jel Tobbletszolgaltatasok

-
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Listaar l Kézbesitési igazoli l

1 | Kozonséges teszt

2 | Konyvelt teszt
teszt

3 | Kozonséges

4 | Konyvelt teszt

8. Ertesitések

HU, 1138, Budapest, Dunavirag utca 2-6

HU, 1138, Budapest, Dunavirdg utca 2-6

HU, 1138, Budapest, Dunavirdg utca 2-6

HU, 1138, Budapest, Dunavirdg utca 2-6

KA17400000658889

RL17400000910848

KA17400000658892

RL17400000910851

Azonositott levél, Tomeg: 0-50, Méret
nem szabvany

Levél, levelezélap, Tomeg: 0-50, Méret:

g Ajanlott, Tértivevény
nem szabvany

Azonositott levél, Tomeg: 0-50, Méret:
nem szabvany

Levél, levelezblap, Tomeg: 0-50, Méret

A Ajanlott, Tértivevény
nem szabvany

265

1585

1585

A jegyzékben megadott (Feladoi adatoknal beallitott) e-mail cimre értesitést kiildiink Onnek az

alabbiakrol:

e Feladojegyzék beérkezése a postai rendszerbe. Ebben a levélben egy tgy nevezett IKR

azonositot is kiildiink Onnek. Fontos, hogy amikor a leveleit beviszi a postéra, ez az IKR-

azonosité és az On megéllapodéas azonositdja is rendelkezésére alljon, ugyanis ennek

ismeretében tudja kollegank kikeresni a levéladatait a rendszertinkben. Az IKR azonositot a

Lezart jegyzékek fiilon is megtalalja.

o A feladojegyzékben szerepl6 esetleges hibakrol (pl.: dupldn megadott azonosito).

o A felvétel sikerességérdl, csatolmanyként a felvett.xml formatuma jegyzéket is megkiildjiik.

o A feladojegyzék esetleges hibas bekiildésérdl.

e Az esetleges cimzési eltérésekrol.

9. Kézbesitési igazolasok

Az elektronikus kézbesitési igazoldsok a felvételt kovetSen a tértivevényes levél, hivatalos irat

kézbesitése utdn dallnak rendelkezésre. Amennyiben a kézbesitési igazolds fogadasdra az

ePostakonyvet valasztotta, akkor az alkalmazasbdl kiilén erre a célra szolgdlé mentipontbdl is

megtekintheti/let6ltheti a rendelkezésre all6 igazoldsokat.

A kézbesitési igazoldson az alabbi mez&k adatai is megjelenitésre keriilhetnek:

Belfoldi tértivevényes levél és hivatalos irat esetén:

e tértivevény sajat jelzése

e vonalkod és vonalkod értéke (az érték és a tipus mez6 egytittes toltése esetén)

Hivatalos irat esetén a fentieken tal tovabba:
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¢ hivatalos irat szama
e hivatalos irat tipusa
A tértivevény sajat jelzése mezSben berdgzitett adatok nélkiil visszaérkezé hiteles elektronikus

kézbesitési igazolas is egyértelmiien bizonyitja és igazolja a kiildemény kézbesitésének tényét.
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