MPL Cimiratkitolto
Felhasznal6i kézikonyv

Regisztralt, nem szerzédéses/Vendég modul (2.0 verzid)

A dokumentum célja
az MPL Cimiratkitolt6 rendszer Regisztralt, nem szerz6déses és Vendég moduljanak
bemutatasa, miikodésének és kezelésének ismertetése.

A cimiratkitolt6 alkalmazds célja, hogy a belfoldi és nemzetkozi csomagok feladasahoz
sziikséges cimiratot elSallitsa és kinyomtathassa.

A Kkitoltés sordn a rendszer cimzéstamogatd szolgaltatdsa segitséget ad a cimek pontos,
szabalyos kitoltéséhez.
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1 Fogalmak

Rovidités, Fogalom Magyarazat

Cimirat Csomagra ragasztott, ccomag adatokat (felado, cim adat, ...)
tartalmazé nyomtatvany
Zaras Feladas véglegesitéséhez a csomagadatok bektildése.

2 Elérhetdség és belépés

Az alkalmazast megtaldlod a Posta.hu Kiilldemény feladasa/Csomag belfoldre vagy Csomag
kiilféldre/Uj cimiratkitslts linkre kattintassal.

Uzleti partnerek Karrier

HU- @

Kapcsolat EnPostam ™ Kosar(0) Q

Belépés

- Maganszemélyek

o KOLDEMENY [VE»Is0 1200 BE- ES PENZUGYI KO&zmU -
Magyarﬁ/;t? FUNIOIWM  ERKEZESE  KIFIZETES  SZOLGALTATASOK  UGYINTEzEs BEYEG  UJSAG  EGYER  WEBSHOP
MO| LEVEL BELFOLDRE CSOMAG BELFOLDRE TOBBLETSZOLGALTATASOK HASZNOS TUDNIVALOK -
= Level Belfoldi csomagmegoldasck Ajanlott Csomagolasi Gtmutato
Es N Elsdbbségi Csomagautomata Tértivevény Nemzetkozi korlatozasok
I Azonositott levél MPL Uzleti csomag lakossagi Erteknyilvanitas Orszaglapok Q
Ujﬂsa me Postakész termékcsalad ugyfeleknek Sajat kézbe Dijszabasok
akar 100. Vakok irasat tartalmazo MERRasIECsomag Arufizetés Postai vamugynoki

kuldemények

Uj cimiratkitolté

Cimzett fizet

Haznal torténé felvétel

szolgaltatas

Nyomkovetés

CSOMAG KULFOLDRE

Nemzetkdzi
csomagmegoldasok

Nemzetkdzi EMS gyorsposta
MPL Europe Standard
Eurdpa+ csomag

Nemzetkozi postacsomag

Uj cimiratkitslté

LEVEL KULFOLDRE

Nemzetkdzi levél, levelez6lap
Nemzetkdzi elsébbségi
Nemzetkozi postakész boriték
Nemzetkozi EMS gyorsposta

Vakok irasat tartaimazé
kuldemények

Postai csomagolédobozok e [ Gl R

Iddablakos szolgaltatas Renzelkizhirek

Az ePostakényv hasznalata

WEBSHOP-RENDELET

Webaruhazi jogszabaly

Hirek

Ezt kovet6en az alabbi nyitooldalt lathatod, melyen a megfelel6 funkciét valaszthatod ki, att6l

fuggben, hogy van-e regisztraciod.
‘mul;'-dn m ‘L“;“?‘:Iﬂ‘:l‘a"“"mm 334

Online csomag eldkészités

Keészitsd el cimirataidat otthon, vagy irodadban a kényelmes csomagfeladashoz! Uzleti és lakossagi gyfeleknek

egyarant

Regisztrécié nélkil igyfelek

deigénybe

CIMIRATKITOLTO INDITASA

Regis

Hogyan mukadik?

Lakossagi tgyfeleknek

1. Otthoni kitdltés

Hasznikd az online cimiratkahat és 10isd ki otthon a cimicatot kényelmesen. Add meg a csomag. a feladd és a

cimzett adatalt, melyeket dsszerendezink cimiratba

2. Nyomtatas vagy kéd

Ha minden adatot megadtdl és készen dlla cimke akkor nyomtasd ki oithon vagy az emai-ben kapott kéd alagjdn

& postin kinyomtatjék neked

Y

vensig @ v HU

Regiszrélt dgyfelek
SzerzGaéses partnerek és regisztrilt lakossagl gyfelek

Lépj be az i cimeddell

BEJELENTKEZES

Uzleti tigyfeleknek

1. Online kitdltés

Regiszréf az online cimiratiitohére és toltsd ki a cimiratot kényelmesen

2. Nyomtatas és véglegesités

Kitoltés utdn nyomtasd ki az alad bedBitott méretd cimkét és ne felefisd el lezami a jegyzéket

Regisztracio nélkiili belépés esetén egyszertien kattints a Cimiratkitolté inditdsa gombra.

Kiadas: 1.0 2025.04.05.
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TIPP: Az alkalmazds a regisztralt iigyfelek szamdra t6bb olyan funkciot is kindl, melyekkel egyszeriibbé
és gyorsabbd vdlik a cimiratok elkészitése.

Példdaul letdrolhatod a sajdt adataidat, igy nem kell minden alkalommal kitéltened a feladoi adatokat.
Cimtdrba rendezheted a cimzettjeid adatait és legkizelebb egyszeriien beemelheted azokat. Készithetsz
sablonokat, melyek hasznalatdval legkdzelebb még gyorsabban elkészitheted a cimiratokat.

Ha egyidejiileg tobb csomagod is van és azok adatai adatbdzisként elérhetdk a szamitogépeden, az
adatokat csoportosan beimportdlhatod a szoftverbe.

Regisztralt vigyfélként visszakeresheted kordbbi feladdsaidat is a feliileten.

Regisztralt felhasznal6ként valaszd a Bejelentkezés gombot és folytasd az aldbbiakkal.

- Lakossbgi =
[ MPLCIMIRATKITOLTG - 334 vensig @ v HU

Online csomag elékészités

Készitsd el cimirataidat otthon, vagy irodadban a kényelmes csomagfeladashoz! Uzleti és lakossagi Ugyfeleknek
egyarant

Regisztracié nélkili Ggyfelek Regisztralt igyfelek
SzerzGaéses partnerck és regisztrilt lakossagi ugyfelek
de igénybe 3
CIMIRATKITOLTO INDITASA Lépj be az EnPostam fickodba felhasznaloneveddelie-mail cimeddell
Regisziracio BEJELENTKEZES

Hogyan mik&dik?

Lakossagi tigyfeleknek Uzleti tigyfeleknek

1. Otthoni kitdltés 1. Online kitdltés
Hasznéid az anline cimiratikoht és titsd ki otthon a cimicatot kényelmesen Add meg  csomag.  feladd 65 a Regiszu4§ az online cimiratiitohdre és toltsd ki a cimiratot kényelmesen
cimzett adatait melyeket osszerendezink cimiratba

2. Nyomtatas és véglegesités

Kitohés utdn nyomtasd ki az dhalad bedSitott méretd cimkét és ne felejisd ef lezami a jegyzéket

2. Nyomtatas vagy kéd

Ha minden adatot megadudl és készen dll a cimke akkor nyomtasd ki oithon vagy az emai-ben kapott k6d alagjdn
& postdn kinyomtatjék neked

puIpy
Magyar Posta

Bejelentkezés

Felhasznalonév / e-mail cim

Regisztricié

e Add meg a Felhasznaléneved/e-mail cimed és a jelszavad.
e Ha tobb felhasznaléi fikkal rendelkezel akkor kivélaszthatod a megfelel6t.
e Sikertelen belépés esetén a rendszer nem engedi hasznélni a funkcidkat.

e A rendszer kiléptet, ha bizonyos ideig nem hasznaltad az alkalmazast, vagy zaroltad a
szamitogépet. Ilyen esetben tjra be kell Iépned a Belépés funkcidval.

3 Meniiszerkezet

Sikeres belépés utan kovetkez6 6 funkcidk valnak elérhet6vé:

Kiadas: 1.0 2025.04.05.
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e Belfoldi csomag

¢ Nemzetkozi csomag

e Csomagjaim (Regisztralt felhasznalok szamara elérhet6 funkcio)

e Cimtarak (Regisztralt felhasznalok szamara elérhet6 funkcio)

e Beallitasok (Regisztralt felhasznalok szamara elérhet6 funkcio)

e Csomagolédoboz rendelés (Regisztralt felhasznalok szamara elérhet6 funkcio)

e Sugod

etz bgnCIK @) v HU

Belfidicsomag  Nemzstkozicsomag — Csomagiaim  Cimtrak  Bedllitasok -  Csomagolédoboz rendelés  Suge

Csomag adatai Srolgsiemsest Faladsindutstc [SE— Osezegzis

Csomag tipusa

Feladss helye

Csomag témege (g)

‘A csomag silyat kollegéink leellendrzi a postén, igy éves adat esetén komrigaliuk azt. Ezéital eifordulhat, hogy csomagia més
nkategdnaba fog keriini

= )

e )

Az els6 két mentipontban van lehet6ség a csomag(ok) cimadatainak rogzitésére, majd a
cimirat(ok) kinyomtatasara.

A <Csomagjaim> mentiipontban ldthatod a csomagjaidat egy listdban megjelenitve, ahol
lehet6séged van bizonyos feltételek mentén sztirést is alkalmazni a csomagjaidra
vonatkozéan.

A <Cimtarak> mentipontban van lehet&ség a partnerek adatainak karbantartasara.

A <Beallitasok> meniiben készithetsz csomagsablonokat, amelyekkel gyorsabb lehet a
rogzités.

A <Csomagolédoboz rendelés> mentipontra kattintva at tudsz navigélni a csomagol6doboz
rendelés feliiletére.

A <S1ag6> a Felhasznal6i kézikonyvet tartalmazza.

4 Altalanos tudnivalok

Az alkalmazasba torténé belépés utan a felhasznal6é jogosultsaga alapjan a rendszer
meniiszerkezete és funkcioi eltéréek, a regisztralt felhasznalok tobb funkciot érnek el.

Az alkalmazéasban elkészitett cimiratokat csak egyszer hasznalhatod fel.

Az alkalmazas feliiletén talalhat6 oldalelemek, nyomégombok egységesek, ami a konnyebb

eligazodast, valamint a mtiveletek gyorsabb elvégzését is segiti. Az alabbi tdblazatban a feliilet
f6bb elemeit foglaltuk ossze.

Kiadas: 1.0 2025.04.05.
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A rogzit6 feltleteken talalhat6 ikonok, mezd6k:

Ikon

Ikon jelentése, funkci6 leirasa

ranyitdszdam

[.

A *-gal megjelolt adatok megadasa kotelezé.

A mez6nél talalhaté O azonnali segitséget ad a mez6 kitdltéséhez, ha
az egeret az (D betti folé huzzuk.

® Mégsem

® - Az aktualis tirlap bezédraséra, vagy egy rogzités megszakitasara
szolgélé gomb. Megnyomadsa utan figyelmeztet6 (meger&sitést kéro)
tizenet jelenik meg.

Szolgéltatasok

CSOMAG adatai

Feladé

Az adatbeviteli képerny6én megjelend ftrlap (fiil). Az drlap a
kiilonboz6 adatcsoportok adatbeviteli feliilete.

Az aktiv (amin allunk) drlap sotétzold szinti, az adatokat mar
tartalmazd, de nem aktiv fiil szinfi, az inaktiv, adatokat
nem tartalmazo fiil szinnel van jeldlve.

] Adatok t5rlése ‘

Az aktualis Girlapon rogzitett adatok torlése.

Tovibb »

Ijrlapok kozti navigalas teszi lehet6vé, rdkattintdssal a kovetkezo
tirlapra léphettink.

£ \Vissza

Urlapok kozti navigalas teszi lehet6vé, rakattintassal az el6z6 tirlapra
léphetiink.

Az Bsszesito feliileteken talalhaté ikonok:

£

Beallitas gomb, mely a tdblazatok testre szabaséara hasznalhato.

# Azonositd

Tablazat kezelése sordn a tablazat bal fels§ sarkdban taldlhat6
jelolénégyzetre Kkattintva lehet kijelolni a tdblazat valamennyi
sorat/ tételét.

2. PNSSK02952736 Minta Sara

Tabldzat kezelése soran a tablazat bal alsé részén talalhato
sotétsziirke sdvot gorditve megjelenithet6k olyan oszlopok is, melyek
a képerny6re nem fértek el.

Gordités modja: Kattintas a sziirke savon, majd az egér lenyomva
tartdsa mellett az egeret jobbra huzzuk el. (A balra gordités
hasonloképpen miikddik, csak balra kell elhtizni kozben az egeret.)

Az Osszesitd feliileteken taldljuk meg a tablazatos nézet osz-
lopfejlécében az oszlop elnevezés mellett. A tolcsér ikont haszndlva az
adott oszlopban megjelené tartalom sztirhet6 (konkrét értékre, vagy
egy intervallum értékeit beéllitva).

Az Osszesité feliileteken a tdblazat alatt jobb oldalt taldlhatjuk. A
legordiilé listdban meg tudjuk hatarozni a tdblazatban megjenitend6
tételek szamat (10/50/100/500 db).

Az ikont az 6sszesit6 feliileteken talalod, a tablazat felett.

A tablazatban kijelolt tétel modositdsaval a kijelolt tétel szerkesztésére
van lehet6ség.

Kiadas: 1.0 2025.04.05.
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szovegre kattintva jelenithet6 meg. Az oszlopban az adatok
rendezhet6vé valnak.

vagy csokkené modban.

Kattintast kovet6en a rendezés azonnal megtorténik.

Az 6sszesit6 feltileteken a tablazatos nézet oszlopfejlécében szerepl6

A rendezés a nyil melletti szovegre kattintassal kezdeményezhet6 az
oszlop adattartalmanak megfeleléen ABC/szam szerint névekvé

|

Segitségével a kijelolt csomagokat torolheted.

Az ikont az 9sszesit? feliileteken talaljuk meg a tablazat feletti sdvban.

5 Miikodés leirasa

51  Belfoldi csomag készitésifunkcié

A funkci6 alkalmas a belfoldi csomagokhoz cimirat készitésére a lakossagi tigyfelek részére,
beleértve a céges, de nem szerzGdéses tigyfeleket is.

A cimirat készités 1épései:

1.

6.

gk W

lépés

Add meg a csomagod adatait <Tovabb> gomb,
Vélaszd ki a kivant szolgéltatasokat <Tovabb> gomb,
Add meg a Feladoi adatokat <Tovabb> gomb,

Add meg a Cimzett adatait <Tovabb> gomb.

Ha tovabbi csomagod is van, akkor indits Gj folyamatot a
<+Kovetkez6 csomag> vagy az <+Uj csomag> feliratra kattintva.

Ha végeztél, kattints a <Feladas véglegesitése> nyomoégombra.

A <Let6ltés nyomtatashoz> gombbal kinyomtathatod a cimiratot.

A kovetkez6kben részletesen bemutatjuk az egyes lépéseket.

5.1 Adatok megadasa

1

2 3 4

5

Csomag adatai Szolgaltatasok Felad6i adatok Cimzett adatok
-

Osszegzés

Az fenti 5 trlap az csomag adatainak rogzitésére szolgal.

<Tovabb> gomb csak akkor aktiv, ha minden kotelez6 mez6 ki van toltve.

Kiadas: 1.0 2025.04.05.




Oldal: 8 /53

Képernydk

Vendég felhasznalé:

& fyr— "
s Fota mu MPLCIMRATIITOLTG - 3.3.2 vensds @ v HU

Belfidicsomag | Nemzetkozicsomag  SGge

Csomag adatai Savigiiutiso Cimastt acmick e
Csomag tipusa
: o
Feladss helye
Ponin Tr——

D Cacmagmegéezés

Csomag témege (g}

(

] A csomag silydt kollégaink leellendrzik a postin, igy téves adat esetdn korrigéljuk azt. Ezaal eléfordulhal. hogy csomagia mas
arkategbriaba fog kardlni

Csomag méretel 00 e tégisest stk
( \
i 51 [— Nogy 1
Kézbesités médja
| PostaPont
Postén maradé J | csomagautomata

Regisztralt, nem szerz6déses felhasznalo:

s Gzt Pannerek . .
Maurfiaa B WPLCMRATKITOLTG - 332 KetdlognCIK @) v HU

Belfoldicsomag  Nemzotkozicsomag — Csomagjaim  Cimtarak  Beallitasok»  Csomagolodoboz rendelés  Sugs

Csomag adatai Solpsiacizoi Feladsi aducoi Girmze stk [ o—

Csomag tipusa

- ol someg

Feladss helye

Csomag témege (g)

A csomag siyat kolégaink lecllendraik a postan, gy téves adat esetén korrigafuk azt Ezalal elfordulnat, hogy csomagja més
arkategbriaba fog keriini

Csemag méretei o

( | J

Kézbesités médja

[ Postén marado. ] [Cwmaglmmn: J

5.1.1 1. lépés - Csomag adatainak megaddisa

Csomag tipusa (kotelezo) - Belfoldi rogzités esetén fixen , Belfoldi csomag”.

Csomagsablon (opciondlis) - (Regisztralt felhasznal6k szamara elérhet6 funkcio)

Legordul listabol valaszthatsz, valaszthato értékei az altalad létrehozott belfoldi sablonok.
Ha kivélasztasra kertil, akkor a sablonban szerepl6 adatokkal toltédnek el6 a mezék. A
sablonok hasznélata gyorsitja a cimirat rogzités menetét hiszen a megegyez6 tulajdonsagu
csomagok bizonyos adatait egy gombnyomassal megadhatod. Uj sablont a

Kiadas: 1.0 2025.04.05.
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<Beallitasok/Felhasznaléi profil> mentipontban készithetsz és a mar 1étez6 sablonokat is
itt lehet médositani.

Inverz csomag jelolonégyzet (opcionalis) - A jelolénégyzet alapértelmezetten tires,
megjeldlése esetén az tirlap tovabbi kitdltése sordn az inverz csomagra vonatkozé
szabédlyok érvényesek, amelyek a mez6knél leirdsra kertiltek. Inverz csomag rogzitésnél a
cimzett neve listabdl valaszthatsz, a hozzatartozé cim adatok automatikusan kitolt6dnek
és nem modosithatok. (A felad6 tetszéleges lehet.)

TIPP Rutinos feladoknak - Import funkcié - Nagy csomagmennyiség esetén

(JelentGs forgalmau, regisztralt felhasznal6k szamara sz616 funkcio)

Ha sok csomagod van és azok adatai megtaldlhatok a szamitogéped adatbizisaban, akkor az import
funkcidval lehetdséged van azokat betdlteni a cimiratkitoltobe eqy meghatirozott szerkezetii fdjl
segitségével.

Az import fdjl szerkezetének leirdsat ITT toltheted le, a szerkeszthetd fdjlokat, kitoltési mintakkal itt
taldlod: .xlsx, .xls, .csv, .xml. A szdmodra megfeleld fajltipust haszndld. A fejléc megnevezéseit ne
modositsd, ebbe a struktiiriba rendezd be a sajat rendszeredbdl kinyert adatokat (max. 500 db),
majd régzitéskor a Csomag adatai fiilon, nyomd meg a jobb felsé sarokban taldlhato Import gombot
és toltsd be az adataidat. A kivdlasztott dllomdny betdltése utin az <Osszegzés> tirlapra navigdl az
alkalmazds, a csomag listaban megjelennek a betoltott tételek.

Moddositisra megnyitott csomag esetén az Import gomb inaktiv, nem kattinthato.

A funkcioval kapcsolatos részletes szabdlyokat a kézikonyv végén, mellékletben taldlod meg.

Feladas helye (kotelez6) - Csak egy gomb valaszthat6 ki:
o 'Postdn’ esetén csak kijel6lés torténik, nem kell postahely cimet megadni.
o 'MPL automatdban” esetén csak kijel6lés torténik, nem kell csomagautomata
cimet megadni.

Csomagmego6rzés jelolénégyzet: MPL automatdban feladds esetén aktiv jelolési lehetéség.
A csomagmeg0rzés szolgéltatas 1ényege, hogy a csomagot az MPL nem sZzéllitja el az
automatdbol, hanem ott 6rzi addig, amig a cimzett (aki te magad is lehetsz) nem veszi azt
at.

Csomag tomege (kotelez) - Mennyiségi érték grammban. 0 és negativ szam nem adhat6
meg, tortszdm nem jelenhet meg. Amennyiben a megadott csomag-tipusonkénti
maximadlis salyhatart tallépé tomeg keriil megadasra, tdjékoztato tizenet jelenik meg.
Példaul: ,Feladas helyeként MPL automatat valasztottdl, ahol a csomag tomege
maximum 20 kg lehet.”

Csomag méretei (opciondlis, de csomagautomata esetén kotelez6) - A csomag hossziisaga,
szélessége és magassdga cm-ben kifejezve. A megadott adatok alapjan a Terjedelmes
tobbletszolgaltatas automatikusan kivélasztodik, ha sziikséges.

A méret hossztisag, szélesség és magassag adatok kitoltédnek automatikusan a szabvany
szerinti adatokkal ,,S”=kicsi, ,M"”=kozepes vagy ,L”=nagy ikonokra torténé kattintassal.

Nem téglatest alakt csomag (opciondlis) - A jelolénégyzet megjelolésekor automatikusan
megjelolésre kertil a , Terjedelmes” tobbletszolgaltatas is.

Ha ezutan a jelolénégyzet megjelolése megsziintetésre kertil, és a méret nem a terjedelmes
kategoriaba esik, akkor a Terjedelmes tobbletszolgaltatds megjelolése automatikusan
torlodik.

Kézbesités (Szallitasi) modja (kotelezd) - Alapértelmezett: ,Hazhoz kézbesités”.
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Hazhoz kézbesités - Haznal kézbesités esetén az iranyitészamot / vagy teleptiilést meg
kell adnod. Ha haznal torténé kézbesités van, akkor a megadott irdnyitészam a cimzetti
adatokhoz automatikusan atkertil, az irdnyitoszam-teleptiilés mez6 kitoltédik. Ha egy
iranyitészdmhoz tobb telepiilés tartozik, akkor valasztanod kell.

PostaPont, Postan maradd, Csomagautomata - Irdnyit6szam, Teleptiilés megadasa
kotelez6, utana a lehetséges Kézbesitési helyek listdban jelennek meg és abbol kell
valasztani. A kivélasztast térkép is segiti.

Konnyitett hozzaférés Csomagautomata kézbesités kivalasztasa esetén megjelenik egy
jelolénégyzet. Ha kivélasztasra kertil, akkor a cimzett konnyen elérhet6 (altalaban alul
1év6) rekeszbe kapja a csomagjat.

Funkcié végrehajtdsdnak pontos lépései
Sorszam Funkci6 Hatas

1 Adatok megadésa Mindig aktiv <Tovabb> gomb, kitoltetlen kotelezé mez6
esetén figyelmeztet6 tizenet jelenik meg.

2 <Tovabb> Mindig aktiv, ha a kotelez6 adatok hibatlanul kitoltottek
a <Szolgaltatas adatok> lapra léptink.

5.1.2 2. lépés - Szolgdltatdsok megaddsa
1 2 3 4 5
Csomag adatai Szolgaltatasok Feladdi adatok Cimzett adatok Osszegzés

Az frlapon a csomagodhoz tobbletszolgdltatasokat tudsz valasztani. Csak azok a
szolgaltatasok aktivak, amelyek vélaszthatok az eddig megadott adatok alapjan. A <Tovabb>
gomb csak akkor aktiv, ha minden kotelez6 mezé ki van toltve és kivalasztottad a terméket.

- [y —
Yo s unu MPL CIMRATKITOLTS - 3.3.2 Kendlogincik @ v HU

Belfoldicsomag  Memzetkdzi csomag  Csomagjaim  Cimtarak  Bedllitasok =  Csomagolodoboz rendelés  Sugo

Caomag adatai Szolgéhatisok

Valaszthaté szolgaltatasok

|
I
(@ oy
|
I

drozott napi kézbesités

El6zetes dijkalkulicié ds termékvilasztis

Vilaszthaté termékek

. @ Uzleti Cs. n.i. Vcim Hazhoz 01 Kg 2990 F1

@ MPL Postacsomag 0-2 kg 2605Ft
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Adatok megaddsa:

Arufizetés (opcionalis) - Itt van lehet6séged forintban megadni a kézbesitéskor beszedend
Osszeget.

Szallitasi dij hozzaadasa (opciondlis) - A csomag feladési dijat feladoként Te fizeted, és
amennyiben azt a cimzettre is szeretnéd raterhelni, gy, hogy az arufizetési 6sszeget a dijjal
megnovelje a program, akkor a jelolénégyzet megjeldlésével a szallitasi dij hozzdadodik az
arufizetés (utanvétel) 6sszegéhez, igy a kézbesitést kovetSen az aru eladasi értékén feliil a
szallitasi dijat is visszakapod.

Ertéknyilvanitas (opcionalis) - Ertéknyilvanitas tobbletszolgaltatas igénybevétele, érték
megadasa forintban. Csomagautomatara kért kézbesités esetén az értéknyilvanitas osszege
nem lehet 400.000 Ft-nal tobb.

Fix napi kézbesités - A tobbletszolgaltatdssal feladoként meghatarozhatod azt a fix napot,
melyen a csomag elsé kézbesitését megkiséreljiik. A meghatarozott nap legkorabban a
feladast kovet6 masodik, mig a legkés6bbi a tizedik munkanap lehet. Kizarja az 1
munkanapos idégaranciat.

Idéablak (opciondlis) - A csomag hazhoz kézbesitésére az altalad kivalasztott, sztikitett
id6tartamban kertil sor. A lehetséges érték a cimzett irdnyitoszamatél fiigg. Csak 1
munkanapos id6garancia mellett vehet6 igénybe.

Orzési id6 - ,,Hazhoz kézbesités” kézbesitési mod esetén 0-5-10 érték vélaszthatd. Sikertelen
kézbesitést kovetden ennyi ideig vehet6 at a csomag a postan.

,Postan marad¢”, ,, PostaPonti kézbesités” és ,Csomagautomata” kézbesitési mod esetén
csak 5 vagy 10 napot valaszthatsz.

Halotti hamvak, mérgek (opcionalis) - Kiilonleges tartalom, halotti hamvak és mérgez6
anyagok szallitasa.

Tovabbi tobbletszolgaltatasok (opcionalis) - A rendszer figyeli a tobbletszolgéltatasok

Osszefiiggéseit, és automatikusan éllitja/ellenérzi a kotelezo és kizart

tobbletszolgaltatasokat.

¢ 1 munkanapos atfutias /1 munkanapos idégarancia - Mind az 1 munkanapos atfutas,
mind az 1 munkanapos idégarancia csak az MPL Uzleti csomag esetén vélaszthat6. Az
egyik kizérja a masikat.

o Cimzett fizet - Kézbesitéskor a cimzett fizeti a postai djjat.
e Szombati kézbesités - Meghatarozott irdnyitdszdmok esetén érheto el.

e Terjedelmes - Ha a megadott méret alapjan terjedelmes a csomag, nem kapcsolhat6 ki.
Manualisan is kapcsolhat6.

e Tértivevény - Vélasztisa esetén a Posta a kézbesités napjat, valamint a jogosult atvevs
nevét és a kézbesités tényét rogzitd okiratot a feladénak visszajuttatja

e Torékeny kezelés - Sériilékeny, torékeny targyat tartalmazé csomag esetén célszerti
véalasztani, a Posta ekkor a csomagot a nem torékeny tartalmu postai csomagoktol
megkiilonboztetett médon kezeli.

e Sajat kézbe - Csak személyesen a cimzett vagy a cimzettnek a postai csomagok vagy
valamennyi csomag atvételére is feljogositott meghatalmazottja szamara kézbesiti.

e Alkalmi atvevé - Alkalmi atvevo részére torténé kézbesités lehet6ségérol feladoként
akkor rendelkezhetsz a cimirat erre szolgal6 ikonjanak jelclésével, ha errél a cimzett
nyilatkozott.
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(Inverz csomag esetén korlatozott a tobbletszolgaltatdsok kore és tartalma: pl. az 6rzési id6
csak 0 nap, a szallitdsi moéd csak Haznal kézbesités lehet.)

Elézetes dijkalkuldcio (kotelezd

A csomagadatok bevitelét kovetSen kotelezé hasznalni az ElSzetes Dijkalkulacio és
termékvalasztas funkciét. A megfelel§ termék kivalasztasat kovetéen a <Tovabb> gombra
kattintva lehetséges tovabblépni.

Ha a kapott dij/termék nem megfelel6 szamodra, a korabban megadott adatok modositasra
lehet sziikség. Ez agy lehetséges, hogy a megfelel6 tirlapot vélasztod ki és ott végrehajtod az
adatmoédositast. A médositast kovetSen a <Tovabb> gombbal léphetsz tovabb.

Termékvalasztas utan a kivalasztott termékkel halad tovabb a folyamat.

Ha a dijazds soran nem elérhet6 egyetlen termék sem, akkor hibatizenetet fogsz latni. Ekkor a
tovabblépéshez végre kell hajtani a hibatizeneteknek megfelel6 médositast.

Funkcié végrehajtdsdnak pontos lépései

Sorszam Funkcio Hatas

1 Adatok megadasa Aktiv lesz az <El6zetes dijkalkulaci6>, gomb, ha
minden kotelez6 adatot hibatlanul rogzitettiink.

2 <Elé6zetes dijkalkulaci6> Aktiv amig nem valasztottdl terméket. Valasztas utan
aktivdlédik a <Tovabb> gomb. Ha moddositasz a
feltileten, akkor a vélaszthat6 termékek listdja elttinik és
tjra kalkulalas sziikséges. Ekkor az El6zetes dijkalkulacié
és termékvalasztds gomb lesz ismét aktiv és a tovabb
gomb inaktiv.

3 <Tovabb> Akkor aktiv, ha a termékvalasztds megtortént. A
<Felad6 adatok> lapra lépiink.

5.1.3 3. lépés - Feladoi adatok megaddsa
1 2 3 4 5
Csomag adatai Szolgaltatasok Feladéi adatok Cimzett adatok Osszegzés

A <Felad6 adatok> trlap az els6 csomag esetén {ires, de tobb csomag rogzitése esetén a
jegyzék zarasig, az els6 csomag rogzitése soran alkalmazott feladéi adatok jelennek meg az
oldalon.

Osztott cim adatokat kell rogziteni: koztertilet név, koztertilet jelleg, hdzszam.
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5.1.3.1 Adatok megaddsa
<Kovetkezé csomag> rogzitéskor a korabbi csomag felad6 adataval toltédnek:

Felad6 neve, Iranyitoszam, Telepiilés, Kozteriilet név, Kozteriilet jelleg, Hazszam,
Bankszamlaszam, Telefonszam, E-mail

Partnerkdd - (opcionalis) (Regisztralt felhasznalok szamara elérheté mez6) A
cimtérban tarolt feladok és cimzettek egyedi azonositéja. Ez alapjan automatikusan
betolthet6k az itt szereplé adatok.

Feladé neve (kotelezd) - A felado nevét rogzitheted. Uj csomag rogzitésekor:

e Vendég esetén:
o azel6z6 csomagnal mentett adatot (az utoljara rogzitett csomag feladéja)
toltédik be.
o Csak regisztrélt esetén
o Alapértelmezett felad6 vagy sablon esetén abboél tolt6dik.
o Hanincs sablon vagy kedvenc feladd, akkor az utoljara rogzitett csomag
feladoja kertil betoltésre.

Iranyitészam (kotelez6) - A felad¢ iranyitészama, fontos, hogy csak létez6 iranyitészam
kertiljon megadasra. Az irdnyitoszam rogzitése alapjan a teleptilés automatikusan
kitoltésre kertil (amennyiben csak egy telepiilés tartozik az iranyitészamhoz), vagy tobb
teleptilés esetén listabol kell valasztanod. A telepiilés rogzitése esetén a lehetséges
iranyitoszamok koziil valaszthatsz. Uj csomag rogzitésekor:

e Vendég esetén:
o azel6z6 csomagnal mentett adat (az utoljara rogzitett csomag feladdja)
toltédik be.
o Csak regisztralt esetén
o Alapértelmezett felad6 vagy sablon esetén abbdl toltédik.
o Ha nincs sablon vagy kedvenc felado, akkor az utoljara rogzitett csomag
feladdja kertil betoltésre.
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Telepiilés (kotelezd) - A felad6 cim telepiilés adata, fontos, hogy csak 1étez6 helység adat
kertil elfogadésra. Teleptilés moédositasa esetén az irdnyitdszdm is médosul. Amennyiben
egy iranyitészamhoz tobb telepiilés is tartozik, akkor listabol lehet valasztani koziiliik. U
csomag rogzitésekor:

e Vendég esetén:
o azel6z6 csomagnal mentett adatot (az utoljara rogzitett csomag feladja)
toltédik be.
o Csak regisztralt esetén
o Alapértelmezett felad6 vagy sablon esetén abbdl toltédik.
o Ha nincs sablon vagy kedvenc felado, akkor az utoljara rogzitett csomag
feladdja kertil betoltésre.

Kozteriilet neve (opciondlis) - Az irdnyitdszam-telepiilés alapjan tudsz vélasztani a
koztertilet nevek koziil. A listdban nem szerepld név is megadhaté. Uj csomag
rogzitésekor:

e Vendég esetén:
o azel6z6 csomagnal mentett adatot (az utoljara rogzitett csomag feladdja)
toltédik be.
o Csak regisztralt esetén
o Alapértelmezett felad6 vagy sablon esetén abbdl toltédik.
o Ha nincs sablon vagy kedvenc felado, akkor az utoljara rogzitett csomag
feladojat kertil betoltésre.

Kozteriilet jelleg (opciondlis) - Amennyiben a koztertilet név kitoltésre kertilt, kotelez6
ezt is tolteni. Az iranyitészam-teleptilés-koztertilet név alapjan megkapjuk a lehetséges
értéket a listdban. A listiban nem szereplé kozteriilet jelleg nem rogzithets. Uj csomag
rogzitésekor:

e Vendég esetén:
o azel6z6 csomagnal mentett adatot (az utoljara rogzitett csomag feladoja)
toltodik be.
o Csak regisztrélt esetén
o Alapértelmezett felad6 vagy sablon esetén abbdl t5lt6dik be.
o Ha nincs sablon vagy kedvenc felado, akkor az utoljara rogzitett csomag
feladdja kertil betoltésre.

Hazszam (opciondlis) - Az iranyitészam-teleptilés-kozteriilet név-kozteriilet jelleg
alapjan megjelennek az elérhet6 hazszamok. A listdban nem szerepl hazszam is
megadhatd. Helyrajzi szdmot itt kell rogziteni. Uj csomag rogzitésekor:

e Vendég esetén:
o azel6z6 csomagnal mentett adatot (az utoljara rogzitett csomag feladéja)
toltédik be.
o Csak regisztralt esetén
o Alapértelmezett felad6 vagy sablon esetén abbdl t6ltédik be.
o Ha nincs sablon vagy kedvenc felad6, akkor az utoljara rogzitett csomag
feladéja kertil betoltésre.

Bankszamlaszam (csak szamlaszamra kért arufizetés esetén tolthets) - Feladoként a
bankszamlaszdmod, ahova 4tutaldssal kéred a kézbesitéskor beszedett 6sszeget. A
bankszdmlaszdm bevitelét 3x8 szam tagoldssal segiti a rendszer. Az utols6 8 szam lehet
mind nulla, de ilyen esetben ezek toltése el is hagyhaté. Uj csomag rogzitésekor:
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az el6z6 csomagnal mentett adatot (az utoljara rogzitett csomag feladojat) tolti be a
rendszer.

E-mail (kotelezé) - A felad6 e-mail cime. ,@” és ,,.” karaktereket tartalmaznia kell. Uj
csomag rogzitésekor:

az el6z6 csomagndl mentett adatot (az utoljara rogzitett csomag feladdjat) tolti be a
rendszer.

Telefonszam (opcionalis) - A felad6 telefonszama. Lehetséges korzetszamokat és
telefonszam hosszat a program ellenérzi. Elvart forma: +3630-1234567. Uj csomag
rogzitésekor:

az el6z6 csomagnal mentett adatot (az utoljara rogzitett csomag feladdjat) tolti be a
rendszer.

Mentés a cimtarba (opcionalis) - Bejelolése esetén az adatok elmentésre kertiilnek a
cimtarba. A jelolénégyzet csak akkor jelenik meg, ha nem cimtarbdl tortént a felado
kivalasztasa vagy a kivélasztott felad6 adatot médositottak vagy olyan 1j feladéi adat
kertilt rogzitésre, ami eddig nem szerepelt a cimtarban. (Vendég esetén nem jelenik meg.)

5.1.3.2 FEunkcid végrehajtisdnak pontos lépései

Sorszam Funkci6 Hatas

1 Adatok megadésa Mindig aktiv <Tovabb> gomb, kitoltetlen kotelez6 mez6
esetén figyelmeztet6 tizenet jelenik meg.

2 <Tovabb> Mindig aktiv, ha a kotelez6 adatok hibatlanul kitoltottek a

<Cimzett> lapra lépsz. (A rogzitett feladoé adatokat
lementi az alkalmazas.)

Amennyiben a cim nem kiajanlott értékekkel lett megadva,
a megadott cimet jova kell hagynod. Ha nem 1étez6 a cim,
akkor létez6 cim felajanlas is torténik, amik kozil
valasztani lehet.

5.1.4 4. lépés - Cimzett adatainak megaddsa
1 2 3 4 5
Csomag adatai Szolgaltatasok Feladdi adatok Cimzett adatok Osszegzés

A csomagfeladashoz sziikséges cimirathoz tartozé cimadatokat lehet az <Cimzett> tirlapon
rogziteni.
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5.1.41 Képernyd - hdzhoz kézbesités szdllitdsi mod esetén

Csomag adatai Szolgaltatasok Feladsi adatok Cimzett adatok Osszegzés
Cimzett adatal Partnerkéd (D
Cimzett neve (I)
[ " Teszi Zsoka ]
rinyfrészém () Telepiilés (D)
[" 5000 ] [ Szolnok ]
Kozterdlet neve (1)
[ Kossuth Lajos ]

Kozterilet jelleg (@

[ teszt@ieszt.hu ]

Telefonszém (@)

[ +3670-1234567 ]

Egyéb adatok

Ugyféladet 1 (@ Ugyféladar2 @

[ J ]

Megjegyzés (D

o e

& = ® i

5.1.4.2 Adatok megaddsa:

<Uj csomag> rogzitésekor iiresen jelennek meg;:

Cimzett neve, Iranyitészam, Telepiilés, Kozteriilet név, Kozteriilet jelleg, Hazszam,
Telefonszam, E-mail

<Kovetkezé csomag> rogzitéskor a korabbi csomag cimzett adataval toltédnek:

Cimzett neve, Iranyitészam, Telepiilés, Kozteriilet név, Kozteriilet jelleg, Hazszam,
Telefonszam, E-mail

Partnerkéd - (opciondlis) (Regisztralt felhasznal6k szamara elérhet6 mez6) A
cimtarban tarolt feladok és cimzettek egyedi azonositdja. Ez alapjan automatikusan
betolthet6k az itt szereplé adatok.

Cimzett neve (kotelez6) - Az adat Inverz rogzitésnél listabol valaszthatd, nem
modosithato.

Iranyitészam (kotelezd) - A cimzett iranyitészama. Csak létez6 iranyitédszam rogzitheto.
Az irdnyitészdm alapjan, ha egy telepiilés van az adott irdnyitészamon, akkor a teleptilés
automatikusan kitoltésre kertil, tobb teleptilés esetén listabdl kell valasztani. Megadasa
alapjan az iranyitészamban és teleptilésnévben torténd keresés és talalatok megjelenitését
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listdkkal tamogatja a program. Inverz esetén az iranyitészdm automatikusan toltédik,
nem modosithato.

Telepiilés (kotelez6) - A cimzett cim telepiilés adata. Fontos, hogy csak 1étez6 helység
adat kertil elfogadésra. Inverz esetén a teleptilés automatikusan toltédik, nem
modosithato.

Kozteriilet neve (opciondlis) - Csak hazhoz kézbesités esetén jelenik meg. - Az
iranyitészam-telepiilés alapjan megjelennek az elérhet6 kozteriilet nevek. A listaban nem
szerepl6 név is megadhato. Inverz esetén az kozteriilet automatikusan tolt6dik, nem
modosithato.

Kozteriilet jelleg (opcionélis) - Csak hazhoz kézbesités esetén jelenik meg. - Amennyiben
a koztertilet név kitoltésre kertilt, kotelez6 ezt is tolteni. Az irdnyitdszdm-telepiilés-
koztertilet név alapjan az elérhet6 koztertilet jelleg érték. A listdban nem szerepl6
koztertiilet jelleg nem rogzithets. Inverz esetén az koztertilet jelleg automatikusan
tolt6dik, nem modosithato.

Hazszam (opciondlis) - Csak hazhoz kézbesités esetén jelenik meg. - Az iranyitészam-
teleptilés-koztertilet név-koztertilet jelleg alapjan megjelennek az elérheté hazszamok. A

listdban nem szerepl6 hazszam is megadhat6. Inverz esetén a hdzszdm automatikusan
toltédik, nem modosithat6. Helyrajzi szamot itt kell rogziteni.

Kézbesitési hely (kotelez6) - Csak fixponti kézbesités esetén jelenik meg. E16toltott a
Csomag adatoknal kivélasztott cim alapjan. Szallitdsi moéd és Telepiilés szerint sztikitett
legordil6 listabol kell kivélasztani a lehetséges értékeket.

Telefonszam (opcionalis) A cimzett telefonszdma. A lehetséges korzetszamokat és
telefonszam hosszat a program ellenérzi. Elvart forma: +3630-1234567. Kézbesitési
moédonként véltozhat a mezd kotelez6 toltése.

TIPP: Cimzett esetén az értesitési modok (e-mail, telefonszdam) megaddsa nem minden esetben
kotelezd. A cimzett értesitése miatt javasoljuk ezen mezdk toltését akkor is, ha a rendszer nem kéri.
Telefonszdm esetén mobiltelefonszdm megaddsa célszerii.

Hazhoz kézbesités: e-mail cim, telefonszam megadasa nem kotelez6
Postan maradé: e-mail cim vagy telefonszdm megadasa kotelez6
PostaPont: e-mail cim vagy telefonszdm megadasa kotelez6
Csomagautomata: e-mail cim és telefonszam megadasa kotelez6

Raklapos kézbesités: e-mail cim, telefonszam megadéasa nem kotelez6

E-mail (opcionalis)

Ugyféladatl (opcionalis) - Szabadon megadhat6 informacié.

Ugyféladat2 (opcionalis) - Szabadon megadhaté informacié.

Megjegyzés (opcionalis) - Szabadon megadhat6 informacio, ide rogzithet6k a cimmel

kapcsolatos megjegyzések (pl. zold kapu).

Mentés a cimtarba (opcionalis) - Bejelolése esetén az adatok elmentésre kertilnek a
cimtarba. Vendég esetén nem jelenik meg.
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5.1.4.3 FEunkcio végrehajtisdnak pontos lépései

Sorszam Funkci6 Hatas

1 Adatok Mindig aktiv <Tovabb> gomb, kittltetlen kotelez6 mez6 esetén
megadasa figyelmeztets tizenet jelenik meg.

2 <Tovabb> Aktiv, ha minden kotelez6 mez6 hibatlanul ki van toltve.

<Osszegzés> tirlapra lépiink tovabb. Amennyiben a cim nem
kiajanlott értékekkel lett megadva, a megadott cimet jova kell
hagyni. Ha nem 1étezé a cim, akkor létez6 cim felajanlés is
torténik, amik koziil valasztani lehet.

5.1.5 5. lépés - Osszegzés
1 2 3 4 5
Csomag adatai Szolgéltatasok Felad6i adatok Cimzett adatok Osszegzés

A csomagok a rogzitést koveten a csomag Osszesitd képernyén keriilnek tablazatosan

megjelenitésre.

WA Uzt Partnerek . "
Nagpar Pusta MPL CIMIRATKITOLTG - 3.3.2 Kett loginCIK (@) v

Belfoldi csomag ~ Nemzetkézicsomag — Csomagjaim — Cimtarak  Bedllitdsok~  Csomagolédoboz rendelés  Sigeé

Csomag adatai Szolgsleatizok Feladéi adatok Cimzert adatok. Osszegzés

Csomag lista* 1db &

® ¢ Felads Feladéshelye | Atvétel tipusa | Gimzstt FinpontiGin | Ouszesen | Arufizstés | Geomagjellege

Teszt Kamilla s cabesitze  TESTLZ30KE MPL Postacsomag belfoldi
O 1 5502 Gyomaendrod Tesztutea 5. POStaNElEN Hazhoz kézbesités 5000 Szainok Kossuth Lajos it 15 2805 Ft ot 10009

v
(O Elolvastam és elfogadom az Altalinos Szerzbdési Felléleleket « n >

T e

A csomag 0sszesit6 sorai oszlopok szerint rendezhet6k (nyil le/fel) és sztirhet6k (tolcsér).

A <Ceruza> ikonnal indithatod a rogzitett adat médositasat. Ekkor a teljes folyamaton végig
vezet a program mind a 4 tirlapon. Médosités esetén a csomag azonositoé is valtozni fog.

A <Véglegesitem a feladast> gombbal zarhatod le a rogzitési folyamatot majd a <Letoltés
nyomtatashoz> gombbal indithatod a cimirat nyomtatast.

Import eredmény letoltése, Import visszavonasa

(Regisztralt felhasznal6k szamara, nagy mennyiségi csomag esetén)

Ezen a feliileten még lehetdséged van a kordbban Importként feltoltott tomeges adatok, modositisdra,
visszavondsdra, letoltésére.
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5.1.5.1 Az 0sszesitd tablazatban ldthato alapértelmezett adatok

Feladé - A felad6 név és cim adatait tartalmazza

Cimzett - A cimzett név és cim adatait tartalmazza

Atvétel tipusa - Atvétel tipusa

Csomag jellege - Termék neve és a csomag méret és suly adatai

Szolgaltatasok - Valasztott szolgéltatasok felsorolasa

Osszesen - Kalkulalt dfj 6sszege az adott csomagra (sorra)

5.1.5.2 Funkcid végrehajtisdnak pontos lépései

Sorszam Funkcidk Hatas

1 <Véglegesitem a Rogzitett csomagokat lehet lezarni, a rogzitést befejezni és cimirat
feladast> nyomtatast inditani.

2 <Uj csomag> Uj csomag, Gj cimzettnek.

A Felad6 adatok azonosak maradnak az el6z6 csomagéval.

3 <Kovetkez6 Uj csomag, ugyanannak a cimzettnek.

csomag> Egy csomag kijelolése utan lesz aktiv, felad6 és cimzett
megegyezik a kijel6lt csomag adataval, csomag adatokat kell
rogziteni.

4 <Moédositas> Csak akkor aktiv, ha van kijelolt elem. A kijelolt sor adatai a
megjelen6 felugré ablakban, szerkeszthet6 moédon jelennek
meg. Szerkesztéskor a lapok kozti kattintdsra a kivalasztott beviteli
feltilet jelenik meg. A lapok kozti navigaciéra és a Tovabb gomb
lenyomésara a sziikséges mez6 validaciok és termék-szolgaltatas
Osszefiiggések ellendrzései lefutnak. Hiba esetén hibatizenet jelenik
meg és az lrlap tartalma elmentésre kertil.

5 <Torlés> A lista egy kijelolt tétele, vagy egyszerre tobb kijelolt tétel is
torolhetd.

6 <Lista Mindig aktiv a link

exportalasa> A lista exportalasa funkci6 az adott tablazat beallitasaival
(oszlopok szama, sorrendje, alkalmazott sztirés, minden sztirés
eredményként kapott sorok) az adattartalmat a paraméterként
megadott f4jltipussal a felhasznal6 letdltések mappajaba
exportélja.

7 <Import Mindig aktiv a link. A Csomag 6sszesit6 lista feliiletr6l a linkre
eredmény kattintassal kezdeményezhet6 egy kivalasztott import eredmény
letoltése> fajl letoltése.

8 <Import Mindig aktiv a link. A Csomag 6sszesit6 lista feliiletr6l
visszavonasa> kezdeményezhet6 egy kivalasztott import teljes visszavondsa

(torlése) az import f4jl megadasaval.

A kovetkez6 fejezetek a nemzetkozi csomagok rogzitését ismertetik. Ha nincsenek kiilfoldre
sz016 csomagjaid, akkor 1épj a Csomagjaim meniipont haszndlata fejezethez.
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5

.2 Nemzetkozi csomag készitési funkcid

A funkci6é alkalmas a nemzetkozi csomagokhoz cimirat készitésére a lakosséagi tigyfelek
részére, beleértve a céges, de nem szerzddéses tigyfeleket is.

A cimiratkészités 1épései megegyeznek a belfoldi folyamatlépésekkel:

1. lépés

-l
ek
(¢
2}
(¢
@

Add meg a csomagod adatait <Tovabb> gomb,
Vélaszd ki a kivant szolgéltatasokat <Tovabb> gomb,
Add meg a Felad6i adatokat <Tovabb> gomb,

Add meg a Cimzett adatait <Tovabb> gomb.

Ha tovéabbi csomagod is van, akkor indits Gj folyamatot a

<+Kovetkezd csomag> vagy az <+Uj csomag> feliratra kattintva.
Ha végeztél, kattints a <Feladas véglegesitése> nyomoégombra.
A <Letoltés nyomtatashoz> gombbal kinyomtathatod a cimiratot.

A kovetkez6kben részletesen bemutatjuk az egyes 1épéseket.

5.2.1 Csomag adatai
1 2 3 4 5
Csomag adatai Szolgaltatasok Felad6i adatok Cimzett adatok Osszegzés

Az tirlap az csomag adatainak rogzitésére szolgal.

<Tovabb> gomb csak akkor aktiv, ha minden kotelez6 mez6 ki van toltve.

B Uzlefi Partnerek
Magyar Futa. MPL CIMIRATKITOLTO -3.3.2

Belfoldicsomag ~ NemzetkGzicsomag ~ Csomagjaim  Cimtérak  Besllitsok~  Csomagolédoboz rendelés  Stg

CSOMAG adatai Srolgéhatésok Faladé. Cimzent OSSZEGZES
Ktldemény tipusa
Feladés helye o)
Kézbesités médja

Csomag t8mege (g)

[ . ] [Acsomag silyat kollégéink leellendrzik a postan, igy téves adat esetén korigaljuk azt. Ezéltal elofordulhat, hogy csomagja més
érkategaridba fog keriini

\

O Nem téglatest alakii

Kildamény fejtéja (@

[ . -

5.2.1.1 Adatok megaddsa

Kiences logincik @ v HU

Csomag tipusa - Legordiil6 listabol tudsz valasztani az elérhet6 orszagok koziil.
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Csomagsablon (opciondlis) - (Regisztralt felhasznalok szamara elérhet6 funkcio)

Legordulé listabol tudsz valasztani, véalaszthat6 értékei az altalad létrehozott nemzetkozi
sablonok. Ha kivalasztasra kertiil, akkor a sablonban szereplé adatokkal el6toltédnek a
mez6k. A sablonok hasznalata gyorsitja a cimirat rogzités menetét hiszen a megegyez6
tulajdonsagti csomagok bizonyos adatai egy gombnyomassal megadhatéak. Uj sablont a
<Csomagsablon adatok kezelése> mentipontban tudsz megadni, a mér létez6 sablonokat
is itt tudod moédositani.

Import (opcionalis) - (Regisztralt felhasznalok szamara elérhet6 funkcio) A kordbban
létrehozott import allomanyokat tudod tall6zni. A kivalasztott dllomany betoltése utan az
<Osszegzés> (irlapra navigél az alkalmazas, a csomag listdban megjelennek a betoltott
tételek. Modositasra megnyitott csomag esetén az Import gomb inaktiv, nem kattinthato!

Feladas helye (kotelez6): Csak postahelyen lehet

Kézbesités (Szallitasi) médja (kotelezo) - Alapértelmezett: ,Hazhoz kézbesités”. Az
elérhet6 kézbesitési modokat a kordbban kivalasztott orszag befolyasolja.

o Haznal kézbesités

o PostaPont

o Csomagautomata
Csomag tomege (kotelez6) - Mennyiségi érték grammban. 0 és negativ szam nem adhat6
meg, tortszdm nem jelenhet meg.

Nem téglatest alakt csomag (opciondlis) - A jelol6négyzet megjelolésekor automatikusan
megjelolésre kertil a , Terjedelmes” tobbletszolgaltatas is.

Kiildemény fajtaja (EU-n kiviili orszag esetén kotelezo) - A kiildemény tartalmanak
leirasa, listabol torténd valasztassal. Ha dokumentumot valasztasz (kiildemény fajtanak),
akkor az EMS PRINT is megjelenik a kalkulaciéban a listdban.

Tartalom leiras (kotelez6, ha a kiildemény fajta mez&ben Egyéb érték kertilt
kivalasztasra, egyébként nem kell tolteni)

Vameérték (szamolt érték/nem modosithato, inaktiv mezg) - Automatikusan kertil
szamitdsra a megadott vamadatok alapjan.

Erték devizaneme (EU-n kiviili orszag esetén kotelez6) - Lehetséges értékek: EUR, HUF,
USD. Az alapértelmezett devizanem = HUF.

Export engedély: (EU-n kiviili orszag esetén lesz aktiv, opcionélis) -Tetsz6legesen
toltheto.

Pétlapszam (automatikus toltés, inaktiv mezd) - A cimirathoz ennyi pétlap kertil
nyomtatésra, értéke automatikusan keriil megjelenitésre, nem médosithato.

Vamadat lista: A mér rogzitett vdmadatok listéja.

Dokumentumok A mar rogzitett vamdokumentumok listéja.

5.2.1.2 Funkcid végrehajtdsdnak pontos lépései

Sorszam Funkci6 Hatas

1 Adatok megadasa Ha minden kotelez6 adat megfelel6en ki van toltve,
akkor aktiv lesz a <Tovabb> gomb.
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2 <Tovabb> Mindig aktiv, ha a kotelez6 adatok hibatlanul kitoltottek
a <Szolgaltatas adatok> lapra lépsz.

5.2.1.3 Vdmadatok

<Vamadatok hozzaaddsa> megnyomasakor felugré ablakban tudod rogziteni a Vam
adatokat és amennyiben sziikséges a Vam Dokumentumok tipusat és azonositéjat. A
funkciégomb a Kiildemény fajta megaddsa esetén valik aktivva. Legaldbb 1 vamtétel
megadasa kotelez6 nem EU orszdg esetében. Vamtételek adatait lehet itt rogziteni. A
nyomoégombra torténd kattintdssal megjelenik a vamadatok megadésara szolgélo feliilet az
alabbi mezétartalommal.

<Hozzaad> gomb csak akkor aktiv, ha minden kotelez6 mez6 hibatlanul ki van toltve.
Hozzaadas utan a rogzitett tétel megjelenik a jobb oldali tablazatban.

Ha a vamtételek rogzitésekor megadott tomeg teljes 6sszege nagyobb, mint a csomag tomege,
akkor a program feliilirja a nagyobb értékkel a csomag tomeg értékét.

A HS tarifa link egy 4j ablakot nyit meg, a HS Vamtarifa kod kitoltését timogat6 segitségként.

<Dokumentumok adatok> egyéb csatolt dokumentumok azonosité adatainak rogzitésére ad
lehet6séget funkcidja. A <Dokumentum Adatok> gombra torténé kattintdssal lehet a
dokumentum adatok megadaséra szolgal6 feliiletre 1épni.

<Mentés> gomb csak akkor aktiv, ha legaldbb 1 vamtétel rogzitve van.

Vamadatok

Vamadatok ‘ Dokumentum adata

(@ Avamadatokat angol nyelven szilkséges megadni 2 W

Szarmazasi orszag (1)

[r Magyarorszig . ] Aru megnevezése Aru értéke Tomeg HS Vimtarifa kéd Aru mennyisége Egység

Aru megnevezése (D) Aru éreélee (D)
[ ) ] [ ) ]
Tomeg (g) (@ HS Vamtarifa kod (D)

§ I )

Segitség HS vamtarifa valasztashoz

Nincs adat!

w

5 - -
Aru mennyisége (1) Egység (D

[f (o )

5.2.1.3.1 Adatok megaddsa - Vamadatok

Szarmazasi orszag (kotelezd) - Listabol torténd vélasztas

Aru megnevezése (kitelezd) - Szabadon tolthetd.
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Aru értéke (kotelezd) - Az adott drutipus osszértéke szamadat (utana zéréjelbe a csomag
adatoknal kivalasztott Erték pénzneme mezg értéke)

Tomeg (kotelez6) - Az adott drutipus 6sszsuly értéke grammban.

HS Vamtarifa kod (opcionalis) - 6 v. 8 v. 10 karakterbdl all6 szamsor = tarifakod érték.
HS tarifa kodok link tarifa adatokat tartalmazé weboldalt nyitja meg a program kiilon
ablakban a kitoltést timogatva.

Aru mennyisége (kotelez6) - Mennyiség érték.

Egység (opciondlis)

5.2.1.3.2 Adatok megaddsa - Viam dokumentumok

Vamadatok

Vamadatok Dokumentum adatai
Dokumentum azonositdszéma (1) 7 [
[ ] Dak tum dszama Dolkumentum neve

Dokumentum neve (1)

§ ]

Mincs adat!

Dokumentum azonositészama - Ha a csatolt dokumentum megadasra kertil, akkor toltése
kotelez6 mezé.

Dokumentum neve (kotelez6, ha van azonositészam) - Vélaszt6 legordiil6 lista a
dokumentum tipusokkal.

5.2.1.3.3 Funkcié végrehajtisdnak pontos lépései

Sorszam Funkcio Hatas

1 Adatok Mindig aktiv <Tovabb> gomb, kitoltetlen kotelez6 mez6 esetén
megadasa figyelmeztet6 tizenet jelenik meg.

2 <Hozzadad> Minden kotelez6 adat meg van adva és nincs hibas adat.

Rogziti az tirlap Gj sorat a jobb oldali tablazatban.

3 <Ceruza A jobb oldali tablazatba kijelolt tétel lehet szerkeszteni/ médositani
ikon> a baloldali szerkeszt6 ablakban, majd Hozzaad4ssal rogziteni.

4 <Kuka ikon> A jobb oldali tdblazatba kijelolt tétel torlését segiti.

5 <Mentés> Minden kotelez6 adat meg van adva és nincs hibés adat. A tablazat-

ban 1év6 adatokat elmenti és visszalép a csomag rogzitéshez.
6 <Mégsem>  Kilép mentés nélkiil. A korabban rogzitett adatok megmaradnak.
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5.2.2 Szolgdltatdsok
1 2 3 4 5
Csomag adatai Szolgaltatasok Feladdi adatok Cimzett adatok Osszegzés

Az tirlapon a csomag jellemz6ket és kért szolgaltatasokat tudod rogziteni.

A tobbletszolgaltatasok koziil csak azok latszanak, amik a megadott adatok alapjan
lehetségesek. Valasztdsndl a program ellenérzi a teljes terméklogikat, hogy az egyes
szolgaltatasok és a valasztott tobblettszolgaltatdsok nem zérjak-e ki egymast.

Ha a célorszag vamkoteles, akkor aktiv a <Vamadatok hozzaadasa> mez6. (EU orszag esetén

inaktiv.)

<Rogzités vége> gomb csak akkor aktiv, ha minden kotelezé mezg ki van toltve és megtortént
a termékvalasztas.

s Gzt Parinerck
Vagr s MPL CIMIRATKITOLT - 332

Belfoldi csomag | Nemzetkori cs

CSOMAG adatai Szolgaitatasok

Valaszthaté szolgaltatasok

omag = Csomagjaim  Cimtérak  Bedllitsok -

Kiences logincik @ ¥ HU

[ @ Ertéknyilvanitas

Termékvalasztss &s elézetes dijkalkulscio

Valaszthats termékek

o @ Nemzetkszi postacsomag 5.zéna - 1 kg

) @ Nemzotkozi elsébbségi csg 5.26na - 1kg

o] @ EMS Pack 5.z6na - 1 kg

5.2.2.1 Adatok megaddsa

19800 Fit

20 400 Ft

21800 Ft

Kiilonszolgaltatasok (opciondlis) - A kiilonszolgaltatasok a megadott adatok (pl. orszag)

alapjan keriilnek megjelenitésre vagy lesznek korlatozva.

O

O

O

Tértivevény

Héaznal torténd felvétel

KKO vamdokumentum pétlap

Kiviteli postai vamiigynoki szolgaltatas

Ertéknyilvanitas (opcionélis, de Eurépa+ esetén kotelezd) - Ertéknyilvanitas
kiilonszolgéaltatas igénybevétele, érték megadasa forintban.

Terjedelmes - Megjelolésre kertilhet: a felhasznél6 altal manudlisan vagy a
nem téglatest alakt csomag jelolénégyzet bepipalasa altal.

KKO Pétlapszam (automatikus toltés, inaktiv mez6) - A rendszer szamolja a
megadott vamaru tételek alapjan, ha a Kiviteli postai vamiigynoki szolgaltatas ikon
bejelolésre kertilt.
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5.2.2.2 Elézetes dijkalkuldcié (kotelezd

<Elédzetes dijkalkulacié és termékvalasztas> nyomoégombot kotelez6 hasznalni és terméket
valasztani a <Tovabb> gomb el6tt.

Termékvalasztas kovetden a jelolt termékkel halad tovabb a folyamat. Ha a dijazés sordn
nem elérhet6 egyetlen termék se, akkor a hibaszévegek megjelennek a képernyén

Termékvalasztas és el6zetes dijkalkulacio

Viélaszthaté termékek

® @ Nemzetkizi postacsomag 5.zona - 1 kg 19 800 Ft
@ Nemzetkozi elsGbbségi csg 5.zona - 1 kg 20 400 Ft
@ EMS Pack 5.zéna - 1 kg 21800 Ft

5.2.2.3 Funkcié végrehajtdsdnak pontos lépései

Sorszam Funkci6 Hatas
1 Adatok megadasa Aktiv lesz az <El6zetes dijkalkulaci6 és termékvalasztas>
gomb, ha minden kotelez6 adatot rogzitettél.
2 <El6zetes Aktiv amig nem vélasztottal. Csak a valasztas utan aktivalodik
dijkalkulacio és a <Tovabb> gomb. Ha moddositasz a feliileten a vélaszthat6

termékvalasztas>  termékek listaja elttinik és ujra-kalkulalas sziikséges. Ekkor az
<Eldzetes dijkalkulacio és termékvalasztas> gomb lesz ismét
aktiv és a <Tovabb> gomb inaktiv.
3 <Tovabb> Akkor aktiv, ha a termékvalasztds megtortént. A <Felado>
lapra lépsz.

5.2.3 Feladéi adatok
1 2 3 4 5
Csomag adatai Szolgaltatasok Feladéi adatok Cimzett adatok Osszegzés

A <Feladé6> tirlap az els6 csomag esetén {iires, de tobb csomag rogzitése esetén a jegyzék
zarésig, az els6 csomag rogzités sordn alkalmazott felad6 adatok jelennek meg az oldalon.

Osztott cim adatokat kell rogziteni: koztertilet név, koztertilet jelleg, hdzszam.
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Belfoldi csomag | Nemzetkozi csoma g Csomagjaim  Cimtarak  Besllitisok=  Csomagolédoboz rendelés  Stgd

CSOMAG adatai Solgéhtatisok Feladé Cimzert osszEGZES

FELADO adatal Partmerkéd @

Felads neve @

§ )

O Mentés a cimtarba (0

5.2.3.1 Adatok megaddsa

Nemzetkozi csomagok esetén is csak belfoldi cim kertilhet rogzitésre a felad6 cimként.
<Kovetkez6 csomag> rogzitéskor a korabbi csomag felado adataval tolt6dnek: Felado
neve, Iranyitészam, Telepiilés, Kozteriilet neve, Kozteriilet jelleg, Hazszam, E-mail,
Telefonszam

Partnerkéd - (opcionilis) (Regisztralt felhasznal6k szamara elérhet6 mezd) A
cimtarban tarolt feladok és cimzettek egyedi azonositdja. Ez alapjan automatikusan
betolthet6k az itt szereplé adatok.

Felad6 neve (kotelezd) - A felad6 neve. Uj csomag rogzitésekor:

e Vendég esetén:
o azel6z6 csomagnal mentett adat (az utoljara rogzitett csomag feladja)
toltédik be.
o Csak regisztralt esetén
o Alapértelmezett felad6 vagy sablon esetén abboél tolt6dik.
o Hanincs sablon vagy kedvenc feladd, akkor az utoljara rogzitett csomag
feladdja kertil betoltésre.
Szervezet neve (opciondlis) - Felad¢ szervezet neve.

Iranyitészam (kotelez6) - A felad6 iranyitészama. Fontos, hogy csak létez6 iranyitészam
keriilhet elfogadédsra. Az irdnyitészam rogzitése alapjan, ha egy telepiilés van az adott
iranyitészamon, akkor a teleptilés automatikusan kitoltésre kertil, tobb teleptilés esetén
listabol kell vélasztani. A teleptilés rogzitése alapjan a lehetséges irdnyitészamokat koziil
vélaszthatsz. Uj csomag rogzitésekor:

e Vendég esetén:
o azel6z6 csomagnal mentett adat (az utoljara rogzitett csomag feladdja)
toltédik be.
o Csak regisztralt esetén
o Alapértelmezett felad6 vagy sablon esetén abbdl toltédik.
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o Ha nincs sablon vagy kedvenc felado, akkor az utoljara rogzitett csomag
feladdja kertil betoltésre.

Telepiilés (kotelezs) - A felado cim telepiilés adata, fontos, hogy csak 1étez6 helység adat
kertilhet elfogadésra. Teleptilés médositasa alapjan az iranyitészam is médosul, illetve
tobb esetén listabdl valaszthatsz. Uj csomag rogzitésekor:

e Vendég esetén:
o azel6z6 csomagnal mentett adat (az utoljara rogzitett csomag feladdja)
toltédik be.
e Csak regisztralt esetén
o Alapértelmezett felad6 vagy sablon esetén abbdl toltédik.
o Ha nincs sablon vagy kedvenc feladd, akkor az utoljara rogzitett csomag
feladdja kertil betoltésre.

Kozteriilet neve (opciondlis) - Az iranyit6szam-telepiilés alapjan lehet valasztani a
koztertilet nevek koziil. A listdban nem szerepls név is megadhaté. Uj csomag
rogzitésekor:
e Vendég esetén:
o azel6z6 csomagnal mentett adat (az utoljara rogzitett csomag feladja)
toltédik be.
o Csak regisztralt esetén
o Alapértelmezett felad6 vagy sablon esetén abbdl toltédik.
o Ha nincs sablon vagy kedvenc felado, akkor az utoljara rogzitett csomag
feladdja kertil betoltésre.

Kozteriilet jelleg (opciondlis) - Amennyiben a koztertilet név kitoltésre kertilt, kotelezé
ezt is tolteni. Az iranyitészam-teleptilés-koztertilet név alapjan megkapod a lehetséges
értéket a listdban. A listiban nem szereplé kozteriilet jelleg nem rogzithets. Uj csomag
rogzitésekor:

e Vendég esetén:
o azel6z6 csomagnal mentett adat (az utoljara rogzitett csomag feladdja)
toltédik be.
o Csak regisztralt esetén
o Alapértelmezett felad6 vagy sablon esetén abbdl toltédik.
o Ha nincs sablon vagy kedvenc felado, akkor az utoljara rogzitett csomag
feladdja kertil betoltésre.

Hazszam (opciondlis) - Az iranyitészam-teleptilés-koztertilet név-koztertilet jelleg
alapjan megjelennek az elérhet6 hazszamok. A listdban nem szerepl6 hazszam is
megadhaté. Helyrajzi szdmot itt kell rogziteni. Uj csomag rogzitésekor:

e Vendég esetén:
o azel6z6 csomagnal mentett adat (az utoljara rogzitett csomag feladja)
toltédik be.
o Csak regisztralt esetén
o Alapértelmezett felad6 vagy sablon esetén abbdl tolt6dik.
o Ha nincs sablon vagy kedvenc felado, akkor az utoljara rogzitett csomag
feladdja kertil betoltésre.

Felad6 e-mail cime (opcionélis) - A felad6 e-mail cime. ,@” és ,,.” karaktereket
tartalmaznia kell. A szabvanynak megfelel$ e-mail cimek kertilnek elfogadasra. Uj
csomag rogzitésekor:

az el6z6 csomagndl mentett adatot (az utoljara rogzitett csomag feladdjat) kell betolteni.
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Felado telefonszam (opcionalis) - A felad6 telefonszdma. A lehetséges korzetszamokat
és a telefonszam hosszat a program ellenérzi. Elvért formatum: +3630-1234567. Uj

csomag rogzitésekor az el6z6 csomagnal mentett adat (az utoljara rogzitett csomag
feladdja) toltodik be.

5.2.3.2 FEunkcid végrehajtisdnak pontos lépései

Sorszam Funkcid

1 Adatok megadésa

2 <Tovabb>

Hatas

Mindig aktiv <Tovabb> gomb, kitoltetlen kotelez6 mez6
esetén figyelmeztet6 tizenet jelenik meg.

Mindig aktiv, ha a kotelez6 adatokO hibatlanul kitoltottek a
<Cimzett> lapra lépiink. (A rogzitett felado adatokat lementi
az alkalmazas.)

Amennyiben a cim nem kiajanlott értékekkel lett megadva, a
megadott cimet jova kell hagyni. Ha nem létez6 a cim, akkor
létez6 cim felajanlas is torténik, amik koziil valasztani lehet.

5.2.4 Cimzett adatok

1

2

3 4 5

Csomag adatai

Szolgéltatasok Feladéi adatok Cimzett adatok Osszegzés

A csomagfeladashoz sziikséges cimirathoz tartoz6é cimadatot tudod a <Cimzett> trlapon

rogziteni.

B Oclefi Parinerck
Magrar MPL CIMIRATKITOLT6 - 3.3.2

Bel

16l

Idicsomag  Nemzetkozi csor

CSOMAG adatai

CIMZETT adatal

Cimzsctneve ()

Kiences logincik @) ~ HU

mag  Csomagjaim  Cimtérak  Bedllitdsok~  Csomagolédoboz rendelés  Stgé

Stolgshtatasok Felads Cimzett OssZEGZES

[,

O Mentés a cimtarba ©
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5.2.4.1 Adatok megaddsa

<Uj csomag> rogzitésekor iresen jelennek meg;

Cimzett neve, Szervezet neve, Orszag, Iranyitészam, Telepiilés, Cim, Cimzett e-mail
cime, Cimzett mobiltelefonjanak szama

<Kovetkez6 csomag> rogzitéskor a korabbi csomag cimzett adataval toltédnek: Cimzett
neve, Szervezet neve, Orszag, Iranyitoszam, Telepiilés, Cim, Cimzett e-mail cime,
Cimzett mobiltelefonjanak szama

Partnerkdd (opcionalis) (Regisztralt felhasznalok szamara elérheté mez6) - A cimtarban
tarolt feladok és cimzettek egyedi azonositéja. Ez alapjan automatikusan betolthetSk az itt
szerepl6 adatok.

Cimzett neve (kotelez6) - A cimzett neve szabadon rogzithetd.
Szervezet neve (opciondlis) - Ha van, a cimzett szervezének neve.
Orszag (kotelezd) - Csomag adatoknal kivalasztott orszag jelenik itt meg.

Iranyitészam (kotelezd) - Bet(i és szdm egyarant lehet. Az iranyitészamra vonatkozoé
formai kovetelmény orszagonként eltérd, de ezt a program ellenérzi. Nem megfelel6
formétum esetén figyelmeztet$ tizenetet tapasztalsz, javitas utan tovabb tudsz lépni.

Telepiilés (kotelezd) - A cimzett cim teleptilés adata. Fontos, hogy csak 1étez6 helység
adat kertil elfogadésra. Inverz esetén a teleptilés automatikusan tolt6dik, nem
modosithato.

Cim (kotelezo) - Nemzetkozi rogzités esetén a kozelebbi cim megaddsa sziikséges.

Cimzett e-mail cime(opciondlis) - A cimzett e-mail cime. ,@” és ,.” karaktereket
tartalmaznia kell. A szabvanynak megfelel6 e-mail cimek kertilnek elfogadasra.

Cimzett mobiltelefonjanak szama (opciondlis) - A cimzett telefonszama. 31 karakterig
barmilyen formatum megadhato.

Megjegyzés (opciondlis) - Szabadon megadhat6 informdci6, ide rogzitheték a cimmel
kapcsolatos megjegyzések.

5.2.4.2 Funkcid végrehajtdsdnak pontos lépései

Sorszam Funkcio Hatas

1

Adatok megadasa  Mindig aktiv <Tovabb> gomb, kitoltetlen kotelezé mez6
esetén figyelmeztets tizenet jelenik meg.

2 <Tovabb> Mindig aktiv, ha a kotelez6 adatok hibatlanul kitsltottek az
<Osszegzés> lapra lépsz. (A rogzitett felad6 adatokat lementi
az alkalmazas.)
5.2.5 Osszegzés
1 2 3 4 5
Csomag adatai Szolgaltatasok Felad6i adatok Cimzett adatok Osszegzés
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Az egyes csomagok, rogzitést kovetden a csomag Osszesités képernydn kertiilnek tablazatosan

jelenitve
g s mu MPL CIMIRATKITOLTS -3.33 Qv w
Belfoidi csomag Nemzetkdzi csomag Csomagjaim Cimtarak Bedllitasok Csomagolodoboz rendelés Sugo
OSSZEGZES
- Kovetkuel caomag 0j csomeg
Csomag lista* 1db & [ Liw wporstien

teszt cim Harom loginCIK
O 1 65309 0F Mannheim Postahelyen 1201 Budapest

Hizhoz kézbesitén UL Europe Standard on Eaicon sen

O Elovastam és effogadom az Atalinos Szeczidési Feltéleleket " v < n >

A csomag 6sszesito sorai oszlopok szerint rendezhet6k (nyil le/fel) és sztirhet6k (tolcsér).

A csomag kijelolését kovetSen (bal oldalt talalhatd jelolénégyzet) a <Ceruza> ikonnal
indithat6 a rogzitett adat moédositasa. Ekkor a teljes folyamaton végig vezet a program mind
a 3 tirlapon. Médositas esetén a csomag azonosito is véltozni fog.

Az Altalanos Szerzédési Feltételek elfogadasat, és a jelolénégyzet bejelslését kovetSen a
<Véglegesitem a feladast> gomb aktivva valik, erre kattintva zarhatod le a rogzitési
folyamatot, majd a <Leto6ltés nyomtatashoz> gombbal indithatod a cimirat nyomtatasat.

N Lakossigi @v HU
Nagyar oda MPL CIMIRATKITOLTG -3.3.3 ;

Belfoldicsomag ~ Nemzetkozicsomag — Csomagjaim  Cimtarak  Beallitasok~  Csomagoldoboz rendelés  Stgé

Cimzste OSSZEGZES
—

CSOMAG sdatsi Szolgéltatdsok Falads

0 ssomag

teszt cim Hérom loginCIK . cobesits MPL Europe Standard -
1 a8 DE Mannheim  Postahelyen Harom 108Gl Hazhor kizbesités 1000 oft Edék 0 Ft #60
,
E\n\vaxmme’s elfogadom az Altalinos SzerzBoési Feliéiclekel o v < @ -
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Belfoldicsomag  Nemzetkozicsomag — Csomagjaim  Cimtérak  Beallitdsck = Csomagolddoboz rendelés  Stigé

teszt cim Harom loginCIK ., A
1 63309 DE Mannheim  Postahelyen 1501 Bugepest  Hézhoz kézbesités

MPL Europe Standard o
000 o oFt Erték: 0 Ft 860

Tisztelt Ugyfelunk! =]

Feladasi igényed rogzitettik Cimirat nyomtatas

Afeladasi igényed visszaigazolasat elkuldtik e-mailben

Acimirat(ok) postén torténd ki dsihoz, a kovetkezd ito(k)ra lesz sziksged

= JJH30AAAAADES0124960

Ha C feladdst val il. a feladishoz szukséges kodot elkuldik e-mailben. A feladdsi kodok a fent
csomagazonositdkhoz tartoznak

A akon cimirat 4sa nélkl van lehetdsé sra. A most eldksszitett feladési igényed 30 napon bell
kezdeményezhets az orszag barmelyik MPL csomagautomatajanal. Ha barmilyen okbdl nem tudod a szolgdltatast az automatandl igénybe
venni, csomagod postén is feladhatod, postai dijszabds szerint. érsaink a ito isit kovetden 4

neked a cimiratot

Ha hazndl toriénd felvétel tobbletszolgatatast valasztottdl, kérjik a részletek egyeztetése cafjabel hivd az Ugyfélszolgalatunkat (a
csomagazonosits megadasaval) (1) budapesti felvétel esetében a 06-1-222-T777-2s telefonszémon, (2) orszagosan pedig a 06-1-333-
TT77-es telefonszdmon és valaszd a 6-0s meniipontot

Akildemé megadsa sordn megjelenitett, lletve a letolthetd elkészitett cimiratokon szerepld drak tajékoztato jellegiiek. Az drak
médosulhatnak pl. a cimirat nyomtatésa és a tényleges feladds kozben eltelt id5 alatt torténd arvaltoztatisok vagy stlyeltérés esetén. A
Magyar Posta Zrt. Altalanos Szerzdési Feltételei az alabbi finken érhetd el: hitps-/iwww posta aszt

Keszonjik, hogy csomagadat rank bizod

Feldolgozas sikeresen

Magyar Posta Zrt végrehaitva

5.2.5.1.1 Import

A nemzetkozi import funkci6 leirasat a kézikonyv végén talalhaté6 Melléklet masodik része
foglalja 6ssze.
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5.2.5.2

Az 0sszesitd tablazatban lathato alapértelmezett adatok

Sorszam

Feladé - A felad6 név és cim adatait tartalmazza

Cimzett - A cimzett név és cim adatait tartalmazza

Atvétel tipusa - Atvétel tipusa

Csomag jellege - Termék neve és a csomag méret és suly adatai

Szolgaltatasok - Valasztott szolgéltatasok felsorolasa

Osszesen - Kalkulalt dfj 6sszege az adott csomagra (sorra)

5.2.5.3

Funkcié végrehajtdsdnak pontos lépései

Sorszam Funkciok

1

Hatas

<Véglegesitem a Le nem zart csomagokat tudsz lezarni, a rogzitést befejezni, és

feladast>
<Uj csomag>

<Kovetkez6
csomag>

<Torlés>

<Lista
exportalasa>

<Import
eredmény
letoltése>

<Import
visszavonasa>

cimirat nyomtatast inditani.

<Uj csomag> rogzités inditasa: Uj csomag, Gj cimzettnek a Felad6
adatok azonosak az el6z6 csomagéval.

Egy csomag kijelolése utan lesz aktiv, felad6 és cimzett
megegyezik a kijelolt csomag adat4val, csak a csomag adatokat
kell rogzitened

A lista egy kijelolt tétele vagy egyszerre tobb kijelolt tétel is
torolhetd.

Mindig aktiv a link

A lista exportadlasa funkcié az adott tdblazat beéllitdsaival
(oszlopok szdma, sorrendje, alkalmazott sziirés, minden sztirés
eredményként kapott sorok) az adattartalmat a paraméterként
megadott fjltipussal a letoltések mappdjaba exportélja.

Mindig aktiv a link. A Csomag 8sszesito lista feliiletr6l a linkre
kattintassal kezdeményezhet6 egy kivalasztott import eredmény
fajl letoltése.

Mindig aktiv a link. A Csomag 6sszesit6 lista feliiletr6l
kezdeményezhet6 egy kivélasztott import teljes visszavonasa
(torlése) az import fajl megaddsaval.
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5.3 Csomagjaim meniipont hasznalata

(Regisztralt felhasznal6k szamara elérhet6 funkci6)

A <Feladas véglegesitése> utani <Csomagjaim> feliilet tartalmazza azokat a csomagokat,
melyeket a csomag Osszesitén l1attal a lezaras kezdeményezésekor. A feladas véglegesitésekor
az Osszes csomag lezarasra kertil, nem lehet szelektélni. Ha hibds van kozottiik, akkor zéras
nem indithat6. A cimiratokat csak a zérast kovetéen tudod kinyomtatni.

Az itt megjelené csomagok kore bévithet6, ha az idéintervallumot tagabbra moédositod.
Alapértelmezett listaként a targynapon (vagy ha még nincs ilyen akkor az utols6 lezart napon
véglegesitett Osszes jegyzék csomagjai) lezart csomagok listdzédnak. Az intervallum
maximum 3 hénap lehet, ami az aktualis datumhoz képest max 1 évvel régebbi ddtumra
allithato be.

B Lakossigi

Belfldicsomag ~ Nemzetkézicsomag — Csomagjaim  Cimtarak  Beallitasok = Csomagolédoboz rendelés  Stgs

Coomag lista 4 db =TT & [ 5 7

@

o a 6V Feladis dituma ¥ sV Fends Y Késbestésiméd ¥ Gimeett Y Feladésidi ¥ Caomag jellege ¥ sttatisok ¥ Litrehords détuma & idopontjs ¥ RogzRtGneve ¥ Feladds hely
O okmemms  msommns & oo 0 EREIN winerneniey S sip A Unesciomsgrerss OSSO0 s wons P —
O cik2z0e3i0s 20250318.051645 S Lt o HErom ISOICIK azhor kézbesités o o 8600 FE ey 2025.0316. 051646 Harom loginCIK  Postahelyen
O okmems  mmenoee & poe O SO pmarersesits TP ssmp ULUicionag b o g - -
B CETEE  TEEOHTE 6 pioonion @ BRESIK wimorenesies TSP sawn WL Jsceombers OHSGE  ig ey GErEe

,
(o) -@-

| &, Cirirat latités

— ) — ——
—_— ; —

A tablazatban a csomagazonositok mellett megjelend nyomtaté ikonra kattintva a cimirat
letoltésre kertil, ezt kovet&en van lehet6ség azt kinyomtatni. A csomagazonosité jobb oldalan
a masolas ikonra kattintva a csomagazonosité vagoélapra masolasara van lehet6ség. A zold
szinnel kijellt és alahtizott csomagazonositora kattintva a csomag nyomkdovetés oldala jelenik
meg, automatikusan betdltve az elérni kivant csomagazonositot.

By Lakossigi
Magyar sta MPL CIMIRATKITGLTG - 3.3.3

Belfsidi csomag ~ Nemzetkézicsomag — Csomagjaim  Cimtdrak  Bedllitsok - Csomagolédoboz rendelés  Suge

Csomag lista 5db

@~ H

O Jegyzék azonosité V Feladés détuma ¥ Csomagazonosité V. Felads V' Kézbesitésiméd ¥V Cimzett ¥ Felodasidj ¥ Csomag jellege V' shatasok V' & as da ésidSpontia ¥ Rigzitdmeve Y Felada
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DA
( i Magyar Posta

"“7"\ Kildemény Nyomkdvetés

enyazonositok

Belféldi Level

Elérhet6 funkciok
e <Cimirat letoltés> Az oldalrél van lehet6séged a cimirat lettltésére és nyomtatésra.
A cimirat letoltés akkor aktiv, ha van kijelolt lista elem. Az <osszes kijelolése>
jelolénégyzet (a tdblazat bal fels6 jelolénégyzete) segitségével a csomag listan
talalhaté csomagok egyszerre kijelolhet6k. A <Cimirat letoltés> gombra kattintva a
felhasznal6 egyszerre tudja nyomtatni a cimiratokat.

o <Feladéjegyzék letoltés> gomb akkor aktiv, ha van kijelolt lista elem. A lista egy
kijelolt tételére vagy egyszerre tobb kijelolt tételre is kezdeményezhet6 a
feladdjegyzék lekérése. Az eredmény pdf formatumban automatikusan letolt6dik a
Letoltések mappaba.

e <Lista exportalasa> Mindig aktiv a link. A <Lista exportalasa> funkci6 az adott
tablazat beéllitasaival (oszlopok szdma, sorrendje, alkalmazott sz{irés, minden sz{irés
eredményként kapott sorok) az adattartalmat a paraméterként megadott fajltipussal a
Letoltések mappéba exportélja.

5.3.1 Adatok megaddsa

Belfoldi és nemzetkozi csomagok esetében a megjelendoszlopok azonosak:
e Jegyzék azonositd
e Feladas datuma
e (Csomagazonositd
e Felado
o Kézbesitési mod
e Cimzett
e Feladasi djj
e Csomag jellege
e Szolgéltatasok
e Létrehozéas datuma és id6pontja
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A bal fels6 sarokban lathato fogaskerékre kattintva van lehet6ség egyéb, opcionalis oszlopok
kijelolésére és hozzaadasara. A kijelolt oszlopok a mar emlitett kotelez6 oszlopok mellett
folytat6lagosan, jobb oldalra gorgetéssel vélik elérhetévé. Az opcionalisan kijelolhetd
oszlopok a kovetkezGk:

e Rogzitd neve

e Felvevthely

e Feladas helye

o Arufizetés kezelésének médja

o Ugyféladat 1

o Ugyféladat 2

e Megjegyzés

e Cimzett e-mail

e Cimzett telefonszam

e Orszag

e Szervezet neve

5.3.2 Funkcié végrehajtisdanak pontos lépései
Sorszam Funkcio Eléfeltétel Hatas
1 <Lista Nincs Az adott tablazat beallitasaival (oszlopok szama,
exportalasa> elofeltétel sorrendje, alkalmazott sziirés, minden sz(irés

eredményként kapott sorok) az adattartalmat a
felugré ablakban kivalasztott f4jl formatumban
(xIsx, xlIs, csv, xml) a Letoltések mappéba exportélja.

2 <Cimirat Legyen A lista egy kijelolt tételére vagy egyszerre tobb
letoltés> kijelolt lista kijelolt tételére is kezdeményezheté a cimirat
elem. lekérése. Az eredmény pdf formatumban

automatikusan letolt6dik a Letoltések mappéba.
3 <Feladéjegyzék Legyen A lista egy kijelolt tételére vagy egyszerre tobb
letoltés> kijelolt lista kijelolt tételre is kezdeményezhet6 a felad6jegyzék
elem. lekérése. Az eredmény pdf formatumban

automatikusan letolt6dik a Letoltések mappéba.

5.3.3 Keresd sdv funkcioi

A csomag lista oldal aljan jelenik meg a csomagkeresési funkcidkat betolt panel.

Cromag lista 5 db [mmon 5 |[ms 5]
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A keresési funkciok alapvetSen két kategéridba sorolhatok: Standard keresések és sajat
keresések.

Az el6re definialt, standard kereséseket a Posta késziti és szerkeszti, valaszthatsz ezekbdl is.
Emellett a segitségedre lehetnek a sajat keresések is, melyekkel a gyakori, tipikus
kereséseidet egyszertibben végezheted el.

Sajat keresés beallitasa:

A név megaddsa utan a <+ Feltéte]> gombbal tudsz kritériumokat beallitani a keresésedhez.
Pl. az alabbi feltételek allnak rendelkezésiinkre: Cimzett neve, telefonszama, e-mail cime,
csomagadatok, kézbesitési mod, orszag, stb.

Maximum 3 féle feltétel allithat6 be egyszerre egy kereséshez. Ha a feltételeket beallitottad,
akkor a <Keresés> gombra kattintva mar latod is az eredményt a fenti tablazatban. Ha a
beéllitott keresési definicidkat maskor is hasznalnad, akkor a <Keresés> helyett el6szor a
<Mentés> gombra kattints.

Ha a Mentett sajat keresések valaszto listara rakattintunk, akkor a kovetkez6 legordiil6 listat
latjuk:

O Felvevdhely
[ Robi Teszt

J csa

O RobiTeszt - PM

~ ] —

Az itt felugré ablakban a kijelolést kovetSen egy kedvenc keresés allithat6 be, vagy a kijelolt
keresés torolheto.

A Standard keresési listara kattintva a kovetkez6 ablakot lathatjuk:

Csomag postapontra
v Atvétel csomagautomataban
Felvevd hely haznal

Arufizetés kezelésének modja kézpénz

A jelolénégyzetekre kattintaskor a keresési sor kijelolése megtorténik, a kijelolés a
<Kivalaszt> gombot aktivélja. A <Kedvenc> gomb alapértelmezetten inaktiv, csak akkor
valik aktivva és kattinthat6v4, amennyiben egy listaelem kijelolésre kertil. A <Kedvenc>
gomb megnyomadsakor a kijelolt keresés a kedvenc keresések kozé lesz elmentve, amelyet a
rendszer egy zold kijel6l6 szinnel fog jelezni. A <Mégse> gomb megnyomasaval a kijel6lt
listaelem torl6dik, és a valaszto lista ablaka bezarul.

A keres6 funkcidk bal oldalan elhelyezked6 funkcidk, illetve azok miikddése a
kovetkez6képpen torténik:
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A <Csomag azonosit6> mez6ben van lehetéségiink megadni egy csomagazonositot,
melynek adataira kivancsiak vagyunk. A <Csomag keresés> gombra kattintva a megadott
csomagszamra torténik egy keresés a megadott idéintervallumban, vagy alapértelmezetten
maximum 3 hénapra visszamendleg. A <Nyomkovetés> gombra kattintva a megadott
szamu csomag nyomkovetés oldala nyilik meg. Az <Uj keresés> gomb megnyomasakor a
sajat keresés folyamat kezdeményezése torténik, egy felugré ablak jelenik meg ennek a
megnyomasakor, amely a kovetkez6képpen néz ki:

Keresési feltételek hozzdadasa

Keresési definicid neve (1)

[ )

(@) Feteéeal

A <Kedvenc keresés> gomb aktivva valik, ha kordbban mentettiink el kedvenc keresést az
erre megjelolt lépésben. A gombra kattintaskor a kivalasztott keresés lefut a megfelel6
paraméterekkel.

5.4 Cimtarak

(Regisztralt felhasznal6k szamara elérhet6 funkci6)
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Cimtar

R
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+3630-1234567 CB-GEN-0000000019163 Cimzett 3. Hazhoz kézbesités 5000 Szolnok fdgfdgfd

+3620-1112222  CB-GEN-0000000019183 Cimzett 3 & & 5000 Szoinok Cimzett neve 2 20240226 112409 wal 22
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Biztositott a lehet8ség a gyakran hasznalt partnerek rogzitésére, taroldsara, adataik
karbantartaséra, igy nem kell minden egyes tjabb feladdsnél a Cimzett adatokat ismételten
kézzel felvinni, a Cimtarbdl torténd kivalasztas utan beillesztésre keriilnek a korabban felvitt
adatok.

A <Cimtar> mentipontba navigélds utdn tudsz valasztani, hogy belf6ldi, vagy nemzetkozi
partner adatait szeretnéd rogziteni, karbantartani vagy torolni. Alapértelmezetten a <Belfoldi
partnerek> fiil az érvényes, annak adatai kertilnek megjelenitésre, a <Nemzetkozi
partnerek> -re torténé kattintdssal tudsz nézetet valtani.

Egy cim Felad6i, vagy Cimzetti cim lehet. Kedvenc barmely cimhez beallithato, de csak egy
felad6i, vagy csak cimzetti kedvenc lehet. Ha egy cimet kedvencnek jel6lsz, akkor az
automatikusan be fog tolt6dni csomag rogzitésekor.

A mez6k megadasa opcionalis, a csomag rogzitésnél tudod poétolni a hidnyzé kotelez6 mezdk
adatait.

Az alapértelmezett rendezési sorrend, partner név szerint novekvd abc sorrend.

Lehet6séged van minden oszlopra lehet rendezni és sztirni. Az éltalad beallitott rendezési
sorrend eltdroldsra kertil és a kovetkez6 belépéskor ezzel az eltarolt sorrenddel jelenik meg a
partner lista.

TIPP: A program automatikusan hozzdadja a csomagrogzités kizben megadott cimzetti adatokat a
cimtdrhoz, ha a Bedllitdsok > Alapbedllitisok > Alap paraméterek oldalon bepipdlod a ,, Cimtdr épitése
automatikusan felado-cimzett alapjin” opciét. Ekkor a Feladoi adatok képernydn a Felado cimtirba
helyezése, a Cimzetti adatok képernydn a Cimzett cimtirba helyezése jelolénégyzet bepipidldsra keriil.

A Cimtarban végezhet6 tovabbi funkcidk:

e Import

Arra is van lehet6séged, hogy a cimtarba a gyakran hasznalt partnereid import
segitségével kertiljenek rogzitésre. A lehetséges import f4jl formatum: xlIsx, xIs, xml, csv.

Az import gombra torténd kattintas utan megjelenik egy feliilet, ahol lehet6séged van a
feltolteni kivant fajl mappabdl torténd kivalasztasara és feltoltésére, majd az importélas
elinditasdra vagy a cimtér feliiletére val6 visszalépésre.
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Importélast kovetSen a hibas tételek megjelolésre kertilnek és javithatok. Csak a hibas
tételek megjelenitésére a tablazat felett megjelend jelolénégyzet bepipéldsaval van
lehet6séged.

A hibas soron a médositds gombra torténd kattintassal a partner adatok szerkesztése
tablazat kertil megjelenitésre és piros keret szinnel megjelolésre kertilnek a hibas mezdk, a
mezdk alatt a hibatizenettel, a mez6h6z nem kothet6 hibdk pedig a tablazat aljan a funkcio
gombok felett kertilnek megjelenitése.

Lehet6séged van partner torlésre. A torlend6 partnert a lista nézetben torténd kijelolés
utdn a <Torlés> (kuka) ikon lenyomaséval lehet a Cimtarb6l torolni.

A javitasok mentése azonos médon torténik az Gj partner rogzités mentésével.
Amennyiben még vannak hibasnak itélt tételek, azok a cimtarba bekertilnek, de a javitasig
csomag cimzéshez nem hasznélhatéak.

Ha a mentendé rekord minden mez6 érték megegyezik egy mar mentett rekorddal, akkor
a mez6k egyezbsége alapjan a mentést nem ismétli meg a rendszer.

A cimtérban tarolt cimek maximum mennyisége 2500 db lehet. Amennyiben a cimtarban
szerepl6 cimek szama az 2400 darabot eléri, akkor figyelmeztetést kiild a rendszer
rendszertizenet formdjaban.
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e Kapcsolodo sablon vilasztolista megjelenitése

Belfoldi tirlap esetén csak az tigyfélk6dhoz belfoldi sablonként elmentett sablonok nevei
jelennek meg a listdban, kiilfoldi Girlap esetén pedig csak a kiilfoldi sablonok nevei. Egy
cimtarelemhez csak egy sablon valaszthato.

Ha egy olyan cimtarelemet valasztasz a csomag rogzitésekor, amihez van kivalasztva
sablon, akkor a felad6/cimzett kivalasztasat kovetSen kitoltédnek a felad6é/cimzett
adatok + a sablonban rogzitett alap- és csomag adatok is.

o Kézbesités helye vilasztolista megjelenitése

A vélasztott kézbesitési modtdl fiiggden torténik a lista tartalménak megjelenitése.
Alternativ kézbesitési cim (postapont, postdn maradd, csomagautomata cimek) esetén a
Kézbesitési helyek mez¢ is megjelenik térképes tdmogatéassal.

Vélasztast kovetSen a Kézbesitési hely mez6ben megjelenitésre kertil a hely megnevezése
és a cime.
o Kozelebbi cim megjelenitése a cimtarban

A kozelebbi cim megjelenitése csak olvashaté mezében torténik.

A kozelebbi cim mez§ tartalma a cimtarban automatikusan kertil képzésre, vagyis
mindig t6lt6dik a bontott cimben megadott értékekkel. A beéllitdsokndl megadott bontott
cim haszndlat paraméter a cimtarban nem befolyasolja a rogzités modjat.

e Lista exportalasa

Lenyomasakor a kijelolt sorok a tablazat fejlécével egyiitt az <Alapbeallitasok / Alap
paraméterek>nél bedllitott f4jltipussal a felhasznalé gépén a letoltések mappaba letoltésre
keral.

e Minta export:

csv, xls, xIsx, xml formatumokban minta export fajlok letoltésére van lehet&ség.

Kiadas: 1.0 2025.04.05.



Oldal: 41 /53

5.4.1 Uj partner hozzdaddsa
Uj partner X
® *Cimzett O * Feladd O Kedvenc

Partnerkéd ()

]

&zbasités médja (T)

N x T
(—

" Hazhoz kézbesités v ]

rényftészim (D) Telepiilés (0

Ugyfélad Ugyfélsdat 2 ()
Kapesck sabloy

A cimtarban rogzithet6 mezdék:

Cimzett vagy Felado

Kedvenc

Partnerkod

Partner név

Szervezet neve (csak Nemzetkdzi partner esetén)
Kézbesités modja (alapértelmezetten Hazhoz kézbesités)
Kézbesités helye

Cim (kulon irdnyitészam, telepiilés, koztertilet, koztertilet jelleg, hdzszam)
Megjegyzés

E-mail

Telefon

Ugyféladat 1

Ugyféladat 2

Kapcsolt sablon

Utolso felhasznalas datuma (automatikusan toltédik)

O 0O 0 0O o0 O o0 O o0 O O O o0 0 o
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5.4.2 Funkcié végrehajtisdnak pontos lépései

Sorszam Esemény

1 <Belfoldi
cimtar>

2 <Nemzetkozi
cimtar>

3 <Uj partner>

4 Partner
adatok
megadasa

5 Uj partner
<Mentés>

6 Uj partner
<Mégsem>

7 <Lista
exportalasa>

8 <Import>

9 <Maédositas>

Ceruza ikon

10 <Torlés>
(kuka ikon)

Hatas

Belfoldi partneradatok megjelenitése a tablazatban

Nemzetkozi partneradatok megjelenitése a tablazatban

A funkci6 elinditasakor megjelenitésre keriil az Gj partner
rogzitéséhez sziikséges trlap.

Bejelolheted, hogy cimzetti vagy felad6i partnert szeretnél
rogziteni, valamint a kedvenc partnert is itt tudod megjellni.

A rogzitett adatok mentést kovetSen tarolddnak el a
cimtérban.

Nem menti el a rogzitett adatot. Megnyoméasa-kor a rogzitett
adatok torlésre kertilnek és kilépés torténik a szerkesztés
trlaprol.

A lista exportalasa funkcio az adott tdblazat beallitasaival
(oszlopok szama, sorrendje, alkalmazott sztirés, minden
szlirés eredményként kapott sorok) az adattartalmat a
paraméterként megadott fajltipussal a Letoltések mappaba
exportdlja.

Import f4jl megnyitéas ablak megjelenik.
Formatuma azonos az Export allomanyéval.

A funkci6é a médositani kivant partner listadbol torténd
kivalasztasat kovetSen lesz aktiv. A funkci6 elinditasakor
megjelenitésre kertiil az kordbban mar megadott adatokat
tartalmazo tirlap, amelyen az adatok szerkeszthet&ek.

Torlédik a cim adat.

A funkci6 a torolni kivant partner listabdl torténé
kivélasztasat kovetSen lesz aktiv. Tobb partner kijellése is
lehetséges. A “kijeloltek torlése” gomb megnyoméasakor
megjelenik egy jovahagyo tizenet (,,Biztosan torolni kivanja a
megjelolt tételeket? igen/nem).

Igen vélasztasa esetén torlésre keriilnek a kivalasztott tételek.
Nem valasztédsa esetén visszalép a lista feliiletre, a kijelolés
megmarad.
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5.5 Beallitasok

(Regisztralt felhasznalok szamara elérhetd funkcio)

5.5.1 Felhaszndloi profil

5.5.1.1 Csomagosszesitd profil kezelése

Az alapértelmezett csomag 0sszesitd profilt minden felhasznal6hoz biztosit a rendszer, azt nem
lehet torolni. De megadhaté sajat bedllitds a csomagosszesitd tabldzatnal. A <Beallitas>
(fogaskerék) gombbal &llithatod be a mez6k lathatosagat és sorrendjét. Az elmentett beallitas
feliilirja az alapértelmezett profil beallitast.

A beallitasokban megadott mez6 lathatésag és sorrend alapjan miikodik a tdblazatoknal
hasznalhat6 <Lista exportalasa> funkci6.

DA Uzleti Parinerek ¢

Belfoldicsomag  Nemzetkozicsomag — Csomagjaim  Cimtérak — Beallitasok ~  Csomagolodoboz rendelés  Stgo

C: blon adatok k

o * Aspérteimezatt ¥ Sablon magnevezds ¥

a] 1 teszt

-8
5.5.1.1.1 Funkcié végrehajtisdnak pontos lépései
Sorszam  Esemény Eltfeltétel Hatas
1 <Beallitas> Megjelennek a tablazatban hasznalhat6
gomb mez6k, melynek lathatosaga és sorrendje
megnyomasa beéllithato.
2 Felugro Adatok ki / be kapcsolhatok.
ablakban Sorrend beallithat6.
3 Mentés Csak akkor = A paraméter modositastokat elmenti a
aktiv, ha rendszer.
modositas A tovabbiakban a beéllitdsoknak
tortént a megfelel6en miikodik a cimiratkitolto.
feliileten.

5.5.1.2 Csomag sablonok készitése, haszndlata

Az adatbevitel gyorsitasahoz kiilonboz6 csomag sablonok hozhatdk létre. A 1ényege, hogy a
sablonként elmentett csomag adatai kés6bb egyszertien és gyorsan ,,masolhaték” lesznek.

A rogzités kezdetén a rendszer az alapértelmezett sablont kinélja fel az alapértelmezett
feladoval. Ha nincs kedvenc valasztva, akkor listabol kivalaszthatod a megfelelét.
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A sablonok listaszertien vannak felsorolva egy osszesit6 képerny6n Belfoldi és Nemzetkozi
sablonokra elkiilonitve. Ezen a képerny6n van lehet6séged 1j sablon létrehozasara, meglévé
modositasara, torlésére. Adott sablon kijelolése majd szerkesztés ikonra (ceruza) kattintast
kovetden felugré ablakban modosithatod a sablon adatokat.

Adott sablon hozzarendelhet6 a cimtarban szerepl6 cimzetthez is.

Sablon felhasznéalasa:

o Ha rogzitésekor sablon valasztés torténik, akkor a sablonbél betoltstt értékek
modosithatok, a sablon kivélasztasa egy el6toltést hajt végre a sablonban kitoltott
mezdkre és kivalasztott tobbletszolgaltatdsokra vonatkozéan.

o Ha egy csomag rogzitésekor “Csomagsablon” vélasztasaval rogzitesz, akkor a sablon
kivalasztasat kovetSen kitoltédnek a sablonban rogzitett alap- és csomag adatok,
feluilirva a sablonvalasztas el6tt beallitott értékeket.

o Ha a sablonvalasztas el6tt volt olyan rogzitett érték, amit a sablon nem tartalmazott,
akkor az az érték a “Csomagsablon” valasztasat kovet6en nem véltozik.

e Ha olyan mez6t médositasz, ami benne volt a kivalasztott sablonban, akkor a
kivalasztott sablon neve a csomagnal torl¢édik, mert mar modositottél rajta.

ey Datet Parnerek )
ognrta mﬂu WRL CIMIRATKITOLTO -3.3.2 Ketts aginCik @ v HU

Belféldicsomag ~ Memzetkizicsomag ~ Csomagjaim  Cimtdrak  Bellitdsok - Csomagolédoboz rendelés  Sigd

C: blon adatok k

o # Alapértelmezett Y Sablon megnevezés Y

o 1 teszt

Kezelt mez6k:

e Alapértelmezett (opcionalis)

e Sablon megnevezése (kotelezd) - egyedinek kell lennie

e Megallapodas kod (inaktiv, csak szerz6déses felhasznalok hasznaljak)
o Alapszolgaltatas (opcionélis)

e Tomeg (opcionalis)

e Méret (opciondlis, csak belfoldi sablonban)

e Nem téglatest (opciondlis)

o FErtéknyilvanitas (opcionalis)

o Arufizetés 6sszege (forintban) (opcionalis)

o Szallitasi dij hozzaadasa (opcionalis

o Arufizetés kezelésének modja (opcionalis, csak belfldi sablonban)
e Szamlaszam (opcionalis, csak belfoldi sablonban)

o Orzési id6 (opcionalis, csak belfsldi sablonban)

o Garantalt 1 napos kézbesités (opciondlis, csak belfoldi sablonban)

o Idéablak (opciondlis, csak belfoldi sablonban)

e Csomag tipusa (opcionalis, csak nemzetkozi sablonban)

o Torékeny, Tértivevény, Terjedelmes - jelolénégyzetek
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5.5.1.2.1 Funkcié végrehajtisdnak pontos lépései

Sorszam

1

Esemény

Valtas <Belfoldi>
és <Nemzetkozi>
sablon kozott
<Uj>

<Mentés>

<Mégsem>

<Moédositas>
(ceruza ikon)

<Torlés> (kuka
ikon)

<Lista
exportalasa>

5.6 Csomagolédoboz rendelés

El6feltétel

Csak akkor
aktiv, ha

modositottal.

Csak akkor
aktiv, ha van
kijelolt elem.

Csak akkor
aktiv, ha van
kijelolt elem.

Hatas

Kilon tablazatban jelennek meg a
belfoldi és nemzetkodzi csomag
sablonok.

Uj sablon megadasa felugré tirlapon.

A megadott sablon adatokat elmenti a
rendszer.

Nem menti el a rogzitett adatot.
Megnyomasakor a rogzitett adatok
torlédnek és kiléptink az tirlaprol.

Csak egy sor jelolhet6 ki. A kijelolt sor
adatai a megjelen6 felugré ablakban
szerkeszthet6 médon jelennek meg.

Csak egy jelolhet6 ki. A kijelolt sor
torlodik.

A lista exportalasa funkci6 az adott
tablazat beéllitasaival (oszlopok szama,
sorrendje, alkalmazott sztirés, minden
szlirés eredményként kapott sorok) az
adattartalmat a paraméterként
megadott fajltipussal a felhasznalé
letoltések mappajaba exportélja.

(Regisztralt felhasznal6k szamara elérhet6 funkci6)

A <Csomagolédoboz rendelés> meniipontra kattintva &t tudsz navigélni a csomagol6édoboz

rendelés feliiletre, ahol csomagjaidhoz kiilénb6z6 méretd, biztonsagos csomagolasokat
szerezhetsz be.

57  Stgé

A programbol a sugo6 tartalmak letolthetd PDF fajlként érhet6ek el.
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5.8 Melléklet

5.8.1 A Belfoldi adatok importildsdnak folyamata és szabdlyai

Az import fajl szerkezetének leirdasit ITT toltheted le, a szerkeszthetd fdjlokat, kitéltési mintdkkal itt
taldlod: .xlsx, .xls, .csv, .xml. A szdmodra megfeleld fdjltipust haszndld. A fejléc megnevezéseit ne
modositsd, ebbe a struktiiriba rendezd be a sajit rendszeredbdl kinyert adatokat (max. 500 db), majd
rogzitéskor a Csomag adatai fiilon, a jobb felso sarokban talalhato Import gombbal téltsd be az adataidat.

Modositasra megnyitott csomag esetén az Import gomb inaktiv, nem kattinthato!
Az import dllomanyban a tomeg mértékegységét grammban kell megadni.

A kozelebbi cimadatokat 3-as bontasban kell megadni: 1.) Koztertilet neve, 2.)
Koztertilet jellege, 3.) Hazszam. Példaul: 1.) Toldi 2.) utca 3.) 8/b 9. em. 10.
Csomagautomata cimzés esetén a Méret megadasa mindig kotelez6 (S, M, L)

A tobbletszolgaltatasokat a ,Szolgéltatdsok” oszlopon kell megadnod, vesszével
elvalasztva a kddok megjelolésével. A szolgaltatasok kodjai az aldbbiak:

Ertéknyilvénitas* K_ENY
Id6garancia K_IDO
Arufizetés** K_UVT
Orzési id6*** K_ORZ
Terjedelmes K_TER
Torékeny K_TOR
Alkalmi atvevo K_ALA
Tértivevény K _TEV
Sajét kézbe K_SKZ
Cimzett fizet K_BER
Fix napi kézbesités K_FNK
Id6ablak**** K_IDA

*Az 6sszeget fel kell tiintetni az Ertéknyilvanitas oszlopon.

**Az osszeget fel kell tiintetni az Arufizetés oszlopon.

***A valasztott értéket fel kell tiintetni az Orzési id6 oszlopon.

**** A valasztott értéket fel kell tiintetni az Id6ablak oszlopon.

Az importalds mindig 4j rekordokat hoz létre.

1. A csomag adatai TAB feliileten az Import gombra kattintdssal kezdeményezhet6 az

import funkcié. Megjelen6 felugré ablakban tudod kivalasztani az import fajlt (teljes
jegyzék import).
Import allomany betoltését megel6z6 ellendrzés torténik, ha hibat talal a program,
akkor a betoltés meghitsul:

a. Ellen6rzés torténik, hogy van-e mar az import dlloménnyal azonos import

allomany feltoltve.
e Ha van megegyez6 nevii import f4jl mar feltoltve, akkor jelzi neked a
szoftver.

e Kattints a Rendben gombra. Az import fajl atnevezését kvetSen tjra
kezdeményezhet6 az import.

e Ha az import f4jl neve egyedi volt, akkor generalédik egy
csoportazonositod (20 karakter), ami alapjan egyben tudod kezelni az
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egy importban betoltott csomagokat. Az egyedi import fajlnév
biztositja, hogy egyben tudd kezelni az importalt adatokat; tudj ra
szlirni és rendezni.
b. Import fajl szerkezetének és kodolasanak ellenSrzése:
e Ellendrzés torténik, hogy megfelels szerkezetti-e az import allomany
struktaraja. Ha a szerkezet nem megfelels, akkor hibatizenet kapsz.
e Ellendrzés torténik, hogy az import allomény megengedett f4jl
formatuma-e: CSV, XLS, XLSX, XML. Ha a f4jl formatum nem
megfeleld, akkor hibatizenetet kapsz.
e Ellendrzés torténik, hogy az import allomany megengedett f4jl
kédolasa-e: UTFE-8. Ha a kédolas nem megtelel6, akkor jelez neked.
c. Ellen6rzés torténik, hogy az import allomanyban hany csomag sor szerepel.
Ha meghaladja a maximum értéket (jelenleg 500), akkor egy figyelmeztets
tizenet jelenik meg.
d. Ellen6rzés torténik az import allomény sorszdm mezd&jére vonatkozoéan.
Amennyiben hibéat taldl, akkor hibatizenet jelenik meg;:

e ki van-e toltve

e numerikus,

o Egyediség vizsgalat: egyedi értékeket kell tartalmaznia

e monoton folytonos értékeket tartalmaz-e

e. Ellen6rzés torténik az allomanyban az tires sorokra vonatkozéan a
kovetkezok szerint:

e A betdltend6 import dllomany végérdl az tires sorokat (olyan sor,
ahol egyetlen oszlop sincs kitoltve) levagja a program, nem
toltédik be.

e Ha az allomany kitoltott sorai kozott szerepelnek tires sorok, akkor
csak a kitoltott sorok (barmely oszlopaban szerepel adat) kertilnek
betoltésre, a kozbensd iires sorok betdltésére nem keriil sor.

f. Ellen6rzés torténik a , Varhato feladas datuma” mez6 értékére.

e A ”Varhato feladas datuma” nem lehet az aktudlis datumnal 6
hénappal késébbi érték.

e A ”Varhato feladas datuma” nem lehet multbéli.

3. A fajl feltoltésekor a kovetkez6 miiveletek hajtédnak végre, ha a betoltés lehetséges:

a. Az importalt tételek minden esetben eltaroldsra kertilnek.

b. Az eltarolt adatokon lefutnak a rogzitésnél definidlt csomag adatokra
vonatkoz6 ellen6rzési szabélyok.

c. A hibatlan csomag rekordhoz létrejon a csomag azonosit6 (ragszam).

4. Az importalt csomag adatok megjelennek a csomag Osszesitd lista feliileten a
hibaellen&rzés eredményének megfelel6en. Az 6sszesitén a hibas tételeknél
megjelenik a piros korben a felkiéltojeles ikon.

5. A hibas tételek a listdban megjelolésre kertilnek és javithatov4, illetve letolthetévé
valnak. Az import tételek (csomagok) a csomag Osszesit feliileten megjelennek és a
normdl rogzitett csomagoknal alkalmazott médon szerkesztheték

6. Az importalt csomagokra a kezelési, médositasi szabalyok megegyeznek az
altaldanosan érvényes lista feliiletre definidlt szabalyokkal.

7. Zéaras szabalyai nem valtoznak.

a. A feladas véglegesitése teljes importra is lehetséges a kovetkezéképpen:

o Az 9sszes kijelolésével megtorténik minden hibatlan csomag
kijelolése.

e Feladés véglegesitésének kezdeményezése.
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b. Az importalt csomagok egyesével, vagy akar a rogzitett csomagokkal egytitt is
zarhatoak.

Import eredményének letoltése

A Csomag 0sszesito lista feltiletrdl a linkre kattintassal kezdeményezheted egy
kivalasztott import eredmény fajl letoltését.

Ha a csomag Osszesit6 feltileten minden csomag torlésre keriil egy import f4jlbol,
akkor az importhoz kapcsolodé eredmény f4jl automatikusan torlédik.

Xlsx fajlformatum esetén letoltésre kertilnek a kovetkezdk:
o Tablazatos megjelenitésben (0sszesité munkalap) egy Osszesités, ami
tartalmazza az import f4jl nevét, importélds id6pontjat, csoportazonositéjat, az
Osszes hibas csomag szamat, valamint a hibatipusonkénti osszesitést.
o Tablazatos formaban (tételes kimutatas munkalap) egy részletezést, ahol
megjelenitésre kertilnek az importélt csomagok és hibaik:
» Hibéatlan csomagok: A csoportazonositd, import fajl neve, csomag
import sorszdma, csomag azonositdja (ragszama).
* Hibas csomagok: A csoportazonosit6, import fajl neve, csomag import
sorszama, a talalt hibak felsorolasa

Import teljes visszavonasa

A Csomag 0sszesito lista feliiletrél kezdeményezheted egy kivalasztott import teljes
visszavonasat (torlését) az import fajl megadasaval.

Ha a csomag Osszesitd feliileten minden csomag torlésre kertil egy import f4jlbol,
akkor a teljes import f4jl automatikusan torl6dik.

Az import visszavondsat csak az a felhasznal6 teheti meg, aki az importalast végezte.

Folyamata:
o Import visszavonésa linkre kattintas.
o A megjelené (a megadott intervallumban betoltott), dllomanyok listdjaban egy
fajl kivalasztasa.
* A listdban minden f4jl megjelenik a megadott id¢szakra.
* A fajlok mellett megjelenik, hogy visszavonhat6 vagy nem vonhat6
vissza az adott import.
e visszavonhat6: az import dllomanybol még nem lett egy csomag
sem lezarva
e nem vonhat6 vissza: ha az import dllomanybdél egy vagy tobb
csomag le lett zarva
» Csak visszavonhat6 import fajl kivalasztasa lehetséges.

o Import visszavonasa
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Belfoldi Importalas X

Huzd ide a feltdlteni kivant import fajlt

(csv, xls, xIsx, xml formatumok)

Féjl kivalasztasa

Mégsem Importalas sablon alapjan Teljes jegyzék Importalasa

Import visszavonas

| | Betbdltés ideje Fajl név Visszavonhaté
2023.01.18. 13:33:14 Belfoldi_szerz_import_fajl0118-2.xlsx v
2023.01.18. 13:01:30 Belfoldi_szerz_import_fajl0118-1.xlsx J
2023.01.13. 15:48:13 Belfoldi_szerz_import_sablon_fajl0113-5.xlsx
2023.01.13. 15:46:58 Belfoldi_szerz_import_sablon_fajl0113-4.xlsx
2023.01.13. 15:27:23 Belfoldi_szerz_import_sablon_fajl0113-1.xlsx
2023.01.13. 11:49:18 Belfoldi_szerz_import_fajl0113-3.xlsx
2023.01.13. 11:38:59 Belfoldi_szerz_import_fajl0113.xlsx

‘@ -
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Betdltés ideje

2023.01.18, 133314

2023.01.18. 13:01:30

2023.01.13. 15:48:13

2023.01.13. 15:46:58

2023.01.13. 15:27:23

2023.01.13. 11:49:18

2023.01.13. 11:38:59

Import eredmeny letoltes

Fajl név Visszavonhaté
Belfoldi_szerz_import_fajl0118-2.xlsx v
Belfoldi_szerz_import_fajl0118-1.xlsx v

Belfoldi_szerz_import_sablon_fajl0113-5.xlsx

Belfoldi_szerz_import_sablon_fajl0113-4.xlsx

Belfoldi_szerz_import_sablon_fajl0113-1.xlsx

Belfoldi_szerz_import_fajl0113-3.xlsx

Belfoldi_szerz_import_fajl0113.xlsx

R E
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5.8.2 A Nemzetkozi adatok importildsdinak folyamata és szabdlyai

A nemzetkozi importalas funkci6 és folyamata megegyezik a belfoldi esettel az alabbi kivétellel
és kiegészitéssel:
Nemzetkozi esetben inverz csomag nincs.

Nemzetkozi vamtétel importalas szabalyai

A Nemzetkozi import allomény esetén, ha tobb azonos sorszamu tétel van, akkor az els6
tartalmaz minden adatot (Els6 sorszam alatt a feladd-cimzett-csomag), amin az
ellenérzéseket az alkalmazas elvégzi. A tovabbi azonos sorszdma csomagokndl mar csak a
vam, illetve dokumentum adatok kittltése elegendd.

e Ha az els6 sorban hidnyoznak adatok, akkor azok a szabélyok szerint hibajelzést
kapnak.

e Ha atovabbi azonos sorszamu soroknal szerepelnek feladd-cimzett-csomag adatok,
azokat figyelmen kiviil hagyja az alkalmazas.

Annyi vam, illetve dokumentum adatot keriil mentésre a csomaghoz, ahdny azonos
sorszamu sor érkezik hozza.
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Nemzetkozi Importalas

Huzd ide a feltdlteni kivant import f3jlt

(csv. xIs, xlsx, xml formatomok)

Fajl kivalasztiasa

Importilds sablon alapjan Teljes jegyzék importalasa

Import visszavonas

Betdltés ideje T | Fajl név Visszavonhaté
v 2023.01.25. 09:45:36 N5Z0125.xlsx

2023.01.24, 14:21:30 NSZ01242.xlsx

2023.01.24. 08:24:44 NSZ01241.xlsx

2023.01.24. 08:22:52 NSZ0124.xlsx

2023.01.20. 12:31:55 NSZ0120.xIsx

‘&
Hegem ]

Import eredmény letsltés

Betdltés ideje Fajl név Visszavenhato
o 2023.01.25. 09:45:36 NSZ0125.xlsx

2023.01.24. 14:21:30 NSZ01242 xlsx

2023.01.24, 08:24:44 NSZ01241 xlsx

2023.01.24. 08:22:52 NSZ0124.xlsx

2023.01.20. 12:31:55 NSZ0120.xlsx

Viegsem }
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