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Tajékoztatas PKLK-ban elGallitott hiteles papir alapi masolatot tartalmazoé kiildeményrél

Egyes kozigazgatdsi intézmények, 2015. CCXXII torvény az elektronikus lGigyintézés és bizalmi
szolgaltatasok altaldnos szabalyairdl sz6l6, valamint a 451/2016. (XI1.19) végrehajtasi rendelete és a
postai szolgdltatasokrol szélé 2012. évi CLIX. torvény alapjan a Szervezeten belil elektronikusan
kezelt dokumentumok hiteles papir alapi mdsolatainak elkészitésére és ezekbdl postai kiildemények
elGallitasara a 84/2012 (IV. 21.) Korm. rendeletben elektronikus dokumentumokbdl hiteles papir
alapu madsolat készitésére kijelolt szolgdltatét, a Magyar Posta Zrt.-t veszik igénybe. A Magyar Posta
a hozza hiteles és biztonsagos elektronikus csatornan, megfelel6en naplézottan eljuttatott
elektronikus dokumentumokat zart folyamatban és ellen6rzétt kérnyezetben papir alapu
kiildeményekké alakitja at és a hagyomanyos kézbesitési rendszerén keresztil juttatja el a

cimzettekhez.

Az ilyen Uton készitett kiildemény a torvény erejénél fogva teljes bizonyité erejli, barmely hivatalos
Ggyben bizonyitékként felhasznalhato hiteles masolat. Az ilyen mdédon készitett kiildeményeket az

aldbbi formai jegyekrdl lehet felismerni:

Hitelességi jegyek

A masolatok hitelességét az azok minden oldalan elhelyezett hitelesitési zaradék igazolja. A
hitelesitési zaradékot az altaldnosan hasznalt Ad-es méretl lapok esetén fliggetlenil a szoveg
iranydtdl a 210 mm-es méret irdnyaban helyezi el a rendszer az oldalak aljan, az alsé 20 mm-en.
Ugyanigy helyezkedik el a kisebb (A5, A6 méret(i) lapokrdl készitett masolatok esetén is.

A zaradék informacidt szolgdltat az eredeti iratot kiadmanyozé személyrdl, az elektronikus
lgyintézést biztositd szervrdl, az alairas id6pontjardl, elektronikus bélyegzével ellatott elektronikus
dokumentum esetén a bélyegz6hoz tartozo tanusitvany szerint a bélyegz6 l1étrehozéjat meghatarozé
adatokrdl, valamint ezek ellen6rzésének eredményérdl. Tartalmazza az elektronikus dokumentum
azonositasara vagy a masolat készitésére vonatkozé az el6bbieken tulmené adatokat, amelyeket a
masolatkészitést igényld szerv bocsatott rendelkezésre. Ezen tulmendéen tartalmazza ,az elektronikus
dokumentumban foglaltakkal egyez6 tartalmu irat” szoveget a papir alapi masolat keltezését, és az
iratérvényességi nyilvantartas szabalyai szerinti hitelesitéshez tartozé elemeket.

A zaradékban talalhatd egyedi azonositd segitségével a hiteles masolatkészités tényérdl, a
masolatkészit6tél, a Magyar Postatdl fliggetlen iratérvényességi nyilvantartas szolgaltatéjanal tarolt
adatok ellenérzésével is meggySz6dhet a killdemény cimzettje. A dokumentumon talalhaté

azonositdval a zaradékban elhelyezett internet cimen elérhetdk a hiteles masolatot egyértelmuen



azonositd adatok. A zaradék mellett taldlhatd kétdimenzids kéd (QR kdd) megkonnyiti az ellendrzést,
mivel azt barmely QR kdd olvasdsara képes okostelefonnal el lehet olvasni, és igy el lehet jutni az

iratérvényességi bejegyzéshez, illetve az eredeti elektronikus dokumentum tarolasi helyéhez.

Nyomtatdsi vezérljelek

A dokumentum szélein ezen kivil az el6allitashoz, a kiildemények 6sszedllitasahoz sziikséges
vezérlGjelek is taldlhatok. Ezek a cimzett szamara nem hordoznak informdaciét. Az ebben talalt
informdcid alapjan a gyartds korlilményeit vissza lehet a masolatkészit6 rendszerben keresni,
azonban az eredeti elektronikus dokumentumot a rendszer kozvetlendl a felvétel visszaigazoldsat

kovetben az adatvédelmi kovetelményeknek megfelel6en megsemmisiti.

Az aldbbi két dbra szemlélteti a papir alapu masolaton talalhaté elemeket, illetve a hitelesség

ellen6rzésének lehetdségeit
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1. dbra A hitelességi jegyek a kézhez kapott papir alapi mdsolaton. A kiilsé keret a papir szélét jelzi.
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2. dbra A hitelesség ellen6rzésének |épései

A hitelesség megallapitasahoz az eredeti elektronikus dokumentum megtekinthet6ségének

biztositasat a jogszabdly az alabbi ponton irja el6:

98. § (1) Elektronikus irat hiteles papiralapu iratta alakitasa kijel6lt szolgaltatd altali
nyujtdsa sordn a nyilvantartas az eredeti elektronikus irat elérhetéségi adatait, az irat
lenyomatat, valamint az irat szoveges tartalmdnak lenyomatat tartalmazza. Ebben az
esetben az eredeti elektronikus irat megdrzésérdl és elérhetSségérdl az elektronikus irat
hiteles papiralapu iratta alakitasa KEUSZ-t igénybe vevé csatlakozott szervezet
gondoskodik. Az elektronikus irat hiteles papiralapu iratta alakitasa kijelolt szolgaltatdja a
hiteles mdsolaton koteles elhelyezni az irat lenyomatat, az irat széveges tartalmdanak
lenyomatat, valamint az eredeti elektronikus irat, illetve az iratérvényességi nyilvantartasban
taroldsra kerul6 lenyomatok elérhetdségi adatait. A lenyomatokat és a dokumentum
elérhet6ségét az iratérvényességi nyilvantartasban is el kell helyeznie.

(2) Az (1) bekezdés szerinti esetben a papiralapu masolat hitelesnek tekintendé, ha az
ellenérzési folyamat soran a papiralapu irat egyezése megallapithato az eredeti elektronikus

dokumentummal, és az eredeti irat lenyomatanak és az iratérvényességi nyilvantartasban



rogzitett lenyomatnak az egyezése is megallapithaté. Ha az ellen6rzés sordn az egyezés nem
allapithaté meg, az elektronikus ligyintézést biztosité szerv altal tarolt elektronikus
dokumentum, valamint a papiralapu masolat hitelessége az elektronikus ligyintézést
biztositd szerv dltal tarolt elektronikus dokumentum tartalma, a papiralapu masolat
tartalma, valamint az ezek alapjan képzett, illetve a nyilvantartasban tarolt lenyomatok

Osszevetése alapjan dllapitandd meg.



