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|. FEJEZET
ALTALANOS RESZ

Jelen Altalanos Szerzédési Feltételek (a tovabbiakban: ASZF) a Magyar Posta Zrt. (székhelye: 1138
Budapest, Dunavirag utca 2-6., cégjegyzékszam: Févarosi Birdsag Cg. 01-10-042463, a tovabbiak-
ban: Posta) fizetési szamlardl készpénzkifizetést és fizetési szamlara készpénzbefizetést lehetévé
tevd szolgaltatasainak a pénzforgalmi intézmények vonatkozasaban hatalyos, valamint egyéb,
pénzforgalmi targyu szolgaltatasainak altalanos szerzédési feltételeit tartalmazza.

A Posta az emlitett szolgaltatasait:
¢ a hitelintézetekrdl és a pénziigyi vallalkozasokrol szolé 2013. évi CCXXXVIIL. térvényben (to-
vabbiakban: Hpt.)
o az egyes fizetési szolgaltatokrol szdélé 2013. évi CCXXXV. térvényben (tovabbiakban: Ef-

Sztv.)

e apénzforgalmi szolgaltatasok nyujtasarol szélo 2009. évi LXXXV. térvényben (tovabbiakban:
Pft.)

e a Magyar Nemzeti Bankrol szold 2013. évi CXXXIX. térvényben (tovabbiakban: MNB tor-
vény)

e a Magyar Nemzeti Bank elnokének a pénzforgalom lebonyolitasaroél szél6 35/2017. (XI1.14.)
MNB rendeletében (tovabbiakban: MNB rendelet)

e a Magyar Nemzeti Bank eln6kének 11/2011. (IX.6.) MNB rendeletében (a bankjegyek feldol-
gozasardl, forgalmazasardl, valamint hamisitas elleni védelmével kapcsolatos technikai fel-
adatokrdl)

e a Magyar Nemzeti Bank elndkének 12/2011. (IX.6.) MNB rendeletében (az érmék feldolgo-
zasarol, forgalmazasardl, valamint hamisitas elleni védelmével kapcsolatos technikai felada-
tokrol)

e a postai uton torténd kézbesités és kifizetés tekintetében a fentiekben hivatkozott jogszaba-
lyok altal alkalmazni rendelt, mindenkor hatalyos jogszabalyokban

meghatarozottak szerint nyuijtja.

1. Altalanos szabalyok

1.1 A szolgaltatasi szerz6dés a Posta, és az altala nyujtott szolgaltatasokat igénybe vevd
ugyfele kozott jon létre. Az Ugyfelek és a Posta jogait €s kotelessegeit — kilon szerzédes
mellett, illetve hidnyaban — a jelen ASZF tartalmazza.

1.2. Egyes szolgaltatasok a Posta pénzforgalmi szolgaltatdkkal kilén koététt megallapodasai
alapjan vehetdek igénybe.

1.3. Az ASZF szolgaltatasaival kapcsolatos fogalmak:

o Befizetd: a Pft. 2.§ 9. pontja szerinti fizet6 fél, aki a megbizast ténylegesen atadja a
Postanak jelen ASZF szerinti szolgaltatas teljesitésére.

o Cimzett: az utalvany szolgaltatas keretében feladott 0sszeg kedvezményezettje. A
cimzett lehet természetes személy, és szervezet.

o Alternativ fizetési csatornan kezdeményezett megbizas: azon megbizasok, me-
lyekre a Posta az ugyfelei szamara kdzzétett, mindenkor hatalyos altalanos szerz6-
dési feltételeiben egy munkanapos teljesitési kdtelezettséget hataroz meg.

o Elszamolasi idépont: a Postai szolgaltatohelyen a pénztar napi zarasanak id6-
pontja, amely eshet a nyitva tartas végére, vagy a napi nyitvatartasi idén belllre, ugy
hogy lehetbvé teszi az elszamolasok targynapi tovabbitasat. A Postai szolgaltatd
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helyenkénti elszamolasi id6pontot a Posta internetes honlapjan, és a Postai szolgal-
tatdhelyein kifliggesztve teszi kozzé.

o Elszamolasi idészak: az elszamolasi id6pontok kézé esé idétartam. A Posta egy-
egy elszdmolasi iddszak teljesitményei kdzott az elszamolasi idészakot megelbz6
napi elszamolasi idépont utani és a targynapi elszamolasi idépont elétti forgalmat sza-
molja el.

e Feldolgozasi (job) nap: Az a nap, amelyen az ASZF szerinti szolgaltatasok feldol-
gozasa a Posta Elszamolo Kézpontban megtérténik. Ez jellemzéen a postai elszamo-
lasi idészakot kévetd nap.

o Fizetési szamla: a Pft. 2.§ 8. pontja szerinti szamla.

o Hirdetmény: a Posta altal nyujtott pénzforgalmi szolgaltatasok és az azokhoz kap-
csolédé egyéb szolgaltatasok dijait tartalmazé, ,a Magyar Posta pénzforgalmi szol-
galtatasainak dijairél” elnevezési Hirdetmény.

e Jogosult atvevé: a cimzetten kivil a lll. fejezet 3.8. pont szerinti helyettes atvevd, a
[1l. fejezet 3.9. pont szerinti kdzvetett kézbesitd, illetve a lll. fejezet 3.10. pont szerinti
meghatalmazott.

o Megbizé: a Pft. 2.§ 9. pontja szerinti fizet6 fél, akinek adatai a bizonylaton felttinte-
tésre kertltek, illetve akivel a pénzforgalmi — és egyéb szolgaltatas végzésére a Posta
killén szerzédést kotott, aki az ASZF 11.-VII. fejezetében kozzétett szolgaltatasok kap-
csan kulon, irasbeli szerzédés nélkul szerzédéses jogviszonyban all.

e Mobil posta: a pénzforgalmi szolgaltatasok elérését meghatarozott helyen és idében
lehetévé tevd, nem allandd Postai szolgaltatohely®.

e Munkanap: a Posta altal nyujtott pénzforgalmi szolgaltatadsok szempontjabdl munka-
nap az a nap, amelyen a Posta fizetési mivelet teljesitése céljabdl nyitva tart, és
amelyen a mas pénzforgalmi szolgaltatok kdzotti orszagos elszamolasforgalom lebo-
nyolitasat végzd hitelintézeti elszamoldhaz elszamolasforgalmi szolgaltatast végez.

e PEK: Posta Elszamold Kézpont

e Pénztarszolgalati nyitvatartasi id6: a Postai szolgaltatohelyen az az idépont, amed-
dig a Postai szolgaltatéhely pénzforgalmi szolgaltatasok nyujtasa érdekében rendel-
kezésre All.

e Pihendénap: a Posta altal nyujtott pénzforgalmi szolgaltatasok szempontjabol pihené-
nap az a nap, amelyen a Posta fizetési mivelet teljesitése céljabdl nyitva tart, és
amelyen a mas pénzforgalmi szolgaltatok kdzotti orszagos elszamolasforgalom lebo-
nyolitasat végzd hitelintézeti elszamolohaz elszamolasforgalmi szolgaltatast nem vé-
gez.

e Postai honlap: A http://www.posta.hu cimen elérhetd, Posta altal izemeltetett inter-
netes oldal

e Postai szolgaltatohely: az ahol a Posta biztositja jelen ASZF-ben lévé szolgaltata-
sokat, beleértve a Mobil postakat és a Postapartnereket is.

e Postapartner: Az ASZF szerinti egyes szolgaltatasok nyujtasaban valé kdzremiké-
désre a Postaval szerz6dott személy vagy szervezet.

o Postai szolgaltatéhelyek nyitvatartasi ideje: Az adott Postai szolgaltatéhelyre vo-
natkozo nyitvatartasi id6, amely a Postai szolgaltatohelyen (nyitvatartasi idén kivl is),
valamint a POSTA HONLAPJAN is megtekinthetd.

o Postai kod: a Posta altal rendszeresitett, az altala meghatarozott feltételeknek meg-
feleld, a nyomtatvanyon elhelyezett, a befizetés adatait tartalmazo titkositott, kétdi-
menziés vonalkod.

e Szervezet: minden, a Polgari Torvénykonyv szerinti, természetes személynek nem
minésulé személy.

1 Az allandé postai szolgaltato helyrél lasd 2012. évi CLIX. tv. 2.§ 2. pont.
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1.4.2.

1.5.

15.1.

1.5.2.

A megbizéi adatok, Megbizé azonositasa, a megbizéi adatok kezelése

Az Europai Parlament és a Tanacs mindenkor hatalyos rendelete? pénzatutalasokat ki-
séré adatokrol szolé Rendelete szerint a terrorizmus finanszirozasanak megakadalyo-
zasa és a pénzmosas megelézése érdekében a fizetési szolgaltatdk kotelesek biztosi-
tani, hogy a pénzatutalasok teljes kérlien nyomon kévethetdk legyenek, igy a pénzatuta-
lasokat a Fizet6 félre és a Kedvezményezettre vonatkozé adatok kisérjek, tovabba a
pénzeszk6zok atutalasa elétt kotelesek a Fizet6 fél adatainak valddisagat ellendrizni.

A Posta a fizet6 fél adatai valédisaganak ellenérzését ,A pénzmosas és a terrorizmus
finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasarol szolo 2017.évi LIl tv. valamint a
kapcsolédé egyéb jogszabalyok altal el6irt kdtelezettségek postai végrehajtasardl, vala-
mint egyes ugyfél-atvilagitasi intézkedésekrél” sz6ld, mindenkor hatalyos Hirdetménye
szerint teljesiti, mely a Posta honlapjan és Postai szolgaltatéhelyeken kdzzétételre kerdl.

Készpénz kifizetések szabalyai

A Posta az elézetes bejelentéshez kotott készpenz kifizetés szabalyait valamennyi Pos-
tai szolgaltatohelyen és honlapjan (www.posta.hu) ,Az elézetes bejelentéshez kotott
készpénz kifizetések szabalyairdl” szolé Hirdetményben teszi kézzé. A jelen ASZF 3.
szamu mellékletében (Mintatar) elhelyezett ,Az el6zetes bejelentéshez kotott készpénz
felvételi igénybejelentblap” a Posta honlapjan elérhetd és nyomtatast kovetden kitdlthetd
(Pénzforgalmi Uzletszabalyzat/ Kitdltheté nyomtatvanyok).

Az el6zetes bejelentéshez nem kotott keszpénzfelvételt, illetve kifizetést targynapon a
Postai szolgaltatdhely a rendelkezésére allé készpénz és cimletek fliggvényében telje-
siti.

2. A szolgaltatasok igénybevételének és teljesitésének altalanos feltételei

2.1.

2.2.

2.2.1.

2.2.2.

Az ASZF-ben meghatérozott szolgaltatasokat - a Postai szolgaltatéhelyeken a kézon-
ségtérben és a Posta honlapjan kbzzétett - pénztarszolgalati nyitvatartasi idé alatt, to-
vabba kulon szerz6désben rogzitettek szerint barki igénybe veheti, aki a szolgaltatasok
feltételeit elfogadija.

A fizetési szamlara torténd készpénzbefizetést lehetévé tevd, illetve fizetési szamlardl
torténé készpénzkifizetést lehetévé tevd szolgaltatasai soran a Posta a pénzforgalmi
szolgaltatokkal kotott szerz6dés alapjan, a pénzforgalmi szolgaltatonal vezetett szamlak
javara készpénzbefizetéseket fogad el, valamint azok terhére készpénzkifizetéseket tel-
jesit, valamint szamlak javara a Posta Ugyfelei szamara kdzzétett, mindenkor hatalyos
altalanos szerzédési feltételeiben meghatarozott alternativ fizetési csatornan kezdemé-
nyezett fizetési megbizassal és egyéb készpénz-helyettesitd fizetési eszkdzzel teljesitett
fizetést fogad el.

A Posta altal nyujtott pénzforgalmi szolgaltatasok teljesitése a postai elszamolasforgalmi
rendszeren keresztll torténik. Az elszamolas forgalom szabalyait és az elszamolasfor-
galmi rendszer miikddését biztosito technikai és egyéb feltételeket jelen ASZF 2. szamu
melléklete tartalmazza.

A Posta pénzforgalmi tevékenysége keretében a kdvetkezd szolgaltatasokat nyuijtja:
o készpénzatutalasi megbizas,

2 Az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2015/847 rendelete a pénzatutaldsokat kiséré adatokrdl és a
1781/2006/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl
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2.3.

2.4.

24.1.

2.5.

2.6.

o kifizetési utalvany szolgaltatas, nyugellatasi utalvany szolgaltatas, bankkartya elfoga-
das

o pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatasa, készpénzfelesleg befizetések elfoga-
dasa.

A Posta altal atvett megbizasok és teljesitett kifizetések elszamolasa, az elszamolasi
id6szak szerint torténik.

Azt a naptari napot, amelyen a fizetési megbizas atvételére a Postai szolgaltatohelyen
sor kerult, a Posta tajékoztatasi céllal minden esetben a tranzakciérél atadott informaciok
kozo6tt megadia.

A targynapi elszamolasi idépontig a pénzforgalmi szolgaltatasok keretében feladott, ille-
téleg elfogadott megbizasok teljesitése — eltéré megallapodas hianyaban — papir alapu
fizetési megbizasokra vonatkozo eléiras szerint legkésébb a targynapi elszamolasi id6-
ponttdl szamitott masodik munkanapon, alternativ fizetési csatornan kezdeményezett
megbizasok esetén a targynapi elszamolasi idépontot kdvetd munkanapon megtorté-
nik.

A Posta egyes szolgaltatasai esetében alsé-, vagy felsé-, a Postapartner utjan nyuijtott
egyes be- és kifizetési szolgaltatasoknal fels§ dsszeghatar korlatozast alkalmazhat,
amely korlatozast a Posta az adott Postai szolgaltatdhelyen kdzzéteszi.

A Postai szolgaltatohelyek készpénzbefizetésként csak a Magyarorszag teriletén torve-
nyes fizetési eszkéznek mindsulé forint bankjegyeket és pénzérméket fogadnak el, il-
letve kifizetéseket is csak ilyen pénznemekben teljesitenek. A Posta a befizetések és a
kifizetések soran a kerekitésre vonatkozo jogszabalyban elirtak szerint jar el.

3. A pénzforgalmi szolgaltatasokért jaré dijak

3.1.

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

3.1.5.

A Posta a jelen ASZF hatalya ala tartozé szolgaltatasainak dijait valamennyi Postai szol-
galtatdhelyen és honlapjan ,a Magyar Posta pénzforgalmi szolgaltatasainak dijairdl ” el-
nevezés( Hirdetményben teszi kdzzé.

A Posta jogosult a Hirdetményben |évé dijakat egyoldaluan, szerz6dés modositasa nél-
kUl megvaltoztatni.

A Hirdetmeényben bekovetkezd valtoztatasokat a Posta a valtoztatas hatalyba Iépésének
napjat legalabb 30 naptari nappal megel6zden honlapjan, és a Postai szolgaltatohe-
lyein kbzzéteszi.

Amennyiben valamely pénzforgalmi szolgaltaté a pénzforgalmi szolgaltatasok dijait nem
fogadja el, ugy az azok igénybevételét szabalyozé megallapodas felmondasat kezde-
ményezheti.

A Posta a pénzforgalmi szolgaltatasok dijai kozul ,A szolgaltatas igénybevételekor kész-
pénzben, vagy egyéb mddon fizetett dijak”, ,Kereskedelmi arunak mindsilé nyomtatva-
nyok” részben talalhat6é dijakat médosité Hirdetményt a hatalyba |épését legalabb 15
naptari nappal megel6zéen kdzzéteszi.

A Hirdetményben nem talalhaté dijak mértékét a Posta és a pénzforgalmi szolgaltatok,
illetve a Posta és ugyfelei kdzott létrejott szerz6dések tartalmazzak. A tarifa-, vagy
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dijmédositasi szandék esetén a szerz8dés médositasat a Posta a valtoztatas tervezett
idépontja el6tt legalabb 30 naptari nappal kezdeményezi.

4, A bizonylatok, nyomtatvanyok hasznalata

4.1.

4.2.

4.2.1.

A szolgaltatasok igénybevétele, tovabba az egyes tranzakciok kezdeményezése soran
az igénybevevék csak a Posta altal rendszeresitett nyomtatvanyokat hasznalhatjak.

A pénzforgalmi nyomtatvanyok rendeltetését, altalanos leirasat, mintgjat, kitoltésuk és
megrendelésuk részletes szabalyait a ,Postai pénzforgalmi bizonylatok, nyomtatvanyok
kitéltési- és megrendelési rendje” elnevezési, jelen ASZF 3. szamu melléklete tartal-
mazza.

A fizetési szamlara torténé készpénzbefizetést lehetévé tevd szolgaltatashoz hasznalt
keészpénzatutalasi megbizas nyomtatvanyok miszaki leirasat, alkalmazasat, forgalma-
zasanak feltételeit és bevizsgalasat jelen ASZF 4. szamu melléklete tartalmazza.

5. Tajékoztatas

5.1.

5.2.

5.3.

A Posta jogosult az ASZF-ben meghatarozott feltételeket barmikor egyoldalian, szer-
z6dés modositasa nélkul modositani.

A Posta és a pénzforgalmi szolgaltatok kézoétti, pénzforgalmi szolgaltatasok igénybeveé-
telére vonatkozo6 szerz6désekben maodositast igényl6 valtozasokat, a Posta, a valtozas
hatalyba lépése napjat legalabb 75 naptari nappal, minden egyéb valtozast 30 nap-
tari nappal megel6zéen az internetes honlapjan, és a Postai szolgaltatohelyein kdzzé-
teszi.

Amennyiben valamely pénzforgalmi szolgaltaté az ASZF médositast nem fogadja el, ugy
a Posta és a pénzforgalmi szolgaltaté kézotti, pénzforgalmi szolgaltatasok igénybevéte-
Iére vonatkozo szerzddés felmondasat kezdeményezheti.

6. Kapcsolattartas, panasz, jogorvoslat

6.1.

6.2.

6.2.1.

6.2.2.

A Posta a jelen ASZF-ben rogzitett szolgaltatasairdl, igénybevételi és teljesitési szaba-
lyokrol, magyar nyelven internetes honlapjan, a Postai szolgaltatohelyeken, a PEK-ben
(1201 Budapest, Attila u. 40., Tel: 06-1-421-7575, vagy 06-1-421-7576), valamint az
Ugyfélszolgalati Igazgatdsagon keresztil (Tel.: 06-1-767-8282, 06-30-770-8282, ugyfel-
szolgalat@posta.hu) is tajékoztatast ad. A kapcsolattartas nyelve — erre iranyul6 eltéré
megallapodas hianyaban - magyar.

Panasz, jogorvoslat

A Posta az ASZF-ben szereplé szolgaltatasokkal kapcsolatos panaszok benyuijtasanak
madjarol, a panaszok kezelésérdl, illetve tovabbi jogorvoslati lehetéségekrdl a minden-
kor hatalyos Pénzigyi Panaszkezelési Szabalyzatban tajékoztatja tgyfeleit.

A Posta a Pénzligyi Panaszkezelési Szabalyzatat valamennyi Postai szolgaltatéhelyen,
illetve honlapjan kdzzéteszi.

7. A szolgaltatas felfiiggesztése, sziineteltetése
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7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

A Posta elharithatatlan akadaly (vis maior) esetén — az ok megszlinéseig — jogosult az
ASZF-ben rogzitett szolgaltatasok szuneteltetésére, illetve az atvett megbizasok felfug-
gesztésére.

A Posta a jelen ASZF-ben foglalt szolgaltatasokra vonatkozd szolgéaltatasi szerzédés
megkotését megtagadhatja, amennyiben a szerz8dés teljesitése jogszabalyba, nemzet-
kozi szerz6désbe, vagy megallapodasba (itkdzne, illetve a teljesités a Posta mikdodési
kérén kival allo elharithatatlan ok miatt nem lenne lehetséges.

Nem teljesit a Posta szolgaltatast a lejart (érvénytelen), a Posta megitélése szerint ha-
mis, hamisgyanus okiratok bemutatasa esetén. Okiratnak minésil minden olyan irat,
adatallomany, fizikai megjelenésétél fliggetlenil, amely a Posta szolgaltatasainak igény-
bevételéhez, teljesitéséhez szikséges.

Blincselekményre utalé gyanu esetében a Posta a gyanus megbizas teljesitését a ki-
vizsgalas idejére haladéktalanul felfliggesztheti. A felfiiggesztés miatti teljesitési kése-
delemért a Posta nem tartozik felel6sséggel. A gyanu beigazolédasa esetén a Posta a
felfliggesztett fizetési megbizas teljesitését megtagadia.

A Posta gyanusnak tekinti azt a fizetési megbizast, amelyre vonatkozéan elszamolé
bankjatél bankkartya- vagy szamlaadatokkal kapcsolatos visszaélésrél, illetbleg annak
gyanujarél kap tajékoztatast. A visszaélések megakadalyozasanak elsédleges fontos-
saga miatt a gyanus mindsitéshez nem szikséges hatésagi hatarozat.

8. A Posta felel6ssége

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

A Posta az ASZF 1. és lll. fejezetében szerepl6 szolgaltatasok tekintetében a fizetési
megbizast adonak, vagy a kedvezményezettnek a Pft.-ben foglalt felel§sségi szabalyok
alapjan felmerulé igényét kdzvetlenul rendezi. A szolgaltatasok nem teljesitése esetén a
szolgaltatas dijat az azt medfizetének a Posta visszafizeti.

A Posta az ASZF tovabbi szolgaltatasainak tekintetében, a szolgaltatasok késedelmes,
vagy hibas teljesitésével, vagy a teljesités elmaradasaval okozott karokért a Polgari Tor-
vénykdnyvben meghatarozott altalanos felelésségei szabalyok szerint felel.

Nem felel a Posta elharithatatlan akadaly (vis maior), vagy belféldi hatésagi rendelke-
zésbdl eredd kareért.

Nem felel a Posta az altala vallalt szolgaltatas teljesitésének elmaradasaért, vagy a szol-
galtatés nem szerz6désszeri teljesitéséért, ha az a Postanak fel nem réhaté okra ve-
zethetd vissza, igy kiléndsen, de nem kizarélagosan:

e a Megbizé &ltal az utalvanyon feltintetett cimadatok nem teljes korlek, vagy nem
létezd cimadatokat adott meg a Megbiz6 (cim nem azonosithato),

e acimzett neve, vagy elnevezése és a Megbizo altal cimhelyként feltiintetett adatok a
kézbesités helyszinén egytttesen nem értelmezhetéek (cimzett ismeretlen), és a hi-
bas cimzés ténye a felvétel soran az elvarhaté gondossaggal eljarva nem volt meg-
allapithato,

o a személyes atadassal cimhelyen torténé kézbesités, vagy az értesité hatrahagyasa
a Postan kivdl allé okbdl nem lehetséges (kézbesités akadalyozott).

A bizonyitasi kotelezettség a fenti felsorolt esetekben a Postat terheli.
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8.5. A Posta nem felel az olyan hamis, vagy hamisitott megbizas teljesitésének a kdvetkez-
ményeiért, amelynek a hamis, vagy hamisitott voltat a szolgaltatas teljesitése soran al-
kalmazott ellendrzéssel, illetdleg elvarhaté gondossaggal sem lehetett felismerni.
0. Adatkezelési tajékoztatas

A Magyar Posta Zrt. a jelen ASZF-ben foglalt szolgaltatasok teljesitése soran kezelt ada-
tokat a Magyar Posta Zrt. Adatkezelési tajékoztatojaban foglaltak szerint kezeli. A Ma-
gyar Posta Zrt. részletes Adatkezelési tajékoztatdja elérheté a Posta honlapjan
(www.posta.hu) az Adatkezelési tajékoztatdé menlpont alatt, illetve a postai szolgaltaté-
helyeken.
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1.

1.1

1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

1.2.

1.2.1.

1.2.2.

1.3.

1.3.1.

1.3.2.

II. FEJEZET

FIZETESI SZAMLARA KESZPENZBEFIZETEST LEHETOVE TEVO SZOLGALTATASOK

Készpénzatutalasi megbizas

A készpénzatutalasi megbizas szolgaltatas igénybevételével fizetési szamla javara
készpénzbefizetés teljesithetd.

A szamlatulajdonosok a mas pénzforgalmi szolgaltaténal vezetett fizetési szamlajuk ja-
vara sz0l6 befizetésekhez "Készpénzatutalasi megbizas" elnevezésii pénzforgalmi bi-
zonylatot hasznalhatnak, illetve Megbizdikat (Befizetbiket) azzal lathatjak el.

A Posta biztositja, hogy a fizetési mivelet bizonylaton feltlintetett 6sszegét tovabbitja
olyan modon, hogy az a bizonylat OCR savjaban szerepld fizetési szamlaszam alapjan,
a fizetési megbizas atvételét kdvetd masodik munkanap végéig a kedvezményezett
fizetési szolgaltatojanak szamlajan jovairasra kertlhessen.

Az alternativ fizetési csatornakon kezdeményezett fizetési megbizasok 6sszegét a Posta
tovabbitja olyan médon, hogy az a fizetési megbizas atvételét koveté munkanap vé-
géig a kedvezményezett fizetési szolgaltatéjanak szamlajan jovairasra kerilhessen.

Az egyes tranzakcié tipusok szolgaltatastartalma

A készpénzatutalasi megbizas szolgaltatas teljesitésének modjat a bizonylat tészelve-
nyének also, fehér fellletén (az un. OCR savban) kédolt adatok definialjak, ezért a szol-
galtatas tartalmat jelentd tranzakcio- és kimeneti kddokat a szamlatulajdonosnak — sziik-
ség esetén a pénzforgalmi szolgaltatoval, vagy a PEK-kel egyeztetve - elére meg kell
hataroznia.

A feldolgozasi informaciok atadasa térténhet szamitégépes adatallomanyban, a bizony-
latokrol keszitett képmasolatok atadasaval vagy sornyomtatott (leporello) formaban. Az
igy kinyert informaciok formajat és tovabbitasat jelen ASZF 2. szamu melléklete tartal-
mazza.

A tranzakcio (TC) kédok és azok értelmezése

A tranzakciokdd az OCR sav sorainak, valamint a bizonylat egyéb rovatainak adattartal-
mat jeldli.

A készpeénzatutalasi megbizasokhoz hasznalhato tranzakcios kodok:

e 51=teljesen kitoltott készpénzatutalasi megbizas

Valamennyi adat — beleértve a Befizetbre, 6sszegre vonatkozo adatok teljes korét is —
nyomtatassal a megszemeélyesités soran kerul a nyomtatvanyra, tovabbi, utélagos adat-
felvitel és kitdltés nem térténhet sem az OCR sorban, sem egyéb rovatokon.

o 52=az OCR-savbdl az "6sszeg" adat hianyzik

A ,Megbizdazonosité (Befizetbazonositd)” adat rendelkezésre all az OCR-sor megfeleld
helyén, egyben a bizonylat Megbizéazonosito (Befizetéazonositd)” rovataban is megta-
lalgatd gépi kitdltéssel. A Megbizé (Befizet) neve és cime gépileg elbre feltlintetett (ettél
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1.3.3.

1.3.3.1.

1.3.3.2.

eltéré kitoltést a PEK-el egyeztetni szlikséges). Az dsszeget a Megbizé (Befizetd) hata-
rozhatja meg és tinteti fel a kézi kitdltésre kijeldlt rovaton (adatmezén). Az 6sszeg adat
az OCR sorban nem szerepel.

e 53=az OCR-savbodl a ,Megbizdéazonositd (Befizetbazonositd)” adat hianyzik

Az ,Osszeg” adat rendelkezésre all az OCR-sor megfelelé helyén, egyben a nyomtat-
vany ,Osszeg” rovataban is megtalalhato gépi kitdltéssel. A Megbizo (Befizets) a ,Meg-
biz6azonosito (Befizetéazonositd)” adatot a kézi kitdltésre kijelolt rovaton (adatmezén)
tlnteti fel. A Megbizé (Befizet6) adat az OCR sorban nem szerepel.

Amennyiben a Megbizé (Befizet6) a rovatot nem téltétte ki, a Posta a bizonylat eredetit
kozelit6 nagysagu képének masolatat automatikusan csatolja az elszamolasi adatok
mellé.

e 54= az OCR-savbdl mind az "6sszeg", mind a "Megbizdéazonosité (Befizetéazono-
sitd)" hianyzik

A Megbizo (Befizetd) a ,Megbizdéazonositd (Befizet6azonositd)” adatot és az 6sszeget

a bizonylat megfelel6 rovatan (a kézi kitoltésre kijeldlt adatmezén) tunteti fel. Amennyi-

ben a ,Megbizéazonositd (Befizetbazonositd)” rovatot nem toltétték ki, a Posta a bizony-

lat masolatat automatikusan csatolja az elszamolasi adatok mellé.

o 55=Az"0sszeg" és a "Megbizéazonosito (Befizetéazonositd)" az OCR-savbdl hiany-
zik

Az ,Osszeg” és a ,Megbizdazonosito (Befizetéazonositd)” mezd nincs kitdltve. A szam-

latulajdonos Befizet6i nem rendelkeznek ,Megbizdazonositd (Befizetbazonositd) adat-

tal. A Megbiz6 (Befizet®) az dsszeget a bizonylat megfelelé ,Osszeg” mezéjében (kézi

kitoltésre kijelolt adatmezd) tinteti fel. A Posta az elszamolasi adatok mellett a valasztott

output (kimeneti) kdd szerinti bizonylat képének masolatat csatolja.

Output- (kimeneti) (OC) kodok és azok értelmezése

Az outputkdd a befizetések feldolgozasabdl szarmazé informaciok atadasanak formajat,
tartalmat hatarozza meg. A szamlatulajdonos jelen ASZF-ben meghirdetettek szerint va-
laszthatja meg a szamara legkedvezdbb és altala is feldolgozhatd szolgaltatast. Az out-
putkdd kivalasztasa dsszefliggésben van a tranzakciokéddal.

A szamlatulajdonos altal igényelt outputkdd alapjan a Posta a befizetések feldolgozasa-
bél szarmazo informacidkat az alabbiak szerint biztositja:

e 21= leporellon kinyomtatva a bizonylat eredetit kdzelitd méretl képének masolatat
adja at a Posta,

e 22= |eporellon kinyomtatva a bizonylat kicsinyitett méretli képének masolatat adja at
a Posta,

o 23=leporellén kinyomtatva a bizonylat ,Megbizé (Befizet6) neve, cime” rovat képének
masolatat adja at a Posta,

e 24= |eporelldon kinyomtatva a bizonylat ,Megbiz6 (Befizetd) neve, cime”, valamint a
,Kdzlemény” rovatok képének masolatat adja at a Posta,

o 31= afeldolgozasbdl nyert numerikus adatokat adathordozén adatallomanyban vagy
listdba foglalva (egyéb melléklet, mint pl. bizonylat, illetve annak masolata nélkul) le-
porellon (Szerzédés koteles!),
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1.3.3.3.

1.3.4.

1.3.4.1.

1.3.5.

1.3.5.1.

o 32= feldolgozasbdl nyert képi- és numerikus adatokat adathordozén adatallomany-
ban (Szerz6dés koételes!). Numerikus adatok=> txt, képek=> tif, indexallomany=> a
numerikus adathoz tartozé képazonositokkal.

Amennyiben a feldolgozasbdl nyert adatok atadasa adatallomanyban térténik, ugy az
adathordozok tipusara, az adatok atvételének maédjara kozvetlenil a Postaval megalla-
podast kell kétni. A 31-es outputkddhoz tartozé adatok atadasanak formajat (szamitdégé-
pes adatallomany, papir alapon lista formaban) a PEK-kel szikséges egyeztetni. Meg-
allapodas hianyaban a Posta a humerikus adatokat listaba foglalva leporelléra nyom-
tatja.

Tranzakcié és Output- (kimeneti) kddok lehetséges parositasai

o Az 51-54 tranzakcidokoddal igénybe vehet6 valamennyi outputkéd (javasolt 31, 32).
Az 55 tranzakcidkod esetében a 21, 22, 23, 24, valamint 32 kodjell outputkdd alkal-
mazhato.

o Postai kddot valamennyi tranzakcio és output parositas esetén kotelezé alkalmazni.

A Posta a tranzakcié és output kodok lehetséges parositasait gépi feldolgozas soran
ellendrzi.

Megbizéazonosité (Befizetéazonosito)

A Megbizbéazonosité (Befizetéazonositd) a szamlatulajdonos altal kialakitott koéd, amely
alapjan azonositani tudja a Megbizét (Befizetét) - nevet és cimet — illetve, a kdd tartal-
mazhat a befizetéshez kot6dé egyéb — pl.: fizetési jogcim, esedékesség - informacidkat
is. A Megbizdazonosité (Befizetéazonositd)-t a szamlatulajdonos csak numerikus karak-
terekbél alakithatja ki.

A Megbizbdazonositd (Befizetbazonositd)-t ellenérzészammal kell kiegésziteni, amely-
nek képzéséhez az un. LUHN képletet kell hasznalni.

LUHN-féle képlet leirasa

1. 1épés: minden masodik szamjegyet, a jobb els6 szamjeggyel kezd6dben 2-vel kell
megszorozni.

2. |épés: az 1. lépésben kapott eredmény minden egyes szamjegyét annak az eredeti
szamjegynek az dsszegéhez kell hozzaadni, amely az 1. |épésben nem volt semmilyen
mivelet targya.

3. 1épés: a 2. Iépésben kapott eredményt az elsé "0"-val végz6dd kdzvetlenll kdvetkezd
nagyobb szambdl le kell vonni.

Ha a 2. |épésben kapott szam végén "0" all, akkor az ellen6rz6 szamjegy "0".

Példa: ellenérzé szamjegy nélkili Ggyfélazonositdé = 9012028684
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1. [épés

szamjegyek 9 0 1 2 0 2 8 6 8 4
miveletjel X X X X X
szorzészam 2 2 2 2 2
EREDMENY 0 4 4 12 8
2. lépés
Osszeadas 9 0 1 4 0 4 8 3 8 8
OSSZESEN 45
3. lépés
EREDMENY 50 -45 |5

Ellen6rz6szam: 5

A példa szerinti Megbizéazonositd (Befizetbazonositd) ellenérz6szammal egyutt:

90120286845

1.3.5.2. A Posta - 51, 52, 53 és 54-es tranzakciokédok esetén - ellendrzi az adatrogzités és
feldolgozas soran a Megbizé (Befizetd) azonositd helyességét.

Az ellendrzés algoritmusa: LUHN-képlet a 10-es egyutthatéju

"DOUBLE-ADD-DOUBLE".

1.3.5.3. Hibas Megbizéazonositok (Befizetéazonositok):

e 31F=amennyiben a Posta a 31-es outputkdddal ellatott bizonylat ,Megbizdéazonositd
(Befizetbazonositd)” adataban olyan hibat allapit meg, amit a bizonylat alapjan nem
tud rendezni, ugy a hibat jelezve a bizonylat OC21 szerinti képmasolatat automatiku-
san biztositja az elszamolasokhoz. Postai koddal torténd befizetés esetén a Posta
az informatikai rendszereiben rendelkezésre allé adatokat biztositja az elszamolasok-
hoz.

e 32F= azoknak az OC32-es befizetéseknek a tételszamat és dsszegét tartalmazza,
amelyek ,Megbizbazonositd (Befizetéazonositd)”-jat a gépi feldolgozas soran a Posta
hibasnak minésitette.

1.4. Tranzakcidés adatok atadasa

1.4.1. A készpénzatutalasi megbizasok feldolgozasabdl szarmazo informaciok atadasa szami-
tégépes adatallomanyban vagy papir alapu adathordozén térténik.

1.4.2. Amennyiben a Posta adatokat ad at, ugy a fizetési szamlak javara szo6l6 befizetések
feldolgozasabdl nyert tételes informacidkat szamlaszam szerint, illetve szamlavezetd he-
lyenként Osszesitve rendezi és az elszamolasi 6sszesitd okiratokkal egyitt juttatja el.

1.4.2.1. Az adatallomanyok (OC 31, OC 32, GY 1) szerkezetének leirasat jelen ASZF 2. szamu
melléklete tartalmazza.

1.4.2.2. A befizetések feldolgozasi eredményadatait tartalmazo okirat (image lista) 6sszesitett és

tételes — alabbiakban felsorolt - outputmintait jelen ASZF 2. sz. melléklete tartalmazza:
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1.5.

e az ,Osszforgalom/fiok” listat, amely a bank-6sszesen adatokat tartalmazza fikrész-
letezettséggel,

e az ,Osszforgalom/szamla” listat, amely a bankfiok-0sszesen adatokat tartalmazza
szamlaszam részletezettséggel,

o atranzakcio-matrixot, amely a szamlaszam-6sszesen adatokat tartalmazza, valamint

e az OC31, 31F és a 21, 22, 23, 24 outputmintakat.

A tranzakcio-matrix abban az esetben is eléallitasra keril, ha a szamlatulajdonos tételes

befizetéseirdl elektronikus output (OC31, OC32) kerul eléallitasra.

Az expressz készpénzatutalasi szolgaltatas megsziinése miatt a 2013. december 31.
napjaval bezarolag felvett expressz készpénzatutalasi megbizasok teljesitésére a Pénz-
forgalmi Uzletszabalyzat december 31-én hatalyos rendelkezései iranyadok, mig 2014.
januar 01-t6l az ,,E” megkiilonbozteto jelzéssel ellatott expressz készpénzatutalasi
megbizas nyomtatvanyon kezdeményezett befizetéseket a Posta a készpénzatuta-
lasi megbizasra vonatkozé szabalyok szerint teljesiti.

2. Szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltato altal fizetési szamlan jova nem irhaté (visz-
szautasitott) 6sszegek kezelése

2.1.

2.2.

2.2.1.

2.2.2.

2.3.

2.3.1.

A Posta a fizetési szamlara iranyitott befizetések feldolgozasa soran a hibas, illetve hia-
nyos adatok kiszlrését CDV ellenérzéssel végzi el, a befizetési bizonylat OCR savjaban,
utalvany bizonylat esetén a ,Cimzett neve, cime/szamlaszama” és az ,Utalvanyozott
Osszeg atvételét elismerem” részben szereplf fizetési szamlaszam létezését nem vizs-
galja.

Amennyiben a befizetés olyan, a fizetési megbizason l1évd szamlaszamra iranyul, amely
a pénzforgalmi szolgaltatd rendszerében nem értelmezhetd vagy nem él6 bankszamla-
szamra érkezik, illetve egyéb okbdl a megbizason szereplé szamlaszamon jéva nem
irhatd, a pénzforgalmi szolgaltaté azt visszautasitja.

Tobb tétel visszautasitasa esetén a pénzforgalmi szolgaltatdé a visszautasitas kapcsan
felmertld koéltségeit minden esetben csak az adott tétel dsszegének erejéig érvényesit-
heti, mas tétel terhére koltséglevonast nem végezhet.

Amennyiben a pénzforgalmi szolgaltaté a visszautasitas soran mas tétel terhére érvé-
nyesit koltséglevonast, a Posta — a Megbizdnak torténé kiutalashoz sziikséges fedezet-
hiany miatt — a visszautasitott tételeket visszautasitja és a tételek 6sszegét a pénzfor-
galmi szolgaltato részére visszautalja.

A pénzforgalmi szolgaltaté a Posta altal fizetési szamlara iranyitott, de a pénzforgalmi
szolgaltato altal visszautasitott tranzakciok 6sszegét és a visszautasitott tételek részle-
tezését naponta egyszer, 6sszegyljtve adja at a PEK részére. A pénzforgalmi szolgal-
tatd a visszautasitott tranzakciokrdl a jelen ASZF 3. sz. melléklet, Mintataraban talalhato
,Egyszerlsitett 6sszesités pénzforgalmi szolgaltato altal visszautasitott fizetési megbi-
zasokrol” elnevezésii tablazat alapjan, Excel formatumban részletezést (analitikat) ké-
szit. A visszautasitott tételekrdl készitett részletezést adatatviteli uton (kommszerver)
vagy e-mail: keszpenzgazdalkodas.PEK@posta.hu lehet a PEK részére megkuldeni. Et-
tél eltérd mod alkalmazasara a Postaval egyeztetett médon kertlhet sor.

Amennyiben a pénzforgalmi szolgaltat6 a visszautasitott tételek utan eltéré banki dijat
szamol fel, ugy a visszautasitott tételekrdl a jelen ASZF 3. sz. Melléklet, Mintataraban
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2.4.

2.5.

2.5.1.

2.5.2.

2.5.38.

254,

2.6.

2.7.

2.7.1.

2.7.2.

talalhatd,,Osszesités pénzforgalmi szolgaltatd altal visszautasitott fizetési megbizasok-
rél” elnevezésii tételes analitika szerinti adatokat kell a PEK részére megkildenie.

A pénzforgalmi szolgaltatonak a visszautasitott tételekrdl készitett analitika végdsszegét
VIBER-en, a Posta MNB-nél vezetett szamlajara kell utalnia. A Posta BIC kddja: HUPO-
HUHB. A VIBER tétel ,Kézlemény” rovataban fel kell tlintetnie a ,visszautasitas” meg-
nevezést.

A Posta a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltato altal visszautasitott dsszeget — a Hir-
detményben kozzétett, visszautasitassal 0sszefuggd postai dij levonasa mellett — az
adott tranzakciéra vonatkozé ASZF-ben foglaltak szerint 6rzi, juttatja vissza és kiild ér-
tesitést a Megbizé/Befizett részére.

A Posta a Megbiz6/Befizetd részére kézbesithetetlen pénzt a Polgari Torvénykdnyv jog-
alap nélkili birtoklasra vonatkozo6 szabalyai szerint a befizetéstél szamitott 1 évig 6rzi.

A Megbizo6/Befizetd részére visszafizethetetlen pénz kiutalasat 6rzési idén bellli igény
esetén a Posta teljesiti. A befizetéstél szamitott 1 éves 6rzési id6 elteltével, az 6sszeggel
kapcsolatos igény elévul.

Amennyiben a 2.5. pont szerinti megbizasokon a Megbiz6 adatai olvashatatlanok vagy
hianyosak, a Posta a téle elvarhaté gondossaggal intézkedik a Megbizé adatainak azo-
nositasa érdekében. Amennyiben a Megbiz6é adatainak azonositasa sikertelen, de a
szamlatulajdonos kétséget kizaréan beazonosithatd, a Posta a szamlatulajdonos ré-
szére megkeresést kild és a pénz sorsara vonatkozdan a szamlatulajdonos rendelke-
zése szerint jar el.

Amennyiben a Megbiz6 adatainak azonositasa sikertelen és a szamlatulajdonos sem
azonosithato be kétséget kizardan, a Posta a pénzt a 2.5. pontban leirtak szerint kezeli.

Amennyiben a Posta a 2.1. pont szerinti megbizasok 6sszegét a fizetési szamlaszamot
vezetd pénzforgalmi szolgaltatdbnak a Posta érdekkorén kivil felmertld barmely okbdl
atutalni nem tudja, a fizetési megbizas dsszegét a 2.5. pontban leirtak szerint kezeli.

Eltérések kezelése

Amennyiben a pénzforgalmi szolgaltato altal visszautasitott 6sszeg és az analitikadban
feltlintetett 6sszeg nem egyezik, a Felek a kijeldlt kapcsolattartokon keresztil egyeztetik
az eltérés okat. A kimutatott eltérést a Felek legkésébb a visszautasitott tétel fogadasa-
nak napjan 16.00 6raig rendezik.

Amennyiben az eltérés rendezésére a pénzforgalmi szolgaltaténak felrohaté okbdl a
meghatarozott idépontig nem kerul sor, a Posta a beutalt 0sszeget a Hirdetményben
meghatarozott dij felszamitasaval targynapon a pénzforgalmi szolgaltatoé részére visz-
szautalja. A visszautalasrol a PEK a pénzforgalmi szolgéltatot a megjel6lt kapcsolattar-
ton keresztul értesiti.
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2

KIFIZETESI UTALVANY SZOLGALTATAS

A kifizetési utalvany szolgaltatas keretében a szamlavezet§ pénzforgalmi szolgaltato és
szamlatulajdonosa a kifizetéshez sziikséges adatok és a pénzlgyi fedezet rendelkezésre
bocsatasaval belféldre pénzkildeményt adhat fel, melyet a Posta a kitoltétt utalvany
cimében megjeldlt rendeltetési helyen készpénzben kifizet.

Kifizetési utalvany atvétele, fizetési megbizas teljesitésre torténé elfogadasa

A szolgaltatast a HIRDETMENY-ben kozzétett dij megfizetése mellett a kifizetési
utalvanyadatokat tartalmazé adatallomany adatatviteli aton, illetve postai honlapon torténé
megbizas atadasaval lehet igénybe venni.

A kifizetési utalvanyra vonatkozo6 fizetési megbizasok teljesitésre torténd atvételének
idépontja az az id6pont, amikor az adatallomany és a fizetési megbizas pénzugyi fedezete
- a 3.1.10. pontban meghatarozottak szerint - a Posta rendelkezésére All.

Egy kifizetési utalvanyon csak egy kifizetési megbizas adhatd, illetve csak egy megbizast
teljesit a Posta. Tobb tétel egyidejl kiutalasa esetén a teljesitendd kifizetésekrél kulon-
kulon utalvany kerdl kiallitasra.

A kifizetési utalvany-szolgaltatas igénybevétele soran, egy kifizetési utalvannyal, 1 Ft-tdl,
kilenc helyi érték figyelembevételével terjed6 6sszeg utalhato ki.

A kifizetési utalvanyadatokat tartalmazé adatatviteli uton tovabbitott adatallomanyok
teljesitésre torteénd atvétele, az utalvanyok eléallitasa és felvétele a PEK-ben torténik.

A kifizetési utalvany szolgaltatas az igénybe vételi feltételek elfogadasaval a www.posta.hu
honlapon keresztll is igénybe vehet6. A Postai honlapon kezdeményezett kifizetési
utalvany igénybevételi feltételeit jelen ASZF 5. szamu melléklete tartalmazza. A Postai
honlapon kezdeményezett kifizetési utalvany, teljesitésre torténd atvétele és elballitasa a
PEK-ben torténik.

A Posta a megbizas teljesitéséig a megbizast ado feladod rendelkezése szerint jar el.

A kifizetési utalvany a feladast kdvet6é 30 napig érvényes, az érvényesseégi idd letelte utan
a feladott 6sszeg csak a Posta érvényesitd zaradéka alapjan fizethetd ki. Az érvényesitd
zaradék utalvanyon torténd bejegyzésére kizarolag a PEK jogosult. Az érvényesseégi idon
belll ki nem fizetett kifizetési utalvanyok dsszegét a Posta a felado6 részére visszakiildi.

A Posta a ki nem fizetett kifizetési utalvanyok 6sszegét a pénzforgalmi szolgaltatasok

dijairdl sz6l6 HIRDETMENY-ben kozzétett dij felszamitdsa mellett kildi vissza az utalvany
,Feladd” részén feltintetett szamlaszamot kezeld pénzforgalmi szolgaltatd részére. A dij

1 Hatalyon kivil 2019. januar 1-tél
2 Hatalyon kivll 2014.majus 15-t6l
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szamlazasa a peénzforgalmi szolgaltatdé részére térténik, a vonatkozé (pénzforgalmi
szolgaltato és Posta kozott Iétrejott) szerz6désben meghatarozott gyakorisaggal.

3.1.10. Fedezet biztositasa, eltérések rendezése

3.1.10.1. Adatatviteli uton térténd utalvanyfeladas esetén a pénzforgalmi szolgaltatonak a
pénzugyi fedezet 6sszegét a Posta e célra kijelolt szamlajara kell utalnia ugy, hogy annak
jévairasa targynapon legkésdbb 15.00 6raig megtoérténjen.

Posta a fedezetbeutalasra kijel6lt bankszamla valtozasarél kozvetlenll, levélben értesiti az
érintett pénzforgalmi szolgaltatdkat, a valtozas hatalyba Iépését 30 nappal megelézden.

A fedezet 6sszegének azonosnak kell lennie az adatallomannyal feladott 6sszegek és a
kifizetési utalvanyok dija egyuttes dsszegével.

3.1.10.2. A napi adatallomany feladasahoz fedezeti okirat nem kerul kiallitasra, a feladassal
kapcsolatos egyéb informaciok az utalas, informacidk kézlésére kijeldlt mezéjében kertlnek
feltintetésre.

3.1.10.3. Az utalas, informaciok kozlésére kijelolt mezéjében a pénzforgalmi szolgaltaté a
"Kifizetési utalvany fedezet” szoveget kell feltintetnie.

3.1.10.4. A pénzforgalmi szolgaltaté az utalds inditasarol elézetes elektronikus értesitést
tovabbit a keszpenzgazdalkodas.pek@posta.hu cimre. Az értesitd email-t abban az
esetben is tovabbitja, ha a targynapon adatallomany atadasara nem kerdl sor.

3.1.10.5. A Posta az adatallomany tartalmat az utalt 6sszeg a Posta szamlajan torténé
megjelenése utan vizsgalja. Az adatallomany fejrekordjaban Iévé fedezet 6sszege (feladas
O0sszege) és az utalt 6sszeg kozotti eltérés esetén a Posta a kapcsolattartokon keresztil az
eltérés eredetét egyezteti.

3.1.10.6. Amennyiben a feladott 6sszegek és az utalvanydijak egyuttes 6sszege és az utalt
O0sszeg kozott eltérés van az eltérés elbjelétél figgben a Felek a kuldnbdzetet a targynapon
kotelesek rendezni. Amennyiben a fedezet 6sszege magasabb, a klldnbdzetet a Posta
legkésdbb a fedezetbeutalast kdveté munkanapon utalja vissza, a fedezetbeutalas fizetési
maddjanak megfelel6 modon, amely utan a Hirdetményben meghatarozott dijat szamitja fel.
Amennyiben a fedezet 6sszege kisebb a feladott dsszegek és utalvanydijak egyuttes
0sszegénél a kimutatott eltérést a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltato targynapon 16.00
oraig rendezi. A Posta az eltérés rendezéséig a kifizetési utalvanyok felvételét nem teljesiti.

3.1.10.7. Amennyiben a feladas 6sszege és a Posta kijel6lt bankszamla szamara utalt 6sszeg
megegyezik a PEK az adatallomany feldolgozhatésagi vizsgalatat kdvetéen a kifizetési
utalvanyokat felveszi és a felvételt a postai felvételi adatokkal kiegészitett az adatallomany
a pénzforgalmi szolgaltaté részére adatatviteli uton térténd visszaadasaval elismeri. A
pénzforgalmi szolgaltatd gondoskodik arrél, hogy a PEK altal azonositdé adatokkal
kiegészitett  adatdllomanyok az  azokat Osszedllit6  szamlatulajdonosokhoz
visszakeruljenek.

3.2. Az adatatviteli uton atadott adatallomanyok kezelése

3.2.1. A kifizetési utalvanyadatok a PEK részére adatatviteli uton térténé atadasara, illetve az
utalvanyok eldallitdsara a pénzforgalmi szolgaltatonak, illetve szémlatulajdonosnak a
Postaval vallalkozasi szerz6dést kell kdtnie, amely tartalmazza a Posta részére atadando
informaciok korét, az atadas maodjat, illetve a feladas tovabbi részleteit.
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3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

3.2.6.

3.2.7.

3.2.8.

3.2.9.

3.2.10.

3.2.11.

3.2.12.

3.2.13.

3.2.14.

3.2.15.

3.3.

A PEK az adatatviteli uton torténé adatallomanyok kédolasara, dekéddolasara — dij
ellenében - tdbmaoritd programot biztosit a pénzforgalmi szolgaltato, illetve szamlatulajdonos
részére.

Az adatatviteli Uton atadott adatallomany vonatkozé mezéit a jelen ASZF 2. szamu és 3.
szamu mellékletében foglaltak szerint kell kitdlteni és az ott meghatarozott cimzési modot
lehet alkalmazni. Az ettdl eltérd, téves, hianyos, illetve a cimzésre rendelkezésre alld
karakterek mennyiségének figyelmen kivil hagyasabol szarmazocimzésbdl eredd kifizetés
elmaradasért a Postat felel6sség nem terheli.

Az adatallomany adatatviteli uton torténd atadasahoz egy példanyban készitett ,Kifizetési
utalvany adatok atadas-atvételi jegyzék” -et kell mellékelni.

A kifizetési utalvany adatallomanyokat a pénzforgalmi szolgaltaténak, illetve
szamlatulajdonosnak targynapon legkésébb 15.00 6raig kell a postafiokba betoltenie.

Adatatviteli uton torténd adatallomany atadasara naponta csak egy alkalommal kerllhet
sor.

Az atadott adatallomany alapjan a kifizetési utalvanyt a PEK — a HIRDETMENY-ben kdzzétett
dij ellenében — allitja eld.

A pénzforgalmi szolgaltatd vagy a szamlatulajdonosa altal adataviteli uton atadott
adatallomanyban szerepl6 fizetési megbizasok atvételének visszaigazolasaul a Posta az
eredeti allomannyal megegyez8 szerkezetl, de a feldolgozas soran mar postai felvétel
adatokkal kiegészitett adatallomanyt (viszontallomany) allit el6 a szamlavezet6
pénzforgalmi szolgaltaté vagy a szamlatulajdonos részére.

A postai adatokkal kiegészitett adatallomany (viszontallomany) és a Kifizetési utalvany
adatok atadas-atvételi jegyzék visszajuttatasa is adataviteli uton valésul meg. Az atadas-
atvételi jegyzék, mivel az szamviteli bizonylat is egyben papir alapon is megkuldésre kerdl
a pénzforgalmi szolgaltaté vagy a szamlatulajdonos részére.

A Posta a kifizetési utalvany viszontallomanyat a felvételt kdveté munkanap 06.00 6ratol
teszi elérhetévé a postafiokban. A viszontallomanyok rendelkezésre allasa a vallalkozasi
szerz6désben foglaltak szerint torténik.

A Posta az adatallomanyokat a pénzforgalmi szolgaltatd, illetve szamlatulajdonos e-mail
utjan torténdé megrendelése alapjan a vallalkozasi szerz6désben rogzitett kulon eljarasi dij
felszamitasa mellett adatatviteli uton ismételten rendelkezésre bocsatja.

A szamlavezet§ pénzforgalmi szolgaltaté, vagy a szamlatulajdonosa az atadott
adatallomany tartalmaért teljes felel6sséggel tartozik. Az adatallomany tartalmi hibaibdl
eredd (pl. duplikalt adatéllomany, cimadatok valétlanok, hianyosak stb.) karokat a
pénzforgalmi szolgaltaté vagy a szamlatulajdonosa viseli.

A Posta az atvett adatallomany olvashatésagara, virusmentességére és
feldolgozhatésagara vonatkozoan ellenérzést végez.

A hibas adatatadasbdl és az adatatadas megismétliésébdl eredd kdvetkezményekért a
Posta felel6sséget nem vallal.

Az adatatviteli vonal hibaja esetén az adatallomanyokat adathordozon kell a Posta részére
- a PEK telephelyén - atadni.

Kifizetési utalvany kézbesitése
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3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

3.3.5.

3.3.6.

3.3.7.

3.3.8.

3.3.9.

A Posta a cimzett javara kifizetési utalvanyon megkuldott dsszeget postai kézbesités utjan
a teljesitésre tortend elfogadas napjatdl szamitott masodik munkanapon a cimzett
rendelkezésére bocsatja, vagy az atvétel lehetéségét egyéb modon biztositja.

A Posta a kifizetési utalvany 0sszegét a feladd altal feltlintetett cimzettnek, vagy egyéb
jogosult atvevének torténd személyes atadassal kézbesiti.

A kézbesités soran a Posta a cimzetten kivil egyéb jogosult atvevének
¢ a meghatalmazottat,
¢ a helyettes atvevét és
o a kozvetett kézbesitét tekinti.

A kifizetési utalvany dsszegét a Posta — a 3.3.5. pontban foglaltak kivételével — az utalvany
,Cimzett” rovataban feltintetett cimen kézbesiti.

A Posta az utalvany dsszegét a cimében feltlintetettdl eltéréen azon a helyen kézbesiti,

a) amelyet a feladd, vagy a cimzett a legkés6bb adott meg,

b) amelyet a cimzett a Postaval kotott, olyan tartalmu szerz6désben adott meg, mely a
részére érkezd utalvanyok osszegének kézbesitését a cimtdl eltérd helyen, és/vagy
id6épontban biztositja.

A Posta — értesitdé hatrahagyasa mellett — az utalvany osszegének atvételét Postai
szolgaltatohelyen valé kézbesitéssel teszi lehetévé amennyiben

e az utalvany Osszegének cimhelyen térténé kézbesitése a Postan kivilalld okbdl
sikertelen volt, és a cimen nem kerilt sor az atvétel megtagadasara,

e a cimzetten és meghatalmazotton kivil egyéb jogosult atvevé megtagadta az
utalvany 6sszegének atvételét, vagy elzarkézott a kézbesitéskor esedékes dij
megfizetésétdl, az atvétel jogcimének vagy személyazonossaganak igazolasatél,
tovabba az utalvany alairasatol, vagy az atvétel soran feltintetendé adatok
rogzitéseétol,

e ha az utalvany 6sszegét — az ASZF 3.5 és 3.6 pontjaban foglaltak alapjan — Postai
szolgaltatohelyen kell kézbesiteni.

Az utalvany 0sszege az értesitésben megjeldlt Postai szolgaltatohelyen és id6pontig vehetd
fel.

A Posta a cimhelyen torténdé kézbesités soran az atvételi jogosultsag jogcimének
fennallasardl szébeli nyilatkozatot is elfogadhat. Amennyiben a kifizeté postai alkalmazott
nem ismeri a cimzettet, vagy a szobeli nyilatkozat alapjan az atvételi jogosultsag jogcime
kétséges, a kifizetd postai alkalmazott a 3.13.1. pont szerinti hatdésagi igazolvany
bemutatasat kérheti a személyazonossag igazolasa ceéljabdl.

A Posta a kézbesités soran nem vizsgalja, hogy a cimhelyen van-e mas ugyanolyan nevi
személy, aki az utalvany Osszegére igényt tarthat. Amennyiben az utalvany dsszegére
tébben tartanak igényt, és emiatt a jogosult atvevd személyét illetéen kétség merdl fel, a
kézbesité Postai szolgaltatohely e kérilményt az utalvanyon feltinteti, majd az utalvany
O0sszegét a PEK a felad6 szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéjahoz iranyitja. Az 6sszeg
felado részére torténé visszajuttatdsa nem a Posta feladata.

A Postai szolgaltatohelyen torténé kézbesités esetén, ha a cimzett lakcime (a bemutatott
lakcim azonosité okmany alapjan) nem azonos az utalvanyon feltlntetett cimmel, vagy a
cimzett a lakcimet igazoldé okiratat nem tudja bemutatni, a Posta a cimzett atvételi
jogosultsaganak igazolasaul a 3.13.1. és 3.13.2. pontban felsorolt okiratokon tul, az
utalvany kézbesitéséhez kérheti a cimhelyen hatrahagyott értesité bemutatasat is, errél a
cimzettet az értesitdn tajékoztatja. Amennyiben az atvételi jogosultsag igazolasanak alapja
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3.3.10.

3.3.11.

3.3.12.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.8.1.

a hatrahagyott értesitd, azt a Posta bevonja az atvevétél. Ha a cimzett sem a lakcimet
igazol6 okiratat, sem az értesitét nem tudja bemutatni, az utalvany 6sszegét kifizetni nem
lehet.

A Posta az irni nem tudo, a latin betliket nem ismer6, vagy egyéb ok miatt irasaban gatolt
cimzettnek az utalvany Osszegét az irni tudd, nagykoru tanu jelenlétében kézbesiti. A
kézbesitd a kézbesités elbtt a cimzett és a tanu személyazonossagat ellenérzi, és a 3.13.3
pont szerint jar el. A tanu — e min6ségének feltlintetése mellett — az utalvanyon sajat nevét
irja ala.

A 14. életévét be nem toltott kiskorunak, illetve a cselekvBképességet kizaré gondnoksag
alatt allé szemeélynek érkezett utalvany 6sszegét a Posta a torvényes képviselbnek, illetve
a kijelolt gondnoknak kézbesiti. A kijelolt gondnoknak e mindségét jogerés hatdsagi
hatarozattal kell igazolnia. A kiskoru térvényes képvisel6je a kiskoru részére érkezett
utalvany 6sszegét cimzettként veheti at.

Amennyiben az utalvany cimirataban, illetve a feladé adatainal szervezet neve, cime mellett
természetes személy neve is feltintetésre kerilt, a Posta az utalvany 6sszegének
kézbesitését/visszakézbesitését a szervezetre vonatkozd kézbesitési szabalyok szerint
VEgzi.

A Posta altal felvett utalvany 6sszege, amig azt a cimzettnek vagy mas jogosult atvevének
nem kézbesitették, - ellenkezd bizonyitasaig — a felado tulajdonat képezi.

A Posta a telepulések belteruletén haznal, beltertleten kivili lakott helyen haznal vagy
tamponton 200.000 Ft 6sszeghatarig kézbesiti az utalvanydsszegét, e feletti 6sszeg
esetében értesitést kézbesit a cimzett részére az utalvanyban megjeldlt cimhelyen, vagy
tamponton.

Postai szolgaltatohelyen torténik a kifizetés 200.000 Ft alatt abban az esetben, ha a
kézbesités hatarid6ben torténd teljesitése a cimhelyen rendkivuli foldrajzi, illetve
infrastrukturalis vagy egyéb mikddési korulmények kovetkeztében nem, vagy csak
aranytalan nehézséggel lehetséges. Ebben az esetben a Posta a cimhelyen értesitét hagy
hatra.

A Posta a Kkifizetési utalvany 0Osszegét a kézbesitési kisérlet, illetve az értesités
elhelyezésének napjat koévetéen 10 munkanapig az értesitésben megjeldlt
szolgaltatohelyen a cimzett rendelkezésére tartja (atvételi hatarid6). Az atvételi hataridé az
értesités elhelyezésének napjat kdvetd munkanapon kezd6dik. A Posta az atvételi
hataridén belll at nem vett utalvany 6sszegét a felado6 részére visszakuldi.

Helyettes atvevének torténé kézbesités

Ha a természetes személy cimzett a kézbesités idépontjaban nem tartézkodik a cimben
megjelolt helyen és ott nem talalhaté meghatalmazottja sem, az utalvany 6sszegét — ha a
cimzett azt irasban nem zarta ki — az ott tartézkodé alabbi személyeknek (helyettes atvevd)
kézbesiti 200.000 Ft 6sszeghatarig:

a) a cimzett 14. életévét betdltott, a Polgari Torvénykdnyv szerinti hozzatartozgja:
aa) a hazastars,
ab) az egyenesagbeli rokon,
ac) az orokbefogadott, a mostoha és nevelt gyermek,
ad) az ordokbefogadd, a mostoha és a nevel6szul6, valamint
ae) a testvér,
af) az élettars,
ag) az egyenes agbeli rokon hazastarsa,




A
Posta , . e
~ A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak
Altalanos Szerzédési Feltételei
lll. FEJEZET - Fizetési szamlarol torténé készpénzkifizetést lehetévé tevo

szolgaltatasok

3.8.2.

3.8.3.

3.8.4.

3.9.

3.9.1.

3.9.2.

3.9.3.

3.9.4.

3.9.5.

ah) a hazastars egyenes agbeli rokona és testvére,
ai) a testvér hazastarsa

b) a cimhelyen 1évé ingatlan bérbeaddja, vagy a cimzett szallasaddja, ha az
természetes személy.

A helyettes atvevének a kézbesitési okiraton alairasa mellett az atvételi jogosultsaganak
jogcimét (pl. férj) is fel kell tintetnie. Ha a jogcim fennallasaval, illetve
személyazonossagaval kapcsolatosan a Postaban kétség mertil fel, a jogcim kdzokiratban,
illetve a személyazonossag szemeélyazonossagot igazold okiratban foglalt igazolasanak
bemutatasat kérheti. Igazolas hianyaban a Posta az utalvany érkezésérdl értesitét helyez
el a levélszekrényben.

Az utalvany 6sszege helyettes atvevének nem kézbesithetd, amennyiben:
a) 6sszege 200 ezer forintot meghalado,

b) a cimzett helyettes atvevd részére torténd kézbesitést a Postahoz intézett irasbeli
nyilatkozataban kizarta.

Amennyiben az utalvany kifizetése postahelyen torténik helyettes atvevé részére, a Posta
az utalvany cimadatainak és a helyettes atvevé cimadatainak ellenérzését is elvégzi. Az
utalvany kézbesitésekor a megjeldlt személy csak akkor tekinthet6 helyettes atvevének, ha
az utalvany cimzésében megjeldlt cimmel azonos a lakcime, amelyet a kifizetéskor az
ennek igazolasara alkalmas, lakcimet igazolé hatésagi igazolvannyal kell igazolnia. A Posta
a személyazonossag igazolasa soran a személyazonossagot igazolé okmany elnevezéset,
betlijelét és szamat a kézbesitési okiratra feljegyzi.

Kozvetett kézbesités szabalyai

A Posta az utalvany 0sszegét és az utalvany érkezésérél szol6 értesitdét a cimzett részére
kdzvetett kézbesitd atjan kézbesiti, amennyiben a cimzett lakéhelye, tartézkodasi helye,
munkahelye

a) Magyar Honvédség, Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalat, rendvédelmi szerv,

b) buntetés-végrehaijtasi, illetve javitdintézet,

C) egészségugyi, illetve szocialis ellatast nyujté intézet,

d) szalloda, didkszallo, munkasszallo, udulé,

és a kdzvetett kézbesité a kézbesitést vallalja.

A Posta szintén kdzvetett kézbesitd utjan teljesiti a kézbesitést, amennyiben az utalvany
cimhelye tobb cimzett altal hasznalt, vagy nem a hasznald altal Uzemeltetett irodahaz,
uzlethaz, ipari park, gyartelep, vagy mas hasonlo6 intézmény, és az utalvany cimzettjéhez
torténé eljutas barmilyen modon korlatozott, nem biztonsagos, vagy a cimzettek elérési
helye nem egyértelmiien beazonosithato.

A Posta az utalvanyt, illetve az utalvany érkezésérdl szolo értesitot a kézbesitésre kijelolt,
biztonsagos kézbesitést lehetdvé tevd helységben, az erre kijeldlt, felhatalmazott személy
részére adja at.

Kozvetett kézbesitd utjan nem kézbesithet6:

a) a 200.000 forintot meghalad6 6sszegi utalvany,
b) minden olyan utalvany, melynek kozvetett kézbesité utjan valé kézbesitését
jogszabaly vagy a felek megallapodasa kizarja.

A Posta a 3.9.4. pontban foglaltak szerint nem kézbesitett utalvanyrol, a cimzett részére a
kozvetett kézbesiténél értesitést hagy hatra.
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3.9.6. Ha a kdzvetett kézbesitd az utalvanyokat, illetve az értesitéket a Postatdl nem veszi at, a
Posta az utalvany dsszegét a feladd részére visszakildi.

3.10. Meghatalmazott részére torténé kifizetés szabalyai

3.10.1. A természetes személy cimzett, a jogi személy, jogi személyiség nélkili gazdasagi
tarsasag, az egyéni cég, egyéb szervezet vezetdje, vezetd tisztségviselbje, felszamoldja,
végelszamoléja és a kozvetett kézbesitést végz® szervezet vezetbje az utalvany
0sszegének atvételére kdzokiratban, vagy valamennyi Postai szolgaltatohely arra kijeldlt
alkalmazottja, vagy az adott, cim szerinti utalvanyok o0sszegének kézbesitését ellatd
alkalmazott el6tt irasban meghatalmazast adhat.

3.10.2. A kifizetési utalvany oOsszegének atvételére teljes bizonyitd erejii maganokiratban
meghatalmazas nem adhato.

3.10.3. Az egészsegugyi vagy szocialis intézményben apolt személy altal adott meghatalmazast az
intézmény vezetdje vagy az altala megbizott személy, a szabadsagelvonassal jard blntetés
vagy intézkedés, illetve kényszerintézkedés hatalya alatt all6 személy altal adott
meghatalmazast a fogva tartast végrehajté szerv vezetbje — vagy megbizottja — alairasaval,
valamint az intézmény, illetve a szervezet bélyegzéjével hitelesitheti. Az igy hitelesitett
meghatalmazasokat a Posta a hitelesité személy jogosultsaganak vizsgalata nélkll fogadja
el.

3.10.4. A meghatalmazas az utalvany cimzése szerinti helyen, illetve a cim szerint illetékes
kézbesité Postai szolgaltatdhelyen jogosit az utalvany 6sszegének atvételére. A kifizetés
akkor teljesithet6, ha a feladasi bizonylaton feltintetett név és cim adatok megegyeznek a
meghatalmazé név és cim adataival.

3.10.5. A meghatalmazasnak tartalmaznia kell:

a) a meghatalmazé és a meghatalmazott teljes nevét, személyazonosité adatait
(szuletési helyét, sziletési idejét, anyja nevét); valamint a szervezet nevét, székhelyét
es cégjegyzékszamat, vagy a nyilvantartasba vételt elrendel6 intézmény nevét és a
hatarozatanak szamat,

b) természetes személy meghatalmazé esetén azt a cimet, amelyre érkez6 utalvanyok
atvételére a meghatalmazast adja,

c) a meghatalmazé alairasat,
d) a meghatalmazas alapjan kézbesitendd utalvanyok korét,

e) egy esetre sz6l6 meghatalmazas esetén annak az utalvanynak az azonositészamat,
vagy feladdjanak elnevezését, amelynek atvételére a meghatalmazast adtak.

Idegen nyelven készllt meghatalmazashoz sziukséges a hiteles magyar forditas
egyideji bemutatasa is.

f) a meghatalmazas keltét (hely, id6).

3.10.6. A meghatalmazé — az egy esetre sz6l6 meghatalmazas kivételével — a meghatalmazasban
nyilatkozhat arrél, hogy tavollétében az utalvany Osszege helyettes atvevének
kézbesithetd-e.

3.10.7. A Posta — a kozokiratba foglalt altalanos meghatalmazasokat kivéve — a meghatalmazast
atveszi és — az egy esetre sz6l6 meghatalmazasok kivételével — a meghatalmazasrél
igazolvanyt allit ki a meghatalmazott részére, amellyel a meghatalmazott atvételi
jogosultsagat a Postanal igazolni tudja. A kézokiratba foglalt altalanos meghatalmazasok
esetében a Posta a kdzokirat szamat (jelzését) veszi nyilvantartasba.
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3.10.8. Egy meghatalmazasban t6bb személy is meghatalmazhaté, akik kozul barki jogosult az
utalvany Osszegének atvételére. Egy meghatalmazasban ugyanazt a személyt vagy
szervezetet tobb személy is meghatalmazhatja.

3.10.9. Ha a meghatalmazé nem tud irni, a latin betlit nem ismeri, vak, vagy egyéb ok miatt az
irasaban gatolva van, a meghatalmazast helyette és nevében — e mindségének
feltintetésével — két nagykoru tanu irja ala. A meghatalmazott személy sajat
meghatalmazasi okiratan nem szerepelhet tanuként.

3.10.10. A meghatalmazas hatalyat veszti:

a) a meghatalmazott vagy a meghatalmazé halalaval,
b) a meghatalmazas visszavonasaval,
C) a meghatalmazott lemondasaval,

d) a meghatalmazé vagy a meghatalmazott szervezet megsziinésével, atalakulasaval,
nevének megvaltozasaval,

e) a meghatalmazé vagy a meghatalmazott szervezet felszamolasaval, vagy
végelszamolasanak elrendelésével,

f) a meghatalmazasban megjeldlt érvényességi idétartam leteltével.
3.10.10.1. A kifejezetten az utalvanyok atvételére adott

a) hatarozatlan idejii meghatalmazasokat a kiallitasatél szamitott legfeljebb 5 évig;

b) az 5 évnél révidebb id6étartamu hatarozott ideji meghatalmazasokat az érvényességi
idejuk elteltéig;

c) a 2017. oktéber 1. el6tt 6t évnél hosszabb hatarozott idétartamra vagy hatarozatlan
idére szoldan kiallitott meghatalmazasokat 2022. oktdber 1-ig tekinti érvényesnek a
Posta.

3.10.11. A meghatalmazas 3.10.10. pont szerinti megszinésének okat a meghatalmazo, illetve —
a meghatalmazo6 halala vagy tartés akadalyoztatasa esetén — a meghatalmazott kételes a
Postanak haladéktalanul személyesen (irasban) bejelenteni, és a meghatalmazast
bizonyit6é igazolvanyt leadni. A bejelentés elmulasztasabdl eredd karokért a Posta nem
felel.

3.11. Felszamoloénak, végelszamolénak torténé kézbesités szabalyai

3.11.1.A Posta a felszamolas vagy végelszamolas alatt all6 szervezet részére érkezd
utalvanyosszeget a felszamolo, illetve végelszamol6 részére a 3.11.2. pontban
meghatarozottak szerint abban az esetben kézbesiti, ha atvételi jogosultsagat a felszamolé
joger6s birdsagi végzéssel, a végelszamold cégbirdsagi bejegyz6 végzéssel igazolja.

3.11.2. A Posta a felszamolas vagy a végelszamolas alatt allé szervezet részére érkezd utalvany
Osszeget a felszamolénak vagy végelszamolonak kézbesiti abban az esetben, ha a
felszamol6 vagy végelszamol6 a felszamolas vagy végelszamolas alatt allé szervezettel
azonos cimen vagy székhelyen tevékenykedik, illetve utankuldés kulonszolgaltatas
igénybevételével az utalvanyt sajat cimeére iranyitja.

3.11.3. A 3.11.2. pontban foglaltaktdl eltérd esetben a Posta az utalvany 6sszegét a feladd részére
visszakuldi.
3.12. Utalvany 6sszeg atvételének elismerése

3.12.1. Az utalvany 0Osszegének atvételét a cimzettnek vagy egyéb jogosult atvevének az
utalvanyon a kifizetés napjanak, atvételi jogcimének (helyettes atvevé esetén pl. férj”,
meghatalmazott, kdzvetett kézbesité esetén: ,mh”) feltliintetésével és alairasaval kell
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3.12.2.

3.12.3.

3.13.
3.13.1.

3.13.2.

3.13.3.

3.13.4.

3.13.5.

elismernie. Amennyiben az atvev alairasa olvashatatlan, a kézbesit6 kérheti az atvevd
nevének olvashato formaban torténd feltintetését is.

Ha a cimzett az utalvany 6sszegének atvételét vagy annak kézbesitéséhez sziikséges
okirat alairasat megtagadja, a Posta az utalvany dsszegét - a megtagadas tényének
utalvanyra valo feljegyzése mellett — visszakuldi a feladénak.

Ha a cimzetten kivili egyéb jogosult atvevd tagadja meg az utalvany 6sszegének atvételét,
vagy az utalvany alairasat, a Posta az utalvany érkezésérél a cimzett részére értesitést

hagy.
A személyazonossag és lakcim igazolasa

A cimzett, illetve az egyéb jogosult atvevé személyazonossagat az alabbi — érvényes —
okiratokkal igazolhatja:

a) magyar allampolgar esetén: személyazonosito igazolvany (ideértve az e-kartyat is)
vagy az az iranti kérelem atvételét igazold hatdsagi okirat, utlevél vagy egyeb uti
okmany, személyi igazolvany, katonai igazolvany, honvédségi szolgalati,
kormanytisztvisel6i és kozalkalmazotti igazolvany, katonai nyugdijas igazolvany,
ideiglenes szolgalati igazolvany, 2001. januar 1-jét kdvetben kiadott vezetdi engedély
(jogositvany), kézigazgatasi szerv vagy kamara altal kiallitott egyedi azonositdszamot
tartalmazo egyeéb arcképes igazolvany;

b) Eurépai Gazdasagi Térség vagy Svajc allampolgara esetén: Uti okmany,
személyazonosito igazolvany, tartozkodasi kartya vagy regisztracios igazolas;

c) harmadik orszagbeli allampolgarok esetén: uti okmany, tartézkodasi engedély,
bevandorlasi engedély, letelepedési engedély, ideiglenes letelepedési engedély,
nemzeti letelepedési engedély vagy EK letelepedési engedély.

A cimzett, illetve az egyéb jogosult atvevé lakcimének vagy tartozkodasi cimének az
utalvany cimével vagy az utanklldési cimmel valé egyezbéségét az alabbi érvényes
okiratokkal igazolhatja:

a) lakcimkartya,
b) régi tipusu személyi igazolvany.

A lakcim igazolasahoz - amennyiben a személyazonossag igazolasara szolgalé okmany
lakcimet nem tartalmaz (pl. e-kartya) - a lakcimkartya bemutatasa szukséges.

A személyazonossagot igazolé okmany elnevezését, betijelét és szamat a Posta a
kézbesitési okiratra feljegyezheti. A Posta minden esetben feljegyzi a fenti adatokat, ha a
jogosult atvevé személye a kifizetd postai alkalmazott elétt nem ismert, illetve ha a Postai
szolgaltatohelyen torténik a kifizetés. Ha a cimzett a személyazonossagot igazolé6 okmany
adatainak feljegyzéséhez nem jarul hozza, a Posta a 3.12.2. pont szerint jar el. Amennyiben
a személyazonossagot igazolé okmany adatainak feljegyzéséhez egyéb jogosult atvevd
nem jarul hozza, a Posta a 3.12.3. pont szerint jar el.

Meghatalmazottnak tortén6 kézbesités esetén a személyazonossag igazolasara csak olyan
okirat fogadhaté el, melyben a meghatalmazott nevén kivul legalabb egy olyan — a
személyazonossag megallapitasara alkalmas — adat szerepel, amelyet a meghatalmazas
is tartalmaz.

A jogi személy, jogi személyiség nélkili szervezet vezetdje atvételi jogosultsagat — elbzetes
bejelentéssel, vagy az utalvany 6sszegének atvételekor — a kdvetkez6képpen igazolhatja:
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a) Gazdasagi tarsasag esetén:
aa) szervezet vezetdje részére Posta altal kiallitott igazolvannyal,
ab) cégkivonattal, cégmasolattal, cégbirdsag altal ki-adott végzéssel, vagy
ac) kozokiratba foglalt vagy ellenjegyzett Iétesitd okirattal (tarsasagi szerzédés,
alapité okirat vagy alapszabaly) vagy
ad) kozjegyz6i alairas-hitelesitéssel ellatott cimpéldannyal vagy lgyvéd altal
cégbejegyzési (valtozasbejegyzési) eljarasban valé kbézremikodés soran
ellenjegyzett alairas-mintaval.

b) Egyéb szervezet esetén szervezet vezetbje részére Posta altal kiallitott
igazolvannyal, létesitd okirattal, illetve kinevezési okirattal (vagy kozgydlési
jegyz6koényvvel) vagy a koltségvetési szerv altal tértént elzetes bejelentés esetén, az
ott betdltott vezetdi jogosultsagot igazold arc-képes hivatali igazolvannyal.

c) Az eredeti okiratok helyett elfogadhat6é azok kdzjegyz6 altal hitelesitett masolata is.
Idegen nyelvi okiratnak csak hiteles magyar forditasa fogadhato el.

d) A Posta a bemutatott okiratok érvényességét és hatalyossagat nem vizsgalja és a
bemutatott okiratok kozul a késébb kiallitottat fogadja el.

3.14. Kézbesitéssel kapcsolatos bejelentések, nyilatkozatok

3.14.1. A cimzett természetes személy elhalalozasa, illetve a cimzett szervezet megsziinése
esetén, tovabba az utalvany dsszegének kézbesitését érintd, a cimzettel, vagy egyéb
jogosult atvevével kapcsolatos informaciét tartalmazd bejelentést vagy nyilatkozatot —
kivéve, ha annak valédisaga kétséges — legalabb a kdvetkezd feltételek megléte esetén
fogadja el a Posta:

a) a bejelentés személyesen és irasban, magyar nyelven térténik, és

b) a bejelentd a bejelentés valédisagat
ba) okirattal igazolja és az okirat eredetijét, vagy eredetijének bemutatasaval
egyidejileg masolatat csatolja,
bb) okirat hianyaban a bejelentésen nyilatkozik, hogy az abban foglaltak a
valésagnak megfelelnek,

C) és a bejelentés tartalmazza a bejelentd sajat kez( alairasat és természetes személy

azonosito adatait.

3.14.2. Szervezet vezetdjének bejelentésére, valamint a szervezet megsziinésére vagy
névvaltozasara, jogutddlasara vonatkoz6 3.14.1. pont szerinti bejelentés esetén az abban
foglaltak valddisagat kizardlag a szervezet vezetdjének személyében bekovetkezett
valtozasrodl, a szervezet megszintetésérdl, névvaltozasardl, jogutddlasardl szold hiteles
tajékoztatas (hatarozat, cégkivonat) bemutatasaval lehet igazolni. A megszintetésérdl,
névvaltozasarol, jogutodlasardl szolo hatarozat, cégkivonat eredetivel megegyezd
masolatat a Posta a bejelentéshez csatolja.

A bejelentés megtételének vagy a szervezet vezetbje részére e mindségét tanusitd
igazolvany visszavonasa kezdeményezésének elmulasztasabol eredd karokért a Posta
nem felel.

3.14.3. A 3.14.1. pontban meghatarozott természetes személy, vagy szervezet részére érkezett
utalvany Osszegét a Posta — az e tényre vonatkozd bejelentés vételét kovetben — a
bejelentésben foglaltaknak megfeleléen kezeli.
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3.14.4. A Posta a bejelentésben foglaltakat, a cimhely szerinti kézbesité Postai szolgaltatohelyen
tett bejelentés esetén legkésébb a bejelentést kovetd 2. munkanaptol, mas Postai
szolgaltatohelyen tett bejelentés esetén legkésébb a bejelentést kdveté 5. munkanaptdl, a
bejelentésben rogzitett id6tartamban, legfeliebb azonban a bejelentésben foglaltak
alkalmazasanak megkezdésétdl szamitott oOtédik év végéig veszi figyelembe, a
bejelentésben foglaltak alkalmazasanak elsé napjan és az azt kovetben érkezett
utalvanyokra.

3.14.5. A bejelentés vételét megel6zben letétbe helyezett utalvanyokra a bejelentés hatalya nem
terjed ki, azok atvételér6l a cimhelyen hatrahagyott értesitd alapjan a cimzettnek
gondoskodnia kell, ellenkez6 esetben az utalvany Osszege az atvételi hataridd lejartat
koévetden ,nem kereste” jelzéssel a felado részére visszairanyitasra kerdl.

3.15. Kézbesitett utalvany 6sszegének visszavétele

3.15.1. A tévesen kifizetett utalvany 6sszegét a cimzett jogalap nélkili gazdagodas alapjan a Ptk.
erre vonatkozo szabalyai szerint (Ptk. 6:579.§), a Ptk. elévilési hataridején belll koteles a
Postanak visszafizetni, a Posta pedig kdteles az dsszeget visszavenni, és a felado részére
visszafizetni.

3.15.2. A kozvetett kézbesitének kifizetett, de a cimzettnek at nem adhaté utalvany dsszegét a
Posta visszaveszi, és — mint a cimzett szamara kézbesithetetlen pénzdsszeget — a
feladénak visszakaldi.

3.16. »Postan maradé” cimzésii utalvanyok kézbesitése

3.16.1. A ,postan maradd” cimzéssel felvett kifizetési utalvany 6sszegének kifizetése az utalvany
cimében megjeldlt Postai szolgaltatohelyen, a kdvetkez6k szerint térténik.

3.16.2. A Posta az utalvany 6sszegét az utalvany atvételére jelentkez6 — az utalvany cimében
megjeldlt nevii — személy részére, a személy azonositasa, a személyazonossagot igazold
okmany adatainak feljegyzése utan fizeti ki.

3.16.3. A Posta a kifizetés soran nem vizsgalja, hogy van-e mas ugyanolyan nevi személy, aki a
kifizetési utalvany dsszegére igényt tarthat.

3.16.4. A Posta a ,postan maradé” cimzéssel felvett kifizetési utalvanyt a Postai szolgaltatéhelyre
érkezés napjat koévetdé naptdl szamitott 30 naptari napig az atvételre Kkijelolt
szolgaltatbhelyen a cimzett rendelkezésére tartja.

3.17. Kézbesithetetlen utalvanyok kezelése

3.17.1. A cimzett utankuldésre vonatkoz6 rendelkezésének hianyaban, illetéleg a kifizetési utalvany
cimében megjeldlt helyen barmely ok miatt ki nem fizethetd, valamint az atvételi hataridén
belul fel nem vett utalvanyok 6sszegét a Posta a feladd szamlavezeté pénzforgalmi
szolgaltatdjahoz iranyitja. Az 6sszeg a felado részére torténd visszajuttatasa nem a Posta
feladata.

3.17.2. A ki nem fizethetd utalvanyok elszamolaséat a Posta a pénzforgalmi szolgaltatoval kotott
megallapodasban foglaltak szerint végzi el. A feladd részére visszautalt 6sszegek
bizonylatardl a Posta az eredetivel megegyezd nagysagu masolatot ad at a pénzforgalmi
szolgaltatonak, amelyen — a bizonylat szelvény részének jobb oldalan, a visszakuldés oka
rovaton — a visszakuldés okanak szamkaodjat kézirassal feltiinteti.

A visszakildési kddok és azok jelentése:

Kéd Megnevezés
0 Kézbesités akadalyozott
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3.17.3.

Nem kereste

Atvételt megtagadta

Cim nem azonosithato
Cimzett ismeretlen
Elkoltozott
Meghalt/Szervezet megsziint

Cimzett nem azonosithatd
Felado altali letiltas

OO N[OOI WIN|F-

A pénzforgalmi szolgaltaté altal visszautasitott kézbesithetetlen utalvanyok dsszegét a
Posta ,un rovid utas” tételként szerepelteti a pénzforgalmi szolgaltaté banki elszamolasi
okiratan. A Posta a visszautasitott 6sszeg rendezéséhez szikséges informaciokrol
telefonon elézetesen egyeztet a pénzforgalmi szolgaltaté - a visszautasitott fizetési
megbizasok dsszesitésén feltlintetett - kapcsolattartojaval.

A Posta a pénzforgalmi szolgaltatdé altal visszautasitott Osszegek kezeléséért a
Hirdetményben meghatarozott telepitési dijat szamitja fel a pénzforgalmi szolgaltato
részére.

3.18. Kifizetési utalvanyhoz igénybe vehetd kiegészité szolgaltatasok

3.18.1. Ismételt kézbesités egyeztetett napon vagy egyeztetett idépontban

3.18.1.1. A Posta vallalja, hogy — amennyiben az utalvany feladdja altal igénybevett
szolgaltatassal/kilénszolgaltatassal ez nem ellentétes — a cimzett kérésére a sikertelen
hazhoz kézbesités utan, az utalvany dsszegét ismételten - HIRDETMENY-ben kdzzétett dij
ellenében - az utalvany cimzésében szereplé cimen aznap, vagy egyéb munkanapon, a
cimzettel egyeztetett id6pontban, vagy a szokasos kézbesitési rendben megkiseérli
kézbesiteni.

3.18.1.2. A szolgaltatas a cimhelyhez rendelten kijelolt kézbesitd Postai szolgaltatbhelyen
telefonon tett bejelentéssel kezdeményezhet6. A szolgaltatas dijanak kiegyenlitése az
utalvany kézbesitésekor készpénzben torténik.
Az aznap, vagy egyéb munkanapon, a cimzettel egyeztetett idépontban, vagy a szokasos
kézbesitési rendben torténd ismételt kézbesités szolgaltatas Postapartner altal Uzemeltetett
Postai szolgaltatohelyen nem vehets igénybe.

3.18.1.3. A Posta az ismételt kézbesitési szolgaltatast a kézbesitést teljesité Postai
szolgaltatéhely nyitvatartasi idején, kézbesitd szolgalat ellatasanak idején, illetve az
utalvanyok érvényességi idején belll teljesiti.
Az ismételt kézbesités helyi kdrilményeirél a kézbesité Postai szolgaltatohely — a helyben
szokasos maédon és a sikertelen kézbesitési kisérlet soran hagyott értesitésen — tajékoztatja
a cimzettet.

3.18.1.4. Az utalvany 6sszegének kifizetésére az atvétel elismerését és a cimzett altal a
szolgaltatas dijanak megfizetését kdvetden keril sor.

3.18.1.5. A szolgaltatas dijat a cimzett hibajabol meghiusult ismételt kézbesités esetén is ki
kell fizetni, és annyiszor, ahanyszor a cimzett az ismételt kézbesitést kérte.

3.18.2. Ismételt kézbesités uj cimre
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A Posta a cimzett kérése alapjan vallalja, hogy utalvanyat az utalvany cimzésétdl eltérd
cimen kézbesiti, az alabbi feltételek mellett:

¢ a Posta az Uj cimen térténd ismételt kézbesitést legkorabban a megrendelést kovetd
masodik munkanapon, vagy a cimzett altal megjeldlt ezt kdvetd mas munkanapon a
szokasos kézbesitési rendben megkisérli kézbesiteni.

¢ a kuldnszolgaltatas csak belfoldi forgalomban vehet6 igénybe,

e az utalvany 6sszegének kifizetését kizarélag a cimzett, illetve az e cimre érkezett
utalvanyok atvételére adott meghatalmazas alapjan a meghatalmazott részére
teljesiti,

e amennyiben az Uj cimen torténd ismételt kézbesités sikertelen, a Posta a cimzett
altal megjeldlt uj cimen értesitést hagy, és az utalvanyt az uj cim szerinti illetékes
Postai szolgaltatéhelyen a jogosult atvevé rendelkezésére tartja a 3.7. pontban
meghatarozott atvételi hatariddig.

A szolgaltatas a cimhelyhez rendelten kijel6lt kézbesité Postai szolgaltatdhelyen telefonon
tett bejelentéssel kezdeményezhet6. A szolgaltatas dijanak kiegyenlitése az utalvany
kézbesitésekor készpénzben torténik.

Az utalvany Osszegérdl kiallitott kifizetési felhatalmazasra vonatkozdan Uj cimre ismételt
hazhoz kézbesités szolgaltatas nem kérheté.

3.19. 8
3.20. 4
3.21. A feladé utdlagos rendelkezése, kifizetés letiltasa

3.21.1. A Megbizé (feladd) — a HIRDETMENY-ben kdzzétett dij megfizetése mellett — utdlag is
rendelkezhet irdsban a PEK-nél az utalvany cimadatainak (név és cim) mddositasaral,
valamint visszavételére (letiltadsara) vonatkozéan.

3.21.2. A Posta az utélagos rendelkezést az utalvany cimhelyen térténd kézbesitésre torténd
kiosztasanak megkezdéséig teljesiti.

3.21.3. Amennyiben az utdlagos rendelkezés azért nem teljesithetd, mert a kifizet6 Postai
szolgaltatohely a kézbesitésre torténd kiosztast megkezdte, ugy az utdlagos rendelkezés
teljesitésének elmaradasaért a Posta kartéritési felelésséggel nem tartozik.

3.22. Utankiuldés

3.22.1. A Posta a kifizetési utalvanyt a vonatkozé kilén irasba foglalt szerz6dés alapjan, dij
ellenében a cimzett altal megadott aj belfoldi cimre tovabbitja, és a kézbesitést a cimzett
Uj cimeén kisérli meg. Az atvételre rendelkezésre allo hataridé az uj cimhelyen torténd
kézbesitési kisérlet napjat kdvetd munkanaptol kezdédik.

3.22.2. Az utalvany 0Osszegérdl kiallitott kifizetési felhatalmazasra vonatkozdan uténkuldés
szolgaltatas nem kérhetd.

3.22.3. A szolgéltatas igénybevételéhez sziikséges kuldn irdsba foglalt szerz6dés megkotését
a) a cimzett személyesen, vagy meghatalmazottja utjan, az erre rendszeresitett

megrendelSlap 2 példanyban torténd (kézi vagy elektronikus) kitoltésével, és
barmely Postai szolgaltatdhelyen térténé benyujtasaval, vagy

8 Hatalyon kivil 2019. marcius 1-t6l
4 Hatalyon kivil 2019. marcius 1-t6l
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b) az ENPOSTAM oldalon elézetesen regisztralt és ENPOSTAM KARTYA-VAL is rendelkez6
megrendeld — az 6t ezzel megbizd és vele, azonos cimhellyel rendelkezd kozeli
hozzatartozoi cimére szélod utalvanyok vonatkozasaban is — az Internetes oldal
utjan, vagy mobiltelefonra, tablagépre elézetesen telepitett alkalmazas (applikacio)
hasznalataval elektronikus megrendelés  kitoltésével és  bekuldésével
kezdeményezheti.

Az EN POSTAM oldalon elézetesen regisztralt és ENPOSTAM kartyaval rendelkezd
megrendeld altal, a vele, azonos cimhellyel rendelkezd kdzeli hozzatartozé cimére szolo
utalvanyokra vonatkozoan kotott szerzédés teljesitésébdl adodd problémakért, karokert a
Posta felelésséget nem vallal, tekintve, hogy a megrendel6 erre vonatkozé jogosultsaga
nem vizsgalhato.

3.22.4. A Posta az utankuldést
a) kulén megjelolt kezdbénap hianyaban legkésébb a megrendelést koveté 2.
munkanaptdl,
b) meghatarozott kezdénapot — amely a megrendelést kdvetd 2. munkanap és
kilencvenedik nap k6zé eshet — tartalmazé megrendelés esetén a megjeldlt naptol
a szerz6dés, vagy internetes oldal vagy applikacié utjan tortént megrendelés lejartaig
teljesiti.
3.22.5. Az utankuldés teljesitésének idétartama

a) hatarozott idére megkotott szerz6dés esetén az utankiildés teljesitésének elsé napjatol
szamitott legalabb 30 nap, legfeljebb 1 évig,

b) hatarozatlan idére megkotott szerz6dés esetén az utankuldés teljesitésének elsé napjatol
szamitott leaglabb 30 napig, legfeljebb 5 évig
terjedhet.

3.22.6. A szolgaltatas dijanak kiegyenlitése torténhet készpénzzel, a postai
szolgaltatohelyeken elérhetd tajékoztatds szerinti munkahelyeken bankkartyaval
lebonyolitott fizetési mdivelettel, online megrendelés esetén kizarélag bankkartyaval
lebonyolitott fizetési mivelettel (az erre vonatkozé megbizas elektronikus uton torténd
inditasaval), illetve dijhitelezés keretében fizetd Ugyfelek esetében atutalassal.

3.22.7. Az utankuldés a megrendelés hatalyba lépése elbtt letétbe helyezett utalvanyokra
nem terjed ki, azok atvételérél a cimhelyen hatrahagyott értesité alapjan a cimzettnek
gondoskodnia kell, ellenkezd esetben az utalvany dsszege az atvételi hatarid6 lejartat
kovetéen ,nem kereste” jelzéssel a feladod részére visszairanyitasra kerul.

3.22.8. Az utanklldés megrendelést csak a megrendelés hatalyba Iépésének napjan és azt
kovetden érkezett utalvanyokra veszi figyelembe a Posta a szerz6dés lejartaig.

A Posta a belfoldi utankildés szolgaltatas teljesitését hatarozatlan idére, vagy a cimzett
altal elére meghatarozott idétartamra — de minimum egy naptari hénapra — vallalja. A
hatarozott id6tartamra kotott szerz6dés idétartama naptari honap végi hatarnap
megadasaval, legalabb 30 nappal meghosszabbithatd, illetve hatarozatlan ideji
szerzd8déssé is atalakithato.

A hatarozott idGtartamra kotott szerz6dés idétartamanak meghosszabbitasahoz az eredeti
szolgaltatast megrendeld nyomtatvanyt a Posta részére be kell mutatni, ennek hianyaban
Uj szerz6dést kell kétni. A meghosszabbitas — akar részletekben, akar egyszerre torténik —
nem haladhatja meg az eredeti id6tartam lejartat koveto 5 évet.

Internetes oldal vagy applikacié utjan, elektronikus megrendeléssel kotott szerzddés
meghosszabbitasa csak a szerz6déskotés modjaval azonos modon térténhet.

A kOzOs haztartasban, illetve egy cimhelyen él6, kozeli hozzatartozok egyuttes
megrendelését tartalmazdé szerzédésben meghatarozott idétartam eltelte utan a
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szolgaltatas tovabbi igénybevételéhez Uj megrendelblap kitdltése szikséges, amelyet
minden megrendel6 személynek ala kell irnia.

3.22.9. A negyedévre meghirdetett dijat a hatarozatlan idétartamra kotétt szerz8dések
esetén negyedévenként el6re, legkésdbb a targynegyedévet megel6z6 5. munkanapig kell
medgfizetni. A fizetési hatarid6 elmulasztdsa esetén az utankildési szerz6dés a dijjal
rendezett idészak utolsé napjan automatikusan megszinik.

3.22.10. A Megrendel6 altal elére meghatarozott idétartamra kotott szerz6dések esetében
adijat el6re kell megfizetni. A Posta a targyh6 20-ig megkezdett szolgaltatas esetében a
szerz6déskdtés honapjara is felszamitja a dijat, mig a 20-a utan megkezdett szolgaltatas
esetében az adott hénapra dijat nem szamol fel.

3.22.11. Az 1 hénap hatarozott idétartamra kotdtt szerz6déseknél — fliggetlendl a
szolgaltatas teljesitésének kezdetétdl — havi dij fizetend®.

3.22.12. Amennyiben a szolgaltatast a Megrendel6 hatarozott id6ére kéri, vagy a
hatarozatlan id6tartamra kotott szerz6dést felmondja, és a zaré datum akar csak egy nappal
is athuzédik a kdvetkez6 hdnapra, akkor a megkezdett hdnapra vonatkozdan a teljes dijat
meg kell fizetni.

3.22.13. A féléves/haromnegyedéves/éves id6tartamu szerz6dések esetében a Posta
adijat a meghirdetett negyedéves dij felszorzasaval allapitia meg, egyéb esetben a
fizetendé dij megallapitasakor a meghirdetett havi dijat, vagy a negyedéves és a havi dijat
egyutt alkalmazza a cimzett altal meghatarozott idétartamnak megfeleléen.

3.22.14. Amennyiben a Megrendel6 az utankuildeés teljesités kezdetének a szerz6déskotés
honapjat koveté honapot, vagy késdbbi idépontot jeldl meg, a Posta adijat csak az
utankuldés teljesités hdnapjatdl szamitja fel.

3.22.15. Az egy adott kozterlleti cimen (hazszamon) belili cimhelyek kozoétti belfoldi
utankuldés dijtalan, amennyiben idétartama nem haladja meg a hat hénapot.

3.22.16. Amennyiben kdzds haztartasban, illetve egy cimhelyen é18, kdzeli hozzatartozok
egyutt kdltéznek azonos Uj cimre, a Posta egy — a koltdzéssel érintett kdzeli hozzatartozok
mindegyike altal alairt —szerz6dés alapjan (egy szerzddés szerint esedékes dij
felszamitasaval) biztositja az utankildést mindegyik alairé szamara.

3.22.17. Abban az esetben, ha

a) a megrendeld tobb cimrdl egy cimre kéri utalvanyai utankildését, az utankildés dijat
annyiszor kell megfizetni, ahany cimrél kérte az utankuldést,

b) szervezet és természetes személy azonos cimrél, azonos Uj cimre kéri utalvanyai
utankuldéseét, a természetes személy és a szervezet részére a Posta két kiilon irasba
foglalt szerz6dés alapjan (két szerz8dés szerint esedékes dij felszamitasaval)
biztositja az utankuldést.

3.22.18. Abban az esetben, ha az utankuldési cim postafiok, az utalvanyok uj cimre torténé
tovabbitasat és ott torténd kézbesitését csak a postafiok bérletre vonatkozé feltételek
szerint vallalja a Posta. Minden postafiékhoz (melyhez kapcsoléddan az utankildést igényli
az Ugyfél) kulon-kulon szerzddést kell kotni, és az utankuldés dijat szerzédésenként kell
megfizetni. Az utanklldésre vonatkozé szabdlyok megfeleléen alkalmazanddk a
postafiokrél postafiokra térténé tovabbkildés megrendelése esetén is. Az Ugyfél az
atiranyitasbol eredd esetleges hosszabb kezelési id6tartamot tudomasul veszi.

3.22.19. A Posta a megrendel6 altali irasbeli felmondasat barmely Postai szolgaltatéhelyen
elfogadja. A felmondas legkorabban az errél szél6 bejelentést kévetd 2. munkanaptdl
hatalyos, azonban lehetéség van ezt a hatarnapot kéveté egyéb idépont meghatarozasara
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is. Ha a cimzett az utankildésre adott megbizasat a szerz6déskdtés napjan a bejelentés
helyén visszavonja (a szerz6dést felmondja), az utankildés megrendeld altal medfizetett
dijat visszafizeti a Posta. A megrendelés napjat kdvetd felmondas esetén azonban csak a
szerz6dés megsziinésének honapjat kdvetd idészakra es6 dijat fizeti vissza.

3.22.20. Utankuldési cimként ,postan marado”-kénti cimzés nem adhaté meg.

3.22.21. Az utanklldés szolgaltatas nem vagy nem szerzdédésszer( teljesitése esetén
kartéritési igény érvényesitésére az utankildést megrendel6 vagy meghatalmazottja
jogosult. A felmerilt kbvetelések hat honap alatt elévilnek. Az utankildés szolgaltatas nem
vagy nem szerz6désszer( teljesitése esetén a fizetendd kartéritési atalany a szolgaltatas
dijanak kétszerese, mely szamitasa soran a kartéritési atalany alapjat a legrovidebb
fizethet6 idétartamra vonatkozé dij képezi. A Posta a jogosult bejelentésre vagy kartéritési
igényre harminc napon belll irdsban valaszol, a megalapozottnak itélt karésszeg
kiutalasarol pedig a kartéritési igény elbiralasatol szamitott nyolc napon belll intézkedik.
Kartéritési igény barmely postai szolgaltatéhelyen bejelenthetd.

3.23. 5
3.24. Tévedeésbdl adott telepitési megbizasok kezelése

Amennyiben a cimzett a részére érkez6 készpénz bankszamlara utalasara ad megbizast a
Posta alkalmazottjanak, aki azt, bar nem jogosult arra, de elfogadja, a Posta a megbizast
eérvénytelennek tekinti, és a szolgaltatas teljesitését megtagadja. Az atutalasra atvett
Osszeget a megbizénak az utalvanyon a ,Cimzett’ rovatban feltlintetett cimhelyre a
megbizas telepitésre torténd atvételétél szamitott legkésébb 10 munkanapon beldl
dijmentesen visszajuttatja.

4. NYUGELLATASI UTALVANY

4.1. A nyugellatasi utalvany olyan kifizetési utalvany, amelyen a nyugdijfolyésité szerv altal
folydsitott ellatasokat a Posta — a nyugdijfolydsitd szervvel kététt megallapodas szerint a
folyositd szerv altal kitoltott, az 6sszeg rendeltetésének megfeleld elnevezéssel ellatott
utalvanyon — az ellatottak részére készpénzben kifizeti.

4.2. Nyugellatasi utalvanyok kézbesitése

4.2.1. A Posta a nyugellatasi utalvany kézbesitésére a kifizetési utalvany kézbesitésére
vonatkoz6 szabalyok alkalmazasaval jar el, az alabbi eltérésekkel:

4.2.1.1. A havonta rendszeresen folydsitott nyugellatasok kifizetését a Posta a
megallapodasban rogzitett kifizetési Utemterv szerint, a targyhonap végéig kézbesiti,
illetdleg a kézbesitést megkisérli. Eredménytelen kézbesitési kisérlet esetén a nyugdijast
értesité hatrahagyasaval értesiti az utalvany érkezésérdél.

4.2.1.1.1. A kifizetési Utemrél, valamint a kifizetés esedékességének napjardl a jogosultakat, a

Posta targyévet megel6zd év novemberében Nyugdijkifizetési naptar utjan értesiti. A
Posta a Nyugdijkifizetési naptarban megijeldlt elsé kifizetési napot megel6zéen kifizetést
nem teljesit.

A nyugdijfolydsitd szerv évkozi eltéré intézkedése esetén a kijeldlt idéponthoz képest a
nyugellatas kifizetésének idépontja médosulhat.

5 Hatalyon kivil 2020. aprilis 1-t6l
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4.2.1.2. A havonta rendszeresen folyositott utalvanyok az esedékesség hoénapjat kdvetd
honap 5. napjaig — ha 5.-e szombatra, vasarnapra vagy munkaszineti napra esik az azt
kévetd munkanapig — érvényesek. Az érvényességi idén belll ki nem fizetett utalvanyok
Osszegét a Posta a felado fizetési szamlajan torténd jovairas céljabol a szamlavezet6
pénzforgalmi szolgaltatéhoz iradnyitja, az utalvany dsszegét a feladd részére visszakuldi.

4.2.1.3. Az egyszeri nyugellatasi utalvanyok érvényességi ideje a feladastol szamitott 30
naptari nap.
4.2.1.4. A Posta az utalvanyon megjeldlt 6sszeget — 0sszegre vald tekintet nélkil — az

utalvany cimében megjeldlt helyen, vagy ahol a Postat a hazhoz kézbesités aldl
mentesitették a kijeldlt tartézkodasi helyen (tamponton) kézbesiti, illetve eredménytelen
kézbesitési kisérlet esetén a Postai szolgaltatohelyen fizet ki.

4.2.1.5. A havonta rendszeresen folyodsitott nyugellatasi utalvanyokat a Posta az tUtemterv
szerinti napon torténé eredménytelen kézbesitési kisérletet kovetéen a 4.2.1.2.
bekezdésben meghatarozott érvényességi idé utolsé napjaig tartja a jogosult atvevd
rendelkezésére.

4.2.1.6. Az egyszeri nyugellatasi utalvanyt a jogosult atvevok az értesités napjat kovetd 10
munkanapig vehetik at.

4.2.1.7. Az olyan utalvanyok esetében, amelyeken — postafiok bérleti szerz6dés hianyaban
— a nyugdijas legkdzelebbi cimeként egy kifizetd (kézbesit6) Postai szolgaltatohely cimét
jelolték meg, a Posta — e tény megjeldlésével — a kifizetés megkisérlése nélkil az utalvany
Osszegét visszakuldi a folydsitd szervnek.

4.2.1.8. Amennyiben az utalvanyozott 6sszeg nem az utalvanyon feltintetett cimzett részére
kerul kifizetésre, az utalvanyon a cimzetten kivili jogosult atvevd alairasa mellett a 3.12.1.
pont szerint az atvétel jogcimét, a kifizetés datumat, a személyazonossagot igazolé okmany
tipusat, betlijelét és szamat minden esetben fel kell tiintetni. Amennyiben a cimzetten kivili
jogosult atvevé ehhez nem jarul hozza, az utalvany ésszegét kifizetni nem lehet, a cimzett
részeére értesitést kell kiallitani.

4.2.1.9. A cimhelyen tartézkodd bérbeaddnak vagy szallasaddnak a nyugellatasi utalvany
nem kézbesithetd.

4.2.1.10. Elhunyt cimzett részére érkezett havonta esedékes utalvany kifizetése

4.2.1.10.1. A Posta a nyugellatas esedékességének honapjaban elhunyt cimzett részére
utalvanyozott rendszeres havi ellatasokat,

e Osszegre val6 tekintet nélkal,

e kizarolag az elhunyttal, azonos lakcimmel — allando lakcimmel, vagy tartozkodasi
hellyel — rendelkezé,

e az azonos lakcimet hatdsagi igazolvannyal igazolé, az elhunyttal kézos
haztartasban egyutt élt hazastarsnak, gyermeknek, unokanak, szllének,
nagyszulének, testvérnek, valamint

¢ a nyugdijfolydsitoé szerv kiilon rendelkezése nélkil

a postahelyen vagy az utalvany cimében megjelolt cimhelyen fizeti ki. A Posta az utalvany

Osszegének kifizetése szempontjabol — a folydsité szervvel kotott megallapodas alapjan —

az 6rokbefogadott gyermeket, illetve az érokbefogadd szlilét is jogosult atvevének tekinti.
4.2.1.10.2. A Posta a kifizetést kizarélag a mindenkori, a nyugdijfolydsité szerv altal a postai

kifizetésekhez rendszeresitett nyilatkozat bevonasat, és az abban foglalt adatok
egyeztetését és egyezbségét kdvetden teljesiti.
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Amennyiben az elhunyt cimzett részére rendszeres havi ellatasként tobb jogcimen is
érkezett ellatas, a nyilatkozatot utalvanyonként kilon-kulon kell kitolteni.

4.2.1.10.3.

Személyazonossagot igazolé okmannyal, lakcimet igazol6 okirattal nem rendelkezé

kiskoru, cselekvBképtelen atvevd részére, tovabba ordklés cimén, valamint élettars részére
a Posta kifizetést nem teljesit.

4.2.1.10.4.

A gyam, illetve gondnok jelzéssel ellatott utalvanyok 6sszegének felvételére — az

ellatasra jogosult személy (gyamolt/gondnokolt) elhalalozasa esetén — az utalvanyon
cimzettként megjeldlt gyam, illetve gondnok jogosult, ebben az esetben a Posta a kifizetést
nyilatkozat bevonasa nélkul teljesiti a cimzett részére.

A gyam, illetve gondnok halala esetén — az ilyen jelzés(i utalvanynal — a Posta kifizetést
nem teljesit. Az utalvanyok 6sszegét a Posta a nyugdijfolydsitoé szerv részére visszakildi.

4.2.1.10.5. A Posta vizsgalja a kifizethet6ség feltételeit, ugymint

a nyilatkozat nyomtatvanynak az dsszeg atvevéje (kérelmezg) altali megfelel és
valamennyi adatanak hianytalan kitoltéseét,

a kérelmezd altal a nyilatkozatba beirt adatoknak (a kérelmezé személyazonosité
okmanyanak szadma, neve, szlletési neve, az elhunyt neve és folyésitasi
torzsszama), a személyazonositas és lakcim adatok azonositasa céljara benyuijtott
okmanyok, valamint az utalvanyon szerepl6 adatokkal valé egyezdségét, tovabba,
hogy

a kérelmezd az utalvanyon az oOsszeg atvételét elismerd alairdsa mellett az
elhunyttal valé rokonsagi kapcsolatat a nyilatkozaton megjeldltekkel azonosan
tintette-e fel.

A Posta az 6sszeg atvevljének — hatdsagi igazolvannyal igazolt — lakcimének és az
utalvanyon feltintetett kifizetési cimhelynek az azonossagat a kifizetést megel6zéen
ellendrzi.

4.2.1.10.5.1.

Amennyiben a kérelmezd szllletési neve azonos a nyomtatvany ,Neve” rovatban

feltintetett csaladi és uténevével, a ,Szlletési neve” rovatban az adatazonossagra
egyértelmien utal6 egyéb (pl. ,ua”, ,ugyanaz”) szoveget kell feltiintetni.

4.2.1.10.5.2.
4.2.1.10.5.3.

Torolve

Amennyiben a kérelmezd tartdzkodasi hellyel nem rendelkezik az arra egyértelmiien

utalo (pl. ,nincs”) széveget kell a nyilatkozat erre megadott rovatan feltlintetni.
4.2.1.10.6. Ha a kérelmez6

a rokonsagi kapcsolat feltlintetését,

a megallapitott hianyossagok potlasat,

a kérelmezd a nyilatkozat ismételt, postai kézbesitést végz6 dolgozo elétti alairasat
megtagadja, illetve

a kérelmez6 hatdsagi igazolvanyaban feltintetett lakcim (allandé lakcime vagy
tartozkodasi helye) az utalvanyon feltlintetett cimmel nem azonos,

a feltlintetett rokonsagi kapcsolat alapjan nem jogosult az atvételre,

a Posta a kifizetést nem teljesiti, az utalvany 6sszegét a nyugdijfolydsitd szerv részére
visszakuldi. Az 6sszeg kifizetését ebben az esetben a jogosult atvevének kozvetlendl
a nyugdijfoly6sité szervtdl kell igényelnie.

Ha a kérelmezd lakcime az utalvanyon szerepld lakcimtél utcanév valtozas, terllet
rendezés kdvetkeztében tortént valtozas, atszamozas miatt eltér a kifizetés teljesithet6.
llyen esetekben a nyilatkozat nyomtatvanyon az atnevezett kdzterilet neve mellett
annak régi neve és a cimeltérés oka is rogzitésre kerul.
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4.2.1.10.6.1. Amennyiben a kérelmez6 hatésagi igazolvannyal igazolt alland6 lakcime nem
azonos az utalvanyon feltintetett cimmel, de tartézkodasi helye megegyezik azzal, a
nyilatkozat nyomtatvanyon mind a két cimet fel kell tlintetni.

4.2.1.10.7. Ha az ellatdsban részesiild személy elhunyt és ez az ASZF 3.14. pontjaban
meghatarozott médon a Posta tudomasara jut, azonban a Posta tudomasa szerint nincs a
cimhelyen atvételre jogosult személy, az utalvany Osszegét a Posta a PEK
kézremikddésével a folyositd szerv részére soron kivil visszakiildi. Egyéb esetekben az
utalvanyok 6sszegének visszaklldésére az érvényességi id6 (4.2.1.2 pont) leteltével kerul
sor.

4.2.1.10.8. A nyilatkozat nyomtatvanyt
¢ az utalvanyon feltlintetett cimre hazhoz kézbesitést végzé,
o illetve fiokbérlet utjan kézbesitdé

Postai szolgaltatéhelyen lehet beszerezni.

4.2.1.10.9. A Posta az elhunyt cimzett részére egyszeri nyugellatasi utalvanyon utalvanyozott
Osszeg kifizetését nem teljesiti, azt a PEK kdzremikodésével a nyugdijfolyositdo szerv
részére visszakuldi.

4.2.1.10.10. A Posta az elhunyt cimzett részére havi rendszeres nyugellatasi utalvanyon
utalvanyozott ELETJARADEK &sszeget senkinek nem kézbesitheti, ezért azt a
nyugdijfolydsité szerv részére visszakuldi. Ezen életjaradék kifizetésére a nyugdijfolydsitd
szerv jogosult.

4.2.1.10.11. Kézbesithetetlen utalvanyok esetében a jelen ASZF 3.17. pontjaban foglaltak az
irAnyadodk, azzal a kivétellel, hogy a visszakuldési kodok 0-7-ig értelmezhetdek.

4.3. Nyugellatasi utalvanyhoz igénybe vehetd kiegészité szolgaltatasok

4.3.1. Ismételt kézbesités

A Posta a nyugellatasi utalvanyokra vonatkozé ,ismételt kézbesités” szolgaltatast az ASZF
3.18.1. és 3.18.2. pontban meghatarozottak szerint biztositja.

4.3.2. 6
4.3.3. Utankuldés
4.3.3.1. A cimzett altal bejelentett lakcimvaltozassal egyitt nem jaré ideiglenes utankildési

igényt a Posta az ASZF 3.22. pontban meghatarozott feltételek szerint teljesiti.

4.3.3.2. A végleges lakcimvaltozassal egytt jard cimvaltozasrél szolé utankildési igényt a
Posta a bejelent6 igénye alapjan dijmentesen teljesiti. A lakcim végleges megvaltozasat az
ellatasban részesuld személynek a folydsitd szerv részére kell bejelentenie. Ebben az
esetben az utankuldési szolgaltatast a Posta az utankildés megrendelésének datumat
kovetd honaptdl szamitott 2 hénap leteltéig biztositja. Amennyiben ezen id§ alatt a végleges
lakcimvaltozas a nyugdijfolyositdé szerv részére nem kerul bejelentésre, a Posta a régi
cimhelyre érkez6 nyugellatasi utalvany dsszegét a folydsitod szerv részére visszakuldi.

4.3.3.3. Utankulldésben érintett havi rendszeres nyugellatas esetében a Posta az utankdildési
cimhelyre vonatkozd nyugdijkézbesitési rend szerint végzi a kifizetést, ami jelentésen
eltérhet az eredeti cimhely szerinti kifizetési naptdl. A Posta a cimzett részére az
utdnkuldésben érintett uj cimhelyen, végleges lakcimvaltozassal egyutt jard igény
teljesitésekor Uj Kifizetési naptarat ad az utankildésben érintett elsé ellatas kézbesitésével

6 Hatalyon kivil 2019. marcius 1-t6l
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4.3.4.

5.1.

5.2.

5.3.

5.3.1.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

egyidejlleg. A lakcimvaltozassal egyutt nem jaro ideiglenes utankildés esetén a Posta az
utankuldésben érintett postahoz érkezést kovetdé munkanapon végzi a kézbesitést.

7

BANKKARTYA ELFOGADAS

A Posta a kartyakibocsatok bankkartydira a POS terminallal felszerelt Postai
szolgaltatéhelyein — a kartyakibocsatdkkal kététt megallapodas alapjan - készpénzkifizetést
teljesit. A Posta a nemzetkdzi logoval ellatott bankkartyakra — Mastercard, Visa, Visa-
Electron, Maestro — kildn megallapodas nélkil teljesit készpénzkifizetést.

Készpénz kifizetést a Posta a
e nemzetkdzi logo-ju bankkartyakra, valamint
¢ kilén megallapodas alapjan, a kibocsatdé pénzforgalmi szolgaltaté sajat logo-ju
bankkartyai esetén
biztosit.

A Posta a POS termindljain kezdeményezett tranzakciokat, kapcsold kozpontja
segitségével a pénzforgalmi szolgaltatbhoz (vagy az engedélyezési szolgaltatast nyujtd
partneréhez) kapcsolja és a kifizetést a kapott engedély alapjan teljesiti, illetve a tranzakciét
az onnan kapott valasz szerint bonyolitja le.

A Posta kartyaelfogado rendszeréhez a kartyakdzpont host-jan keresztil lehet csatlakozni.
A kartyakdézpont és a pénzforgalmi szolgaltatéd (illetve az altala megjeldlt kartyakdzponti
szolgaltatd) kozotti kapcsolat kiépitése és lzemeltetése a pénzforgalmi szolgaltaté feladata.

A készpénz kifizetési tranzakciod lebonyolitdsanak feltétele a kartyatarsasagi eléirasoknak
megfeleld szabalyok alkalmazasa (PIN kod hasznalata, vagy a bizonylat — slip —
kartyabirtokos altal torténd alairasa).

A Posta bankkartya elfogadasakor az altalaban elvarhaté gondossaggal vizsgalja:

a bankkartya alaki és tartalmi kellékeinek meglétét, valamint ép és sértetlen
allapotat;
e a bankkartya érvényességét;
¢ a bankkartya hatoldalan (az alairasi panelen) a kartyabirtokos alairasanak meglétét,
e a bankkartya hatoldalan talalhaté és a POS terminalok &ltal kiadott bizonylaton
(slipen) tett aldirasok egyez6ségét (amennyiben a tranzakcié soran szikséges az
alairas);
e a slipen és a bankkartyan talalhaté kartyaszam egyezdségét, a bizonylatra
kinyomtatott kartyaszamnak megfelelé mértékben.
A Posta kifizetést csak akkor teljesit, ha a bankkartya elfogadasakor az el6z6 bekezdésben
kordlirt feltételek teljesliltek és az engedélyezést végzd pénzforgalmi szolgaltaté a felvenni
kivant 6sszegre vonatkozoéan ,Elfogadva” Gzenetet kildott vissza a POS készulékre.

Nem felel a Posta semmilyen karért abban az esetben, ha a karokozast olyan hamisitassal,
kovették el, amelynek felismerése az elvarhaté gondossag mértékét meghaladja.

A Posta a POS terminalok altal kinyomtatott bizonylatokbdl a Postai szolgaltatéhelyeken
visszamarado példanyt minimum13 honapig megorzi.

7 Hatalyon kivil 2020. aprilis 1-t6l
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5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

A Posta az authorizacios kdzpont, illetve a POS terminal altal bevonasra javasolt kartyakat
minden esetben, ha ezt az alkalmazott testi épsége veszélyeztetése nélkil megteheti,
bevonja. A bevont kartyakat elvagva, zart boritékban a bevonas koérllményeit leird
jegyz6koényv (jelen ASZF 3. szamu melléklet Mintatar) csatolasaval a bevonas hoénapjat
koévetd 5 munkanapon belll a Posta a kartyaelfogad6 pénzforgalmi szolgaltaténak atadja.

A PEK jelen ASZF 2. szamu melléklet szerinti adatformatumban adja at az adatokat a
pénzforgalmi szolgaltaté részére egyeztetési és ellendrzési célbdl.

Ha az authorizaciés kérést barmely oknal fogva nem lehet tovabbitani (Pl.: POS-hiba,
aramkimaradas, adatatviteli hal6zat hibaja, az authorizacios kdzpont elérhetetlensége stb.)
a szolgaltatas szunetel.

A pénzforgalmi szolgaltatoval a postai bankkartya-elfogadasra valé megallapodas
megkotése esetén a szolgaltatas a Postai szolgaltatohelyi beinditasa minden esetben a
kezelési utasitas hatalyba Iépésével veszi kezdetét.
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~IV.FEJEZET _
EGYEB SZOLGALTATASOK

1. Készpénz cimletvaltas

A postai készpénz cimletvaltas szolgaltatas a forgalomképes, valamint a térvényes
fizetbeszkdznek mindsilé forgalomképtelen forintbankjegyek és forintérmék — azok
névertékével egyez6 6sszegben — mas cimletli forgalomképes forintbankjegyre, vagy
forintérmére torténd cseréje. A Posta a készpénz cimletvaltassal kapcsolatos feladatokat
az MNB elndkének erre vonatkozo rendeletei alapjan végzi.

1.1. A szolgaltatast a Posta az allandé — kivéve a postapartner altal Gzemeltetett — Postai
szolgaltatéhelyein biztositja. A szolgaltatast végz6 Postai szolgaltatbhelyeken a
szolgaltatas a teljes nyitvatartasi idében igénybe vehetd.

1.1.1. Valamennyi postapartner altal Gzemeltetett szolgaltatéhelyen a készpénz cimletvaltas
szolgaltatast vegzd legkozelebbi Postai szolgaltatohely neve és cime az ugyfélterben
kihelyezett Ugyféltajékoztaton megtalalhato.

1.1.2. A Posta a készpénz cimletvaltas szolgaltatast végzé Postai szolgaltatohelyekrdl a
honlapjan elérhetd ,TAJEKOZTATO a targynapon atvettnek mindsildé pénzforgalmi
megbizasok beérkezésének végsé hataridejerdl és a készpénz cimletvaltas szolgaltatast
végzd postai szolgaltatéhelyekrél” elnevezési listaban ad tajékoztatast.

1.2. Az Ugyfélnek a készpénz cimletvaltas és atvaltas lebonyolitasahoz ,Jegyzék készpénz
cimletvaltashoz, illetve atvaltdshoz (pénzcseréhez)’ elnevezési, illetve annak
tartalmaval és formatumaval megegyez6 valtasi jegyzéket (tovabbiakban: Jegyzék) kell
kiallitania.

A Jegyzék mintajat, illetve annak kitdltésére vonatkozé szabalyokat jelen ASZF 3. szamu
melléklete — MINTATAR tartalmazza.

1.3. Dijkoteles készpénz cimletvaltas

1.3.1. A Posta forintérme cimletvaltasat mas cimletl forintérmére, illetéleg forintbankjegyre;
forintbankjegy cimletvaltasat mas cimletl forintbankjegyre, illetéleg forintérmére —
amennyiben jelen ASZF masképp nem rendelkezik, f6szabaly szerint - dij ellenében
végzi. A szolgéltatas dija az atadott készpénz névértéke utan kerul felszamitasra, a
mindenkor hatalyos a pénzforgalmi szolgaltatadsok dijairdl szélé HIRDETMENYBEN
meghatarozottak szerint.

1.3.2. Amennyiben a készpénz cimletvaltas szamitott dija maradék nélkul nem oszthato 5 Ft-
tal, ugy a dij a jogszabalyban meghatarozott kerekités szabalyai szerint korrigalasra
kerdl.

1.3.3. A rendszeres készpénz cimletvaltasi igényl Ugyfelek a szolgaltatas igénybevételére

szerzddést kdthetnek a Postaval. A szerzddéssel rendelkezé lgyfelek részére a Posta
a valtasra iranyul6 igényt a kért cimletekben biztositja, ha azt az Ggyfél a teljesitést
megel6zéen 2 munkanappal a Postai szolgaltatéhelyen irasban megrendeli. A Posta a
szerz6déssel rendelkezé ligyfelek szamara a szolgaltatast minden esetben, a mindenkor
hatalyos Hirdetményben kozzétett, szerzdédéssel rendelkezé ugyfelek szamara
meghatarozott dijak megfizetése mellett biztositja. Megrendelés nélkili igényeket, illetve
szerz6déssel nem rendelkezé Ggyfelek igényeit a Postai szolgaltatdhely a rendelkezésre
allé cimletbdl és annak erejéig tudja biztositani.
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1.3.4. Ha a szerz6déssel rendelkezé Gigyfél a megrendelt 6sszeget, vagy annak egy részét a
teljesités napjan mondja le, vagy a szerz8désben megjeldlt id6pontban a szolgaltatast
nem veszi igénybe, az at nem vett készpénz utan rendelkezeésre tartasi dijat kell fizetnie.
Ennek mindenkori mértékét a pénzforgalmi szolgaltatasok dijairdl sz6l6 HIRDETMENY
tartalmazza.

1.3.5. A szolgaltatast igénybevevének a valtani kivant készpénzt a V. Fejezet 4. pontjaban
meghatarozott, rendezett médon kell atadnia. A ,Kételezé nyilatkozat” hasznalatara
vonatkozé elbirasokat a V. Fejezet 3. pontjaban foglaltak tartalmazzak. Szerzédéssel
rendelkezd ugyfelek esetén ,Kotelez6 nyilatkozat” kiallitasa nem szikséges.

1.3.6. Ha szerzdédéssel nem rendelkezd ugyfél barmely cimletl forintérmébdl 100 darabnal
tobbet kivan valtani, a Postai szolgaltatohely vezetdje a forintérmék megszamolasara az
adott munkanapon belll, - a szolgaltatast igénybevevé gyfél részére - olyan késdbbi
idépontot jelélhet ki, amely az egyéb szolgaltatast igénybe vevé lgyfelek kiszolgalasat

nem zavarja.
1.4. Dijmentes készpénz cimletvaltas lakossagi ligyfelek részére
1.4.1. A Posta a cimletvaltasi tevékenység jelen fejezet 1.4. pontban részletezett szabalyaitol

eltéréen egy természetes személynek mindsuld jogalany altal, egy munkanapon belll
egy alkalommal, maximum 200.000 Ft 6sszeghatarig, legfeljebb 10 darab nagycimletl
bankjegy (nagycimletli bankjegynek tekinthet6k a 20.000 és a 10.000 forintos cimleti
bankjegyek), legfeljebb 30 darab bankjegyre (10.000, 5.000, 2.000, 1.000, 500 forintos
cimletl bankjegyekre) torténd cimletvaltasat dijmentesen végzi.

1.4.2. A Posta, a cimletvaltasi tevékenység jelen fejezet 1.4. pontban részletezett szabalyaitdl
eltéréen egy természetes személynek min6sul6 jogalany altal, egy munkanapon belul
egy alkalommal, legfeljebb 4.000 Ft értékii bankjegy ellenében, legfeljebb 20 darab
kizarolag 200 és/vagy 100 forintos cimletl érmékre torténd cimletvaltasat dijmentesen
végzi.

1.5. Az ASZF jelen fejezet 1.5. pontban meghatarozott darabszamokat meghaladd, vagy
cimlet-6sszetételtd| eltéré készpénz cimletvaltasi igény nem tartozik a jelen ASZF 1.5
pontja szerinti dijmentes cimletvaltas hatalya ala, hanem a telies 0sszeg
vonatkozasaban dijkoteles cimletvaltasnak mindsil, mely alapjan az tgyfélnek a teljes
készpénz cimletvaltas utan a mindenkor hatalyos a pénzforgalmi szolgaltatasok dijairdl
sz6l6 HIRDETMENYBEN kdzzétett dijat meg kell fizetnie.

2. Pénzforgalmi informacio-szolgaltatas

2.1 Pénzforgalmi informacio-szolgaltatdas a pénzforgalmi szolgaltatasok igénybevétele
kapcsan kiadott eredeti feladévevény, feladéjegyzék, vagy azok hitelesitett masolata,
egyéb megbizas, elfogadasi visszaigazolas, illetve a Posta altal kiallitott feladévevény-
masodpéldany bemutatasaval kezdeményezett, a szolgaltatassal kapcsolatos okiratok,
illetéleg elektronikus adatallomanyok alapjan azokban nyilvantartott adatokrdl adott
tajékoztatas.

2.1.1. A pénzforgalmi szolgaltatassal kapcsolatos informacié-szolgaltatas
e a Postai szolgaltatohelyeken, (a szolgaltatas igénybevételét lehetévée tevd
szolgaltatohelyekrél a Posta honlapjan lehet tajékozodni),
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2.1.1.1.

2.1.2.

2.1.2.1.

2.1.2.2.

2.1.2.3.

2.1.2.4.

2.1.3.

2.1.4.

e a PEK Pénzforgalmi Informacié Szolgaltatasi osztaly (1725 Budapest, Postafiok 91.)
postacimére tovabbitott levéllel,
o a PEKKozonsegszolgalati.Osztaly@posta.hu e-mail cimen kezdeményezhetd.

1

A Posta a teljesitett szolgaltatasaival kapcsolatos informaciokat bizalmasan, és
biztonsagosan kezeli. Az informaciét csak a megbizd (feladd/befizetd) és
kedvezményezett szamlatulajdonos/cimzett, illetve azok meghatalmazottja részére a
2.1. pont szerinti okiratokkal igazolt tranzakcidkrol a felvétel (megbizas) keltétél szamitott
5 éven belll ad.

A Posta az informacio-szolgaltatast az informatikai rendszereiben rendelkezésre allo

digitalizalt képrél — a befizetésétél/feladasatdl szamitott 2 hdnapig sziikség esetén az

eredeti bizonylatrél — teljesiti. A Posta a bizonylaton szerepld, a postai feldolgozashoz

nem sziikséges adatok minéségéért, olvashatdsagaért felel6sséget nem vallal.

A Posta az alternativ fizetési csatornan kezdeményezett megbizasokrél informacio-

szolgaltatast az informatikai rendszereiben rendelkezésre all6:

o a Postai kéd mobil telefon alkalmazas hasznalataval befizetett megbizasok adatai és
informaciodi alapjan,

e az egyéb, alternativ fizetési csatornan kezdeményezett megbizasok esetén a
Bizonylatrol készitett digitalizalt képrél

teljesiti.

Az informacidszolgaltatdas dijmentesen kezdeményezhetd. Dijmentes a szolgaltatas
teljesitése, ha az érintett fizetési mlvelet nyomon kdvetése soran hibas illetve nem
teljesités, vagy erre utalé korilmény volt megallapithato.

Ettél eltérd esetben a szolgaltatasért a HIRDETMENYBEN kdzzétett dij kerul felszamitasra,
amelyet az igénylének utdlag az informacioszolgaltatds eredményének atvételével
egyidejileg kell medfizetnie. Az informaciészolgaltatdas eredményét a Postai
szolgaltatohely ilyen esetben csak a dij medfizetése ellenében szolgaltatja ki.

Szervezeteknek a PEK altal kiallitott szamla ellenében lehetéség van az altaluk
kezdeményezett informacidszolgaltatas dijanak atutalassal torténd kiegyenlitésére. Az
informacidszolgaltatast a PEK Pénzforgalmi Informacio Szolgaltatasi osztaly (Budapest,
1725 Pf. 91.) részére cimzett levélben kell kezdeményeznie. A dijat a PEK altal kiallitott
szamla ellenértékeként kell kiegyenliteni.

Informacidszolgaltatasra vonatkozé meghatalmazas kizarélag eseti meghatalmazas
lehet és minden alkalommal egyértelmien meg kell hatédrozni az adandoé informacié
tartalmi korét. Eseti meghatalmazas adhato teljes bizonyitod ereji maganokiratban és
kozokiratban.

A fizetési szamlan mar jovairt befizetésekre vonatkozé informaciéért a pénzforgalmi
szolgaltatohoz kell fordulni.

A "Kifizetési utalvany" sorsa iranti informaciokérést a szamlatulajdonos altal kézolt
adatok alapjan a cimzett is kezdeményezheti. Az informaciokéréshez sziikséges adatok:
a feladas kelte (év, hénap, nap), a kifizetési bizonylat azonositdszama, a feladott 6sszeg,
a cimzett neve és pontos cime.

1 Hatalyon kivil: 2021. marcius 26-t6l
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2.1.5.

2.1.5.1.

2.1.5.2.
2.1.6.

2.1.6.1.

2.1.7.

2.1.7.1.

3.1.

3.2.

Az informacidkérésre vald jogosultsagot és az informaciot kéré személyazonossagat a
szolgaltatas személyes kezdeményezése esetén annak kezdeményezésekor, de
legkésébb az informacid kiszolgaltatasakor igazolni kell. Amennyiben az
informaciokérésre vald jogosultsagot és a személyazonossagat az ugyfél nem tudja
igazolni vagy ezek ellen6rzését megtagadja a Postai szolgaltatdhely az informacio
szolgaltatas eredményét nem szolgaltatja ki.

Az informacidszolgaltatas eredménye
e Postai szolgaltatéhelyen, illetve
e a PEK-nél (levél, e-mail)

torténd kezdeményezés esetén amennyiben az igényl6 természetes személy az altala
megadott cim szerinti kézbesitd postahelyen vehet6 at.

Amennyiben az igényl6 jogi személy, az informacidszolgaltatas eredménye postacimére
kerul megkuldésre. Dij felszamitasa esetén a PEK szamlat allit ki és megkuldi a jogi
személy részére, melyet atutalassal kell kiegyenliteni.

2

A Posta valamennyi adott szolgaltatast ellaté Postai szolgaltatohelyén "Keresélap”
nyomtatvanyt bocsat az informaciét kéré rendelkezésére, amelyet a rovatoknak
megfelelen kell kitdlteni.

A ,Keresélap” alapjan a PEK ad tajékoztatast. Az informaciéadas megvalaszolasi ideje
a ,Keres6lap”, valamint a PEK-hez az igényl6 altal kdzvetlenul irasban (levél, e-mail)
benyujtott informacidkérés esetén a levél atvételétdl szamitott maximum 10 naptari nap.

A nyugellatasi utalvanyok kiutalasa iranti informaciokérést (tudakozodast) a kézbesité
postanal, a nyugdijutalvany cimadatainak, a nyugdij 6sszegének, valamint a nyugdijas
torzsszamanak egyidejli kdzlésével, illetbleg a jogosultsag igazolasaval lehet
kezdeményezni. A Posta informaciot csak a folydsitd szerv altal atadott — a feladasi
jegyzékben szerepl6 — kiutalasokrol tud adni.

Dijmentes a nyugellatasi utalvany kiutalasaval kapcsolatos informacidszolgaltatas, ha az
informaciokérés a targyhavi ellatasra iranyul és azt a targyhavi nyugellatasi utalvanyok
kifizetésének megkezdésétél a targyhdt kovet6 héd  15-ig terjeddé idBben
kezdeményezték.

Adatszolgaltatas

A pénzforgalmi szolgaltatassal kapcsolatos, a 2. pontban meghatarozottaktol eltérd,
tovabba a szolgéltatas igénybevételét bizonyitd okirat hidanya esetén felmeruld
informacios igényeket a Posta — a Hirdetményben kozzétett dij ellenében -
adatszolgaltatasként kezeli.

A Posta csak a pénzforgalmi szolgaltatasait igénybe vevék, valamint a pénzforgalmi
szolgaltatd és szamlatulajdonosok, vagy azok meghatalmazottia részére
megallapodasban foglaltak szerint, illetéleg utalvany cimzettje részére a szamara
érkezett kifizetési - és nyugellatasi-, utalvanyokkal kapcsolatosan okiratai vagy
elektronikus adatallomanyok alapjan a felvétel (megbizas) keltétél kezdédéen 5 éven
belll szolgaltat adatot, a 2.1.2.1. pontban meghatarozottak figyelembe vételével. Az

2 Hatalyon kivil: 2021. marcius 26-tél
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3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

3.25.1.

3.3.

3.4.

3.4.1.

adatszolgaltatas megvalaszolasiideje az igény atvételétdl szamitott maximum 30 naptari
nap.

Adatszolgaltatasra vonatkozé meghatalmazas kizarolag eseti meghatalmazas lehet és
minden alkalommal egyértelmien meg kell hatarozni az adand6é adatszolgaltatas
tartalmi korét. Eseti meghatalmazas adhato teljes bizonyité ereji maganokiratban és
kézokiratban.

Adatot kérhetnek tovabba jogszabalyra hivatkozassal a jogszabalyban felhatalmazott
szervek.

A pénzforgalmi szolgaltatassal kapcsolatos adatszolgaltatas:

e a Postai szolgaltatéhelyeken, (a szolgaltatas igénybevételét lehetévé tevd
szolgaltatohelyekrdl a Posta honlapjan lehet tajékozodni),

o a PEK Pénzforgalmi Informacié Szolgaltatasi osztaly (1725 Budapest, Postafiok 91.)
postacimére tovabbitott levéllel,

o a PEKKozonsegszolgalati.Osztaly@posta.hu e-mail cimen kezdeményezheté.

Az adatszolgaltatas dijat az adatszolgaltatas kéréssel egyidejlileg — kivéve a PEK-hez
az igényld altal kdzvetlendl irasban (levél, e-mail) benyujtott adatszolgaltatas esetén -
kell megfizetni.

A PEK-hez kdzvetlendl irasban (levél, e-mail) benyujtott adatszolgaltatas dijat az igénylé
lakcim szerinti kézbesité Postai szolgaltatohelyén, az adatszolgéaltatds eredményének
atvételével egyidejileg kell megfizetni. Ellenkez6 esetben az adatszolgaltatas
eredményét a Postai szolgaltatéhely nem szolgaltatja ki.

Az irasban kért és adott informaciot — kiveve a PEK-hez kdzvetlenul irasban (levél, e-
mail) benyujtott adatszolgaltatast - a Posta a feladévevényen |évé cimre, vagy az
informaciot kérd, illetve kildn kérés esetén a meghatalmazott lakcimére, vagy e-mail
cimére kuldi meg.

A PEK-hez kdzvetlendl irasban (levél, e-mail) benyujtott adatszolgaltatas eredménye, az
igénylé lakcim szerinti kézbesitd Postai szolgaltatéhelyén vehet6 at.

Az adatszolgéltatds dijkoteles, kivéve abban az esetben, ha a jogszabaly
dijmentességet ir el6. Szervezetek a PEK altal kiallitott szamla ellenében az
adatszolgaltatas dijat atutalassal is medfizethetik, ha az adatszolgaltatdst a PEK,
Pénzforgalmi Informacié Szolgaltatasi osztaly (Budapest, 1725 Pf. 91.) részére cimzett
levélben kezdeményezik. A dijat a PEK altal kiallitott szamla ellenértékeként kell
kiegyenliteni.

Az adatszolgaltatast irdsban lehet kezdeményezni, az nincs alakisaghoz kétve, azonban
az adatkérésre vald jogosultsagot és az adatszolgaltatast kéré személyazonossagat
legkésébb az informéacié kiszolgaltatasakor igazolni kell. Amennyiben az
adatszolgaltatasra valo jogosultsagot, és a személyazonossagat az tgyfél nem tudja
igazolni, vagy ezek ellen6rzését megtagadja, a Postai szolgaltatdhely az informacio
szolgaltatas eredményét nem szolgaltatja ki.

A készpénzatutalasi megbizassal tortént befizetésre vonatkozé adatszolgaltatasi igény
esetén a kezdeményez6nek meg kell adnia a

o Megbizé/Befizetd nevét, cimét,

e a ,Cimzett’ rovaton feltiintetett adatokat,
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4.1.

41.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

e az 6sszeg nagysagrendjét (konkrét vagy korulbellli 6sszeget),

o a lehetséges felvevd Postai szolgaltatohely(ek) nevét, és azt az idépontot/idészakot
(konkrét idépontot, vagy —tol-ig meghatarozassal) amikor a befizetés tortént, valamint

o azt afizetési szamlaszamot, amelyre a befizetést teljesitette.

Amennyiben a felsorolt adatokat nem tudja a rendelkezésre bocsatani, a szolgaltatast a

Posta nem tudja teljesiteni.

Pénzforgalmi szolgaltaté és szamlatulajdonosok altal kezdeményezett
adatszolgaltatas

A Posta a feldolgozott eredeti bizonylatrél bizonylatmasolatot (image potlast) igény
esetén, a 2.1.2. pontban meghatarozott feltételek mellett, papir alapon kinyomtatott
formaban, illetve — készpénzatutalasi megbizas és telepitett utalvany esetében —
elektronikus adatallomanyban torténd adatatadassal tudja biztositani.

A Postai kéd mobiltelefon alkalmazas hasznalataval befizetett megbizasokrol
bizonylatmasolatra vonatkozo6 adatszolgaltatast (image poétlast) a Posta nem teljesit.

Az elektronikus adatallomanyban torténd adatatadas 50 vagy a feletti tételszamra
vonatkozé image pétlasi igény esetén, a 2006. januar 1-jei feldolgozasi napot kdvetd
bizonylatokra vonatkozdan kérheté.

Az igényt a PEK-hez az alabbi meghatarozott rekordszerkezetli TXT adatallomanyban
kell benyujtani.

Sorsz. | Megnevezés | Hossz | Poziciétdl | Pozicidig Megjegyzés

1.

Jogcimkaod 3 1 3 Készpénzatutalasi
megbizas esetén: 115
Telepitett utalvany

esetén: 119
2. Szbékodz 1 4 4
3. Bels6 16 5 20 A rendszer bels6 egyedi
azonosito azonositdja
(UN szam)

Példa: 115 0600300010015160

A bizonylatok UN szamait emelkedé sorrendben, papir alapu adatatadas esetén papir
alapon, vagy adatallomanyban, az elektronikus adatallomanyban torténé adatatadas
esetén TXT adatallomanyban kell megadni.

Adatallomanyban torténé atadas esetén a Posta a kezdeményezé &ltal biztositott
adathordozoén, vagy dij ellenében a sajat tulajdonat képezé adathordozon teljesiti a
szolgaltatast.

A Posta a bizonylatmasolatot elektronikus adatallomanyban a megrendelés
beérkezésétdl szamitott 7 munkanapon, papir alapu adatatadas esetén a megrendelés
beérkezésétél szamitott 30 naptari napon belll adja meg.
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V. FEJEZET

PENZKEZELES ES SZABALYAI

1. A befizetett 6sszegek részletezése - Osszefoglalé jegyzék

A kettdnél tobb utalvany, készpénzatutalasi megbizas nyomtatvannyal térténd feladas, vagy
kettdnél tobb cimletli készpénzben térténd befizetés esetén célszerii - nem kotelez6 —
Osszefoglalo jegyzék kiallitasa. Az Osszefoglalé jegyzék mintajat jelen ASZF 3. szamu melléklete
- Mintatér tartalmazza.

2. Pénzérmék befizetésként torténo elfogadasa

2.1.

2.2.

2.3.

A Posta a pénzérméket befizetésként korlatlan mennyiségben elfogadija.

A szolgaltatast igénybevevének az atadott készpénzt a jelen fejezet 4. pontjaban meghatarozott
modon rendeznie kell. A ,Kételezd nyilatkozat” hasznalatara vonatkozé el6irasokat a jelen fejezet
3. pontjaban foglaltak tartalmazzak.

Ha valaki egy alkalommal, barmely cimletl érmébdl 100 darabnal tébbet kivan befizetni, a Postai
szolgaltatohely vezet6je a nagymennyiségli érmék megszamolasara az adott munkanapon belll,
- a szolgaltatast igénybevevo Ggyfél részére - olyan késébbi idépontot jeldlhet ki, amely az egyéb
szolgaltatast igénybe vevd lgyfelek kiszolgalasat nem zavarja.

3. Pénzérmék atadasa ,,Kotelezo nyilatkozat” kitoltése esetén

3.1.

3.1.1.

3.1.2.

3.2.

3.3.

3.4.

3.4.1.

A Posta az érmék csomagoldsara vonatkoz6 szabalyok szerint elkészitett és készpénzvaltasra,
befizetésre atadott érmetekercseket, érmedobozokat, érmezsakokat, burkol6zsakokat felbontas
és atvételkori megszamlalas nélkil is elfogadja, amennyiben az Ugyfél ehhez ,Kotelezé
nyilatkozat’-ban hozzajarul.

Az Ugyfél a ,Kotelezd nyilatkozat” alairasaval kotelezettséget vallal arra, hogy a jelenléte nélkdl,
utélag megszamolt érmék mennyiségében megallapitott és k6zolt hianyokat elismeri és a Posta
felhivasara megfizeti.

Tdbblet esetén a Posta a tdbbletet az Ggyfél részére visszafizeti az Ugyfél altal atadott érme
cimletben. Amennyiben az Ugyfél a tébblet 6sszegét mas cimletli pénzben kéri azt a Posta
készpénz cimletvaltas szolgaltatas keretében teljesiti.

.Kotelezd nyilatkozat” kitoltése esetén az atadott érméket a jelen fejezet 4. pontjaban foglalt
csomagolasi egységek szerint kell rendezni és a 4.2.2.6 — 4.2.2.8 pontokban foglaltak szerint
csomagolni. A nyilatkozatot az erre a célra rendszeresitett és a postakon beszerezhetd
nyomtatvanyon lehet megtenni. A ,Kételez6 nyilatkozat” mintajat jelen ASZF 3. szamu melléklete
(Mintatar) tartalmazza.

A ,Koételezb nyilatkozat” alapjan készpénz cimletvaltasra, befizetésre atadott, szabéalyszerlien
elkészitett érmetekercsek, érmetételek (érmedoboz, érmezsak, burkolézsak) 6sszegének és a
valtani, illetve befizetni kivant (befizetési bizonylaton feltlintetett) 6sszegének egyezdségét a
Posta vizsgalja.

A Posta az atvétel soran az érmetételekre (érmedoboz, érmezsak, burkolozsak) az tgyfél altal
feljegyzett tomeget utanmérlegeléssel ellenérzi.

Ha az ugyfél altal feljegyzett és az utanmérlegelésnél megallapitott tdmeg kozoétt érmedoboz
esetén 10 g-nal, érmezsak esetén 20 g-nal, burkolézsak esetén 100 g-nal kisebb eltérés
mutatkozik, de egyébként a zsak/doboz sértetlen, lezarasa ép, akkor az eredeti tomegfeljegyzést
az ugyfélnek helyesbitenie kell.
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3.4.2.

Nagyobb tdmegeltérés esetén a Posta az érmetételeket atvételkor felbontja és a tartalmat az
ugyfél jelenlétében megszamolja.

Amennyiben a tdomeg nem felel meg az adott érme cimletre megallapitott tdmegnek (~érme
4.2.1.4 pontban rogzitett tdmege x érme darabszama), a Posta az érmetételeket atvételkor
felbontja és a tartalmat az tgyfél jelenlétében megszamolja.

4, Bankjegyek és érmék csomagolasa

4.1. A bankjegyeket és érméket az altalanos pénzkezelési szabalyok szerint kell elékésziteni.

4.1.1. Az atadni kivant bankjegyeket cimletenként, az azonos cimletli bankjegyeket 100 darabonként
kilon kell valogatni. A bankjegyeket a valogatas soran el6lapjukkal felfelé, azonos képhelyzetben
kell elhelyezni.

4.1.2. Az atadni kivant érméket cimletenként és az azonos cimletl érméket 50 darabonként kuldn kell
valogatni.

4.2. A készpénzt rendszeresen, vagy nagymennyiségben atadé Ugyfelek esetében a bankjegyekbdl
és érmékbdl a csomagolasi egységek képzését, az egységek csomagolasat az alabbiak szerint
kell elvégezni:

4.2.1. Csomagolasi egységek nagymennyiségl készpénz atadasa esetén

42.1.1. Bankjegycsomag: Szaz darab azonos cimletli, forgalomképesség szempontjabdl azonos
mindségl (forgalomképes, vagy forgalomképesnek nem mindsil6) és azonos képhelyzetben
elrendezett valddi bankjegyekbdl allo, bankjegycsomag szalaggal Osszefogott csomagolasi
egység.

4.2.1.2. Bankjegykoteg: Tiz darab azonos cimleti és min8ségli bankjegycsomagbdl &sszeallitott,
fed6lappal ellatott, vakuum-, vagy zsugorfoliaval, sorszammal ellatott mianyag, zar6é szalaggal
Osszefogott csomagolasi egység, amelyen belll a bankjegycsomagok szalagjainak elhelyezése
(3-4-3, vagy 5-5) biztositja a csomagok szamanak szemrevételezéssel torténé szambavételét
(tizedelését).

4.2.1.3. Ermetekercs, érmedoboz, érmezsak, burkolézsak (dsszefoglald néven érmetétel): Az azonos
cimlet(, forgalomképesség szempontjabdl azonos mindségi valddi érmék (forgalomképes, vagy
forgalomképesnek nem minésild) a 4.2.1.4. pontban meghatarozott mennyiségébdl allé6 — az
érmeék cimletétdl és forgalmazasuk céljatol figgé — csomagolasi egység.

4.2.1.4. A csomagolasi egységek az alabbi érmemennyiséget tartalmazzak:

CIMLET | ERME | ERMETEKERCS | ERMEDOBOZ | ERMEZSAK | BURKOLOZSAK
IFT/ TOMEGE /DB/ /DB/ /DB/ /DB/
IGRAMM/

200 9,00 40 400 200 2 000
100 8,00 20 200 200 2 000

50 7,70 50 500 200 2 000

20 6,90 50 500 250 2 500

10 6,10 50 500 250 2 500

5 4,20 50 500 500 5 000
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4.2.2.

42.2.1.

42.2.2.

4.2.2.3.

4224,

4.2.2.5.

4.2.2.6.

4.2.2.7.

4.2.2.8.

4.3.

Bankjegyek és érmék csomagolasi modja

A csomagolas kellékei: A bankjegyek és érmék csomagolasahoz bankjegycsomag-szalag,
kotegfedblap, a kotegalakitashoz csomagoléanyag, a csomagalakitashoz zsakok, biztonsagi
tasakok, sorszammal ellatott mianyag zarészalagok, egyszer hasznalatos sorszammal ellatott
plomba, kenderzsineg, plomba, zarépecsétjegy, ragasztészalag, fliggvények, érmedobozok,
érmezsak, burkolézsak, és szikség esetén egyéb azonositdok kerllnek alkalmazasra. A
bankjegyszalagok = muianyagot nem tartalmazhatnak, 0Osszeillesztésikhéz fém-vagy
mianyagkapocs nem hasznalhaté.

A bankjegycsomag-szalagon fel kell tiintetni a bankjegyek darabszamat, cimletét, forintdsszegét,
keltezést, a bankjegycsomagot alakit6 személy alairasat (személyre szol6 bélyegzéjének
lenyomatat, ha rendelkezik ilyen bélyegzével), az ellenérzé személy alairasat (egy kdtegen belil
minden csomagot ugyanazon személynek kell alakitani és ellenérizni), a bankjegykoéteget alakito
tgyfél, szervezet nevét (logojat).

A bankjegykdtegeket kotegalakitasra elfogadott csomagolé anyaggal kell 6sszefogatni. A
csomagoldanyag alatt a kdtegek sem papir, sem mas anyagu panttal nem fogathatok 6ssze. A
bankjegykétegen belll a bankjegycsomagoknak el6lapjukkal felfelé, azonos képhelyzetben kell
elhelyezkedniik.

A koteg legfels6 csomagjan, a bankjegyekkel azonos méretl feddlapot kell elhelyezni, amelyen
jol olvashato modon fel kell tintetni a bankjegykéteget alakito szervezet megnevezését (logdjat),
a bankjegykoteget alakitd és ellenérz6 személy alairasat, a bankjegykdteg alakitas keltét, a
kotegben 1évé bankjegyek cimletét, forgalomképesnek nem mindésiilé bankjegyekbdl allé koteg
esetén a ,selejt” feliratot, forintdsszeget.

Az érmetekercsek, érmedobozok csomagoléanyaga papir, az érmedobozok lezarasa
zaropecsétjeggyel, ragasztdészalaggal torténik.

Az érme tartalmu, 4.2.1.3. pontban foglalt csomagolasi egységek burkolatan — érmetekercsen,
zsakfliggvényen, érmedobozon — fel kell tlintetni az tigyfél (maganszemély, szervezet) nevét, a
lezart csomagban talalhatdé érmék cimletét, darabszamat, forintosszegét, érmetételek
(érmedoboz, érmezsak, burkolozsak) tdmegét, szervezet esetén az egységet Osszeadllitok
alairasat.

Az egy zsakban elhelyezhet érmék tdomege maximum 20 kg lehet.

Az érmezsakokat, burkol6zsdkokat a 4.2.2.1. pontban meghatérozott lezaré eszkdzzel kell
lezarni.

A Posta a kifizetések teljesitéséhez sziikséges készpénzt a jelen 4. pontban meghatarozott
maédon biztositja.

5. Készpénzbefizetések teljesitése zsakos befizetési rendszerben

51

5.1.2.

5.1.3.

A bankszédmlaval rendelkez6 gazdalkodd szervezetek és intézmények készpénzatutalasi
megbizas szolgaltatas igénybevétele sordn a készpénzbefizetéseiket zsakos befizetési
rendszerben is teljesithetik. A zsakos befizetési rendszerben a Postaval kotétt szerz8dés alapjan
vehetnek részt.

A szerz8dés modositasat a Posta abban az esetben tekinti elfogadottnak, ha a mddositas
hatalyba Iépése el6tt a gazdalkodd szervezet, intézmény nem tajékoztatta arrdl, hogy a
moédositast nem fogadja el. A médositas el nem fogadasanak a Posta részére torténé jelzése
esetén a szerz6dés azonnali hatallyal megszinik.

A 6 hoénapnal nem régebbi szerz8dés gazdalkodod szervezet, intézmény altali felmondasa esetén
a Posta ellenértékre nem jogosult.
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5.1.4.

5.2

5.3

54

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

5.10

511

A készpénz befizetésével kapcsolatban a Posta az utélagos tajékoztatasi kotelezettségének a

gazdalkodo szervezet, intézmény részére a feladas visszaigazolasarol szo6l6 feladévevény utjan

tesz eleget.

A Posta a megbizas atvételét kdvetben a feladovevény gazdalkodd szervezet, intézmény

szamara torténd atadasa utjan tajékoztatast nyuit:

e a fizetési mivelet azonositasat lehetévé tevé hivatkozasrdl, és esetlegesen a
kedvezményezett adatairdl,

o afizetési mlvelet fizetési megbizasban meghatarozott devizanemben szamitott dsszegérél,

o tételesen a gazdalkod6 szervezet, intézmény altal a pénzforgalmi szolgaltatd részére
fizetendd valamennyi dijrol, koltségrél vagy egyéb fizetési kotelezettségrol,

o afizetési megbizas atvételének napjarol és idépontjaral.

A zsakos befizetési rendszerben a zsakban elhelyezett bankjegyek és érmék megszamilalasa
utdlag, a Befizet§ jelenléte nélkul térténik. A Befizetd képviselbje elézetes egyeztetés esetén a
zsak felbontasanal jelen lehet.

A zsakos befizetési rendszerben val6 részvétel eléfeltétele, hogy a lezart zsakban teljesitett

befizetésekért az érdekelt gazdalkodé szervezet, vagy intézmény teljes felelésséget vallaljon.

A felel6sség kiterjed:

e A bankjegyek és érmék valédisagara és forgalomképességére.

o A lezart zsakban elhelyezett bankjegyek és érmék 6sszegének és a befizetési bizonylaton
feltlintetett 6sszegnek, valamint az Osszefoglalé jegyzéken feltiintetettek egyezéségére.

A zsakos befizetési rendszerben részt vevok a befizetéseiket az lgyféllel kotott szerzé6désben
megjeldlt Postai szolgaltatohelyeknél, a pénztar nyitva tartasi idejében, vagy telephelyikén a
készpénzbefizetés elfogadasara vonatkozd szerz6désben megjeldlt id6pontban fizethetik be.

A zsakos befizetési rendszerben részt vevék készpénzbefizetéseiket a jelen fejezet 4. pontjaban
foglaltak szerint rendezve teljesithetik. A bankjegyeket az erre a célra rendszeresitett két
gylrlsoros, az érméket az erre a célra rendszeresitett egy gylriisoros zsakba helyezhetik el.

Egy befizetési zsakban csak 10 milli6 Ft-ot el nem érd 6sszegl befizetés helyezhetd el. Egy
befizetési zsakban a bankjegyek mellett 20.000 Ft-ig érme is elhelyezheté. Amennyiben az érme
20.000 Ft feletti értékben kerll befizetésre, az érmét és bankjegyet kiilén zsakban kell elhelyezni.
Bankjegy és érme egy zsakban torténd elhelyezése esetén az érmetekercs mennyiséget el nem
éré érméket is csomagolni kell.

Egy-egy befizetési zsak tdmege maximum 20 kg lehet.

A készpénzt tartalmazé zsak tartalmardél 2 példanyban Osszefoglalé jegyzéket kell kidllitani és
ennek egy példanyat a zsakba kell helyezni. A zsakba helyezett készpénz Gsszegérdl
készpénzatutalasi megbizast kell kiallitani. Egy befizetési zsakhoz tobb befizetési bizonylat is
tartozhat, azonban a megbizasokon feltlintetett 6sszegeknek egylittesen meg kell egyeznie a
zsak cimiratan szammal és bet(ivel kiirt sszeggel.

A befizetési zsakok lezarasa fémzar (aluminium plomba) alkalmazasaval vagy a Befizetd éltal
rendszeresitett egyszer hasznalatos mianyag zsaklezaréval torténhet. A zsakok lezarasat jelen
ASZF 3. szamu melléklet Mintatér tartalmazza.

A Postai szolgaltatéhely a jelen fejezet 4. pontban meghatarozottak szerint elkészitett ép és
sértetlen, lezart zsakot vesz at.

A Befizet6k a zsakos befizetéshez sziikséges kellékeket - gylriiszsakot, érmezsakot, aluminium
plombat, zsakf(iz6 rudat, zarfogot, zsaktablat (fabdl), mianyagcimiratot - vidéken a zsakos
befizetés elfogadasara kijeldlt Postai szolgaltatéhelynél, Budapesten a Budapest 72. szamu
(Budapest VII. Baross tér 11/c) Postai szolgaltatohelynél vasarolhatjak meg.
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5.11.1. Amennyiben a zsakos befizetés lezarasahoz szikséges zarfogot a Befizetdé nem a Postatdl

vasarolja meg, kételes az altala hasznalt zarfogd vésett betétjének betli vagy egyéb jelzését a
kijelolt Postai szolgaltatohelynek elézetesen irasban bejelenteni.

5.11.2. Amennyiben a zsakos befizetés lezarasahoz a Befizeté az altala rendszeresitett egyszer
haszndlatos mianyag zséklezarét alkalmazza, ugy annak formajat és azonositasi kellékeit is
kételes a Postai szolgéltatdhelynek elézetesen irasban bejelenteni.

5.11.3. A Postai szolgéltatdhely nyilvantartast vezet az 5.11.1. pont alapjan bejelentett zsdkos
befizetéseknél hasznalt zarfogd vésett betétjének betl vagy egyéb jelzésérdl, az 5.11.2. pont
alapjan bejelentett zsdklezaré azonositasi kellékeirdl, tovabba arrdl, hogy a Posta altal a
Befizeték részére milyen jelzési zarfogok keriiltek értékesitésre.

5.12 A zsékos Befizeték részére a szikséges nyomtatvanyokat - Osszefoglald jegyzék, zsakos
befizetéshez cimke, bianco bankjegycsomag-szalag, zsakfliggvény -, valamint cserezsakokat a
Posta dijmentesen biztositja.

5.13 A zsakos befizetésekben megallapitott kiilénbbzetekrdl (hiany, tdbblet) a Posta, vagy Megbizottja
2 példanyos jegyz6konyvet készit. Hiany esetén a jegyz6konyv egy példanyat és az eltérés
igazolasaul szolgalé bizonyitékokat (zsakfliggvény, bankjegycsomag-szalag, Osszefoglalé
jegyzeék) a Posta a gazdalkodo szervezet, vagy intézmény részére megkildi és felszdlitja a hiany
befizetésére.

5.14 Tobblet esetén a szerz6dés alairasaval egyidejlleg a gazdalkodé szervezet, vagy intézmény altal
atadott egységenként 5-5 db készpénzatutalasi megbizason a Posta a tobblet 6sszegét befizeti.
A készpénzatutalasi megbizas poétlasardl a Posta jelzése alapjdn a szervezet, intézmény
gondoskodik.

5.15 A befizetett készpénzben fellelt hamisgyanus bankjegyek és érmék kezelését a Posta a jelen
fejezet 7. pontjaban foglaltak szerint kezeli.

5.16 A Posta altal gazdalkod6 szervezetet, intézményt érintéen észlelt vagy vélt csalas illetve
biztonsagi fenyegetés esetén a Posta errdl a gazdalkodd szervezet, intézmény szerz6dés szerinti
kapcsolattartojat értesiti.

6. A forgalomképtelen forintbankjegyek és forintérmék kezelésére, illetve azok azonos cimletii
forgalomképes forintbankjegyre és forintérmére torténé atvaltasara vonatkozé szabalyok

6.1. A Posta a forgalomképesnek nem mindsulé forintbankjegyek és forintérmék kezelésével
kapcsolatos feladatok ellatasat a mindenkor hatalyos MNB toérvény, illetve az MNB elndkének
erre vonatkozo rendeletei alapjan végzi.

6.2. Forgalomképesnek mindsil az a valodi bankjegy és érme, amely tiszta és nagyobb mechanikai
hibaktdl mentes, és allapota alapjan az MNB elndkének rendeletében meghatarozott valogatasi
kritériumok alapjan ismét forgalomba hozhaté.

6.3. Nem hozhaté forgalomba (forgalomképtelen) a forgalombdl bevont, a nagymértékben sérilt, a
hianyos (csonka) valédi bankjegy, valamint a forgalombdl bevont, a nehezen felismerhetd, illetve
sérult érme.

6.4. A Posta allandé és mobil Postai szolgaltatohelyein mikodtetett pénztarai a forintbankjegyeket és

forintérméket — a 7. pontban foglaltak kivételével — befizetésként dijmentesen, illetve készpénz
cimletvaltasra elfogadijak.

6.5. A Posta allandé és mobil Postai szolgaltatohelyein mikodtetett pénztarai a forgalomképtelen
forintbankjegyeket és forintérméket azonos cimletli forgalomképes forintbankjegyekre és
forintérmékre becserélik.
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6.5.1.

6.5.2.

6.5.3.

6.5.4.

6.5.5.

6.6.

6.6.1.

6.6.2.

6.6.3.

6.6.4.

6.6.5.

6.6.6.

A forgalombdl bevont, térvényes fizet6eszkéznek mar nem mindsilé bankjegyeket a bevonast
koveté harom évig, mig az érméket a bevonast kdvetd egy évig a Posta allandd és mobil Postai
szolgaltatéhelyein mikodtetett pénztarai fizetésként, illetve becserélésre dijmentesen elfogadijak.

A forgalombdl bevont, térvényes fizet6eszkéznek mar nem mindsilé bankjegyeket a bevonast
kdvetd harom év utan, illetve érmék esetében a bevonast kdvetd egy év utan az MNB térvényben
meghatarozott idépontig csak — a Posta honlapjan (www.posta.hu) és a Postai
szolgaltatohelyeken kozzétett — ,Az el6zetes bejelentéshez kotdtt készpénz kifizetések
szabalyairdl” sz6l6 Hirdetmény 2. a) pontjdban meghatarozott Postai szolgaltatéhelyek pénztarai
cserélik be.

A torvényes fizetbeszkoznek mindsuldé forgalomképtelen (pl. sérilt) forintbankjegyek és
forintérmék azonos cimletli forgalomképes forintbankjegyre és forintérmére torténd
becserélésének dija a Posta pénzforgalmi szolgaltatasainak dijairdl sz6l6 HIRDETMENYEBEN kerdil
meghatarozasra.

A forgalomképtelen 10 darabot meghaladé mennyiségi forintbankjegyek és 50 darabot
meghaladé mennyiségl forintérmék cseréje soran a Posta az el6zetes bejelentéshez kotott
készpénz kifizetés szabalyai szerint jar el, melyet valamennyi Postai szolgaltatéhelyen és
honlapjan (www.posta.hu) ,Az elézetes bejelentéshez kotodtt készpénz kifizetések szabalyairol”
sz6l6 HIRDETMENYBEN tesz k6zzé. A jelen ASZF 3. szamu mellékletében (Mintatar) elhelyezett
.El6zetes bejelentéshez kotott készpenz felvételi igénybejelentdlap” a Posta honlapjan elérheté
és nyomtatast kovetben  kitdlthetd (PENZFORGALMI _ UZzLETSZABALYZAT/  KITOLTHETO
NYOMTATVANYOK).

A forgalomképtelen forintbankjegyek és forintérmék elére be nem jelentett cseréjét targynapon a
Postai szolgaltatdhely a rendelkezésére alld készpénz és cimletek fliggvényében teljesiti.

A Posta allandé és mobil Postai szolgaltatohelyein mikdodtetett pénztarai a hianyos (csonka)
bankjegyet abban az esetben fogadjak el fizetéslil vagy cserére, amennyiben az lgyfél a
bankjegynek a felénél nagyobb részét benyduijtja.

A tobb — esetlegesen 6sszeragasztott — darabbdl all6 hianyos (csonka) bankjegy abban az
esetben kerul elfogadasra, ha kétséget kizaréan megallapithatd, hogy az egyes részek azonos
bankjegyhez tartoznak és az egyes részek egyuttesen a bankjegynek a felénél nagyobb részét
kiteszik.

Abban az esetben, ha a tdbb — esetlegesen dsszeragasztott — darabbdl allé hianyos (csonka)
bankjegy egyes részeir6l nem allapithaté meg egyértelmiien, hogy azok azonos bankjegyhez
tartoznak, akkor a Posta a 7.2. pontban meghatarozottak szerint jar el.

A postai szolgaltatd helyek altal atvett hianyos (csonka) bankjegyeket a postahelyek az tgyfelek
részére vissza nem adhatjak.

Abban az esetben, ha a hianyos (csonka) bankjegy fellilete nem haladja meg az 50%-ot, vagy
nem allapithatd meg egyértelmiien, hogy annak felllete meghaladja-e az 50 %-ot, a Posta
allandé és mobil Postai szolgaltatéhelyein mikddtetett pénztarai a bankjegyet jegyz8kdnyv
ellenében téritésmentesen atveszik, és az MNB-nek tovabbitjak szakértdi vizsgalatra.

Az MNB a szakértéi vizsgalat eredménye fliggvényében abban az esetben tériti a bankjegy
névértékét, ha a hidnyos (csonka) bankjegy felllete az eredeti bankjegy fellletének 50%-at
meghaladja.

Amennyiben az MNB szakeért6 vizsgalata megallapitja, hogy a hianyos (csonka) bankjegy felllete
az eredeti bankjegy fellletének 50%-at nem haladja meg, akkor azt ellenérték téritése nélkdl
bevonja.

A Posta az MNB szakeért6i vizsgalatanak eredményérél értesitd levélben tajékoztatja az tigyfelet.
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6.6.7.

6.7.

Amennyiben az MNB altal elvégzett szakért6i vizsgalat soran megallapitasra keril, hogy a
hianyos (csonka) bankjegy fellilete az eredeti bankjegy fellletének 50%-at meghaladja, akkor a
bankjegy névértékét a Posta a belfoldi lakcimmel rendelkezd Ugyfél részére belfoldi
postautalvanyon megkiildi. Kilféldi lakcimmel rendelkezé Ugyfél esetén Eurdpai orszagokba
értéklevélben, egyéb kilfoldi orszagba nemzetkdzi postautalvanyon, vagy értéklevélben térténik
a bankjegy, érme ellenértékének a megkuldése.

A Posta sem befizetésként, sem készpénz cimletvaltasra, sem azonos cimletre térténé atvaltasra
nem fogadja el a szandékosan megcsonkitott (pl. félbevagott, atlyukasztott, esztergalt)
forintérmeéket, illetve azon bankjegyeket és érméket, amelyek valédisaga és névértéke nem
allapithaté meg egyértelmien.

7. A hamisgyanus forintbankjegyek és forintérmék kezelése

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

A torvényes forint fizetéeszkdzok hamisitas elleni védelmével kapcsolatos technikai és egyéb
feladatok ellatasat a Posta az MNB elndkének az erre vonatkozé mindenkor hatalyos rendelete
alapjan végzi.

Amennyiben a postai dolgoz6 az ugyfél befizetésében hamisgyanus bankjegyet, érmét talal,
illetve az tgyfél altal valédisagvizsgalatra benyujtott bankjegyet, érmét hamisgyanusnak mindsiti,
akkor az esetrdl jegyz6kdnyvet vesz fel. A Posta a jegyz6konyv egy példanyat és a hamisgyanus
bankjegyet, érmét az MNB-hez tovabbitja.

Az MNB altal elvégzett szakértéi vizsgalat soran valdédinak minésitett forint bankjegy vagy érme
ellenértékét a Posta a belfoldi lakcimmel rendelkezd Ugyfél részére belféldi postautalvanyon
megkuldi. Kulféldi lakcimmel rendelkezé Ugyfél esetén Eurdpai orszagokba értéklevélben, egyéb
kulféldi orszagba nemzetkdzi postautalvanyon, vagy értéklevélben torténik a bankjegy, érme
ellenértékének a megkildése. A hamisnak mindsitett bankjegyet vagy érmét az MNB ellenérték
téritése nélkul bevonja.

A Posta az MNB szakért8i vizsgalatanak eredményérdl értesitd levélben tajékoztatja az tgyfelet.

8. Emlékbankjegy és emlékérme forgalmi pénzre torténé atvaltasa, elfogadasa

A Posta a térvényes fizet6eszkdznek min6suld emlékbankjegyet és emlékérmét névértéken valtja
at, illetve fogadja el befizetésként.
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VI. FEJEZET

SZAMLAVEZETO PENZFORGALMI SZOLGALTATOK KESZPENZELLATASA, KESZPENZFELESLEG
BEFIZETESEK ELFOGADASA SZOLGALTATASOK

A Posta a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatokat a mindenkor hatalyos MNB rendeletben meghatarozottak
szerint bankszerlen feldolgozott és forgalomképes bankjeggyel és érmével latja el. A Posta azokat a
kifizetéseket teljesiti, amelyek pénzigyi fedezetét a szédmlavezetd pénzforgalmi szolgéltaté a kifizetést
megel6z8 munkanapon 10.00 6raig beérkezéen a Posta szamlajara utalja. A fedezetbiztositas részleteit a
szamlavezet pénzforgalmi szolgéltatéval, ,a Magyar Posta éaltal a Szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatd
részére végzett pénzforgalmi (kdzvetitd) szolgaltatasok igénybevétele és az azokkal kapcsolatos postai és
szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatoi feladatok végrehajtasa” targyban kotott szerzédés tartalmazza.

A Posta a szamlavezetdé pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatasahoz szilkséges pénzmennyiséget és a
készpénzfelesleg befizetésekbdl szarmazé Osszegek feldolgozasat alvallalkozoja (megbizottja) dtjan is
biztositja.

1. Szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatasa, készpénzfelesleg befizetése Postai
szolgaltatohelyeken

1.1. Szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatasa

1.1.1. A szolgéltatas lebonyolitasanak modjat a Posta és a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatéd
szerz6désben (tovabbiakban: szerzddés) rogziti.

1.1.2. A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltaté fiokjai a bejelentett alairdk altal alairt igénybejelentéssel és
cimletmegjeldléssel, készpénzigénylket a szolgaltatas nyujtasara a szerzé6désben megjeldlt Postai
szolgaltatohelyeken jelenthetik be. A szdmlavezetd pénzforgalmi szolgaltatd a teljesitést megel6z6
munkanapon 11.00 6raig leadott készpénzigényét a Posta a bejelentést kdvetben a teljesitést
megel6z8 munkanap 14.00 6raig faxon, irdsban visszaigazolja (a rendelkezésre all6 pénz- illetve
cimletmennyiségétél figgéen részben, vagy egészben elfogadja, illetve visszautasitja).

1.1.3. Azalairasbejelentés hitelesitésére jogosult szamlavezet pénzforgalmi szolgaltatoi dolgozok alairasat
a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltaté a PEK-hez eljuttatott alairasbejelenté karton megkuldésével
jelenti be. Az alairasra jogosult dolgozok alairasbejelentd kartonjat, hitelesités utan, a szamlavezeté
pénzforgalmi szolgaltaté illetékes egysége 2 példanyban megkiildi a PEK-nek.

1.1.4. A szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatoi fiok igy megrendelt és szabalyosan elfogadott
készpénzigényének, illetve lemondasanak feltételeit és kdvetkezményeit a szerzédés tartalmazza. Ha
a szadmlavezetd pénzforgalmi szolgaltaté fiokja a Posta altal visszaigazolt készpénzigényét, vagy
annak egy részét a teljesités napjat megel6z6 munkanap 11.00 6ra utédn lemondja, vagy nem veszi
at, a lemondott, illetve at nem vett 6sszeg utdn a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fiok a
ténylegesen felmerilt — szamlaval igazolt — szallitasi koltséget kdteles megfizetni.

1.1.5. Ha a Postai szolgaltatohely neki felréhaté okbdl a visszaigazolasban meghatarozott hataridig nem
teljesiti a visszaigazolt készpénzigényt, a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatoi fiok jogosult a
megrendeléstdl elallni. A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fiok elallasa esetén a Posta a
lemondott 6sszeg utan a lemondas napjan érvényes jegybanki alapkamat egy napra es6 hanyadat és
a felmerdlt, - szamlaval igazolt - szallitasi tobbletkdltséget koteles a szamlavezeté pénzforgalmi
szolgaltatonak medfizetni.

1.1.6 A bankjegyekbdl igényelhetd legkisebb mennyiség a bankjegykdteg, illetve az 1.1.8. pontban foglalt
feltétel mellett a bankjegycsomag. Ermékbél dobozolt és zsakos érmetétel barmilyen cimletben
kérhet6. A bankjegycsomagokban, bankjegykdtegekben, érmedobozokban és zsakokban
elhelyezheté bankjegyek és érmék mennyiségét jelen ASZF V. Fejezet 4. pontja tartalmazza. A
szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatéi készpénzellatas szolgaltatas kiséré okirata a TC 31. szamu
.Bankpénztarak készpénzfelvétele - készpénzbefizetése” c. nyomtatvany.
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1.1.7.

A Postai szolgaltatohelyen a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fiok alkalmazottai sommasan és
tizedeléssel, illetve az 1.1.10. pontban leirtaknak megfeleléen veszik at a pénzt. A készpénz atadasa
(a személyazonossaguk igazolasat kovetéen) a Postai szolgaltatdbhelyen a szamlavezetd
pénzforgalmi szolgaltaté teljes jogu megbizottja (pl. pénzszallité szervezet) altal is csak a burkolatok,
és ertékjelzések vizsgalataval torténhet. A szamlavezetd pénzforgalmi szolgéltatd teljes jogu
megbizottja a pénz atvételérdl atvételi elismervényt ad, amelyen feltlinteti az atvétel idépontjat (datum,
ora, perc). A szamlavezetd pénzforgalmi szolgéltatod teljes jogu megbizottja altal atvett zsakban kell a
TC 31. szamu ,Bankpénztérak készpénzfelvétele — készpénzbefizetése” nyomtatvanyt elhelyezni.

1.1.7.1. A sommas atvétel bankjegykdtegeknél a kotegek szama szerinti, érmetételeknél az érmék

tételszama, illetve az érmedobozok szama alapjan valo atvételt jelenti.

1.1.7.2. Tizedelés soran az egyes bankjegykdtegekben a 10 bankjegycsomag meglétérél kell meggy6zédni.

1.1.8.

1.1.9.

1.1.10.

1.1.11.

1.1.12.

1.1.13.

1.2

1.2.1.

Az alaki kellékek rendben |étét, sértetlenségét is vizsgalni kell.

Amennyiben egy-egy bankjegy cimletbdl bankjegycsomagot (is) igényelnek, akkor a kdtegen kivdili
bankjegycsomag tartalmat tételes atszamolassal veszi at a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatoi
fiok.

A pénzt az atvevdk a bankjegykotegeken, illetve az érmetarolé dobozokon, érmetételeken feltiintetett
értékben veszik at. Az atvevOk valamennyi bankjegykoteget, illetve érmedobozt, érmetételt
(zsakfuggvenyt) érkeztetd kelet (datum) bélyegzével latjak el.

A pénzellatas a Postai szolgaltatohelyen a készpénz a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatéi fiok
alkalmazottai altal torténd atvételével valdésul meg, a teljesités idépontia a TC 31. szamu
.Bankpénztarak készpénzfelvétele — készpénzbefizetése” bizonylat atadasa. Amennyiben a
szamlavezet6 pénzforgalmi szolgéltatdi fiok teljes jogu megbizottja veszi at a pénzt, teljesitésnek az
atadas-atvételi bizonylaton szerepld id6pont szamit.

A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatdi fidk teljes jogu megbizottja altal torténd szallitas esetén az
atvételt kdvetben a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatoi fiok a TC 31. szamu ,Bankpénztarak
készpénzfelvétele — készpénzbefizetése” bizonylat faxon to6rténé tovabbitasaval azonnal
visszaigazolja az atvételt. Az eredeti példany atadasa személyesen, vagy postai Uton legkésébb 2
munkanapon belul megtoérténik.

A szédmlavezetd pénzforgalmi szolgaltaté fidkja az igényelt készpénzt bizottsagilag dolgozza fel,
legkésébb az atvételt kdvetd 3 munkanapon belll. A pénzfeldolgozasi hataridd eltelte utan hiany a
Postara nem harithato at.

A Posta felelésséget vallal az altala elkészitett egységcsomagok okirataiban feltiintetett és az
egységcsomagokban elhelyezett készpénz egyezéségéért.

Szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatok készpénzfelesleg befizetése

A szolgéltatas lebonyolitasanak maddjat a Posta és a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatd
szerz8désben (tovabbiakban: szerzédés) régziti.

1.2.2. A szdmlavezetb pénzforgalmi szolgaltatd fidkjai a szerz6désben megjeldlt Postai szolgaltatohelyeken

1.2.3.

készpénzfeleslegeiket minden olyan napon befizethetik, amikor a befizetés elfogadasaval a Postai
szolgaltatohely szolgaltatast nyujt. A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatoi fiok készpénzfelesleg
befizetésének kiséré bizonylata a TC 31. szamu ,Bankpénztarak készpénzfelvétele -
készpénzbefizetése” nyomtatvany. A nyomtatvany kitdltése a 3. szamu mellékletben foglaltak szerint
torténik.

A szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatd fidkja a befizetését a V. Fejezet 5. pontban -
.Készpénzbefizetések teljesitése zsakos befizetési rendszerben” - foglaltak szerint csomagolja és
Zarja le.
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1.2.4. Az atvételt végzd postai dolgozok a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatoé fiokjanak, vagy teljes jogu
megbizottja dolgozdinak jelenlétében meggy6zddnek a készpénzt tartalmazo zsak(ok) ép és sértetlen
allapotarol. A postai dolgozok csak a szabalyos lezarasnak megfelelé ép és sértetlen kildeményt
vesznek at.

1.2.5. A lezart zsakban elhelyezett készpénz Osszegével megegyez6 dsszeget kell feltintetni a zsak
cimiratan, a Pénzatadd jegyzéken, az 4tadott TC 31. szdmu ,Bankpénztarak készpénzfelvétele —
készpénzbefizetése” bizonylaton.

1.2.6. A Postai szolgaltatohely a zsak(ok) sértetlen atvételét a TC 31. szamu ,Bankpénztarak
készpénzfelvétele — készpénzbefizetése” bizonylat mindkét példanyanak alairasaval és bélyegzével
torténd ellatasaval, valamint a bizonylat masodik példanyanak szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatoi
fiok részére torténd atadasaval ismeri el.

1.2.7. A Posta a befizetett 6sszegek esetében biztositja az 6sszegek, tranzakciot kdvetd munkanapon torténé
elszamolasat.

1.2.8. A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltato fidkja felelésséget vallal az altala elkészitett egységcsomagok
okirataiban feltlintetett adatok és az egységcsomagokban elhelyezett készpénz egyezéségéért.

1.3 A készpénzfelesleg befizetésekben, készpénzellatmanyokban fellelt kiilonbozetek
megallapitasa és rendezése

1.3.1 A készpénzbefizetések bizottsagi feldolgozasa soran megallapitott kilénbozetet, a datumot, a
kilénbozetet megallapité dolgozé a bankjegyek feldolgozasa esetén, a bankjegycsomag-szalagon, a
bankjegykoteg-fedélapon, az érmék feldolgozasa esetében a zsakfliggvényen, vagy az érmetarolo
doboz fedelén tunteti fel. Az adatok feltiintetése mellett a kildnbbzetet megallapito, illetve az ellenérzé
dolgoz6 alairasat alkalmazza.

1.3.2. Akilénbdzethez kapcsolddd, illetve megallapitasanak alapjaul szolgald bizonyitékokat (Erme atvétele,
feldolgozasa esetén: zsakfliggvény, érmedoboz. Bankjegy atvétele, feldolgozasa esetén:
bankjegycsomag - szalag, bankjegykéteg-fedélap, a koteghez tartozé valamennyi bankjegycsomag -
szalag, bankjegycsomagokat koteggé oOsszefogdé mianyag pant vagy csomagolofélia, a
bankjegykoéteget tartalmazé zsak, amennyiben mar a sommas és tizedeléses atvétel soran eltérés
mutathatd ki.), tovabba a hiannyal kapcsolatos minden koérilményt tartalmazé jegyzdkdnyv egy
példanyat egymas rendelkezésére bocsatjak.

1.3.3. Ha a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fiok a Postai szolgaltatéhely altal atadott
készpénzellatmanyban a kdtegek, tételek, dobozok felbontasat kdvetden eltérést allapit meg, az 1.3.2.
pont szerinti bizonyitékokat atadja a Postai szolgaltatéhely részére, amely a vizsgalatot haladéktalanul
meginditja.

1.3.3.1. Hiany esetén, amennyiben a Postai szolgaltatohely az eltérést elismeri, ugy lehetéség szerint a
legkézelebbi teljesitésnél, de legkésébb 2 munkanapon bellil a hiany Osszegét a Postai
szolgaltatohely alkalmazottja a V. Fejezet 5. pontjaban, a zsakos befizetési rendszernél eldirt médon,
lezart zsakban atadja a szamlavezetd pénzforgalmi szolgéltatéi fiok alkalmazottjanak, vagy teljes jogu
megbizottjanak, aki a zsak atvételét a 2 példanyban kiallitott atvételi elismervény alairasaval, valamint
az egyik példany visszaadasaval igazolja.

1.3.3.2. Tébblet esetén a szamlavezetd pénzforgalmi szolgéltatdi fiok alkalmazottja, vagy teljes jogu
megbizottja lehetéség szerint a legkbzelebbi teljesitésnél, de legkésdbb 2 munkanapon belll a tébblet
Osszegét a zsakos befizetéseknél eldirt modon lezart zsakban atadja a Postai szolgaltatohely
alkalmazottjanak, aki a zsak atvételét a 2 példanyban kiallitott atvételi elismervény alairasaval,
valamint az egyik példany visszaadasaval igazolja.

1.3.4. Ha a Postai szolgaltatbhely a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fidk készpénzfelesleg
befizetéseinek feldolgozasa soran kulénbdzetet allapit meg jegyzékonyvet vesz fel. A Postai
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1.3.4.1.

1.3.4.2.

1.3.5.

1.4.

1.4.1.

1.4.2.
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1.5.2.

szolgaltatohely a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatdé kozpontjat és az érintett szamlavezetd
pénzforgalmi szolgaltatéi fiokot 10.000 Ft, vagy azt meghaladé kilénbozet esetén a jegyzékoényv
masolati példanyanak faxon térténd tovabbitasaval (ennek hianyaban telefonon és levélben), az
10.000 Ft-ot el nem ér6 kuldnbdzetnél levélben értesiti.

Elismert hidny esetén a szamlavezet pénzforgalmi szolgaltatéi fiok alkalmazottja, vagy teljes jogu
megbizottja lehet8ség szerint a legkdzelebbi teljesitésnél, de legkésébb 2 munkanapon belll a hiany
Osszeget a zsakos befizetéseknél eldirt modon lezart zsakban atadja a Postai szolgaltatohely
alkalmazottjanak, aki a zsak atvételét a 2 példanyban kiallitott atvételi elismervény alairdsaval és az
egyik példany visszaadasaval igazolja.

Tobblet esetén a Postai szolgaltatdhely alkalmazottja lehet6ség szerint a legkdzelebbi teljesitésnél,
de legkés6ébb 2 munkanapon beliil a tébblet 6sszegét a zsakos befizetéseknél eléirt moédon, lezart
zsakban atadja a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatéi fiok alkalmazottjanak vagy teljes jogu
megbizottjanak, aki a zsak atvételét a 2 példanyban kiallitott atvételi elismervény alairasaval és az
egyik példany visszaadasaval igazolja.

Ha a Postai szolgaltatéhely vagy a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltato fidkja az egymastol atvett
készpénzekben kilénbdzetet allapitanak meg, ezt minden esetben faxon (ennek hianyaban telefonon
és levélben) a kuldnbdzet megallapitasat kdvetéen haladéktalanul kézlik a készpénzt atadé Postai
szolgaltatohely vagy a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltaté fiokjanak vezetdjével.

Forgalomképesnek nem mindsiilé pénzek kezelése

Ha a Posta, vagy a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatd a készpénzbefizetésekben,
készpénzellatmanyokban a bizottsagi szamlalas soran fele, vagy felénél kisebb csonka bankjegyet
vagy sérllt érmét talalnak, ennek tényét jegyzékonyvben régzitik és a masik Felet értesitik.

A jegyz6konyv masolatat, a csonkabankjegyet, illetve a sérilt érmét lehetéség szerint a legkdzelebbi
teljesitésnél, de legkés6bb 2 munkanapon belill V. Fejezet (5) pontjaban, a zsakos befizetési
rendszernél eldirt médon, lezart zsakban atadjak a teljesité Félnek vagy teljes jogu megbizottjanak. A
zsak atvételének igazolasa a 2 példanyban kidllitott atvételi elismervény alairasaval és az egyik
példany visszaadasaval torténik.

A feltehetéen hamis vagy meghamisitott bankjegyek és érmék kezelése

Ha a Posta, vagy a szamlavezeté pénzforgalmi szolgéltatdé a készpénzbefizetésekben,
készpénzelldtmanyokban a bizottsagi szamlélas soran feltehet6éen hamis vagy meghamisitott
bankjegyet vagy érmét talalnak, e tényt jegyz6kényvben rogzitik és a masik Felet értesitik.

A jegyz6kodnyv egy masolatat egymasnak megkildik. A hianyzé 6sszeg rendezése az MNB szakért6i

vizsgalatanak eredménye alapjan torténik.

Szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatasa, készpénzfelesleg befizetése a
Posta Megbizottja lebonyolitasaban

A szolgéaltatds igénybevétele a telephelyen végzett kiegészits, illetve készpénzlogisztikai kiegészité
szolgaltatas keretében torténhet. A telephelyen végzett kiegészitd, illetve készpénzlogisztikai kiegészitd
szolgaltatas igénybevételének altalanos szabalyait a VII. Fejezet 1. a Posta Megbizottja szallitasi

kdzrem

Ukodésére vonatkozo szabalyokat a VII. Fejezet 2.2. pontjai tartalmazzak.

A jelen 2. pont a készpénzek megrendelésével, atvételével, a készpénzbefizetések elkészitésével és
kezelésével kapcsolatos szabalyokat tartalmazza.
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2.1.1.

Szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatasa

A szolgaltatas lebonyolitasanak moédjat a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatd és a Posta,
szerz8désben rogziti.
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2.1.2.

2.1.3.

2.1.4.

2.15.

2.1.6.

2.1.7.

2.1.7.1.

2.1.7.2.

2.1.7.3.

2.1.7.4.

2.1.7.5.

A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltato fidkjai a bejelentett alairok altal alairt igénybejelentéssel és
cimletmegijeldléssel, készpénzigénylket faxon a teljesitést megel6zé munkanapon 12.00 6raig a
Posta Elszamolé Kozpontnak (tovabbiakban: PEK) jelenthetik be. A készpénzigény bejelentését a
PEK a teljesités napjat megel6zé munkanapon 14.00 éraig faxon visszaigazolja.

Az alairas bejelentés hitelesitésére jogosult szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi dolgozok
aladirasat a szamlavezet§ pénzforgalmi szolgaltatd a PEK-hez eljuttatott alairasbejelentd karton
megkildésével jelenti be. Az alairasra jogosult dolgozdk aldirasbejelenté kartonjat, hitelesités utan, a
szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltato illetékes egysége 2 példanyban megkuldi a PEK-nek.

Ha a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltaté fiokja a PEK altal visszaigazolt készpénzigényét, vagy
annak egy részét a teljesités napjat megel6zé munkanap 12.00 éra utan lemondja, vagy nem veszi
at, a lemondott, illetve at nem vett 6sszeg utan a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fiok a
lemondas napjan érvényes jegybanki alapkamat egy napra esé hanyadat és a ténylegesen felmerdilt
— szamlaval igazolt — szallitasi koltséget koteles megfizetni.

Ha a Posta a neki felréhatd okbdl a visszaigazolasban meghatarozott hataridig nem teljesiti a
visszaigazolt készpénzigényt, a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatdi fiok jogosult a megrendeléstél
elallni. A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatoi fiok elallasa esetén a Posta a lemondott 6sszeg utan
a lemondas napjan érvényes jegybanki alapkamat egy napra es6 hanyadat és a felmertlt, - szamlaval
igazolt - szallitasi tobbletkoltséget koteles a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltaténak megfizetni.

A bankjegyekbdl igényelhet6 legkisebb mennyiség a bankjegykéteg, illetve a 2.1.7.3. pontban foglalt
feltétel mellett a bankjegycsomag. Ermébél az igényelheté mennyiség az érmedoboz, érmezsak,
burkolézsak. A bankjegycsomagokban, bankjegykotegekben, érmedobozokban, zsakokban
elhelyezhet6 bankjegyek és érmék mennyiségét a V. Fejezet 4. pontja tartalmazza. A szamlavezetd
pénzforgalmi szolgaltatéi készpénzellatds szolgaltatds kiséré okirata a Posta Megbizottja altal
elBallitott ,Osszesité jegyzék” c. nyomtatvany.

Ha a készpénzt tartalmazé egységcsomagok burkolatara, lezarasara vonatkozéan hianyossag nem
tapasztalhatdé, az egységcsomagok felnyitasat kévetben a bankjegykotegek, érmedobozok és
érmezsakok épségének megvizsgalasa utan a bankjegykotegeket sommasan és tizedeléssel, a lezart
érmedobozokat, érmezsakokat sommasan a szamlavezetd peénzforgalmi szolgaltatd fidkjanak
dolgozéi az atadas-atvétel napjan legkésdbb 12.00 6raig atveszik.

A sommas éatvétel bankjegykotegeknél a kdtegek darabszama szerinti, érmezsékoknal az érme
zsakok darabszama, illetve az érmedobozok darabszama alapjan valé atvételt jelenti.

Tizedelés soran az egyes bankjegykdtegekben a 10 bankjegycsomag meglétérdl kell meggy6zédni.
Az alaki kellékek rendben |étét, sértetlenségét is vizsgalni kell.

Amennyiben egy-egy bankjegy cimletbdl bankjegycsomagot (is) igényelnek, akkor a kétegen Kiviili
bankjegycsomag tartalmat tételes atszamolassal veszi at a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatoi
fiok.

A sommas és tizedeléses atvétel soran az atvevék ellenérzik, hogy a bankjegykétegek feddlapjain a
szilkséges adatokat feltlintették-e, tovabba ellenérzik az érméket tartalmazé dobozokat, zsékokat és
meggy6z8dnek arrdl, hogy az atvett bankjegyek, illetve érmék dsszesitett darabszama megegyezik-e
a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi készpénzellatas e célra rendszeresitett alapbizonylatan, az
Osszesité jegyzéken feltliintetett adatokkal.

Az Osszesité jegyzéket a Posta Megbizottja egységcsomagonként 2 példanyban allitja ki, melynek 1
példanyat a készpénzellatmannyal egytitt az egységcsomagban adja at a szamlavezetd pénzforgalmi
szolgaltatoi fioknak.
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2.1.8. A pénzt az atvevok a bankjegykotegeken, illetve az érmetarolé dobozokon, zsakfliggvényen feltlintetett
értékben veszik at. Az atvevék valamennyi bankjegykoteget, illetve érmedobozt, zsakfliiggvényt
érkeztetd kelet (datum) bélyegzével latjak el.

2.1.9. Ha a sommas atvétel soran sérilt, szétesett bankjegykdteget, vagy bankjegycsomagot talalnak, az
abban 1év6 bankjegyeket bizottsagilag darabszam szerint azonnal meg kell szamolni. Ugyancsak
darabszam szerint kell megszamolni a sérilt (felnyilt, szétesett) érmetarolé dobozba tartozé
érmetekercseket, kilén megvizsgalva azok sértetlenségét, valamint a teljes tételt kitevd sérult
érmezsakban 1évé érméket is.

2.1.10. Az atvétel tényének igazolasaként a szamlavezetd pénzforgalmi szolgéltatoi fiok az Osszesitd
jegyzéket alairasaval, és bélyegzdlenyomataval latja el, és a bizonylatot a PEK-nek az atvétel napjan
az atadast-atvételt kovetden, de legkésébb 12.00 6raig faxon tovabbitja.

2.1.11. A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltaté fidkja az igényelt készpénzt bizottsagilag dolgozza fel,
legkés6bb az atvételt kdvetd 3 munkanapon belil. A pénzfeldolgozasi hataridé eltelte utan hiany a
Postara nem harithato at.

2.1.12. A Posta felelsséget vallal a Megbizottja altal elkészitett egységcsomagok okirataiban feltiintetett és
az egységcsomagokban elhelyezett készpénz egyez&ségéért.

2.2 Szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatok készpénzfelesleg befizetése

2.2.1 A szolgaltatas lebonyolitasanak médjaban a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltaté és a Posta,
szerz6désben allapodnak meg.

2.2.2 A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgéltatd fidkjai készpénzfelesleg befizetéseiket telephelyikdn,
azokon a munkanapon teljesithetik, amely napokra a PEK-nél beszolgaltatasi igényt jeleztek, illetve
beszallitast kértek.

2.2.3 A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatdi fiok készpénzfelesleg befizetésének kiséré bizonylata a TC

31. szamu ,Bankpénztarak készpénzfelvétele — készpénzbefizetése” nyomtatvany, melyet
egységcsomagonkeént kell kiallitani. A nyomtatvany kitéltése a 3. szamu mellékletben foglaltak szerint
torténik.

2.2.4. A készpénzfelesleg telephelyen torténé befizetése esetén a befizetésre kertul6 6sszegrél kiallitott TC
31. szdmu bizonylatot a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatéi fioknak a befizetést kdvetéen a PEK
részére faxon a szerz8désben foglaltak szerinti id6pontig, de legkésébb a pénz elszallitdsaval
egyidejlleg tovabbitania kell.

2.2.5. A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltato fidkjai befizetéseiket, a készpénzmennyiségbdl a V. Fejezet
4. pontjaban foglaltak szerinti egységeket képezve, s a VII. Fejezetben foglaltak szerint csomagolasi
egységeket készitve, lezarva teljesitik.

2.2.6. A bankjegyekbdl beszolgaltathato legkisebb mennyiség a bankjegycsomag, érmébél az érmezsak.

2.2.7. A készpénzfelesleg befizetés atvételét végz6 Megbizott munkatarsa a szamlavezetd pénzforgalmi
szolgaltato fiokjanak dolgozéi jelenlétében meggy6z6dik a készpénzt tartalmazé egységcsomagok ép
és sértetlen allapotardl. A Megbizott munkatérsa csak ép és sértetlen egységcsomagot vesz at.

2.2.8. A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltato fidkja az egységcsomagban elhelyezett készpénz 6sszegével
megegyez8 6sszeget tunteti fel a TC 31. ,Bankpénztarak készpénzfelvétele — készpénzbefizetése”
bizonylaton.

2.2.9. A készpénzfelesleg befizetések bizottsagilag térténd feldolgozasa a Megbizott altal a készpénz atadas-
atvétel napjan megtorténik.
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2.2.10.

2.2.11.

2.2.12.

2.2.13.

2.2.14.

2.2.15.

2.2.16.

2.2.17.

2.2.18.

2.3.

2.3.1.

2.3.2.

2.3.2.1.

2.3.2.2.

Egyes szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltaték esetében a pénteki, illetve Unnepnap el6tti
munkanapon teljesitett bankjegy tartalmu befizetések feldolgozasat a Megbizott munkarendjének
megfeleléen vasarnap, illetve az Unnepet koveté els6é munkanapot megel6z6 este kezd6dd
miszakjaban dolgozza fel. llyen esetben a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltaté a kitoltétt TC 31.
szamu bizonylatrol 1 példanyban fénymasolatot készit és azt - kilon biztonsagi tasakba torténd
csomagolas nélkul - a pénzszallitd kazettaba helyezi.

A PEK a készpénzfelesleg befizetés atvételi elismerését tartalmazo, Megbizottél hozza beérkezb TC
31. szamu bizonylat masolatat a készpénzbefizetés atadas-atvételét kdveté munkanapon 09.00 6raig
a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatoi fiok részére faxon tovabbitja.

A Posta a Szerzddés szerint biztositia az 6sszegek, tranzakciot kévetd munkanapon torténd
elszamolasat.

A szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatd fidkja felelésséget vallal az altala elkészitett
egységcsomagok okirataiban feltiintetett adatok és az egységcsomagokban elhelyezett készpénz
egyezbségéért.

A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fiokok csomagoldéanyagokra, lezaré eszkdzodkre vonatkozé
igénylket a PEK részére postai uton, vagy faxon kildik meg. A csomagolé anyagok és lezaro
eszkodzok igénylésénél egy havi készletnek megfelel6 mennyiség figyelembe vétele sziikséges.

A készpénz csomagolasahoz szikséges tasakokat, zsakokat, kildeményazonosité vonalkédos
etiketteket és lezard eszkozoket - a fiok és a Megbizott kdzotti viszonylatban torténé felhasznalashoz
- a Posta, Megbizottja utjan téritésmentesen biztositja.

A csomagol6 anyagok és lezaré eszkozok kiszallitasat a Megbizott a szamlavezeté pénzforgalmi
szolgaltatoi fibkok részére kdzvetlenll végzi.

A sziikséges mennyiségen felllli zsakok Megbizott részére torténd visszajuttatasardl a ki-, vagy
beszallitasok alkalmaval a szamlavezet pénzforgalmi szolgaltatoi fiokok gondoskodnak.

A csomagolé anyagok és lezard eszkdzok belsé kezelési, felhasznalasi, nyilvantartasi rendjét a
szamlavezet® pénzforgalmi szolgaltaté szabalyozza. Az egyedi azonositoval ellatott csomagolo és
lezar6é eszkdzok folyamatos — a sorszdmok emelkedd sorrendjében térténd - felhasznélasardl a
szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatéi fiokok gondoskodnak. A rendeltetésszer(i hasznalatra nem
alkalmas csomagoléanyagokat és lezaro eszkdzoket a szadmlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fiokok
levélben ,rontottként” a kdvetkez§ szallitds alkalmaval visszakildik a Megbizotthoz.

Készpénzfelesleg befizetésekben, készpénzellatmanyokban a kiilonbézetek megallapitasa és
rendezése

Készpénzfelesleg befizetésekben, készpénzellatmanyokban a kilonbozetek megallapitasa

A készpénzellatmanyokban el6forduld kilonbdzetet a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatoi fidokok,
a készpénzfelesleg befizetésekben el6forduld kildnbdzeteket a Posta Megbizottja allapitja meg.

A készpénzellatmanyban, készpénzfelesleg befizetésekben eléfordulé kilénbézetek dokumentélasa
A készpénzellatmanyban, készpénzfelesleg befizetésekben megallapitott kulénbézetekrdl
jegyzd8konyvet kell késziteni, a kildnbbzetet a csomagoldanyagon a kildnbozet feltiintetésével, az azt

megallapito és ellen6rz6 dolgozénak alairasaval és a keltezés feltiintetésével dokumentalnia kell.

A kulonbozetekhez kapcsolodo, illetve megallapitasanak alapjaul szolgalé bizonyitékokat, valamint a
kiildnbozetet rogzitd jegyz6kdnyv egy példanyat a vizsgalat meginditasa céljabol

a) készpénzellatmanyban talalt kiildbnbozet esetén a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltato fidkja a
PEK-hez tovabbitja.
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b) készpénzfelesleg befizetésben talalt kilonbozet esetén a PEK a szamlavezeté pénzforgalmi
szolgaltatoi fiok részére tovabbitja.

2.3.2.3. A kllénbdzet megallapitasakor megdrzendé, illetve a megallapitas alapjaul szolgald bizonyitékok:
Ermék atvétele, feldolgozasa esetén a zsakfiiggvény, az érmedoboz, burkolézsakos érmetétel esetén
az egyszer hasznalatos mianyag lezaré (plomba), amennyiben mar a sommas atvétel soran
kildnbozet mutathaté ki. Bankjegyek atvétele, feldolgozasa esetén a tasakban fellelt, a tasakhoz
tartoz6 valamennyi bankjegycsomag-szalag, bankjegykéteghez tartozé bankjegykoteg-feddlap.

2.3.2.4 A készpénzellatmanyban, készpénzfelesleg befizetésekben megallapitott kilénbdzetekkel
kapcsolatos vizsgalatot az 4tadott bizonyitékok és jegyz&konyv alapjan

a) készpénzellatmanyban talalt kilonbdzet esetén a Posta Megbizottja folytatja le és annak
eredményérdl 8 munkanapon belll a PEK-et irasban tajékoztatja,

b) készpénzfelesleg befizetésekben talalt kilonbozet esetén a szamlavezeté pénzforgalmi
szolgaltatoi fiok folytatjia le és annak eredményérél 8 munkanapon belil a PEK-et irasban
tajékoztatja.

A vizsgalatot folytato, a vizsgalat eredményeként a kilénbozetet elismeri, vagy elutasitja. Pénzlgyi
rendezésre csak elismert kiilénbdzet esetében kertlhet sor.

2.3.3. A készpénzellatmanyban, készpénzfelesleg befizetésekben megallapitott kildnbdzetek rendezését a
PEK végzi.

2.3.3.1 Készpénzellatmanyban fellelt hiany esetén a Posta a hiany 6sszegének megfelelé készpénzfelesleg-
befizetési tranzakciét szamol el.

2.3.3.2 Készpénzelldtmanyban fellelt tébblet esetén a Posta a tdbblet 6sszegének megfeleld
készpénzellatmany tranzakciét szamol el.

2.3.3.3 Készpénzfelesleg befizetésben fellelt hiany esetén a Posta a hiany 6sszegének megfeleld
készpénzellatmany tranzakciét szamol el.

2.3.3.4 Készpénzfelesleg befizetésben fellelt tdbblet esetén a Posta a tobblet dsszegének megfeleld
készpénzfelesleg-befizetési tranzakciét szamol el.

2.3.3.5. Az eltérés rendezése céljabdl kiallitott technikai TC 31. bizonylatokon szerepl dsszeg utdn a Posta
nem szamit fel dijat.

2.3.3.6. Készpénzellatmanyban, készpénzfelesleg befizetésekben megallapitott kilbnbdzet 6sszegét a felek
megegyezés alapjan utalassal is rendezhetik.

2.4. Forgalomképesnek nem mindsiilé pénzek kezelése

2.4.1. Amennyiben a készpénzellatmany feldolgozasa soran a szamlavezet§ pénzforgalmi szolgaltato fiokja
forgalomképesnek nem minésiild bankjegyet, vagy érmét talal, jegyz6kdnyvet vesz fel. A jegyz6kényv
egy peldanyaval egyutt a 2.3.2.3. pont szerinti bizonyitékok eredeti példanyait is tovabbitja a PEK
részére.

2.4.2. Amennyiben a készpénzellatmany feldolgozéasa soran a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltaté fidkja
forgalomképesnek nem mindsulé fele, vagy felénél kisebb csonkabankjegyet, vagy sérilt érmét talal
jegyzokonyvet vesz fel. A jegyz6kdonyv egy példanyat, a csonkabankjegyet, vagy sérilt érmét a
2.3.2.3. pont szerinti bizonyitékokkal egyitt egységcsomagba csomagolva a legkdzelebbi teljesitésnél
tovabbitia a Posta Megbizottja részére. A felénél kisebb csonkabankjegy, sérilt érme 6sszege
készpénzellatmanyban megallapitott hianyként kerll kezelésre, rendezése a 2.3.3.1. pontban
foglaltak szerint torténik.
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2.4.3.

2.5.

2.5.1.

2.5.2.

Amennyiben a készpénzfelesleg beszolgaltatas feldolgozasa soran a Posta Megbizottja
forgalomképesnek nem mindslilé fele, vagy felénél kisebb csonkabankjegyet, vagy sérilt érmét talal,
jegyzokonyvet vesz fel. A jegyzdkonyv egy példanyat, a csonkabankjegyet, vagy sérilt érméta 2.3.2.3
pont szerinti bizonyitékokkal egyltt egységcsomagba csomagolva a legkdzelebbi teljesitésnél
tovabbitia a PEK részére. A fele, vagy felénél kisebb csonkabankjegy, sériilt érme &6sszege
készpénzfelesleg befizetésben megallapitott hianyként kerll kezelésre, rendezése a 2.3.3.3 pontban
foglaltak szerint térténik.

A feltehetéen hamis vagy meghamisitott bankjegyek és érmék kezelése

Amennyiben a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatd a Posta Megbizottja altal kiszallitott
készpénzellatmanyban, illetve a Posta Megbizottia a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltato
készpénzfelesleg befizetésében feltehetéen hamis vagy meghamisitott bankjegyet, érmét talal az
esetrdl jegyz6konyvet vesz fel. A jegyz6kdnyv egy példanyat és a hamisgyanus bankjegyet, érmét az
MNB-hez tovabbitja.

A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatd, illetve a Posta Megbizottia az MNB-nek bekildott
hamisgyanus bankjegy, érme 6sszegét az ellatmany, illetve a készpénzfelesleg befizetés atvétele
soran kulénbozetként (hiany) kezeli, s a 2.3.2. pontban foglaltak szerint jar el. A szamlavezetd
pénzforgalmi szolgaltatd, illetve a Posta Megbizottia a PEK részére az MNB-nek megkuldoétt
jegyz6konyv egy példanyat is tovabbitja.

2.5.3. Az MNB, a szakeért6i vizsgalat eredményérél irasban tajékoztatja a szakeértdi vizsgalat kezdeményezdjét,

a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatét vagy a Posta Megbizottjat.

2.5.3.1. A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatd, illetve a Posta Megbizottja az MNB szakértdi vizsgalat soran

valédinak mindsitett bankjegy vagy érme esetén a szakértbi vizsgalat eredményét tartalmazé értesités
masolati példanyanak megkuldésével tdjékoztatja a PEK-et. A PEK a Posta Megbizottja altal, részére
tovabbitott értesités masolatanak megkulildésével — az ligy lezarasaként — tajékoztatja a szamlavezetd
pénzforgalmi szolgaltatot.

2.5.3.2. A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltato, illetve a Posta Megbizottja az MNB szakértéi vizsgalat soran

hamisnak vagy meghamisitottnak mindsitett bankjegy vagy érme esetén a szakértdi vizsgalat
eredményét tartalmazé értesités masolati példanyanak megkildésével tajékoztatja a PEK-et, aki az
eltérés rendezése érdekében a 2.3.3. pontban foglaltak szerint jar el.
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VII. FEJEZET

A POSTA ALTAL NYUJTOTT EGYES PENZFORGALMI SZOLGALTATASOK IGENYBEVEVO

TELEPHELYEN TELJESITESRE VALO ATVETELE TELEPHELYEN VEGZETT KIEGESZITO

SZOLGALTATAS KERETEBEN, ILLETVE KESZPENZLOGISZTIKAI KIEGESZITO SZOLGALTATAS

1)

UTJAN TORTENO ELFOGADASA

Altalanos feltételek

(1.1) A Posta szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatok, illetve gazdalkod6 és mas szervezetek (tovabbiakban:

(1.2)

(1.3)

(1.4)

(1.5)

(1.6)

(1.7)

Igénybevevd) részére az altala nyujtott egyes pénzforgalmi szolgaltatasokhoz biztositja az Igénybevevd
telephelyén a teljesitésre valé atvételt telephelyen végzett kiegészité szolgaltatas keretében, illetve
készpénzlogisztikai kiegészitdé szolgaltatas utjan torténd elfogadast (tovabbiakban: szolgaltatas). A
Posta a szolgaltatast az Igénybevevével kotdtt szerz6désben megjeldlt id6pontban és telephelyen
nyujtja. Telephelynek minésil minden olyan hely, amelyet a szolgaltatast igénybevevd, a teljesités
helyszineként megjeldl (székhely, telephely, fidktelep, stb.).

A Posta az Igénybevevé telephelyén az alabbi szolgaltatasokat nyuijtja:

- készpénzatutalasi megbizas, postai szamlabefizetési megbizas (tovabbiakban egyluttesen:
készpénzatutalasi megbizas),

- hitelintézeti készpénzfelesleg befizetés,

- hitelintézeti készpénzellatas,

- készpénz cimletvaltas.

Az Igénybevevd telephelyén végzett pénzforgalmi szolgaltatasok igénybevételének alapja a Posta és
az Igénybevevd, tovabbéa a Posta és az Igénybevevd szamlavezetd pénzforgalmi szolgéltatéja kézott
létrejott szerz6deés.

A Posta azokkal az Igénybevevdkkel kot egyedi szerz6déseket a szolgaltatas nyujtasara, akik a
szolgaltatassal kapcsolatos igénybevételi szandékukat bejelentik és a kdlcsdndsen kialakitott
feltételeket magukra nézve kotelezének tekintik.

A szolgaltatas igénybevételére vonatkozd szerzddésmintakat megtekinteni, illetve a szerzédést
megkdtni a Posta illetékes szervezeti egységénél lehet.

A Posta az igényelt készpénzt és a befizetésekbdl szarmazd 6sszegek feldolgozasat, valamint a
szolgaltatasok telephelyen torténé nyujtasat a rendelkezésére 4&ll6 erbforrasok és feltételek
fuggvényében készpénzlogisztikai kiegészitd szolgéltatds utjdn Megbizottia kdzremiikddésével is
biztositja.

Amennyiben a megrendelt és visszaigazolt pénzforgalmi szolgaltatast az Igénybevevé a telephelyen
torténd elballas ellenére sem veszi igénybe, valamint a szerz6désben meghatarozott idépontban
torténd készpénzbefizetés esetében a meghatarozott idépontot megel6z6 4 oraval, vagy a
szerz8désben meghatarozott idépontig a szolgaltatast nem mondja le, a szerz6désben rogzitett dijat
meg kell fizetnie.

Ha a Posta, illetve Megbizottja a neki felréhatd okbdl a szerz6désben meghatarozott hataridére nem
adja at a készpénzt, 60 percet meghaladd — jegyz6kdnyvben rdgzitett — késés esetén a Posta a
felmerllt szerz6désben régzitett dijat — kivéve az elhéarithatatlan akadaly (vis maior) esetét - nem
jogosult kiszamlazni.

A Posta, ha a telephelyen valé teljesitésében olyan akadaly merilt fel, mely a kifizetési szolgaltatas
nem teljesitésével jar egyitt, a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatét a kapcsolattartdé Postai
szolgaltatohely utjan haladéktalanul, de legkésdbb a szerz6désben rogzitett teljesitési idépontokat
kovetd két oran belll irasban koteles értesiteni az akadalyoztatas tudomasara jutasarol.
Szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatok esetében az értesités tartalmazza, hogy az igényelt
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készpénzt targynapon mikor, milyen mdédon tudja rendelkezésre bocsatani. Amennyiben a Posta az
atadast a telephelyen nem tudja biztositani a Szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltaté fidkja jogosult
mas pénzellatasi lehetéséget igénybe venni. A Posta a nem teljesités miatt kdteles az Igénybevevd
szamlaval igazolt tdbblet szallitasi kdltségét megtériteni.

(1.8) A Posta Megbizottjaval torténd teljesités esetén amennyiben jelen Fejezetben meghatérozott, a
készpénz be- és kiszallitasara alkalmas kazetta a kiszallitott készpénzt - kbzvetlen atadas el6tt - olyan
idépontban festi meg, hogy a készpénzigény kielégitése szerz6désben foglalt iddintervallumon belll
nem biztosithatd, a Posta karfeleléssége a szolgaltatdas nem teljesitése esetére meghatarozott
karfelel6sséggel megegyez6 mértékl. A Posta kartéritési felelésség aldli mentesiilésének az egyedi
szolgaltatasi korilményektdl fliggd eseteit a szerzédés tartalmazza.

(1.9) A Posta a szerzddés felmondasat kezdeményezi, ha tényleges igénybevétel hat hdnapig nem torténik.
A felmondas tébb telephely esetén kilon-kilon is kezdeményezhetd.

(2) A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltaté részére nyujtott szolgaltatas szabalyai

A Posta a szamlavezet§ pénzforgalmi szolgaltatdé fidkjainak — a szamlavezeté pénzforgalmi
szolgaltatdval kotdtt szerz8dés alapjan — készpénzellatasahoz és készpénzbefizetéséhez (jelen ASZF
VI. Fejezet) kapcsolédoan telephelyen — telephelyen végzett kiegészitd szolgaltatas keretében, illetve
készpénzlogisztikai kiegészitd szolgaltatas utjan torténd — teljesitésre vald atadas-atvételt nyuijt.

(2.1) Fizetési megbizasok teljesitésre valo atvétele a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltato
fidkjainak telephelyén

(2.1.1) A Posta a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatd fidkja altal megrendelt készpénz atadasat a
szerz8désben meghatérozott idépontban és helyen teljesiti.

(2.1.2) A pénzforgalmi szolgaltaté fidkjanak munkavallaléi, a személyazonositast kdvetéen, az atadast vegz6
postai megbizottak jelenlétében meggybz6dnek az atadott készpénzt tartalmazd, zsakok ép és
sértetlen allapotardl. A burkolattal, vagy annak lezarasaval kapcsolatos esetleges észrevételeikrél a
pénzforgalmi szolgaltatoi fiokjai haladéktalanul tajékoztatiak a pénzellatast biztosité Postai
szolgaltatéhely vezetdjét, azonnal bizottsagi tételes szamlalassal megallapitjak a készpénz tartalmat
és errdl 2 eredeti jegyz6kdnyvet vesznek fel. A jegyz6konyv egy példanyat a pénzatadast végzs postai
munkavallalok kapjak — tobblet esetén a 2.1.2.1 pontban foglaltak szerint —, a masik példany a
pénzforgalmi szolgaltaté fiokjanal marad.

(2.1.2.1)TObblet esetén a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatoi fiok a jegyz6kdnyvben meghatarozott
tobblet dsszegét, a készpénz atadasat végzé postai alkalmazottnak jelen ASZF-ben meghatarozott
zsakos befizetési rendszernél el6irt médon lezart zsdkban atadja. A jegyz8kdnyv postéat illetd
példanyat a lezart zsakban kell elhelyezni.

(2.1.2.2) Hiany esetén a felvett jegyz6kdnyvben rogziteni kell, hogy a megrendelt 6sszeghez képest hianyzé
Osszeg atadasat a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltaté fidkja igényli-e. Ha pétldlagos atadast kér a
szamlavezet® pénzforgalmi szolgaltatoi fiok, azt a Postai szolgaltatéhely még a teljesités napjan, a
normal pénzellatas szabalyai szerint dijmentesen elvégzi. Amennyiben a hianyz6 0sszeg pétidlagos
atadasat nem kéri a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatoi fiok, ugy a tényleges 6sszegrél Uj
.Bankpénztarak készpénzfelvétele — készpénzbefizetése (TC31 bizonylat)” nyomtatvanyt kell kiallitani
és a régi bizonylatot érvényteleniteni kell.

(2.1.3) Ha a burkolatra, lezarasra vonatkozéan hianyossag nem tapasztalhatd, a zsakok felnyitasat kdvetéen
a bankjegykotegek, érmedobozok és érmetételek épségének megvizsgaldsa utan a
bankjegykdtegeket sommasan és tizedeléssel, a lezart érmedobozokat sommasan a szamlavezet6
pénzforgalmi szolgéltatd fiokjanak arra kijeldlt munkavallaléi atveszik.
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(2.1.4) Ha a sommas atvétel soran sériilt, szétesett bankjegykoteget, vagy bankjegycsomagot talalnak, az
abban lévé bankjegyeket, az atadast végzd postai megbizott jelenlétében bizottsagilag darabszam
szerint azonnal meg kell szamolni. Ugyancsak darabszam szerint kell megszamolni a sérilt (felnyilt,
szétesett) érmedobozba tartozd érmetekercseket, kilén megvizsgalva azok sértetlenségét, valamint
a teljes tételt kitevd sérilt érmezsakban lévé érméket is.

(2.1.5) Az atvétel tényének igazoldsaként a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fiok a ,TC 31-es
Bankpénztarak készpénzfelvétele — készpénzbefizetése” bizonylat mindkét példanyanak alairasaval,
és bélyegzélenyomataval latja el és a bizonylat elsd példanyat a postai alkalmazottnak atadja. Az
atvevd Szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatoi fiok az atadott példanyra az atvétel idépontjat (datum,
ora, perc) is ravezeti.

(2.1.6) Készpénzfelesleg befizetése esetén a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltaté fidokja a telephelyen
torténd befizetésre vonatkozd igényét a bejelentett alairdk altal alairva irasban, a szerzédésben
meghatarozott idépontig jelentheti be az illetékes Postai szolgaltatohely részére. A bejelentés
elfogadasat a Postai szolgaltatdhely elektronikus uton (fax) 30 percen bellill visszaigazolija a
szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatoi fiok részére.

(2.1.7) A Posta atelephelyen torténd atvételt legkésdbb targynapon a szerz6désben meghatarozott idépontig,
illetve a visszaigazolas szerint teljesiti.

(2.1.8) A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatdi fiok a befizetési zsakot jelen ASZF-ben meghatarozottak
szerint zarja le.

(2.1.9) A készpénz atadas-atvétele a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatéd fiokban erre a célra biztositott,
allandora kijelolt és zart teruleten torténik, ahol csak az atadé és atvevd lehet jelen. Az atadas-atvétel
ideje alatt a készpénzkezelést illetéktelen személy nem zavarhatja.

(2.1.10) A szolgaltatast ellaté postai munkavallalék a nevikre kiallitott fényképes igazolvanyukkal igazoljak
magukat. Az igazolvany mintajat az 1. szamu Melléklet 1. szamu minta tartalmazza.

(2.1.11) A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgéltatd részére a szolgéltatast ellaté munkavallalokat a Posta az 1.
szamu Melléklet 2. szdmu minta szerint meghatérozott nyomtatvanyon elézetesen bejelenti. A Posta
a bejelentett munkavallalok adataiban bekdvetkez8 valtozasokrdl a szédmlavezeté pénzforgalmi
szolgaltatot haladéktalanul — a hatalyos lista elektronikus uton (e-mail/fax) torténé megkuldésével —
értesiti. A szolgaltatast ellaté postai munkavallalék azonositashoz sziikséges adatait a szolgaltatas
megbizhaté ellatasi jogosultsaganak igazolasahoz sziikséges megadni a szolgaltatast igénybevevd
részére. A beazonositashoz a szolgaltatast ellatdé munkatars neve és értékszallitoi igazolvanyanak a
szama kerll atadasra, melyet a szolgaltatast igénybevevd a személyes adatok védelmérdl szold
jogszabalyok figyelembe vételével koteles kezelni. Az adatok a szolgaltatas megkezdésekor, valamint
az ellatok koérében torténd valtozasokkor keriilnek atadasra. Uj lista atadasakor a régi listat azonnal,
sajat hataskorben visszaallithatatlanul toréini, illetve megsemmisiteni sziikséges. A szolgaltatast
ellatéi adatokat a szolgaltatasi szerz6dés megsziinése esetén is azonnal, sajat hataskdrben
visszaallithatatlanul téréini, illetve megsemmisiteni szikséges.

(2.1.12) Készpénzfelesleg befizetés esetén a szolgéltatast ellaté munkavallaléknak az ,Ellenérz6kényv a
helyszinen tortént befizetésekhez” elnevezésli okiratot at kell adni a megbizd részérél kijeldlt
munkavallalonak, aki azt a rovatoknak megfeleléen kitolti, alairasaval, bélyegzdlenyomataval
hitelességét igazolja. Az Ellen6rzé konyv mintajat az 1. szamua Melléklet 3. szamu minta tartalmazza.

(2.1.13) A készpénz atadas-atvételének és feldolgozasanak rendjét jelen ASZF VI. Fejezete tartalmazza

(2.1.14) A szolgaltatas dijat az Igénybevevé és a Posta kdzott létrejott szerz6dés tartalmazza.
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2.2)

Pénzforgalmi szolgaltatasok szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltaté telephelyén

készpénzlogisztikai kiegészitd szolgaltatas utjan torténo elfogadasa

(2.2.1)

(2.2.2)

(2.2.3)

(2.2.4)

(2.2.5)

(2.2.6)

(2.2.7)

(2.2.8)

A Posta a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatd fiokjanak készpénzellatasat és készpénzfelesleg
befizetésének elfogadasat, ha a szolgaltatas nydjtasanak postai feltételei nem allnak rendelkezésre a
szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatd fidkjanak telephelyén készpénzlogisztikai kiegészitd
szolgaltatas keretében, Megbizottja utjan is biztositja. A telephelyen végzett pénzforgalmi szolgéltatas
nyujtasa soran Megbizott a bankjegytartalmi egységcsomagok szallitasara az alabbi pénzfestéses
védelemmel ellatott, kazettas pénzszallitasi rendszereket alkalmazza:

A./ a készpénz szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatodi fioktdl torténd be- és a szamlavezetd
pénzforgalmi szolgaltatéi fiokhoz torténd kiszallitasara, illetve

B./ kizarolag a készpénz — szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fioktdl torténd - beszallitasara

alkalmas rendszerek.

A Megbizott és a szamlavezet§ pénzforgalmi szolgaltatoi fiok kozott a készpénz szallitasa
egységcsomagokban toérténik. Egységcsomagnak mindsil bankjegy tartalmua kildemények esetében
az egyszer hasznalatos biztonsagi tasak (tovabbiakban: biztonsagi tasak) pénzszallitdé kazettaban
elhelyezve, érme tartalma kildemények esetében a két gylriisoros, egyszer hasznalatos mianyag
biztonsagi zaroépanttal (tovabbiakban: sorszammal ellatott plomba) lezart értékzsak, vagy burkol6zsak.

A Megbizott a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatoi fidkjai altal jelen ASZF VI. Fejezetében foglaltak
szerint megrendelt és visszaigazolt készpénzt a szerz8désben rogzitett telephelyein és idépontban,
atadja.

Készpénzfelesleg befizetése esetén a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fidkja a telephelyen
torténé befizetésre vonatkozé igényét — a befizetés dsszege és a cimlet megjelélése nélkul - a
bejelentett alairdk altal aldirva elektronikus Uton (e-mail/fax), a szerz6désben meghatarozott idépontig
jelentheti be a Posta Elszamol6é Kdzpont (tovabbiakban: PEK) részére. A bejelentés elfogadasat a
PEK elektronikus uton (e-mail/fax) 30 percen belll visszaigazolja a szamlavezetd pénzforgalmi
szolgaltatéi fioknak. A Megbizott a telephelyen t6rténé atvételt a szerz6désben meghatarozott
id8intervallumban teljesiti.

A bankjegyek, illetve érmék csomagolasa kulén egységcsomagban térténik.

Az egységcsomagban (egy biztonsagi tasakban, illetve kazettaban) a Megbizott részér6l — jelen
ASZF-ben foglaltak szerint rendezve - bankjegybdl 100 millié forint, illetve 5000 db bankjegy
helyezhet6 el.

A bankjegycsomagok, bankjegykotegek csomagolasa biztonsagi tasakba torténik.

A biztonsagi tasak lezarasra alkalmas ragasztéfelilettel rendelkezik. A tasak lezarasa a

ragasztofellletrél a védéfolia eltavolitasat, a tasakbdl a levegd kiszoritasat kovetéen, a ragasztéfellilet
tobbszori rasimitasaval torténik.

(2.2.9) A biztonsagi tasakot a tasakon 1év8 ,Hasznalati utasitas” szerint kell cimezni. A felad6 rovatban a

szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatéi fiokot azonositd 6t szamjegy fiok-kddot is fel kell tintetni. A
fiok-kodot a Posta jeldli ki, amely a Posta és a szédmlavezetd pénzforgalmi szolgaltaté kdzotti
szerz8désben keril régzitésre.

(2.2.10) Kildeményazonosité vonalkodos etikett hasznalata — csak a (2.2.1) A./ pontban foglalt kazettas

pénzszallitasi rendszer alkalmazasa esetén

(2.2.10.1) A pénzszallité kazettaban elhelyezett biztonsagi tasak azonositasara szolgald etikett nagyobb

méretl részét a pénzszallitd kazetta informacios ablakaban kell elhelyezni.
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(2.2.10.2) Az etikett kisebb méretli része a biztonsagi tasak gyari azonosité szamara, vagy tobb biztonsagi
tasak egyidejl szallitasakor készpénzellatas esetén a ,Gyljtézsakba/kazettdba csomagolasrol’
elnevezési, készpénzfelesleg befizetésekor ,Jegyzék a pénzszallité kazettaban tovabbitott biztonsagi
tasakokrdl” elnevezésl (1. szamu Melléklet 5. szamu minta) - e célra rendszeresitett - bizonylatra
kertl felragasztasra.

(2.2.10.3) A (2.2.1) B./ pontban foglalt kazettas pénzszallitasi rendszer alkalmazasa esetén
kildeményazonosité vonalkddos etikett hasznalatara nem keril sor. A kazetta alkalmazasa a
szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltaté kozremikodését nem igényli.

(2.2.11) Kiséro okiratok a (2.2.1) A./ pontban foglalt kazettas pénzszallitasi rendszer alkalmazasa esetén

(2.2.11.1) Ha a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatoi fiok részére a készpénzellatmany kiszallitasa egy
alkalommal tobb egyszer hasznalatos biztonsagi tasakba csomagolva toérténik, a tasakokrol
pénzszallitd kazettanként a Megbizott részérél ,,Gyljté6zsakba/kazettaba csomagolasrol ” elnevezési
bizonylat kerll kiéllitasra és kazettdban térténé tovabbitasra.

(2.2.11.2) Ha egy alkalommal tdbb egyszer hasznalatos biztonsagi tasakba csomagolva térténik a
készpénzfelesleg befizetése, a tasakokroél kazettanként ,Jegyzék a pénzszallité kazettaban tovabbitott
biztonsagi tasakokrol” elnevezésii bizonylat kerll a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fiok
részérdl kiallitasra és a kazettaban elhelyezésre. A bizonylat mintajat az 1. szamu Melléklet 5. szamu
minta tartalmazza.

(2.2.11.3) A (2.2.1) B./ pontban foglalt kazettds pénzszallitasi rendszer alkalmazédsa esetén kisérd okirat
hasznalatara nem kerul sor

(2.2.12) Az érmék csomagolasa értékzsakba, illetve burkoldézsakba torténik. A burkolézsak nem kertl kilén
ertékzsakban elhelyezésre, a szallitas soran 6nallo szallitasi egységként, értékzsakként funkcional. A
zsak lezarasa az alabbiak szerint torténik:

. Az értékzsak/burkoldzsak fels6 szélét a masodik gylriisorig vissza kell hajtani.
A gylriket parosaval dssze kell szedni.
A sorszammal ellatott plomba szarat a gy(rikon és a plomba sorszama alatt talalhato
szerkezeten at kell f(izni.

o A plomba szarat Utk6zésig meg kell hazni, hogy a zsak szajan keresztul annak tartalmahoz a
plomba megsértése nélkil ne lehessen hozzaférni.
. A plomba szarat levagni nem szabad.

(2.2.13) A készpénzt tartalmazoé egységcsomagok atadasa-atvételének igazolasa szallitmanyonként kiallitott
Szallitélevél elnevezésii — e célra rendszeresitett - bizonylaton térténik meg. A Szallitélevélen
feltiintetett egységcsomagok azonosité adatainak egyeztetését, ellenérzését kévetdéen az atado-
atvevd az atadas-atvétel elismeréseként a Szallitolevél valamennyi példanyan alairasat és eredeti
bélyegzd lenyomatot alkalmaz. A készpénzt tartalmazé egységcsomagok atadas-atvételével
megbizott munkavallalok csak ép, sértetlen egységcsomagokat vesznek at.

(2.2.14) A biztonsagi tasakok, illetve értékzsakok, burkolézsakok atadasa-atvétele esetén felmerdilt
eltérésekkel, rendellenességekkel kapcsolatban 2 példanyos jegyz6kdnyvet kell felvenni, melynek egy
példanya a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatoi fioknal marad, egy példanya a Megbizotté lesz.
Az esetr6l a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatéi fiok a PEK-et tavbeszélén haladéktalanul
tajékoztatja. A PEK az intézkedés eredményérél a szamlavezetd pénzforgalmi szolgéltatoi fiokot
tavbeszélbn, illetve elektronikus uton (e-mail/fax) megklldott - alairassal és bélyegzdvel ellatott -
levélben tajékoztatja.

(2.2.15) Kazettas pénzszallité rendszerek alkalmazasa
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(2.2.15.1) A kazettaban csak bankjegy tartalmu egységcsomag (biztonsagi tasak) helyezheté el. Erme tartalmu
egysegcsomagot a kazettaban elhelyezni nem szabad!

(2.2.15.2) Amennyiben a bankjegyek darabszama miatt a készpénzellatmany, illetve a készpénzfelesleg
befizetése egy kazettaban nem fér el, a pénzek szallitasa kettdé vagy tobb kazettaban torténik.

(2.2.15.3) Amennyiben a készpénzt tartalmazd biztonsagi tasakok elszallitasahoz egynél tébb pénzszallitd
kazetta sziikséges a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatoi fiokok a plusz kazetta sziikségletet a
készpénzfelesleg befizetési igény bejelentésekor jelzik a PEK részére.

(2.2.15.4) A (2.2.1) A./ pontban foglalt kazettas pénzszallitasi rendszer alkalmazasa esetén a vonalkodos
etikettel felszerelt kazetta nyitdsa és zarasa un. nyitdkeretben torténik. A nyitdkeretet a Posta
Megbizottja a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatéi fiok erre a célra kijeldlt helyiségében, zart
terlleten szereli fel.

(2.2.15.5) A (2.2.1) B./ pontban foglalt kazettas pénzszallitasi rendszer alkalmazésa esetén kilon eszkdéz nem
szlUkséges a kazetta kezeléshez.

(2.2.15.6) A készpénzt tartalmazéd egységcsomagok atadas-atvétele - a (2.2.1) B./ pontban foglalt kazettas
pénzszallitasi rendszer alkalmazasa esetén is - a készpénzkezelés céljara allandéra kijeldlt és zart
helyiségben torténik. Az atadas-atvétel ideje alatt a készpénzkezelést illetéktelen személy nem
zavarhatja.

(2.2.15.7) A Megbizott a szallitas soran egyszerre csak egy egységcsomagot vehet at, egy kazettat szallithat
a gépkocsi és az atadasra kijeldlt hely k6zott. Tobb egységcsomag, illetve kazetta alkalmazasa esetén
azok szallitasat a gépkocsi és az atadasra kijelolt hely kdzott kiilon forduldban kell megvalésitani.

(2.2.16) A szolgaltatast ellaté személyek és gépjarmiivek adatai

(2.2.16.1) A szolgaltatast biztosit6 gépkocsik a Megbizott egységes, j6l azonosithaté arculati elemeivel
ellatottak.

(2.2.16.2) A Posta Megbizottia a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltaté telephelyén nyujtott szolgaltatast
ellatdé munkatarsai, valamint a szolgaltatas nyujtasdban részt vevé gépkocsik adatait e-mail utjan
jelenti be a Posta részére, aki err6l a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatot tajékoztatja.

(2.2.16.3) A Posta kotelezi magat arra, hogy a Megbizott jelzése alapjan a bejelentett munkavallalék megadott
adataiban bekdvetkez6 valtozasrél a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatét haladéktalanul — a
hatélyos lista elektronikus uton (e-mail/fax) térténé megkuldésével — értesiti. A szolgaltatast ellatd
megbizotti munkavallalok azonositdshoz szikséges adatait a szolgéltatdas megbizhatd ellatasi
jogosultsaganak igazolasahoz szlkséges megadni a szolgaltatast igénybevevd részére. A
beazonositashoz a szolgaltatast ellatd munkatars neve, szuletési adata, anyja neve, lakcime, személyi
azonositd okmanyanak, illetve értékszallitéi igazolvanyanak szama kerll atadasra, melyet a
szolgaltatast igénybevevd a személyes adatok védelmérdl szdlé jogszabalyok figyelembe vételével
koteles kezelni. Az adatok a szolgaltatas megkezdésekor, valamint az ellatok koérében torténd
valtozasokkor keriilnek atadasra. Uj lista atadasakor a régi listat azonnal, sajat hataskdrben
visszaallithatatlanul tordlni, illetve megsemmisiteni szikséges. A szolgaltatast ellatéi adatokat a
szolgaltatasi szerz6dés megsziinése esetén is azonnal, sajat hatdskdrben visszaallithatatlanul téréini,
illetve megsemmisiteni szikséges.

(2.2.16.4) A Posta Megbizottjdnak munkatarsai értékszallitéi fényképes igazolvannyal, illetve értékszallitasi
jaratigazolvannyal rendelkeznek. A Posta Megbizottjanak munkatarsai a szamlavezetd pénzforgalmi
szolgaltatoi fidk telephelyére t6rténd belépése el6tt felszolitas nélkil kotelesek a fényképes
igazolvanyukat és a gépjarmi azonositasahoz a jaratigazolvanyukat felmutatni.
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Igénybevevé részére nyljtott szolgaltatas szabalyai

A Posta altal nyujtott szolgaltatas tekintetében igénybevevének tekinti a természetes személynek nem
mindsulé gazdalkodd és egyéb szervezeteket, jelen ASZF VI. Fejezetében meghatarozott
szamlavezetd pénzforgalmi szolgéltatok és azok fidkjai kivételével.

Pénzforgalmi szolgaltatasok Igénybevevo telephelyén teljesitésre valé atvétele telephelyen
végzett kiegészité szolgaltatas keretében

Egyes Postai szolgaltatéhelyeken, a napi 5 millio6 Ft feletti 6sszegl befizetési igények teljesitését
elézetes egyeztetés alapjan a Posta kettd, vagy tobb forduléval bonyolitja le, abban az esetben, ha a
napi egynél tobb fordulé teljesitése vallalhato.

Ot milli6 forint alatti befizetések, illetve készpénz cimletvaltas esetén szerz6désben kell régziteni azt
a maximalt dsszeghatart, mely az Igénybevevé atlagos forgalma és a Posta kapacitasa alapjan napi
egy forduldban teljesithetd. Ez az Osszeg elézetes egyeztetés alapjan 5 millié Ft 6sszeghatarig
tulléphetd. Amennyiben a tullépés rendszeres, az 5 millié Ft-os 6sszeghatar figyelembe vételével a
szerz8désben rogzitett 0sszeg szerz6désmodositassal megemelhetd. A szerz6déses dsszeghatar
elézetes egyeztetés nélkili tullépése esetén a készpénzbefizetés atvétele megtagadhato.

Az 5 millio Ft feletti befizetési igényt a Posta Megbizottja Gtjan tudja teljesiteni.

A készpénz atadas-atvétele az Igénybevevé telephelyén, erre a célra biztositott, allandéra kijeldlt és
zart teruletén torténik. Az atadas-atvétel ideje alatt a készpénzkezelést illetéktelen személy nem
zavarhatja.

A szolgaltatast ellaté postai munkavallalok a nevikre kiéllitott fényképes igazolvanyukkal igazoljak
magukat. Az igazolvany mintajat az 1. szamu Melléklet 1. szamua minta tartalmazza.

Az Igénybevevd részére a szolgaltatast ellaté munkavallalokat a Posta az 1. szamu Melléklet 2. szamu
minta szerint meghatarozott nyomtatvanyon elézetesen bejelenti. A Posta a bejelentett munkavallalok
adataiban bekdvetkez§ valtozasokrol haladéktalanul - a hatalyos lista elektronikus uton (e-mail/fax)
torténé megkildésével - értesitést kild az Igénybevevd részére. A szolgaltatast ellatd postai
munkavallalok azonositashoz szilkséges adatait a szolgaltatas megbizhato ellatasi jogosultsaganak
igazoldsahoz szilkséges megadni a szolgéltatast igénybevevd részére. A beazonositashoz a
szolgaltatast ellatd munkatars neve és értékszallitéi igazolvanyanak a szama kerll dtadasra, melyet
a szolgaltatast igénybevevd a személyes adatok védelmérdl szo6l6 jogszabalyok figyelembe vételével
kételes kezelni. Az adatok a szolgaltatds megkezdésekor, valamint az ellaték kérében torténd
véltozasokkor keriilnek atadasra. Uj lista atadasakor a régi listat azonnal, sajat hataskérben
visszaallithatatlanul térdlni, illetve megsemmisiteni szikséges. A szolgaltatast ellatéi adatokat a
szolgaltatasi szerz6dés megsziinése esetén is azonnal, sajat hataskorben visszaallithatatlanul t6réini,
illetve megsemmisiteni szikséges.

A szolgéltatas dijat az Igénybevevd és a Posta kdzott [étrejott szerz6dés tartalmazza.

Bankszamlara torténé készpénzbefizetés

(3.1.8.1) A Posta az Igénybevevd részeére a fizetési szamlara készpénzbefizetést lehetévé tevd szolgaltatas

Igénybevevd telephelyén teljesitésre valo atvételének - telephelyen végzett kiegészitd szolgaltatas
keretében torténd - lebonyolitasat, készpénzatutalasi megbizas alapjan teljesiti. A készpénzatutalasi
megbizas készpénzbefizetés teljesitéséhez torténd felnasznalasa jelen ASZF-ben meghatarozottak
szerint torténik.
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(3.1.8.2) Az Igénybevevé fizetési szamlara készpénzbefizetést lehetévé tevd szolgaltatast jelen ASZF-ben
meghatarozott zsakos befizetési rendszerben is igénybe veheti. A befizetések telephelyen teljesitésre
valo atvétele telephelyen végzett kiegészitd szolgaltatas keretében az Igénybevevd és a Posta kdzott
|étrejott szerz6dés alapjan torténhet.

(3.1.8.3) Az Igénybevevbk a befizetéseiket lezart zsakban a telephelylikén (telephelyein) felvételt végzé
postajaratoknal adhatjak fel, amely targynapi elszamolasnak mindsul.

(3.1.8.4) A Posta a készpénzatutalasi megbizason feltlintetett 6sszeget a befizetési bizonylat OCR savjaban
szerepl6 fizetési szamlaszam vagy egyéb azonosité alapjan, a kedvezményezett fizetési szamlajan
torténd jovairas céljabol, a kedvezményezett fizetési szamlajat vezetd pénzforgalmi szolgaltatdhoz a
targynapi elszamolasi idéponttél szamitott masodik munkanapon juttatja el.

(3.1.8.5) Az Igénybevevd a készpénzt tartalmazéd zsakot és a készpénzatutalasi megbizast a Posta jarati
szolgalatot ellaté gépkocsi megérkezésekor — a Posta munkavallaldja részére — az atvételi jogosultsag
igazolasa utan adja at.

(3.1.8.6) A postai munkavallalonak az ,Ellenérz6kényv a helyszinen tortént befizetésekhez” elnevezési
okiratot (1. szamu Melléklet 3. szamu minta) at kell adni az Igénybevevd részérdl kijeldlt
munkavallalonak, aki azt a rovatoknak megfeleléen Kkitolti, alairasaval és bélyegzélenyomataval
hitelességét igazolja.

(3.1.8.7) A postai munkavaéllalé a befizetési bizonylat kitdltését ellenérzi, a bizonylaton, az ésszefoglaléd
jegyzéken és a zsak cimlapjan 1évd dsszeget egyezteti, majd a bizonylatot lebélyegzi, alairja, és a
feladévevényt visszaadja, majd ezt kdvetben a kdvetkezd befizetés elkészitéséhez cserezsakot és
fatablat, az érmék befizetéséhez érmezsakot ad at.

(3.1.8.8) Az Igénybevevd a szerz6désben rogzitett idépont, idSintervallum szerinti készpénzbefizetéseit, a
teljesités napjan a rogzitett id6pont el6tt 4 6raval irasban lemondhatja a szolgaltatast ellaté Postai
szolgaltatohelyen.

(3.1.8.9) Az Igénybevevd hosszabb akadalyoztatasa esetén (pl. leltar) irasban kérheti a zsakos befizetés
felvételének szuneteltetését a szdllitas idSpontjat legalabb 1 munkanappal megel6z6en — név,
beosztas, munkahely pontos cimének kozlésével — a szolgaltatast ellatd Postai szolgaltatéhelyen.

(3.1.8.10) Az Igénybevevt és a Posta kozott létrejott szerz6dés alapjan kazettds pénzszallitasi rendszerben
is torténhet a befizetések atvétele.

(3.1.8.10.1) A kazettas rendszer(i szallitds esetén az Igénybevevd a készpénzbefizetéseit jelen ASZF-ben
foglaltak szerint rendezve, pénzszallitd kazettaban elhelyezett egységcsomagokban teljesiti.
Egységcsomagnak a bankjegyeket, illetve cimletenként legfeljebb 10 darab érmét tartalmazé egyszer
hasznalatos biztonsagi tasak mingsil. Cimletenként 10 darabnal nagyobb mennyiségl érme
csomagolasa zsakban torténik, melynek szallitasa a pénzszallitd kazettan kivul térténik.

(3.1.8.10.2) Az Igénybevevé részére a készpénzbefizetéshez szikséges kellékeket — érmezsakot, aluminium
plombat, zsakf(iz6 rudat, zarfogot, zsaktablat (fabdl) és miianyagcimiratot, illetve biztonsagi tasakot —
a Szolgaltaté dij ellenében biztositja. Az Igénybevevének a biztonsagi tasakokat folyamatosan
emelked6 sorszam szerint kell felhasznalnia.

(3.1.8.10.3) A biztonsagi tasak lezarasra alkalmas ,Magyar Posta” feliratu ragasztofeliilettel rendelkezik. A
biztonsagi tasak lezarasa a ragasztofellletrél a védéfolia eltavolitasat, a tasakbol a levegé kiszoritasat
kovetben, a ragasztofellilet tobbszori rasimitasaval torténik. Az érmezsak lezarasa fémzar (aluminium
plomba) alkalmazasaval vagy az Igénybevevé altal alkalmazott egyszer hasznalatos mianyag
zsaklezaroval torténhet.
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(3.1.8.10.4) A készpénz beszallitasra alkalmas pénzszallité kazetta nyitasahoz az Igénybevevé pénzkezelés
céljara kijelolt helyiségében, az altala megjeldlt — lehetéség szerint a pénzkezelés biztonsagat biztositd
— helyen egy nyitdkeret kerll felszerelésre. A nyitdkeret telepitése a Posta feladata.

(3.1.9) *
(3.1.10) Készpénz cimletvaltas

(3.1.10.1) Az Igénybevevd a készpénz cimletvaltas szolgaltatast jelen ASZF 1V. Fejezetében foglaltak alapjan
veheti igénybe. A telephelyen torténd készpénz cimletvaltas az Igénybevevé és a Posta kozott Iétrejott
szerz6dés alapjan torténhet.

(3.1.10.2) A szolgaltatas teljesitésének eléfeltétele megegyezik a zsakos pénzbefizetésre vonatkozo részvétel
el6feltételével. A befizetési zsakok elkészitését, valamint az elkészitéshez sziikséges felszerelések,
és azok beszerzését jelen ASZF tartalmazza. Az lgénybevevének a készpénzt tartalmazéd zsak
tartalmardl ,Jegyzék készpénz cimletvaltashoz, illetve atvaltashoz (pénzcseréhez)” elnevezési
nyomtatvanyt (a tovabbiakban: jegyzék) kell két példanyban kiallitania, amelybdl az egyik példanyt a
zsakban kell elhelyezni. A masik példany atvételi elismerésre szolgal az Igénybevevl részére. A
jegyzék mintajat az 1. szamu Melléklet 7. szamu minta tartalmazza.

(3.1.10.3) Az Igénybevevl készpénz cimletvaltasi igényét a valtas napjat megel6z6 munkanapon 11.00 6raig
irasban jelenti be a pénzellatast végz6 Postai szolgaltatohelynek.
A bejelentésnek tartalmaznia kell:
a) a pénzatvételre kijelolt telephely elnevezését, cimét,
b) a cimletjegyzéket,
c) a készpénz cimletvaltasi folyamat lebonyolitasara kijeldlt személy nevét és
személyazonossag igazolasara alkalmas igazolvanya szamat.

(3.1.10.4) A készpénz cimletvaltasi igényt a Postai szolgaltatohely két éran belll visszaigazolja.

(3.1.10.5) A postai munkavallalo a készpénzt tartalmazé zsakot a készpénz cimletvaltasi folyamat
lebonyolitasara kijeldlt személynek adhatja at személyazonossaganak igazolasat kévetéen. Ezzel
egyidejlleg atveszi az Igénybevevé altal — valtas ellenértékét tartalmazo — lezart zsakot. A postai
munkavallalé ellenérzi a burkolat épségét és lezarasat, majd ezt kdvetben a zsak atvételét az
Igénybevevé altal kiallitott valtasi jegyzék Igénybevevénél maradé példanyan elismeri.

(3.1.10.6) Az Igénybevev6 munkatarsai a telephelyi kezelést ellatd postai munkavallald jelenlétében
meggy6z6dnek a készpénzt tartalmazé zsakok ép és sértetlen allapotarol.

(3.1.10.7) A postai munkavallald, figyelemmel kiséri a készpénzt tartalmazé zsakok tartalmanak tételes
atvetelét. Az atvétel a zsakok kisérd okirataul szolgalod — Postai szolgaltatdhely altal kiallitott - valtasi
jegyzék alapjan torténik, melynek hatoldalan az Igénybevevé munkavallaléja elismeri a hianytalan
atvételt.

(3.1.10.8) A burkolattal vagy annak lezarasaval kapcsolatos esetleges rendellenességekrdl az Igénybevevd
munkatarsainak haladéktalanul tajékoztatni kell a szolgaltatast ellaté Postai szolgaltatéhely vezetdjét,
majd a bizottsagi tételes szamlalast kbvetéen kétpéldanyos jegyz6kdnyvet vesznek fel. A jegyzkdnyv
egyik példanya a Postaé, a masik példany az Igénybevevénél marad.

(3.1.10.9) Hiany vagy tobblet esetén a szolgaltatast nyujtd Postai szolgaltatéhely vezet6jét azonnal értesiteni
kell.

! Hatalyon kivil 2019. januar 1-t6l
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(3.1.10.10) A hiany megallapitasa utan a felvett jegyzékdnyvben rogziteni kell, hogy az igényelt 6sszeghez
képest hianyzéd oOsszeg potlasat az Igénybevevd igényli-e. Amennyiben igényli azt a Postai
szolgaltatohely még azon a napon koételes dijmentesen elvégezni.

(3.1.10.11) Tobblet esetén az Igénybevevd - a jegyzékonyvben meghatarozott tobblet 0sszegét - a postai
munkavallalénak atvételi elismerés ellenében adja at. Az atvétel elismerése a jegyz6konyv
Igénybevevénél maradd példanyan torténik.

(3.1.10.12) Az Igénybevevd a Posta részére a készpénz cimletvaltas 6sszege utan a Posta Pénzforgalmi
szolgaltatasainak dijairdl sz6l6 Hirdetményben, valamint a Posta és az Igénybevevd kozott létrejott
szerz6désben rogzitett dijat fizet.

(3.2) Pénzforgalmi szolgaltatasok Igénybevevé telephelyén készpénzlogisztikai kiegészito
szolgaltatas utjan torténd elfogadasa

(3.2.1) Bankszamlara torténé készpénzbefizetés

(3.2.1.1) A Posta az Igénybevevd részére a fizetési szamlara torténd készpénzbefizetés szolgaltatas telephelyi
teliesitését a pénz készpénzlogisztikai kiegészité szolgaltatas keretében torténd atvételével
készpénzatutalasi megbizas alapjan biztositjia. A készpénzatutalasi megbizas nyomtatvany
készpénzbefizetés teljesitéséhez torténd felhasznalasa jelen ASZF-ben meghatarozottak, valamint az
erre vonatkozé szerz8désben foglaltak szerint torténik.

(3.2.1.2) Az Igénybevevd a szerz8désben rogzitett iddintervallum szerinti készpénzbefizetését, a teljesités
napjan 10.00 éraig irasban mondhatja le, amelyet elektronikus uton (e-mail/fax) a kapcsolattartd
postaszervhez, a PEK-hez kell tovabbitania.

(3.2.1.3) A szolgaltatast a Posta Megbizottja kazettas pénzszallitasi rendszerek alkalmazasaval teljesiti. A
kazettas pénzszallitasi rendszerek alkalmazasanak szabalyait a 3.2.3 pont tartalmazza.

(3.2.1.4) Az Igénybevevd és a Megbizott telephelye kozott a készpénz szallitasa egységcsomagokban
torténik. Egységcsomagnak mindsil bankjegy tartalmu kildemények esetében az egyszer
hasznalatos biztonsagi tasak (tovabbiakban: biztonsagi tasak) készpénzszallité kazettdba helyezve,
érme tartalmua kildemények esetében a két gylriisoros, egyszer hasznalatos sorszadmozott manyag
biztonsagi zarépanttal (tovabbiakban: plomba) lezart értékzsak, vagy burkolézsdk. A bankjegyek,
illetve érmék csomagolasa kulén egységcsomagban toérténik.

(3.2.1.5) Az egységcsomagban (egy tasakban, illetve kazettaban) bankjegybdl 100 millié forint, illetve 5000 db
bankjegy, az értékzsakban, burkolézsakban 20 kg témegl érme helyezhet6 el.

(3.2.1.6) Az egységcsomagokban a készpénz elhelyezése jelen ASZF-ben foglaltaknak megfelelsen
csomagolva toérténik meg. Az elhelyezett készpénz mennyiségének, cimletének részletezése
.Pénzatadd jegyzék” postai nyomtatvanyon térténik. A Pénzatado jegyzék a készpénzzel egyitt kerdl
az egységcsomagban elhelyezésre és tovabbitasra. A nyomtatvany mintajat az 1. szamua Melléklet 6.
szamu minta tartalmazza.

(3.2.1.7) Az Igénybevevd felel6sséget vallal az altala elkészitett egységcsomagok okirataiban feltlintetett és
az egységcsomagban elhelyezett készpénz egyezségéért.
A felel6sség kiterjed:
- abankjegyek és érmék valddisagara, forgalomképességére,
- az egységcsomagokban elhelyezett bankjegyek és érmék dsszegének, a befizetési bizonylaton
feltintetett 6sszegnek, valamint a Pénzatado jegyzéken feltlintetett 6sszegnek az egyezéségére.

(3.2.1.8) A bankjegyek csomagolasa egyszer hasznalatos biztonsagi tasakba térténik.
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(3.2.1.9) A biztonsagi tasak lezarasra alkalmas ragasztofelllettel rendelkezik. A tasak lezarasa a
ragasztofellletrél a védéfolia eltavolitasat, a tasakbol a levegé kiszoritasat kdvetéen, a ragasztéfeliilet
tobbszori rasimitasaval torténik.

(3.2.1.10) A biztonséagi tasakot a tasakon 1év6 ,Hasznalati utasitas” szerint kell cimezni, a feladé rovatban az
Ot szamjegyd, Igénybevevét azonositd kod kerll feltlintetésre. A kddot a Posta hatarozza meg, amely
a Posta és az Igénybevevd kozotti szerzé6désben keril rogzitésre.

(3.2.1.11) A (3.2.3.1) A./ pontban foglalt kazettas pénzszallitasi rendszer alkalmazasa esetén a pénzszallitd
kazettaban elhelyezett biztonsagi tasak gyari azonositd szamara kildeményazonosité vonalkédos
etikett (kisebbik rész) keril felragasztasra. Egy alkalommal tdbb biztonsagi tasakba tortént
csomagolas esetén a tasakokrol kazettanként ,Jegyzék a pénzszallitd kazettaban tovabbitott
biztonsagi tasakokrol” elnevezésii bizonylat keril az Igénybevevd telephelyének részérdl kiallitasra
és a kazettaban elhelyezésre, melyre az etikett kisebbik része az Igénybevevénél maradé példanyara
kertl felragasztasra. A bizonylat mintajat az 1. szamu Melléklet 5. szamu minta tartalmazza.

A (3.2.3.1) B./ pontban foglalt kazettas pénzszallitasi rendszer alkalmazédsa esetén ,Jegyzék a
pénzszallitd kazettdban tovabbitott biztonsagi tasakokrdl” okirat, illetve kildeményazonositéd
vonalkédos etikett hasznalatara nem kertl sor. A kazetta alkalmazasa a szamlavezeté pénzforgalmi
szolgaltaté kdzremikodését nem igényli.

(3.2.1.12) A (3.2.3.1) A./ pontban foglalt kazettas pénzszallitasi rendszer alkalmazasa esetén a pénzszallitd
kazetta informéacids ablakaban kerll elhelyezésre a vonalkddos etikett nagyobb méretl része.

(3.2.1.13) Az érmék csomagolasa értékzsakba, illetve burkolézsakba torténik. A burkolézsak nem kertl kiilén
értékzsakban elhelyezésre, a szallitds soran 6nalld szallitasi egységként, értékzsakként funkcional.

(3.2.1.14) A zsak lezarasa az alabbiak szerint torténik:
o Az értékzsak/burkolozsak fels6 szélét a masodik gy(lirlisorig vissza kell hajtani.
e A gy(Uriket parosaval dssze kell szedni.
e A plomba szérat a gylrikon és a plomba sorszama alatt taldlhatd szerkezeten at kell fizni.
e A plomba szarat utk6zésig meg kell huzni, hogy a zsak szajan keresztil annak tartalmahoz a
plomba megsértése nélkil ne lehessen hozzaférni.
e A plomba széarat levagni nem szabad.

(3.2.1.15) Egy egységcsomaghoz tobb készpénzatutaldsi megbizas is kapcsolédhat. A megbizasokon
feltiintetett 6sszegek egyuttesen meg kell, hogy egyezzenek az egységcsomagban elhelyezett, és a
Pénzatadd jegyzéken szerepld készpénz 6sszegével.

(3.2.1.16) A bankjegyek és érmék csomagolasahoz sziikséges csomagoldanyagokat és lezard eszkdzoket a
Posta Megbizottja utjan, téritésmentesen biztositja. A csomagoldanyagokat és lezard eszkdzoket az
Igénybevevd a PEK-nél rendeli meg. A megrendelt csomagold anyagok kiszallitasara a megrendelés
Megbizotthoz torténdé beérkezését kovetd, legkodzelebbi felkeresés alkalmaval keril sor. Az
Igénybevevé telephelyére a megrendelt anyagokat és eszkozOket a Megbizott szallitia ki. A
rendeltetésszerien nem hasznalhatd, rontott csomagoléanyagokat az Igénybevevd a kovetkezd
szallitas alkalmaval visszakildi a Megbizotthoz.

(3.2.1.17) A Megbizott a készpénzbefizetést tartalmazé egységcsomagokat az Igénybevevd telephelyén, a
szerz8désben szerepl6 id6pontban atveszi, és pénzfeldolgoz6 Uzemébe szallitja.

(3.2.1.18) A Megbizott részérdl a készpénzt tartalmazé egységcsomagok atadasa-atvételének igazolasa
yozallitdlevél” elnevezésl bizonylaton torténik meg. A Széllitdlevélen az dtado-atvevd az tadas-
atvétel elismeréseként a Szallitdlevél valamennyi példanyan alairasat és eredeti bélyegzé lenyomatot
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alkalmaz. A készpénzt tartalmazd egységcsomagok atvételével megbizott munkavallalé csak ép,
sértetlen egységcsomagot vesz at.

(3.2.1.19) Az Igénybevevd a készpénzbefizetéshez tartozd készpénzatutalasi megbizas bizonylatot kitdltve,
boritékba helyezi és lezarja. A boritékon az Igénybevevé az alabbi adatokat tlnteti fel:
.Készpénzatutalasi megbizas”, ,Posta Elszamold Kdzpont 1424”, az |génybevevét azonositd ot
szamjegyl kod, illetve a boritékon nevét és cimét tartalmazd bélyegzdlenyomatot alkalmaz. Az
Igénybevevdnek a bizonylatot tartalmazé boritékot a befizetett 6sszeg bankszamlan torténd
elszamolasa végett a készpénzt tartalmazd egységcsomag atadasaval egyidejlleg at kell adnia a
Posta Megbizottjanak. A lezart boriték atadas-atvételének elismerése Megbizott részérél a
Szallitolevélen torténik meg. A befizetett 6sszeg szamlan torténé elszamolasat a Posta csak a
befizetési bizonylat alapjan biztositja.

(3.2.1.20) A készpénzbefizetések Megbizott altal torténé feldolgozasa bizottsagilag torténik.

(3.2.1.21) A  Dbefizetett 0Osszegek az Igénybevevé szamlavezet§ pénzforgalmi szolgaltatdjaval
készpénzatutalasi megbizas esetében az atvételt kdvetd masodik munkanapon elszamolasra
kerllnek. Az atvétel napja a készpénzt tartalmazé egységcsomagok Igénybevevd telephelyérdl
torténd elszallitasanak napja.

(3.2.1.22) A készpénzatutalasi megbizas feladdvevényét a PEK a befizetést kdvetd munkanapon, postai uton,
vagy - az lgénybevevé igénye esetén elektronikus uton (e-mail/fax) is - tovabbitja az Igénybevevd

részére.

(3.2.1.23) A beszallitott készpénzben megallapitott kildnbdzetekrél a Posta Megbizottja jegyzdkdnyvet vesz
fel.

(3.2.1.23.1) Hiany esetén az Igénybevev® a hiany 0sszegének megfelel6 dsszeget 3 munkanapon belil
koteles a Posta szamlajara atutalni, vagy a Posta altal megkuldott készpénzatutalasi megbizason
befizetni.

(3.2.1.23.2) Tébblet esetén, a Posta a tobblet 0sszegét atutalja az Igénybevevd szamlajara.

(3.2.1.23.3.) A beszéllitott készpénzben megallapitott kildnbbzetet az Igénybevevé a kovetkezd széllitas
alkalmaval torténé befizetésében is rendezheti.

(3.2.1.24) A beszallitott készpenzben fellelt feltehetéen hamis vagy meghamisitott bankjegyek és érmek
kezelését a Posta Megbizottja is jelen ASZF V. Fejezetében foglaltak szerint kezeli.

(3.2.2) 2

(3.2.3) Kazettas pénzszallité rendszerek alkalmazasa

(3.2.3.1) A telephelyen végzett pénzforgalmi szolgaltatas nyujtasa soran a Megbizott a bankjegytartalmu
egységcsomagok szallitasara az aldbbi pénzfestéses védelemmel ellatott, kazettds pénzszallitasi

rendszereket alkalmazza:

A./ a készpénz az Igénybevevd telephelyérél térténd be- és az Igénybevevd telephelyére torténd
kiszallitasara, illetve

B./ kizarolag a készpénz - az Igénybevevd telephelyérél torténd - beszallitasara alkalmas rendszerek.

2 Hatalyon kivil 2019.januar 1-t6l
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(3.2.3.2) A kazettaban csak bankjegy tartalmu egységcsomag (biztonsagi tasak) helyezhets el. Erme tartalmu
zsakot a kazettaban elhelyezni nem szabad!

(3.2.3.3) Amennyiben a bankjegyek darabszama miatt a készpénzbefizetés egy kazettaban nem fér el, a
pénzek szallitasa kettd vagy tobb kazettaban torténik.

(3.2.3.4) Amennyiben a készpénzt tartalmazé biztonsagi tasakok elszallitasahoz egynél tobb pénzszallitd
kazetta szikséges az Igénybevevé a plusz kazetta szikségletet a készpénz-befizetési igény
bejelentésekor jelzi a PEK részére.

(3.23.5) A (3.2.31) A.J pontban foglalt kazettds pénzszallitasi rendszer alkalmazasa esetén
készpénzbefizetés beszallitasakor a pénzszallité kazetta informaciés ablakaban a
kildeményazonosité vonalkddos etikett nagyobb méretl része elhelyezésre kertil.

(3.2.3.6) A (3.2.3.1) A./ pontban foglalt kazettas pénzszallitasi rendszer alkalmazasa esetén a kazetta nyitasa
és zarasa un. nyitokeretben torténik. A nyitdkeretet a Posta Megbizottja az Igénybevevd erre a célra
meghatarozott helyiségében, zart terlileten szereli fel.

(3.2.3.7.) A (2.2.1) B./ pontban foglalt kazettas pénzszallitasi rendszer alkalmazasa esetén kilon eszkdz nem
szikséges a kazetta kezeléshez.

(3.2.3.8)A készpénzt tartalmaz6 egységcsomagok atadas-atvétele - a (3.2.3.1) B./ pontban foglalt kazettas
pénzszallitasi rendszer alkalmazasa esetén is - a készpénzkezelés céljara allandéra kijeldlt és zart
helyiségben torténik. Az atadas-atvétel ideje alatt a készpénzkezelést illetéktelen személy nem
zavarhatja.

(3.2.3.9)A Megbizott a szallitas soran egyszerre csak egy egységcsomagot vehet at, egy kazettat szallithat a
gépkocsi és az atadasra kijeldlt hely k6zott. Tébb egységcsomag, illetve kazetta alkalmazasa esetén
azok szallitasat a gépkocsi és az atadasra kijeldlt hely kdzott kildn forduldban kell megvalésitani.

(3.2.4) A szolgaltatast ellaté személyek és gépjarmiivek adatai

(3.2.4.1) A szolgéltatast biztositd gépkocsik a Megbizott egységes, j6l azonosithaté arculati elemeivel
ellatottak.

(3.2.4.2) A Posta Megbizottja a telephelyi szolgaltatast ellaté munkatarsai, valamint a szolgaltatas nyujtasaban
részt vevé gépkocsik adatait e-mail atjan jelenti be a Posta részére, aki err6l a szamlavezetd
pénzforgalmi szolgéltatot tajékoztatja.

(3.2.4.3) A Posta kotelezi magat arra, hogy a Megbizott jelzése alapjan a bejelentett munkavallalék megadott
adataiban bekdvetkezd valtozasrol az Igénybevevét haladéktalanul — a hatalyos lista elektronikus dton
(e-mail/fax) toérténé megklldésével — értesiti. A szolgaltatast ellatd megbizotti munkavallalok
azonositashoz szilkséges adatait a szolgaltatdas megbizhaté ellatasi jogosultsaganak igazoldsahoz
szikséges megadni a szolgéltatast igénybevevd részére. A beazonositashoz a szolgaltatast ellato
munkatars neve és értékszallitéi igazolvanyanak a szama kerul atadasra, melyet a szolgaltatast
igénybevevd a személyes adatok védelmérél szol6 jogszabélyok figyelembe vételével kdteles kezelni.
Az adatok a szolgaltatas megkezdésekor, valamint az ellaték kérében toérténd valtozasokkor kerllnek
atadasra. Uj lista atadasakor a régi listat azonnal, sajat hataskdrben visszaallithatatlanul torélni, illetve
megsemmisiteni szlkséges. A szolgaltatast elldtéi adatokat a szolgaltatasi szerz6dés megsziinése
esetén is azonnal, sajat hataskorben visszaallithatatlanul t6réini, illetve megsemmisiteni szikséges.

(3.2.4.4) A Posta Megbizottjdnak munkatarsai értékszallitoi fényképes igazolvany felmutatasaval igazoljak
magukat, a gépjarmil azonositasara értékszallitasi jaratigazolvany szolgal.
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1. szamu Melléklet

MINTATAR

1. szamu minta

Pénz- és értékszallitasi igazolvany

DA Igazolom, hogy
Magyar Posta
................................... v e
Fénykép helye
N e o
B i coiimn b S i aa e posta,
Szallitasi Uzem/Garazs alkalmazottja.

Jelen igazolvany felmutatasa utan jogosult a
szallitasi feladat ellatasara.

R =t SSRGS 0 i nap
Sorszam:
RO L e S A (R
Igazolvany jaratosok és jarmiivezetdk részére.
Visszavonasig érvényes M.

3135820. sz. ny. - NYUECS
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2. szamu minta

KIMUTATAS
a szolgaltatas ellatasara jogosult postai munkavallalékrol

Hatalyos: éééé.hh.nn-tél

A SZOLGALTATAS ELLATASARA JOGOSULT POSTAI MUNKAVALLALO

A MUNKAVALLALO A MUNKAVALLALO PENZ- ES ERTEKSZALLITASI MEGJEGYZES
NEVE IGAZOLVANYANAK SZAMA

SORSZA
M




Posta

o~
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Postai szolgaltatéhely

ELLENORZOKONYV
a helyszinen torténé befizetésekhez

3. szamu minta

postavezet®
A BEFIZETO A LESZAMOLO
A BEFIZETETT ALAIRASA ES ALAIRASA ES
NAP A BEFIZETO NEVE OSSZEG, VAGY BELYEGZOJE | KELETBELYEG
"BEFIZETES z6 -
NINCS " LENYOMATA




A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak

SOID Altalanos Szerzédési Feltételei
Posta . ] VII. FEJEZET ) )
- A POSTA ALTAL NYUJTOTT EGYES PENZFORGALMI SZOLGALTATASOK

IGENYBEVEVO TELEPHELYEN TELJESITESRE VALO ATVETELE TELEPHELYEN VEGZETT
KIEGESZITO SZOLGALTATAS KERETEBEN, ILLETVE KESZPENZLOGISZTIKAI KIEGESZITO
SZOLGALTATAS UTJAN TORTENO ELFOGADASA

5. szamu minta

MPT Security Zrt. Ugyfél:

Jegyzék
a pénzszallité kazettaban tovabbitott biztonsagi tasakokrol

Ugyfél azonosito:

Datum:
Gylijtbkazetta azonosito:
SORSZAM MPT TASAK
AZONOSITO
Osszesen......... db

P.H.

(Atadd) (Atvevo)
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Pénzatadé jegyzék

PENZATADO JEGYZEK

BANKJEGY ERME
Ossze Ossze
Db | Cimlet 29 Db | Cimlet =9
forint forint
20000 Ft-os Athozat:
10000 Ft-os 200 Ft-os
5000 Ft-os 100 Ft-os
2000 Ft-os 50 Ft-os
1000 Ft-os 20 Ft-os
500 Ft-os 10 Ft-os
5 Ft-os
Atvitel:
Osszesen:
BZAZ <ottt e ettt et e oo ettt e e e ettt et
.............................................................. forintot atvettem.
....................... g
Keletbélyegzd:
O ...................... e —

3030107. sz. ny. Pénzatadd jegyzék. — Magyar Posta Zrt. Nyormdaiizem

6. szamu minta
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7. szamu minta

Jegyzék készpénz cimletvaltashoz, illetve atvaltashoz (pénzcseréhez)

Jegyzék készpénz cimletvaltashoz,

illetve atvaltashoz (pénzcseréhez)

Kerjiik, hogy a jegyzéken az atadott és a kért bankjegyek, illetve érmék
darabszamat es ertekét, valamint az dsszesen sort toltse ki.

17 Bank'leii bankjegyre tortenc valtasa

Ugyfél altal valtasra, cseré Uavsl sltal ke :
gﬁeéti dzt‘:l:‘sl:iz;;emm Ugyfel altal kért bankjegy

20 000 20 000
10 000 10 000

5 000 5000

2 000 2000

1 000 1000
500 500
Osszesen:

2) Bank'leii érmére, érme bank‘leiire, érme érmeére torténo valtasa

Ugyfél altal valtasra, cserére Ugyfél altal kért bankjegy,
atadott bankjegy, illetve érme illetve érme

20 000 20 000
10 000 10 000
5 000 5000
2 000 2 000
1000 1000
500 500
200 200
100 100
50 50
20 20
10 10
5 5
Osszesen:
a) Valtas, csere dija 1) (bankjegy bankjegyre):
b) Valtas, csere dija 2) (bankjegy érmére, érme bankjegyre, érme érmére):
o Valtas, csere dija 6sszesen (a+b):
Folyoszam: . ... .. Valtas, csere dija kerekitve:
N m
postai dolgozo alairasa "\_ J }]ag:mrﬁ?

2065506. 2. ny. Jegyzék kézpénz cimletvaltashoz, illatve atvaltashoz (pénzeseréhez) — MP. Zrt. Nyomdalzem
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Pénzforgalmi Szolgaltatasok Dijai

PENZFORGALMI SZOLGALTATASOK DiJAI

A Magyar Posta az altala nyujtott pénzforgalmi szolgaltatasok dijait a www.posta.hu honlapon, és

a Postai szolgaltatohelyeken Hirdetményben teszi k6zzé.



http://www.posta.hu/
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A MAGYAR POSTA ELSZAMOLASFORGALMI RENDSZERE
(TEVEKENYSEGE)

Jelen melléklet tartalmazza a postai elszamolasforgalmi rendszer a pénzforgalmi szolgaltatdkkal és
mas Ugyfelekkel torténd fizetési forgalom elszamolasanak szabalyait €s technikai feltételeit
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TARTALOMJEGYZEK

(1) Altalanos rész

(2) Az elszamolas tipuskaodijai

(3) Elszamolasi 6sszesitd okiratok

(4) Elszamolasok rekordszerkezetei és allomanyleirasai

(5) A bankszamlak javara teljesitett befizetésekhez kapcsolodd rekordszerkezetek, és
allomanyleirasok

(6) A bankszamlak terhére teljesitett kifizetésekhez kapcsolédd rekordszerkezetek, és
allomanyleirasok

(7) A szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatasaval és készpénzbefizetésével,
valamint a Posta altal nyujtott egyes pénzforgalmi szolgaltatasok igénybevevé telephelyén
teljesitésre valo atvétele, illetve készpénz logisztikai szolgaltatas utjan torténé elfogadassal
kapcsolatos szolgaltatasokhoz kapcsolodoé rekordszerkezetek és allomanyleirasok

(8) A befizetések feldolgozasi eredményeit tartalmazé okiratok outputmintai
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(1). Altalanos rész
(1.1) A feldolgozasi és elszamolasi allomanyok atadasa

(1.1.1) A postai pénzforgalmi szolgaltatdsokhoz kapcsolodd adatadtadas a Magyar Posta és a
pénzforgalmi szolgaltatd vagy szamlatulajdonos kozott létrejott megallapodas szerint a
szolgaltatastdl, illetve szolgaltatastipustdl fliggden papir alapu adathordozén, szamitastechnikai
adathordozén (CD, pen-drive, valamint adatatviteli Gton (halozaton keresztiil) térténhet.

(1.2) Az elszamolas tipuskodjai, az elszamolasi Osszesité okiratok, valamint egyéb
rekordszerkezetek és allomanyleirasok

(1.2.1) Az elszamolas soran a Magyar Posta az elszamolasok informatikai feldolgozasat tamogato
tipuskodokat alkalmaz. A tipuskodok értelmezését, az elszamolasi sszesitd okiratokat, valamint az
elszamolasforgalmi, a dijelszamolasok, a bankszamlak terhére teljesitett kifizetések, a bankpénztari
készpénzforgalmazasok, a kifizetési utalvany dsszevont és egyedi (pénzforgalmi szolgaltatéi és
szamlatulajdonosi) adatallomanyainak rekordszerkezeteit és viszontallomany leirasait jelen
melléklet tartalmazza. A jelen mellékletben nem talalhato szolgaltatasok elszamolasat szerz6dések
tartalmazzak.

(1.3) Elszamolasi okiratok
(1.3.1) Elszamolasi 6sszesitd okiratok:

(1.3.1.1) A Magyar Posta az eredeti bizonylatok, illetve elektronikusan érkez6 informéaciok alapjan
osszesitett forgalmat tartalmazo okiratokat készit.

(1.3.1.1.1) A Magyar Posta az eredeti bizonylatok feldolgozasa eredményeként keletkezett tipusonként
osszesitett forgalomrél, valamint az utdlagos rendezé tételeirdl feldolgozasi naponként
bankfiokonként elkésziti "A szamlavezetd helyhez tovabbitott postai befizetések és kifizetések
dsszesitése |. " c. RENDELKEZO-t.

(1.3.1.1.2) A Magyar Posta a postai szolgaltatdhelyektdl elektronikusan beérkezett forgalomrol,
valamint az utélagos rendez0 tételekrdl kilon elkésziti "A"szémlavezeté helyhez tovabbitott postai
befizetések és kifizetések dsszesitése II." c. RENDELKEZO-t.

(1.3.1.1.3) A Magyar Posta a (1.3.1.1.1) pont adatai alapjan elkésziti az "OSSZESITES |. a
szamlavezetd helyekhez tovabbitott postai befizetésekrél és kifizetésekrdl " . okiratot.

(1.3.1.1.4.) A Magyar Posta az elszamolds szempontjabol tobb bankkdddal rendelkezé Bank részére,
a ,kisbank(ok)” vonatkozasaban az (1.3.1.1.1) pont adatai alapjan elkésziti az ,0SSZESITES
Kisbank a szamlavezetd helyekhez tovabbitott postai befizetésekrdl és kifizetésekrdl" c. okiratot,
amennyiben a Bank erre vonatkozd igényét a Posta Elszamold Kdzpont részére irasban jelzi.
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(1.3.1.1.5.) Az ,OSSZESITES Kisbank® okirat hasznélata esetén a Magyar Posta a kisbank(ok)’
bankkodjéara érkezett az (1.3.1.1.1) pont szerinti postai befizetések, kifizetések forgalmat és
egyenlegét ezen az okirato(ko)n mutatja ki, illetve azokat a Bank forgalmi adataival dsszesitve az
OSSZESITES I. okiraton szerepelteti.

(1.3.1.1.6) A Magyar Posta a (1.3.1.1.2) pont adatai alapjan elkésziti az "OSSZESITES XX. a
szamlavezet6 helyekhez tovabbitott postai befizetésekrdl és kifizetésekrél" c. okiratot.

(1.3.1.1.7) A Magyar Posta a Bank részére az OSSZESITES |. és az OSSZESITES XX. forgalmi
adatainak Osszevonasaval elballitia a "FOOSSZESITES a szamlavezetdé helyekhez tovabbitott
postai befizetésekrol és kifizetésekrdl" cimi pénzlgyi elszamolas alapjat képezd okiratot.

(1.3.1.1.8) Ha a feldolgozashdl szarmazd forgalom nem indithaté bankra, akkor csak az adott -
(1.3.1.1.1) és (1.3.1.1.2) pontok szerinti - feldolgozési tipushoz kapcsoldédd okiratok kertilnek
atadasra (a fodsszesitd elhagyasaval a RENDELKEZO és OSSZESITES ., vagy a RENDELKEZO
és az OSSZESITES XX.).

(1.3.2) A Magyar Posta a pénzforgalmi szolgaltatasok feldolgozasanak eredményeként keletkezett
osszesitéseket adja at:
a) az OSSZESITES I., az OSSZESITES XX., OSSZESITES Kisbank, valamint a FOOSSZESITES,
b) az egyes szamlavezetd helyek be- és kifizetési tipuskddonként 6sszesitett forgalmét tartalmazo
RENDELKEZO (csak boritékban keriil tovabbitasra),
c) az elszamolasforgalmi és dijelszamolasi adatokat tartalmazé adatallomanyokat,
d) a rendeltetési hellyel és kozelebbi cimmel nem rendelkezé szamlavezetd helyek, tovabba be
nem jelentett zsirbkodok bizonylatai,
e) a bankszamlak terhére teljesitett fedezeti csekk bankra NEM inditott bizonylatairdl atadasi
jegyzek,
f) a be-, illetve kifizetési forgalmat érintd rendez6 (,Ru”) tételek postai atadasi jegyzékeit /inditott
postai be- vagy kifizetések/ lista, valamint a kapcsolodd bizonylati mellékletek,
g) hatalyat vesztette,
h) napi POS forgalmat tartalmazo lista.

(1.3.3) A Magyar Posta a pénzforgalmi szolgaltatdsok feldolgozasanak eredményeként a kdvetkezd
tételes analitikékat adja at:

a) a szamlatulajdonosok részletes forgalmat igazold bizonylati mellékletek,

b) a készpénzatutalasi megbizasok és a készpénzkifizetések bankszamla részletezettséqli listak,

c) aszamlatulajdonos altal erre adott megbizasa alapjan a készpénzatutalasi megbizasok adatait
tartalmazo adathordozok,

d) a befizetdazonosito hibas KM tételek bizonylati masolata,

e) készpénzatutalasi megbizas és telepitett utalvanyok adatait tartalmazé ,Osszforgalom/fiok,
Osszforgalom/szamla” lista, tranzakcié matrix, bizonylatok masolata,

f) az Elektronikus uton kezdeményezett megbizasok forgalmardl készitett, az el6z6 a)-e)
pontokban leirtakkal megegyezé kulén output-ok,

g) a szamlatulajdonos altal erre adott megbizésa alapjan a kifizetési utalvanyok atadas-atvételi
jegyzéke és adathordozok.
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h) bankpénztarak készpénzellatdsa és készpénzfeleslegének befizetésének adatait tartalmazd
,Kimutatas a bankok készpénz ellatasarol’, ,Kimutatas a bankok készpénz befizetésérdl” lista
papir alapu adathordozén.

(1.4) Eltérések rendezése az elszamolasokban

(1.4.1) Amennyiben a Magyar Posta altal Osszeallitott, elszamolasban az Ugyfél az elszamolas
helyességét vitatja, vagy a Magyar Posta utélagosan az elszamolasban pontatlansagot fedez fel,
kezdeményezi az Ugy tisztazasat.

(1.4.2) A feltételezett vagy valos eltérések okanak tisztazasat kovetben, amennyiben barmelyik fél
részérdl dokumentaltan postai hibabdl eredéen kdvetelés keletkezik, a Magyar Posta az ok és a
kdvetelés pontos 6sszegének megallapitasa napjat kdveté munkanapon pénzlgyi rendezést haijt
végre. A pénzlgyi rendezés az elszamolasban a kovetelés iranyanak megfelel6 un. ,RU rendezés’
soron torténik.

(1.4.3) Az eltérés rendezése soran a felek a szikséges dokumentumokat egymasnak atadjak, illetve
biztositjadk egyméas szamara a helyes elszamolast dokumentéld bizonylatokat.
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A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

ELSZAMOLAS TiPUSKODJAI

Szolgaltatasi tipuskodok értelmezése

A tipuskadd felépitése:

- az els6 pozicion 1évo szam a bizonylat tipusara utal

- a masodik pozicion lévd szam az elszamolas jellegét mutatja

- a harmadik pozicion |évé szam a "Rendelkezb" okirat soranak szamat jeldli

- a negyedik pozicion lévé szam a banki elszamolas iranyat jelzi.

Tipus
kod

Szolgaltatas

Ertelmezés

1111

Készpénzatutalasi megbizas

NAPI INDITAS J(+)

1211

Készpénzatutalasi megbizas

"RU" RENDEZES J(+)

1212

Készpénzatutalasi megbizas

"RU" RENDEZES T(-)

1141

Elektronikus Uton kezdeményezett készpénzatutalasi megbizas

NAPI INDITAS J(+)

1241

Elektronikus Uton kezdeményezett készpénzatutalasi megbizas

"RU" RENDEZES J(+)

1242

Elektronikus Uton kezdeményezett készpénzatutalasi megbizas

"RU" RENDEZES T()

1181|Készpénzatutalasi megbizas technikai kezeléssel NAPI INDITAS J(+)
1281 |Készpénzatutalasi megbizas technikai kezeléssel "RU" RENDEZES J(+)
1282|Készpénzatutaldsi megbizas technikai kezeléssel "RU" RENDEZES T(-)
2111|Telepitett utalvany NAPI INDITAS J(+)
2211|Telepitett utalvany "RU" RENDEZES J(+)
2212|Telepitett utalvany "RU" RENDEZES T(-)
3122|Készpénzfelvételi utalvany NAPI INDITAS (+)
3152|Bankok készpénzellatasa NAPI INDITAS T(+)
3171|Banki készpénzfelesleg befizetés NAPI INDITAS J(+)
3221|Készpénzfelvételi utalvany ,RU” RENDEZES J(-)
3222|Készpénzfelvételi utalvany ,RU” RENDEZES T(+)
3251|Bankok készpénzellatasa "RU" RENDEZES J(-)
3252|Bankok készpénzellatasa "RU" RENDEZES T(+)
3271|Banki készpénzfelesleg befizetés "RU" RENDEZES J(+)
3272|Banki készpénzfelesleg befizetés "RU"RENDEZES T (-)
5132|Fedezeti okirat NAPI INDITAS T(+)
5231|Fedezeti okirat "RU" RENDEZES J(-)
5232|Fedezeti okirat "RU" RENDEZES T(+)
7161|POS NAPI INDITAS (J+) (J-)
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7162]POS NAPI INDITAS (T+) (T-)
7261]POS "RU" RENDEZES J (-) J(+)
7262|POS "RU" RENDEZES T(+) T (9
9111|Hibas megbizdazonositdju ( befizetdazonositoju) tétel
9112|Hibas megbizbazonositoju ( befizetdazonositojl) tétel |
9212|Hibas megbizbazonositoju ( befizetdazonositojl) tétel |
9331|Bankjegycsomag di NAPI INDITAS
9341|Ermedobozdij NAPI INDITAS
9401 |Telephelyi pénzforgalmi kdzvetitd szolg.
9402|Telephelyi pénzforgalmi kdzvetitd szolg. —
9431|Bankjegycsomag di "RU" RENDEZES T()
9432|Bankjegycsomag di "RU" RENDEZES J(+)
9441|Ermedobozdi "RU" RENDEZES T()
9442|Ermedobozdij "RU" RENDEZES J(+)
9501|ATM el6készités NAPI INDITAS
9511|ATM kazettacsere NAPI INDITAS
9521|ATM egyéb NAPI INDITAS
9601|ATM el6készités "RU" RENDEZES T(-)
9611|ATM kazettacsere "RU" RENDEZES T(-)
9612|ATM kazettacsere "RU" RENDEZES J(+)
9621|ATM egyéb "RU" RENDEZES T()
9622|ATM egyéb "RU" RENDEZES J(+)
9881|Afa (okirat expedialas)

9981

Okirat expedialas

9991

Posta koltseg




XA

Posta
—

A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
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ELSZAMOLASI OSSZESITO OKIRATOK
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Rendelkez6 (T+2 napi teljesitések)

MAGYAR POSTA ZRT. KESZULT: 2017.10.19.
ELSZAMOLO KOZPONTJA

A SZAMLAVEZETO HELYHEZ TOVABBITOTT POSTAI BEFIZETESEK
ES KIFIZETESEK OSSZESITESE

BANKFIOK: BANK:
o rEREELESEK 1
T eELp.oATOM 1 OssaEGE 1 FELD.DATOM 1 OSSzEGE 1
rsisz 207,209 1 Tiuizeraoast 1
T zo1n091 Tiaizaracast 1
T zo0a91 tauizaracast 1
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Rendelkez6 (T+1 napi teljesitések)

MAGYAR POSTA ZRT. KESZULT: 2017.10.19.
ELSZAMOLO KOZPONTJA

A SZAMLAVEZETO® HELYHEZ TOVABBITOTT POSTAI BEFIZETESEK
ES KIFIZETESEK OSSZESITESE

BANKFIOK: BANK:
I TERHETLESTEHK I JOVAIRASOK I
I FELD.DATUM I OSSZEGE I FELD.DATUM I OSSZEGE I
I 2017.10.19 I I 1141 2017.10.19 I I
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Osszesités I. (T+2 napi teljesitések)

MAGYAR POSTA ZRT. KESZULT: 2018.08.06.
ELSZAMOLO KOZPONTJA

OSSZESITES-<<TI>
A SZAMLAVEZETOHELYEKHEZ TOVABBITOTT POSTAI
BEFIZETESEKROL ES KIFIZETESEKROL

BANK : MNB : BIC:
I A FORGALOM I FELDOLG. I TARTOZIK I KOVETEL I
I I I-————————————— IT-————— - I
I MEGNEVEZESE I DATUMA I FORINT I
I I I
L Tttt it I
I KP.ATUT.MEGBIZAS TEL.U I2018.08.061I I I
T————m—m I-————————- I-————————————— IT-————— - I
I CSEKKVISSZAFIZETESEK 12018.08.061 I I
T I-————————- I-————————————— I-—————————————— I
I KIF.UTALV.FEDEZET 12018.08.061 I I
T I-————————- I-————————————— I-—————————————— I
I ELEKTR.UTON KEZD. KM. 1I2018.08.06I I I
T I-————————- I-————————————— I-—————————————— I
I BANKPENZTARAK KP.ELLAT I2018.08.061I I I
T—— e I-————————- I-————————————— I-—————————————— I
I P O S FORGALOM 12018.08.061 I I
T I-————————- I-————————————— I-—————————————— I
I BANKPENZTARAK KP.BEFIZ I2018.08.061I I I
T I-————————- I-————————————— I-—————————————— I
I KP.ATUT.MB. TECHN.KEZ. I2018.08.061I I I
T I-————————- I-————————————— I-—————————————— I
0SSZESEN I I I I

I I I I

o I
I I I

I EGYENLEG I I I I
I 0 DB RENDELKEZO I I I I
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Osszesités Kisbank (T+2 napi teljesitések)

MAGYAR POSTA ZRT. KESZULT: 2018.08.06.
ELSZAMOLO KOZPONTJA

O s S ZESTITES << KISBANK >>
A SZAMLAVEZETOHELYEKHEZ TOVABBITOTT POSTAI
BEFIZETESEKROL ES KIFIZETESEKROL

BANK : MNB : BIC:
I A FORGALOM I FELDOLG. I TARTOZIK I KOVETEL I
I I I-————————————— IT-————— - I
I MEGNEVEZESE I DATUMA I FORINT I
I I I
L Tttt it I
I KP.ATUT.MEGBIZAS TEL.U I2018.08.06I I I
T————m—m I-————————- I-————————————— IT-————— - I
I CSEKKVISSZAFIZETESEK 12018.08.061 I I
T————m—m I-————————- I-————————————— IT-————— - I
I KIF.UTALV.FEDEZET 12018.08.061 I I
T I-————————- I-————————————— I-—————————————— I
I ELEKTR.UTON KEZD. KM. 1I2018.08.06I I I
T I-————————- I-————————————— I-—————————————— I
I KP.ATUT.MB. TECHN.KEZ. I2018.08.06I I I
T I-————————- I-————————————— I-—————————————— I
0SSZESEN I I I I

I I I I

oo m o I
I I I

EGYENLEG I I I

I I I
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Osszesités XX. (T+1 napi teljesitések)

MAGYAR POSTA ZRT. KESZULT: 2018.08.06.
ELSZAMOLO KOZPONTJA

OSSZESITES<<XX >
A SZAMLAVEZETOHELYEKHEZ TOVABBITOTT POSTAI
BEFIZETESEKROL ES KIFIZETESEKROL

BANK : MNB : BIC:
I A FORGALOM I FELDOLG. I TARTOZIK I KOVETEL I
I I I-————————————— IT-————— - I
I MEGNEVEZESE I DATUMA I FORINT I
I I I
L Tttt it I
I ELEKTR.UTON KEZD. KM. 1I12018.08.06I I I
T————m—m I-————————- I-————————————— IT-————— - I
I BANKPENZTARAK KP.ELLAT I2018.08.06I I I
T————m—m I-————————- I-————————————— IT-————— - I
I P O S FORGALOM 12018.08.061 I I
T————m—m I-————————- I-————————————— IT-————— - I
I BANKPENZTARAK KP.BEFIZ I2018.08.061I I I
T I-————————- I-————————————— I-—————————————— I
I KP.ATUT.MB. TECHN.KEZ. I2018.08.06I I I
T I-————————- I-————————————— I-—————————————— I
0SSZESEN I I I I

I I I I

oo m o I
I I I

I EGYENLEG I I I I
I 0 DB RENDELKEZO I I I I




A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei

@ A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)
Posta 2. szamu melléklet

Foosszesités (T+2, T+1 napi teljesitések)

MAGYAR POSTA ZRT. KESZULT: 2018.08.06.
ELSZAMOLO KOZPONTJA

5SS ZESITES<<FOH>
A SZAMLAVEZETOHELYEKHEZ TOVABBITOTT POSTAI
BEFIZETESEKROL ES KIFIZETESEKROL

BANK : MNB : BIC:
I A FORGALOM I FELDOLG. I TARTOZIK I KOVETEL I
I I I-—————— - T-———— - I
I MEGNEVEZESE I DATUMA I FORINT I
I I I
Lo mm I
I KP.ATUT.MEGBIZAS TEL.U I2018.08.061I I I
T ——mmmm - I-————————- I-—————— - T-———— - I
I CSEKKVISSZAFIZETESEK 12018.08.061 I I
T —mmmm e I-————————- I-————————————- T-———— - I
I KIF.UTALV.FEDEZET 12018.08.061 I I
T —mmmm e I-————————- I-————————————- T-———— - I
I ELEKTR.UTON KEZD. KM. I2018.08.06I I I
T —mmmm e I-————————- I-————————————- T-———— - I
I BANKPENZTARAK KP.ELLAT I2018.08.06I I I
T —mmmm e I-————————- I-————————————- T-———— - I
I P O S FORGALOM 12018.08.061 I I
T ——mmmm e I-————————- I-————————————- T-———— - I
I BANKPENZTARAK KP.BEFIZ I2018.08.061I I I
T —mmmm e I-————————- I-————————————- T-———— - I
I KP.ATUT.MB. TECHN.KEZ. I2018.08.06I I I
T —mmmm e T-—————————T——————— - —— T-———— - I
O0SSZESEN I I I
I I I
Lo m I
I I I
I EGYENLEG I I I I
I 0 DB RENDELKEZO I I I I
T m I

Szombati feldolgozasi naprol Foosszesitd nem kesziil, a hétféi banki inditaskor az Osszesités XX.,
keddi banki inditaskor az Osszesit |. kertil tovabbitasra.




@ A Magyar Posta .
: Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
Posta 2. szama melléklet
- A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

ELSZAMOLASOK REKORDSZERKEZETEI ES ALLOMANYLEIRASAI




A Magyar Posta

‘\% Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
Posta 2. szama melléklet

A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

A banki inditasok (elszamolasforgalmi adatok)
adatallomanyéanak rekordszerkezete

File tipusa: TEXT

File neve: BBBEHHNN.BKO (normal esetén)
BBBEHHNN.EKO (elektronikus uton kezdeményezett készpénzatutalasi
megbizas esetén)

Adathordozé: CD, pendrive
Az eléallitas gyakorisaga: szerz6dés szerint
Kapja: Pénzforgalmi szolgaltatok

Els6 rekord (fejrekord):

Sor-szam Megnevezés Hossz |Pozicié -t6l| Pozicio -ig Megjegyzés
1 Rekordjel 1 1 1 Tartalom=0
2 Bankkod 24 2 25 Balra Utkoztetve, jobbrél 0-ak
3 Banki inditas datuma 6 26 31 EEHHNN
4 Tipuskod 4 32 35 Tartalom=0
5 Tételek szama 8 36 43 Rekordok szama
6 Osszeg 15 44 58
7 Banki inditas datuma 8 59 66 EEEEHHNN
Fiokrekord
Sor-szam Megnevezés Hossz | Pozicié -tol| Pozicio -ig Megjegyzés
1 Rekordjel 1 1 1 Tartalom=1
2 Bankkod 24 2 25 Balra Utkoztetve, jobbrél 0-ak
3 Feladas datuma 6 26 31 EEHHNN
4 Tipuskod 4 32 35
5 Tételek szama 8 36 43 Rekordok szama
6 Osszeg 15 44 58
7 Feladas datuma 8 59 66 EEEEHHNN
Szamlaszam rekord
Sor-szam Megnevezés Hossz | Pozicio -t6l| Pozicio -ig Megjegyzés
1 Rekordjel 1 1 1 Tartalom=2
2 Bankkaod 24 2 25 Balra Utkoztetve, jobbrél 0-ak
3 Feladas datuma 6 26 31 EEHHNN
4 Tipuskod 4 32 35
5 Tételek szama 8 36 43 Rekordok szama
6 Osszeg 15 44 58
7 Feladas datuma 8 59 66 EEEEHHNN

A rekordvégjel: CR-LF.

A PEK az Osszesit6 |. és az Osszesité XX. okiratoknak megfelel6en kiilén-kiilon
elkésziti az elszamolasforgalmi adatokat tartalmazé adatallomanyt.

Az adatallomanyban szerepl6 forgalmi adatok tipuskodok szerinti, a pénzforgalmi szolgaltato altal
végzett adatfeldolgozas eredménye meg kell, hogy egyezzen a pénzigyi teljesitéssel.



A Magyar Posta
Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei

Posta 2. szama melléklet
— A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)
Tarifajegyzék a banki inditdshoz
File tipusa: TEXT
File neve: BBBEHHNN.TRO (napi)
BBBEHHNN.TRE (napi elektronikus tton kezdeményezett
készpénzatutalasi megbizas)
BBBEHHNN.TR1 (heti, 2 heti, havi)
Adathordozo: CD, pendrive
Az eléallitas gyakorisaga: szerz8dés szerint
Kapja: Pénzforgalmi szolgaltatok
Elsé rekord (fejrekord):
Sor-szam Megnevezés Hossz Po?gilo " | Pozicié -ig Megjegyzés
1 Szamla szama 24 1 24 Balra utkdztetve, jobbrol 0-ak
2 Statusz 2 25 26 Tarifazas statusza = 01
3 Ures_mez6 15 27 41 15db '0’
4 Elszamolasi id6szak kezdete 8 42 49 EEEEHHNN
5 Elszamolasi id6szak vége 8 50 57 EEEEHHNN
12 Normal darab szam 10 58 67 Szolgaltatott rekordok szama
13 Ures_mez6 20 68 87
15 Osszeg 12 88 99 Szolgaltatott rekordok szummaja
16 Ures_mez6 90 100 189 |90db'0'
Tételrekord
Sor-szam Megnevezés Hossz Po?o,cilo " |Pozici6 -ig Megjegyzés
1 Szamla szama 24 1 24 Balra utkoztetve, jobbroél 0-ak
2 Statusz 2 25 26 Tarifazas statusza = 00
3 Tipuskod 4 27 30
4 Output kéd 2 31 32
5 Tranzakcio kéd 2 33 34
6 Médiakod 1 35 35
7 Sav 2 36 37
8 Sav sorszam 2 38 39
9 Hirdetmény kéd 2 40 41
10  |Elszamolasi id6szak kezdete 8 42 49 EEEEHHNN
11 Elszamolasi id6szak vége 8 50 57 EEEEHHNN
12 |Normal darab szam 10 58 67 |Normal tarifdval szamolt
darabszam
Min dijas tarifaval szamolt
13 Minimum darab szam 10 68 77 darabszam
Max dijas tarifaval szamolt
14 Maximum darab szam 10 78 87 darabszam
15 Osszeg 12 88 99 szumma Osszeg
16 Tarifa normal db szerint 5 100 104 El6jeles normal db egység ar
17 Tarifa minimum db szerint 5 105 109 El6jeles minimum dij egység ar
18 Tarifa maximum db szerint 5 110 114 El6jeles maximum dij egység ar
19 |Tarifa normal a Ft szerint 8 115 122 |ElOieles normal ft egység ar (-
n,nnnnn) formaban
20 Dij a db szerint 13 123 135 El6jeles normal darab dij
21 Minimum dij 13 136 148 El6jeles minimum dij
22 Maximum dij 13 149 161 El6jeles maximum dij
23 Dij a forint szerint 13 162 174 El6jeles normal ezrelékes dij
24 Dij 6sszesen 15 175 189 ElSjeles szumma dij

A rekordvégjel: CR-LF.
A PEK a dij adatallomanyt a szerz6désben meghatarozott id6szakonként adja at a

pénzforgalmi szolgaltaté részére az elszamolasi idészakra vonatkozé adatokat tartalmazoé
szamla mellékleteként.




A

Pg_s_ga

A Magyar Posta
Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
2. szamU melléklet
A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Bankszamlak terhére teljesitett kifizetések adatallomanyanak rekordszerkezete

File tipusa:
File neve:
Adathordozo:

Az eléallitas gyakorisaga:

TEXT

BBBEHHNN.CS1..N
CD, pendrive
szerz8dés szerint

Kapja: Pénzforgalmi szolgaltatok
Banki szint
Sor-szam Megnevezés Hossz Po?gilo " |Pozicio -ig Megjegyzés
1 Rekord jel 1 1 1 Tartalma=0
2 Bank 3 2 4
3 Tételszam 6 5 10
4 Osszeg 15 11 25
5 Ures mezd 75 26 100 |Tartalma=0
Bankfidk szint
Sor-szam Megnevezés Hossz Po?;lo " |Pozicio -ig Megjegyzés
1 Rekord jel 1 1 1 Tartalma=1
2 Bank 8 2 9
3 Tételszam 6 10 15
4 Osszeg 15 16 30
5 Tipuskod 4 31 34
6 Ures mezd 66 35 100 |Tartalma=0
Szamlaszam szint
Sor-szam Megnevezés Hossz Po?c;lo " |Pozici6 -ig Megjegyzés
1 Rekord jel 1 1 1 Tartalma=2
2 Szamlaszam 24 2 25
3 Tételszam 6 26 31
4 Osszeg 15 32 46
5 Tipuskod 4 47 50
6 Ures mezé 50 51 100 |Tartalma=0
Tétel szint
Sor-szam Megnevezés Hossz Po?o,cilo " |Pozici6 -ig Megjegyzés
1 Rekord jel 1 1 1 Tartalma=3
2 Szamlaszam 24 2 25 Balra ttkoztetve, space-vel feltoltve
3 Bizonylat azonositészam 8 26 33
4 Gyartokod 3 34 36
5 Tranzakcioé kod 2 37 38
6 Osszeg 9 39 47
7 Postakod 4 48 51 Bevalté posta kdédja
8 Bevaltas kelte 6 52 57 EEHHNN
9 Elszamolas kelte 6 58 63 EEHHNN
10 Azonosité kod 16 64 79
11 Tipuskod 4 80 83
12 Tartalék 1 84 84 Tartalom=0
13 Bevaltas kelte 8 85 92 EEEEHHNN
14 Elszamolas kelte 8 93 100 EEEEHHNN




@A A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzodési Feltételei
Post: 2. szamu melléklet
ol A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

A BANKSZAMLAK JAVARA TELJESITETT BEFIZETESEKHEZ KAPCSOLODO
REKORDSZERKEZETEK, ES ALLOMANYLEIRASOK




@A A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzodési Feltételei
2. szamu melléklet

PB-S—t-a‘ A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)
Az iigyfelek részére nyujtott készpénzatutalasi megbizas adatallomany rekordszerkezete, leirasa (OC31)
File tipusa: TEXT
File neve: UGYFELKOD.TXT
Adathordozé: CD, pendrive
Az elbéllits gyakorisdga:  szerzOdés szerint
Kapja: Pénzforgalmi szolgaltatok, Szamlatulajdonosok (szerzédés szerint)

Elsé rekord (fejrekord)

Sor-szam Megnevezés Hossz Poziciétol | Pozicidig Megjegyzés
1 Feldolgozas kelte 6 1 6  |[EEHHNN
2 Bankszamlaszadm 24 7 30  [Balra Utkdztetve
3 Rekordszam 6 31 36
4 Hibas rekordok szdma 6 37 42
5 Szamlaszam Osszege 12 43 54
6  |Ures mezé 39 55 93  [Tartalom=0
7 Rekordjel 2 94 95  [Tartalom=0
8  |Ures mezé 16 96 111 [Tartalom=0
9 |Ures mez6 8 112 119
10 |[Feldolgozas kelte 8 120 127  |[EEEEHHNN
Tételrekord
Sor-szam Megnevezés Hossz Poziciétol | Pozicidig Megjegyzés
1 [Feldolgozas kelte 6 1 6  [EEHHNN
2 Bankszamlaszam 24 7 30 Balra utkoztetve
3 Rekordsorszam 6 31 36
4 Megbizdazonosito 24 37 60  [Jobbra Utkoztetve
(Befizetdazonosito)
5 Hibajel 1 61 61 Ha mabizonylat is

készil akkor 1",
eqyébként "0".

6  |Osszeg 9 62 70

7 Felvevd postahivatal 4 71 74 Ellenérz6 szam

8  [Megbizas (Befizetés) kelte 6 75 80  [FEHHNN

9 [Tranzakcid kod 2 81 82

10 |Megszemélyesitokod 3 83 85

11 [Bizonylat sorszam 8 86 93  |CDV-zett

12 |Output kéd 2 %4 95 131" lehet

13 Belsd azonosito 16 96 111 |Arendszer bels
egyedi azonositdja.

14 [Feldolgozas kelte 8 112 119 EEEEHHNN

15 Megbizas (Befizetés) kelte 8 120 127 EEEEHHNN

Az adatallomany rendezettsége: bankszamlaszam, rekord sorszam.
A fejrekord bankszamlaszamonként képzett.

Az adatallomany fejrekordjaban szerepl6 rekord-darabszam az dsszes feldolgozott tételt, a hibatlan és
a hibas megbizdazonositdt (befizetbazonositot) hordozonak mindsitetteket, egyarant tartalmazza.




@A A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
Posta 2. szamu melléklet
— A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

A hibas tételek a tételrekordban hibajellel, "1"-el jeloltek.
A hibasnak mindsitett tételek mibizonylatai a jovairasi adatokkal egyitt a szdmlavezetbhelyhez
kertlnek tovabbitasra.

Az adatallomany szabvanyos MS-DOS formatumu.
ASCII kédu szdvegfile, a rekordok kozott CRILF.

Rekordhossz: 127 byte
A fejrekord az adatalloméany legels6 soraban talalhatd, ezt kovetik a tételrekordok.

A befizetésenkénti adatokat tartalmazo adatéllomanyban szereplé végosszeg feldolgozasi naponként
és bankszamlanként megegyezik a bankhoz jovairasra inditott 6sszeggel.

Az Elektronikus uton kezdeményezett — 31-es output koddal ellatott — készpénzatutalasi megbizasok
forgalmarél az OC31-el azonos rekordszerkezeti, kiilon allomany keril atadasra.




@A A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
Posta 2. szamu melléklet
— A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Az iigyfelek részére nyujtott készpénzatutalasi megbizas adatallomany rekordszerkezete, leirasa (0C32)

File tipusa: TEXT

File neve: UGYFELKOD.TXT

Adathordozé: CD, pendrive

Az elbéllitas gyakorisaga: szerz8dés szerint

Kapja: Pénzforgalmi szolgaltatok, Szdmlatulajdonosok (szerzédés szerint)

Elsé rekord (fejrekord)

Sor-szam  [Megnevezés Hossz Poziciétol | Pozicidig Megjegyzés

1 Feldolgozas kelte 6 1 6 EEHHNN

2 Bankszamlaszadm 24 7 30 Balra iitkdztetve

3 Rekordszam 6 31 36

4 Hibas rekordok szdma 6 37 42

5 Szamlaszam Osszege 12 43 54

6 Ures mezé 39 55 03 Tartalom=0

7 Rekordjel 2 04 95 Tartalom=0

8 Ures mez6 16 96 111 Tartalom=0

9 Ures mez6 8 112 119

10 Feldolgozas kelte 8 120 127 EEEEHHNN

Tételrekord

Sor-szam  [Megnevezés Hossz Poziciétol | Pozicidig Megjegyzés

1 Feldolgozas kelte 6 1 6 EEHHNN

2 Bankszamlaszam 24 7 30 Balra utkoztetve

3 Rekordsorszam 6 31 36

4 Megbizdazonosito 24 37 60 Jobbra Utkoztetve
(Befizetdazonosito)

o Hibajel 1 61 61 Ha mabizonylat is

készil akkor "1",
egyébként "0".

6 Osszeg 9 62 70

7 Felvevd postahivatal 4 71 74 Ellenérz6 szam

8 Megbizas (Befizetés) kelte |6 75 80 EEHHNN

0 Tranzakcié kod 2 81 82

10 Megszemélyesitokod 3 83 85

11 Bizonylat sorszam 8 86 93 CDV-zett

12 Output kod 2 94 95 32 lehet

13 Bels6 azonositd 16 06 111 A rendszer belsé
egyedi azonositdja.
0C32 esetén az
imaget azonositja.

14 Feldolgozas kelte 8 112 119 EEEEHHNN

15 Megbizas (Befizetés) kelte 18 120 127 FEEEHHNN

Az indexallomany rekordszerkezete:




@A A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzodési Feltételei
2. szamu melléklet

PB-S—t-a‘ A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Sor-szam [Megnevezés Hossz Poziciétol | Pozicibig Megjegyzés

1 Feldolgozas kelte 6 1 6 EEHHNN

2 Ugyfélkod 8 7 14 ligyfélkod

3 Adathordozd szama 3 15 17 az adathordoz6
szama

4 Képfajlok szama 6 18 23 a képfajlok szama

5 Képfajlok szama ebben a 6 24 29 a képfajlok szama

szakaszban ebben a

szakaszban

6 Belsd azonosito 16 30 45 a bizonylat UN
referencia szama

7 Rekord sorszam 6 46 o1 A rekord sorszam a
TXT allomanyban

8 Képfajl neve 8 52 59 a képfajl neve

9 Kiterjesztés 3 60 62 a fajinév
kiterjesztése (TIF)

Az adathordoz6 gyokérkényvtaraban talalhaté egy ligyfélkod. TXT azonositéju allomany.
Az adatallomany rendezettsége: bankszamlaszam, rekord sorszam.
A fejrekord bankszamlaszamonként képzett.

Az adatallomany 31-es outputkdd hasznalata esetén tartalmazza ezen tételeket is.

Az adatallomany fejrekordjaban szerepld rekord-darabszadm az sszes feldolgozott tételt, a hibatlan és a hibas
megbizoazonositét (befizetdazonositot) hordozonak mindsitetteket, egyarant tartalmazza.

A hibas tételek a tételrekordban hibajellel, "1"-el jeldltek.

A hibasnak mingsitett 31-es outputkddi tételek  mibizonylatai a jovairdsi adatokkal — egyltt a
szamlavezet6helyhez kerlinek tovabbitasra.

Az adatallomany szabvanyos MS-DOS formatumu, ASCII kodU szovegfile.

A fejrekord az adatéallomany legelsd soraban talalhatd, ezt kdvetik a tételrekordok.

Az adathordozé gyokérkdnyvtaraban talélhatd egy ugyfélkod.RCV nevii kényvtar, melyen belil az IDD nevi
konyvtar, amely tartalmazza az IDX kiterjesztési indexallomanyokat és a bizonylatképeket tartalmazé TIF

kiterjesztés(i képallomanyokat.

Az index-fajl csak olyan bizonylatokra vonatkozoan tartalmaz beirast, amelyek a TXT &llomanyba OC 32-vel
lettek beirva. Egy indexallomany csak egy szamlaszamra vonatkozoan tartalmaz beirasokat.

Amennyiben egy tgyfél tébb mint egy szamlaszammal rendelkezik, ugy minden szdmlaszdmhoz egy tovabbi
index-fajl kerll megnyitasra, illetve 2000 tételenként kertil egy Uj indexallomany megnyitasra.

Az indexallomany szabvanyos MS-DOS formatumu, ASCII kodu szbvedfile.

A képallomanyok az 1992.6.3-i 6.0 verzidju TIF szabvany szerint készulnek.




@A A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
Posta 2. szamu melléklet
— A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

A TIF-dllomanyban a 212. poziciotél kezdve megtalalhatdé egy MP beirast kévetéen az UN
Referenciaszam. (Példa: ,,MP9823400030009876")

Az adatallomanyok mérete:

TXT allomany egy rekordja = 127 Byte
(a rekordok kézétt CR/LF talalhatd)

IDX allomany 1 rekordja = 33 Byte

(a rekordok kézétt CR/LF nem talalhatd)
1 képfile = 7-15 Kbyte

A befizetésenkénti adatokat tartalmazoé adatallomanyban szerepl6 végosszeg feldolgozasi naponként és
bankszamlanként megegyezik a bankhoz jévairasra inditott dsszeggel.

Az Elektronikus uton kezdeményezett — 32-es output koddal ellatott — készpénzatutalasi megbizasok
forgalmarél az OC32-vel azonos rekordszerkezetd, kiilén allomany keril atadasra.



DA A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzddési Feltételei
Posta 2. szami melléklet
A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

A befizetések feldolgozasi eredményeit tartalmazé okiratok outputmintai
(az outputok mintai szemléltetd jellegliek, az eredeti leporell6tol eltérd méretliek)




DA A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
Posta 2. szamu melléklet
- A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

A készpénzatutalasi megbizasok elszamolasa: "Bankra inditas-Bankosszesen", fiokrészletezettséggel

(egy fidkra)*
MAGYAR POSTA Elszamol6 Kozpontja Osszforgalom/fiok Bank: 999
Job: 14.10.21 12.04.21 Oldal 1A
Fiok Bizonylatok Oszeg
9999 34 2.029.532
Fiokok: 1 34 2.029.532

* Az elektronikus uton kezdeményezett készpénzatutalasi megbizasok forgalmérdl jelen output mintaval azonos
output ker(l atadasra, kulon outputként.




Q)

\p.ﬁﬁ? A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi

Szolgaltatasainak Altalanos Szerédési Feltételei
2. szamu melléklet
A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Az OC 23 output mintaja (szamlatulajdonosi részletez6)*

MAGYAR POSTA Elszamol6 K6zpontja

Job: 14.10.21

0C23
14.10.21

Szamla: 99999999-99999999-99999999

Oldal 4 A

Bizonylatok OC23-mal

Makk Olivér
Kirdlyhegyes
Jorair w. 45.
6911

Borddnyi Bence
Budapest
Ulsiut 12

1503

Szabo-Zitw
Arpadhalom
Bawtok w. 52.
6623

Santa Valériov
Dunawecse
Kiraly w. 101.
6083

Némethv Mawvtory
Gywlav

Taksony w. 7.
5700

SORSZ
UN

K.Osszeg:

Datum:
BSS
PhAz
GyK

SORSZ
UN

K.Osszeg:

Datum:
BSS
PhAz
GyK

SORSZ
UN

K.Osszeg:

Datum:
BSS
PhAz
GyK

SORSZ
UN

K.Osszeg:

Datum:
BSS
PhAz
GyK

SORSZ
UN

K.Osszeg:

Déatum:
BSS
PhAz
GyK

000001
00-112-0002-0193763
800

14.10.21

56609787

7-282

710

000002
00-112-0002-0193764
44.000

14.10.21

56609790

7-282

710

000003
00-112-0002-0193765
210.000

14.10.21

56609758

7-282

710

000004
00-112-0002-0193766
50.000

14.04.21

56609761

7-282

710

000005
00-112-0002-0193767
90.000

14.10.21

56609774

7-282

710

Adatok vége: OC23,
Tény Bizonylat: 5
Tényosszeg: 394.800

Szamlaszam: 99999999-99999999-99999999

* Az elektronikus Uton kezdeményezett készpénzatutalasi megbizasok forgalmérdl jelen output mintaval azonos

output keril atadasra, kildn outputként.
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A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
2. szamu melléklet
A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Az OC 24 output mintaja (szamlatulajdonosi részletez6)*

MAGYAR POSTA Elszamol6 Kozpontja 0C24

Szamla: 99999999-99999999-99999999

Job: 14.10.21 14.10.21 Oldal 5 A
Bizonylatok OC24-gyel
SORSZ 000001
2000. evi pStdif UN 00-112-0002-0193759
befiz: K.Osszeg: 60.000
BSS 56609862
Dudds David GyK 710
Deszk
Sport w. 148
6772
SORSZ 000002
2000. évi tandiy UN 00-112-0002-0193760
K.Osszeg: 400.000
BSS 56609875
Baloghv Laszlo GyK 710
Sandorfalvaw
Jasgaiter 1.
6762
SORSZ 000003
Szery.szim UN 00-112-0002-0193761
361241-0 K.Osszeg: 344
BSS 56609891
Magyor Orsolya GyK 710
Kalocsow
Szabadsdig w. 55.
6300
SORSZ 000004
negyedéves dif UN 00-112-0002-0193762
K.Osszeg: 1212
BSS 56609905
Gyémant Addamy GyK 710
Szeged
Csongradi sgt. 114.
6721
Adatok vége: OC24, Szamlaszam: 99999999-99999999-99999999
Tény Bizonylat: 4
Tényosszeg: 461.556
[Adatok vége Szamlaszam: 99999999-99999999-99999999

* Az elektronikus uton kezdeményezett készpénzatutalasi megbizasok forgalmardl jelen output mintaval

azonos output keril tadasra, kildn outputként.




D AN A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
Posta 2. szamu melléklet
A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

A készpénzatutalasi megbizasok elszamolasa: "Bankra inditas-Fiokosszesen", bankszamla-
részletezettséggel (nyolc szamlara)*

MAGYAR POSTA Elszamol6 Kdzpontja Osszforgalom/fiok Bank: 999
Job: 14.10.21 14.10.21 Oldal 1 A
Fiok:9999
Szamla Régi szamla Bizonylatok  Oszeg
999-9999-9-9999999-9-99999999 34 2.029.532
Szamlak: 1 34 2.029.532

* Az elektronikus uton kezdeményezett készpénzatutalasi megbizasok forgalmérdl jelen output mintaval azonos
output ker(l atadasra, kulon outputként.




DA A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei

Pgs_ta

2. szamu melléklet

A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

A készpénzatutalasi megbizasok elszamolasa: "Bankra inditas-Szamlatulajdonos dsszesen",
Tranzakciomatrix-szal (kiilénféle outputokkal)*

MAGYAR POSTA Elszamol6 Kdzpontja

OSSZEG Szamla: 99999999-99999999-99999999

Job: 14.10.21 14.10.21 Oldal 1A
TC/OC 31 31F 32 32F
# Osszeg Osszeg # Osszeg # Osszeg
51 0 0 0 0 0 0 0 0
52 5  227.200 0 0 6 6 0 0
53 0 0 0 0 0 0 0 0
54 4 246.500 1 6.600 0 0 0 0
55 0 0 0 0 0 0 0 0
56 0 0 0 0 0 0 0 0
57 0 0 0 0 0 0 0 0
58 0 0 0 0 0 0 0 0
59 0 0 0 0 0 0 0 0
C")SSZGg: 9 473.700 1 6.600 6 6 0 0
TC/OC 21 22 23 24
# Osszeg Osszeg # Osszeg # Osszeg
51 0 0 0 0 0 0 0 0
52 0 0 0 0 0 0 0 0
53 0 0 0 0 0 0 0 0
54 0 0 0 0 0 0 0 0
55 4 256170 5 436.700 5 394.800 4 461.556
56 0 0 0 0 0 0 0 0
57 0 0 0 0 0 0 0 0
58 0 0 0 0 0 0 0 0
59 0 0 0 0 0 0 0 0
Osszeg: 4 256170 5 436.700 5 394.800 4 461.556

Adatok vége: OCSUM
Tény Bizonylat: 34
Tényosszeg: 2.029.532

§zém|aszém: 99999999-99999999-99999999
Ugyfél: 9999
Medium: T8E

* Az elektronikus Uton kezdeményezett készpénzatutalasi megbizasok forgalmardl jelen output mintaval azonos

output kerUl atadasra, kulon outputként.




DA A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
ng_ta 2. szam( melléklet
A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Szamlatulajdonosi részletes informaciok atadasa sornyomtatassal leporellon*

MAGYAR POSTA Elszamold Kézpontja OC 31 Szamla: 99999999-99999999-99999999
Job: 14.10.21 14.10.21 Oldal 1B
SORSZ. TC GyK BSS UN PhAz Datum BFA K.(")sszeg
000001 51 503 10165544 03-097-0004-0053098  6-400 12.04.21 18 45.000
000002 51 503 10165557 03-097-0004-0053099  6-400 12.04.21 18 155.225
000003 51 503 10165560 03-097-0004-0053100  6-400 12.04.21 18 13.800
000004 51 503 10165603 03-097-0004-0053101  6-400 12.04.21 18 8.750
000005 51 503 10165616 03-097-0004-0053102  6-400 12.04.21 18 6.630
000006 51 503 10165629 03-097-0004-0053103  6-400 12.04.21 18 2.515
000007 51 503 10165632 03-097-0004-0053104  6-400 12.04.21 18 89.700
000008 51 503 10165573 03-097-0004-0053105  6-400 12.04.21 18 111.352
000009 51 503 10165645 03-097-0004-0053106  6-400 12.04.21 18 40.728
Adatok vége: OC31, Szamlaszam: 99999999-99999999-99999999

Tény Bizonylat: 9
Tényosszeg: 473.700

|Adat0k veége Szamlaszam: 99999999-99999999-99999999

* Az elektronikus uton kezdeményezett készpénzatutalasi megbizasok forgalmérdl jelen output mintaval azonos
output ker(l atadasra, kuldn outputként.
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osta A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
- 2. szamu melléklet

A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Az OC 31 F output mintaja*

MAGYAR POSTA Elszamol6 Kézpontja OC31F Szamla: 99999999-99999999-99999999
Job: 14.10.21 14.10.21 Oldal 1B
Hibas megbizéazonositoju (befizetéazonositoju) bizonylatok
6 600 SORSZ 000001
- Hategerhatszoigy ——— UN 00112-0002-0193778
K.Osszeg: 6.600
Déatum: 14.10.21
BSS 56609439
99999999-99999999-99999999 Szeder Gigella BFA
[Minta Kit. Palhdga PhAz 7-282
Malom w. 12. GyK 710
3994 TC 54
<18> <31> <54>
<72> <999999999999999999999999> <56609439> <710>  <54>
Adatok vége: OC31F, §zém|aszém: 99999999-99999999-99999999
Tény Bizonylat: 1 Ugyfél: 9999
Tényosszeg: 6.600 Medium: T8E

* Az elektronikus uton kezdeményezett készpénzatutalasi megbizasok forgalmardl kiildn output kertl atadasra.
A Postai kdddal torténd befizetés esetén a Posta az informatikai rendszereiben rendelkezésre all6 adatokat
biztositja az elszamolasokhoz.



Q@ ]
Posta A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
- 2. szamu melléklet
A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Az OC 21 output mintaja (szamlatulajdonosi részletez6)*

MAGYAR POSTA Elszdmolé Kdzpontja OC 21 Szémla: 99999999-99999999-99999999
Job: 14.10.21 14.10.21 Oldal 2 A
Bizonylatok OC21-gyel

3070 SORSZ 000001
— Hdavromegerhetvenw —— IUN 00112-0002-0193773
K.Osszeg: 3.070
99999999-99999999-99999999 Bagd Erzgsébet
Minta Kft. Dusnok
Pistav . 156
6353
<36> 21> <55>
<72> <999999999999999999999999> <56609569> <710>  <55>
210 000 SORSZ 000002
— Kettoszazlizezer —— UN 00112-0002-0193774
K.Osszeg:  210.000
99999999-99999999-99999999 Béke Pl
Minta Kit. Budapest
Kolosy tér 5/c
1301
<36> <21> <55>
<54> <999999999999999999999999> <56609572> <710>  <55>

* Az elektronikus uton kezdeményezett készpénzatutalasi megbizasok forgalmardl jelen output mintaval azonos
output kertil tadasra, kiildn outputként.



A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei

% 2. szam( melléklet
ost A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Az OC 22 output mintaja (szamlatulajdonosi részletez)*

MAGYAR POSTA Elszamol6é Kozpontja 0oC 22 Szamla: 99999999-99999999-99999999
Job: 14.10.21 14.10.21 Oldal 3 A
Bizonylatok OC22-vel
20 000 SORSZ 000001
Husgezer UN 00-112-0002-0193768
K.Osszeg: 20.000
99999999-99999999-99999999 Matig Liviov
Minta Kft. Palmonostora
Zrivyi Ut 4.
6112
<54> <22> <55>
<§1> <999999999999999999999999> <56609673>  <710>  <55>
6 000 SORSZ 000002
Haterzer UN 00-112-0002-0193769
K.Osszeg: 6.000
99999999-99999999-99999999 Lengyel Palne
Minta Kft. Bugac
Alkotmadany w. 14.
6114
<54> <22> <55>
<36> <999999999999999999999999> <56609686>  <710>  <55>
700 SORSZ 000003
Hétszog UN 00-112-0002-0193770
K.Osszeg: 700
99999999-99999999-99999999 Uraw Ilonav
Minta Kft. Oroshdgo
Arpad w. 10.
5900
<54> <22>  <55>
<27> <999999999999999999999999> <56609644>  <710>  <55>

* Az elektronikus Uton kezdeményezett készpénzatutalasi megbizasok forgalmardl jelen output mintaval azonos

output kerUl atadasra, kulon outputként.
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A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
2. szamu melléklet

A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Az OC 22 output mintaja (szamlatulajdonosi részletez6)*

MAGY AR POSTA Elszamolé Koézpontja 0C 22 Szamla: 99999999-99999999-99999999
Job: 14.10.21 14.10.21 Oldal 3 B
Bizonylatok OC22-vel
10 000
Tigeger SORSZ 000004
UN 00-112-0002-0193771
K.Osszeg: 10.000
99999999-99999999-99999999 Pl Anitaw
Minta Kft. Tisgaung
Homok w. 45.
6064
<54> <22> <55>
<81> <999999999999999999999999> <56609657> <710>  <55>
400 000
Négyszageser SORSZ 000005
UN 00-112-0002-0193772
K.Osszeg: 400.000
99999999-99999999-99999999 Nagy Zoltdwwne
Minta Kft. Demecser
Kereszt w. 5.
4516
<54> <22>  <55>
<45> <999999999999999999999999> <56609660> <710>  <55>

Adatok vége: OC22,
Tény Bizonylat: 5
Tényosszeg: 436.700

Szamlaszam: 99999999-99999999-99999999

* Az elektronikus uton kezdeményezett készpénzatutalasi megbizasok forgalmardl jelen output mintaval azonos

output keriil atadasra, kiilon outputként.
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A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
2. szamu melléklet

A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Az OC 22 output mintaja (szamlatulajdonosi részletez6)*

MAGY AR POSTA Elszamolé Koézpontja 0C 22 Szamla: 99999999-99999999-99999999
Job: 14.10.21 14.10.21 Oldal 3 B
Bizonylatok OC22-vel
10 000
Tigeger SORSZ 000004
UN 00-112-0002-0193771
K.Osszeg: 10.000
99999999-99999999-99999999 Pl Anitaw
Minta Kft. Tisgaung
Homok w. 45.
6064
<54> <22> <55>
<81> <999999999999999999999999> <56609657> <710>  <55>
400 000
Négyszageser SORSZ 000005
UN 00-112-0002-0193772
K.Osszeg: 400.000
99999999-99999999-99999999 Nagy Zoltdwwne
Minta Kft. Demecser
Kereszt w. 5.
4516
<54> <22>  <55>
<45> <999999999999999999999999> <56609660> <710>  <55>

Adatok vége: OC22,
Tény Bizonylat: 5
Tényosszeg: 436.700

Szamlaszam: 99999999-99999999-99999999

* Az elektronikus uton kezdeményezett készpénzatutalasi megbizasok forgalmardl jelen output mintaval azonos

output keriil atadasra, kiilon outputként.
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A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
2. szamu melléklet
A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

A KIFIZETESI UTALVANY OSSZEVONT ES EGYEDI ADATALLOMANY
REKORDSZERKEZETE ES VISSZONTALLOMANY LEIRASA, VALAMINT
BANKKARTYA FORGALOM ELSZAMOLASI ADATAINAK SZERKEZETE




A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei

o) 2. szamu melléklet
Pg_s_;a A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

OSSZEVONT adatalloméany

A kifizetési megbizasokat tartalmazd allomanyokat szamitastechnikai adathordozon kell atadni,
amelyeket a PEKDES EXE program segitségével ellendrizni, és tomoriteni szlkséges. A Magyar Posta
altal atadott program a dijazast teljes korien, a cimadatok mez6it olyan szempontbdl vizsgalja, hogy ott
szerepel-e adat. A Megbizé kotelessége, hogy a cimadatokat gy adja meg, hogy az dsszeg kifizetését
ne héatraltassa.

Egy adatéllomany maximum 250.000 tételt tartalmazhat, ettél csak a Posta engedélye alapjan lehet
eltérni.

Az elballitando fajl formatuma TEXT fajl, amelynek egy fejrekordja és a feladott tételszamnak megfelel6
tételrekordja van. A text-allomanyt az ASCII 852 -es kddtablazat szerint kell elkésziteni, azonban a ,\”
karakter nem alkalmazhato. Ezt a feltételt az ellenérzé program vizsgalja, nem megfelelé kodlap
hasznalata esetén a tomaritést nem hajtja végre, amely egyben a feladast is meggatolja. A rekordokat
CRILF -del kell elvalasztani egymastol.

Az dsszetett adatfajl tobb egyedi adatallomanybdl tevidik Ossze. Az allomény egy Osszevont

fejrekorddal kezdédik, melyet egyedi allomanyok kovetnek. Az egyedi allomanyok mindegyike egy
egyedi fejrekordbdl és az azt kovetd tételrekordokbdl all.

Osszetett adatallomany szerkezete:

1. lemez

Osszevont fejrekord
1 [Egyedi fejrekord
Tételek

2 |Egyedi fejrekord
Tételek

N |Egyedi fejrekord
Tételek




A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei

2. szamu melléklet
A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Osszevont fejrekord rekordleirasa:
Az dsszevont fejrekord hossza 80 karakter.

Megnevezés Mezdnév Tipus | Hossz | Poz.tél | Poz.ig | Tartalom
Ugyfél azonositd F_Azon A 8 8 | Az Ugyfél egyedi azonositdja
Jelleg F Jelleg A 1 9 | Eredeti adatéllomany, értéke kételezéen E
Atadas datuma F_Datum N 3 10 12 | Az atadas datumanak éves napsorszéma
Sorszam F_Nap N 2 13 14 | Napon beliili sorszam (t6bb lemez esetén)
Nyomtatasi informacié F_Nyom N 1 15 15 | Felad6é nyomtatasa, értéke kotelezéen 1
Bizonylat tipusa F_Btip N 2 16 17 | Bizonylat tipusa, értéke kotelezéen 81
Feladdjegyzék nyomt. F_Tet N 1 18 18 | Feladdjegyzék nyomtatasa (0=NEM, 1=IGEN)
Feladott tételek szama | F_Tetel N 6 19 24 | Az adatallomanyban [évé tételek szama
Osszeg F_Utossz N 16 25 40 | Utalando 8sszegek gydijtott értéke
Utalvanydij F_Utdij N 12 41 52 | Utalvanydijak 6sszege
Fedezeti 0sszeg F_Fedezet N 16 53 68 | Az 6sszeg és az utalvanydijak 6sszege
Pekdes verzio F_Ver A 69 74 | A PEKDES verziészama
Egyedi fejek szama F_Efej N 75 79 | Az dllomanyban szereplé egyedi fejek szama
Allomany tipus jelzés F_Atipus N 80 80 | Osszevont allomany esetén értéke = 1
Egyedi fejrekord rekordleirasa:
Az egyedi fejrekord hossza 128 karakter.

Megnevezés Mezénév | Tipus | Hossz | Poz.tél | Poz.ig Tartalom
Feladd azonositd FE_Azon A 8 8 | Felad6 egyedi azonositdja
Jelleg FE_Jelleg A 1 9 9 | Eredeti adatallomany, értéke kotelezéen E
Atadas datuma FE_Datum N 3 10 12 | Az atadas datumanak éves napsorszama
Sorszam FE_Nap N 2 13 14 | Napon beliili sorszam (tdbb lemez esetén)
Nyomtatasi informacio FE_Nyom N 1 15 15 | Felad6é nyomtatasa, értéke kotelezden 1
Bizonylat tipusa FE_Btip N 2 16 17 | Bizonylat tipusa, értéke kotelezéen 81
Feladdjegyzék nyomt. FE_Tet N 1 18 18 | Feladdjegyzék nyomtatasa (0=NEM, 1=IGEN)
Feladott tételek szama FE_Tetel N 6 19 24 | Az adatéllomanyban lévé tételek szama
Osszeg FE_Utossz N 16 25 40 | Utalandé 6sszegek gyUjtott értéke
Utalvanydij FE_Utdij N 12 41 52 | Utalvanydijak dsszege
Fedezeti 6sszeg FE_Fedezet N 16 53 68 | Az 6sszeg és az utalvanydijak 6sszege
Tartalék FE_Tartalek N 8 69 76 | Tartalék mez6, 0-val feltdltve
Egyedi fej sorszama FE_Efej N 77 79 | Az egyedi fej sorszama az allomanyban
Allomany tipus jelzés FE_Atipus N 80 80 | Osszevont allomany esetén értéke = 1
Egyedi ligyfél neve FE_Ugynev A 24 81 104 | Az egyedi allomany feladéjanak neve
Egyedi ligyfél szamlaszama | FE_Szamla A 24 105 128 | Az egyedi allomany feladdjanak szamlaszama
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2. szamu melléklet
Posta A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Az egyedi tételrekord hossza 200 karakter.

Az allomany tételrekordjanak leirasa

Mez6név Tipus Hossz Tartalom
Azonositd Alfanumerikus 24 cimzett azonositdja
Cimzett 1* Alfanumerikus 24 cimzett neve
Cimzett 2 Alfanumerikus 24 cimzett neve
Rendeltetési hely * Alfanumerikus 24 Rendeltetési hely
Utca, hazszam * Alfanumerikus 24 utca, hazszam
Iranyitdszam * Numerikus 4 Irdnyitdszam
Osszeg * Numerikus 9 kifizetendd dsszeg
Dij * Numerikus 6 Utalvanydij
Kozlemény 1 Alfanumerikus 10 Kozlemények
Kozlemény 2 Alfanumerikus 10 Kozlemények
Kozlemény 3 Alfanumerikus 10 Kozlemények
Feldolgozas eredménye ! Logikai 1 O=hibatlan, 1=hianyos
Felvétel datuma ! Numerikus 6 EEHHNN forméaban
Ellen6rz6szam ! Numerikus 4 Ellen6rz6szam
Postai azonosit6 ! Numerikus 8 azonositd szam
Feladas datuma Y2K ! Numerikus 8 Felvetel datuma (EEEEHHNN)
Tartalék ! Numerikus 4 nullakkal feltdltve

A numerikus mezdket jobbra igazitva és nullakkal feltoltve, az alfa mezdket balra igazitva és space-
ekkel feltoltve kell kitGlteni.

A tételrekordra vonatkoz6 informaciok:

A * -gal jelolt mez6k kitoltése kotelezd

A ! -lel jel6lt mezOk postai mezbk, ezeket nullakkal kell feltolteni!

Az adatallomany nevének (kiterjesztés nélkiil) meg kell egyeznie a fejrekord elsé nyolc
poziciéjan 1évé ,FELADO” mezdvel. Ezt a nevet a Postai szolgaltatohellyel egyeztetve kell
meghatarozni. Az adatallomany kiterjesztésének pedig a fejrekord ,ATADAS DATUMA”
mezéjével kell egyeznie (ez nem mas, mint az éves napsorszam).

A feladasra kertl6 allomany mindig azt a napsorszamot tartalmazza, amely napon a feladas torténik.
Az adatéllomany kozvetitd Postai szolgaltatbhelyen torténé atadasa esetén a napsorszam mindig az
atadast kovetd munkanap sorszama.*
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DA 2. szami melléklet
Pg_s_;a A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Ha az allomany napsorszama nem egyezik meg a felvételi nap napsorszamaval, ugy a Postai
szolgaltatohely az allomany felvételét nem tudja végrehajtani.

A tételrekord egyes adatainak értelmezése:

Cimzett azonositd Az adat feltoltése tetszoleges, itt elsbsorban azokat az informéciokat lehet
kozoIni a cimzettel, amelyek az 0sszeghez kapcsolhatd (pl. az utalas
hivatkozasi szama, szerzbdés szdma, stb.) informéciot nyujtanak.
Cimzettneve 1.,2. | A cimzett nevének feltiintetésére szolgal6 két rovat. Ha az 1. sz. rovaton
nem lehet a teljes nevet feltdlteni, akkor értelemszeri tordeléssel lehet a 2.
sort is felnasznalni.

Rendeltetési hely A rendeltetési hely mezbben a cimzett lakhelyét kell feltintetni.
Amennyiben a rendeltetési hely hosszabb 24 karakternél, akkor olyan
értelemszer( roviditést kell alkalmazni, ami a kézbesitést nem neheziti.
Utca, hazszam A rovaton a cimzett kdzelebbi cimét kell megadni. Amennyiben az utca,
hazszam hosszabb 24 karakternél, akkor olyan értelemszer roviditést kell
alkalmazni, ami a kézbesitést nem neheziti.

Irdnyitoszam A rendeltetési hely iranyitoszama. Amennyiben a kifizetési utalvany
fiokbérletre szol, akkor a fidkbérld posta iranyitdszamat kell feltolteni.
Fidkbérletre szdld, de telephely szerinti iranyitdszam feltlintetése esetén a
kifizetés késedelemmel torténhet. A kifizetés megkisérlésének hataridében
torténd teljesitése csak a pontos iranyitbszam alapjan vallalhaté.
Kozlemény 1., 2.,3 | Akifizetés jogcimét lehet e mezdkben kdzdlni a cimzettel.
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2. szamu melléklet

A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

A viszontallomany rekordszerkezete:

File tipusa:
File neve:
Adathordozé:

Az el6allitas gyakorisaga:

TEXT

Az atadott input fajl-al azonos

CD adathordozo,

Pen-drive

naponta, az adatok beolvasasa utan

El6allitja: a kifizetési utalvany adatéallomanyt felvevd postahely
Kapja: Megbizd
Fejrekord
Sor- Megnevezés Hossz Pozicié - |Pozicio - Megjegyzés
$zam tol ig
1 Felado 8 1 8 Felado azonositd
2 Jelleg 1 9 9 E=eredeti
3 Atadés napja 3 10 12 Even beliili napsorszam
4 Atadés sorszama 2 13 14 Adott napon bellli sorszam
5 Feladd nyomtatasa 1 15 15 1=igen, O=nem (utalvanyra)
6 Bizonylat tipus 2 16 17 Csak Uj bizonylatoknal
7 Feladdjegyzék 1 18 18 1=igen, O=nem
8 Gy(ijtétt darab 6 19 24 Feladott tételek szama
9 Gyljtott 6sszeg 16 25 40 Feladott tételek 6sszege
10 Gydijtott dij 12 41 52 Feladott tételek utalvanydija
11 Fedezet 16 53 68 Feladott tételek fedezete
12 Tartalék 6 69 74 0-val feltéltve
13 Egyedi fejek szama 5 75 79
14 Allomany tipus jelzés 1 80 80 Osszevont all-nal=1
Tételrekord
Sor- Megnevezés Hossz Pozicié - |Pozicio - Megjegyzés
szam tol ig
1 Azonositd 24 1 24 Cimzett azonositéja
2 Cimzett 1 24 25 48 Cimzett neve
3 Cimzett 2 24 49 72 Cimzett neve
4 Rendeltetési hely 24 73 96 Rendeltetési hely
5 Utca, hazszam 24 97 120 Utca, hazszam
6 Iranyitd szam 4 121 124 Irényitd szam
7 Osszeg 9 125 133 Kifizetendd 6sszeg
8 Djj 6 134 139 Utalvanydij
9 Kozlemény 1 10 140 149 Kozlemények
10 Kozlemény 2 10 150 159 Kozlemények
11 Kozlemény 3 10 160 169 Kozlemények
12 Feldolgozas eredménye 1 170 170 0O=hibatlan, 1=hianyos
13 Felvétel datuma 6 171 176 EEHHNN
14 Ellen6rz6 szam 4 177 180 Ellen6rz6 szam
15 Postai azonositd 8 181 188 Azonosité szam
16 Felvétel datuma 8 189 196 EEEEHHNN
17 Tartalék 4 197 200 0-val feltoltve
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o) 2. szamu melléklet
Pg_s_;a A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

EGYEDI adatallomany

A kifizetési megbizasokat tartalmazd é&llomanyokat szamitastechnikai adathordozon kell atadni,
amelyeket a PEKDES EXE program segitségével ellendrizni, és tomoriteni szikséges. A posta altal
atadott program a dijazast teljes koriien, a cimadatok mez6it olyan szempontbdl vizsgalja, hogy ott
szerepel-e adat. A Megbizd kotelessége, hogy a cimadatokat ugy adja meg, hogy az 0sszeg kifizetését
ne hatraltassa.

Egy adatalloméany maximum 250.000 tételt tartalmazhat, ettél csak a Posta engedélye alapjan lehet
eltérni.

Az elballitando fajl formatuma TEXT f4jl, amelynek egy fejrekordja és a feladott tételszamnak megfeleld
tételrekordja van. A text-allomanyt az ASCII 852 -es kddtablazat szerint kell elkésziteni, azonban a ,\”
karakter nem alkalmazhato. Ezt a feltételt az ellenérzé program vizsgalja, nem megfeleld kddlap
hasznalata esetén a tomaritést nem hajtja végre, amely egyben a feladast is meggatolja. A rekordokat
CRILF -del kell elvalasztani egymastol.

Az dllomany fejrekordjanak leirasa

Megnevezés Mezénév | Tipus | Hossz | Poz.tél | Poz.ig Tartalom
Ugyfél azonositd F_Azon A 8 1 8 | Az Ugyfél egyedi azonositdja
Jelleg F Jelleg A 1 9 9 | Eredeti adatallomany, értéke kotelezéen E
Atadas datuma F_Datum N 3 10 12 | Az atadas datumanak éves napsorszama
Sorszam F Nap N 2 13 14 | Napon beliili sorszam (tdbb lemez esetén)
Nyomtatasi informacié | F_Nyom N 1 15 15 | Felad6é nyomtatasa, értéke kotelezéen 1
Bizonylat tipusa F_Btip N 2 16 17 | Bizonylat tipusa, értéke kotelezéen 81
Feladéjegyzék nyomt. F Tet N 1 18 18 | Feladdjegyzék nyomtatasa (0=NEM, 1=IGEN)
Feladott tételek szama | F_Tetel N 6 19 24 | Az adatéllomanyban lévé tételek szama
Osszeg F_Utossz N 16 25 40 | Utalandé 6sszegek gyUjtott értéke
Utalvanydij F_Utdij N 12 41 52 | Utalvanydijak dsszege
Fedezeti 6sszeg F _Fedezet N 16 53 68 | Az 6sszeg és az utalvanydijak 6sszege
Pekdes verzié F_Ver A 6 69 74 | A PEKDES verziészama
Tartalék F_Tartalek N 6 75 80 | Tartalék mez8, nulldkkal feltdltve
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2. szamu melléklet
Posta A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Az allomany tételrekordjanak leirasa

Tételrekord hossza: 200 karakter

Mez6név Tipus Hossz Tartalom
Azonositd Alfanumerikus 24 cimzett azonositdja
Cimzett1* Alfanumerikus 24 cimzett neve
Cimzett 2 Alfanumerikus 24 cimzett neve
Rendeltetési hely * Alfanumerikus 24 Rendeltetési hely
Utca, hazszam * Alfanumerikus 24 utca, hdzszam
Irényitbszam * Numerikus Iranyit6szam
Osszeg * Numerikus kifizetendd 6sszeg
Dij * Numerikus Utalvanydij
Kozlemény 1 Alfanumerikus 10 Kozlemények
Kozlemény 2 Alfanumerikus 10 Kozlemények
Kozlemény 3 Alfanumerikus 10 Kozlemények
Feldolgozas eredménye ! Logikai 1 O=hibatlan, 1=hianyos
Felvétel datuma ! Numerikus 6 EEHHNN formaban
Ellendrzészam ! Numerikus 4 Ellendrzészam
Postai azonosito ! Numerikus 8 azonositd szam
Feladas datuma Y2K ! Numerikus 8 Felvétel datuma (EEEEHHNN)
Tartalék ! Numerikus 4 nullakkal feltdltve

A numerikus mezbket jobbra igazitva és nullakkal feltoltve, az alfa mez6ket balra igazitva és space-
ekkel feltdltve kell kitolteni.

A tételrekordra vonatkozé informaciok:
A * -gal jelolt mezdk kitdltése kotelezd
A !-lel jeldlt mezék postai mezdk, ezeket nullakkal kell feltdlteni!

Az adatallomany nevének (kiterjesztés nélkiil) meg kell egyeznie a fejrekord elsé nyolc
pozicidjan 1évé ,FELADO” mezdvel. Ezt a nevet a Postai szolgaltatohellyel egyeztetve kell
meghatarozni. Az adatallomany kiterjesztésének pedig a fejrekord ,ATADAS DATUMA”
mezéjével kell egyeznie (ez nem mas, mint az éves napsorszam).

A feladasra kertil6 allomany mindig azt a napsorszamot tartalmazza, amely napon a feladas torténik.
Az adatallomany kozvetitd Postai szolgaltatohelyen torténd atadasa esetén a napsorszam mindig az
atadast kovetd munkanap sorszama.
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Pg_s_;a A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Ha az allomany napsorszama nem egyezik a felvételi nap napsorszamaval, ugy a Postai
szolgaltatohely az allomany felvételét nem tudja végrehajtani.

A tételrekord egyes adatainak értelmezése

Cimzett azonosito Az adat feltoltése tetszoleges, itt elsdsorban azokat az informéciokat lehet
kozoIni a cimzettel, amelyek az 0sszeghez kapcsolhatd (pl. az utalas
hivatkozasi szama, szerzbdés szdma, stb.) informéciot nyujtanak.

Cimzett neve 1.,2. | A cimzett nevének feltlintetésére szolgald két rovat. Ha az 1. sz. rovaton
nem lehet a teljes nevet feltdlteni, akkor értelemszeri tordeléssel lehet a 2.
sort is felnasznalni.

Rendeltetési hely A rendeltetési hely mezbben a cimzett lakhelyét kell feltlintetni.
Amennyiben a rendeltetési hely hosszabb 24 karakternél, akkor olyan
értelemszer( roviditést kell alkalmazni, ami a kézbesitést nem neheziti.
Utca, hazszam A rovaton a cimzett kdzelebbi cimét kell megadni. Amennyiben az utca,
hazszam hosszabb 24 karakternél, akkor olyan értelemszer( roviditést kell
alkalmazni, ami a kézbesitést nem neheziti.

Irdnyitoszam A rendeltetési hely iranyitoszama. Amennyiben a kifizetési utalvany
fiokbérletre szol, akkor a fiokbérld posta iranyitdszamat kell feltdlteni.
Fidkbérletre szdld, de telephely szerinti iranyitdszam feltlintetése esetén a
kifizetés késedelemmel torténhet. A kifizetés megkisérlésének hataridében
torténd teljesitése csak a pontos iranyitbszam alapjan vallalhaté.
Kozlemény 1., 2., 3 | Akifizetés jogcimét lehet e mezdkben kdzdlni a cimzettel.

A viszontallomany rekordszerkezete

File tipusa: TEXT
File neve: Az atadott input fajl-al azonos
Adathordozd: CD adathordozo,
Pen-drive
Az el6allitas gyakorisaga: naponta, az adatok beolvasasa utan
Elballitja: a kifizetési utalvany adatéallomanyt felvevé postahely
Kapja: Megbizd
Fejrekord
Sor- Megnevezés Hossz Pozici6 -| Pozicio Megjegyzés
szam tol -ig
1 |Feladd 8 1 8 |Felad6 azonositd
2 |Jelleg 1 9 9  |E=eredeti
3 |Atadas napja 3 10 12 |Even beliili nap sorszam
4 |Atadas sorszama 2 13 14 |Adott napon bellili sorszdm
5 [Feladé nyomtatasa 1 15 15  [1=igen, O=nem (utalvanyra)
6 |Bizonylat tipus 2 16 17 |Csak uj bizonylatoknal
7 |Feladéjegyzék 1 18 18  |1=igen, 0=nem
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2N 2. szam( melléklet
Pg_s_;a A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)
8 |Gyljtott darab 6 19 24  |Feladott tételek szdma
9 |Gyiijtott 6sszeg 16 25 40 |Feladott tételek 6sszege
10 |Gyiijtott dij 12 41 52 |Feladott tételek utalvanydija
11  |Fedezet 16 53 68 |Feladott tételek fedezete
12 |Tartalék 6 69 74 |0-val felt6ltve
13 |Egyedi all. Szama 5 75 79 |Egyedi all-nal=0
14 |Allomany tipus jelzés 1 80 80 |Egyedi all-nal=0
Tételrekord

Sor- Megnevezés Hossz Pozici6 -| Pozici6 Megjegyzés

szam tol -ig
1 |Azonositd 24 1 24  |Cimzett azonositoja
2 |Cimzett1 24 25 48 |Cimzett neve
3 [Cimzett 2 24 49 72 |Cimzett neve
4 |Rendeltetési hely 24 73 96 [Rendeltetési hely
5 |Utca, hazszam 24 97 120 |Utca, hazszam
6 |lranyitd szam 4 121 124  |lrényit6 szam
7 |Osszeg 9 125 133  |Kifizetendd Osszeg
8 [Dij 6 134 139  |Utalvanydij
9 [Kdzlemény 1 10 140 149  |Kdzlemények
10 [Kdzlemény 2 10 150 159  |Kdzlemények
11 [Kdzlemény 3 10 160 169 |Kdzlemények
12 |Feldolgozas eredménye 1 170 170 [0=hibatlan, 1=hidnyos
13 [Felvétel datuma 6 171 176 |EEHHNN
14 |Ellen6rzd szam 4 177 180 |[Ellen6rzd szam
15 |Postai azonosit6 8 181 188 [Azonositd szam
16 |Felvétel datuma 8 189 196 |EEEEHHNN
17 |Tartalék 4 197 200 [0-val feltdltve

Bankkartya forgalom elszamolasi adatainak szerkezete

A fejrekord szerkezete:

Mez6 megnevezése Hossz Tartalom
Rekord tipus 2 Konstans "FH"
File tartalma 20 "Posta forgalmi file"
File azonosito 11 EEEEHHNN999
A tételsorok szerkezete:

Mez6 megnevezése Hossz Tartalom Tranzakci6
Rekord tipus 2 Konstans "FD" 15, 50, 90
Kartyaszam 19 |Balra igazitva, szokdzzel feltbltve 15,90
POS azonosito 8 Base24 terminal azonositd 15, 50, 90
shift-num 3 15, 50
batch-num 3 15, 50
Tranzakci6 tipus 4 0210 Eredeti tranzakcié 15, 90

0420 Reversal tranzakci6

Tranzakci6 datuma 6 EEHHNN 15, 50, 90
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Pg_s_;a A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)
Tranzakci6 idépontja 8 OOPPMMSS 15, 50, (90)
Tranzakcié sorszama 12 15, (90)
Kezel6 azonositd 6 A kezel6 kodjanak elsd 4 karaktere 15
Tranzakci6 kod 2 Részletezve Id. alabb 15, 50, 90
Vélasz kod 3 Sikeres tranzakcid esetén<10 15
Osszeg 19 |Fillérben 15, 90
Engedélyszam 8 POS authorizaciés engedély szama 15, (90)
Megjegyzés 15 |Hivatkozasi szam 90
Logikai ut 4 Logikai Ut. kiv. 15,90
Bank 4 Elszamolé bank 15,90

Az Gsszesit6 rekord tartalma:

Mezé megnevezése Hossz Tartalom
Rekord tipus 2 Konstans "FT"
File azonositd 11 EEEEHHNN999
Tételek szdma 8 Tételsorok szdma
Elgjel 1 +v. - (+:Hitelintézet kovetelése a Postaval
szemben)
Osszeg 12 |Osszesitett forgalom forintban
A tranzakcidkddok értékei:

15 - Készpénzfelvét
50 - Terminalzaras Kezeli zaras
90 - Reklamacid

Magyarazat: A POS terminalok azonositoszdma megegyezik a POS bizonylatokon szereplé Terminal ID mez6
értékével. A tranzakciok azonositasa a tranzakcié kdd, a batch-num és a shift-num mezék alapjan trténik. A batch-
num és a shift-num POS terminal azonositdként kerlil meghatarozasra, a shif-num NER-zarasonként névekszik, a
batch-num terminalzarasonként alkot ndvekvd sorrendet. A reversal tranzakciok (tranzakciétipus=0420) sorszama
nem valtozik az eredetihez képest. A zard sorok

nem kapnak sorszamot (a shift-num és a batch-num mez8 meghatarozza éket).

A shift-num és a batch-num mezdk értékei dsszevonva is megjelennek a kdvetkezdk szerint;

Sorszam mezd = 12 hossz

1-3 pozicié - lires mez6

4-6 pozicio - shift-num mez6t tartalmazza

7-9 pozicio - batch-num mezét tartalmazza

10-12 pozicio - a shift-num és a batch-num mez6kon beliili sorszamot tartalmazza

A jovében a tranzakcidk szamanak kibdvilése varhatd, mivel elszamolasi szempontbdl szilkséges egyéb
tranzakci6tipusok

ismerete is, illetve a zarasok és kezelbvaltasok megkiilonboztetése is.




A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
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P’q_s_;a A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

SZAMLAVEZETO PENZFORGALMI SZOLGALTATO
KESZPENZFORGALMAZASAHOZ,

A POSTA ALTAL NYUJTOTT EGYES PENZFORGALMI SZOLGALTATASOK
IGENYBEVEVO TELEPHELYEN TELJESITESRE VALO ATVETELE, TELEPHELYEN
VEGZETT KIEGESZITO SZOLGALTATAS KERETEBEN, ILLETVE
KESZPENZLOGISZTIKAI KIEGESZITO SZOLGALTATAS UTJAN TORTENO
ELFOGADAS SZOLGALTATASHOZ KAPCSOLODO
REKORDSZERKEZETEK ES ALLOMANYLEIRASOK
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Posta 2. szamu melléklet
- A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatasa, készpénzfelesleg elfogadasa (TC31)
forgalmi adatok

File tipusa: TEXT

File neve: bbbéhhnn.t31 (naponta)
Adathordozé: CD, pendrive

Az elballitas gyakorisaga:  szerzddés szerint

Kapja: Bankkdzpont szerz6dés szerint

Els6 rekord (fejrekord):

Sor- Pozicié {Pozicio -

SZ4m Megnevezés Hossz 6 ig Megjegyzés
1 |Feldolgozas kelte 6 1 6 |EEHHNN
2 |Bankszamlaszam 24 7 30 |Balra Gtkoztetve
3 |Rekordszam 6 31 36
4 |Hibas rekordok szama 6 37 42
5 |Szamlaszam 6sszege 12 43 54
6 [Ures mez6 65 55 119 [Tartalom=0
7 |Feldolgozas kelte 8 120 127 |EEEEHHNN
Tételrekord
Sor- Megnevezés Hossz | 0Ziclo {Pozicios Megjegyzés
szam tol ig
1 [Feldolgozas kelte 6 1 6 |EEHHNN
2 |Bankszamlaszam 24 7 30
3 |Rekordsorszam 6 31 36
Jobbra Utkoztetve, elotte 0-kal
4 |Bankfiok szamlaszam 24 37 60 |feltdltve
5 |Hibajel 1 61 61
6 |[Osszeg 9 62 70
7 |Felvevd postahivatal 4 71 74  |Ellen6rzd szam
8 |Befizetés kelte 6 75 80 |EEHHNN
9 |Tranzakcio kéd 2 8l 82 |mindig 31
10 |Szolgaltatas kodja 3 83 85 [270 vagy 184
11 [Bizonylat sorszam 8 86 93 |CDV-zett
12 |Output kod 2 94 95
13 |Tipuskéd 16 9% 111 Balra Utkoztetve, utana 0-kal
feltdltve
14 |Feldolgozas kelte 8 112 119 |EEEEHHNN

15 [Befizetés kelte 120 127 |EEEEHHNN

(o]
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Posta 2. szama melléklet
_ A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatasa, készpénzfelesleg elfogadésa (TC31),
Telephelyen végzett pénzforgalmi kozvetité szolgaltatasok (TC47)
dijelszamolasi adatok

File tipusa: TEXT

File neve: BBBEHHNN klk (havi)
Adathordozo: CD, pendrive

Az elballitas gyakorisaga: szerz6édés szerint

Kapja: Pénzforgalmi szolgaltatok

Els6 rekord (fejrekord):

Sor- Megnevezés Hossz |T0Ziclo |Pozicio Megjegyzés
szam tol ig

1 |Bankkod 24 1 24  [4-24=0

2 |Statusz 2 25 26 |Tarifazas statusza

3 |Tipuskaéd 4 27 30 |Tartalom=0

4 |Elszamolasi id6szak kezdete 6 31 36 |EEHHNN

5 |Elszamolasi id6szak vége 6 37 42 |EEHHNN

6 |Output kod 2 43 44 |Tartalom=0

7 |Tranzakcio kod 2 45 46 [Tartalom=0

8 |Darab szam 10 47 56 |Rekordok szama

9 [Osszeg 12 57 68

10 |Tarifa a db szerint 4 69 72 |Tartalom=1 space 3 db O

11 |Tarifa a Ft szerint 8 73 80 |Tartalom=1 space 0,00000

12 |Dij a db szerint 13 81 93 |Tartalom=1 space 12 db O

13 |Dij a Ft szerint 13 94 106 [Tartalom=1 space 12 db 0

14 |Dij 6sszesen 15 107 121 [Tartalom=1 space 14 db 0

15 |Elszamolasi idészak kezdete 8 122 129 [(EEEEHHNN

16 |Elszamolasi idészak vége 8 130 137 |EEEEHHNN

Tételrekord

Sor- Megnevezés Hossz |T0Zicio |Pozicio Megjegyzés
szam tol ig

1 [Bankfiékkod 24 1 24  |Balra Utkoztetve,16 space

2 |Statusz 2 25 26 |Tarifazas statusza

3 |Tipuskaéd 4 27 30

4 |Elszamolasi id6szak kezdete 6 31 36 |EEHHNN

5 |Elszamolasi idészak vége 6 37 42 |EEHHNN

6 [Output kéd 2 43 44

7 | Tranzakcio kéd 2 45 46

8 |Darab szam 10 47 56

9 |Osszeg 12 57 68

10 |Tarifa a db szerint 4 69 72 |Tartalom=1 space + dij

11 |Tarifa a Ft szerint 8 73 80 |Tartalom=1 space + dij

12 |Dij a db szerint 13 81 93 |Tartalom=1 space + szamitott dij

13 |Dij a Ft szerint 13 94 106 [Tartalom=1 space + szamitott dij

14 |Dij 6sszesen 15 107 121 |Tartalom=1 space + szumma dij

15 |Elszamolasi idészak kezdete 8 122 129 [(EEEEHHNN

16 |Elszamolasi id6szak vége 8 130 137 [EEEEHHNN
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1.4.

1.5.

1.6.

TARTALOMJEGYZEK
I. fejezet Pénzforgalmi bizonylatok, nyomtatvanyok kitoltésének szabalyai
Altalanos szabalyok

. fejezet Az egyes pénzforgalmi bizonylatok, nyomtatvanyok kitoltésének
részletes szabalyai

Készpénzatutalasi megbizas
1

2

Kifizetési utalvany

Szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatasa, készpénzfelesleg elfogadasa
Készpénz cimletvaltas, illetve készpénz atvaltas

Mintatéar

I. fejezet
Pénzforgalmi bizonylatok, nyomtatvanyok kitéltésének szabalyai
Altalanos szabalyok

Kitoltés

Jelen melléklet jellemz&en a megbizéra (befizetére) / cimzettre vonatkoz6 adatok, az 6sszeg,
a megbizbéazonosité (befizetbazonositd), és kdzlemény adatok nyomtatvanyon térténé régzi-
tésének feltételeit, valamint az egyes nyomtatvanyok, bizonylatok specialitasabdl adédo to-
vabbi rovatok kitoltésének szabalyait tartalmazza.

A szolgaltatasok igénybe vételét csak a Posta altal rendszeresitett nyomtatvanyok kitoltésével
lehet kezdeményezni.

A bizonylatokat, nyomtatvanyokat az elényomott rovatoknak megfeleléen, altalaban a szolgal-
tatast igénybeveviknek, kizarélag magyar nyelven, a magyar helyesiras szabalyai szerint, jél
olvashatdan — javitas nélkll — kék, vagy fekete tintaval, golydstollal — esetleg vékonyan iré filc-
vagy csétollal — nyomtatassal vagy gépirassal, latin betlikkel és arab szamokkal kell kitélteni.

A pénzforgalmi bizonylatok, nyomtatvanyok kizarélag a perforacié mentén hajthatok dssze.

Egyes, tébbpéldanyos nyomtatvanyok masodlatai készilhetnek indigdés atnyomassal, vagy
Onindigdval is, azonban a szolgaltatas igénybevételéhez legalabb egy példany eredeti kitdl-
tési bizonylatnak kell lenni.

A bizonylatokon, nyomtatvanyokon az el6re kitdltott adatokat és az OCR-sav (a bizonylat als6
részén fehér szinl sav) adatait javitani, abban utdlag hianyzé vagy mas adatokat feltiintetni,
nyomtatni nem szabad. A kitdltés soran Ugyelni kell arra, hogy a bizonylat mar kitoltétt részei
és az OCR-sav meg ne sértljon, ne gylirdjon, és be ne piszkoldédjon. Az OCR savba, a ,Pos-
tai kodolas helye” rovatba, a bizonylat hatoldalara, illetve a bizonylat nem definialt részeire
feliegyzéseket, egyéb jeldléseket feltintetni nem lehet.

A bizonylat valamennyi rovatan a szdmmal és betivel kiirt dsszegnek azonosnak kell lennie.

1 Hatalyon kival 2019. januér 1-tél
2 Hatalyon kiviil 2014. majus 15-t6l
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1.7.

1.7.1.

1.7.2.

1.7.3.

1.7.4.

1.7.5.

1.8.

1.8.1.

1.8.2.

1.8.3.

Amennyiben a feladott 6sszeg ,17-es vagy ,2"-es szamjegyet tartalmaz, a betlvel térténd ki-
irds soran ,egy” illetve ,kettd” szavakat kell alkalmazni (Pl. 1200, - Egyezerkettszaz-).

Nyomtatassal torténd kitoltés tovabbi szabalyai jelen melléklet Il. fejezet 2-5. pontban
foglalt nyomtatvanyok esetén

Csak fekete szint lehet alkalmazni. A kitdltés sordn normdl betiikdzzel és vastagitds nélkul
kell a karaktereket feltiintetni. Az ,Osszeg betdvel kiirva”, valamint a ,Cimzett” nyomtatasa
esetén a megengedett legkisebb betliméret 12 CPI, az ,Osszeg” nyomtatasa pedig 10 CPI.
Windows-bal térténd nyomtatas esetén olyan betitipust javasolt valasztani, amely szélessége
és magassaga allando. (pl. Arial betiitipus esetén az ,Osszeg betlivel kiirva”, valamint a ,Cim-
zett” nyomtatasa esetén 10 betliméret, az ,Osszeg” rovat nyomtatasa esetén 12 betliméret,
normal betlikdz, vastagitas nélkil).

Az adatok elvart minéségben térténd feltiintetése érdekében tlis nyomtaté hasznalata nem
javasolt. Amennyiben a nyomtatas mégis tlis nyomtatéval torténik, akkor 9 tlisnél magasabb
tiszamu nyomtaté hasznalata elvart, gyakori festékkazetta csere mellett és minél jobb nyom-
tatasi kontraszt érték biztositasaval.

A feldolgozasra keriil6 adatmezdk (fehér teriletek) gépi kitdltésénél a kodracsokat (osztasko-
zbket) figyelmen kivul kell hagyni, a szamokat és a széveget folyamatosan, normal betiikzzel
kell nyomtatni. A numerikus karakterek nyomtatasakor az athuzott nulla karaktert nem
szabad hasznalni.

Osszeg

Az ,Osszeg” mez6 kizardlag numerikus adatokat tartalmazhat. Az Osszeg mezd kitoltését a
bal széltél kezdédben 2-3 mm (elsé kddkocka kdzepén) kell kezdeni ugy, hogy a nyomtatas a
fehér sav kdzépvonalara essen. Az 6sszeg értékét ezres tordelések, tizedespontok, valamint
tizedes jegyek és egyéb alfanumerikus jelzés (pl. ,Ft”) nélkil kell feltintetni. Az 6sszeg el6tt
és utan — sz6kdz nélkul 1ézer nyomtatd esetén — harom-harom db ™*” (6tagu csillag), tis nyom-
taténal pedig ,x” (kis x) karakter nyomtatando.

Osszeg betlivel kiirva

Nagy kezddébetlivel, vagy teljesen nagybetlivel nyomtatandé a magyar helyesiras szabalyai
szerint. A szbveg elbtt és utan egy-egy "*" (6tagu csillag) vagy ,x” (kis x) karaktert kell nyom-
tatni. Ett6l eltérd jeldlés, bejegyzés a rovatba nem tintethetd fel. Elvalasztas esetén csak a
sor végere kell kotéjelet irni.

Kézi kitoltés tovabbi szabalyai jelen melléklet Il. fejezet 2-5. pontban foglalt nyomtatva-
nyok esetén

Kézi kitoltest alkalmazni kizarélag erre alkalmas bizonylat felhasznalasa esetén lehet, ame-
lyen a kézi kitoltést segitd kodracsok, vonalazasok rendelkezésre allnak.

Osszeg

Az ,Osszeq” rovat kézi kitéltése esetén valamennyi osztaskdzbe egy-egy szamjegy irhato be.
A kijeldlt mezén az dsszeget a helyi értéknek megfeleléen ugy kell feltiintetni, hogy annak
utolsé szamjegye a jobb oldali utolsé osztaskdzbe kerlljon. Az sszeg el6tt maradt Ures osz-
taskdzoket egybefliiggd vonallal ki kell hazni. A kihtizasnal tgyelni kell, hogy a vonal ne érjen
az 0sszeg els6 szamjegyét tartalmazd osztaskdzbe.

A pénzforgalmi bizonylatok ,Osszeg” mezdjébe a szamjegyeket jol olvashatd, és altalanosan
értelmezhetd modon kell feltiintetni. Az altalanosan értelmezhet6 kitoltés alatt a szamjegyek
(vagy betlik) megfelel6 médon vald bejegyzését, azok egyértelmii azonosithatdésagat kell ér-
teni. (Pl.: a 0 ne C betlinek nézzen ki, a 8-as szamjegy zart legyen, ugyanez vonatkozik a 6-
os és a 9-es szamjegyek zart részeire).

Osszeg betiivel kiirva
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1.9.

1.10.

1.10.1.

1.10.2.
1.10.3.

1.11.

1.11.1.

1.11.2.

1.11.3.

Nagy kezddbetivel, vagy teljesen nagybetiivel irandé a magyar helyesiras szabalyai szerint.
A szdveg elbtt és utan maradt Ures részeket egy vonallal ki kell huzni. Ettél eltérd jeldlés,
bejegyzés a rovatba nem tlntethetd fel. A kihuzasnal tgyelni kell, hogy a vonal ne érjen a
szOvegbe. Elvalasztas esetén csak a sor végére kell kétdjelet irni.

A Posta a bizonylatot nem veszi at, illetéleg kifizetést nem teljesit, ha a bizonylat a ki-

toltési szabalyoknak nem felel meg, kiilonésen, ha a bizonylat:

e hianyosan vagy helytelendl kitoltott, lejart, sérdlt, javitott, szakadt, médositott, gydrétt, a

fellletén szennyez&dések lathatok, vagy ha az elfogadasi feltételeknek nem megfeleld,

nem kék vagy fekete szini irassal, illetve nyomtatassal, tovabba ha ceruzaval van kitoltve,

el6 és/vagy hatoldalara feljegyzés kertilt,

a perforacion kivdli helyen 6sszehajtott,

egyes részein az 6sszeg adatok eltéréek,

rovataiban a betlivel és a szammal kiirt 6sszeg nem egyezik meg,

OCR-savjaban a koételezd adatok (tranzakcidkdd, megszemélyesitékod, azonositoszam,

szamlaszam, sor CDV) hianyosak, vagy javitottak,

e OCR-savjan, és/vagy a bizonylat egyéb részén sérilések, gylirédések vagy szennyezddé-
sek a gépi feldolgozhatésagot gatoljak,

e barmely rovatanak adatai javitottak,

e nem a Posta altal rendszeresitett. illetve az egyes rovatokban, és/vagy a bizonylaton a
Posta altal nem engedélyezett karakter, szimbdlum, illetve egyéb jeldlés szerepel.

Cimzés altalanos szabalyai

A kifizetési utalvany cimirataban a feladonak a kovetkez6 adatokat kell feltlintetnie:

a) a cimzett nevét, illetéleg elnevezését,

b) az utalvany rendeltetési helyét - telepllés nevét,

c) a cimhelyet — az utca, kozterllet nevét, a hazszamot, a |épcséhaz szdmot, a kdzelebbi
cimet — az emelet, és az ajtészam megjeldlésével,

d) a cimhely iranyitészamat,

e) ha a cimzett postafiokbérld, a rendeltetési helyet, a fiokbérletet biztosité posta iranyitosza-
mat és a postafiok szamat.

Az utalvanyon mas feljegyzés, tovabba a feladd és cimzett cimadataként kulféldi lakcim nem
tintethetd fel. Az utalvany cimirataban feltlintetett, az a)-e) alpontokban szereplé adatoktdl
eltéré egyéb adatot a Posta nem veszi figyelembe.

3

A Postai szolgaltatéhelyre cimzett és ott kézbesitendd ,postan maradd” jelzéssel felvett kifi-
zetési utalvany cimadatainak a cimzett nevén kivil tartalmaznia kell annak a Postai szolgal-
tatéhelynek a nevét és az iranyitdészamat, ahova a felado kézbesitést kérte. A Posta a ,postan
maradd” kézbesitést ellatd Postai szolgaltatohelyek jegyzékét a Postai szolgaltatasok Altala-
nos Szerz6dési Feltételeiben teszi kdzzé.

Cimzés kiilonos szabalyai

Kett8s, vagy tdbbszdroés cimzés — a cimirat telephelyi cimet, postafiék cimet, bankszamlasza-
mot vegyesen tartalmaz —, illetve cimzettként jelige v. fantdzianév nem tiintethet6 fel.

Jogi személy, jogi személyiség nélklli szervezet (tovabbiakban: Szervezet) szamara cimzett
utalvanyon, a szervezet neve mellett természetes személy neve nem tintethetd fel.

Cimzettként tobb természetes személy neve, illetve természetes személyek rokoni kapcsolata
(pl. XY és neje) nem tlintethetd fel.

3 Hatalyon kivil 2019. januar 1-t6l
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1.1.

1.2.

1.2.1.

1.2.2.

1.2.3.

1.2.4.

1.2.5.

1.3.

1.3.1.

Amennyiben a pénzforgalmi bizonylatok, nyomtatvanyok kitéltése a szolgaltatasok részletes
leirasaban, valamint a jelen I. fejezet (1) pontjaban foglalt altalanos szabalyoknak nem felel
meg, Ugy a szolgaltatas igénybevételéhez Uj bizonylat kitdltésére és atadasara van szikség.

II. fejezet

Az egyes pénzforgalmi bizonylatok, nyomtatvanyok kitoltésének részletes
szabalyai

KESZPENZATUTALASI MEGBIZAS
A szolgaltatas igénybe vétele soran az alabbi Bizonylatok keriilnek hasznalatra:

o Kézi kitoltésl Készpénzatutalasi megbizas (néhany minta jelen melléklet Mintataraban)
o Gépi kitoltesl Készpénzatutalasi megbizas (néhany minta jelen melléklet Mintataraban)

Készpénzatutalasi megbizas (KM) bizonylatok rendeltetése

A postai pénztarakban készpénzzel, bankszamlakra szo6l6 befizetést a Posta altal rendszere-
sitett ,Készpénzatutalasi megbizas” elnevezésii (gépi feldolgozasra alkalmas) bizonylattal le-
het kezdeményezni.

Altalanos leirasa, szerkezete

Kitoltés tekintetében két tipusu alapanyag kulénboztetheté meg. A kédracs nélklli kizarélag
gépi kitoltésre alkalmas, illetve a kédracsos, mely géppel- és kézzel egyarant kitolthetd. A
kodracsos nyomtatvany esetében a kézi kitoltés konnyitése érdekében az ICR (Osszeg, Meg-
bizéazonosité (Befizetbazonositd)) mezékben szammez8k (kddracsok) vannak kialakitva. Az
Osszeg betiivel kiirva rovatban két sorvezetd talalhatd, valamint a Megbizo (Befizets) neve,
cime és a megbizo (befizetd) jogcime rovatban vonalazas van.

A Készpénzatutalasi megbizas két részbdl all:

o tdszelvény (Készpénzatutaldsi megbizas)
o feladdovevény

A feladévevény a tészelvény bal oldalan talalhato, perforacioval elvalasztva. Az alapszine
sarga, a feliratok és a vonalak voros sziniiek. A t6szelvény also része a gépi feldolgozas le-
bonyolitasahoz alkalmas fehér szinii OCR-savot tartalmaz.

Az ,Osszeg” és a ,Megbizdazonositd (Befizetdazonositd)” gépi feldolgozasahoz egy-egy spe-
cilis mez6 talalhaté a bizonylaton. Kodracsos alapanyag esetében az ,Osszeg” mezd 9 osz-
taskozt tartalmaz. Ezres szamcsoportonként az osztasok vastag vonallal kiemeltek. A ,Meg-
bizéazonositd (Befizet6azonositd)” mezb 16 osztaskdzt tartalmaz. Négyes csoportonként az
osztaskoz vastagabb vonallal van jelolve. Kizardlag gépi kitoltésre alkalmas alapanyag eseté-
ben az emlitett rovatok egybefliggd, alnyomat nélkuliek.

OCR-sav
A gépi feldolgozas informacidit a tészelvény alsé részeén talalhato fehér, ugynevezett OCR-
sav tartalmazza, amelyben az adatok két sorban helyezkednek el.

Az egyes rovatokra, illetve az OCR-sav tartalmara vonatkozé részletes informaciok jelen
ASZF 4. szamu mellékletének megszemélyesitésre vonatkozo részében talalhatdak.

A készpénzatutalasi megbizas kitéltésének szabalyai

Kézi kitoltés
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1.3.2.

1.4.

14.1.

1.4.2.

1.4.3.

1.4.3.1.

1.4.3.2.

1.4.3.2.1.

A Nyomtatvany kézi kitoltésének részletes szabalyait a szolgaltatast igénybe vevé Meg-
bizd/befizetd tgyfelek részére szolo Készpenzatutalasi megbizas szolgaltatas igénybevetelé-
rél sz6l6 Altalanos Szerzédési Feltételek tartalmazza.

Nyomtatassal torténé kitoltés

A Nyomtatvany nyomtatassal, vagy gepirassal torténd kitoltésének részletes szabalyait jelen
ASZF 4. sz. mellékletének lll. fejezete tartalmazza.

Megszemélyesitése (gyartasa), megrendelése

A Készpénzatutalasi megbizas bizonylat postai rendszeresitésii pénzforgalmi Nyomtatvany,
melynek kialakitasara, el6allitasara és barmely médon torténé megszemélyesitésére az egye-
temes postai szolgaltatod jogosult.

A Nyomtatvany el6allitasara, illetve barmely modon térténé megszemélyesitésére csak a Pos-
taval kotott, erre vonatkozo kilén megallapodas alapjan van lehetéség.

A megszemélyesitést végzdk, az erre vonatkozé megallapodas birtokaban, a Nyomtatvanyo-
kat kizarolag jelen ASZF 4. szamu Melléklet I1I. részének mindenkor aktudlis 4.5 pontjaban
meghatarozottak szerint kotelesek eléallitani. 2022. december 31-t6l a Posta nem a jelen
ASZF 4. szamu Melléklet I11. rész 2. és 2/A. sz. minta szerint megszemélyesitett Nyomtatvany
elfogadasat befizetések vonatkozasaban visszautasithatja.

A Nyomtatvanyok szamitastechnikai berendezésekkel, a kedvezményezett szamlatulajdo-
nosra vonatkozo teljes vagy részleges adatokkal és OCR savjanak karakterekkel, valamint
Postai koddal valé ellatasat nevezzilk megszemélyesitésnek. Csak jelen ASZF 4. szamu mel-
Iékletében meghatérozott feltételeknek megfelel6en elballitott és megszemélyesitett Kész-
pénzatutalasi megbizas bizonylat hozhaté forgalomba, illetve rendelhet6 meg.

A 31 és a 32-es output- (kimeneti) kédu Készpénzatutalasi megbizds hasznalata esetén a
szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatd és a Posta kdzott 1étrejott szerz8dés alapjan a szam-
lavezet pénzforgalmi szolgaltaté kdzvetitésével egyéb esetben kdzvetlenll a szamlatulajdo-
nos altal t6rténd kibocsatast megel6zéen a Posta bevizsgalast végez, amelyhez hat darab
eredeti, kitoltott Készpénzatutalasi megbizast mintaként mindsitésre meg kell kiildeni a Posta
Elszamold Kézpont (tovabbiakban: PEK) részére. A mintak kizardlag fiktiv, a megfeleld be-
vizsgalast lehetdve tevd teszt adatokkal toltheték fel, azokon személyes adatot feltlintetni tilos.
A Magyar Posta Zrt. nem vizsgalja, hogy a mintakon feltiintetett adatok valamely azonositott
vagy azonosithaté természetes személy adatai-e, azokat csak a bizonylat bevizsgalasa célja-
bdl hasznalja fel. Valamely azonositott vagy azonosithaté természetes személy adatainak
megadasaval kapcsolatos valamennyi felel6sség a minta bekuldéjét terheli. A PEK a hozza
beérkezd Készpénzatutalasi megbizasokat mindsiti, és a mindsités eredményérél — a Nyom-
tatvanyok atvételétél szamitott 6t munkanapon belll — a Készpénzatutalasi megbizas mintakat
megkuldét vagy szerz8déstél figgéen a szamlavezet pénzforgalmi szolgaltatot értesiti.

A Posta a gépi feldolgozas szigoru kdvetelményei, a minéség allandé szinten tartasa — a vallalt
atfutasi id6 feltételeinek biztositasa érdekében — és a Posta altal meghatarozott miiszaki el6-
irasok betartasanak folyamatos figyelése miatt, a Készpénzatutalasi megbizas forgalmazasat
az alabbiak szerint szervezte meg:

A Készpénzatutaldsi megbizast a PEK-18l, az EPDB Zrt.-t6l, valamint a megszemélyesitésre
kotott megallapodassal rendelkezd vallalkozoktél (gyartoktdl) lehet megrendelni.

A KM bizonylatok a PEK-t8l jelen ASZF jelen 3. sz. melléklet, Mintatara szerinti megrendel&-
lapon, vagy azzal azonos tartalmu levélben rendelhet6ek meg.

A rendeléseket ,Bizonylatellatasi osztaly” részére postai kildemeényben (1725 Budapest Pf.:
91.) lehet tovabbitani, vagy az Ugyfélszolgalati Irodan (Budapest, XX. Attila u. 40.) zart bori-
tékban ,Bizonylatellatasi osztaly” cimzéssel leadni, vagy a 06-1/289-3932 fax szamra, vagy a
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bizcsop@posta.hu e-mail cimre elkildeni. A vallalasi id6rél a Bizonylatellatasi osztély kdzvet-
lenll ad tajékoztatast.

1.4.3.2.2. Egy rendelési egység minimum 20 darab bizonylatot tartalmaz.

1.4.3.2.3. A PEK a bizonylatok mellett kétpéldanyos atvételi elismerést csatol, amelyen megtalalhat6 a
megrendelés szama, a szamlatulajdonos neve, szamlaszama, a kezd6 és zar6 sorszam, a
csomagok szama. A Megrendel6nek a bizonylatok atvételét el kell ismernie, az egyik példanyt
a PEK részére vissza kell kiildenie, a masik példany a Megrendel6 példanya.

1.4.3.3. A PEK, az EPDB Zrt. elérhet6ségeit, valamint a gyartasi engedéllyel rendelkezé vallalkozdk
neveit a Posta honlapjan (www.posta.hu) Tajékoztatéban kézzéteszi.

1.4.4. Amennyiben a Posta a jelen 1.4. pontban meghatarozottakon tul eltéré médon megszemélye-
sitett Készpénzatutalasi megbizas hasznalatat tapasztalja, az ilyen Készpénzatutalasi megbi-
zas befogadasat megtagadhatja, illetve a tranzakcio tovabbitasat felfliggesztheti és a megbizo
(befizetd) részére az 6sszeget visszairanyithatja.

2. 4

3. 5

4. KIFIZETESI UTALVANY

4.1. Kifizetési utalvany szolgaltatas bizonylatai, nyomtatvanyai és azok rendeltetése

o Kifizetési utalvany adatok atadas-atvételi jegyzéke (jelen melléklet Mintatar)

4.1.1. Kifizetési utalvany (TC 81)

A bankszamla terhére feladott 6sszeg tovabbitasara és a rendeltetési helyen készpénzben
torténd kifizetésére szolgald bizonylat.

4.1.2. Kifizetési utalvany adatok atadas-atvételi jegyzék (TC 81-es kifizetési utalvany esetén)
A nyomtatvany az adatallomanyok PEK részére torténd atadasanak, és a viszontallomany
visszavételének elismerésére szolgal.

4.2. A nyomtatvanyok altalanos leirasa, szerkezete

4.2.1. Kifizetési utalvany nyomtatvany (TC81)

4.2.1.1. A kifizetési utalvany két részbdl all:

o t8szelvény (Kifizetési utalvany), amely a nyomtatvany also része,

o szelvény (Kifizetési utalvany szelvénye), amely a nyomtatvany felsé része.

A tészelvény és a szelvény rész kozott perforacié talalhaté. A nyomtatvany tészelvényének
alsé részén talalhaté az OCR-sév.

42.1.1.1. Tészelvény (Kifizetési utalvany)

A tészelvenyen az OCR-sav felett a bal oldalon, a vastagon keretezett részen egy blokkban
az ,Osszeg”, az ,Osszeg kiirva betlvel”, valamint az atvételi elismerésre szolgalé ,Az utalva-
nyozott 0sszeg atvételét elismerem” rovatok talalhatok.

A t8szelvény jobb oldalan az OCR-sav felett talalhaté a ,Cimzett” rovat, valamint a felett a
felvételkor szlikséges keletbélyegz8-lenyomat helyét jeld16 kor.

4 Hatalyon kivil 2019. januar 1-t8l
5 Hatalyon kivil 2014. majus 15-t6l
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A ,Cimzett” rovat bal oldala felett a t6szelvény felsé részén talalhatdk a postai belsd kezelések
adatainak feltliintetésére szolgalo ,Kifizetés sorszama”, valamint a ,HK-naplé sorszama” rova-
tok.
A t6szelvény jobb felsd sarkaban a kézbesitésre, illetve egyéb kezelésekre vonatkozé infor-
maciok feltiintetésére szolgalo ,Postai feljegyzések” rovat talalhato.
OCR-sav
A kifizetési utalvany gépi feldolgozdsahoz szikséges alapadatokat az OCR-sav tartalmazza,
amely a tészelvény alsé részén talalhaté. Az OCR-savban minden esetben az alabbi adatok
olvashatoak:
e tranzakcidkdd,
e gyartokod,
e azonosité szam,
e (sszeg sor-cadv.
Az OCR-sav kitoltése kizarolag a Posta feladata. A bizonylatok megszemélyesitve kerilinek
arusitasra.
O Tranzakcidokod (TC)
A feldolgozast vezérl6 két karakteres kod, amelynek értéke 81 lehet. A kdd meghatarozza a
gépi feldolgozas maodjat.
a Gyartokod
A gyartokod egy harom karakteres, csak szamokat tartalmazé mez6, amelyet a Posta nyomtat
és hasznal fel az egyedi azonositas megkodnnyitésére.
QO Azonosité szam
A bizonylatok sorsanak nyomon kdvetése egyedi azonositd szam alapjan térténik. Az azono-
sité szamok a nyomtatvanyok egyes részein a ,postai megszemélyesités” soran kerilnek fel-
tintetésre.
A postai megszemélyesitést kdvetéen a bizonylatok részein az azonosité szam a:
o tdszelvényen az OCR-sor ,Azonosité szam” felirat felett,
e szelvényrészen a ,Postai azonosité szam” felirat alatt talalhato, kiegészitve a gyartokéddal.
O Sor-CDV (kédellendrzé szam)
A kifizetési utalvany OCR-soranak bal szélén a sorban talalhaté adatok figyelembe vételével
és meghatarozott szamitasi algoritmussal képzett két szamjegybdl alld, az adatfeldolgozas
biztonsagat szolgal6 ellenérzészam lathaté.
4.2.1.1.2. Szelvény (Kifizetési utalvany szelvénye)

A szelvény bal felsé sarkaban lathato az ,Osszeg” rovat, valamint alatta a ,Feladd” adatainak
feltiintetésére szolgalo rész.

A szelvény jobb oldalan ,Kézbesitési eléjegyzés” elnevezés( rovat talalhatd, ami a postai ke-
zelési informaciok rogzitésére szolgal. Az dsszeg feladd részére torténd visszakildése esetén
itt kerdl feltintetésre — ,A visszaklldés oka” rovaton — a visszakildés okanak kédszama. A
visszakuldési okok kédjai, valamint azok jelentése a szelvényrész hatoldalan (illetve jelen
ASZF Il1. fejezet 3.17.2. pontjaban) talalhatéak.

A szelvény alsé részén a ,POSTAI AZONOSITO SZAM” széveg alatt azonositashoz sziiksé-
ges adatok szerepelnek: Pl: 88723466 902

Az els6 nyolc szamjegynek meg kell egyeznie az OCR-sorban talalhaté <88723466> ,,Azono-
sitd szam” adattal.
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A masodik harom szamjegynek meg kell egyeznie az OCR-sorban taldlhaté <902> ,Gyarto-
kod”- dal.
A postai azonosité szam rovat alatt talalhatoé a fizetési jogcim feltlintetésére szolgalé terdlet.
A ,Kézbesitési el6jegyzés” rovat alatt, ha a cimzettnek van numerikus kddja, azt ,A cimzett
azonosité szama” felirat alatt lehet feltlintetni.

4.3. Nyomtatvanyok kitoltése

4.3.1. Kifizetési utalvany nyomtatvany

4311, A TC 81-es kifizetési utalvanyt az atadott adatallomanyok alapjan a PEK allitja el6. A TC 81-
es bizonylaton a felvevé Postai szolgaltatohely keletbélyegzdjeként a Posta Elszamold Koz-
pont kerl feltiintetésre.

4.3.2. Kifizetési utalvany adatok atadas-atvételi jegyzéke
A PEK altal rendelkezésre bocsatott tomorité programbdl A/4 formatumban nyomtathatd. A
JKifizetési utalvany adatok atadas-atvételi jegyzéke” elnevezésii nyomtatvany dijmentes.

5. SZAMLAVEZET@ PENZFORGALMI SZOLGALTATOK KESZPENZELLATASA,
KESZPENZFELESLEG ELFOGADASA
Bankpénztarak készpénzfelvétele - készpénzkifizetése (TC 31 bizonylat) (jelen melléklet Min-
tatar)

5.1. Bankpénztarak készpénzfelvétele — készpénzbefizetése — a PEK részére (TC 31) bizony-
lat rendeltetése

5.1.1. A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatasa, illetve készpénzfeleslegének be-
fizetését dokumentald, a pénzigyi elszamolasok, illetve a dijak rendezésének alapbizonylata-
ként szolgél a ,Bankpénztarak készpénzfelvétele — készpénzbefizetése — a PEK részére” (TC
31) bizonylat.

5.2. Altalanos leirasa, szerkezete

5.2.1. A TC 31-es bizonylat tdmbdsitett (50 példany), sorszamozott, kétpéldanyos, dnatirds.
1. példany - a postai elszamolas alapja,
2. példany — a szamlavezetd pénzforgalmi szolgéltaté példanya mindkét szolgaltatas eseté-
ben.

5.3. Kitoltése

5.3.1. A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatdé egyeztetési jelet a bizonylat példanyain nem alkal-
mazhat!

5.3.2. Amennyiben egyidejlileg érme és bankjegy befizetésre is sor kerll, az érmékre és bankje-
gyekre kulén TC 31-es bizonylatot kell kitélteni.

5.3.3. Szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatok készpénzfeleslegének befizetésekor a kdvetkezb ro-
vatokat a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltaté tolti ki.

5.3.3.1. Atado kddja
A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltaté elszamolasi szadmlaszamanak elsé nyolc karaktere.

5.3.3.2. Datum Ev H6 Nap
A készpénzfelesleg befizetésének az idépontja.

5.3.3.3. Darab, Cimlet, Osszeg

A befizetett 6sszeg készpénz alapjan torténd részletezésére szolgal. Nem tartalmaz elényo-
mott cimleteket, azt az igénybevétel soran kell kitdlteni. A ,Cimlet” rovaton ,Ft”, illetve a ,fillér”
megjeldlés nem alkalmazhat6. Mindharom rovat kitdltését jobbra igazitva kell végezni.
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5.3.3.4.

5.4.
54.1.

54.2.

5.4.3.

5.4.4.

6.1.

6.1.1.

6.2.
6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.3.
6.3.1.

Amennyiben a bizonylaton rendelkezésre all6é 6t sor nem elegendd, a cimleteket megbontva
kildn bizonylatot kell kiallitani.

Osszesen

A cimletrészletezés dsszesitett eredménye.

Megrendelése

A bizonylattdombodket a PEK-t6l (Budapest, XX. Nagysandor Jézsef u. 1-5, postacim: 1725 Bu-
dapest Pf.: 91.) lehet megrendelni.

A megrendeléseket irasban, a fenti postacimen a ,Bizonylatellatasi osztaly” részére postai
kiildeményben lehet tovabbitani, vagy az Ugyfélszolgalati Irodan (Budapest, XX. Attila u. 40.)
zart boritékban ,Bizonylatellatasi osztaly” cimzéssel leadni, vagy a 06-1/289-3932 fax szamra,
vagy a bizcsop@posta.hu e-mail cimre elklldeni. A vallalasi id6r6l a Bizonylatellatasi osztaly
kozvetlendl ad tajékoztatast.

A bizonylattdombdket a PEK az elére megadott Postai szolgaltatohely kdzremikodésével vagy
postai uton kozvetleniil juttatja el a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatd részére. A tovab-
bitas mddjara vonatkozo igényt a megrendelésben meg kell adni.

A Posta a megrendeléseket a kézhezvételtél szamitott 3 munkanap alatt teljesiti.

KESZPENZ CIMLETVALTAS, illetve KESZPENZ ATVALTAS
Jegyzék készpénz cimletvaltashoz, illetve atvaltashoz (pénzcseréhez) (jelen melléklet Minta-
tar)

Jegyzék készpénz cimletvaltashoz, illetve atvaltashoz (pénzcseréhez) nyomtatvany ren-
deltetése

A készpénz cimletvaltashoz, illetve a készpénz atvaltdshoz (pénzcseréhez) a ,Jegyzék kész-
pénz cimletvaltashoz, illetve atvaltashoz (pénzcseréhez)” (tovabbiakban: jegyzék) elnevezési
nyomtatvanyt kell hasznalni.

Kitoltése

Kilon jegyzéket kell kitdlteni:
- adijkoteles bankjegy bankjegyre torténd valtasa esetén,
- adijkoteles bankjegy érmére, érme bankjegyre, érme érmére torténd valtdsa esetén,
illetve
- jelen ASZF IV. fejezet 1.5.1. és 1.5.2. pontokban foglalt, dijmentes készpénz cimletval-
tas lebonyolitdsahoz. (Jelen ASZF IV. fejezet 1.5.1. és 1.5.2. pontokban foglaltak egyiit-
tes igénybevétele esetén elegendd egy Jegyzék kitdltése, kildn-kildn Jegyzék kitdltése
nem szikséges.)
Ajegyzék 1., 3., és 4., 6. szamu oszlopaiban |évé adatokat olvashatéan kell kitélteni.

Az 1. és a 3. oszlopban a valtasra atadott bankjegyek és érmék, mig a 4. és a 6. oszlopban a
kért cimleti bankjegyek és érmék darabszamat és értékét kell feltiintetni. A 3. és 6. oszlopban
Iév6 bankjegyek és érmék dsszesen értékének azonosnak kell lenni.

Abban az esetben, ha az ligyfél olyan cimlet(i bankjegyet vagy érmét kér, amellyel a Postai
szolgaltatéhely az adott id6pontban nem rendelkezik, Uj jegyzéket kell kiallitani.
Megvasarlasa

A jegyzéket a Posta dijmentesen bocsatja a szolgaltatast igénybe vevé tgyfél részére.
A Posta a jegyzék adataival azonos tartalmu és formatumaval megegyez8, az igénybevevd
altal elSallitott jegyzéket is elfogadja.
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MINTATAR TARTALOMJEGYZEKE

1. szamu minta - Kézi és geépi kitdltésre egyarant alkalmas (koédracsos) ,FM” (feltételesen mentes)
jelzéssel ellatott Készpénzatutalasi megbizas

1/a szamu minta - Kézi és gépi kitoltésre egyarant alkalmas (kédracsos) (jeldlés nélkuli) Készpénzatutalasi
megbizas

1/b szdmu minta — Kézi és gépi kitdltésre egyarant alkalmas (kédracsos) ,M” (Mentes) jelzéssel ellatott
Készpénzatutalasi megbizas

2. szamu minta - Gépi kitdltésl ,M” (mentes) jelzéssel ellatott Készpénzatutalasi megbizas

2/a szamu minta - Gépi kitdltési ,,FM” (feltételesen mentes) jelzéssel ellatott Készpénzatutalasi megbizas
2/b szamu minta — Gépi kitoltésre alkalmas (jelolés nélkili) Készpénzatutalasi megbizas

4. szamu minta - Bankpénztarak készpénzfelvétele - készpénzbefizetése (TC 31 bizonylat)

8. szamu minta - Kifizetési utalvany adatok atadas-atvételi jegyzéke

10. szdma minta - Osszefoglalod jegyzék

11. szamu minta - Jegyzék készpénz cimletvaltashoz, illetve atvaltashoz (pénzcseréhez)

12. szamu minta - Megrendel6lap postai forgalmazasu nyomtatvanyok rendeléséhez

13. szamu minta - Megrendel6lap Készpénzatutalasi megbizas rendeléséhez

17. szamu minta - Kotelezé nyilatkozat

18. szamu minta - Pénzatadé jegyzék

19. szamu minta - Jegyz6konyv a bevont bankkartyakhoz

20. szamu minta - Befizetési zsakok lezarasa

21. szam( minta - Osszesités pénzforgalmi szolgaltato altal visszautasitott fizetési megbizasokrol

22. szamu minta - EgyszerUsitett 6sszesités pénzforgalmi szolgaltatd altal visszautasitott fizetési
megbizasokrol

23. szamu minta — El6zetes bejelentéshez kotott készpénz felvételi igénybejelentd lap

A Posta jelen ASZF VII. fejezetében talalhaté szolgaltatasanak elfogadasaval kapcsolatos feltételeit,
az alkalmazott nyomtatvanyokat az igénybevevé ligyfelek részére biztositja, tovabba honlapjan
k6zzéteszi.
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1. szamu minta - Kézi és gépi kitoltésre egyarant alkalmas (kédracsos) ,,FM” (feltételesen mentes)
jelzéssel ellatott Készpénzatutalasi megbizas

Feladévevény KESZPENZATUTALASI MEGBIZAS
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1/a szamu minta - Kézi és gépi

kitoltésre egyarant alkalmas (kodracsos) (jelolés nélkiili)
Készpénzatutalasi megbizas

Feladévevény KESZPENZATUTALASI MEGBIZAS
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1/b szamu minta - Kézi és gépi kitoltésre egyarant alkalmas (kédracsos) ,,M” (mentes) jelzéssel
ellatott Készpénzatutalasi megbizas
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‘%/;) 3. szamu melléklet
osla Mintatar

2. szamu minta - Gépi kitoltésii ,,M” (mentes) jelzéssel ellatott Készpénzatutalasi megbizas

Feladévevény KESZPENZATUTALASI MEGBIZAS
[ O55ZEG Forint [ OS5ZEG Foriet
*xx7F77TTTT70x%* xx*x 7777777705 %%
hareg botivel kirv ey batihvel kirea

“Hetszazhetvenhétmillio-hétszaz

hewgnhé.lemr_hétszézhatmni -Hétsﬁﬁat\fenhé‘lﬂi"ilﬁ'hé‘&Eéz

hetvenhétezer-hétszazhetven®
Foutal drvbnyssten hohyo it Bakgtiel = Egyéb postal megjegyzés

i <000>
= Maeghbizdazoncsitd (BefiretSaroncsita)

G6066066666066666066666666

Megbizé (Bafizetd) neve, cime | Szamlatulajdonos szimlaszima, nave 1 Meghbizd (Befizetd) neve, cime
;gz:tél;név Uténev 44444444-44444444-44444444 ;f;zftélc_ nev Utoney
Inia varos Inta varos
Minta utca O. MBI S us 2R A Minta utca 0.
0000 0000
Sehmilatulajdonos semlaszima &5 neve _FIGYELEMT Firiik alvassas ol a thikartanst & hatoldalen]
44444444-44444444-44444444
MINTA Adoszamla <557 <6666666666660666666666662 <TTTTTTT70> <88> <11>

<55> <4bb444464606060880060860046845 <33333333> <222> <115
33333333 222 11

Az ek mrt o mmaedt seabados hagysi, ide ra ifon ds ne béfyegeccent Kourdngih W Acoscshduwdim [l

2/a szamu minta - Gépi kitoltésii ,,FM” (feltételesen mentes) jelzéssel ellatott Készpénzatutalasi
megbizas

*Hétszazhetvenhétmillid-hétszaz
hetvenhétezer-hétszazhetven®

Feladévevény KESZPENZATUTALASI MEGBIZAS
[ OSSZEG =y [ O55ZEG —MEEI”‘ "' [
kk*FTTI77Tr0%%% *xk kT TTITTTTO* %% TR L 4 g e
[ITTr—TT— Ousreg besivel kirva : ..”l'_l" k s FM

*Hétszazhetvenhétmillid-hétszaz
hetvenhétezer-hétszazhetven™

Pawtal trvinyestis hatys FTerTe— = Egyéb poitsi megjergycis
i <222>

e Baabizd té |Bafizets. £%

6666:6 66666666666666606666

Meghbizé [Befizets] neve, cime t Szamlatulajdonos szamlaszima, nowe 1 Megbizd (Befizetd) neve, cime
Vezetéknéy Utdnéy 44444444-A4444444-44444444 Vezetéknéy Utdnéy
Minta varos MINTA Kft Minta varos
Minta utca 0. ' Minta utca 0.
0000 0000
Szamlatulsjdonos szhmlaszima és neve [T FIGYELEWT Kdriik clvassa ol o thikcatatdt a hitcklalan]
-44444444-44444444
MINTA Kft. <552 <6666666666666666660666666> <TTTTTTTT0O> <88> <11>

<553 <hLhLLLLLLELLLLALLLLLLLL444> <33333333> <2225 <11>
33333333 222 11

Wil wrt o st wsbadon hagynd, ide re irjen dn re béiyegeanent Kinadngt [ | Ascacurs udm [l



P A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
‘%/;) 3. szamu melléklet
osla Mintatar

2/b szamu minta - Gépi kitoltésre alkalmas (jelolés nélkiili) Készpénzatutalasi megbizas

Feladévevény ' KESZPENZATUTALASI MEGBIZAS =
[~ OSSZEG Forit [T [ OSSZEG Forint Kézlomény
Posta
Osszog betiivel kiirva Bsszog betiivel kiirva
Postai érvényesités helye A megozts (behuntial === Egyéb postai megjegyzé
jogcime <4LL4L>
e M1, aL4 Py it (Befi 2 o
Megbizé (Befizetd) neve, cime —— Szamlatulajdonos szamlaszama, neve ——— Megbizé (Befizetd) neve, cime
44444444-44444444-44444444
MINTA
Szamlatulajdonos szémlaszama és neve [T FIGYELEM! Kérjuk olvassa el a tajekoztatot a hatoldalon!
44444444-44444444-44444444
MINTA <55> <88> <11>

<55> <LLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLL> <33333333> <222> <11>
33333333 222 11

Azonosité Kérjik ezt a mezét szabadon hagyni, ide ne irjon és ne bélyegezzen! Kaszonjik B Azonositészim [l



P A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
}‘A 3. szamu melléklet
osta Mintatar

4. szamu minta - Bankpénztarak készpénzfelvétele - készpénzbefizetése (TC 31 bizonylat)

[ Bankpénztarak készpénzfelvétele - készpénzbefizetsse - a PEK részére N
e S
miats === ®

IS FEREENE NEEEE ERNRREREN
SEEEEE FEEEE NEENEEEREE
1IN FENEETE FRENE NERNEREEY
IVl ENEEEEE ENEEE BEEEERREE
L 123456 31+

L _




P A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
}'/;) 3. szamu melléklet
osla Mintatar

8. szamu minta - Kifizetési utalvany adatok atadas-atvételi jegyzéke
Magyar Posta Zrt.
1138 Budapest, Dunavirag utca 2-6
Postacim: 1540 Budapest
Adoészam: 10901232-2-44
Kifizetési utalvany adatok
ATADAS - ATVETELI JEGYZEK

Ugyfél megnevezése:

Bélyegz6 lenyomata:

Bankszamla szama:

Adatallomany neve:
Nap/allomany szama:
Atadott adathordoz6k adatai:

Tételszam: db

Részallomanyszam: db

Utalvanyok osszege: Ft

Utalvanyok dija:* Ft

Fedezeti 0sszeg: Ft
Igen Nem

- atadasra kerult
ures adathordozo:

- hozott Ures
adathordozok szama:

- posta altal rendelkezésre
bocsatott adathordozok szama:

Atadas/atvétel Elszamolas
datuma: datuma:
atado alairasa és bélyegzdje atvevd alairasa és bélyegzdje

Az (egyedi) azonositoszammal kiegészitett
adatallomany visszavételét elismerem:

Atvevé

Jegyzet:

*A kifizetési utalvanyok postai feladasi dijai az AFA tv. 86 § (1) d.) pontja alapjan mentesek az adé aldl,
ezért a dijak altalanos forgalmi adét nem tartalmaznak. A tdmoérité programbdl kinyomtatott atadas-atvételi
jegyzék a kifizetési utalvanyok postai feladasi dijanak tekintetében szamviteli bizonylatnak mindsdil.



P A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
}'/;) 3. szamu melléklet
osla Mintatar

10. szamu minta - Osszefoglal6 jegyzék

A
Magyar Posta OSSZEFOGLALO JEGYZEK
Befizetések PENZRESZLETEZES
ésszege BANKJEGY ERME
. Osszeg . Osszeg
Db Cimlet Db Cimlet
Ft Ft
20 000 Ft-OSI Athozat:
10 000 Ft-os| 200 Ft-os
5 000 Ft-os| 100 Ft-os|
2 000 Ft-os] 50 Ft-os|
1000 Ft-os| 20 Ft-og]
500 Ft-os 10 Ft-os|
5 Ft-os
Atvitel;
KOt Osszesen
303101. sz. ny. Osszefoglalé jegyzék - MP. Rt. BEI Nyomdatizem




A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei

DA 3. szamu melléklet

Posta Mintatar

11. szamu minta - Jegyzék készpénz cimletvaltashoz, illetve atvaltashoz (pénzcseréhez)

Jegyzék készpénz cimletvaltashoz,

illetve atvaltashoz (pénzcseréhez)

Keérjiik, hogy a jegyzéken az atadott és a kért bankjegyek, illetve érmeék
darabszamat és érteket, valamint az 6sszesen sort toltse ki.

1) Bank'leii bankjegyre torteno valtasa

Ugyfél altal valtasra, 2 o = = -
gﬁeéti d:;t:abaislzj?eg;serere Ugyfél altal kért bankjegy

20 000 20 000
10 000 10 000

5 000 5000

2 000 2000
1000 1 000
500 500
Osszesen

2) Bank'leii érmeére, érme bank‘leiire, érme érmére torténd valtasa

Ugyfél altal valtasra, cserére Ugyfél altal kért bankjegy,
atadott bankjegy, illetve érme illetve érme
20 000 20 000
10 000 10 000
5 000 5000
2 000 2 000
1000 1000
500 500
200 200
100 100
50 50
20 20
10 10
5 5
a) Valtas, csere dija 1) (bankjegy bankjegyre):
b) Valtas, csere dija 2) (bankjegy érmére, érme bankjegyre, érme érmére):
o Valtas, csere dija 6sszesen (a+b):
Folyoszam: . . ... . .. Valtis, csere dija kerekitve:
N 2
postai dolgozo alairasa "\_ J Hag:mrﬁ?

3065506. =z. ny. Jagyzék kézpénz cimletvaltashoz, illetve atvaltishoz (pénzcseréhez) — MP: Zrt. Nyomdaizem




P A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
‘%/;) 3. szamu melléklet
osla Mintatar

12. szamu minta - Megrendel6lap postai forgalmazasu nyomtatvanyok rendeléséhez

Magyar Posta Zrt. Elszamolo Kézpont Bizonylatellatasi osztaly

Budapest 1201. Nagysandor Jézsef u.1-5., Postacim: 1725. Budapest Pf. 91,
Telefon: D8-1/421-74-20, 06-1/421-74-30; Fax: 06-1/288-3032

e-mail: bizesop@posta_hu

Megrendeldlap

Postai forgalmazasa nyomtatvanyok rendeléséhez
K&rik, hogy az alabbiakban megrendslt bizonyiatokat elallitani, &s azokat részinkre
megkildeni sziveskedjenek.

Meagrendeld neve cime:

Megrendeldtelefonszama: | | | [ [ | L | [ [ | |

Kapcsolattarto szemehy:

Szamlaszam (szamlazashoz):
CTTTTT - -
sgeszamiCigiszm: [ [ [ [ T T [ ]-[]-[ 11

Csoport azonositd szam=* | | | | | | |- |:[ -
*4 csoport azonosito szamot & csoportos afa alanyoknak kitelezd megadni.

Szamlazasi név, cim:

A szamla postazasi cime:

A megrendelt bizonylatok

postazasi neve, cime:

RENDELES:

Bankpenztarak készpenzfelvétele - készpénzhefizetése (MER31): I:l:':[ Tomb
{osak a pénzforgalmi szolgaltatd rendalheti)

A nyomtatvanyok eldallitisi dijanak megfizetéset vallalom.

A dij mértékét a pénzforgalmi szolgaktatasok dijai hirdetmény tartalmaz=a,

amely megtekinthetd a postahelyeken, illetve a posta weboldalan.

Blntetdjogi feleldssegem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valosagnak megfeleinek.

Kelt:

A megrendeld cégszer alairaza



A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
Poot: 3. szamu melléklet
osla Mintatar

13. szamu minta - Megrendel6lap Készpénzatutalasi megbizas rendeléséhez

Magyar Posta Zrt. Elszamold Kdzpont Bizonylatellatasi Osztaly

Budapest 1201 Nagysandor Jozsef u. 1-5., Postacim: 1725. Budapest Pf. 91
Telefon: 06-1/421-74-29, 06-1/421-74-30; Fax: 06-1/288-3932

E-mail: bizcsop@posta.hu

MEGRENDELOLAP
Készpénzatutalasi megbizas rendeléséhez
Kérjik, hogy az alabbiakban megrendelt bizonylatokat el6allitani, és azokat megkuldeni sziveskedjenek.

Megrendelé neve,cime:

Megrendeld telefonszama: | | | | | | | | | | | |

Kapcsolattarté személy:
Szamlaszam (szamlazashoz):

LI -t TP =t T Tl l]
adeszam: [T T T T 111 1--[17

Csoporlazonositc’)szém:*| | | | | | | | |—|:|—|:I:l

*A csoport azonositd szamot a csoportos afa alanyoknak kételezé megadni.
Cégj.szam/Térzsszam/Nyilvantart.sz | I I I | I | | I I | I | | I I |

Szamlazasi név, cim:

A szamla postazasi cime:

A legyartott bizonylatok

postazasi neve, cime:

RENDELES: LTI T d. vagott[] Leporeliss: [] ives 3 db-os: []

A pénzforgalmi bizonylaton megjelend adatok:

Készpénzatutalasi megbizas OC-kod: |:|:| TC-+kod: |:|:|

SZAMLATULAJDONOS SZAMLASZAMA (16 vagy 24 karakter kotjelek nélkiil)

Szamlatulajdonos mezében megjelend adatok: (maximum 3*30 karakter)

Kézleményrovat (maximum 3*20 karakter; az ettél eltéré egyeztetést igényel)

A Magyar Posta Zrt. felé eziton nyilatkozom , hogy a pénzatutaldsokat kiséré adatokrol sz616 mindenkor hatalyos hazai és eurépai
jogszabalyok (jelen Nyilatkozat kiadasa iddpontjaban: a 2017. évi LIl torvény és a 2015/847 (2015. maj. 20.) EU rendelet)
értelmében az altalam megszemélyesittetett készpénzatutalasi megbizasok/postai szamlabefizetési megbizasok a kdvetkez8
jellemzdvel birnak (csak egy sziivegdoboz jeldlhetd kerjik X-szel jeldini):

|:| - .M megkllénbbztetd jelzéssel ellatott bizonylatok, amelyeken keresztiill ado, jarulék, illeték, birsag befizetése
tértenik a szamlatulajdonos részére; vagy

|:| - 4FM" jelzessel ellatott bizonylatok, amelyeken keresztil aru vagy szolgaltatas ellenértekenek mindsilé
kovetelés befizetése torténik a szamlatulajdonos részére; vagy

|:| Jelzés nélkili bizonylatok, amelyeken keresztil minden mas, a fentiekben fel nem sorolt kévetelés befizetése
torténik a szamlatulajdonos részére.

A fentiekben felsorolt megkilonboztetd jelzések hasznalataért teljes felelésséget vallalok, és tudomasul veszem, hogy a Magyar

Posta Zrt. a szamlatulajdonos és a bizonylatot felhasznalo befizetd kozott fennallo jogviszony, valamint a bizonylaton szereplt

kovetelés jogalapjanak mindsitése tekintetében a jelen bizonylatban foglaltakon til nem rendelkezik informéacioval.

A nyomtatvanyok eléallitasi dijanak megfizetését vallalom.

A dij merteket a Magyar Posta pénzforgalmi szolgaltatasainak dijairdl szolo Hirdetmeény tartalmazza, mely
megtekinthetd a postahelyeken, illetve a Posta honlapjan (www.posta.hu)

Buntetjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valésagnak megfelelnek.

Kelt:

A megrendelé alairasa,bélyegzélenyomata

Felhivjuk szives figyelmiket arra. hogy a megrendeldlap nem postai forgalmazasu nyomtatvany, sokszorosithato.




P A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
‘%/;) 3. szamu melléklet
osla Mintatar

17. szamu minta - Kotelez6 nyilatkozat

POSLE: o.veeceierirreie e Nyilvantartas szama: ....cceeevrervennee

KOTELEZO NYILATKOZAT

Alulirott...ceee e (B e (lakas/
telephely cime) (személyazonossagot igazeld ha-
tosagi okmany elnevezése, szama, betlijele) tudomasul veszem, hogy az altalam a Magyar Posta
Pénzforgalmi Szolgéltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételeiben meghatarozott, az érmék csoma-
golasara vonatkozo szabalyok szerint elkészitett &s postara adott érmestekercseket, érmedobozokat,
érmezsakokat, burkoldzsakokat az elfogadd postai szolgaltatdhely a befizetés/ készpénzvaltas alkal-
maval azonnal nem bontja fel, illetdleg a tartalmukat csak késdbb, tavollétemben veszi szamba.
Katelezem magam, hogy a tavollétemben tortént megszamlalas alkalmaval megallapitott és kazolt
hidnyt, valamint a forgalomba nem hozhatd, a feltehetden hamis, vagy meghamisitott érmék els-
fordulasat elismerem, a hidny sszegét a posta felhivasara haladéktalanul befizetem, illetdleg pdtolom.

kezeld alairdsa aldirds/ cégszer(i aléiras, bélyegzd

3066600. sz. ny. Kételezd nyilatkozat fempénzekrdl. — MP. Zrt. BEK Nyomdatizem

18. szamu minta - Pénzatadé jegyzék

PENZATADO JEGYZEK

BANKJEGY ERME
O O
Db | Cimlet £s229 Db | Cimlet 209
forint forint
20 000 Ft-os Athozat:
10000 Ft-os 200 Ft-os
5000 Ft-os 100 Ft-os
2000 Ft-os 50 Ft-os
1000 Ft-os 20 Ft-os
500 Ft-os 10 Ft-os
5 Ft-os
Atvitel:
Osszesen:
azaz
<cvee. forintot atvettem.
atadd
Keletbélyegzs:
O atvevd

3030107. sz. ny. Pénzitads jegyzék. - Magyar Posta Zrt. Nyomdaiizem




P A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
}'/;) 3. szamu melléklet
osla Mintatar

19. szamu minta - Jegyzékonyv a bevont bankkartyakhoz

JEGYZOKONYV
a bevont bankkartyahoz

a kartyat bekildd személy alairasa

ADATLAP
a kartyabevonasi dij kifizetéséhez

elfogaddhely vezet6jének alairasa
P.H.
Bank tolti ki:

Kartya csatolva: IGEN NEM



P A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
DA 3. szamu melléklet

Posta Mintatar

20. szamu minta - Befizetési zsakok lezarasa

A befizetési zsakok lezarasa
Két gyiiriisoros zsak

A két gylrisoros értékzsak fels6 szélének a masodik gyUrisorig torténd vissza kell hajtani
(2. abra).

2. A csomdmentes kettésen sodrott 1,25 vagy 1,75 mm vastagsagu kenderzsineget a gyUriszsak
parosaval 6sszeszedett gylriin kétszer at kell fizni, az egymassal szembeni oldalakrél egyszer - egyszer.

3. A gylri egyik oldalan, a zsak szajanal egy szal zsinegbdl allo, csomomentes hurok keletkezik
(3. abra).

4. A zsineg két végét a gylrik masik, csomomentes hurokkal ellentétes oldalan, szorosan csomora kell
kotni.

A zsék szdjan egy szal zsinegbdl allo szabalyos 8-as keletkezik, amelynek csak a zarokorénél (huroknal)
keletkezik csomo (4. abra).

5. A zsineg egyik végét a fatabla nyildsan at kell huzni és a zsineg két végének Ujbdl, szorosan csoméra
kell kotni (5. abra).

6. A fatabla ily médon torténd felerdsitése utan a zsineg két végét az aluminiumplomba két kisebb nyilasos
oldalardl a nyilasokon at kell flizni.

7. A kulon-kulon atfizott zsineg két végét a nagyobb egyes nyilasnal csomora kell kotni (7. abra) ugy, hogy
a csomo a nyilason at az aluminiumplomba kdzepébe keriljon (8. abra).

8. Az aluminiumplombat fémzar-fogoval 6ssze kell nyomni. A lenyomat tisztasagara, olvashatésagara nagy
gondot kell forditani.



P A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
‘%/K) 3. szamu melléklet
9_s_§a Mintatar

Egy gyiiriisoros zsak

1

Lt 2a

A befizetési zsakok lezarasanak modja (egy gydiriisoros zsak)

1. A csomomentesen kett6sen sodrott 1.25 vagy 1,75 mm vastagsagu kenderzsineget, a gylriszsak
parosaval csszeszedett gydrlin kétszer at kell fizni (az egymassal szembeni oldalakrdl egyszer - egyszer).
Igy a gylri egyik oldalanal a zsak szajanal egy szal zsinegbdl allé, csomémentes hurok keletkezik. (1.
abra)

2. A zsineg két végét a gyilrik masik, a csomomentes hurokkal ellentétes oldalan, szorosan csomora kell
kotni. Ezzel a zsak szajan egy szal zsinegbdl allé6 szabalyos 8-as keletkezik, amelynek csak az egyik
korénél, zarokornél (huroknal) van csomo (2. abra)

3. A zsineg egyik végét a fatabla nyilasan at kell huzni és a két zsineg végét ujbdl szorosan csomora kell
kotni (3. abra).

4. A fatabla ily médon tortént felerdsitése utan a zsineg két végét az aluminiumplomba két kisebb nyilasos
oldalardl a nyilasokon at kell flzni (4. abra)

5. A kulon - kiilon atflizott két zsineg végét a nagyobb egyes nyilasnal csomaéra kell kétni (5. abra)
ugy, hogy a csomo a nyilason at az aluminiumplomba kézepébe kerljon (6. abra).

6. Az aluminiumplombat a fémzar fogoval 6ssze kell nyomni. A lenyomat tisztasagara, olvashatésagara
nagy gondolt kell forditani.



P A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
DA 3. szamu melléklet

Posta Mintatar

21. szama minta - Osszesités pénzforgalmi szolgaltaté altal visszautasitott fizetési megbizasokrol

Osszesités pénzforgalmi szolgaltaté altal visszautasitott fizetési megbizasokrél

Visszautasitas datuma: & hh.nn.
Bank neve:

[Beutalt fedezeti asszeg: | |

Kapcsolattarto neve, elérhetdsége:

Soraza Selgaltatis Jogosult szamlatulajdonos L T [ — szsropli Bank aital falszamitott dij  Bankltal
m 5 s {UN szim) - bafizatett Seazeg e —| visszautalt Gaszeg
neve' 3zamlaszama nave"™ cims*" Phﬂzlfnldamm\d! Banki kezelasi dif

1.

2

3.

A

5.

8.

s.

Gssz:

* Keszpénzatutalasi megbizas, telepitett utalvany
A ben a pénzforgalmi szelgaltatonal rendelkezésre all

22. szamu minta - Egyszeriisitett 0sszesités pénzforgalmi szolgaltato altal visszautasitott fizetési
megbizasokrol

Egyszerlisitett 8sszesités
pénzforgalmi szolgaltaté altal visszautasitott fizetési megbizisokrél

Visszautasitas dituma:  é&hhnn
Bank neve:

ﬁeutalt fedezeti dsszeg: | |

Kapesolattartd neve, elérhetdsége:

Bank altal felszamitott dij
Szamlaszamra banki
Sorszim Szolgaltatss megnevezése/Tipuskad + | ~°808ult szamiat Postai 41108 ditum d s napjin megbizis  Bankil

szamlaszama beérkezett jovairas e A e el ey

Osszege Dsszesen i Igozasi dij nki kezelési dij
1 0
) 0
- 0
- 0
0
: 0
0
: 0
- 0
Ossz: ]

* A kitéltés soran a "Szolgaltata g asét” - Készpénza asi megbiza lepitett utalvany - vagy, a kapesolode "Tipuskodot” kell feltiintetni
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DA 3. szamu melléklet

Posta Mintatar

23. szamu minta — El6zetes bejelentéshez kotott készpénz felvételi igénybejelentd lap

.

)
ElSézetes bejelentéshez kotott készpénz felvételi igénybejelentd lap Magyal' POSta

Ugyfél tolti ki: (kivéve telefonos bejelentés)

SzamlatulajdonNo s/ UG Y I N eV . ..o e e e s
(*biztositas: szerz6dé/biztositott, Kincstari Takarékjegy tulajdonosa, betét tulajdonosa, belféldi postautalvany cimzettje, kartyabirtokos!)
A Posta a kifizetést az egyes szolgaltatasok mindenkor hatalyos szerzédési feltételeiben meghatarozott jogosult atvevéknek teljesitil

(Névértéket, szerz6dott 0sszeget javasolt figyelembe venni, kivéve POS bankkartyas- és belfoldi postautalvany TO-T1 kifizetés)

Kozvetitett vagy a Posta szolgaltatasanak megjelolése (Kérjik, a megfeleld négyzetet megjeldini!):

[0 TAKAREK Kereskedelmi Bank Zrt. [0 Magyar Posta Befektetési Zrt. [0 Magyar Posta Eletbiztosité Zrt.
[0 Kincstari Takarékjegy
[0 POS Bankkartyas készpénz felvétel [0 Belfoldi Postautalvany TO-T1 kifizetés (kivéve T1 kézbesités hazhoz)

Az Osszeget a kovetkez6 cimletekben kérem:
db cimlet Osszesen
20000
10000

5000

2000
1000
500
200
100
50
20
10

5

Osszesen

bejelenteni. A bejelentés napjan 11.00 6ra utan leadott igény a bejelentés napjat kéveté 3. munkanapra vonatkozé kifizetési
igénynek minésiil.)

Az adatok kezelésére vonatkozé informéaciok ,Az elb6zetes bejelentéshez kotott készpénz kifizetések szabalyairdl” szolo
Hirdetményben érheték el.

A kifizetésben érintett szolgaltatas nyujtasara kijeldlt postahely neve.

Postai ligyintézé tolti ki:
Bejelentés moédja: (Kérjik, a megfelels négyzetet megjeldini!)

[0 SZEMELYES IGENYBEJELENTES [0 TELEFONON ERKEZETT IGENYBEJELENTES
Befogadas datuma:................ BV, hénap......... nap...... ora........ perc
p.h. Ugyintézs alairasa
<K
Levagandd, Igénybejelentd részére atadando!....................ooiiieniiiiii i
A mai ...lgénybejelenté....
Szamlatulajdonos/ugyfél* rendelkezése alapjan..............oooooiiiiiiiiiiiii i, szolgaltatassal kapcsolatos,
20...... V.. ONAP........NAPJAN. ... postahelyen
€SEAEKES, ..o @ZAZe e, Ft 6sszegd,

el6zetes bejelentéshez kotott készpénz felvételi igényét bejelentette.
(*biztositas: szerz6dé/biztositott, Kincstari Takarékjegy tulajdonosa, betét tulajdonosa, belféldi postautalvany cimzettje, kartyabirtokos!)

p-h. Ugyintézé alairasa

Tisztelt Ugyfeliink! Kérjiik, jelen szelvényt kifizetéskor hozza magaval!
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l.rész

1. A FORGALMAZAS FELTETELEI

A Készpénzatutalasi megbizas nyomtatvanyt forgalomba hozni kizarélag a jelen mellékletben meghata-
rozott:

miszaki tartalommal gyartott, és

a megszemélyesitési és kitoltési feltételeknek megfeleld,

az ASZF 3. szamu melléklet I. rész 1., valamint a II. rész 1. pontjaban leirtak

valamint a Posta altal szerz6dés vagy titoktartasi nyilatkozat alairasat kévetéen biztosi-

o O O O

A Készpénzatutalasi megbizas nyomtatvany forgalmazasat a Magyar Posta (tovabbiakban: Posta) — a
megfelel gyartasi mindség feltételeit garantalod eszk6zok megléte esetén — a Megszemélyesitével kotott
szerz8désben meghatarozott korben és feltételekkel atengedi. A Nyomtatvany megszemélyesitését a
Posta mellett kizardlag a Postaval erre vonatkozoan kotott szerzédéssel rendelkezd partnerek végezhe-
tik.

A Nyomtatvany forgalmazasanak atengedését érinté szerz6déskotési szandékot a jovébeli Megszemé-
lyesitd kezdeményezi a Posta Elszamold Kézpontnal (tovabbiakban: PEK), tevékenységének ismerteté-
se, a géppark részletezése, a tervezett gyartandé mennyiség megjeldlése, referencia, valamint a kapcso-
lattartdé megnevezése és elérhetéségének megadasaval irasban (beleértve az e-mailt is), a kdvetkezd
elérhetéségeken: Magyar Posta Zrt., PEK Technoldgiai Koordinacios osztaly, 1725 Budapest, Pf.91. Tel:
06-1/421-7428, e-mail: bizcsop2@posta.hu. A PEK a megkeresést kovetéen irasban tajékoztatast kuld az
érdekl6ddnek, melyben részletezi az eljaras tovabbi tudnivaldit.

A PEK a gyartashoz, megszemélyesitéshez dijmentesen nyujt segitséget (pl. dokumentacié atadasa,
postai QR kdd képzéshez informatikai tamogatasban kdzremikodés), valamint dijmentesen végzi a je-
lentkez8k részére az eldirt, a minéség biztositasanak elésegitését célzd bevizsgalasokat. A Posta tovab-
ba a bevizsgalasra benyujtott mintabizonylatokért, dokumentumokért semmilyen téritést nem fizet.

2. A NYOMTATVANY BEVIZSGALASA NEM POSTAI GYARTAS ESETEN

(2.1.) A bevizsgalasi kérelmet, valamint az alapanyag gyartasi igényt mintabizonylatok benyujtasaval a
PEK-nél minden esetben irasban (beleértve az e-mailt is) kell kezdeményezni, az |. rész 1. pontban meg-
hatarozott elérhetéségeken.

A mintak kizardlag fiktiv, a megfelel6 bevizsgalast lehetévé tevd teszt adatokkal toltheték fel, azokon
személyes adatot feltiintetni tilos. A Magyar Posta Zrt. nem vizsgalja, hogy a mintakon feltlintetett adatok
valamely azonositott vagy azonosithaté természetes személy adatai-e, azokat csak a bizonylat bevizsga-
lasa céljabdél hasznélja fel. Valamely azonositott vagy azonosithatd természetes személy adatainak meg-
adasaval kapcsolatos valamennyi felel6sség a minta bekuldéjét terheli.

(2.2.) A Posta a gyartasi min6ség ellendrzését a benyujtott dokumentumok alapjan, a mintabizonylatok
vizsgalataval, valamint a tesztelés eredményeinek értékelésével végzi.

(2.3.) Az els6 bevizsgalast kdvetden tovabbi mintabemutatast kell kezdeményezni — kibocsatast megel6-
z8en — minden olyan esetben, amikor a nyomtatvany alapanyagaval (pl. Uj, a korabbitdl eltéré alapanyag

2
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felhasznalasa) vagy megszemélyesitésével Osszefliggésben (pl. megszemélyesité programban tortént
modositas) — az elsé nyomtatvanybemutatastol eltéré — barmiféle valtoztatas torténik. Az elsé és minden
tovabbi megszemélyesitést és/vagy alapanyaggyartast érinté bevizsgalasok alkalmaval OC-TC kodon-
ként és/vagy alapanyag tipusonként 20-20 db (pl. 20 db OC31-TC51 és 20 db OC31-TC54) mintabizony-
lat bemutatasa sziikséges. A bevizsgalasi kérelem okat minden esetben indokolni kell.

(2.4.) A nyomtatvany gyartasahoz hasznalni kivant alapanyagbdl gyartott mintabizonylatot — felhaszna-
last megel6zéen — a PEK részére be kell mutatni. A minésitésre bekildott alapanyagot a forgalomba
hozni kivant kiszerelés(ek)ben sziikséges tovabbitani (Pl. szamlaleveles, vagott). A gyartashoz felhasz-
nalni kivant alapanyag papirminésité tanusitvanyat magyar (és idegen) nyelven, valamint a PEK-t6l ka-
pott adatlap kitoltdtt és cégszerlien alairt valtozatat a mintanyomtatvanyok mellé csatolni kell. Abban az
esetben, ha a nyomtatvany gyartasahoz hasznalni kivant alapanyag a jelen mellékletben foglaltakkal
O0sszhangban a vizsgalatokat kdvet6en megfelelének min&sithetd, szerz6déskotésre kerll sor. A gyartott
nyomtatvany csak a Postaval szerz8désben allé megszemélyesitd partnerek részére értékesithetd. Meg-
személyesités nélkul nyomtatvany nem hozhaté forgalomba.

(2.5.) Abban az esetben, ha a benyujtott mintanyomtatvanyok a jelen mellékletben foglaltakkal 6sszhang-
ban a vizsgalatokat kdvetéen megfelelének minésithetéek — megszemélyesités atengedésekor — megha-
tarozasra keril az alkalmazandé megszemélyesitékod, kildn szerz6dés keretében.

(2.6.) Az egyes vizsgalatok kiterjedésére vonatkozdan — a bevizsgalast igényld tajékoztatasa alapjan — a
PEK dont. A bevizsgélas eredményétél flggetlendl, a tesztanyagok benyujtasat kovetd legfeljebb tizendt
munkanapon belll kiértékelés készll. Amennyiben a bekilildétt mintanyomtatvanyok bevizsgalasa az
el6iras szerinti tizendét munkanapnal hosszabb id6t vesz igénybe, a tesztelés eredményének varhaté id6-
pontjarél a PEK tajékoztatast nyuijt.

(2.7.) A Posta, az automatikus feldolgozast akadalyozd nyomtatvanyok forgalomba kertilésének észlelé-
sekor egyuttmikodést kezdeményez a nyomtatvany gyartéjaval és/vagy megszemélyesitéjével a hiba
miel6bbi elhdritasa, javitdsa érdekében. A Posta fenntartja a jogot, hogy a szerzdédéssel rendelkezé
nyomtatvany gyarté és/vagy megszemeélyesitést végz8 Partnerétdl barmikor mintabizonylatok bemutata-
séat igényelje.

(2.8.) A 31 és a 32-es output- (kimeneti) kodu Készpénzatutalasi megbizas elsd kibocsatasat megel6z6-
en a Posta bevizsgalast végez, az ASZF 3. szamu melléklet II. fejezet Készpénzatutalasi megbizas rész
(1.4.3.) pontjaban meghatarozottak szerint.

(2.9.) El6zetes mintabizonylat bevizsgalas és Posta altal t6rténé jovahagyasa nélkil nyomtatvanyt vagy
megszemeélyesitett bizonylatot forgalomba hozni TILOS!

3. VEDJEGYHASZNALAT

(3.1.) A Posta (Hasznalatba add), mint Védjegyjogosult biztositia — e pont szerinti képi abrazolasnak
megfelels - sajat logdjanak (a tovabbiakban: védjegy) hasznalatat a készpénzatutaldsi megbizas
megszemélyesitésére és forgalmazasara szerz6déssel rendelkez6 Megszemélyesité (Hasznéalatba
vevl), mint hasznalo részére a védjegy készpénzatutalasi megbizds nyomtatvanyokon térténd el-
helyezése céljabal.
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(3.2.) A Posta szerz6i vagyoni jogait teljes mértékben fenntartja a kdzotte és Megszemélyesité kozott
létrejott 3.1. pont szerinti szerz6dés hatalya alatt.

(3.3.) A védjegyhasznalat formaja: képi megjelenités.

(3.4.) A Hasznalatba vev6 a Hasznalatba ad6 védjegyét kizardlag ugy jogosult felhasznalni, hogy a meg-
jelenitések soran a védjegyet megvaltoztatas (igy kulondsen eltorzitasa, formajanak, az elemek
egymashoz viszonyitott elhelyezésének megvaltoztatasa, megcsonkitasa) nélkul feltlinteti. A
Hasznalatba vevé a védjegy szinhasznalatanal jelen mellékletben foglalt kdvetelményeket koteles
figyelembe venni. A védjegy barmely mas felhasznalasa, megjelenitése tilos.

(3.5.) A Hasznalatba vevé a védjegy felhasznalasat a Hasznalatba ad6 érdekeire figyelemmel jogosult
végezni. A felhasznalas tehat nem sértheti kilonésen a Hasznalatba ado j6 hirnevét, lzleti és
kommunikacios érdekeit.

(3.6.) Amennyiben a védjegy hasznalata sérti, sértheti vagy veszélyeztetheti a Hasznalatba add érdekeit
(tovabbiakban egyuttesen: érdeksérelem), a Hasznalatba add jogosult irasban kérni a Hasznalatba
vevotdl az érdeksérelmet okozé helyzet megsziintetését vagy a védjegy eltavolitasat, mely kérést a
Hasznalatba vevé mérlegelés nélkil koteles teljesiteni.

(3.7.) A Hasznalatba vevé a védjegy hasznalatat masnak nem engedheti at.

(3.8.) A védjegy abrat a Hasznalatba vevé a meghatarozott megjelenitések Iétrehozasaban, eldallitasa-
ban kézremi(kddd személyek részére jogosult dtadni, akik azt kizardlag az elééllitashoz szikséges
mértékben, forméban és ideig jogosultak felhasznalni. A Hasznalatba vevd a kézrem(ik6d6 szemé-
lyek tevékenységért teljes felel6sséget vallal. A Hasznalatba vevd a jelen mellékletben foglalt kote-
lezettségeit koteles az eléallitasban kézrem(ik6dd személyek irdnyaba is érvényesiteni.

(3.9.) A Hasznalatba add védjegy abrajat vektoros formatumban elektronikus uton (e-mail) adja at a
Hasznalatba vevének.

(3.10.) A Hasznalatba vevé a védjegy abrat tartalmazo file-t és annak esetlegesen készitett valamennyi
masolatat és a hasznalataban |évé valamennyi szamitastechnikai adattarolét, amin a védjegy abrat
tartalmazo file megtalalhato, koteles ugy kezelni, hogy megakadalyozza a lehet6ségét annak, hogy
a védjegy abrahoz harmadik személy hozzaférjen vagy azzal barmilyen médon visszaéljen.

(3.11.) Amennyiben a 3.1. pont szerinti szerz6dés hatalyat veszti a Hasznélatba vevd koteles a védjegy
abrét tartalmazé file-t és annak esetlegesen készitett valamennyi méasolatat térolni, és annak meg-
torténtét Hasznéalatba adé felé igazolni.

(3.12.)A Hasznalatba adé a védjegy jelen melléklet szerinti hasznalatat a Hasznalatba vevé szamara
téritésmentesen biztositja.

(3.13.)A szerz6dés megsziinését kovetéen - ha a Felek ettdl eltéréen nem allapodnak meg - a Haszna-
latba vevé nem hasznalhatja fel azokat a kreativ anyagokat, plakatokat, dokumentumokat, amelye-
ken a Hasznalatba ado védjegye szerepel.
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Il. rész
KESZPENZATUTALASI MEGBIZAS NYOMTATVANY
GYARTASI ELOIRASAI

Gyartas: A Készpénzatutalasi megbizas nyomtatvany, mint nyomdaipari termék meghatarozott eléirasok
szerinti elballitasa.

(1.) Papir tulajdonsagok

A gépi beolvasasra kerll6 megszemélyesitett nyomtatvany gyartasahoz az alabbi papiralapanyag hasz-
nalhato fel:

e un. OCR papir

o ofszet alapanyag

e kornyezetbarat alapanyag (kérnyezetvédelmi technolégia alkalmazasa és/vagy Ujrahasznositott
rosttartalom) ISO 14001

A papir tomege OCR és ofszet alapanyag esetében 80 gr/m? vagy 90 gr/m?.

A kornyezetbarat alapanyagok (kornyezetvédelmi technolégia alkalmazasa és/vagy ujrahasznositott
rosttartalom) esetében kotelezéen 90 gramm/m?.

Az alapanyagként felhasznalt papirnak optikai tulajdonsagait tekintve a DIN 66223 Teil 1, technoldgiai
tulajdonsagai a DIN 6723 Teil elirasainak eleget kell tennilk.

A nyomtatvany kilméret- és adatmezdk, valamint az OCR sor nyomtatasanak helyzettlirései egytittesen
nem haladhatjak meg az 1 mm-t.

A nyomtatvany alapanyaga optikai fehérit6t nem tartalmazhat.

A Nyomtatvanyon javasolt vagott perforaciét alkalmazni. A perforacioval szemben tamasztott altalanos
elvaras, hogy az a kuldemény részeinek egyben maradasat, ugyanakkor a szétvalasztaskor a perforacio
mentén a kuldemény sérilésmentes szétvalaszthatésagat egyarant biztositsa. A belsd formaperforacié
esetében mikroperforacio is alkalmazhato.

A széleknek ragasztéanyag maradvanyoktdl mentesnek, az eléoldalnak a DIN 66223 Teil 1-ben megadott
hatarértéket meghaladé foltoktol, festékcseppektdl és egyéb tisztatalansagoktol, valamint szennyezédé-
sekt6l mentesnek kell lennie.

(2.) A nyomtatvany részei és azok méretei
A nyomtatvany teljes mérete: 105,83 mm (4 1/6") x 210 mm
Tészelvény: 105,83 mm (4 1/6") x 149,86 mm (5, 9/10")
Feladovevény: 105,83 mm (4 1/6") x 60,14 mm
A nyomtatvany a tészelvény és a feladovevény kdzott belsd, fliiggbleges formaperforaciét tartalmaz.
A nyomtatvany szamlalevél részeként is megjelenhet, ebben az esetben a nyomtatvany csak az alsé rész

lehet. A nyomtatvany és szamlalevél perforacidval elvalasztott, mely lehet vagott vagy mikroperforacié.

A nyomtatvany altalanos szerkesztési mintajat jelen melléklet Il. rész 3. szamu mintaja szemlélteti.
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(2.1.) Alnyomat

Az alkalmazott szin az 580-820 nanométer hullamhosszusagu szinkép-tartomanyba esé un.
vakszin.

Szin Kozelito6 PANTONE kéd
OCR sarga 1205U

OCR voros Warm Red U

OCR voros raszterezett Warm Red U 25% (705U)
OCR voro6s vonalak szine Warm Red U

A vonalak és feliratok szine OCR vords, az alnyomat szine OCR sarga, a raszterezett teriletek voros
25%-o0s raszters(irliséggel.

A t6szelvényen az alnyomat ugy helyezkedik el, hogy a bal és a jobb oldalon 7,62 mm (3/10"), a felsé
részen 6,35 mm (3/12”), az alsé részen (OCR-sav) 25,4 mm (1") fehér feliilet marad.

A feladovevény also részének 8,47 mm (2/6") magassaganak kivételével a t6szelvényen alkalmazott
azzal megegyez6 alnyomat talalhato.
Alkalmazott betltipus: Avenir

A termékvédelem érdekében az alapanyagot eléallité nyomdanak a t8szelvény hatoldalan az alsé éltdl
szamitott 1/12" széles savban, OCR vords szinnel, 5 pont (1,88 mm) nagysagu betlivel a nevét fel kell
tintetni.

Kitoltés tekintetében két tipusu alapanyag kulénbdztethetd meg. A kizarélag gépi kitdltésre alkalmas,
illetve a kodracsos, mely utobbi géppel- és kézzel egyarant kitdltheté. A kddracsos nyomtatvany eseté-
ben a kézi kitdltés konnyitése érdekében az ICR (Osszeg, Megbizéazonosité (Befizetéazonositd)) me-
z8kben szammezdk (kodracsok) vannak kialakitva. Az Osszeg betiivel kiirva rovatban két téglalap talal-
hatd, valamint a Megbizé (Befizet6) neve, cime és a megbizo (befizetd) jogcime rovatban vonalazas van.

A kizardlag gépi kitoltésre alkalmas nyomtatvany el6oldalat jelen melléklet Il. rész 6.,hatoldalat a 7. sza-
mu minta, a kddracsos nyomtatvany eléoldalat a 4., hatoldalat az 5. szamu minta szemlélteti.

(2.1.1.) Hatoldali tajékoztaté szoveg fekete szinnyomasanak lehetésége

A vonalak és feliratok nyomtatasa 80 gr/m? és 90 gr/m? papir tdmegii OCR és ofszet alapanyag fel-
hasznalassal, kizarélag a tajékoztaté szoveget tartalmazé hatoldal esetében torténhet fekete szin-
nyomassal. Ez esetben a 70-75% nyomtatas lefedettség alkalmazasa javasolt (a bevizsgalas soran ettél
eltérd érték is meghatarozasra kerilhet a bevizsgalasi eredmények ismeretében), biztositva az olvasha-
tésag mellett a postai feldolgozhatésag zavartalansagat. Kérnyezetbarat alapanyag felhasznéalasa eseté-
ben a hatoldali tajékoztatd szoveg fekete szinnel torténd nyomtatasanak lehetésége nem biztositott.

A fekete szinnyomas alkalmazasat megel6zéen minden esetben az I.rész (2.) pontjaban meghatarozottak
szerint kell eljarni.

(2.2.) A gépi-optikai feldolgozas mezéi

A nyomtatvanyon gépi-optikai feldolgozasra kialakitott 0,6 mm vastagsagu vonallal keretezett (ICR) me-
z8k vannak, amelyek 2/6" (8.47 mm) magasak, szélességik a kézzel beirhaté adatok hosszatél fugg. A
kézi kitdltéshez 5 mm osztdskdzok vannak jeldlve, amelyek az alsé keretvonaltdl szamitott 5,5 mm ma-
gasak. Osztasok vonalvastagsaga 0.1 mm (3 vagy 4 tagonkénti osztas 0,4 mm), az osztédskdzok "laba"
1.5x1 mm.

Az ICR mez6k pontos kialakitasat jelen melléklet Il. rész 1. szamua mintaja szemlélteti.
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(2.3.) OCR-sav

A tészelvényen az OCR sav alsé szélét érint 2,12 mm (1/12") magassagu savban a perforaciétdl szami-
tott 17,78 mm (7/10") tavolsagra kezdédéen "Kérjiik ezt a mezét szabadon hagyni, ide ne irjon és ne
bélyegezzen! Készonjiik." vOros felirat helyezkedik el 1,88 mm (5 tipogréfiai pont) méreti betlvel.

A figyelmeztetd felirat mellett a perforaciétdl szamitott 88,9 mm (35/10"), valamint 111,76 mm (44/10")
tavolsagra kezdédéen egy-egy 2,12 mm (1/12") magas és 2,54 mm (1/10") széles vords négyszdgletes
terllet talalhatd. A két négyszogletes teriilet kozott 1, 88 mm méretli betlivel "Azonosité szam™" felirat
helyezkedik el.

(3.) Tészelvény

(3.1.) A nyomtatvany fels® részén a 3/12" savtartomany mértani k6zepére helyezve balrdl 3/10” kezd6-
déen 12 pont betlimérettel, vastag nagybetiikkel "KESZPENZATUTALASI MEGBIZAS" szbveg olvas-
haté.

(3.2.) Az "OSSZEG" feltiintetésére — a szerkesztési eldirasok figyelembe vételével — mezé van kialakit-
va, melyet 0,6 mm vastagsagu vonal hatarol. A vizszintes vonalvastagsag alsé éle a méreten helyez-
kedik el. Az ,O0SSZEG” mezd bal széle az alnyomat bal szélén helyezkedik el.

A mez6 keretének alsé éle a nyomtatvany felsé vagott élétél szamitva 7/12” (14,82 mm) helyezkedik el.
(Az alsé vonal meghosszabbitasa egyben az alatta 1évé "Osszeg betiivel kiirva" mezd keretének felsé
részét képezi.)

A keret felsd része a bal szélétdl szdmitva 5 mm-re kezd8d6en olyan tavolsagra van megnyitva, hogy 7
pont nagysagu vastag szedés(i "OSSZEG" szdveg elférien. A szdveg elétt és utan 2-2 mm tavolsag van.

Az ,Osszeg” mezé jobb felsd, még az alnyomat teriiletén 5 pont betiinagysaggal, vastag szedéssel
"Forint" szbveg van feltlintetve Ggy, hogy a felirat vége és a jobb oldali vonal kéz6tt 2 mm hely marad.
(1. szamu minta)

Kodracsos kialakitas esetén (gépi-és kézi kitdltésre egyarant alkalmas) tovabbi informacié, hogy a mez6
— a szerkesztési eldirasok figyelembe vételével — 9 szammez&re osztott terlletet tartalmaz, harmas tago-
lassal.

(3.3.) Az "Osszeg" mez6 keretének alsd vonala az alnyomat bal szélétél kezdédéen 55 mm-re van meg-
hosszabbitva.

Az "Osszeg" mez6 keretének bal szélsé vonala lefele tovabbi 4/6” (16,94 mm) van meghosszabbitva. A
fels6 és a bal széls6 meghosszabbitott vonalakkal parhuzamosan keretet kell képezni.

A keret belsejének fels6 részére a bal szélétdl szamitott (beleértve a vonalvastagsagot is) 7 mm a vonal
alatt 1 mm tavolsagra 5 pont nagysagu vastagon szedett betiikkel "Osszeg betlivel kiirva" széveg
talalhato.

Kodracsos kialakitas esetén (gépi-és kézi kitdltésre egyarant alkalmas) tovabbi informacid, hogy a kere-
ten bellil a bal és a jobb szélétél 2 mm tavolsagra kezdédéen 9/12" és 11/12", valamint 12/12" és 14/12"
kozott ketté darab 25 %-0s raszter sirliségl voros fellilet talalhato.

(3.4.) Az "Osszeg” mez6 mellett a megjeldlt helyen a posta logdjat kell elhelyezni a 2. szami mintaban
meghatarozottak szerint. A logd feltiintetésére szolgalo teriilet magassaga az ,0SSZEG” rovat magassa-
gaval (beleértve a vonalvastagsagot is) megegyez6, szélessége 10 mm.

Az "Osszeg betiivel kiirva” mezé és a posta logoja mellett, azok jobb széléhez igazitva — a ,Kdzlemény”
rovatig terjed6en — egy 34 mm szélességli és magassagu rovatot kell kialakitani, melyet 0,6 mm vastag-
sagu vonal hatarol. A keret felsd része a bal szélétdl szamitva 3 mm-re kezdédéen olyan tavolsagra
van megnyitva, hogy 5 pont nagysagu vastag szedés(i "Postai kodolas helye" szoveg elférjen. A sz6-
veg elétt és utan 2-2 mm tavolsag van.
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(3.5.) Az "Osszeg betiivel kiirva" és a "Megbizdazonosité (Befizetéazonositd)" mezék kdzotti 2/6” teriile-
ten kell kialakitani az "Egyéb postai megjegyzés” mez6t az alabbiak szerint.

Az alnyomat nélkiili, egybefiiggé fehér mez6 magassaga 5 mm és a "Megbizdazonositoé (Befizetéazono-
sitd)" mez6 rovat elvalaszté vonala felett 1,5 mm-el kell elhelyezni. A mezé kialakitasa egységes (alnyo-
mat nélkili, egybefiiggé fehér mezd) a kizardlag gépi, valamint a gépi-és kézi kitdltésre egyarant alkal-
mas (kodracsos) bizonylatok esetében is.

Az " Osszeg betlivel kiirva” mezé keretének also vonal része a bal szélétdl szamitva 5 mm-re kezdédéen
olyan tavolsagra van megnyitva, hogy 6 pont nagysagu vastag szedés(i "Egyéb postai megjegyzés"
szoveg elférjen.

Az "Egyéb postai megjegyzés” mezd keretének alsé vonal része a bal szélétél szamitva 5 mm-re kezd6-
déen olyan tavolsagra van megnyitva, hogy 7 pont nagysagu vastag szedési "Megbizéazonosito (Befi-
zet6azonosito)" szoveg elférjen.

(3.6.) A "Megbizoazonosito (Befizetbazonositd)" egy — a szerkesztési el6irasok figyelembe vételével —
kialakitott 80 mm széles ICR adatmez®, melynek felsé vonala az ,Osszeg betlivel kiirva” mezé alsé vona-
latol 2/6”-ra, bal széle a t6szelvény bal szélétdl (perforaciotdl) 7,62 mm (3/10") talalhato. Az "Egyéb pos-
tai megjegyzés" és "Megbizéazonosité (Befizetbazonositd)" mezdk korll a felsé és a bal szélsé meg-
hosszabbitott vonalakkal parhuzamosan keretet kell képezni, melynek vonalvastagsaga: 0,6 mm.

Kédracsos kialakitas esetén (gépi-és kézi kitdltésre egyarant alkalmas) tovabbi informacio, hogy a mezé
— a szerkesztési el6irasok figyelembe vételével — 16 szammezdre osztott teriiletet tartalmaz, négyes ta-
golassal.

(3.7.) A "Megbizoazonosito (Befizet6azonosité)" adatmezé alatt egy 1" (25,4 mm) magas 65 mm szé-
les 0,1 mm vonalvastagsagu keret talalhato.

A keret alsé éle a bizonylat fels6 vagott élétél 3 1/12" (78,32 mm) helyezkedik el. A keret felsé vonaldnak
folytonossaga a bal széItél szamitott 5 mm-re megnyitott és 7 pont nagysagu, normal szedésl betiimé-
retben "A szamlatulajdonos szamlaszama, neve" felirat lathato.

(3.8.) A rovat alatt "FIGYELEM! Kérjiik olvassa el a tajékoztatét a hatoldalon.” 6 pont vastagon sze-
dett betlikkel figyelmeztetd felirat talalhato.

(3.9.) Az alnyomat jobb fels6 szélén 1” (25,4 mm) magas 45 mm széles 0,1 mm vonalvastagsagu keret
lathato. A keret felsd és jobb oldali éle az alnyomat élével talalkozik. A keret fels6 széle alatt 1 mm a bal
széltdl szamitott 2,5 mm tavolsagra 5 pont nagysagu, normal betlikkel "Kézlemény” szdveg olvashaté

A bizonylat fels6 szélétél szamitott 6/12", (12,7 mm) 8/12" (16,93 mm), 10/12" (21,17 mm) és 1” (25,4
mm) tavolsagra 0,1 mm vastagsagu 40 mm hosszu a kereten belll kézépre illesztett vonalak talalhatok,a
kizarélag a gépi, valamint gépi- és kézi kitdltésre egyarant alkalmas kodracsos bizonylat esetében egy-
arant. A PEK-el kézvetlenll egyeztetve és az alapanyag jovahagyatasaval lehetéség van — a kizardlag
geépi kitéltésre alkalmas alnyomat esetében — a vonalazas elhagyéasara, tovabba a ,Kdzlemény” rovat
helyén, azzal azonos méretben a felhasznal6 igénye szerint egyedi informéacié gyljtésére szolgald rovat
kialakitasara. A rovat elnevezése azonban nem hagyhato el.

(3.10.) A "Megbizé (Befizetd) neve, cime" egy 1" magas 65 mm széles 0,6 mm vonalvastagsagu kerettel
ellatott felllet, amelyen belll az als6 11/12” (23,28 mm) magassagban nincs alnyomat. A keret felsé éle
a bizonylat felsé szélétdl 25/12" (52,92 mm) és az alnyomat jobb széléhez igazitva van elhelyezve.

A keret felsé vonala megnyitott a bal széltél szamitott 5 mm tavolsagra kezdédéen, ahol 7 pont nagysa-
gu vastag szedési betliméretben "Megbizé (Befizetd) neve, cime" felirat olvashaté.

Kédracsos alapanyag esetében a bizonylat fels§ szélétdl szamitott 28/12" (59,27 mm) 30/12" (63,5 mm)
és 32/12" (67,73 mm) tavolsagra 0,1 mm vastagsagu 60 mm hosszu a kereten belll kbzépre illesztett
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vonalakat kell elhelyezni. A keret bal als6 sarkaban a bal oldaltél szamitott 2,5 mm-re, a felsé vagott éltél
36/12" (76,2 mm) 20 mm széles, 0,1 mm vastagsagu vonal jelzi az iranyitdszam helyét.

(3.11.) A Kozlemény rovat alsé vonala alatt 1/12”-ra, a Megbizé, (Befizetd) neve,cime rovat felsé vonala
felett 1/12"-ra, jobb oldalon az alnyomat széle, valamint bal oldalon a Postai kédolas helye rovat jobb
oldali vonala altal hatarolt teriilet a Postai érvényesités helye. Ez a teriilet vonallal nem hatarolt, illetve
elnevezni nem kell. A teriilet kizarélag postai felhasznalasu, amelyen a gyartdé/megszemélyesit6 altal
TILOS barminem alfanumerikus megjegyzés, abra, kéd, szimboélum vagy egyéb jeldlés elhelyezése.

A Kozlemény és a Megbizd, (Befizetd) neve,cime rovat kozott az alnyomat jobb szélén 0,1 mm vastag
vonal talalhatoé.

A bélyegzélenyomat alkalmazasanak helyét egy 10 mm atméréjd, 0,1 mm vonalvastagsagu szaggatott
vonalo kor szimbolizalja. A kor kdzéppontja a nyomtatvany alsé vagott élétél 62 mm a tészelvény perfo-
ralt bal szélétdl 119 mm tavolsagban helyezkedik el.

(3.12.) A "Készpénzatutalasi megbizas" hatoldalan tajékoztatd és egyéb postai kezelésre vonatkozé
feliratok talalhatok az 5. és 7. szamu mintak szerint. A tajékoztatas szovegezése az OCR savot nem
érintheti.

A hatoldal kizarélag postai felhasznalasu!

A gépi-és kézi kitbltésre egyarant alkalmas (koédracsos) bizonylat hatoldalan a kitdltés bemutatasahoz az
"Osszeg" rovat ki van emelve. A kitoltési eléirasoknak megfeleléen kézirassal jol olvashato és értelmez-
hetd szamjegyekkel adat van feltintetve. Az Uresen maradt osztask6zok egy vizszintes vonallal ki vannak
hazva.

A mez§ alatt a befizetések elfogadasara vonatkozé tajékoztatd van feltiintetve az 5. szamu minta szerint.
A t6szelvény teljes szélességében, az alsé éltél szamitva 1” magassagban egy 0,6 mm vastagsagu vonal
talalhato.

(4.) Feladévevény
(4.1.) A nyomtatvany felsé részén a 3/12" (6,35 mm) savtartomany kdzepére helyezve balrél 1/10” (2,54
mm) kezd6déen 12 pont betiimérettel "Feladévevény" szdveg van feltiintetve.

(4.2.) Az "Osszeg" rovat jobb széle a feladévevény jobb oldalatdl szamitott 5/10" kezdédik, szerkesztési
el6irasai megegyeznek a tészelvénnyel.

Az "Osszeg betiivel kiirva" rovat jobb széle a feladévevény jobb oldalatél 1/10" kezdddik. Kodracsos
nyomtatvany esetén a mezén bellli alnyomat szélessége 2” (50,8 mm), annak egyéb méretezései a t6-
szelvény résznél megfogalmazottak szerint torténik.

(4.3.) Az "Osszeg” mez6 mellett a megjelolt helyen a posta logdjat kell elhelyezni a minta szerint. A logd
feltiintetésére szolgalo terlilet magassaga az ,OSSZEG” rovat magassagaval (beleértve a vonalvastag-
sagot is) megegyez6, szélessége 10 mm.

(4.4.) Az "Osszeg betiivel kiirva" mezd keretének also élétdl szamitott 1 mm tavolsagra és a bal széltél
2/10" tavolsagra, 5 pont betiimérettel normal szedéssel "Postai érvényesités helye" felirat és azzal egy
vonalban a jobb széltél szamitott 9/10" kezd6dden "A megbizas (befizetés) jogcime"” felirat lathatd.

Koédracsos nyomtatvany esetén A megbizas (befizetés) jogcime szbdveg alatt a jobb széltél szamitott
1/10"-9/10" kozotti tavolsagban és felllrdl 18/12™ 20/12" 22/12" és 24/12" tavolsagokra 8/10" (20,74
mm) hosszu 0,1 mm vastagsagu vonalak helyezkednek el.

(4.5.) A Postai érvényesités helye felirat alatt kozvetlenil, a Megbizd, (Befizetd) neve, cime felirat felett
kézvetlendl, jobb oldalon A megbizas (befizetés) jogcime felirat kezdetének fiiggbéleges vonalaban, vala-
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mint bal oldalon az 6sszeg rovat bal oldali vonalanak meghosszabbitasa altal hatarolt terlilet a Postai
érvényesités helye. Ezt a teriletet vonallal hatarolni nem kell.

A teriilet kizarolag postai felhasznalasu, amelyen gyarté/megszemélyesitd altal TILOS barminem
alfanumerikus megjegyzés, abra, kéd, szimboélum vagy egyéb jelolés elhelyezése.

A bélyegzélenyomat alkalmazasanak helyét egy 10 mm atméréjd, 0,1 mm vonalvastagsagu szaggatott
vonalu kor szimbolizalja, kozéppontja a feladévevény jobb oldalatdl 45 mm, alulrél 62 mm helyezkedik el.

(4.6.) A fels6 éltél 26/12” (55 mm) és bal oldaltél 1/10" (2,54 mm) tavolsagra 7 pont nagysagu normal
szedéssel "Megbizo (Befizetd) neve, cime” felirat lathato.

Koédracsos nyomtatvany esetén a feladovevény felsé élétél szamitva lefele 28/12", 30/12" és 32/12" a
jobb szélétél 1/10" (2,54 mm) tavolsagokra 55.16 mm hosszu 0,1 mm vastagsagu vonalak talalhatok.

A felsé éltél 36/12" (76,2 mm) és a bal széltél 2/10" (5,08 mm) tavolsagra 20 mm széles, 4 osztaskozil
rovat nyomtatandod, mely a két szélén 6 mm, belil 2,5 mm magas, 0,1 mm vonalvastagsagu, az iranyité-
szam feltlintetésére(gépi-és kézi kitdltésre egyarant alkalmas (kdédracsos) nyomtatvany esetén).

(4.7.) Az iranyitdészam rovat alatt a felsé élt6l szamitva 38/12" és a bal széltél 1/10" tavolsagra 7 pont
nagysagu normal betltipussal "A szamlatulajdonos szamlaszama, neve" felirat talalhato.

(4.8.) A feladovevény also részének kdzepén alulrdl szamitott 1/12" savban 5 pont nagysagu vastag sze-
déssel "Azonosité" felirat lathato.

A feladovevény hatoldalan a tudakozédas elbjegyzésére vonatkozé rovatok taldlhatdk. Az alkalmazott
betliméret 7 pont normal szedéssel az 5. és 7. minta szerint.
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1. szamu minta
Gépi-optikai feldolgozas mezdinek kialakitasa

0,6 mm 0,1 mm 0,4 mm

2/6"
8,47 mm
5 mm M: 2:1
5 mm 2mm 2mm
Vr 9 ‘F
L)SSZ EKJ Foring
26“
5,5 mm (8,47 mm)
5 M: 1:1
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2. szamu minta
A Posta logdjanak szerkesztési eldirasai

Bizonylatokon hasznalandé logo
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5. szamu minta
Kézi- és gépi kitéltésre egyarant alkalmas (kédracsos) Készpénzatutalasi megbizas nyom-
tatvany hatoldalanak mintaja
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7. szamu minta

Kizarolag gépi kitoltésre alkalmas Készpénzatutalasi megbizas nyomtatvany hatoldalanak

mintaja
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lll. rész

KESZPENZATUTALASI MEGBIiZAS MEGSZEMELYESITESE ES KITOLTESE

Megszemélyesités:

a Készpénzatutalasi megbizas nyomtatvany szamitastechnikai berendezésekkel, a kedvezményezett
szamlatulajdonosra vonatkozo teljes korl vagy részleges adatokkal és OCR savjanak karakterekkel, va-
lamint a nyomtatvany kijelélt mezdjének Postai kdddal valo ellatasat jelenti.

Kitoltés:
A megbizd (befizetdére) vonatkozé adatok, mint az 6sszeg, a megbizdéazonositd (befizetéazonositd),
megbizo (befizetd) neve, cime illetve a kdzlemény felvitele a nyomtatvanyra.

(1.) Altalanos eléirasok

A "Készpénzatutalasi megbizas" nyomtatvanyt kibocsatas el6tt meg kell személyesiteni.
Adatok felvitelére csak olyan nyomtatéeszk6z hasznalhaté, amely:
e megfeleld, a Magyar Posta altal bevizsgalt, jévahagyott karakterkészlettel rendelkezik,
a nyomtatas egyenletesen fedett,
a festékanyag nem kenddik, nem pattogzik le,
a festékezés mindésége nedvesség hatasara nem valtozik,
nem hagy nyomot a bizonylat egyéb fellletein,
e anyomtatas minimalis h6foka 120-220 C°, elérheti a 240 C°-ot (a technoldgia figgvényében).
A nyomtatvany megszemélyesitése a jelen mellékletben meghatarozottak maradéktalan betartasaval
torténik. A Posta az I. rész 2. pontja szerinti bevizsgalasok alkalmaval ellenérzi azok megvaldsulasat.

A papir alapszine és az OCR-savban nyomtatott informaciék kontrasztja (nyomtatasi kontraszt
érték - P.C.S.) 85, vagy annal magasabb értéket kell, hogy eredményezzen.

A megszemélyesités esetei:

e alap megszemélyesités: (TC 54, 55), az OCR savnak a feldolgozdshoz elengedhetetlenil szuk-
séges adatokkal, tovabba a ,Szamlatulajdonos szamlaszama, neve” rovat adatokkal valo ellatasa
mind a tészelvényen, mind a feladévevényen. (Tranzakciokdd, Megszemélyesitékdd, Azonositd
szam, Szamlaszam, Sor-CDV, Output-kdd, tovabba a feladévevényen a Tranzakcidokod, Gyarto-
kéd, Azonosité szam nyomtatasa)

o teljes megszemélyesités: (TC 51) valamennyi adat — beleértve a befizetére, 6sszegre vonatkozé
adatok teljes korét is, — rakerul a nyomtatvanyra nyomtatassal a megszemélyesités soran, tovabbi,
utdlagos adatfelvitel és kitdltés nem térténhet,

e részleges megszemélyesités: (TC: 52.) a nyomtatvanyon — nem az OCR sorban — tovabbi me-
z6(ke)t kell a megszemélyesitést kdvetben, a befizetés elétt, adatokkal ellatni, kivétel az OCR sor,
mely utélag nem kiegészithet6k.

Az OCR-savban a megszemélyesitést kovetden utélag adatokat feltiintetni, vagy abban médosi-
tast eszk6zdlni TILOS! A ,,Szamlatulajdonos szamlaszama, neve” rovatban feltiintetett adat annak
nyomtatasat kovetéen nem médosithaté, nem irhaté feliil, nem egészitheté ki!

(2.) OCR-sav
A Készpénzatutalasi megbizas t8szelvényének teljes hosszara kiterjedd, alulrél 1" magas Ures (fehér)
sav. A nyomtatvanyokat az OCR-savban az als6 szélt6l szamitott 8,47 mm (4/12") és a 12,7 mm (6/12")

kézépvonalan és a jobb széltél 7,62 mm (3/10") tavolsagra kezdédéen kizarélag 10 CPI nagysagu OCR-
B numerikus karakterek alkalmazasaval lehet megszemélyesiteni (ISO 1831).
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A nyomtatvany OCR-savjaban az OCR sorok elhelyezkedése:

o A fels6 OCR-sorban levd karaktereknek a 19. nyomtatasi sor (felllrél szamitva) a 3 2/6" — 3 3/6”
(84,67 mm - 88,9 mm) kézépvonalan kell elhelyezkednitk.

e Az als6 OCR-sorban levd karaktereknek a 21. nyomtatasi sor (felllr8l szamitva) a 3 4/6" — 3 5/6”
(93,13 mm - 97,37 mm) kézépvonalan kell elhelyezkedniik.

e Az OCR-sorok 53 karakterhelyet tartalmaznak, és a nyomtatvany jobb és bal szélén 3/10” tavol-
sagnak kell maradni.

A nyomtatas, az adatmezd6k helyzettiirései egyiittesen nem haladhatjak meg az 1 mm-t.
(2.1.) A nyomtatas szine fekete.

(2.2.) Az egyes adatokat balrél < (nyitd), jobbrol > (zar6) OCR hatarolé jelekkel kell kdzrefogni. A hatarolé
jeleknek az adatok mellett kell kbzvetlenil elhelyezkednilk. A leirasban az OCR hatarolo jelek pozicioi
zarojelben vannak feltlintetve.

(2.3.) A poziciok szamozasa az OCR-sor bal oldalatol 3/107-ra kezdédik.

(2.4.) Az egyes adatok feldolgozasbeli helyességének ellendrzéséhez meghatarozott algoritmusokat kell
alkalmazni, amelyeket az anyag az adott helyen ismertet.

(2.5.) Az OCR sorok nyomtatasi pontatlansaganak 1 mm-nél kisebbnek kell lenni.
(3.) Az adatok feltiintetésének eldirasai
Mentesiilés, Feltételes mentesiilés

A pénzatutalasokat kiséré adatokrdl sz6l6, mindenkor hatalyos EU rendeletben meghatarozottak szerinti
befizetéseknél a fizetési megbizas nyomtatvanyon a mentesiilésre?, illetve a feltételes mentesiilésre?
vonatkozo jelzés feltlintetésére a szamlatulajdonos erre vonatkozo6 jognyilatkozata alapjan kerul sor.

A jognyilatkozatnak a gyartast megel6z6en rendelkezésre kell &linia és azt barminem{ adatvaltozas ese-
tén ujra be kell vonni. Adott gyartashoz kapcsoldéddan kiallitott jognyilatkozatot az adott gyartastol szami-
tott 5. év végéig a megszemélyesitést végzének meg kell 8riznie és kérés esetén azt a Posta részére be
kell mutatnia, vagy atvételi elismerés ellenében atadnia.

A nagy, fekete ,M” betli 6sszeghatartdl figgetlen mentesiilés jelzésére, az ,,FM” jeldlés a feltételes men-
tesulés jelzésére szolgal.

A MENTESULESI JELZES FELTUNTESE CSAK A MEGSZEMELYESITES SORAN KERULHET A
BIZONYLATRA, UTOLAG A KITOLTES SORAN NYOMTATNI TILOS !

A mentesulésre vonatkozé ,M” jelzést 24 pont (Arial) betiimérettel, vastag szedéssel kell feltlintetni az
O0sszeg mezd soraban a ,Kdzlemény” rovat bal felsd sarkaba illesztve. (Lasd.1. és 2. szamu minta.)

A feltételes mentesiilésre vonatkozé ,,FM” jelzést 24 pont (Arial) betiimérettel, vastag szedéssel kell fel-
tiintetni az 6sszeg mez6 soraban a ,Kozlemény” rovat bal felsé sarkaba illesztve. (Lasd 1/A. és 2/A. sza-
mu minta.)

A megszemélyesitést végzé a jognyilatkozatot minden esetben koételes bevonni, fliggetleniil a
szamlatulajdonos altal tett nyilatkozat tartalmatél. Jognyilatkozat hianyaban gyartas nem végez-
heto!

1 Az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2015/847 rendelete a pénzatutalasokat kisér6 adatokrol és a
1781/2006/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl 2. cikk (4) bek. b) pont alapjan.

2 Az Europai Parlament és Tanacs (EU) 2015/847 rendelete a pénzatutalasokat kisérdé adatokrol és a
1781/2006/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél 2. cikk (5) bek. alapjan tagallami mentesités esetén.
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(3.1.) OCR-sorok a Tészelvényen
(3.1.1.) Alsé OCR sor

(3.1.1.1.) OCR sor CDV a (1) 2-3 (4) pozicién

Kétjegyl ellenérzé szam (CDV) a sorban levé adatok figyelembe vételével a teljes OCR sorra vonatkozik.
A szamitashoz a ,Sor-cdv” algoritmust kell alkalmazni. (Ugyanezen algoritmussal szamitand6 a felsé
OCR sor CDV-je is.)

Sor-cdv képzése
Az ellen6rzé szamijegy - algoritmus rekurziv algoritmus. Az ellenérzészam az egész OCR-sorra (csak
kitoltott adatok) kiterjed&en keril kiszamitasra. Az algoritmus a mezdékkel és helyértékkel végzendd ma-
veleteket balrdl kiindulva hajtja végre.

a. Az X-tengelyen talaljuk az athozatokat.

b. Az Y-tengelyen talaljuk a kddol6 sor szamjegyeit.

c. Az X- és Y-tengelyek metszéspontjaban talaljuk az Uj athozatot.
Példa: 3.l1épés
Athozat 3, 3. szamjeggyel kombinalva (4) kodolé sor, 1 athozatot ad ki.

Athozat A kddsor szamjegyei Ellendrzészam
1 2 3 9 CDhV

o
I
[6)]
o
~
[e¢]

09
90
81
72
63
54
45
36
27
18

QIO IN|O |G| |WIN|IF|O
QWL |IN|IN|O|O|A~|O|O
O |W|IFL|ININ|O O |~ |©
Oo|U|wW|k[(NIN|[o|o |~
OO |OI|W R [N[N|O|O
O|Ph|O|IO|IT|W|F|N|IN|
IO | |O|IO|N|W|F|ININ
N[O~ |lO|OC|OT|W|F |
N[N~ lO|O|OT|W([EF
RIN|IN|[O O |~ |jO|O|O0T|W
Wk |IN[(N|jo (o |~ [O|O (Ul

Példa: kodoldsor <PZ> <08462> <55> kiszamitasa 0846255

1.1épés: athozat 0, 1.szamjeggyel kombinalva (0) kédoldsor, 0 athozatot ad ki

2.1épés: athozat 0, 2.szamjeggyel kombinalva (8) kédoldsor, 3 athozatot ad ki

3.1épés: athozat 3, 3.szamjeggyel kombinalva (4) kédoldsor, 1 athozatot ad ki

4.1épés: athozat 1, 4.szamjeggyel kombinalva (6) kédoldsor, 1 athozatot ad ki

5.l1épés: athozat 1, 5.szadmjeggyel kombinalva (2) kédoldsor, 6 dthozatot ad ki

6.1épés: athozat 6, 6.szamjeggyel kombinalva (5) kédolésor, 9 athozatot ad ki

7.1épés: athozat 9, 7.szamjeggyel kombinalva (5) kédolésor, 8 athozatot ad ki

8.1épés: athozat 8, a kédoldsor lefuttatva ellenérzszamjegy az ellendrz8szamjegy sorbdl

—~ e~~~ o~ —~

ELLENORzZO SZAMJEGY: 27

(3.1.1.2.) Szamlaszam a (6) 7-30 (31) pozicion

A 35/2017 (XII. 14.) MNB rendeletében a belfoldi pénzforgalmi jelz6szamra leirt felépitésii és CDV-
zésii szamlaszam. Amennyiben 24 karakternél révidebb, akkor az adat nyomtatasat balrél kell kezdeni,
az OCR hatarol¢ jelet az utolsé szamjegy utani poziciéba kell nyomtatni. Ezzel megegyezé modon kote-
lez6 a bizonylaton az erre jeldlt adatmezd(k)ben is kitdlteni.

(3.1.1.3.) Azonositd szam a (33) 34-41 (42) pozicién

A bizonylat megszemélyesitékodon, szamlaszamon és tranzakcidékdédon bellli egyedi sorszama. Az azo-
nosité szam 7+1 jegyd, a 8. jegy CDV, amit az ,Azonosité szam” algoritmus szerint kell képezni. A mezé
mindig 8 karakter hosszu, balrdl 0-val feltdltott.
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Azonositdé szam CDV algoritmus.

- a paratlan helyérték(i szamokat 3-mal kell megszorozni.
- a paros helyértékl szamokat 1-gyel kell megszorozni.

- a szorzatokat 6ssze kell adni

- az eredménnyel el kell végezni a MOD10-es miveletet

Példa: 1234667

1. 1épés 1 2 3 4 6 6 7
Miveletjel X X X X X X X
Szorzészam |3 1 3 1 3 1 3
EREDMENY |3 IE [9 [4 |18 |6 [21 |
2. 1épés 3 +2 |+9  [+4 [+18 [+6 [+21 |
Osszesen: 63

3.1épés 63/10 =6 +3

(MOD10)

ELLENORZO SZAMJEGY: 3

(3.1.1.4.) Megszemélyesitékod a (44) 45-47 (48) pozicion
A bizonylat megszemélyesitését (OCR-sorok kitdltését) végz6 azonositdja. A mez6é mindig 3 karakter
hosszu.

(3.1.1.5.) Tranzakciokod az (50) 51-52 (53) pozicion
A tranzakciokéd a megszemélyesités mértékét, valamint a feldolgozas (olvasas, értelmezés) vezérlését
végzi. A kéd értéke és nyomtatasi poziciéja mindkét OCR sorban azonos.

A kédok és azok értelmezése:
A Készpénzatutalasi megbizasokhoz hasznalhato tranzakcids kédok

51= teljesen kitoltott Készpénzatutalasi megbizas
Valamennyi adat — beleértve a befizetére, 6sszegre vonatkozé adatok teljes kérét is — nyomtatassal a
megszemélyesités soran kerill a nyomtatvanyra, tovabbi, utélagos adatfelvitel és kitltés nem toérténhet
sem az OCR sorban, sem egyéb rovatokon.

52= az OCR-savbdl az "6sszeg" adat hianyzik
A ,Megbizbdazonositd (Befizet6azonositd)” adat rendelkezésre all az OCR-sor megfelelé helyén, egyben
a bizonylat Megbizdazonosito (Befizetéazonositd)” rovataban is megtalalgatd gépi kitdltéssel. A megbizé
(befizetd) neve és cime gépileg elbre feltlintetett. Az 6sszeget a megbizd (befizetd) hatarozhatja meg és
tlnteti fel a kézi kitdltésre kijeldlt rovaton (adatmezdn). Az 6sszeg adat az OCR sorban nem szerepel.

54= az OCR-savboél mind az "Osszeg", mind a "Megbizéazonosité (Befizetéazonosito)"
hianyzik
A megbizé (befizetd) a ,Megbizdazonositd (Befizetbazonositd)” adatot és az 6sszeget a bizonylat megfe-
lel§ rovatan (a kézi kitdltésre kijeldlt adatmezén) tinteti fel. Amennyiben a ,Megbizéazonosité (Befizets-
azonositd)” rovatot nem toltétték ki, a Magyar Posta a bizonylat képének masolatat automatikusan csatol-
ja az elszamolasi adatok mellé.

55= az "Osszeg" és a "Megbizéazonosité (Befizetéazonosité)” az OCR-savbél hianyzik
Az ,Osszeg” és a ,Megbizoazonositd (Befizetbazonositd)” mezé nincs kitdltve. A szamlatulajdonos befi-
zet6i nem rendelkeznek ,Megbizdazonositd (Befizetbazonositd) adattal. A megbizéd (befizetd) az dssze-
get a bizonylat megfeleld ,Osszeg” mezdjében (kézi kitdltésre kijeldlt adatmezd) tiinteti fel. A Magyar
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Posta az elszamolasi adatok mellett a valasztott output (kimeneti) kdd szerinti bizonylat képének masola-
tat csatolja.

(3.1.1.6) A bizonylatok az alabbi Tranzakcié és Output- (kimeneti) kodok lehetséges parositasaival
rendelheték meg, a bizonylat rendelés az alabbi kédok parositasaival fogadhaté el:

TC51/0C31; TC51/0C32;
TC52/0C31; TC52/0C32;
TC54/0C31; TC54/0C32;
TC55/0C21; TC55/0C32;

O O O O

(3.1.2.) Fels6 OCR sor
(3.1.2.1.) OCR sor CDV a (1) 2-3 (4) pozicion (Lasd: 3.1.1.1.)

(3.1.2.2.) Megbizéazonosité (Befizetéazonositd) a (6) 7-30 (31) pozicién

A megbizéazonositd (Befizetbazonositd) a szamlatulajdonos altal értelmezhetd, szabadon kialakithatd
ugyfélkod. Maximum 23+1 numerikus karakter hosszu lehet, de végig csak nullakbdl nem allhat. A 24.
karakter a CDV. A CDV algoritmus az un. Luhn-képlet alapjan szamitandé. Ha a megbizéazonosité (be-
fizetbazonositd) 24 karakternél révidebb, akkor azt jobbra igazitva balrél "0"-val kell feltélteni.

A kitoltést a tészelvény bal oldalatél a perforaciotol szamitott 4/10"-ra (az OCR-sav 2. poziciéja)
tavolsagban kell kezdeni.

Ha a megbizéazonosité (befizetdazonositd) adat szerepel az OCR-savban, az adatot kotelez6 gépi
kitoltéssel az ICR adatmezdben is feltiintetni.

LUHN-féle képlet

1. l1épés: Minden masodik szamjegyet, a jobb elsd szamjeggyel kezd6déen 2-vel szorozzuk meg.
2.1épés: az 1. Iépésben kapott eredmény minden egyes szamjegyét annak az eredeti szamjegynek az
Odsszegéhez kell hozzaadni, amely az 1. Iépésben nem volt semmilyen mivelet targya.

3.1épés: a 2. Iépésben kapott eredményt az elsé "0"-val végz6dé kodzvetlenll kdvetkez6 nagyobb szam-
bdl le kell vonni.

Ha a 2. Iépésben kapott szadm végén "0" all, akkor az ellenérz§ szamjegy "0".

Példa: ellen6rzd szamjegy nélklli tigyfélazonosité = 9012028684

1. 16pés 9 0 1 2 0 2 8 6 8 4
miveletjel X X X X X
szorzoszam 2 2 2 2 2
EREDMENY 0 4 4 12 8

2. 1épés 9 +0 [+1 [+4 [+0 [|+4 [+8 [+1+2 [+8 [+8 |
OSSZESEN |[=45

3. [épés

EREDMENY [50 [-45 [=5 |

ELLENORZO SZAMJEGY: 5

(3.1.2.3.) Osszeg a (33) 34-42 (43) pozicion

Egész Forint, maximum 9 helyértéken (numerikus).

Ha az 6sszeg a lehetséges 9 szamjegynél révidebb, akkor jobbra igazitva és balrdl "0"-val feltdltve kell
nyomtatni.

Ha az 6sszeg szerepel az OCR-savban az adatot kotelez6 a "kézi" (ICR) adatmezdében is kitblteni.

(3.1.2.4.) Output (Szolgaltatas) kod a (45) 46-47 (48) pozicion
A fels6 OCR-savban a "Tranzakciokdd"-tél balra két szamjegybdl allé kéd a "Kimenet" kéd.
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Az outputkod a befizetések feldolgozasabdl szarmazé informaciok atadasanak formajat, tartalmat hata-
rozza meg. A szamlatulajdonos jelen ASZF-ben meghirdetettek szerint valaszthatja meg a szamara leg-
kedvezébb és altala is feldolgozhatd szolgaltatast. Az outputkdd kivalasztasa Osszefliiggésben van a
tranzakciokoddal.

A kédok és azok értelmezése:
A szamlatulajdonos altal alkalmazott outputkdd alapjan a Magyar Posta a befizetések feldolgozasabdl
szarmazé informacidkat az alabbiak szerint biztositja:

21= a bizonylat feldolgozasbdl nyert képét adatallomanyban adja at a Posta,

31= a feldolgozasbdl nyert numerikus adatokat adatallomanyban (egyéb melléklet, mint pl. fel-
dolgozasbdl nyert bizonylatkép nélkil) (Bejelentés koteles!),

32= feldolgozasbdl nyert képi- és numerikus adatok adatallomanyban (Bejelentés koteles!).
Numerikus adatok=> txt, képek=> tif, indexallomany=> a numerikus adathoz tartozé képazono-
sitokkal.

Amennyiben a posta a 31-es output koddal ellatott bizonylat adataiban/megbizéazonosité (befizetéazo-
nositd)/ hibat allapit meg, amit a bizonylat alapjan nem tud rendezni, ugy a hibat jelezve a bizonylat képét
automatikusan adja at a szamlatulajdonosnak.

Az adatok atadasanak médjat a PEK-kel sziikséges egyeztetni. Szerz6dés hianyaban a posta az
adatokat leporelléra nyomtatja.

(3.1.2.5.) Tranzakciokod az (50) 51-52 (53) pozicion
(4.) Tészelvény ICR és egyéb rovatainak kitoltése

A bizonylat valamennyi rovatan ugyanazon jogcimen feltlintetett, valamint a szammal és betilvel Kiirt
O0sszegnek azonosnak kell lennie!

A nyomtatvany egyes rovataiban kizarélag a meghatarozott adatok, jelolések és karaktertipusok
hasznalhatok. Az engedélyezettektdl eltéré alfanumerikus bejegyzés, abra, kéd, szimbélum vagy
egyéb mas jelolés elhelyezése TILOS, mind a nyomtatvany eldallitasa, megszemélyesitése és ki-
toltése soran. A kizarélag postai felhasznalasu rovatokat, illetve a nyomtatvany nem definialt teri-
leteit kdtelezé6 mindenkor liresen hagyni.

(4.1.) Osszeg

A mezébe kizarélag arab szammal, a befizetendd 6sszeg numerikus adatat, valamint az értékes szam-
jegy elétt és utan 3 db ™" (6tagu csillag) vagy kis ,x” karaktert kell nyomtatni.

Abban az esetben, ha az OCR savban az 6sszeg szerepel ebbe a mez8be is ugyanazt az értéket kell
nyomtatni. Hossza max. 9 értékes szamjegy. Nyomtataskor a kédracsot nem szabad figyelembe venni.
Az 6sszeget felllrdl szamitva az 1. nyomtatasi soron (felllrél szamitva 2/6" -8,47 mm - és a 3/6" - 12,7
mm - k6zépvonalan) kell feltintetni.

A kitoltést a tészelvény bal oldalatol szamitott 4/10"-ra (az OCR-sav 2. pozicidja) kell kezdeni.

A minimalis betliméret 10 CPI, a bet( tipusa nincs megkétve feltétel, hogy az adat jol olvashaté legyen.
(OCR karakterek alkalmazasa célszer(i.) Példaul Arial betitipus esetén az ,Osszeg” rovat nyomtatasa 12
betliméret, normal betlikdz, vastagitas nélkil. Az 6sszeg mezében "0” feltdltés nem megengedett.

(4.2.) Osszeg betiivel kiirva
A mezdbbe kizardlag az 6sszeg rovatban numerikusan feltlintetett, azzal azonos befizetendd 6sszeg beti-
vel torténd kiirasa engedélyezett, csak magyar nyelven, a magyar helyesiras szabalyai szerint, valamint

az dsszeg el6tt és utan 1 db ™ (6tagu csillag) vagy kis ,x” karaktert kell nyomtatni. Mas bejegyzés, mint
pl ,Ft’ sz6veg a rovatba nem kerilhet.
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Nagy kezddébetlivel, vagy végig nagybetlivel, magyar karakterkészlettel nyomtatando, ha az 6sszeg mezd
kitoltott, akkor ennek a mezének is kitdltottnek kell lenni. Felhasznalhato tertlet: a 3-5 sor a tészelvény
bal oldalatél szamitott 4/10"- 2 4/10"-ig terjed6 tavolsag.

A karakter mérete minimum 12 CPI lehet, bet(itipus nincs megkoétve. Feltétel, hogy minél jobban téltse ki
a mez6t és jol olvashaté legyen. (pl. Arial betiitipus esetén az ,Osszeg betlivel kiirva” nyomtatasa esetén
10 betliméret, normal betiikdz, vastagitas nélkul)

A Nyomtatvanyon a szammal és betiivel nyomtatott 6sszegnek egyezdnek kell lennie.
Amennyiben a feladott 6sszeg ,17-es vagy ,2”-es szamjegyet tartalmaz, a betlvel térténé kiiras soran az
.egy” illetve ,kett6” szavakat kell alkalmazni. (Pl. Egyezerkett6szaz)

(4.3.) Egyéb postai megjegyzés

A mezébe kizarélag a mentességi jelzésekhez kapcsolodd, valamint annak hianyat jelzé kédjel nyomtat-
haté.

A kédjel minden esetben 3 karakterbdl all, amelyet balrdl < (nyitd), jobbrél > (zaré) OCR hatarold jelekkel
kell kozrefogni. A hatarol6 jeleknek a kédjel mellett kell kdzvetlendl elhelyezkedniiik.

Az egyes mentességi jelzések, illetve annak hianyat jelzd kddjel és azok megjelenitése a kovetkezé:

e M mentességi jelzés — kddjele: <000>
e FM feltételes mentességi jelzés — kddjele: <222>
e mentességi vagy feltételes mentességi jelzést nem tartalmaz — kddjele: <444>

A nyomtatast az OCR savban alkalmazott karakterkészlettel egyez6 OCR-B, 10 CPI nagysagu karakte-
rekkel kell végezni a megszemélyesitéssel egy idében.

A kédjelet a bizonylat t6szelvény részének bal oldalatdl, a perforaciotdl szamitott 4/10"-ra kell kezdeni
felllrél szamitva a 7. nyomtatasi soron (fellilrél szamitva 8/6" -33,87 mm - és a 9/6" - 38,1 mm kdzépvo-
nala) kell nyomtatni. (Lasd.1., 1/A., 2., 2/A , 3.és 3/A. szd&mu mintakat.)

(4.4.) Kézlemény

A szamlatulajdonos, vagy a befizet6 részére kuldhet6 rovid Gzenet tlintethet6 fel, kizarélag alfanumerikus
karakterek felhasznélasaval, valamint szikség esetén a postai kezelésben szikséges informaciok feltin-
tetésére szolgélo rovat.

Ha a szamlatulajdonos a befizetésrél a Készpénzatutalasi megbizas képét (21 és 32 outputkdd) (is) kapja
a manualis konyveléshez, a megbizas (befizetés) jogcimét a rovaton is fel lehet tiintetni.
Figyelem: a 31 outputkdd esetén az lizenetet (informaciét) a szamlatulajdonos nem kapja meg.

(4.5.) Postai kodolas helye®

A mez§ tartalmat kizarélag a Posta hatarozhatja meg! A rovatba a Posta altal az erre vonatkozé megalla-
podasban régzitett dokumentaciéban specifikalt, a befizetés adatait — titkositast alkalmazva — tartalmazé
Postai QR kéd feltiintetése az OCR adatokkal egyid6ben, meghatarozott adattartalommal kételezd. Ab-
ban az esetben, ha a ,Megbizé (Befizet§) neve, cime” rovatban kilféldi cim kerdl feltintetésre, akkor a
QR-kddban az iranyitészam pozicidban 0000-t kell szerepeltetni. A bizonylaton a ,Megbizé (Befizetd)
neve, cime” rovatban azonban a valds iranyitészamot kell megjeleniteni.

A Postai kod eléallitasahoz sziikséges, ,Megszemélyesitéshez hasznalandé — mindenkor aktualis — in-
formatikai alkalmazascsomag”-ot a Posta a Megszemélyesitdk részére az erre vonatkozd megallapodas-
ban rogzitettek szerint dijmentesen bocsatja rendelkezésre

3 A mddositas az dsszes csekktipusra torténd postai QR kod alkalmazas bevezetésének iddpontjaval [ép hatélyba.
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A QR kodok csekken tortené elhelyezése és annak szamlatulajdonos altal meghatarozott adattartalma —
a QR kodban és az OCR sorban szerepl6, meghatarozott adatok egyezésége — szerinti nyomtatasa a
szamlatulajdonos feladata és felel6ssége. A nem megfeleld nyomtatasért, nem megfeleld adattartalomeért
a QR koédban és az OCR sorban szereplé meghatarozott adatok nem egyezdségéért és az ebbdl szar-
mazo esetleges beolvashatatlansagért, vagy feldolgozhatatlansagért, téves teljesitésért, valamint a Szol-
galtatas ezekbdl kdvetkezd esetleges nem megfelel6 miikddéséért, illetve karesemény bekdvetkezéséért
a Posta semmilyen felel6sséget nem vallal.

(4.6.) Megbiz6azonosité (Befizetéazonosito)

A mez6 kizardlag numerikus karaktereket tartalmazhat.

Abban az esetben, ha az OCR savban a ,Megbizéazonosité (Befizetéazonositd)” adat szerepel, ebbe a
mezébe is ugyanazt az értéket kell nyomtatni, vezetd 0-ak nélkll. Hossza max. 24 szamjegy. Nyomtatas-
kor a kodracsot nem kell figyelembe venni.

Az adatot felllrél szamitva a 9. nyomtatasi soron (felllrél szamitva 10/6" - 42,33 mm - és a 11/6" - 46,56
mm - kbézépvonalan) kell feltiintetni.

A kitoltést a tészelvény bal oldalatol a perforaciétdl szamitott 4/10"-ra kell kezdeni.

Megengedett betiiméret 10 CPI, bet(itipus nincs megkétve feltétel, hogy az adat jol olvashatéd legyen.
(OCR karakterek alkalmazasa célszeri.) Példaul Arial betltipus esetén a ,,Megbizéazonosité (Befizetd-
azonositd)” rovat nyomtatasa esetén 12 betliméret, normal betlikdz, vastagitas nélkuil.

(4.7.) Szamlatulajdonos szamlaszama, neve

Az adatok a megszemélyesités soran kizarélag nyomtatassal keriilhetnek a nyomtatvanyra.
A mezd kizarélag alfanumerikus karaktereket tartalmazhat.

A mezd els6 nyomtatasi soraba a 35/2017. (XI1.14.) MNB rendeletében a belfoldi pénzforgalmi jelz6-
szamra leirt felépitésl és CDV-zésli szadmlaszamot kell feltintetni, majd ald a szamlatulajdonos nevét
kell nyomtatni attekinthetd formaban. Minimalis betliiméret 12 CPI. Felhasznalhato teriilet: a 12-16 sor a
tészelvény bal oldalatdl szamitott 4/10"-t6l 2 8/10"-ig terjedd tavolsag.

Az OCR sorban feltlintetett szamlaszam szerint és karakterhosszban, azzal megegyez&en kell feltlintetni.
(kivétel, hogy itt a 8-as tagolast kétéjellel biztositani kell)

A nemzetkdzi bankszamlaszamok bevezetésével igény szerint feltiintethetdk.

A nemzetkbzi bankszamlaszam (International Bank Account Number, a tovabbiakban: IBAN) 28 alfanu-
merikus Karaktert tartalmazé szamsor, amely a nemzetkézi fizetési forgalomban, a bankszémlaszéam
részét nem képezé SWIFT BIC kéddal egyilitt, a bankszamlak jelblésére szolgélhat.

A hitelintézet a nemzetkdzi bankszamlaszam kialakitasat és belsé tartalmat az MNB rendelkezése alap-
jan, a szabalyok figyelembevételével szabadon hatarozza meg.

A mezb els6 nyomtatasi soraba a belféldi fizetésforgalomhoz szilkséges szamlaszamot (megfelel6en
tagolva, Id. MNB rendelet), majd ald a szamlatulajdonos nevét kell nyomtatni.

A mezében a belfdldi fizetésforgalomhoz kapcsolédd informacidkon tulmenden, jeldlve a pétldlagosan
nyomtatott informacio tartalmat "Nemzetkozi bankszamlaszam (IBAN):”, a szamlavezetd bank nemzetkozi
kédja jelolésének roviditése "SWIFT BIC:” a szabvanyoknak megfelel6 médon szerepeltetheté a nemzet-
k6zi szamlaszam és a szamlavezetd bank nemzetkdzi kddja.

Minimalis betiiméret nincs meghatarozva (ajanlott a 12, vagy 15 CPI), az informaciok olvashatdésagat
biztositva kell a rovat tartalmat a kereten belul megszerkeszteni.

Felhasznalhato terilet: a 12-16 sor (10 CPI, normal soremelés) a t6szelvény bal oldalatél szamitott 4/10”-
tol 2 4/107ig tavolsag.

(4.8.) Megbizé6 (Befizetd) neve, cime

A mez6 alfanumerikus karaktereket tartalmazhat.
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Ha a rovat ablakos boriték hasznalata esetén egyben cimirat is, a kitoltéshez csak 10 CPI nagysa-
gu karakter hasznalhatd, valamint kizarélag a rovaton beliil, de az adatok olvashatésagat biztosit-
va nyomtatastechnikai kod vagy jelolés elhelyezhetd.

A mez6t az altalanos postai cimzésmintanak (név; varos; utca,hsz; irsz) megfeleléen kell kitolteni, figye-
lembe véve a minél jobb olvashatésagot. Alkalmazhat6 betliméret minimalisan 12 CPI. Felhasznalhato
terllet: a 12-14 sor a t6szelvény bal oldalatol szamitott 3 2/10"-t6l 5 2/10"ig tavolsag. Az iranyitészamot
a 16. sorba kell nyomtatni.

(4.9.) Postai érvényesités helye

A jelen melléklet Il. rész (3.11) pontjaban, a postai érvényesités helyeként definialt teriilet kizaro-
lag postai felhasznalasu!

(4.10.) Hatoldal
A hatoldal postai felhasznalasu terilet, ami kizarolag a kotelez6en meghatarozott, altalanos tajékoztatod
szbveget tartalmazhatja.

(5.) Feladovevény

(5.1.) Osszeg
A mezébe kizardlag arab szammal, a befizetendd 6sszeg numerikus adatat, valamint az értékes szam-
jegy elétt és utan 3 db ™*” (6tagu csillag) vagy kis ,x” karaktert kell nyomtatni.

Abban az esetben, ha az OCR savban az 6sszeg szerepel ebbe a mezdébe is ugyanazt az értéket nyom-
tatni kell. Hossza max. 9 értékes szamjegy. Nyomtataskor a kédracsot nem szabad figyelembe venni.
Az 6sszeget felllrél szamitva az 1. nyomtatasi soron (feltlrél szamitva 2/6" - 8,47 mm - és a 3/6" - 12,7
mm - kbdzépvonalan) kell feltlintetni.

A kitoltést a feladévevény bal oldalatol szamitott 3/10"-ra kell kezdeni. A kitdltésnél minimum 10 CPI
méretl betl alkalmazhatd. A betitipus nincs megkédtve, feltétel, hogy az adat jol olvashatd legyen. (pl.
Arial bet(itipus esetén az ,Osszeg” rovat nyomtatasa 12 betliméret, normal betiikdz, vastagitas nélkiil).
Az 6sszeg mez@ben "0” feltdltés nem megengedett.

(5.2.) Osszeg betiivel kiirva

A mezdbe kizardlag az 6sszeg rovatban numerikusan feltiintetett, azzal azonos befizetendé 6sszeg betl-
vel torténd kiirasa engedélyezett, csak magyar nyelven, a magyar helyesiras szabalyai szerint, valamint
az dsszeg el6tt és utan 1 db ™ (6tagu csillag) vagy kis ,x” karaktert kell nyomtatni. Mas bejegyzés, mint
pl ,Ft’ sz6veg a rovatba nem kertlhet.

Nagy kezddbetiivel, vagy végig nagybetlivel nyomtatandd. Ha az 6sszeg mez8 kitoltétt, akkor ennek a
mezdnek is kitdltdttnek kell lennie. Felhasznélhaté terillet: a 3-5 sor bal széltdl szamitott 2 /10"- 2 2/10"-ig
terjedd tavolsag.

A karakter mérete minimum 12 CPI lehet, betitipus nincs megkdtve, feltétel minél jobban tdltse ki a me-
z6t és jol olvashato6 legyen. (pl. Arial betiitipus esetén az ,Osszeg betiivel kiirva” nyomtatasa esetén 10
betliméret, normal betlikdz, vastagitas nélkil)

A nyomtatvanyon a szammal és betiivel nyomtatott 6sszegnek egyezdnek kell lennie. Amennyiben
a feladott 6sszeg ,17-es vagy ,2"-es szamjegyet tartalmaz, a betivel t6rténé kiiras soran az ,egy” illetve
.kettd” szavakat kell alkalmazni. (Pl. Egyezerkett6szaz)

(5.3.) A megbizas (befizetés) jogcime

Ebben a mezdben rovid lizenet tiintethetd fel, kizardlag alfanumerikus karakterek felhasznalasaval a
Megbizé (Befizetd) részére az informacid, hogy "mit fizetett”, vagy a megbizéazonosité (befizetéazonosi-
td) is nyomtathaté megfelel6 tordelésekkel. A mezé méretét (soronként a bal vagott éltél szamitott 14/10"
-35,56 mm - és a 23/10" - 58,42 mm) nem lehet nyomtataskor tullépni.

A megszemélyesités soran ebben a mezdben az adott méreten bellil 12 pont (Arial) betlimérettel vastag
szedéssel a mentesilési jelzések is feltintetheték.
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(5.4.) Megbizo (Befizetd) neve, cime

A mez6 kizarolag alfanumerikus karaktereket tartalmazhat, figyelembe véve a 6.2. pontban foglaltakat.

A mez6t az altalanos postai cimzésmintanak megfeleléen kell kitdlteni, figyelembe véve a minél jobb ol-
vashatdsagot. Alkalmazhatd betiiméret minimalisan 12 CPI. Felhasznalhat6 terilet: a 12-14 sor, a bal
oldaltél szamitott 2/10"-t6l 21/10"ig tavolsag. Az iranyitdszamot a 16. sorba kell nyomtatni..

Ha a rovat ablakos boriték hasznalata esetén egyben cimirat is a kitoltéshez csak 10 CPI nagysa-
gu karakter hasznalhaté.

(5.5.) Postai érvényesités helye

A jelen melléklet Il. rész (4.5) pontjaban, a postai érvényesités helyeként definialt terllet kizarélag postai
felhasznalasu!

(5.5.) Szamlatulajdonos szamlaszama, neve

A mez6 kizarolag alfanumerikus karaktereket tartalmazhat.

A mez6 elsé nyomtatasi soraba a szamlaszamot (megfeleléen tagolva, Id. MNB rendelet), majd ala a
szamlatulajdonos nevét kell nyomtatni attekintheté formaban. Alkalmazhaté betliméret minimum 12 CPI.
Felhasznalhato teriilet: a 18-21 sor, a bal oldaltél szamitott 2/10"-t6l 21/10"ig tavolsag.

A rovatba még nyomtathatdé a "megbizéazonositd (befizet6azonositd)" adat is megjeldlve az adat értel-
mezését. A rovaton a belfoldi fizetésforgalomhoz kapcsolodé informaciokat szabad megjeleniteni.

Az adatok a megszemélyesités soran kizarélag nyomtatassal keriilhetnek a nyomtatvanyra, és
meg kell egyezniiik a tészelvény Szamlatulajdonos szamlaszama, neve rovataban feltiintetettek-
kel.

(5.6.) Azonosité

A feladévevény legalsé (22.) nyomtatasi soraba az als6 OCR savban szerepld "Azonositoszam”, "Meg-
személyesitékdd” és "Tranzakciokdd” mezdk értékeit kell egymastdl két betlikdzzel (space) elvélasztva,
koézépre igazitva 10 CPl OCR karakterekkel nyomtatni. Egyez&en a t6szelvényen lévd ugyanezen ada-
tokkal, kivétel a hataroldjelek (<; >)alkalmazasa.

(5.7.) Hatoldal
A hatoldal kizarélag postai felhasznalasu!

(6.) Kezelést konnyito jelolések elhelyezésére vonatkozo el6irasok

A bizonylatok nyomtatastechnoldgiai kezelését kédok (vonal- vagy 2D-s) segithetik. A kdédokkal ellatott
bizonylatokbdl — forgalomba hozatalt megel6z6en — a PEK-be mintabizonylatok bemutatasa szikséges,
jévahagyas céljabdl.

A kédok nyomtatasara kizarélag a bizonylat alabbi teriiletein van lehetéség .

(6.1.) Kod elhelyezésének lehetésége a nyomtatvany tészelvény részén:

e az alnyomat és a nyomtatvany széle kozotti (fehér) terilet a t6szelvény jobb oldalan, kivéve az
OCR sor magassaga,

e haa Megbizé (Befizetd) neve,cime rovat ablakos boriték hasznalata esetén egyben cimirat
is, a kitoltéshez csak 10 CPI nagysagu karakter hasznalhaté, valamint kizarélag a rovaton
beliil, de az adatok olvashatosagat biztositva nyomtatastechnikai kod vagy jelolés elhe-
lyezheté.

(6.2.) Kod elhelyezésének lehetésége a nyomtatvany feladévevény részén:
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e a Megbizé (befizetd) neve, cime rovatban az iranyitészam mellett, a perforacidig és a rovat
egyéb adatainak olvashatésaganak biztositasa mellett.

A Posta nem vallal felelsséget a feltliintetett vonalkédok esetleges séruléséért.
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" A minta az 6sszes csekktipusra torténd postai QR kod alkalmazas bevezetésének idépontjaval hatalyat veszti.
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13 A minta az 6sszes csekktipusra torténd postai QR kod alkalmazas bevezetésének idépontjaval 1ép hatalyba.
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Magyar Pgsla

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

2.

DA

5. szamu melléklet

Postai honlapon kezdeményezett kifizetési utalvany szolgaltatas
igénybevételi feltételei

Jelen Altalanos Szerzédési Feltételek (tovabbiakban: ASZF) a Magyar Posta Zrt. (székhelye: 1138
Budapest, Dunavirag utca 2-6., cégjegyzékszam: Févarosi Birosag Cg. 01-10-042463, (tovabbiakban:
Posta)) altal a Megbizé (Feladd) megbizasabol végzett postai honlapon kezdeményezett
kifizetési utalvany szolgaltatas kapcsan a Megbizo és a Posta kozott létrejott szerzédéses
jogviszony altalanos szerzédéses feltételeit tartalmazza.

Altalanos szabalyok

A Posta a postai honlapon kezdeményezett kifizetési utalvany esetében a Megbizo iranyaba a jelen
Altalanos Szerzédési Feltételben (ASZF) rogzitett feltételekkel nydijtja.

A cimzett vonatkozasaban a szolgaltatas nyujtasara vonatkozo szabalyokat, a szolgaltatashoz igenybe
vehetd kiegészitd szolgaltatasokat a Pénzforgalmi Uzletszabalyzat Ill. fejezet, a szolgaltatashoz
igénybe vehet6 egyéb szolgaltatasokat a IV. fejezet rendelkezései tartalmazzak.

A Posta az adatokat a szolgaltatas teljesitése, a kapcsoldodd panaszok kivizsgalasa, valamint
pénzforgalmi adatszolgaltatasok és a szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabdl kezeli. Az
adatkezelésre vonatkozo részletes tajékoztatast a Posta honlapjan elhelyezett ADATKEZELESI
TAJEKOZTATO tartaimazza.

Fogalmak

o Atvétel: Az az idépont, amikor a megbizas és a fedezeti 6sszeg egyiittesen rendelkezésre all.

o Fedezeti 6sszeg: a megbizas, illetve a megbizashoz tartozé szolgaltatasi dijak egyuttes 6sszege.

e Hirdetmény: a Posta altal nyujtott pénzforgalmi szolgaltatasok és az azokhoz kapcsol6d6 egyéb
szolgaltatasok dijait tartalmazé, ,a Magyar Posta pénzforgalmi szolgaltatasainak dijairél”
elnevezési HIRDETMENY.

e Postai honlapon kezdeményezett kifizetési utalvany szolgaltatas: a Megbiz6 a kifizetéshez
szlkséges ,Megrendelés - Kifizetési utalvany szolgaltatashoz” elektronikus Grlapon
(tovabbiakban: Megrendelés) megadott adatok és a pénzigyi fedezet rendelkezésre
bocséatasaval belféldre pénzkildeményt adhat fel, melyet a Posta a cimzett, Megbizé altal
megadott cime szerinti rendeltetési helyen készpénzben kifizet, vagy a kifizetést megkisérli
(tovabbiakban: megbizas).

e Megbizé: a Pft. 2 § 9. pontja szerinti fizet§ fél, akinek az adatai a megbizason feltintetésre
kerllnek, illetve aki a pénzforgalmi és egyéb szolgaltatast igénybe veszi.

e Megrendelés: A szolgaltatas igénybe vételéhez sziukséges elektronikus Urlap.

e PEK: Posta Elszamol6 Kézpont.

e Postai honlap: A http://www.posta.hu cimen elérhetd, Posta altal Gzemeltetett internetes oldal.

Az internetes oldal a http://www.posta.hu cimen belul a szolgaltatas igénybevétele kezdeményezhet6:
e az ENPOSTAM feliileten el6zetes regisztracidval és a nélkil,
e a menusoron taldlhatd Be-és kifizetés fll alatt, az Internetes kifizetési utalvany opciét valasztva.

Utalvany feladas feltételei, a feladas lehetésége


https://www.posta.hu/ugyfelszolgalat/aszf/penzforgalom
https://www.posta.hu/
https://www.posta.hu/
https://posta.hu/ugyfelszolgalat/hirdetmenyek
http://www.posta.hu/
http://www.posta.hu/
https://www.posta.hu/belepes?appid=uudbsa&start_process=1&goto=http%3A%2F%2Fwww.posta.hu%3A80%2Fenpostam

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

3.1.

3.2.

4.1.

4.2.

5.1.

A postai honlapon kezdeményezett kifizetési utalvany szolgaltatds a Megrendelés—en a kifizetéshez
szlikséges adatok megadasa, illetve a fedezeti 6sszeg medfizetése mellett vehetd igénybe.

A Megrendelés mezdinek kitdltésénél a Pénzforgalmi Uzletszabalyzat 3. szamu melléklete, 4. Kifizetési
utalvany kitoltésére meghatarozottak-at kell figyelembe venni. A 3. szamu melléklettdl eltérd, illetve
téves, hianyos cimzésbdl ered6 kifizetés elmaradasaért a Postat felel6sség nem terheli.

A Megbizénak a Megrendelés-en a *-al jelolt mezdket kotelezben ki kell toltenie. Hianyos adattal a
szolgaltatas igénybevételére nincs lehetdség.

A postai honlapon, az EnPostam feliileten mar korabban regisztralt tigyfél altali Megrendelés esetén,
az EnPostam-ba tortént belépést kdvetden a Pénziigyek meniiben az ,Internetes kifizetés utalvany
feladas” menlpontot valasztva a Megrendelésnek a feladéra vonatkozé adatai a tarolt adatok alapjan
automatikusan kitoltédnek. Az automatikusan ki nem toltott adatok bevitelét kézzel kell elvégezni.

Egy Megrendelés-en egy kifizetési utalvany adhatd fel, tébb utalvany egyidejii feladasa esetén a
teljesitendd kifizetésekrél kilén-kulon Megrendelés-t kell kitdlteni.

Egy kifizetési utalvanyon 1 Ft-t6l legfeljebb 290.000 Ft 6sszeg adhato fel.

A Megrendelés beérkezését, nyilvantartdsba vételét a rendszer e-mailben visszaigazolja
(»Visszaigazolas 17).

A Postai honlapon kezdeményezett kifizetési utalvany feladasara az internetes fellleten lévé
alkalmazas elérhetéségének figgvényében van lehetéség. Amennyiben az alkalmazas nem mikddik,
az ugyfelek felé tajékoztatd széveg jelenik meg a szolgaltatas inditasara szolgalo internetes oldalon.
Azon Megrendelés teljesulését, melyrél a ,Visszaigazolas 1” lzenet tovabbitasa megtortént, a
Megrendelés-t biztosito alkalmazas esetleges uUzemszinete nem befolyasolja, amennyiben a
kapcsolddoé fedezeti 6sszeg is hataridére megérkezik a postahoz.

Atvételi és teljesitési hataridd

A Megrendelés-en adott megbizas alapjan az utalvany atvételének idépontja a kifizetéshez szikséges
adatok és a fedezeti 6sszeg egyidejli rendelkezésre allasanak idépontja.

A munkanapon 15.00 éraig befogadott megbizasok targynapon atvettnek, a 15.00 érat kdvetben
befogadott megbizasok kdvetkezé munkanapon atvettnek minésulnek.

A Posta a cimzett javara a postai honlapon kezdeményezett kifizetési utalvannyal megkuildoétt dsszeget
postai kézbesités utjan, az atvétel napjatdl szamitott masodik munkanapon, a Megrendelés-en
megjeldlt cimhelyen fizeti ki, vagy az atvétel lehetéségét egyéb mddon biztositja a mindenkor hatalyos
Pénzforgalmi Uzletszabalyzat IlI. fejezetében foglaltak szerint.

Szolgaltatas dija

A postai honlapon keresztlil kezdeményezett kifizetési utalvany szolgaltatdas, és a kiegészitd
szolgaltatas kulon dijat a mindenkor hatélyos ,Magyar Posta pénzforgalmi szolgaltatdsainak dijairél”
sz06l6 Hirdetmény tartalmazza.

A rendszer altal kiszamitott ,Osszesen atutalandé 6sszeg’-et, a Megrendelés Visszajelzd oldal, és a
megbizas beérkezésérdél szolo ,Visszaigazolas 1” e-mailben kildott Gzenet tartalmazza, melyet a Posta
a Megrendelés-en szerepld e-mail cimre tovabbit.

Fedezeti 6sszeg biztositasanak modja

A Megrendelés ,Szamlaszam” mezd6ben kizardlag az a szamlaszam tlntethetd fel, amelyrél a fedezeti
Osszeg atutalasa megtorténik. Amennyiben az ettél eltéré szamlaszamrol érkezik, a Posta az atvételt
nem végzi el, a beutalt teljes 6sszeget az inditd szamlaszamra visszautalja és a Megrendelés adatait
torli.


https://www.posta.hu/ugyfelszolgalat/aszf/penzforgalom

5.2. A Megbizonak a fedezeti 6sszeget a Posta Erste Bank Hungary Zrt.-nél vezetett 11991102-02102830-
00000000 szamu szamlaszamara kell atutalnia.

5.3. A fedezeti 6sszeg utalasara adott megbizas ,Kézlemény” részében minden esetben fel kell tlintetni a
,Kifizetési utalvany” megnevezest és a ,Visszaigazolas 1" e-mail Gzenetben feltuntetett megrendeles
szamot. PI: ,KIFIZETESI UTALVANY — 1/2020".

5.4. Tobb utalvany egyideji feladasa soran lehetéség van az utalvanyok fedezeti 6sszegét egy 6sszegben
atutalni. A fedezeti 6sszeget a feladénak kell megallapitania a ,Visszaigazolas 17 e-mail zenetben
kildétt adatok 6sszeadasaval. Az atutalas soran az utalas kdzlemény rovataban az utalvanyonként
megkuldétt ,Visszaigazolas 1”7 Uzenetben szereplé valamennyi megrendelés szamot egyértelmiien
azonosithatd madon fel kell tiintetni. Pl: ,KIFIZETESI UTALVANY — 1/2021, 2/2021, 3/2021” vagy
,KIFIZETESI UTALVANY -1-3/2021.

5.5. A Posta a Megrendelés adatait a ,Visszaigazolas 1” e-mail Uzenetben szereplé datumtdl szamitott 5
munkanapig 6rzi. Amennyiben ez id6 alatt a fedezeti 6sszeg az 5.2. pontban meghatarozott
szamlaszamra nem érkezik meg, a Megrendelés adatai automatikusan torlésre kerulnek. A torlésrél a
Posta a Megbizd részére a Megrendelésen megadott e-mail cimre az ,Ertesités 17 (izenetben
tajékoztatast kuld.

6. Eltérések kezelése

6.1. Egy darab kifizetési utalvany feladasa esetén:

6.1.1.Amennyiben az atutalt fedezeti O0sszeg kevesebb, mint a rendszer altal kiszamitott és a
»Visszaigazolas 1” e-mail Uzenetben feltlintetett 6sszeg, akkor a megbizast a Posta nem veszi at. Az
atutalt teljes 0sszeget az inditd szamlaszamra visszautalja és a Megrendelés adatai automatikusan
torlésre kerulnek. Az 6sszeg visszautalasarol és a Megrendelés torlésérél a Posta a Megbizé részére
a Megrendelés-en megadott e-mail cimre értesitést kiild (,Ertesités 2”).

6.1.2. Amennyiben az atutalt fedezeti 6sszeg tobb mint a rendszer altal kiszamitott és a ,,Visszaigazolas 1”
e-mail Uzenetben feltlintetett 6sszeg, akkor a megbizast a Posta atveszi, és a 100 Ft, illetve azt
meghaladd kilonbdzet 6sszegét az inditd szamlaszamra visszautalja. A visszautalasrél a Posta a
Megbizé részére a Megrendelés-en megadott e-mail cimre értesitést kiild (,Ertesités 3”).

6.2. Tobb kifizetési utalvany egyidejii feladasa esetén:

6.2.1.Amennyiben az atutalt fedezeti 0sszeg kevesebb, mint a rendszer altal kiszamitott és a
,Visszaigazolas 1” e-mail Uzenetekben feltlintetett 6sszegek végodsszege, akkor a megbizasokat a
Posta nem veszi at. Az atutalt teljes dsszeget az indité szamlaszamra visszautalja és a Megrendelés-
ek adatai automatikusan torlésre kerlinek. Az 6sszeg visszautalasrol és a Megrendelés-ek torlésérdl
a Posta a Megbizo részére a Megrendelés-en megadott e-mail cimre értesitést kiild (,Ertesités 2”).

6.2.2. Amennyiben az atutalt fedezeti 6sszeg tébb mint a rendszer altal kiszamitott és a ,,Visszaigazolas 1”
e-mail Uzenetekben feltlintetett 6sszegek végdsszege, akkor a megbizasokat a Posta atveszi, és a
100 Ft, illetve azt meghaladd kulonbozet Osszegét az inditd szamlaszamra visszautalja. A
visszautalasrol a Posta a Megbizé részére a Megrendelés-en megadott e-mail cimre értesitést kild
(,Ertesités 3”).

7. Utalvany eléallitas, kézbesités

7.1. A Megrendelés-en atadott adatok alapjan a Posta az utalvanyt a fedezeti 6sszeg beérkezését kdvetéen
allitja elé.

7.2. A Posta az utalvany kézbesitése soran a Pénzforgalmi Uzletszabalyzat Ill. fejezetében a kifizetési
utalvanyra vonatkozo szabalyok szerint jar el.

7.3. Sikertelen kézbesités esetén, az atvételi hataridd lejartat kdvetden, a Posta a ki nem fizetett kifizetési
utalvany 6sszegét az inditdo szamlaszamra visszautalja. A visszautalas részleteir6l a Posta a Megbizo
részére a Megrendelés-en megadott e-mail cimre értesitést kiild (,Ertesités 5”). A Posta a kifizetési
utalvany feladasi, valamint igénybe vétel esetén a kiegészitd szolgaltatas dijat — "Visszaigazolas 1”
Uzenet — nem fizeti vissza.
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Amennyiben a Posta kezelésében megallapitasra kerll, hogy a Megbizd altal megadott adatok
valétlanok, a Posta a szolgaltatas teljesitését felfliggeszti, illetve nem teljesiti. Az dsszeget az inditd
szamlaszamra visszautalja. A visszautalas részleteirdl a Posta a Megbiz6 részére a Megrendelés-en
megadott e-mail cimre értesitést kiild (,Ertesités 57).

A Posta a szolgaltatasok alapbizonylatait, a személyes adatokat tartalmazé dokumentumokat és
iratokat a vonatkoz6 jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen kezeli.

Igénybe vehet6 kiegészité szolgaltatas

"Ertesités a kézbesitésrol" szolgaltatas igénylése esetén az utalvany kézbesitésérsl a Megrendelés-
en megjeldlt e-mail cimre a Posta értesitést kild (,Ertesités 4”).
A felvétel igazolasa és szamlazas

A Posta a Szolgaltatas Hirdetményben kézzétett dijardl szamlat nem allit ki.

A Posta a fizetési megbizas atvételérdl, illetve a postai bevételezési adatrdl (kifizetési utalvany
azonositészamarql) ,,Visszaigazolas 2.” elnevezésii e-mail Gzenetben, valamint az atvételt kdvetéen
postai Uton értesitést kuld. A postai uton megkuldoétt ,Kifizetési utalvany feladasi bizonylat” a kifizetési
utalvany feladasi dija és az esetlegesen igénybevett kiegészitd szolgaltatas dija vonatkozasaban a
Megbizé szamara szamviteli bizonylatnak mindsul.

A szamwviteli bizonylaton minden esetben — ENPOSTAM regisztralt (igyfél esetében is — a Megrendelés-
ben megadott név-és cimadat jelenik meg.

Az ASZF médositasa
A Posta jogosult jelen ASZF-ben meghatarozott feltételeket barmikor egyoldaltan médositani.

A Posta a tervezett médositasrol annak hatalyba 1épését megel6z6en legalabb 30 nappal korabban
internetes honlapjan (www.posta.hu) ad tajékoztatast.

Felel6sség

A Posta feleléssége a fizetési megbizas dsszegének erejéig, a Pft. IX. fejezetének megfeleld
alkalmazasaval, a Polgari Torvénykonyv szerinti altalanos elévdlési idén belul all fenn.

Nem felel a Posta a Szolgaltatas teljesitésének elmaradasaért, ha az neki fel nem réhaté okra
vezethet6 vissza.

A Posta a Megrendelés-en nem vizsgalja az adatok valddisagat, igy az eltérd (rossz) cimzésbdl eredd
kifizetésért, a kifizetés elmaradasért a Postat felel§sség nem terheli.

A Megbizo altali megbizas esetleges megismétlésébdl ered6 kdvetkezményekért a Posta felel6sséget
nem vallal.

A Posta nem felel a tavkozlési és a Megbizd informatikai infrastrukturajaban fellépd hibak miatti
teljesitési késedelemért.

Nem felel a Posta az ellenérzési kérén kivil esé, altala elharithatatlan okbdl (vis maior) ered6 karért.
Felvilagositas kérés, kapcsolattartas, panasz, jogorvoslat

A Posta a jelen ASZF-ben rogzitett szolgaltatasarol, igénybevételi és teljesitési szabalyokrél, magyar
nyelven honlapjan, a PEK-ben (PEKKozonsegszolgalati.Osztaly@posta.hu, Tel: 06-1-421-7570), az

Ugyfélszolgalati Ilgazgatésagon (Tel.: 06-1-767-8282, 06-30-770-8282, ugyfelszolgalat@posta.hu), is
tajékoztatast ad. A kapcsolattartas nyelve — erre iranyuld eltéré6 megallapodas hianyaban — magyar.

Panasz, jogorvoslat


http://www.posta.hu/
mailto:PEKKozonsegszolgalati.Osztaly@posta.hu
mailto:ugyfelszolgalat@posta.hu

13.1. A Posta az ASZF-ben szereplé szolgaltatassal kapcsolatos panaszok benyujtasanak maédjardl, a
panaszok kezelésérdl, illetve tovabbi jogorvoslati lehet6ségekrél a mindenkor hatalyos PENZUGYI

PANASZKEZELES| SZABALYZAT-ban (a Kkifizetési utalvanyra vonatkozé szabalyok szerint) ad
tajékoztatast.

13.2. A Posta a PENZUGYI PANASZKEZELESI SzABALYZAT-ot valamennyi Postai szolgaltatohelyen, illetve
honlapjan kézzéteszi.



https://posta.hu/ugyfelszolgalat/aszf/penzugyi_panaszkezeles
https://posta.hu/ugyfelszolgalat/aszf/penzugyi_panaszkezeles
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