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1. A masolatkészitési rend célja

A Magyar Posta Zrt. (a tovabbiakban: Szolgaltatd) a kozigazgatds igényeire valaszolva a Posta
Kozigazgatdsi Levelezési Kozpontja (a tovabbiakban: PKLK) keretében, a Hibrid kézbesitési és
konverzids rendszer részeként megvalédsitja a papiralapu kiildemények vagy egyéb papir
hordozdju dokumentumok hiteles atalakitasat elektronikus dokumentumma a kozigazgatas
bels6 miikodésében mar elektronizalt szervei hatékony mikodésének megfeleld

tdmogatasdhoz.

E cél érdekében a Szolgaltatd a vonatkozd jogszabalyi elGirdsok és szerz6dési feltételei
szerint az elektronikus lgyintézés és a bizalmi szolgdltatdsok altaldnos szabalyairdl szo6lé
2015. évi CCXXII torvény (a tovabbiakban Elisztv) 38. § (1) bekezdés h) pontja szerinti
papiralapu irat atalakitasa hiteles elektronikus iratta kdzponti elektronikus Ggyintézési

szolgaltatast (a tovabbiakban: Szolgaltatds) nyuijt.

A Szolgaltatod a Szolgaltatas keretében elsé sorban az Igénybe vevé részére érkezett, a
megbizasabadl és nevében atvett papiralapu levélkiildeményekbdl elektronikus informaciokat
allit el6 digitalizalasi és adatrogzitési technoldgiaval, tovabba elektronikus Gton,
elsédlegesen a biztonsagos kézbesitési szolgaltatas (a tovabbiakban BKSZ) segitségével
tovabbitja a hitelesen digitalizalt masolatot és az azt kiegészit6 informacidt az Igénybe
vevGhoz. A szolgaltatas alkalmas nem postai Uton érkezett papiralapi dokumentumok
feldolgozasara is. E szolgaltatas eljarasi rendjét jelen mdasolatkészitési rend tartalmazza.
Szolgaltatd végrehajtja az Igénybe vevé cimére, illetve postafiokjaira érkezé kiildeményeinek
atvételét, felbontdsat, digitalizalasat, a masolat hitelesitését, tovabba a masolat elektronikus
Uton torténd tovabbitasat és az eredeti papiralapu kiildemények fizikai dtaddsat

(kiszallitasat) az igénybe vevd részére.

A Szolgéltatas igénybe vételére a Hibrid kézbesitési és konverzids szolgaltatasok Altalanos
szerz&dési feltételei alapjan megkotott Egyedi szerz6dés alapjan az adatfeldolgozasi és

biztonsagi kovetelményeket rendezé megallapodds nyoman keriilhet sor.

Jelen masolatkészitési rend részletezi a masolatkészités szervezeti kereteit, az eljarasrendet,
valamint a masolatkészitési folyamat soran teljesitett jogszabalyi és m(iszaki

kovetelményeket.
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1 A masolatkészitési rend targya
Jelen masolatkészitési rend targya a Szolgaltatd altal a Hibrid kézbesitési és konverzids
rendszerben megvaldsitott papiralapu irat atalakitasa hiteles elektronikus iratta kdzponti

elektronikus lgyintézési szolgdltatds (a tovabbiakban: Inverz Hibrid Szolgdltatas, IHSZ).

A Szolgdltato vallalt feladata a szolgaltatast megrendelSk (a tovabbiakban Igénybevevd)
részére postafidokra vagy mas el6zetesen levalogathaté cimre érkezd papiralapu
kiildemények vagy a Szolgaltato telephelyére beszéllitott, és ott megfelel6 bizonyitékok
mellett dtadott papiralapu dokumentumok atalakitdsa hiteles elektronikus iratta, majd az
elkészilt hiteles elektronikus masolat, sziikség esetén az annak feldolgozdsat segit6 tovabbi
informacidk hiteles, dokumentalt tovabbitasa, valamint az eredeti papiralapu

dokumentumok ataddsa az Igénybe vevd szamara.

A masolatkészitési rend az elektronikus aldirasok, bélyegzdk, id6bélyegek készitésének és
ellen6rzésének leirasat kizarolag a folyamat leirdsanak teljessége érdekében, gyakorlat
megkozelitésében targyalja. A dokumentumnak nem célja az alairasok, bélyegz6k

kezelésével kapcsolatos eljarasok szabalyozasa, azt egy kiilon eljarasrend tartalmazza.
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2 A masolatkészitési rend hatdlya

A masolatkészitési rend személyi-szervezeti hatalya mindazokra kiterjed, akik megvalositjak,
madositjak, izemeltetik, ellenérzik az Inverz Hibrid Szolgaltatast megvaldsité informatikai
rendszert, illetve akik a Szolgaltatdssal kapcsolatos tevékenységlikkel 6sszefliggésben

jogviszonyban allnak a Szolgaltatéval.

A masolatkészitési rend targyi hatalya kiterjed a masolatkészitést megvaldsité teljes

informatikai rendszerre, ezen belil:

e szamitastechnikai berendezésekre és eszkdzokre (szamitdgépek, szkennerek,

nyomtaték, haldzati eszk6zok),
e szoftverekre (operdcids rendszerek, adatbazis kezel6k, adatbazisok, alkalmazasok),
e adattaroldkra és adathordozodkra,
e az informatikai rendszerben hasznalt dokumentacidkra,
e azinformatikai rendszer biztonsagos fizikai kornyezetére.
A masolatkészitési rend terileti hatalya a Szolgaltatast biztosito telephely:
e 1117 Budapest, Budafoki ut 107-109. szam alatti telephely,

e A Szolgdltaté informatikai szolgaltaté kdzpontja, 1087 Budapest, Asztalos Sandor u.

13.

A masolatkészitési rend id6beli hatdlya annak aldirdsatdl a médositasaig, illetve

visszavondsaig terjed.
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3 A masolatkészités szervezeti keretei és hatokore

A Szolgaltaté Hibrid kézbesitési és konverzids rendszerben megvaldsitott papiralapu iratrdl
hiteles elektronikus masolatkészitést kozponti elektronikus lgyintézési szolgdltatasként, az
Elsztv. szerinti kozponti elektronikus lgyintézési szolgdltatdsként, az elektronikus lgyintézés
részletszabdlyairdl sz616 451/2016 (XIl. 19.) Korm. rendelet Ill. fejezete és 121. §-a szabalyai

szerint nyujtja.
A Szolgdltatas hatokore az aldbbi feladatok ellatasara terjed ki:
o elGkészités, az aldbbi folyamatok megvaldsitasaval:

o postai el6készités, illetve az Igénybe vevd altal a Szolgaltatd telephelyére széllitott
papiralapu dokumentumok hiteles atvétele, az atvett dokumentumok
Osszevetése a kisér6 elektronikus (esetleg hagyomanyos, papiralapu)

dokumentummal.

o a papiralapu dokumentumok (kiildemények) fogaddsa, kezelése, egyedi

azonositoval torténd ellatasa,

o akildemények osztalyozasa (szortirozasa), az ablakos boritékban érkezett
kiildemények esetén zart allapotban kép készitése a kiildeményrél, majd azok

bontasa,
o dokumentumok el§ feldolgozasa (szkennelésre alkalmassa tétel),

e masolatkészités (digitalizalas), a masolatkészités teljességének biztositasa az el6zetes

boritékképpel torténd 6sszerendelés,
e hitelesités, az alabbi folyamatok megvaldsitasaval:

o azelkészilt masolat a vonatkozd jogszabalyi elSirdsok alapjan torténd képi,

tartalmi megfelel6ségének ellenérzése,

o azelkészillt masolat hitelességének (képi megfelel6ségének) igazolasa hitelesitési
zaradékkal, minésitett elektronikus bélyegzdével és fliggetlen mindgsitett

szolgaltato altal nyujtott id6bélyegzéssel,

e erre vonatkozd szerz6dés alapjan egyes meta-adatok rogzitése
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e az eredeti papiralapu dokumentumokrdl késziilt (meta-adatokkal kiegészitett,
hitelesitési zaradékkal, elektronikus ligyintézésre alkalmas, minésitett elektronikus
bélyegzivel és fliggetlen mindsitett id6bélyeg-szolgaltatd altal adott idGbélyeggel
ellatott) hiteles elektronikus masolatok eljuttatasa elsédlegesen a BKSZ Gtjan
valamint a papiralapu eredeti kiildemények id6szakonként dobozolt dtaddsa az

Igénybe vevének.
A Szolgdltatd az ismertetett feladatok elldtdsahoz biztositja a személyi és targyi feltételeket.

A Szolgaltatas hatokore — az elkésziilt masolatok Szolgaltato altali megbrzésének kizartsdga

miatt — nem terjed ki az aldbbi feladatok ellatasara:
e az elektronikus masolatok és ezek sértetlenségének hosszu tavi megdbrzése,

e az elektronikus masolatok hosszu tavu rendelkezésre allasanak és olvashatdsaganak

biztositasa,

e az elektronikus masolatok hitelességét (az eredeti papiralapi dokumentumnak vald
képi megfelelGségét) és sértetlenségét (minden kés6bbi modositas kizarasat)
garantald a Szolgaltato altal elhelyezett elektronikus alairas és id6bélyegzés
érvényességének érvényességi idén beliili és szlikség esetén azon tuli folyamatos

fenntartasa, illetve ennek felhasznalasaval a valtozatlansag megallapitasa.

E feladatok az atvett elektronikus irat birtokaban az Igénybe vevére harulnak, a Szolgaltato
az elektronikus irat atvételének igazoldsa utdn az atalakitds soran keletkezett elektronikus

iratot (masolatot) haladéktalanul torli.
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4 Jogszabalyi megfelelGség

A Szolgaltatas, illetve az ezt megvaldsitd informatikai rendszer megfelel az elektronikus
ugyintézés részletszabalyairdl sz6lé 451/2016 (XI1. 19. ) Korm. rendelet Ill. fejezetében
rogzitett a papiralapu dokumentumokrél elektronikus Uton torténé masolat készitése
szabalyainak és ugyanezen rendelet 121. §-dban a ,,papiralapu irat atalakitasa hiteles
elektronikus iratta” kdzponti elektronikus lGgyintézési szolgaltatasra megfogalmazott alabbi

kovetelményeknek:
A papiralapu dokumentumroél torténd elektronikus masolat készitése soran a Szolgaltato:

1. megvizsgalja, hogy az adott kiildemény felbonthatoé-e az Igénybe vevé az Egyedi
szerz6dés szerinti eljarasrendje alapjan. Amennyiben nem, Ggy a kiildemény az
Egyedi szerz6désben megadottak szerint vagy valtozatlan formaban visszakildésre
ker(il a Magyar Posta Zrt. Orszagos Logisztikai Kbzpontjahoz (a tovabbiakban: OLK),
hogy a cimzettel fennallé kildeményforgalmi szerz6dés szerint tovabbitsak azt a
cimzetthez, vagy a szerz6dés erre iranyulé rendelkezése alapjan bontatlanul csak a

boriték keril elektronikusan rogzitésre.

2. Ha az atalakitandé irathoz boriték is tartozik, azt egyedi azonositéval latja el.
Amennyiben a boriték ablakos, arrél még a felbontas el6tt masolatot készit, majd ezt
kovetSen bontja fel a kiildeményt. A boriték képe lesz az elGallitott elektronikus
dokumentum elsé oldala. Amennyiben boriték nélkdli irat kertl feldolgozdsra, ugy az
egyedi azonositot az irat elsé oldalara ugy kell elhelyezni, hogy az ott semmiféle
informdacidt ne takarjon ki. A 2 D pontkdd (Datamatrix) azonositék generdldsa
kotegenként valds id6ben torténik, igy az azonossag és a tovabbi elektronikus

kovethet8ség biztositott.

A kovetkezd adatok keriilnek rogzitésre 2 D pontkdd (Datamatrix ISO/IEC
16022:2006) formajdban. Ez a pontkddban rogzitett informaciod biztositja valamennyi

feldolgozott dokumentum egyértelm(i és megkilonboztethets azonositasat.

H@SESH@ 7 karakter Rogzitett karaktersorozat, hogy meg lehessen kiilonboztetni az e

rendszerben hasznalt Datamatrix-okat mas kodoktdl

PACKAGE_ID 12 karakter | a feldolgozott kéteg azonositdja (futd sorszam)

YEAR 2 karakter a befogadds évének utolso két jegye

10
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DAY 3 karakter az esemény napjanak éven belili sorszama

HOUR 2 karakter az esemény ordja

MIN 2 karakter az esemény perce

PMS_ID 2 karakter a folyamatvezérl6 munkaallomas azonositoja
CONTRACT_ID | 12 karakter | a kotegre vonatkozo szerz6dés azonositoja

CLIENT_ID 4 karakter a feldolgozést végzé munkaallomas (kliens) azonositdja
CLASS_ID 3 karakter a kildemény feldolgozasi mintaja (minta azonositdja)
ITEM_ID 6 karakter a kildemény sorszama a kotegen beliil (futd sorszam)

1. tabldzat

3. ASzolgdltaté a beérkezett papiralapu iratrdl, zart rendszerben, elektronikus masolat

készitésére alkalmas eszkozzel az Egyedi Szerz6désben szereplé miszaki

kovetelményeknek megfelel6 elektronikus masolatot készit. A papiralapu iratok

atalakitasa soran biztositja a papiralapu dokumentum és az Elektronikus masolat képi

egyezését. Jelenleg a rendszer kizardlag a teljes megfelelés esetét kezeli, a Szolgaltatd

nincs abban a helyzetben, hogy eldonthesse, az adott, nem teljes megfelelés

elégséges-e az Igénybe vevs szamara, igy a részleges megfelelés esetén a masolat

elkészitését visszautasitja. Az elektronikus masolatot PDF (ISO/IEC 32000-1:2008)

formatumban, beagyazott XML leird adatokkal teszi hozzaférhet6vé az Igénybe vevd

szamara. Egyedi szerz6dés alapjan van lehetGség Office Open XML (ISO/IEC 29500-

1:2016 — 29500-4:2016), open office (ISO/IEC 26300-1:2015 — ISO/IEC 26300-3:2015)

és .tif (v 6; 1SO 12639:2004) formatumban torténd rogzitésre is.

4. Az elektronikus masolat és a papiralapu irat egyezéségének ellenérzését a

masolatkészitést kovetben a Szolgaltatd minden irat vonatkozasdban egyedileg, két

lépcs6ben végzi el. Elsé |épcsGként maga a mdsolatkészitést biztosité munkatars

ellendrzi az egyezést.

5. Az elektronikus mdsolatba bedgyazott meta-adatként, XML formatumban a

Szolgaltatd elhelyezi:

a masolatkészit6 szervezet elnevezését (Magyar Posta Zrt.),

e a Masolatkészitési rend (a jelen dokumentum) pontos megnevezését és

verzidszamat,
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e aziranyadd Masolatkészitési rend elérhet6ségét és internetes cimét,
e amasolatkészit6 rendszer nevét, pontos verzidszamat,

e amasolatkészités idejét datum, dra, perc, masodperc pontossaggal,
e akonverzids rendszer dltal adott egyedi azonositoét,

e azeredeti papiralapu dokumentum fizikai méreteit (oldalanként),

e a masolatkészités fizikai paramétereit (felbontas, szinmélység),

e és amasolat képi egyezéséért felel6s személy nevét.

o egyediszerz6dés alapjan van lehet&ség kiilon XML allomdanyban tovabbi

meta-adatok rogzitésére is

6. A papiralapu irat és az elektronikus masolat képi egyez&sége esetén a Szolgaltatd az
elektronikus masolatot — amennyiben a konverzid kérilményeibdl mas nem
kovetkezik — , Az eredeti papiralapu irattal megegyez6 hiteles elektronikus irat”,
illetve a masolat szinmélységét és felbontdsat tartalmazo, a masolatot megel6z6 vagy
azt kovetd oldalon olvashaté zaradékkal egésziti ki. Az elkésziilt masolatok a
supervisor altali szardpréba jellegi ellen6rzése utan, ahol a nem megfelel6nek itélt
elkészilt masolatokat még vissza lehet kildeni ismételt feldolgozasra, a masolatot és

o

a meta-adatcsomagot a rendszer egylittesen mindgsitett elektronikus bélyegzével és
flggetlen id6bélyeg-szolgaltaté altal kibocsatott mindsitett id6bélyeggel hitelesiti. A
supervisor meggy6z6dik a sikeres hitelesitésrdl, és ezutan kerilhet sor az elkészilt

hiteles masolat kikildésére.

7. Az elektronikus mdsolatot az Egyedi szerz6dés eltérd rendelkezése hidnyaban a
Szolgaltatd a BKSZ-en keresztiil tovabbitja az Igénybe vevének. Egyedi szerz6dés
alapjan van lehetGség az elkésziilt hiteles elektronikus mdsolatok az atalakitas
helyszinén torténd atvételére is. Az atvétel visszaigazoldsat kdvetben a Szolgaltatd az
elektronikus masolatot sajat rendszerébdl — az Egyedi szerz6dés eltéré
rendelkezésének hidnydban — haladéktalanul, automatizaltan és visszavonhatatlanul

torli.
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8. Az atalakitdst kovetGen az eredeti papir alapu iratokat a Szolgaltatd az adatbiztonsag
kovetelményeinek megfelel6en 6rzi és az Egyedi szerz6désben meghatarozottak

szerint dtadja az Igénybe vevének.

9. Atdrolasra az Egyedi szerz6désben meghatarozott id6 elteltét kovetben a Szolgdltato
az Igénybe vevd altali elszallitasig a Ptk. 6:156. § (3) bekezdése szerint a megbizas
nélkuli igyvitel szabalyai szerint 6rzi a dokumentumokat és a dokumentumokkal
kapcsolatos karveszély az Igénybe vevére szall at. A Szolgaltatdnak az 6rzésbdél ered6

koltségeit az Igénybe vevének meg kell téritenie.
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5 Biztositott miiszaki feltételek, a masolatkészités menete

Az aldbbiak a jogszabalyi megfelel6ség érdekében biztositott mliszaki feltételeket részletezik.

5.1 Elektronikus masolat készitése

Az elektronikus masolat készitése a papir alapu dokumentumok szkennelésével torténik nagy
kapacitasu Kodak i4600 PLUS szkennerek és Colortrac SC42E tipusu nagyméret(i
dokumentumok feldolgozasara alkalmas szkenner alkalmazasaval, alapesetben 300 dpi
felbontassal, fekete-fehérben (1 bites szinmélység) torténik. Az ablakos boritékokrol a kép
készitése ARG ECADE szkennerrel torténik. A rendszer az egyedi szerz6dés rendelkezése
alapjan tomeges feldolgozashoz maximum 600 dpi felbontasra és sziirkedrnyalatos (8 bit)
vagy szines (24 bit) masolatok készitésére is lehetGséget biztosit. A nagyméretl szkenner
maximalis felbontdsa 9600 dpi. A szkennelés eredménye — az Egyedi szerz6dés eltérd
rendelkezése hianyaban — PDF formatumu allomanyba keriil, amely bedgyazott XML
allomany formajaban tartalmazza a 451/2016 (XIl. 19) Korm. rendelet 121. § (2)

bekezdésében el6irt, valamint az 5.5 pontban bemutatott tovabbi leiré adatokat.

Jelen masolatkészitési rend szempontjabodl egy papiralapu dokumentum egy boritékbdl és az
ebben talalhatd, illetve az egy fizikai egységként atadott papirlapok 6sszességébdl all. A
masolatkészités soran mind a boriték, mind a benne taldlhaté 6sszes lap szkennelésre kerdll,
kivéve a teljesen Ures (sem képi sem szoveges informdciét nem tartalmazd) lapokat. Ezeket a
rendszer automatikusan kivalasztja, azonban van lehet6ség az ellen6rzés soran kezel6i

korrekciora.
A digitalizdlhato papir eredeti mérete minimum A6 és maximum AO lehet.

Mivel az ASZF alapjan csak olyan mdsolat késziil, mely a papiralapt dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, a rendszer a feladat jellegébd6l adéddan nincs felkészitve sem
részleges madsolat, sem elektronikus kivonat készitésére. Az ilyen jelleg(i masolatok
elkészitése kizardélag a masolat vagy kivonat készitése szempontjainak ismeretében lenne

megvaldsithaté.
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5.2 Képi megfelelés megadllapitdasa

A masolatkészités csak abban az esetben sikeres, ha a papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat képi megfelelése megdllapithatd, vagyis egyarant biztositott a
papiralapu dokumentum —joghatas kivaltdsa szempontjabdl [ényeges — tartalmi és formai

elemeinek megismerhet&sége.

A képi megfelelést minden esetben egyedileg és oldalanként ellenGrzi el6szor a

masolatkészit6 személy, a mdasolatkészités nem automatikus.

Amennyiben a képi megfelelés nem teljesiil maradéktalanul és az ismételt szkenneléssel sem
elérhetd az Egyedi szerz6désben meghatarozott miszaki paraméterek miatt, az eltérés oka a
zaradékban kerl feltlintetésre. A Szolgaltaté ekkor is az e szabalyzat szerinti hiteles masolat

készitésére torekszik, az Egyedi szerz6dés szerinti technikai korlatokkal.

5.3 Meta-adatok

Képi megfelelést biztositd sikeres masolatkészitést kovetéen a masolatkészité rendszer egy
0nalld, az adott elektronikus dokumentumban bedgyazott XML dllomanyként elhelyezi az
alabbi, a 451/2016 (XII. 19) Korm. rendelet 121. § (2) bekezdésében elGirt, valamint az 5.5
pontban bemutatott tovabbi leiré adatokat. A beagyazott alloméany neve megegyezik az

eredeti (hordozd) PDF allomany nevével a végén egy _data kiegészitéssel.

Az XML dllomany adat-tartalma az alabbi:

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" ?>
<MetaData xmlIns:dc="http://purl.org/dc/elements/1.1/" xmIns:dcterms="http://purl.org/dc/terms/”
xmlns:cc="http://web.resource.org/cc/" xmlns:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance">
<ScanData>
<dc:title> a papiralapi dokumentum megnevezése </dc:title>
<dc:publisher>a masolatkészit6 szervezet megnevezése és a masolat képi egyezéséért felel6s személy
azonositdja </dc:publisher>
<dc:relation> a masolatkészit6 rendszer, megnevezése és verzidszama </dc:relation>
<dc:identifier>az irdnyadé mésolatkészitési rend megnevezése és elérhetfsége </dc:identifier>
<dcterms:extent> a papiralapu dokumentum fizikai méretei oldalanként </dcterms:extent>
<dcterms:available>a mésolatkészités ideje </dcterms:available>
</ScanData>
<dc:description>Az eredeti papir alapi dokumentummal egyez6 elektronikus irat</dc:description>
<dc:description>Felbontds</dc:description>
<dc:description>Beolvasas (szinmélység</dc:description>
</MetaData

A fenti meta-adatokat tartalmazé XML allomany fizikailag beagyazasra keriil a PDF

allomanyba.

Egy példa a tényleges adattartalomra:
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#@SES#@PKG000001352172471334010000000011420MPZRRG000001_data.xml

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" ?>
<MetaData xmlins:dc="http://purl.org/dc/elements/1.1/" xmIns:dcterms="http://purl.org/dc/terms/"
xmlns:cc="http://web.resource.org/cc/" xmlns:xsi="http://www.w3.0org/2001/XMLSchema-instance">
<ScanData>
<dc:title>Dokumentum: #@SES#@PKG000001352172471334010000000011420MPZRRG000001</dc:title>
<dc:publisher>Magyar Posta Zrt. (rtoplak)</dc:publisher>
<dc:relation>FlexiCapture 10.0.6 b 1589 - IH Appl. v1.0</dc:relation>
<dc:identifierswww.posta.hu/ugyfelszolgalat/hirdetmenyek/Masolatkeszitesi_Rend_Inverz_Hibrid.pdf</dc:identifier>
<dcterms:extent>2 oldal =127 * 101mm; 127 * 101mm;</dcterms:extent>
<dcterms:available>2017-09-04T11:43:51.000Z</dcterms:available>
</ScanData>
<dc:description>Az eredeti papiralapt irattal egyezd elektronikus irat</dc:description>
<dc:description>Felbontas : 300 dpi</dc:description>
<dc:description>Beolvasas : fekete-fehér 1 bit</dc:description>
</MetaData>

Az XML egyes elmeit az alabbiakban mutatjuk be:

5.3.1 A papiralapu dokumentum megnevezése (dc:title):

E mez6 tartalma az alabbi tablazat szerint keril kialakitasra:

H@SESH@ 7 karakter Rogzitett karaktersorozat, melynek célja, hogy a név egyértelm(ien
megkiilonboztethets legyen mas azonositd kodoktol

PACKAGE_ID 12 karakter | a feldolgozott koteg azonositdja (futd sorszam)

YEAR 2 karakter a befogadds évének utolso két jegye

DAY 3 karakter az esemény napjanak éven belili sorszama

HOUR 2 karakter az esemény oOrdja

MIN 2 karakter az eseményperce

PMS_ID 2 karakter a folyamatvezérl6 munkadllomas azonositdja

CONTRACT_ID | 12 karakter | a koteg szerz6désének azonositéja

CLIENT_ID 4 karakter a feldolgozast végzé munkaallomas (kliens) azonositdja

CLASS_ID 3 karakter a koteg feldolgozasi mintaja (minta azonositdja)

ITEM_ID 6 karakter a kildemény sorszama a kotegen beliil (futd sorszam)

2. tablazat

Ezzel 6sszhangban egy hiteles masolatot tartalmazoé PDF dllomany neve a kdvetkezé formaju:

#@SES#@PKG000000033143251419029900000000100IHTO0B000001. pdf

5.3.2 A madsolatkészité szervezet megnevezése és a mdsolat képi egyezéséért felelés

személy azonositdja (dc:publisher):
Pl.: Magyar Posta Zrt. Hibrid kézbesitési és konverzids rendszer (rtoplak)

e ahol (rtoplak) a masolatkészitésért felelés személy azonositdja. A rendszerben
hasznalt azonositokat a Magyar Posta folyamatosan nyilvantartja, igy hiba esetén az

érintett operator azonosithaté.
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5.3.3 A mdsolatkészité rendszer, megnevezése és verzidszama (dc:relation):
Jelenleg ez FlexiCapture 10.0.6 b 1589 - IH Appl. v1.0

e Ennek alapjan, egy esetleges kifogas esetén, ellendrizni lehet, hogy az adott

probléma a rendszer hidnyossagabdl vagy emberi tényez6d6bél adodott.

5.3.4 Azirdnyadd mdsolatkészitési rend megnevezése és elérhetbsége (dc:identifier):

Ez a Magyar Posta inverz hibrid konverzids szolgdltatdsara vonatkozdan jelenleg:

www.posta.hu/ugyfelszolgalat/hirdetmenyek/Masolatkeszitesi Rend Inverz Hibrid.pdf

e A Magyar Posta archivalja a technoldgia fejl6dése miatt folyamatosan fejl6d6
masolatkészitési rendeket, igy sziikség esetén tisztazhatd hogy a masolatkészités
id6szakaban mely szabdlyzat volt hatalyban. E dokumentum valtozdsa 6nmagaban az
Ugyfelek jogosultsagait nem érinti, a bels6 munka- és felelGsségi rendet, illetve a

masolatkészités folyamatait szabalyozza.

5.3.5 A papiralapu dokumentum fizikai méretei (dcterms:extent):

Pl.: 3 oldal = 229*165mm; 211*297mm; 211*297mm

e 1.oldal egy C5 boriték, a 2. és 3. lapok a benne talalhaté két nem (res lap

5.3.6 A mdsolatkészités ideje (dcterms:available):

Pl.: 2017-09-04T11:43:51.000Z

e A ddatum egyes elemei kotéjellel vannak elvalasztva, utdna az id6t6adattél vald
elvalasztast egy ,, T” jeldli, utdna dra, perc masodperc elvalasztasa kettésponttal és
ezredmdsodperceké tizedesponttal torténik. Az adat végén talalhaté az Egyezményes
koordinalt vilagid6tél (UTC) valo eltérést jelz6 elem. Ez a rogzitett adatokndl minden
esetben Z azaz zéré. Ez egyben azt is jelenti, hogy az id6jel6lés nem egyezik a magyar
helyi idével, annal egy vagy két draval kevesebb, attol fliggéen, hogy érvényes-e a

nyari id6szamitas.
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5.3.7 Hitelesitési zdradék (dc: description):

»Az eredeti papiralapu irattal egyezd elektronikus irat” minden kibocsatott masolat
esetében. (tekintve, hogy kivonat, illetve részleges mdsolat nem késziil, az ilyen
kiildeményeket a szolgaltatd, mint masolatkészitése nem alkalmasat, visszautasitja, és

tovabbitja az eredeti cimzettnek, illetve megrendelének.)

5.3.8 Felbontds (dc:description):
PI. Felbontds : 300 dpi illetve az Egyedi szerz6dés szerint

e DPIl az egy coll-on (angolban inch, 25,4 mm) belil a szkennelés soran
megkiilonboztetett vonalak szama. Szévegfeldolgozashoz (OCR) a 300 dpi korli érték

ajanlott.

5.3.9 Beolvasds (dc:description):

Pl. Beolvasas: fekete-fehér 1 bit, illetve az Egyedi szerz6dés szerint. Az esetek tébbségében
OCR céljara az 1 bites (fekete vagy fehér) abrazolas megfelel6, mivel a feldolgozas sordn

mindenképp erre konvertaljak a képet, legfeljebb a billenési pontot lehet mddositani

e A paraméter a sziirkeség-, illetve szininformaciok taroldsi médjat irja le. Van
lehet6ség szirkearnyalatos és szines masolatok készitésére is. Ez utébbiak els6

sorban fényképek estében lehetnek indokoltak.

5.4 Tovabbi leiré adatok kapcsoldsa az elektronikus mdsolathoz

Az Egyedi szerz6désben meghatdrozhatdk olyan tovabbi leiré adatok, amelyek rogzitése egy
0nallo, szintén a hiteles masolat PDF dllomdanyba dgyazott XML dokumentumba torténik.

Ilyen lehet példaul a visszaérkezett tértivevényen rogzitett adatsor, vagy mas Grlap tartalma.
A bedgyazott dllomany neve megegyezik az eredeti (hordozd) PDF allomany nevével a végén

egy _enrich (enrichment =dusitas) kiegészitéssel
Egy ilyen lehetséges példa a kdvetkez6:

#@SES#@PKG000001352172471334010000000011420MPZRRG000001_enrich.xml

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" ?>
<AdatAtadas>
<Ragszam>RL10060000016403</Ragszam>
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<Cimzett1sor>POSTAS BALINT</Cimzettlsor>
<Cimzett2sor>BUDAPEST</Cimzett2sor>
<Cimzett3sor>Hunyadi Jdnos u. 2640 1/4.</Cimzett3sor>
<Cimzett4sor></Cimzett4sor>
<VisszaCim5sor>1138</VisszaCim5sor>
<VisszaCim1lsor>Magyar Posta Zrt</VisszaCim1sor>
<VisszaCim2sor>EKOP HIBRID</VisszaCim2sor>
<VisszaCim3sor>Budapest</VisszaCim3sor>
<VisszaCim4sor>Dunavirag utca 2-5.</VisszaCimé4sor>
<Kezbesitve>Meghatalmazottnak</Kezbesitve>
<Ertesito1>2017.09.12</Ertesitol>
<Ertesit02>2017.09.18</Ertesito2>
<KezbesitesDatum>2017.09.19</KezbesitesDatum>
</AdatAtadas>

Ezen adatok ugyan logikailag nem képezik, képezhetik a hiteles masolat részét, hiszen az —
definicidszerlien — csak maga a képi masolat lehet a kdtelez6 meta-adatokkal, de a

rogzitéskori allapotuk véltozatlansagat a kozos alairas és id6bélyeg tanusitja.

5.5 Hitelesitési zaradék

Az eredeti papiralapu dokumentumnak valé hiteles (képi) megfelelését egy kiilon hitelesitési
zaradék jelzi az elektronikus masolatban. Ez a meta-adatként is megjelené informacié a PDF
allomanyon belil egy kiilon (kisebb méret() lapra is bekeriil, az aldbbi szoveges informacid
képi megjelenitésével: ,, Az eredeti papiralapu irattal egyezé elektronikus irat. Felbontas 300
dpi, Beolvasas: Fekete-fehér”,. Egyedi szerz6dés alapjan elkészilt dokumentum zaradékaban

a szerz6désnek megfelel6en a felbontas és a Beolvasas adatai a fentiektdl eltérhetnek.

5.6 Elektronikus bélyegzé
Minden egyes, meta-adatokkal és hitelesitési zaradékkal kiegészitett elektronikus masolatra

kilon-kilon mindsitett elektronikus bélyegz6 keril elhelyezésre, az alabbi jellemzdékkel:

o formatum: PAdES-T az ETSI TS 103 172 V2.2.2 (2013-04) specifikacid szerint,
Osszhangban a Bizottsag 2015. szeptember 8-i (EU) 2015/1506 végrehajtasi

77 7.

hatarozatdval (ez egyben fliggetlen szolgaltato altal elhelyezett mindsitett

id6bélyegzést is jelent),
e tipus: mindsitett,
e abélyegz6 tanusitvany szabvanya: X509v3,

e bélyegzd tanusitvany célja: dokumentum hitelesitése,
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e bélyegzd tanusitvany tipusa: minGsitett, elektronikus Ggyintézési felhasznalasra

alkalmas,
o bélyegzl létrehozdja: Magyar Posta Zrt.,
e algoritmus: RSA,
e magdankulcs hossza: 2048 bit,
e magankulcs tarold: biztonsdgos hardveres tarolé eszkéz (HSM),

o bélyegzb elhelyezkedése: egyszeres, a PDF dokumentumba bedgyazott — nincs

tobbszoros alairds (bélyegzés),

e atanusitvany kibocsatdja: NISZ Nemzeti Infokommunikdcios Szolgdltatd Zrt. altal

mUikddtetett Kormanyzati Hitelesités Szolgaltato,

e Egyediszerz6dés alapjan mas az Egyedi szerz6désben engedélyezett
dokumentumtipusokra is kertilhet a fenti tulajdonsagokkal jellemzett elektronikus

bélyegzs. Ezekben az esetekben az alairas formatuma XAdES.

A Szolgaltaté a Kormanyzati Hitelesités Szolgaltato altal kibocsatott tanusitvanyokat hasznal.
A bélyegz6 maga tartalmazza a sajat érvényességének kezdd és végpontjat, és a
szolgaltatonak az Elisztv 84. § (1) bekezdése alapjan torvényi kotelezettsége az alairashoz

kapcsolddé hitelesit6 adatok megdrzése az érvényességi id6t kovetd legalabb 10 évig.

5.7 Idébélyegzés
Minden elektronikusbélyegzdével ellatott hiteles elektronikus masolatra (az el6z6ekben mar
jelzett alairas-forma kovetelményeinek megfelel6en) kilon-kiilén mindsitett id6bélyeg kerdil,

az alabbi jellemzdkkel:

o id6bélyeg-szolgaltatd: a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltaté Zrt. altal

mUkodtetett Kormanyzati Hitelesités Szolgaltato.
e id6bélyeg szabvanyok:

o EN319421V1.1.1(2016-03) Policy and Security Requirements for Trust

Service Providers issuing Time-Stamps
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o EN319422V1.1.1(2016-03) Time-stamping protocol and time-stamp token

profiles
o RFC 3161, Internet X.509 Public Key Infrastructure Time-Stamp Protocol (TSP)
o RFC 5816 ESSCertIDv2 Update for RFC 3161
e alapvetd szolgdltatdi szabdlyozasi dokumentumok:
o |d6bélyegzés Bizalmi Szolgaltatasi Rend v1.2 kiadva 2017.06.29,

o ld6bélyegzés Bizalmi Szolgaltatasi Szabalyzat v1.2 kiadva 2017.06.29

5.8 Adatrogzités

Az Egyedi szerz6dés alapjan van lehet6ség a zaradékban rogzitett adatokon tulmend
adatrogzitésre is. Az adatrogzités elsédlegesen a digitalizalt képek alapjan torténik. Ezen
adatrogzitésre vonatkozdéan a masolat hitelességére vonatkozé, a szabalyozott elektronikus
Ugyintézési szolgdltatasokra érvényesitett hitelességi kovetelmények nem alkalmazhatdak,
azonban a Szolgaltato ezekben az esetekben is a szakvallalkozotdl elvarhatd gondossaggal jar

el.

5.8.1 Adatrégzités szkennelt kép alapjan
A rogzit6 ellendrzi a rogzitett kép olvashatdsagat.

Amennyiben a kép minGsége megfeleld, a sziikséges adatokat rogziti a rendszer altal
biztositott fellileten. A rogzitendd adatokat az Egyedi szerz6dés tartalmazza, a rendszer ezek

feldolgozasat tamogat;ja.

Amennyiben a kép minGsége nem megfelel6 (kép élesség, elmosddott, valamely képi
informacié vonatkozdsaban kétség meriil fel), a kiildeményt Ujra be kell szkennelni és a
korabbi képet tordlni. A torlés tényét, idejét, az dllomany nevét, a torlés okat a rendszer

automatikusan napldzza.

5.8.2 Kiilbn megdllapodds szerinti egyéb adatrégzités

Igénybe vevbvel kotott Egyedi szerz6dés alapjan a Hibrid kézbesitési és konverzids rendszer

egyéb adatrogzitési tevékenységet is ellathat az atalakitott dokumentumok vonatkozasaban.

21


https://tools.ietf.org/html/rfc3161

0
Magyar Posta

Inverz Hibrid Szolgaltatds masolatkészitési rend

Ebben az esetben van lehet8ség akar teljes dokumentumok optikai karakterfelismerésére,
illetve a gépi felismert szovegek operator altali ellenérzésére, korrekcidjara. Itt azonban
hiteles masolatkészitésrél — annak jogszabalyi kovetelményei miatt — nem beszélhetlink, az
igy készllt masolat a 451/2016 (XII. 19.) Korm. rendelet 55. § (3) bekezdése szerinti tartalmi
masolat, esetleg kivonat lehet. Az igy rogzitett adatok az egyedi szerz6dés eltérd

rendelkezése hianyaban egy kiilonallé dllomany formajaban keriilnek atadasra.

5.8.3 Kézbesithetetlen kiildemények és visszaérkezett tértivevények feldolgozdsa
A Hibrid kézbesitési és konverzios rendszer vagy az Igénybe vev6 altal feladott, konyvelt
kiildemények életciklusanak lezarasat erre vonatkozé megrendelés esetén hiteles

masolatkészitéssel tdmogatja a rendszer. Ennek keretében lehetdség van:

e visszaérkezett tértivevények feldolgozasara, és azokrdl hiteles masolat készitésére az

adatok rogzitésével,

e vonalkdéddal rendelkez6, postai kezelés szerint kézbesithetetlen killdemények
képének digitalizalasara és a szilikséges adatok rogzitésére a kiildemények felbontasa

nélkal.

A tértivevények feldolgozasa soran a rendszer rogziti a képet, és amennyire lehetséges
automatizaltan rogziti a feladdval, az atvevével és a kildemény azonositdjaval kapcsolatos
adatokat. Ezek utan a kezel6 kiegésziti a tértivevényrdl rogzitett adatokat. Ennek részeként a
kezel6i a fellleten — amennyiben az ICR rendszer nem volt képes erre — bejeldli a
kézbesithetetlenség okat (cim nem azonosithatd, nem kereste, elkdltozott, bejelentve
elhunyt, megsziint, cimzett ismeretlen, atvételt megtagadta, kézbesités akadalyozott), vagy

szikség esetén kézi vonalkdd-olvasdval beolvassa a kiildemény vonalkédjat.

Az adatok rogzitését kovetéen a hiteles elektronikus masolatot az dltaldnos szabalyoknak
megfelel6en hitelesiti, majd a leiré adatokkal egyutt allit el6 belSle egy elektronikus
csomagot (célszerlien egy ZIP dllomanyt), amelyet megfelel6en dokumentalva eljuttat a

papiralapu kildemény vagy dokumentum eredeti feladdjanak, illetve tulajdonosanak.

A feldolgozott papiralapu kiildeményeket, illetve tértivevényeket rendezve egységképzébe

rakja.
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5.8.4 Magasabb megbizhatdsdgu adatrégzités

Az adatrogzités minGségének javitasa érdekében rendszer, Egyedi megdllapodas alapjan
lehet6séget biztosit arra is, hogy az egyes dokumentumokrél két fliggetlen adatrogzité
végezze el az adatrogzitést, és ezt kovetden a mindségellendr vesse azokat 6ssze és kezelje
az esetleges eltéréseket. Ezzel az eljarasrenddel a kettds ellen6rzés miatt nagyobb

megbizhatdsdgu adatok nyerheték, kisebb a tévedés, téves felismerés lehetsége.

5.9 Az adatcsomagok formdtuma, szerkezete

5.9.1 Megjelenités a portdlon és webszervizen keresztiil

A kozponti elektronikus lgyintézési szolgdltatasok részét képez6 masolatkészités soran,
amennyiben a konvertalt adatok elérése az Egyedi szerz6dés alapjan a hibrid kézbesitési és
konverzids rendszer portaljdn® vagy a rendszer altal biztositott webszervizen (webAutomata)
keresztll torténik, az atalakitott informacio hordozasara egy specialis ODC konténer keriilt
kialakitasra, amely egy ZIP adllomany. Ez a konténer alapesetben két dllomanyt tartalmaz. Az
egyik a hiteles masolat, a bedgyazott XML leiré adatokkal tartalmazd, megfelelGen
hitelesitett PDF allomany. Az dllomany nevére vonatkozé informaciét az 2. tablazat
tartalmazza. A masik egy kiséré XML allomany, amelynek alapesetben nincs tényleges
informacidtartalma. Az dllomany neve megegyezik a benne levé PDF kiterjesztés(i allomany

III

nevével, de a név vége “_index.xml”. Az ODC konténer allomany neve megegyezik a benne

levé XML nevével, de a kiterjesztése ZIP.

Amennyiben az Egyedi szerz6dés alapjan nyujtott szolgaltatas bévebb adattartalmat igényel,
ugy a ZIP allomany tovabbi elemekkel béviil, ebben az esetben az _index.xml dllomany

tartalmazza a konténerben taldlhaté dllomanyok tartalomjegyzékét.

5.9.2 Az adatok szerkezete SFTP elérés esetén

Amennyiben az elkészilt fajlok eljuttatdsa az Egyedi szerz6dés rendelkezése alapjan nem
biztonsagos kézbesitési szolgdltatason, hanem SFTP kapcsolaton keresztiili letoltéssel
torténik, ugy egy hierarchikus kényvtarszerkezet keriil kialakitasra, amelybél a megrendel6

az atalakitott dllomanyokat SFTP kapcsolaton keresztiil téltheti le. Ez a megoldds azonban

1 A Hibrid kézbesitési és konverzios rendszer jelenleg kiildemények portdlon torténd elérését nem biztositja

23



)

Inverz Hibrid Szolgaltatds masolatkészitési rend
Magyar Posta

nem teljes értékd hiteles masolatkészités, hiszen az dtadas-atvétel koriilményei (idépont,

atvevd) ebben az esetben nem bizonyithatdak automatikusan.

A kialakitott konyvtarstruktura felsé szintje a szerz6désazonositd, az alatta levd szinten az 2.
tadblazat szerinti CLASS_ID, (ez ad lehetGséget egy szerz6désen beliil elkiilonitett csoportok
kezelésére) azon bellil a csomagazonosito, és végll legbeliil a tételazonositd, amelyen beliil
taldlhatok az egyes fajlok. Ebb6l a konyvtarszerkezetbdl téltheti le az ehhez megfelel
szerz6déssel és azonositd tanusitvannyal rendelkezé ligyfél az elkészitett hiteles

masolatokat.

5.9.3 Az dtalakitott dokumentumok dtaddsa hivatali kapun keresztiil

Az iratkezel6 rendszerekkel a hivatali kapun keresztil torténé kommunikacio
egységességének biztositasa érdekében az Egyedi szerz6dés rendelkezésének megfelelGen
lehet6ség van az inverz hibrid konverzidt kovetben a kiildemények megkiildésére az érintett

elektronikus lgyintézést biztositd szerv hivatali kapujan keresztil KRX formatumban.

Ez a formatum is egy ODC konténer, amelynek specifikaciojat, a benne taldlhaté egyes

allomanyok informacidtartalmat az ORFK és a NISZ hatarozta meg.

A KRX allomany neve egy, a szerz6dést azonositd, harombet(is kombinacidbdl és utana egy

futd sorszambal all. (a betlikombinacié konfiguralhaté a PMS rendszerben)

Ebben az esetben magat az atalakitott, elektronikusan hitelesitett tartalmat a Payload
alkényvtar (jellemzdéen) ID-1 alkényvtara tartalmazza. Az allomany neve a 2. tablazatban
leirtaknak megfelel6en alakul ki, azaz jellemz6en a kovetkez6 formatumu:
»A@SES#@PKG000001352172471334010000000011420MPZRRG0O00001.pdf” A PDF
allomany a korabban leirtaknak megfeleléen hiteles mdsolat esetén egy vagy két bedgyazott

XML dllomanyt tartalmaz.

A kildemény leiré adatait a KRX dllomany el6irdsainak megfelel6en egy
KULDEMENY_META. XML allomany tartalmazza, erre az alabbiakban mutatunk be egy példat.
A leiré adatallomany szerkezetére, sémajara vonatkozé informaciét a formatumot gondozé
NISZ-ORFK parostdl lehet beszerezni. Az alabbiakban lathatunk egy példat a
KULDEMENY_META. XML allomany szerkezetére

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" standalone="yes"?>
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<ns2:KULDEMENY xmlns:ns2="http://xsd.orfk.hu/rzs/ker/kuldemeny">
<ns2:FEJRESZ>
<ns2:KRX_VERZIOSZAM>v0.9</ns2:KRX_VERZIOSZAM>
<ns2:FORRASRENDSZER_AZONOSITO>POSTA</ns2:FORRASRENDSZER_AZONOSITO>
<ns2:KULDEMENY_AZONOSITO>5521781-1</ns2:KULDEMENY_AZONOSITO>
<ns2:KULDEMENY_HIVATKOZASI_AZONOSITO>MPZ</ns2:KULDEMENY_HIVATKOZASI_AZONOSITO>
<ns2:KULDEMENY_LETREHOZASANAK_IDEJE>2017-09-04T13:56:59.661+02:00
</ns2:KULDEMENY_LETREHOZASANAK_IDEJE>
<ns2:KULDEMENY_TIPUS>NYUGTA</ns2:KULDEMENY_TIPUS>
</ns2:FEJRESZ>
<ns2:EXPEDIALASOK>
<ns2:EXPEDIALAS>
<ns2:EXPEDIALASI_AZONOSITO>1</ns2:EXPEDIALASI_AZONOSITO>
<ns2:KEZBESITES_MODJA>elektronikus</ns2:KEZBESITES_MODJA>
<ns2:CIMZETT_NEV>Magyar Posta Zrt.</ns2:CIMZETT_NEV>
<ns2:CIMZETT_CIM>1138 HU Budapest Dunavirag u. 2-6</ns2:CIMZETT_CIM>
<ns2:KULDO_NEV>Magyar Posta Zrt.</ns2:KULDO_NEV>
<ns2:KULDO_CIM>1138 Budapest Dunavirag utca 2-6.</ns2:KULDO_CIM>
<ns2:TARGY>Inverz_Hibrid_Kuldemeny</ns2:TARGY>
<ns2:EXPEDIALAS_DATUM>2017-09-04T13:56:59.661+02:00</ns2:EXPEDIALAS_DATUM>
<ns2:MELLEKLETEK_SZAMA>1</ns2:MELLEKLETEK_SZAMA>
<ns2:MELLEKLETEK>
<ns2:MELLEKLET>
<ns2:CSATOLMANY_SZAMA>1</ns2:CSATOLMANY_SZAMA>
<ns2:FAJL_NEV>#@SES#@PKG000001352172471334010000000011420MPZRRG000001.pdf
</ns2:FAJL_NEV>
<ns2:MERET>321806.0</ns2:MERET>
<ns2:ELHELYEZKEDES>KRX/OCD/Payload/ID-1</ns2:ELHELYEZKEDES>
</ns2:MELLEKLET>
</ns2:MELLEKLETEK>
<ns2:TERTIVEVENYES>false</ns2:TERTIVEVENYES>
</ns2:EXPEDIALAS>
</ns2:EXPEDIALASOK>
</ns2:KULDEMENY>

5.10 Hiteles elektronikus mdsolat eljuttatdsa a papiralapu eredeti tulajdonosdhoz

A Hibrid kézbesitési és konverzios szolgaltatas a masolati képallomanyokat hitelesitési
zaradékkal, elektronikus alairdssal és id6bélyegzéssel ellatva, valamint a rogzitett egyéb
adatokat az Igénybe vevének — amennyiben az Egyedi szerz6dés masképp nem rendelkezik a
Biztonsagos Kézbesitési Szolgdltatas szabalyozott elektronikus ligyintézési szolgaltatas utjan
juttatja el egy BKSZ lizenetben. Az lizenet visszaigazolasat kovet6en a szolgaltaté a hiteles
elektronikus mdsolatot a sajat tarold rendszerébdl visszavonhatatlanul torli, kizardlag a
napldzasi adatokat, valamit a hiteles masolat atvételét igazold tértivevényt —amely
tartalmazza az elektronikus dokumentum SHA256 fliggvénnyel képzett lenyomatat, valamint
a kuldés, illetve a fogadd adatait — 6rzi meg a masolatkészités korilményeinek

bizonyithatdsaga érdekében az ASZF-ben rogzitett megérzési hataridbig.

Egyedi szerz6dés alapjan van lehet8ség mas kézbesitési csatorna igénybe vételére is,
azonban a Szolgaltaté a KEUSZ-ként csak olyan kézbesitési format tdmogathat, amely utébb
flggetlen szolgaltatd altal is tanusitott bizonyitékot szolgdltat az atvett tartalomrdl anélkiil,

hogy a Szolgaltaténak az atalakitott sz6veg birtokdban kellene maradnia. A kommunikacios
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csatorna rogzitése a szerz8déskotéskor torténik, de a portalfeliileten? van lehet8ség az

atalakitott allomany elérésére.

5.11 Az eredeti dokumentumok tovdbbi sorsa

A fenti Iépésekkel az igénybe vevé mar az atalakitott elektronikus példany birtokdba jutott,

de a forrasul szolgdld papiralapu eredetik sorsat is rendezni sziikséges

5.11.1 Teljességellenérzés

A digitalizalt, illetve feldolgozott kiildemények egységképzbjének (ez lehet akar irattari
doboz, akar postai egységlada) lezarasa el6tt teljességellenbrzésre keril sor a folytonosan
novekvs és a dokumentumokra 2 D pontkdd (Datamatrix) formajaban felragasztott

sorszamok alapjan. Az ellen6rzést a mindségellenér végzi a rendszeradatok alapjan.

Az ellen6r e munkafolyamat soran koteles az esetleges rontott (sértilt) vonalkédokat

tételesen ellendrizni.

Eltérés esetén a konverzids folyamat teljes és tételes fellilvizsgalata kezd6dik, amely az

eltérés okanak feltardsaig, annak elharitasaig tart.

Eltérésnek mindsiil: A tételesen atvett és beolvasott boriték darabszamok és a feldolgozott
kiildemény egységek darabszamanak eltérése, illetve a beérkezett és feldolgozott iratok

szamanak barmiféle eltérése.

Az eltérés tényének, tartalmanak és a kezelésben érintett dolgozé nevének dokumentdlasat

a mindségellendr a napi jelentésében végzi.

Munkahibdnak mindstil: minden, a manualis technoldgiaban elGirt folyamat elemtél vald
eltérés munkahibanak mingsiil, ha az az ellenérzés soran eltérést eredményez. llyen példaul

az adatok atirdsa, téves adatok helyesbitése.

A feldolgozandé kildeményekkel kapott kiséré okirat, és a feldolgozast kbvetd nyilvantartasi
rendszer az anyagi felel6sség, tovabba szabalytalansag vagy visszaélés megallapitdsanal

bizonyité erejl mindaddig, amig téves vagy hamis volta bizonyitast nem nyer.

2 A Hibrid kézbesitési és konverzios rendszer jelenleg portalon torténd elérést nem biztosit
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Amennyiben az ellen6rzés sikeresen, hiba nélkil lezarult, az egységképz6khoz kisérd lista és
az egységképzdre azonositd keril nyomtatasra. A kész egységképzdk lezarasra kertilnek (pl.
zaro6 cimke, bélyegzés). Az egységképzbben elhelyezett kisérd listan feltiintetésre keriil a

kezdd- és végsorszam, a megrendel$ azonositdja, és a datum, valamint az ellen6rzést végz6

személy neve.

5.11.2 Kiildeményegységek fizikai dtaddsa

Az Igénybe vevd altal szerz6désben meghatarozott id6ben és mddon az ellenérzést kbvetben

lezart egységképzGk ataddsra keriilnek szdmara.
Az atadas el6tt meg kell gy6z6dni a lezards sérilésmentességérdl.

Postai egységképz6 akkor minGsil zartnak, amikor a lada tet6 zart, az egységképzd tartalma

a zar megsértése nélkil nem hozzaférhetd.

Az atadott egységképzbkrdl kisérGokirat készil, melyen az atvétel tényét a megrendel6nek

(képviselGjének) alairassal igazolnia kell.

Az atvételt igazolo kisérG okirat irattarazasra keril a tobbi bizonyitd napldadattal megegyez6

id6tartamig.
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6 Biztositott eljarasi feltételek

A jogszabalyi megfeleléség érdekében biztositott eljarasi feltételeket az alabbiak irjak le.
A feldolgozas soran elkilonilt szerepkorok biztositjak a felel6sség megosztast:

e 3ltalanos operator (adatrogzitd),

e adminisztrator,

e mindségellendr,

® supervisor.

Az egyes szerepkorok feladatait és felelsségeiket, valamint a szerepkorok betdltésére
megbizott vagy feljogositott személyek kérét a munkafolyamatot tdmogato szoftver

felhasznaloi kézikonyve, illetve belsd szabalyzatok részletezik.
A feladat és felel6sség megosztas egyarant vonatkozik az aldbbi folyamatokra:
1. El6készités
e postai elGkészités,
e apapiralapu dokumentumok (kildemények) fogadasa, kezelése,
e akiildemények osztalyozasa (szortirozasa), bontasa,
e dokumentumok fogadasa, (szelektaldsa, ellatasa azonositéval);
2. Masolatkészités (digitalizalas)
3. Hitelesités
o azelkészilt masolat képi megfelel6ségének ellenbrzése,

o azelkészilt masolat hitelességének (képi megfelel6ségének) igazolasa hitelesitési

zaradékkal, elektronikus alairassal és id6bélyegzéssel;

Az utolsé folyamat (Elektronikus masolatok atadasa Igénybevevének) amennyiben a BKSZ-en
keresztil torténik, automatizalt, emberi beavatkozast nem igényel. Az egyéb atadasi formak
esetében a rendszer napldzza az egyes |épéseket, illetve a folyamat lezarasakor

elektronikusan alairt atadas-atvételi dokumentum készitése kovetelmény.
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A teljes masolatkészitési folyamat, mint tevékenység zart, a ki-bejutas ellen6rzését és
naplézasat biztosité elektronikus belépteté rendszer felligyelete és folyamatos video-
ellendrzés alatt 4ll6 munkaszobaban torténik. A felvételek azonban adatvédelmi okokbdl a
személy- és vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozdi tevékenység szabadlyairdl sz616

2005. évi CXXXIII. torvény 31. § (2) bekezdésével 6sszhangban csak 3 munkanapig
kezelhet6k, amennyiben nincs olyan esemény, amely a birdsdg, vagy mas erre jogosult
hatdsag intézkedését nem teszi sziikségessé. Ezt kovet6en azokat tordlni kell. A felvételekhez
kizdrdlag a Posta biztonsagaért felels szakteriiletének erre feljogositott munkatarsai

férhetnek hozza.

Amennyiben az Igénybe vevd vélelmezi, hogy olyan esemény toértént, amelynek birdsag vagy
mas erre jogosult hatdsag altali elbiraldsdhoz a felvételek megGrzése sziikséges, a fenti
torvény 31. § (6) bekezdése alapjan kérheti a megsemmisités mell6zését 30 napra. Ez alatt
meg kell szereznie az erre jogosult szerv dontését a felvételek tovabbi sorsardl. Ennek

hidnyaban a torlést a hataridd lejartakor meg kell valdsitani.
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7 Egyéb felel6sségi kérdések

A Szolgaltatd a 451/2016 (XI1.19.) Korm. rendelet 121. § (4) bekezdése alapjan az Igénybe
vevd (mint Adatkezel6) megbizasa alapjan, a hiteles konverzids és a hozza kapcsolodo
feldolgozasi mlveleteket adatfeldolgozasi tevékenységként végzi el, az Igénybe vevd (vagy

képviselbje) részérél megadott utasitasok szerint, az Adatkezel felel6sségére.
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1. sz. melléklet: Segédlet az elektronikusan hitelesitett dokumentumok
ellen6rzéséhez

Bevezetés

Amikor valaki dontést hoz egy elektronikusan alairt, illetve elektronikus bélyegzével ellatott
dokumentum alapjan, el6tte ellenériznie kell a dokumentumon elhelyezett aldirdst vagy
bélyegz4t. Ez az ellen6rzés megfelel6 tamogatds nélkil bonyolult folyamat, a |épések
tobbségét azonban a szamitégép — megfelels aldiras ellen6rz6 program, mint példaul az e-

Szignd, vagy a Mokka segitségével —is elvégezheti az ember helyett.

A magyar elektronikus tgyintézésben erre a célra két szolgaltatds all rendelkezésre, a
https://eszemelyi.hu/letoltesek oldalon elérhet§, telepithetd, aldirasra is szolgalé KEAASZ
alkalmazascsomag, (kiilonb6z6 verzidkban all rendelkezésre, és ugyanott a telepitési leirdsa
és kezelési utasitasa is megtalalhatd), illetve a kifejezetten alairas ellen6rzésre szolgald, és
errél hiteles tanusitvanyt biztositd, a https://keaesz.gov.hu/ cimen elérhetd Kormanyzati
Elektronikus Aldiras-Ellen6rz6 Szolgaltatds. Mindkét alkalmazasnal kilondsen a hamis
negativ értékelések kezelésére kell odafigyelni, mivel a valtozé szabvanyositasi
kovetelmények és a bizalmi lista kezelésének problémai miatt olyakor is nem megfelelGséget

jelezhetnek, amikor alaposabb elemzéssel az alairas érvényessége igazolhato.

Ez az 6sszefoglald azokat a kérdéseket kivanja bemutatni, amelyekre az ellen6rzés sordn a

technikai megvaldsitastol |ényegében fliggetleniil figyelni sziikséges.

Az aldirast vagy bélyegzét ellenérz6 felhasznaldonak nemcsak magat a kapott aldirast vagy
bélyegz6t kell ellendriznie, hanem az ellen6rzés keretében ellendriznie kell az aladird vagy a
bélyegz6 létrehozdjanak tanusitvanyat is. A tanusitvany ellenérzésekor a tanusitvanyt
kibocsaté bizalmi szolgaltatd, illetve az aldiré altal kibocsatott a tanusitvanyra vonatkozé
hitelesitési rend, illetve az aldirasra vonatkozd alairdsi szabdlyzat figyelembe vételével kell
eljarnia. Ha a felhaszndlé nem ezek figyelembe vételével ellenérzi a tandsitvanyt, a bizalmi
szolgaltato illetve az aldird a feleléssége korlatozotta valhat a dokumentum hitelességével
kapcsolatban. A bizalmi szolgaltaténak akkor allhat fent felel8ssége, ha a tanusitvany
gondozasaval kapcsolatban hibat kovetett el, példaul, a tanusitvany alanya kérte a
tanusitvany visszavonasat, de a bizalmi szolgdltaté ezt még nem tette kdzzé. Az alaird, illetve

a bélyegz6 létrehozdja a sajat alairdsi szabalyzataban korlatozhatja a felel§sségét.
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A bizalmi szolgaltato altaldban nem magdban a hitelesitési rendben, hanem az ennél
I[ényegesen részletesebb szolgaltatasi szabalyzatdban irja le a kovetelményeket, a hitelesitési

rendben jellemz6en csak meghivatkozza 6ket.

Hasonlé megallapitasok érvényesek id6bélyegek és OCSP (online tanusitvanyallapot-
szolgdltatas) valaszok ellendrzésére is. A kiilénbség annyi, hogy id6bélyegek esetén nem a

hitelesitési rend, hanem az id6bélyegzési rend az iranyado.

Az itt leirt |épések a hatdlyos jogszabdlyokbdl, a nemzetkozi szabvanyokbdl és ajanlasokbdl,
valamint az altalunk nyujtott szolgaltatasok halmazabdl levezethet6ek, hozzajuk képest
semmilyen tovabbi kdvetelményt nem tartalmaznak. E |épések a jogszabalyokban,
szabvanyokban, ajanlasokban felsorolt kdvetelményeket fejtik ki. Az rendszerben hasznalt,
legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasokkal, elektronikus bélyegz6kkel és
id6bélyegekkel kapcsolatos alapvet6 kovetelményeket az ETSI EN 319 102-1 V1.1.1 (2016-05)
,Electronic Signatures and Infrastructures (ESI); Procedures for Creation and Validation of
AdES Digital Signatures; Part 1: Creation and Validation” szabvany foglalja 6ssze. Ennek,
els6dlegesen az 5. fejezete tartalmazza az aldirairas-ellen6rzési folyamat alapveté

kovetelményeit.

Aldirds, illetve bélyegzé ellendrzési kévetelmények

Aki ésszerlen kivan egy elektronikus aldirasra, illetve elektronikus bélyegz6re tdmaszkodni, a
kovetkezé lépéseket kell elvégeznie. A tovabbiakban dltaldban csak az alairast emlitjik, ahol
kozosek a szabdlyok és csak ott tériink ki a bélyegzére, ahol az eltérések azt sziikségessé

teszik:

1. Ellenériznie kell, hogy az alairas valdban az aldiré tanusitvanyahoz tartozik-e. Ezt az
aldiras érvényességének ellenbrzésével megteheti, mivel az aldiras ellen6rzésekor az

aldird neve, illetve a bélyegz6 létrehozdjanak megnevezése is megjelenitésre kerdl.

2. Ellendriznie kell, hogy az alaird tanusitvanya nem jart-e le, vagyis az aldirds id6pontja
(amelynek egy biztonsagos felsd korlatja az id6bélyegbdl dllapithatd meg) a
tanusitvany érvényességi idején beliilre esik-e. Ha az alairdson nincsen id6bélyeg,
akkor ezt a [épést nem lehet altalanos érvénnyel megnyugtatdan elvégezni. Ha

azonban az aldiras vagy bélyegz6 az ellendrzés id6pontjaban ellendrzétten érvényes,
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akkor mar csak egészen kivételes érvénytelenségi okok fordulhatnak elé. llyen lehet
példdul az, ha a dokumentum olyan eseményt, allapotot kivan tanusitani, amely a

tanusitvany létrejotte elGtt tortént.

3. Ellendriznie kell, hogy az alairt dokumentum nem nagyobb pénzdsszegrdl (vagy
nagyobb pénzosszegnek megfelel§ példaul eszmei vagy erkolcsi értékrél) szél-e, mint
amekkora pénzligyi tranzakcids korlat (tranzakcids limit) a hozza tartozé
tanusitvanyban szerepel. Ez azonban csak a szolgdltaté felelGsségvallaldsara

vonatkozdan jelent korlatot.

4. Meg kell gy6z6dnie arrél, hogy az adott fajta tanusitvany és a vele képzett aldiras,
illetve bélyegz6 alkalmas-e az adott célra. Mindsitett elektronikus alairasok és
bélyegzik esetében ez altalaban nem kérdés, mert ennél magasabb kdvetelmények
az elDAS rendelet (az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2014. julius 23-i 910/2014/EU
rendelete a belsé piacon torténd elektronikus tranzakciékhoz kapcsolédé
elektronikus azonositasroél és bizalmi szolgaltatasokrdl, valamint az 1999/93/EK
iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl) 27. cikk (3) bekezdése alapjan kozigazgatasi
szervek nem kovetelhetnek meg. Amennyiben az adott alairds nem alkalma az adott

célra, ott a hasznalhatdsaga kérdésessé valik.

5. Ellendriznie kell a tanusitvany visszavonasi allapotat. Ha az alairason nincsen
id6bélyeg, akkor el6fordulhat, hogy ezt a |épést nem lehet megbizhatdan elvégezni,
de itt is igaz a 2 pontba leirt helyzet. Ha a tanusitvany az ellenérzés id6pontjaban
érvényes, és nem merilnek fel a visszavonasi lista aktualitasaval kapcsolatos
problémak, akkor csak igen kivételes esetekben fordulhat el6, hogy ezen okbdl
érvénytelen az aldirds vagy bélyegzé.

A visszavonasi allapot ellenérzésére a kovetkez6 lehetdségek vannak:

1. Online tanusitvany-allapot (OCSP = Online Certificate Status Protocol) szolgaltatds. Az
aldiras id6pillanataban lekért, és a megfelel6 tartds aldiras-formaban rogzitett OCSP
valasz pontos és helyes eredményt ad a tanusitvany visszavonasi alairaskori

allapotardl. Ez a leggyorsabb és legbiztonsagosabb mdd egy tanusitvany visszavonasi

allapota ellenérzésére. A késébb kért OCSP valaszok a tanusitvany késébbi
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visszavonasi allapotara vonatkoznak. Az elDAS rendelet 32. cikk (1) bekezdés c)

pontja csak az aldiras id6pontjaban valé érvényesség ellenGrzését igényli.

2. Az aldiras id6pillanatdban lekért delta CRL hasznalatdval. (CRL = Certificate
Revocation List = Tanusitvany Visszavonasi Lista — a delta itt a valtozas id6pontjdban
kozzétett médositod listat jelenti) szintén mindig helyes eredmény szerepel, mert a
bizalmi szolgaltaté mindig Uj delta CRL-t bocsat ki, ha egy tanusitvany allapota
megvaltozik. A késGbb lekért delta CRL-ekbdl azonban mar nem biztos, hogy meg

lehet allapitani az aldiras id6pontjaban érvényes visszavonasi allapotot.

3. Ha a bizalmi szolgaltatd nem bocsat ki minden eseménykor CRL-t, hanem azt el6re
meghirdetett id6pontokban (rendszeresen) teszi, akkor az aldirds id6pontjaban
érvényes CRL nem biztos, hogy a tényleges visszavonasi allapotot tartalmazza. A
visszavonasi allapotot az ellen6rzésnek a kévetkezd CRL kibocsatasat kovetd

megismétlésével lehet megbizhatdan ellendrizni.

4. Ellendrizni kell a maganak a hitelesité egység tanusitvanyanak az érvényességi idejét
és visszavonasi allapotat is. Ez visszavonasi allapotot itt csak CRL és OCSP alapjan

lehet ellendrizni, amelyek koziil a fent leirt okok miatt célszer( az OCSP-t valasztani.

A fentiek kozlil barmelyik ellenérzés sikertelen, az alairast nem szabad elfogadni, mert a
dokumentum hitelessége, alkalmassaga az adott joghatas kivaltasara siker esélyével

tamadhato.

OCSP vdlasz ellenérzése

Aki OCSP vdlaszra kivan hagyatkozni, a kovetkez6ket kell tennie: Tanusitvany-allapot vélasz
(OCSP valasz) ellenérzésekor meg kell vizsgalni a valaszon [évé aldirds érvényességét,
valamint azt, hogy a valasz valéban az érintett bizalmi szolgaltaté vélaszadéjatol szarmazik-e.
A valaszadd tanusitvanyat kibocsato hitelesité egység tanusitvanya az érintett bizalmi
szolgaltatd honlapjardl elérhetd. Emellett ellendrizni kell azt is, hogy az OCSP valaszadé

tanusitvanya az OCSP lekérdezés id6pontjaban érvényes volt-e.

OCSP valaszt kizardlag akkor szabad érvényesnek tekinteni, ha igazolhaté, hogy az OCSP
valasz kibocsatasanak pillanataban a valaszadé érvényes tanusitvannyal rendelkezett. Ez
akkor igaz, ha:
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e Avdlaszadd tanusitvanya még érvényes az ellendrzés idépontjaban.

e Avdlaszadd tanusitvdnya mar nem érvényes, de - példaul id6bélyeg alapjan -
igazolhatd, hogy az OCSP valaszado tanusitvanya a valasz kibocsatasa pillanataban

érvényes volt.

Ha a fentiek egyike sem teljestil, az OCSP valaszt nem szabad elfogadni.

Idébélyeg ellenérzése

Fontos tudni, hogy az id6bélyeg és az elektronikus bélyegz6 annak ellenére, hogy a nevik
hasonld, csak néhany elemben rokonai egymasnak, a mikodés részletei sok vonatkozasban
eltérnek. Id6bélyeg ellenérzésekor is meg kell vizsgalni, hogy az id6bélyeg valéban az
id6bélyeggel ellatott dokumentumhoz tartozik-e, valamint azt, hogy az id6bélyegzé egység

tanusitvanya nem jart-e le, illetve nem vontak-e vissza.

Ha az id6bélyegz6 egység tanusitvanyat a visszavonasi lista szerint azért vontak vissza, mert
az id6bélyegz6 egységhez tartozd alairas-létrehozo adat illetéktelen kezekbe jutott
(kompromittalddott), akkor minden, e tanusitvany alapjan kibocsatott, id6bélyeget

(visszamendleg is) érvénytelennek kell tekinteni. (Lasd: RFC 3161, 4. fejezet, 1. és 2. pont)

Ha az idGbélyegz6 egység tanusitvanyat mas okbdl vontak vissza, akkor csak a visszavonas

id6pontjat kovetben azzal a tanusitvannyal kibocsatott id6bélyegek érvénytelenek.

Az id6bélyegz6 egység tanusitvanyat a végfelhasznaldi tanusitvanyokéval megegyezé mdédon
kell ellenérizni. A fentiek miatt, amikor egy érintett fél id6bélyegre kivan tamaszkodni,
minden egyes alkalommal ellendriznie kell az id6bélyegz6 tanusitvanyanak pillanatnyi
visszavonasi allapotat. Amennyiben az aldirdason mar tébb id6bélyeg taldlhatd, ezt a legkiils6

id6bélyegre kell elvégezni.
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2. sz. melléklet: Az ellendrzés gyakorlati lebonyolitasa

Az elDAS rendelet hatdlyba lépését kovets id6szakban, a valtozd szabvany-kdvetelmények
miatt jelent6s a bizonytalansag az alairasok érvényességének gépi vizsgalataban.
Sorozatosan lehet olyan helyzetbe keriilni, hogy akar egyébként helyesen m{kodé alairds-
ellenérz6 alkalmazasok sem képesek egyes, egyébként a jogi kdvetelményeknek megfelel6
aldirasokat érvényesként megjeldlni. Ez kiilondsen igaz a PDF dokumentumok aldirasara
szolgalé PADES alairdsokra, mivel az eIDAS végrehajtasi rendelete mds miszaki specifikaciot

tekint alapnak, mint az eurdpai szabvany

A Bizottsag (EU) 2015/1506 Végrehaijtasi Hatarozata (2015. szeptember 8.) ,,a belsé piacon
torténd elektronikus tranzakcidkhoz kapcsolddé elektronikus azonositasrol és bizalmi
szolgaltatasokrol sz6l6 910/2014/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 27. cikkének (5)
bekezdése és 37. cikkének (5) bekezdése szerint a kdzigazgatasi szervek altal elismert
fokozott biztonsagu elektronikus aldirdsok és fokozott biztonsagu bélyegzék formatumaira
vonatkozo specifikdciok meghatarozasardl” az ETSI TS 103172 v.2.2.2. mdszaki specifikaciot
tekinti alapnak. Ez egy 2013 aprilisaban elfogadott dokumentum, amely azonban nem valt

europai szabvannya. A hatarozat kiaddsakor még nem létezett elfogadott szabvany. .

Ett6l az Eurdpai Bizottsag mandatuma nyoman az ETSI (az Eurdpai Unid tavkozlési
szabvanyositasi szervezete) altal 2016-ban elfogadtatott ETSI EN 319 142-1 V1.1.1 (2016-04)
szabvany (és ez mar elfogadott eurdpai szabvany) bizonyos elemeiben eltér. Ezek az

eltérések okozzak, hogy bizonyos ellenérzési eljarasok eltéré eredményt adnak.

A legteljesebb ellendrzési lehetGséget tapasztalataink szerint a PDF aldirdsok
vonatkozasaban a PDF szabvanyt gondozé Adobe szoftvere biztositja. Az itt talalhaté
ismertetés kidolgozasa soran az altaluk mindenki szdmara ingyenesen biztositott Acrobat

Reader DC 17.12.20098.240878 magyar nyelv( verziéjat hasznaljuk.

A megfelel6 haszndlathoz célszerl el6szor néhany bedllitast elvégezni a programon. A leirds
Windows operdcids rendszer feltételezésével térténik, de maga az Acrobat Reader mind
0SX, mind Linux kdrnyezetre megvaldsitott, ott is hasonléd mddon kell a bedllitasokat és az

ellenérzést elvégezni
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Bedllitasok

Mivel ma mar mind a hdrom magyar bizalmi szolgaltaté (Microsec, Netlock, NISZ)
gyokértanusitvanyai szerepelnek a Windows és a nagy bongészG6gyartok megbizhatd
gyokértanusitvanyai kozott, az Acrobat Reader-t is célszerl ugy beallitani, hogy a Windows
tanusitvanytarat hasznalja a bizalmi lancok felépitéséhez. Ha esetleg, barmilyen okbdl nem
ezekre a gyokértanusitvanyokra kivanna valaki a bizalmi lancot felépiteni, akkor a
gyokértanusitvanyt és az esetleges kozbensé tanusitvanyokat a Windows megfelel
tanusitvanytaraba érdemes telepiteni. Erre a feladatra a Windows mmc applikaciéjat

érdemes hasznalni, mely parancssorbdl is futtathato.

Els6ként tehat nyissunk meg egy (tetsz6leges) PDF dllomanyt az Acrobat Reader-rel és

valasszuk ki a ,Szerkesztés” fil utolso, ,Bedllitdsok” menipontjat.

= #@SES#@PKG000001352172471334010000000011420MPZRRG000001.pdf - Adobe

Fajl Nézet Ablak Stg6

El¢

Az &sszes kijeldlése Ctrl+A

Az Osszes kijelolés megszlintetése Shift+Ctrl+A

DR opl0

Fajl masolasa a vagolapra

i Pillanatfelvétel

Helyesiras-ellendrzés »

Q Keresés Ctrl+F 2dék
Specialis keresés... Shift+Ctrl+F
Védelem »
Hozzaférhetdség »

Eszkbzok kezelége
Beslltasok.. _ .

1. dbra: A bedllitdsok menii helye az Acrobat Reader DC-ben
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Ha kivalasztjuk ezt a menielemet, akkor egy Ujabb meniibe jutunk, ahol az ,Aldirdsok”

menipontot kell kivalasztani. Mivel az adott feladatban csak az ellen8rzés beallitasat

vizsgaljuk, igy értelemszerden azt valasztjuk ki

Beallitasok

Kategéridk:

Elektronikus alairasok

Altalanos
Dokumentumok
Megjegyzés
Oldalmegjelenités
Teljes képerny6

Létrehozas és megjelenés

« Aldiras-létrenozasi vezérld beallitasok

3D és multimédia

Adobe Online szolgaltatdsok
Alairasok

Azonositas

Biztonsag

Biztonsag (nagyobb)

Faveén

P, R _ B Tovabb
« Beallithato a dokumentumbeli alairasok megjelenése
Ellendrzés
+ Bedllithat6 az alairas-hitelesités modja és ideje Tovébb.

Azonositék és megbizhatd tandsitvanyok

2. dbra: A bedllitasokon beliil az aldirds, és azon belil az ellenérzés kivalasztdasa

A ,Tovabb” gomb lenyomasat kovet6en jutunk el arra a lapra, ahol a tényleges beallitdsokat

el sziikséges végezni, illetve a meglevéket le kell ellendrizni. Az egyes bedllitasokat felilrdl

lefelé targyaljuk (csak azokat,amelyeknek az érvénesség ellenbrzése szempontjabol

kozvetlen jelent6sége van.

Kategériak:

Altaldnos
Dokumentumok
Megjegyzés
Oldalmegjelenités
Teljes képernyd

3D és multimédia

Adobe Online szolgéltatasok
| Alairasok

Azonositas

Biztonsag

Biztonsag (nagyobb)
Egység

Ellendrzés

E-mail fickok

Helyesiras
Hozzéférhetdség

Internet

JavaScript

Keresés
Megbizhatésdgkezeld
Meérés (20)

Meérés (30)

Mérés (Geo)

Multimédia (régebbi tipus)
Multimédia megbizhatdsdga (régebbi
Nyelv

Olvasas

Szemlézé

Urlapok

Alairas-hitelesitési beallitasok

A dokumentum megnyitasakor ellenérizze az alairasokat
["1Ha a dokumentum alairasai érvényesek, de nem megbizhatok, akkor az aldirok attekinthetdk, és megbizhatonak jelolhetdk

Hitelesitési viselkedés
Ellenérzéskor:

() Dokumentumbeli médszer alkalmazasa; ha az nem talalhato, akkor bekérés

® Dokumentumbeli médszer alkalmazésa; ha az nem taldlhato, akkor az alapértelmezett

(O Mindig az alapértelmezett modszer hasznélata: Alapertelmezett Adobe biztonsag
Tanus[tvény-visszavcnés ellendrzése alairasok ellendrzésekor, ha lehetséges
Lejart idébélyegzdk hasznélata

[] Dokumentum érvényesitési adatainak mellézése

Ellendrzés ideje Hitelesitési adatok
Aléirasok ellenérzése a kdvetkezdvel: Hitelesitési adatok automatikus behelyezése alairt PDF
mentésekor:

) Létrehozasi idépont az alairasbol
(@) Tul nagy hitelesitési adat esetén kérdezzen ra

Biztonsagi idd (iddbélyegzd) beagyazva
az alairésba (O Mindig
O Aktualis id6 O Soha
Egyuttmakodés a Windows rendszerrel
Bizzon meg a Windows tanusitvanytarold OSSZES fétanusitvanyiban a kévetkezd esetében:
Alédirasok érvényesitése

Hiteles dokumentumok ellendrzése

Kivalasztasa esetén mindkét lehetdség eldidézheti altalanos anyag
megbizhatokénti kezelését. Kariltekintéssel engedélyezze ezt a funkciot.

3. dbra: Az aldiras-hitelesités bedllitasai
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Az elsé bedllitas alapvetben kényelmi céld, igy biztosithatd, hogy kozvetleniil a dokumentum
megnyitasakor ellenérzésre keriljon az alairds. Ez ugyanakkor haldzati kapcsolatot és
erGforrast igényel, ezek hidnyaban, els6 |épcs6ben ki is lehet kapcsolni, és utdbb is van

lehet8ség arra, hogy az alkalmazassal ellendriztessik az aldirasokat.

A masodik beallitdsnak csak ott van jelent8sége, ahol a bizalmi lancok hidnyoznak. Mivel
esetlinkben a Kormanyzati Hitelesitésszolgaltatd tanusitvanya mar minden helyesen
telepitett és karbantartott Windows kliensben szerepel, célszer(ibb ez a lehetfséget nem

aktivalni és csak kllonleges eseteknél igénybe venni.

Az ellen6rzés maodjanal célszerl az eredeti értéket meghagyni, ami a dokumentumban
elvileg elérheté mddszert haszndlja az alairas ellenbrzésekor és csak ennek hidnyaban kisérli

meg az alapértelmezett eljarast alkalmazni.

A tanusitvany-visszavondsok ellendrzése kiilonos figyelmet érdemel. Elvileg az eIDAS
rendelet 32. cikk (1) bekezdés c) pontja csak az alairas id6pontjaban vald érvényesség
ellen6rzését igényli. azaz a tanusitvany-visszavonasok ellenérzésének ezt a beallitasat ki
lehet kapcsolni, de ez a masik oldalrél megnoveli a tévedés kockazatat. A késébbiekben
bemutatjuk, hogy az elmult idészakban a tanusitvanyok sird visszavonasa zavart okozhat a
dokumentumok hitelességének értelmezésében. Ez is aldhuzza, hogy minden kétséges
esetben részletes elemzésre, a szoftver altal biztositott adatok pontos értelmezésére van
szlkség ahhoz, hogy megitéljik valéjaban egy érvényes alairdssal van-e dolgunk. Ha a lehetd
legévatosabb ellendrzési metddust akarjuk megvaldsitani (ami éppen ezért j6 néhany téves
érvénytelenséget is jelezni fog, akkor ezt a négyzetet jeldljik be. Ezzel ellenétes az alatta
levd, a lejart id6bélyegek hasznalatat engedélyezd négyzet, ugyanis kiilonésen OCSP
tanusitvanyok esetén igen konnyen ki lehet keriilni az id6bélyegek érvényességi
id6tartamadbdl, de ez, amennyiben a dokumentum egyébként sértetlen és a visszavonds nem
kompromittalddas miatt tortént (ami igen ritka), akkor az eredeti id6pontra ezek

érvényesek.

Mivel a hibrid kézbesitési és konverzids rendszerben készitett dokumentumok minden
esetben tartalmaznak id6bélyegzést is, igy a kbvetkezd blokkban mindenképpen indokolt a
nagyobb biztonsagot jelent6, ,Biztonsagi id6 (id6bélyegzb) bedgyazasa az aldirasba” opciot

kivalasztani. Ehhez az itt szereplé dokumentumok biztositjak a feltételeket.
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A hitelesitéséi adatok mentésére vonatkozdan az elsé opcid kivalasztasa latszik a
legcélszerlibbnek, hiszen 6nmagaban az ellenGrzés rogzitése nem lenne sziikséges, annak a
rogzitése csak hasznos informacio, viszont érdemes megtenni, mert esetenként hasznos (ha

nem is erds bizonyito erejli) informacid lehet.

Az utolsd blokkban sziikséges kivalasztani, hogy a dokumentumok hitelességének
ellenérzésénél az Acrobat Reader a Windows tanusitvanytdrat hasznalja. Itt azonban
figyelemmel kell lenni arra, hogy a Windows tanusitvanytaraban sok olyan
gyokértanusitvany is szerepel, amelyek nem részei az elDAS rendelet altal létrehozott bizalmi
listdk rendszerének, igy 6nmagdaban egy pozitiv jelzés nem elég, fontos meggy6z6dni arrdl

(lasd majd ott), hogy a gyokértanusitvany szerepel-e az eurdpai bizalmi listakon.

Miutan a fenti értékeket kivalasztottuk a rogzitett értékeket az ,,OK” gombbal kell
véglegesiteni. Kétség esetén a Sugé is ad bizonyos estekben tdmpontokat, bar az sem targyal
minden lehetséges problémat.. Ezzel az el6késités megtortént, megkezdhetjik az

ellen@rzést.

A hiteles mdsolatok ellenérzése
e Toltsik le a hiteles masolatként megkapott dokumentumot a szamitégépiinkre (Ez
jellemzéen egy BKSZ kiildemény része, és maga a hiteles masolat alapesetben egy

PDF formatumu dllomany).

e Nyissuk meg a dokumentumot. A Windows 10 operacids rendszer és tobb bongészé
is rendelkezik sajat PDF-olvaséval, mi azonban a korabban leirtak miatt az Acrobat
Reader programmal torténé megnyitast valasztjuk, az ellenérzés leirdsa erre

vonatkozik.)
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Szerkesztés engedélyezése

PR OB

Zaradék:
Az eredeti papiralapu irattal egyez6 elektronikus irat

1 Felbontds: 300 dpi
Beolvasas: fekete-fehér

4. dbra: A PDF/A formdtumu hiteles mdsolatok beéltésekor lathato alapképernyd

A hiteles masolatok a PDF formatumon belil is két formaban késziilhetnek. Az alapeset a
szélesebb kord kompatibilitast biztositd, ugyanakkor tobb korlatozast tartalmazé
archivalasra is ajanlott PDF/A (mas értelmezésben az 1.4 ) formatum. Ez a formatum alairas
nélkil is biztosit bizonyos integritasvédelmet, és ezt az aldirt dokumentumok esetén is
megtartja. Erre figyelmeztet a kép felett megjelend lizenet. Ez 6nmagaban a dokumentum

hitelességérél még semmit nem mond.

A masik lehet6ség Iényegesen egyértelm(bb, ez a ,kdzonséges” (jellemz6en a PDF 1.7
verziéjanak megfelel) PDF dokumentum. Ebben az esetben kdzvetlenil a dokumentum

feletti mez6ben megjelenik az érvényességre vonatkozé allitas.
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Zaradék:

Az eredeti papiralapu irattal egyezé elektronikus irat

‘ Felbontds: 300 dpi
Beolvasas: fekete-fehér

5. dbra: A mddosithaté PDF formdtumban készitett hiteles mdsolatok esetén, érvényes
aldirassal, illetve bélyegzdvel ellatott dokumentum esetén megjelend képernyd, és az
aldirdshoz tartozd ikon

Mindkét formatumnal az eredeti beallitasok esetén harom vagy négy ikon lathaté a bal
szélen. Ezek kozil a tollra emlékeztetd kivalasztasaval lehet kezdeményezni az aldirds vagy
bélyegz6 érvényességének ellenérzését tamogatd folyamatot. Ekkor a bal oldalon megjelenik
egy valtoztathato szélességl informaciods sav, benne az aldirdsra vonatkozo legfontosabb
adatokkal. Ha rakattintunk magdra a s6tétebb, az aldirét (az Acrobat Reader nem

kiilonbozteti meg az alairdt és a bélyegz6 létrehozdjat, ezt csak a tanusitvany tartalmabdl

lehet megallapitani) jelz6 sorra, akkor részletesebb informacié jelenik meg.

Szerkesztés eiedéliezése

Alairasok X
Ev Az 8sszes érvényesitése

v i@ Frissités - 1: Aléiré: Magyar Posta Zrt. - Hybrid Services <hibrid@posta.hu>

Az alairas érvényes:

RO

Bizalom forrasa European Union Trusted Lists (EUTL).
A(z) dokumentum az alairasa dta nem modosult
Az alairo azonositoja érvényes

Idébélyegzé is van az alairasba agyazva.

Nem LTV-tamogato alairas, és 2019/06/22 11:47:19 +02'00" utan lejar
> Alairasrészletek Zaradék:
Utolsa ellendrzés: 2017.10.07 13:56:38 +02'00° Az eredeti papiralapu irattal egyezd elektronikus irat

Mezd: Signaturel (lathatatlan alairas) 4 Felbontas: 300 dpi
Beolvasas: fekete-fehér

Kattintson ide ezen verzio m

6. dbra: Az aldirds érvényességérdl elsé lépcsében elérhetd informdcidk

Az alkalmazas azonban ennél Iényegesen részletesebb informdacids is képe megjeleniteni.
Amennyiben a jobb gombbal kattintunk ugyanerre a sotét, alairas ikonnal kezd6d6 sorra,

akkor egy négyelemi men jelenik meg, ami lehet6séget ad egyrészt az ellenbrzés
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megismétlésére (ennek az ellenbrzési beadllitdsok megvaltoztatdsa esetén van gyakorlati
jelent&sége), masrészt itt lehet kivalasztani az aldiras tulajdonsagait bemutatd panel
meghivasat. Az igy feljové panel mar elég sok informdaciét tartalmaz az aldiras, illetve
bélyegzs érvényességét aldtdmasztd adatokrol. Felil taldlhaté az 6sszegzés, hogy az adott
értékelési modszerek alkalmazasaval érvényesnek, érvénytelennek, vagy ismeretlennek kell
tekinteni a dokumentumon elhelyezett aldirast. (ez értelemszerlien megegyezik a felsé
menliiben is lathatd informacidval). Ezzel egyiitt adja meg az alaird személyét, illetve a
bélyegzs létrehozdjat. (ahogy jeleztiik, ezt nem kilonbozteti meg, csak a tartalonbél lehet
kikovetkeztetni, hogy aldirassal vagy bélyegz6vel van dolgunk). Alatta az alairds id6pontja
taldlhato a tényleges helyi id6nek megfelelGen, jelezve az id6z6nat is. Ez a rendszer sajat
6rdjabdl szarmazo adat,

Az utdna levé sorban jelzi, amennyiben az aldiras gyokértanusitvanya szerepel az EU bizalmi
listdjan. Ezek azok az aldirasok, amelyeket figyelembe kell venni, mint érvényes aldirdsokat.
Amennyiben nem szerepelnek a bizalmi listan, Ggy az egyéb ellenérzések sikeressége

ellenére is érvénytelennek kell tekinteni az alairast.
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Alairas tulajdonsagai X

Az alairas ERVENYES, alairaja: Magyar Posta Zrt. - Hybrid Services
L, . hibrid@postahus.

| o @p

Aléiras idSpontja: 2017/09/04 13:50:27 +02°00'

Bizalom forrasa European Union Trusted Lists (EUTL).

Ok:

Hely:
Ervényesség osszefoglaloja
A dokumentum az aldiras ota nem lett modositva.

A hitelesitd engedélyezte az drlapkitdltést, az alairast és a megjegyzéseket a
dokumentumban. Minden mas modositast letiltott.

Az alairo azonositoja ervenyes.

Idébélyegzd is van az alairasba agyazva. Az idébélyegzd szerinti idépont;
2017/09/04 13:50:35 +02°00°

Az alairas érvényességi ellenérzése a biztositasi (idébélyegzd szerinti) iddben

tortent:
2017,/09/04 13:50:35 +02'00°

Alairoadatok

Az alairo tanasitvanya és a kibocsato tanusitvanya kdzotti elérési dtvonal
sikeresen |etrejGtt.

Az alairo tanasitvanya érvényes €s nincs visszavonva.

Alairol tanusitvany megjelenitése...

Specialis tulajdonsagok... Alairas ervényesitése Bezaras

7. dbra: Az aldirds vagy bélyegzé ésszefoglalé adattabldja

o

Alatta jeleniti meg a tabla, ha az alairas vagy bélyegz6é mingsitett, az EU bizalmi jelét és azt,

hogy az elDAS rendelet alapjan ez egy mindsitett tanudsitvany.

Az alatta levé blokkban helyezkednek el az alairas érvényességéhez sziikséges feltételekre
vonatkozd megadllapitasok. Ezek kozil az els6 azt igazolja, hogy a dokumentumbdl képzett
lenyomat megegyezik az alairasban tarolttal, azaz a dokumentum nem valtozott. Utana azt
ellenérzi a rendszer, hogy a tanusitvanytarban tarolt adatok megegyeznek-e az aldirdsban

szereplével. majd az id6bélyegzd |1étét és annak alapjan a tanusitvany az alairas id6pontjara
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értelmezett érvényességét vizsgdlja. Ha ezek a feltételek teljeslilnek, akkor a

valtozatlansaggal kapcsolatos feltételek teljesiilése biztositott.

Az utolsé blokk az aldird és a kibocsatéd kozotti tanusitvanylanc meglétét, illetve a
tanusitvany esetleges visszavondsat vizsgdlja. Ha mindezek a feltételek teljesiilnek az

aldirast, illetve bélyegz6t érvényesnek lehet tekinteni.

Az alairas manualis ellenGrzéséhez biztosit lehet6séget az alul elhelyezked6 gomb, amellyel
szintén egy tobb fiilet tartalmazd adathalmaz hivhato eld az aldird vagy bélyegz6 tanusitvany

adataival.
Tanusitvany nézdke X

Ezen a parbeszédpanelen megtekintheti egy adott tantsitvany részleteit és annak teljes kibocsatasi lancat. A megjelenitett
részletek a kijellt bejegyzéshez tartozé adatokat mutatjak.

Minden megtalalt hitelesitési Utvonal megjelenitése

nésitett Kozigazgatasi Tandsi| ~ Kivonat Részletek Visszavonas Megbizhatésag Irdnyelvek Jogi kbzlemények
Magyar Posta Zrt. - Hybrid Se

=l Magyar Posta Zrt. - Hybrid Services <hibrid@posta.hu>
Magyar Posta Zrt.
Kiallitd:  Mindsitett Kozigazgatasi Tandsitvanykiado - GOV CA
MNISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt.
Er\.fényesség kezdete: 2017/06/22 11:47:19 +02'00°

Ervényesség vége:  2019/06/22 11:47:19 +02'00"

Eldiranyzott hasznalat: Letagadhatatlansag

& Ez az igazolas az 910/2014 Annex | EU-rendeletnek megfeleldséget
biztositja

8. dbra: A Hibrid rendszer elektronikus bélyegzé tanusitvdnydnak dttekinté adatai

A 8. abra mutatja a jelenleg a Magyar Posta Hibrid kézbesitési és konverzids rendszerében
haszndlt bélyegz6 tanusitvanydnak alapvet6 adatait. Mint lathaté magara a tanusitvanyra a
rendszer megadja az elDAS rendelet szerintiminGsitett tanusitvanyhoz tartozoé EU bizalmi
jelet. Az X509 tanusitvanyrendszer sajatossagai miatt a tanusitvany alkalmazasi célja két
adatcsoport altal meghatarozott. Az elsé fele ennen az itt olvashaté ,ElSirdnyzott hasznalat”

A dokumentumbhitelesitésre alkalmas tanusitvanyok esetében ennek mindig a

,letagadhatatlansag”-nak kell lennie.

A hasznalati célok meghatdrozasara vonatkozé masodik informacidsorozat a

»Megbizhatdsag” fulon talalhaté. Itt rogzitik a lehetséges felhasznalasi célokat, amely
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esetiinkben a ,,Dokumentum vagy adatok alairasa” és a ,,Dokumentum hitelesitése lehet”
Olyan tanusitvannyal, amely ezekt6l eltéré felhaszndlasi célokat jelol meg, nem lehet

érvényesen aldirt vagy lebélyegzett dokumentumot el@allitani. (ett6l a dokumentum vagy
bitsorozat még sok mas célra alkalmas és hiteles lehet, aldirasként nem szolgalhat)
Tanusitvany nézéke X
Ezen a parbeszédpanelen megtekintheti egy adott tanisitvany részleteit és annak teljes kibocsatasi lancat. A megjelenitett

részletek a kijelolt bejegyzéshez tartozo adatokat mutatjak.

Minden megtalalt hitelesitési Utvonal megjelenitése

nositett Kozigazgatasi Tandsill  Kivonat Reészletek Visszavonas Megbizhatosag Iranyelvek Jogi kozlemények
Magyar Posta Zrt. - Hybrid Se

Bizalom forrasa European Union Trusted Lists (EUTL).
Megbizhatosagi beallitasok
Ez a tanusitvany a kévetkezb miveletekre megbizhatdnak van mindsitve:
Qf Dokumentum vagy adatok alairdsa

Dokumentumok hitelesitése

Hitelesitett dokumentumba bedgyazott dinamikus tartalom végrehajtasa

® % %

Hitelesitett dokumentumba bedgyazott magas jogosultsagi szintd
JavaScript-parancsfajlok végrehajtasa

®

Jogosultsaggal rendelkezd rendszermiveletek (halozatkezelés, nyomtatas,
fajlelérés stb.) elvégzése

9. dbra: A dokumentumhitelesitésre alkalmas bedllitdsok a ,,megbizhatdosag” fiilén

A ,Részletek” fiilon ismerhet6k meg a tanusitvanyban tarolt 6sszes adatok, a ,,visszavonas
falon talalhato a tanusitvany visszavondsanak ellenérzésével kapcsolatos informacié. Az
adott esetben az ellenérzés OCSP alapjan tortént.
Tanusitvany nézdke X
Ezen a parbeszédpanelen megtekintheti egy adott tanusitvany részleteit és annak teljes kibocsatasi lancat. A megjelenitett

részletek a kijellt bejegyzéshez tartozé adatokat mutatjak.

Minden megtalalt hitelesitési itvonal megjelenitése

ndsitett Tanlsitvanykiado v2 - Kivonat Részletek Visszavonas Megbizhatésag Iranyelvek Jogi kbzlemények
Mindsitett IdSbélyegzd TSS1

&b A kijel6lt tandsitvany érvényes

Részletek

A kijeldlt tandsitvany érvényesnek szamit, mert a helyi memariaban talalhato ~
online tanusitvanyi allapotprotokoll (OCSP) valaszinformacioja szerint nem
vontak vissza.

Az OCSP valasz alairgja: "OCSP4 - Mindsitett Tanusitvanykiado v2 - GOV CA”, az
alairas datuma: 2017/10/07 14:14:46 +02'00", az OCSP vélasz 2017/10/07 14:15:06
+02'00" datumig érvényes.

W

10. dbra: A tandsitvdny visszavondsdra vonatkozo informdcidkat tartalmazo fiil
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Az ,iranyelvek” és a ,Jogi K6zlemények rovat a felelGsség korldtozasdaval, illetve a hitelesitési

rendekkel kapcsolatos informaciot tartalmazza.

Ezen informacidk birtokaban lehet donteni egy-egy tanusitvany érvényességérél.

A fejezet végén még bemutatjuk. az eIDAS rendelet hatalyba Iépését kdvet6 egy évben a

haszndlt, a jogszabaly lehetdség megsz(intével visszavont, de sok masolaton és a rendszer

altal kiadott igazoldson megtaldlhaté szervezeti aldird tanusitvany f6bb adatait.

Tandsitvany nézdke

Ezen a parbeszédpanelen megtekintheti egy adott tandsitvany részleteit és annak teljes kibocsatasi lancat. A megjelenitett

részletek a kijelit bejegyzéshez tartozo adatokat mutatjak.

Minden megtalalt hitelesitési Gtvonal megjelenitése

Magyar Posta Zrt. - Hybrid Se

el

Kiallito:

| Ervényesség kezdete:
Ervényesség vége:

Eldiranyzott hasznalat:

ndsitett Kozigazgatasi Tanusi|  Kivonat Részletek Visszavonas Megbizhat6sag Iranyelvek Jogi kizlemények

Magyar Posta Zrt. - Hybrid Services <hibrid@posta.hu=
Magyar Posta Zrt.

Mindsitett Kdzigazgatasi Tandsitvanykiadd - GOV CA
NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt.
2016/06/28 11:06:44 +02°00°

2017/06/28 11:.06:44 +02°00°

Letagadhatatlansag

Ez az igazolas az 1999/93/EK EU iranyelvnek vald megfeleldséget
biztositja

11. dbra: az elektronikus bélyegzd bevezetése el6tt haszndlt szervezeti aldird tandsitvdany
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3. sz. melléklet: A csatolt meta-adatok megjelenitése

A Magyar Posta Zrt. Hibrid konverzids rendszerében a Papiralapu irat atalakitasa hiteles
elektronikus irattd KEUSZ keretében készitett inverz hibrid hiteles elektronikus mésolatok a
PDF dllomanyba beagyazva a 451/2016. (XII. 19) Korm. rendelet 122. § (2) bekezdésében
rogzitetteknek megfelel6en tartalmazzdk a fenti jogszabalyban a hiteles masolatkészitéshez
el6irt meta-adatokat, valamint azokat a leiré adatokat, amelyek segithetnek a hiteles
elektronikus masolat alapjan fogalmat alkotni az papiralapu eredetirél. A bedgyazott meta-
adatok. elérését az el6z6 melléklethez hasonldan Acrobat Reader DC hasznalataval mutatjuk

be.

Ha a hiteles elektronikus masolatot az Acrobat Reader megjelenitGvel nyitjuk meg, akkor a 4.
abra elrendezésének megfelel6 tartalom jelenik meg. Ezen a fellileten a gemkapocs ikonra

kell kattintania bedgyazott mellékletek eléréséhez.

Ekkor a képernyG jobb oldaldan egy munkafeliilet jelenik meg, rajta a beagyazott allomannyal,
allomanyokkal végezhet6 m(iveletek ikonjai és az dllomany(ok) neve. Ha a bedgyazott
allomany neve nem fér ki az alapbeallitasu munkaterileten, a fligg6leges munkateriilet
hatara elmozgathatd, és az allomany képe is atméretezédik. A beagyazott allomany neve
megegyezik az azt hordozd PDF allomanyaval, azzal az eltéréssel, hogy a nevet egy data
taggal egésziti ki, és a kiterjesztése értelemszer(ien XML. Az adllomany nevére jobb

egérgombbal kattintva egy haromelem( meni jelenik meg.
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@ Csatolmanyok X

¢ B @B &
& e -

W]+ @SES#@PKG0O000007581 Skadionnd
((& Csatolmany megnyitasa
Csatolmany mentése...

éa Csatolmanyok keresése...

Zaradék:

Az

12. dbra: A bedgyazott dllomdnyok eléréséhez sziikséges elemek
Ha itt a csatolmdany megnyitdsa menlpontot valasztjuk, akkor a kovetkez6 segédablak jelenik
meg:

é& Név -

[] #@SES#@PKG0000007581511911200100000000

&amp;Fajl megnyitasa X

A(z) #@SE 7581511911200: 10...3_data.xml fdjl olyan programokat, makrdkat és
virusokat tartalmazhat, amelyek esetleg karosithatjak szémitdgépét. Csak akkor nyissa meg a fajlt, ha biztos
benne, hogy az bi: agos. Ak 6 lehetfségek kbzil val

(@) Nyissa meg ezt a fajlt

O Mindig engedélyezze az ilyen tipusii fajlok megnyitasat

O Sose engedélyezze az ilyen tipusi fajlok megnyitasat

Zaradék:

FEIDUIES: SUU apr
Beolvasas: fekete-fehér

13. dbra: Az dllomdny megnyitdsdnak egyik megolddsa

Ezen a , Nyissa meg ezt a fajlt” radiégombot kivalasztva megnyilik az XML dllomanyok
kezelésére beadllitott eszkdz haszndlataval a meta-adatokat tartalmazé bedgyazott XML

allomany.
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DELIVERY_instruction_1216.xsd e-sender_vI2xsd (B #@SES#@PKG00000135217247133401000000001 1420MPZRRGO00001_data.xml EJ I

[ SRR

<?xml -version="1.0" -en
<MetaData -xmlns

ing="UTF-8" . 2>ERilE
url.org/de/elements/1.1/" xmlns:dcterms="http://purl.org/de/terms/" ES
xmlns 'http: //web.resource.org/ce/" xmins:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLschema-instance">ERINS
E <ScanData>ERAE
<dc:title>Dokumentum: - #@SES#EPKG000001352172471334010000000011420MPZRRG000001</dc: title > ilg
<dc:publisher>Magyar Posta Zrt.  (rtoplak)</dc:publisher>EEila
<dc:relation>Flexicapture 10.0.6 b 1589 - IH Appl. v1.0</dc:relation>-EElg
<dc:identifier>www.posta.hu/ugyfelszolgalat/hirdetmenyek/Masclatkeszitesi Rend Inverz Hibrid.pdf</dc:identifier>ERM3
<dcterms:extent>2 -oldal = 127 -* .101lmm; 127 * .101lmm;</dcterms:extent>ERila
<dcterms:available>2017-09-04T11:43:51.0002</dcterms:available>ERila
| </ScanData>ERM3
<dc:description>Az eredeti papiralapi irattal egyezd elektronikus irat</dc:description>ERifE
<dc:description>Felbontds : 300 dpi</dc:description>ERila
<dec:description>Beolvasis : fekete-fehér 1 bit</dc:description>ERila
L</Metalata>ERAg

14. dabra: A meta-adatokat tartalmazo XML dllomdny egy szerkeszt6ben

Amennyiben a PDF dllomany nem csak egy bedgyazott allomanyt tartalmaz, hasonlé médon

kell eljdrni minden egyes beagyazott allomannyal. Az ilyen mdédon megnyitott dllomanyokat

értelemszerlien 6nalld allomanyként is el lehet menteni, de ebben az esetben mar nem

marad meg a hitelességlik, az az eredeti beagyazott formaban Grizhetd csak meg.
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4. sz. melléklet: A hiteles masolathoz csatolt meta-adatok sémadja
A séma dokumentum a Dublin Core két névterébdl hasznal elemeket, ennek megfeleléen
van két alsémaja, de ezt tiikrozi a szerkezet. A teljes séma szerkezete az alabbi abran lathato,

a teljes sémat és a beleimportalt két alsémat pedig utana kozoljik.

Schema Root
ABBYY2.xsd

P p:/ipurl.org ms/

ABBYY1.xsd

b http:/ipurl.org 1.1/

[E] scanData
1.1
{[E] <Ref> :title {[E] title : string

1.1
{[E] <Ref> : publisher -} [(E] publisher : string

1.1
{[E] <Ref> : relation {[[E] relation : string

} E <Ref> : ScanData |-} "E

¢ 5 )
{[E] <Ref> :identifier -}{[(E ] identifier : anyURI

i
|[E] MetaData - of§ {[E] <Ref> :extent [-}— [E]extent :string

)
{[E] <Ref> : available -I{[(E] available : string
3
{[[E] <Ref> :description |-}|[(E ] description : string

15. dbra: A hiteles mdsolat leiré adatainak sémdja

InverseHybrid_data.xsd

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<xs:schema xmlns:dcterms="http://purl.org/dc/terms/" xmlIns:dc="http://purl.org/dc/elements/1.1/"
xmlns:xs="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema">
<xs:import namespace="http://purl.org/dc/terms/" schemalocation="ABBYY2.xsd"/>
<xs:import namespace="http://purl.org/dc/elements/1.1/" schemalocation="ABBYY1.xsd"/>
<xs:element name="MetaData">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element ref="ScanData"/>
<xs:element ref="dc:description" minOccurs="3" maxOccurs="unbounded"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="ScanData">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" ref="dc:title"/>
<xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" ref="dc:publisher"/>
<xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" ref="dc:relation"/>
<xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" ref="dc:identifier"/>
<xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" ref="dcterms:extent"/>
<xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" ref="dcterms:available"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:schema>
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ABBYY1.xsd

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<xs:schema targetNamespace="http://purl.org/dc/elements/1.1/" xmlns:xs="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema">
<xs:element name="title" type="xs:string"/>
<xs:element name="relation" type="xs:string"/>
<xs:element name="publisher" type="xs:string"/>
<xs:element name="identifier" type="xs:anyURI"/>
<xs:element name="description" type="xs:string"/>
</xs:schema>

ABBYY2.xsd

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>

<xs:schema targetNamespace="http://purl.org/dc/terms/" xmlns:xs="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema">
<xs:element name="extent" type="xs:string"/>
<xs:element name="available" type="xs:string"/>

</xs:schema>
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