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Verziovaltas fobb elemei

Verzid Erintett tartalmi elemek datum
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1. A masolatkészitési rend célja

A Magyar Posta Zrt. (a tovabbiakban: Szolgaltatd) a kdzigazgatas igényeire valaszolva
a Posta Kozigazgatasi Levelezési Kozpontja (a tovabbiakban: PKLK) keretében, a
Hibrid kézbesitési és konverzidos rendszer részeként megvalodsitia a papiralapu
kildemények vagy egyeb papir hordozéju dokumentumok hiteles atalakitasat
elektronikus dokumentumma a kozigazgatas bels6 mikodésében mar elektronizalt
szervei hatékony mikodésének megfelel6 tamogatasahoz.

E cél érdekében a Szolgaltatd a vonatkozd jogszabalyi elbirasok és szerzbédési
feltételei szerint az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairol szélo 2015. évi CCXXIl torvény (a tovabbiakban Eusztv) 38. § (1)
bekezdés h) pontja szerinti papiralapu irat atalakitasa hiteles elektronikus iratta
koézponti elektronikus Ugyintézési szolgaltatast (a tovabbiakban: Szolgaltatas) nyuijt.

A Szolgaltatd a Szolgaltatas keretében els6 sorban az Igénybe vevd részére érkezett,
a megbizasabdl és nevében atvett papiralapu levélkuldeményekbdl elektronikus
informaciokat allit el digitalizalasi és adatrogzitési technolégiaval, tovabba
elektronikus uton, els6dlegesen a biztonsagos kézbesitési szolgaltatas (a
tovabbiakban BKSZ) segitségével tovabbitja a hitelesen digitalizalt masolatot és az azt
kiegészitd informaciot az Igénybe vevéhoz. A szolgaltatas alkalmas nem postai uton
érkezett papiralapu dokumentumok feldolgozasara is. E szolgaltatas eljarasi rendjét
jelen masolatkészitési rend tartalmazza. Szolgaltaté végrehajtia az Igénybe vevd
cimére, illetve postafidkjaira érkezé kildeményeinek atvételét, felbontasat,
digitalizalasat, a masolat hitelesitését, tovabba a masolat elektronikus uton torténd
tovabbitasat és az eredeti papiralapu kiuldemények fizikai atadasat (kiszallitasat) az
igénybe vevo részere.

A Szolgaltatas igénybe vételére a Hibrid kézbesitési és konverzids szolgaltatasok
Altalanos szerzédési feltételei alapjan megkétott Egyedi szerzédés alapjan az
adatfeldolgozasi és biztonsagi kovetelményeket rendezd megallapodas nyoman
kerulhet sor.

Jelen masolatkészitési rend részletezi a masolatkészités szervezeti kereteit, az
eljarasrendet, valamint a masolatkészitési folyamat soran teljesitett jogszabalyi és
mulszaki kdvetelményeket.
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1 A masolatkészitési rend targya

Jelen masolatkészitési rend targya a Szolgaltaté altal a Hibrid kézbesitési és
konverziés rendszerben megvaldsitott papiralapu irat atalakitasa hiteles elektronikus
irattd kozponti elektronikus Ugyintézési szolgaltatas (a tovabbiakban: Inverz Hibrid
Szolgaltatas, IHSZ).

A Szolgaltaté vallalt feladata a szolgaltatast megrendelék (a tovabbiakban
Igénybevevd) részére postafiokra vagy mas el6zetesen levalogathatd cimre érkezé
papiralapu kildemények vagy a Szolgaltato telephelyére beszallitott, és ott megfeleld
bizonyitékok mellett atadott papiralapu dokumentumok atalakitasa hiteles elektronikus
irattd, majd az elkészult hiteles elektronikus masolat, szukség esetén az annak
feldolgozasat seqitd tovabbi informaciok hiteles, dokumentalt tovabbitasa, valamint az
eredeti papiralapu dokumentumok atadasa az Ilgénybe vevd szamara.

A masolatkészitési rend az elektronikus alairasok, bélyegz6k, idébélyegek
készitésének és ellenbérzésének leirasat kizardlag a folyamat leirasanak teljessége
érdekében, gyakorlat megkdzelitésében targyalja. A dokumentumnak nem célja az
alairasok, bélyegz6k kezelésével kapcsolatos eljarasok szabalyozasa, azt egy kulon
eljarasrend tartalmazza.
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2 A masolatkészitési rend hatalya

A masolatkészitési rend személyi-szervezeti hatalya mindazokra kiterjed, akik
megvaloésitjak, moddositjak, Uzemeltetik, ellenérzik az Inverz Hibrid Szolgaltatast
megvalositdé informatikai rendszert, illetve akik a Szolgaltatassal kapcsolatos
tevékenységukkel dsszefliggésben jogviszonyban allnak a Szolgaltatéval.

A masolatkészitési rend targyi hatalya kiterjed a masolatkészitést megvalosito teljes
informatikai rendszerre, ezen belll:

e szamitastechnikai berendezésekre és eszkdzokre (szamitdogépek, szkennerek,
nyomtatdk, halozati eszk6zok),

e szoftverekre (operacios rendszerek, adatbazis kezeld6k, adatbazisok,
alkalmazasok),

e adattarolokra és adathordozokra,
e az informatikai rendszerben hasznalt dokumentaciokra,
e az informatikai rendszer biztonsagos fizikai kornyezetére.
A masolatkészitési rend terlleti hatalya a Szolgaltatast biztosité telephely:
e 1117 Budapest, Budafoki ut 107-109. szam alatti telephely,

e A Szolgaltatd informatikai szolgaltatdé kozpontja, 1087 Budapest, Asztalos
Sandor u. 13.

A masolatkészitési rend idébeli hatalya annak alairasatél a modositasaig, illetve
visszavonasaig terjed.
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3 A masolatkészités szervezeti keretei és hatokore

A Szolgaltatd Hibrid kézbesitési és konverzids rendszerben megvaldsitott papiralapu
iratrél hiteles elektronikus masolatkészitést kozponti elektronikus Ugyintézési
szolgaltatasként, az Eusztv. szerinti kozponti elektronikus  Ugyintézési
szolgaltatasként, az elektronikus Ugyintézés részletszabalyairdl szolo 451/2016 (XII.
19.) Korm. rendelet lll. fejezete és 121. §-a szabalyai szerint nyuijtja.

A Szolgaltatas hatokore az alabbi feladatok ellatasara terjed ki:
o clbkészités, az alabbi folyamatok megvalésitasaval:

o postai el6készités, illetve az Igénybe vevd altal a Szolgaltatoé telephelyére
szallitott papiralapu dokumentumok hiteles atvétele, az atvett
dokumentumok dsszevetése a kisérd elektronikus (esetleg hagyomanyos,
papiralapu) dokumentummal.

o a papiralapu dokumentumok (kildemények) fogadasa, kezelése, egyedi
azonositoval tortéend ellatasa,

o a kuldemények osztalyozasa (szortirozasa), az ablakos boritékban érkezett
kildemények esetén zart allapotban kép készitése a kuldemeényrél, majd
azok bontasa,

o dokumentumok el feldolgozasa (szkennelésre alkalmassa tétel),

e masolatkészités (digitalizalas), a masolatkészités teljességének biztositasa az
elbézetes boritékképpel torténd dsszerendelés,

e hitelesités, az alabbi folyamatok megvaldsitasaval:

o az elkészllt masolat a vonatkozo jogszabalyi elbirasok alapjan torténd képi,
tartalmi megfelel6ségének ellendérzése,

o az elkészllt masolat hitelességének (képi megfeleléségének) igazolasa
hitelesitési zaradékkal, mindsitett elektronikus bélyegzével és flggetlen
mindsitett szolgaltato altal nyujtott idébélyegzéssel,

e erre vonatkozo szerz6dés alapjan egyes meta-adatok rogzitése

e az eredeti papiralapu dokumentumokrol készllt (meta-adatokkal kiegészitett,
hitelesitési zaradékkal, elektronikus ugyintézésre alkalmas, mindsitett
elektronikus bélyegzbvel és fluggetlen mindsitett idébélyeg-szolgaltaté altal
adott idébélyeggel ellatott) hiteles elektronikus masolatok eljuttatasa
elsédlegesen a BKSZ utjan valamint a papiralapu eredeti kildemények
id6szakonként dobozolt atadasa az Igénybe vevonek.

A Szolgaltaté az ismertetett feladatok ellatasahoz biztositia a személyi és targyi
feltételeket.

A Szolgaltatas hatdkore — az elkészult masolatok Szolgaltatd altali meg6rzésének
kizartsaga miatt — nem terjed ki az alabbi feladatok ellatasara:
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e az elektronikus masolatok és ezek sértetlenségének hosszu tavu megbrzése,

e az elektronikus masolatok hosszu tavu rendelkezésre allasanak és
olvashatosaganak biztositasa,

e az elektronikus masolatok hitelességét (az eredeti papiralapu dokumentumnak
valé képi megfeleléségét) és sértetlenségét (minden késébbi moddositas
kizarasat) garantalé a Szolgaltato altal elhelyezett elektronikus alairas és
id6bélyegzés érvényességének ervényességi idon beluli és szlkség esetén
azon tuli folyamatos fenntartasa, illetve ennek felhasznalasaval a
valtozatlansag megallapitasa.

E feladatok az atvett elektronikus irat birtokaban az Igénybe vevére harulnak, a
Szolgaltatd az elektronikus irat atvételének igazolasa utan az atalakitas soran
keletkezett elektronikus iratot (masolatot) haladéktalanul torli.
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4 Jogszabalyi megfeleloség

A Szolgaltatas,

illetve az ezt megvalositdé informatikai

rendszer megfelel az

elektronikus Ugyintézés részletszabalyairdl szolo 451/2016 (XII. 19. ) Korm. rendelet
lll. fejezetében rogzitett a papiralapu dokumentumokrdl elektronikus uton torténé
masolat készitése szabalyainak és ugyanezen rendelet 121. §-aban a ,papiralapu irat
atalakitasa hiteles elektronikus iratta” kozponti elektronikus tgyintézési szolgaltatasra
megfogalmazott alabbi kovetelményeknek:

A papiralapu dokumentumrol torténd elektronikus masolat készitése soran a

Szolgaltato:

megvizsgalja, hogy az adott kuldemény felbonthato-e az Igénybe vevd az
Egyedi szerz6dés szerinti eljarasrendje alapjan. Amennyiben nem, ugy a
kildemény az Egyedi szerz6désben megadottak szerint vagy valtozatlan
formaban visszakilldésre kerlil a Magyar Posta Zrt. Orszagos Logisztikai
Kbzpontjahoz (a tovabbiakban: OLK), hogy a cimzettel fennallé
kildeményforgalmi szerz8dés szerint tovabbitsak azt a cimzetthez, vagy a
szerz6deés erre iranyuld rendelkezése alapjan bontatlanul csak a boriték kerdl
elektronikusan rogzitésre.

Ha az atalakitando6 irathoz boriték is tartozik, azt egyedi azonositoval latja el.
Amennyiben a boriték ablakos, arr6l még a felbontas el6tt masolatot készit,
majd ezt kovetéen bontja fel a kildeményt. A boriték képe lesz az eléallitott
elektronikus dokumentum elsé oldala. Amennyiben boriték nélkdli irat kerdl
feldolgozasra, ugy az egyedi azonositét az irat elsé oldalara ugy kell elhelyezni,
hogy az ott semmiféle informaciot ne takarjon ki. A 2 D pontkéd (Datamatrix)
azonositok generalasa kotegenkeént valds idében torténik, igy az azonossag és
a tovabbi elektronikus kovethet6ség biztositott.

A kovetkez6 adatok kerulnek rogzitésre 2 D pontkdd (Datamatrix ISO/IEC
16022:2006) formajaban. Ez a pontkddban rogzitett informacié biztositja
valamennyi feldolgozott dokumentum egyértelmi és megkulonboztethetd
azonositasat.

H@SESH@ 7 karakter Rogzitett karaktersorozat, hogy meg lehessen kiilénboztetni az e
rendszerben hasznalt Datamatrix-okat mas kédoktdl

PACKAGE_ID 12 karakter | afeldolgozott kdteg azonositdja (futd sorszam)

YEAR 2 karakter a befogadas évének utolso két jegye

DAY 3 karakter az esemény napjanak éven beliili sorszdma

HOUR 2 karakter az esemény o6rdja

MIN 2 karakter az esemény perce

PMS_ID 2 karakter a folyamatvezérl6 munkadllomdas azonositéja

CONTRACT_ID | 12 karakter | a kotegre vonatkozé szerz6dés azonositdja

CLIENT_ID 4 karakter a feldolgozast végz6 munkadllomds (kliens) azonositdja

CLASS_ID 3 karakter a kildemény feldolgozasi mintdja (minta azonositéja)

ITEM_ID 6 karakter a kiildemény sorszama a kotegen belil (futd sorszam)

1. tablazat
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3. A Szolgaltatdé a beérkezett papiralapu iratrél, zart rendszerben, elektronikus
masolat készitésére alkalmas eszkozzel az Egyedi Szerzédésben szerepld
mulszaki kovetelményeknek megfelel6 elektronikus masolatot készit. A
papiralapu iratok atalakitadsa soran biztositja a papiralapu dokumentum és az
Elektronikus masolat képi egyezését. Jelenleg a rendszer kizarolag a teljes
megfelelés esetét kezeli, a Szolgaltatd nincs abban a helyzetben, hogy
elddénthesse, az adott, nem teljes megfelelés elégséges-e az Igénybe vevd
szamara, igy a részleges megfelelés esetén a masolat elkészitését
visszautasitja. Az elektronikus masolatot PDF (ISO/IEC 32000-1:2008)
formatumban, beagyazott XML leiré adatokkal teszi hozzaférhetové az Igénybe
vevO szamara. Egyedi szerz6dés alapjan van lehetéség Office Open XML
(ISO/IEC 29500-1:2016 — 29500-4:2016), open office (ISO/IEC 26300-1:2015 —
ISO/IEC 26300-3:2015) és .tif (v 6; ISO 12639:2004) formatumban torténd
rogzitésre is.

4. Az elektronikus masolat és a papiralapu irat egyezdségenek ellenérzését a
masolatkészitést kovetben a Szolgaltatd minden irat vonatkozasaban
egyedileg, két lépcsdben végzi el. Elsd lépcséként maga a masolatkészitést
biztositdé munkatars ellenérzi az egyezést.

5. Az elektronikus masolatba beagyazott meta-adatként, XML formatumban a
Szolgaltato elhelyezi:

e a masolatkészité szervezet elnevezését (Magyar Posta Zrt.),

e a Masolatkészitési rend (a jelen dokumentum) pontos megnevezését és
verziészamat,

e aziranyado Masolatkészitési rend elérhet6ségét és internetes cimét,
e a masolatkészité rendszer nevét, pontos verziészamat,

e a masolatkészités idejét datum, ora, perc, masodperc pontossaggal,
e a konverzios rendszer altal adott egyedi azonositét,

e az eredeti papiralapu dokumentum fizikai méreteit (oldalanként),

e a masolatkészités fizikai paramétereit (felbontas, szinmélység),

e és a masolat képi egyezéséért felelds személy nevét.

e egyediszerz8dés alapjan van lehetéség kulon XML allomanyban tovabbi
meta-adatok rogzitéseére is

6. A papiralapu irat és az elektronikus masolat képi egyez6sége esetén a
Szolgaltatd az elektronikus masolatot — amennyiben a konverzio
korulmeényeibdl mas nem kovetkezik — ,Az eredeti papiralapu irattal megegyezd
hiteles elektronikus irat”, illetve a masolat szinmélységét és felbontasat
tartalmazo, a masolatot megel6z6 vagy azt kdvet6 oldalon olvashato zaradékkal
egeésziti ki. Az elkészult masolatok a supervisor altali szuroproba jellegi
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ellen6rzése utan, ahol a nem megfelelének itélt elkészilt masolatokat még
vissza lehet kuldeni ismételt feldolgozasra, a masolatot és a meta-
adatcsomagot a rendszer egyuttesen mindsitett elektronikus bélyegzdvel és
fuggetlen id6bélyeg-szolgaltatdo altal kibocsatott mindsitett idébélyeggel
hitelesiti. A supervisor meggy6z6dik a sikeres hitelesitésrdl, és ezutan kerulhet
sor az elkészult hiteles masolat kikuldésére.

Az elektronikus masolatot az Egyedi szerz6dés eltérd rendelkezése hianyaban
a Szolgaltatd a BKSZ-en keresztll tovabbitja az Igénybe vevének. Egyedi
szerz6dés alapjan van lehetéség az elkészilt hiteles elektronikus masolatok az
atalakitas helyszinén torténé atvételére is. Az atvétel visszaigazolasat kovetden
a Szolgaltato az elektronikus masolatot sajat rendszerébdl — az Egyedi
szerzddeés eltér6 rendelkezésének hianyaban — haladéktalanul, automatizaltan
és visszavonhatatlanul torli.

Az atalakitast kovetéen az eredeti papir alapu iratokat a Szolgaltaté az
adatbiztonsag kdvetelményeinek megfeleléen 6rzi és az Egyedi szerz6désben
meghatarozottak szerint atadja az Igénybe vevének.

A tarolasra az Egyedi szerz6désben meghatarozott id6 elteltét kovetben a
Szolgaltatd az Igénybe vevd altali elszallitasig a Ptk. 6:156. § (3) bekezdése
szerint a megbizas nélkuli ugyvitel szabalyai szerint 6rzi a dokumentumokat és
a dokumentumokkal kapcsolatos karveszély az Igénybe vevére szall at. A
Szolgaltatonak az Orzésbdl eredd koltségeit az Igénybe vevének meg kell
téritenie.
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5 Biztositott miiszaki feltételek, a masolatkészités menete

Az alabbiak a jogszabalyi megfelel6ség érdekében biztositott miszaki feltételeket
részletezik.

5.1 Elektronikus masolat készitése

Az elektronikus masolat készitése a papir alapu dokumentumok szkennelésével
torténik nagy kapacitasu Kodak i4600 PLUS szkennerek és Colortrac SC42E tipusu
nagymeéretll dokumentumok feldolgozasara alkalmas szkenner alkalmazasaval,
alapesetben 300 dpi felbontassal, fekete-fehérben (1 bites szinmélység) torténik. Az
ablakos boritékokrél a kép készitése ARG ECADE szkennerrel torténik. A rendszer az
egyedi szerz6dés rendelkezése alapjan tdmeges feldolgozashoz maximum 600 dpi
felbontasra és szlrkearnyalatos (8 bit) vagy szines (24 bit) masolatok készitésére is
lehetéséget biztosit. A nagyméretl szkenner maximalis felbontasa 9600 dpi. A
szkennelés eredménye — az Egyedi szerz6dés eltér6 rendelkezése hianyaban — PDF
formatumu allomanyba keril, amely beagyazott XML allomany formajaban tartalmazza
a 451/2016 (XII. 19) Korm. rendelet 121. § (2) bekezdésében elbirt, valamint az 5.5
pontban bemutatott tovabbi leiré adatokat.

Jelen masolatkészitési rend szempontjabdl egy papiralapu dokumentum egy
boritékbdl és az ebben talalhatd, illetve az egy fizikai egységként atadott papirlapok
Osszességébdl all. A masolatkészités soran mind a boriték, mind a benne talalhaté
Osszes lap szkennelésre kerll, kivéve a teljesen Ures (sem képi sem szdveges
informaciét nem tartalmazd) lapokat. Ezeket a rendszer automatikusan kivalasztja,
azonban van lehet6ség az ellenérzés soran kezeldi korrekcidra.

A digitalizalhato papir eredeti mérete minimum A6 és maximum AO lehet.

Mivel az ASZF alapjan csak olyan masolat késziil, mely a papiralapti dokumentum
teljes tartalmat tartalmazza, a rendszer a feladat jellegébdl adéddan nincs felkészitve
sem részleges masolat, sem elektronikus kivonat készitésére. Az ilyen jellegl
masolatok elkészitése kizardlag a masolat vagy kivonat készitése szempontjainak
ismeretében lenne megvaldsithato.

5.2 Képi megfelelés megallapitasa

A masolatkészités csak abban az esetben sikeres, ha a papiralapu dokumentum és
az elektronikus masolat képi megfelelése megallapithatd, vagyis egyarant biztositott a
papiralapu dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetésége.

A képi megfelelést minden esetben egyedileg és oldalanként ellenérzi elészor a
masolatkészité személy, a masolatkészités nem automatikus.

Amennyiben a képi megfelelés nem teljesil maradéktalanul és az ismételt
szkenneléssel sem elérhet6 az Egyedi szerz6désben meghatarozott muiszaki
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paraméterek miatt, az eltérés oka a zaradékban keril feltintetésre. A Szolgaltatd
ekkor is az e szabalyzat szerinti hiteles masolat készitésére torekszik, az Egyedi
szerzddeés szerinti technikai korlatokkal.

5.3 Meta-adatok

Képi megfelelést biztositd sikeres masolatkészitést kovetben a masolatkészitd
rendszer egy Onallé, az adott elektronikus dokumentumban beagyazott XML
allomanyként elhelyezi az alabbi, a 451/2016 (XII. 19) Korm. rendelet 121. § (2)
bekezdésében elbirt, valamint az 5.5 pontban bemutatott tovabbi leir6 adatokat. A
beagyazott allomany neve megegyezik az eredeti (hordozd) PDF allomany nevével a
végen egy _data kiegészitéssel.

Az XML allomany adat-tartalma az alabbi:

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" ?>
<MetaData xmlns:dc="http://purl.org/dc/elements/1.1/" xmIns:dcterms="http://purl.org/dc/terms/”
xmlns:cc="http://web.resource.org/cc/" xmlns:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance">
<ScanData>
<dc:title> a papiralapu dokumentum megnevezése </dc:title>
<dc:publisher> a masolatkészité szervezet megnevezése és a masolat képi egyezéséért felelés személy
azonositoja </dc:publisher>
<dc:relation> a masolatkészité rendszer, megnevezése és verziészama </dc:relation>
<dc:identifier>az iranyadé masolatkészitési rend megnevezése és elérhetésége </dc:identifier>
<dcterms:extent> a papiralapu dokumentum fizikai méretei oldalanként </dcterms:extent>
<dcterms:available> a masolatkészités ideje </dcterms:available>
</ScanData>
<dc:description>Az eredeti papir alapi dokumentummal egyezd elektronikus irat</dc:description>
<dc:description>Felbontas</dc:description>
<dc:description>Beolvasas (szinmélység</dc:description>
</MetaData

A fenti meta-adatokat tartalmaz6é XML allomany fizikailag beagyazasra kerul a PDF
allomanyba.

Egy példa a tényleges adattartalomra:

#@SES#@PKG000001352172471334010000000011420MPZRRG000001_data.xml

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" ?>
<MetaData xmlns:dc="http://purl.org/dc/elements/1.1/" xmIns:dcterms="http://purl.org/dc/terms/"
xmins:cc="http://web.resource.org/cc/" xmlns:xsi="http://mwww.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance">
<ScanData>
<dc:title>Dokumentum: #@SES#@PKG000001352172471334010000000011420MPZRRG000001</dc:title>
<dc:publisher>Magyar Posta Zrt. (rtoplak)</dc:publisher>
<dc:relation>FlexiCapture 10.0.6 b 1589 - IH Appl. v1.0</dc:relation>
<dc:identifier>www.posta.hu/ugyfelszolgalat/hirdetmenyek/Masolatkeszitesi_Rend_Inverz_Hibrid.pdf</dc:identifier>
<dcterms:extent>2 oldal = 127 * 101mm; 127 * 101mm;</dcterms:extent>
<dcterms:available>2017-09-04T11:43:51.000Z</dcterms:available>
</ScanData>
<dc:description>Az eredeti papiralapu irattal egyezé elektronikus irat</dc:description>
<dc:description>Felbontas : 300 dpi</dc:description>
<dc:description>Beolvasas : fekete-fehér 1 bit</dc:description>
</MetaData>

Az XML egyes elmeit az aldbbiakban mutatjuk be:

5.3.1 A papiralapu dokumentum megnevezése (dc:title):

E mez6 tartalma az alabbi tablazat szerint keril kialakitasra:
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H@SESH@ 7 karakter Rogzitett karaktersorozat, melynek célja, hogy a név egyértelmden
megkilonboztethetd legyen mds azonositd kodoktdl

PACKAGE_ID 12 karakter | afeldolgozott kdteg azonositdja (futd sorszam)

YEAR 2 karakter a befogadas évének utolsé két jegye

DAY 3 karakter az esemény napjanak éven beliili sorszama

HOUR 2 karakter az esemény o6rdja

MIN 2 karakter az eseményperce

PMS_ID 2 karakter a folyamatvezérlé munkaallomds azonositéja

CONTRACT_ID | 12 karakter | a koteg szerz6désének azonositdja

CLIENT_ID 4 karakter a feldolgozast végz6 munkaallomas (kliens) azonositdja

CLASS_ID 3 karakter a koteg feldolgozasi mintdja (minta azonositdja)

ITEM_ID 6 karakter a kiildemény sorszama a kotegen belil (futd sorszam)

2. tablazat

Ezzel 6sszhangban egy hiteles masolatot tartalmazé PDF allomany neve a kovetkez6

formaju:

#@SES#@PKG000000033143251419029900000000100IHTO0B0O00001.. pdf

5.3.2 A masolatkészité szervezet megnevezése €s a masolat képi egyezéséért
felel6s személy azonositdja (dc:publisher):

Pl.: Magyar Posta Zrt. Hibrid kézbesitési és konverzids rendszer (rtoplak)

e ahol (rtoplak) a masolatkészitésért felelés személy azonositdja. A rendszerben
hasznalt azonositokat a Magyar Posta folyamatosan nyilvantartja, igy hiba
esetén az érintett operator azonosithato.

5.3.3 A masolatkészité rendszer, megnevezése és verzidszama (dc:relation):

Jelenleg ez FlexiCapture 10.0.6 b 1589 - IH Appl. v1.0

e Ennek alapjan, egy esetleges kifogas esetén, ellendérizni lehet, hogy az adott
probléma a rendszer hianyossagabaol vagy emberi tényez6d6bél adodott.

5.3.4 Az iranyado masolatkészitési rend megnevezése és elérhetésége

(dc:identifier):

Ez a Magyar Posta inverz hibrid konverzids szolgaltatasara vonatkozoan jelenleg:
www.posta.hu/ugyfelszolgalat/hirdetmenyek/Masolatkeszitesi Rend Inverz_Hibrid.pdf

e A Magyar Posta archivalja a technoldgia fejlédése miatt folyamatosan fejl6dé
masolatkészitési rendeket, igy szukség esetén tisztazhaté hogy a
masolatkészités id6szakaban mely szabalyzat volt hatalyban. E dokumentum
valtozasa 6nmagaban az Ugyfelek jogosultsagait nem érinti, a bels6 munka- és
felel6sségi rendet, illetve a masolatkészités folyamatait szabalyozza.

5.3.5 A papiralapu dokumentum fizikai méretei (dcterms:extent):

Pl.: 3 oldal = 229*165mm; 211*297mm; 211*297mm
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e 1. oldal egy C5 boriték, a 2. és 3. lapok a benne talalhatoé két nem Ures lap

5.3.6 A masolatkésziteés ideje (dcterms:available):
Pl.: 2017-09-04T11:43:51.000Z

e A datum egyes elemei kotdjellel vannak elvalasztva, utana az id6étéadattél valo
elvalasztast egy , T” jeldli, utana éra, perc masodperc elvalasztasa kettésponttal
és ezredmasodpercekeé tizedesponttal torténik. Az adat végén talalhato az
Egyezményes koordinalt vilagidétél (UTC) val6é eltérést jelz6 elem. Ez a
rogzitett adatoknal minden esetben Z azaz zér6. Ez egyben azt is jelenti, hogy
az idgjelolés nem egyezik a magyar helyi id6vel, annal egy vagy keét oraval
kevesebb, attdl fliggéen, hogy érvényes-e a nyari idészamitas.

5.3.7 Hitelesitési zaradék (dc: description):

,Az eredeti papiralapu irattal egyez6 elektronikus irat” minden kibocsatott masolat
esetében. (tekintve, hogy kivonat, illetve részleges masolat nem készll, az ilyen
kildeményeket a szolgaltatd, mint masolatkészitése nem alkalmasat, visszautasitja,
és tovabbitja az eredeti cimzettnek, illetve megrendelének.)

5.3.8 Felbontas (dc:description):
PI. Felbontas : 300 dpi illetve az Egyedi szerz6dés szerint

e DPI az egy coll-on (angolban inch, 25,4 mm) belil a szkennelés soran
megkulonboztetett vonalak szama. Szovegfeldolgozashoz (OCR) a 300 dpi
kordli érték ajanlott.

5.3.9 Beolvasas (dc:description):

Pl. Beolvasas: fekete-fehér 1 bit, illetve az Egyedi szerz6dés szerint. Az esetek
tobbségében OCR céljara az 1 bites (fekete vagy fehér) abrazolas megfeleld, mivel a
feldolgozas soran mindenképp erre konvertaljak a képet, legfeljebb a billenési pontot
lehet mdédositani

e A paraméter a szlrkeség-, illetve szininformaciok tarolasi modjat irja le. Van
lehet6ség szurkearnyalatos és szines masolatok készitésére is. Ez utdbbiak
elsé sorban fényképek estében lehetnek indokoltak.

5.4 Tovabbi leiré adatok kapcsolasa az elektronikus masolathoz

Az Egyedi szerz6désben meghatarozhaték olyan tovabbi leir6 adatok, amelyek
rogzitése egy onalld, szintén a hiteles masolat PDF allomanyba agyazott XML
dokumentumba torténik. llyen lehet példaul a visszaérkezett tértivevényen rogzitett
adatsor, vagy mas (rlap tartalma. A beagyazott allomany neve megegyezik az eredeti
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(hordozd) PDF allomany nevével a végén egy _enrich (enrichment =dusitas)
kiegészitéssel

Egy ilyen lehetséges példa a kovetkez6:
#@SES#@PKG000001352172471334010000000011420MPZRRG000001_enrich.xml

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" ?>

<AdatAtadas>
<Ragszam>RL10060000016403</Ragszam>
<Cimzett1sor>POSTAS BALINT</Cimzett1sor>
<Cimzett2sor>BUDAPEST</Cimzett2sor>
<Cimzett3sor>Hunyadi Janos u. 2640 1/4.</Cimzett3sor>
<Cimzett4sor></Cimzett4sor>
<VisszaCim5sor>1138</VisszaCim5sor>
<VisszaCimlsor>Magyar Posta Zrt</VisszaCim1sor>
<VisszaCim2sor>EKOP HIBRID</VisszaCim2sor>
<VisszaCim3sor>Budapest</VisszaCim3sor>
<VisszaCim4sor>Dunavirag utca 2-5.</VisszaCim4sor>
<Kezbesitve>Meghatalmazottnak</Kezbesitve>
<Ertesito1>2017.09.12</Ertesito1>
<Ertesito2>2017.09.18</Ertesito2>
<KezbesitesDatum>2017.09.19</KezbesitesDatum>

</AdatAtadas>

Ezen adatok ugyan logikailag nem képezik, képezhetik a hiteles masolat részét, hiszen
az — definiciészerlien — csak maga a képi masolat lehet a kotelez6 meta-adatokkal, de
a rogzitéskori allapotuk valtozatlansagat a kdzos alairas és idébélyeg tanusitja.

5.5 Hitelesitési zaradéek

Az eredeti papiralapi dokumentumnak vald hiteles (képi) megfelelését egy kulon
hitelesitési zaradék jelzi az elektronikus masolatban. Ez a meta-adatként is megjelené
informacié a PDF allomanyon belll egy kulon (kisebb méretli) lapra is bekerul, az
alabbi szdveges informacido képi megjelenitésével: ,Az eredeti papiralapu irattal
egyez6 elektronikus irat. Felbontas 300 dpi, Beolvasas: Fekete-fehér”,. Egyedi
szerz6dés alapjan elkészult dokumentum zaradékaban a szerz6désnek megfeleléen
a felbontas és a Beolvasas adatai a fentiektdl eltérhetnek.

5.6 Elektronikus bélyegzé

Minden egyes, meta-adatokkal és hitelesitési zaradékkal kiegészitett elektronikus
masolatra kulon-kulon mindsitett elektronikus bélyegzd kerll elhelyezésre, az alabbi
jellemzdkkel:

e formatum: PAJES-T az ETSI TS 103 172 V2.2.2 (2013-04) specifikacié szerint,
0sszhangban a Bizottsag 2015. szeptember 8-i (EU) 2015/1506 végrehajtasi
hatarozataval (ez egyben flggetlen szolgaltaté altal elhelyezett mindsitett
idébélyegzést is jelent),

e tipus: minésitett,
e a bélyegzd tanusitvany szabvanya: X509v3,

e bélyegz6 tanusitvany célja: dokumentum hitelesitése,
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bélyegz6 tanusitvany tipusa: mindsitett, elektronikus tgyintézési felhasznalasra
alkalmas,

bélyegzé létrehozoja: Magyar Posta Zrt.,

algoritmus: RSA,

magankulcs hossza: 2048 bit,

magankulcs tarold: biztonsagos hardveres tarolé eszkéz (HSM),

bélyegz6 elhelyezkedése: egyszeres, a PDF dokumentumba beagyazott —
nincs tébbszords alairas (bélyegzés),

a tanusitvany kibocsatoja: NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt.
altal mikddtetett Kormanyzati Hitelesités Szolgaltato,

Egyedi szerz6dés alapjan mas az Egyedi szerz6désben engedélyezett
dokumentumtipusokra is kerulhet a fenti tulajdonsagokkal jellemzett
elektronikus bélyegz8. Ezekben az esetekben az alairas formatuma XAdES.

A Szolgaltaté a Kormanyzati Hitelesités Szolgaltatd altal kibocsatott tanusitvanyokat
hasznal. A bélyegzd maga tartalmazza a sajat érvényességének kezd6 és végpontjat,
és a szolgaltatonak az Elsztv 84. § (1) bekezdése alapjan torvényi kotelezettsége az
alairashoz kapcsoldédo hitelesitdé adatok megdrzése az érvényességi idét kovetd
legalabb 10 évig.

5.7

Id6bélyegzés

Minden elektronikusbélyegzével ellatott hiteles elektronikus masolatra (az el6z6ekben
mar jelzett alairds-forma kovetelményeinek megfelel6en) kiulon-kuldon mindsitett
idébélyeg kerul, az alabbi jellemzékkel:

idébélyeg-szolgaltatd: a NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltatd Zrt. altal
muikodtetett Kormanyzati Hitelesités Szolgaltaté.

idébélyeg szabvanyok:

o EN319421V1.1.1(2016-03) Policy and Security Requirements for Trust
Service Providers issuing Time-Stamps

o EN 319 422 V1.1.1 (2016-03) Time-stamping protocol and time-stamp
token profiles

o RFC 3161, Internet X.509 Public Key Infrastructure Time-Stamp Protocol
(TSP)

o RFC 5816 ESSCertIDv2 Update for RFC 3161
alapvet6 szolgaltatéi szabalyozasi dokumentumok:
o ldébélyegzés Bizalmi Szolgaltatasi Rend v1.2 kiadva 2017.06.29,
o ld6bélyegzés Bizalmi Szolgaltatasi Szabalyzat v1.2 kiadva 2017.06.29
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5.8 Adatrégzités

Az Egyedi szerz6dés alapjan van lehet6ség a zaradékban rogzitett adatokon tulmend
adatrogzitésre is. Az adatrogzités els6dlegesen a digitalizalt képek alapjan torténik.
Ezen adatrogzitésre vonatkozéan a masolat hitelességére vonatkozo, a szabalyozott
elektronikus Ugyintézési szolgaltatasokra érvényesitett hitelességi kovetelmények
nem alkalmazhatéak, azonban a Szolgaltaté ezekben az esetekben is a
szakvallalkozétol elvarhaté gondossaggal jar el.

5.8.1 Adatrbgzités szkennelt kép alapjan
A rogzité ellenérzi a rogzitett kép olvashatdésagat.

Amennyiben a kép minésége megfeleld, a szlikséges adatokat rogziti a rendszer altal
biztositott feluleten. A rogzitenddé adatokat az Egyedi szerz6dés tartalmazza, a
rendszer ezek feldolgozasat tamogatja.

Amennyiben a kép minésége nem megfeleld (kép élesség, elmosddott, valamely képi
informacio vonatkozasaban kétség mertl fel), a kildeményt ujra be kell szkennelni és
a korabbi képet tordlni. A torlés tényét, idejét, az allomany nevét, a torlés okat a
rendszer automatikusan naplézza.

5.8.2 Kiilbn megallapodas szerinti egyéb adatrbgzités

Igénybe vevdvel kotott Egyedi szerz8dés alapjan a Hibrid kézbesitési és konverzios
rendszer egyéb adatrogzitési tevékenységet is ellathat az atalakitott dokumentumok
vonatkozasaban. Ebben az esetben van lehetéség akar teljes dokumentumok optikai
karakterfelismerésére, illetve a gépi felismert szévegek operator altali ellenérzésére,
korrekcidjara. Itt azonban hiteles masolatkészitésr6l — annak jogszabalyi
kovetelményei miatt — nem beszélhetlnk, az igy készult masolat a 451/2016 (XII. 19.)
Korm. rendelet 55. § (3) bekezdése szerinti tartalmi masolat, esetleg kivonat lehet. Az
igy rogzitett adatok az egyedi szerzdédés eltérd rendelkezése hianyaban egy kulonalld
allomany formajaban kerllnek atadasra.

5.8.3 Kézbesithetetlen kiildemények és visszaérkezett tértivevények feldolgozasa

A Hibrid kézbesitési és konverziés rendszer vagy az Igénybe vevd altal feladott,
konyvelt kuldemények életciklusanak lezarasat erre vonatkoz6 megrendelés esetén
hiteles masolatkészitéssel tamogatja a rendszer. Ennek keretében lehetfség van:

e visszaérkezett tértivevények feldolgozasara, és azokrdl hiteles masolat
készitésére az adatok rogzitésével,

e vonalkdddal rendelkez6, postai kezelés szerint kézbesithetetlen kildemények
képének digitalizalasara és a szikséges adatok rogzitésére a kuldemények
felbontasa nélkul.
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A tértivevények feldolgozasa soran a rendszer rogziti a képet, és amennyire
lehetséges automatizaltan rogziti a feladéval, az atvevével és a kildemény
azonositéjaval kapcsolatos adatokat. Ezek utan a kezel6 kiegésziti a tértivevényrél
rogzitett adatokat. Ennek részeként a kezel6i a fellleten — amennyiben az ICR
rendszer nem volt képes erre — bejeldli a kézbesithetetlenség okat (cim nem
azonosithatdé, nem kereste, elkoltozott, bejelentve elhunyt, megszint, cimzett
ismeretlen, atvételt megtagadta, kézbesités akadalyozott), vagy szikség esetén kézi
vonalkdd-olvasdval beolvassa a kuldemény vonalkodiat.

Az adatok rogzitését kovet6en a hiteles elektronikus masolatot az altalanos
szabalyoknak megfeleléen hitelesiti, majd a leiré adatokkal egyutt allit elé belble egy
elektronikus csomagot (célszerlien egy ZIP allomanyt), amelyet megfeleléen
dokumentalva eljuttat a papiralapu kildemény vagy dokumentum eredeti feladdjanak,
illetve tulajdonosanak.

A feldolgozott papiralapu kildeményeket, illetve tértivevényeket rendezve
egységképzdbe rakja.

5.8.4 Magasabb megbizhatésagu adatrbgzités

Az adatrogzités mindségének javitasa érdekében rendszer, Egyedi megallapodas
alapjan lehet6séget biztosit arra is, hogy az egyes dokumentumokrél két fuggetlen
adatrogzitdé végezze el az adatrogzitést, és ezt kovetben a minbségellendr vesse
azokat dssze és kezelje az esetleges eltéréseket. Ezzel az eljarasrenddel a kettds
ellen6rzés miatt nagyobb megbizhatésagu adatok nyerheték, kisebb a tévedés, téves
felismerés lehetésége.

5.9 Az adatcsomagok formatuma, szerkezete

5.9.1 Megjelenités a portalon és webszervizen keresztiil

A kozponti elektronikus Ugyintézési szolgaltatdsok részét képezd masolatkészités
soran, amennyiben a konvertalt adatok elérése az Egyedi szerz6dés alapjan a hibrid
kézbesitési és konverzidos rendszer portaljan' vagy a rendszer altal biztositott
webszervizen (webAutomata) keresztil torténik, az atalakitott informacié hordozasara
egy specialis ODC konténer kerult kialakitasra, amely egy ZIP allomany. Ez a konténer
alapesetben két allomanyt tartalmaz. Az egyik a hiteles masolat, a beagyazott XML
leiré adatokkal tartalmazd, megfeleléen hitelesitett PDF allomany. Az allomany nevére
vonatkozo informaciot az 2. tablazat2tablazat tartalmazza. A masik egy kisérd XML
allomany, amelynek alapesetben nincs tényleges informaciotartalma. Az allomany
neve megegyezik a benne levé PDF kiterjesztést allomany nevével, de a név vége
“ index.xml”. Az ODC konténer allomany neve megegyezik a benne levéd XML
neveével, de a kiterjesztése ZIP.

1 A Hibrid kézbesitési és konverzios rendszer jelenleg killdemények portéalon torténd elérését nem biztositja
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Amennyiben az Egyedi szerz8dés alapjan nyujtott szolgaltatas bévebb adattartalmat
igényel, ugy a ZIP allomany tovabbi elemekkel bévil, ebben az esetben az _index.xml
allomany tartalmazza a konténerben talalhatoé allomanyok tartalomjegyzékét.

5.9.2 Az adatok szerkezete SFTP elérés esetén

Amennyiben az elkészult fajlok eljuttatasa az Egyedi szerz6dés rendelkezése alapjan
nem biztonsagos kézbesitési szolgaltatason, hanem SFTP kapcsolaton keresztuli
letoltéssel torténik, ugy egy hierarchikus konyvtarszerkezet kerul kialakitasra,
amelyb6l a megrendel6 az atalakitott allomanyokat SFTP kapcsolaton keresztll
toltheti le. Ez a megoldas azonban nem teljes értéki hiteles masolatkészités, hiszen
az atadas-atvétel kértilményei (idépont, atvevd) ebben az esetben nem bizonyithatdéak
automatikusan.

A kialakitott konyvtarstruktura felsé szintje a szerz6désazonositd, az alatta levd
szinten az 2. tablazat2—tablazat szerinti CLASS ID, (ez ad lehet6séget egy
szerz6désen belll elklldnitett csoportok kezelésére) azon belll a csomagazonosito,
és veégul legbelll a tételazonositd, amelyen belll taladlhatok az egyes fajlok. Ebbél a
konyvtarszerkezetbdl toltheti le az ehhez megfeleld szerz8déssel és azonositd
tanusitvannyal rendelkezd Ugyfél az elkészitett hiteles masolatokat.

5.9.3 Az atalakitott dokumentumok atadasa hivatali kapun keresztuil

Az iratkezel6 rendszerekkel a hivatali kapun keresztul torténé kommunikacio
egységessegenek biztositasa érdekében az Egyedi szerzddés rendelkezésének
megfeleléen lehetéség van az inverz hibrid konverzidét kévetéen a kildemények
megkuldésére az érintett elektronikus Ugyintézést biztositdé szerv hivatali kapujan
keresztul KRX formatumban.

Ez a formatum is egy ODC konténer, amelynek specifikacidjat, a benne talalhaté egyes
allomanyok informaciétartalmat az ORFK és a NISZ hatarozta meg.

A KRX allomany neve egy, a szerzddést azonositd, harombetlis kombinaciobdl és
utana egy futdé sorszambal all. (a betlikombinacié konfiguralhaté a PMS rendszerben)

Ebben az esetben magat az atalakitott, elektronikusan hitelesitett tartalmat a Payload
alkdnyvtar (jellemzdéen) ID-1 alkdnyvtara tartalmazza. Az allomany neve a 2. tablazat2-
tablazatban leirtaknak megfelel6en alakul ki, azaz jellemzéen a kdvetkezé formatumu:
HA@SES#@PKG000001352172471334010000000011420MPZRRGO000001.pdf” A
PDF allomany a korabban leirtaknak megfelel6en hiteles masolat esetén egy vagy két
beagyazott XML allomanyt tartalmaz.

A kildemény leir6 adatait a KRX allomany el6irasainak megfeleléen egy
KULDEMENY_META.XML &llomany tartalmazza, erre az alabbiakban mutatunk be
egy példat. A leir6 adatallomany szerkezetére, sémajara vonatkozoé informaciot a
formatumot gondozo NISZ-ORFK parostol lehet beszerezni. Az alabbiakban lathatunk
egy példat a KULDEMENY_META.XML allomany szerkezetére
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<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" standalone="yes"?>
<ns2:KULDEMENY xmlns:ns2="http://xsd.orfk.hu/rzs/ker/kuldemeny">
<ns2:FEJRESZ>
<ns2:KRX_VERZIOSZAM>v0.9</ns2:KRX_VERZIOSZAM>
<ns2:FORRASRENDSZER_AZONOSITO>POSTA</ns2:FORRASRENDSZER_AZONOSITO>
<ns2:KULDEMENY_AZONOSITO>5521781-1</ns2:KULDEMENY_AZONOSITO>
<ns2:KULDEMENY_HIVATKOZASI_AZONOSITO>MPZ</ns2:KULDEMENY_HIVATKOZASI_AZONOSITO>
<ns2:KULDEMENY_LETREHOZASANAK_IDEJE>2017-09-04T13:56:59.661+02:00
</ns2:KULDEMENY_LETREHOZASANAK_IDEJE>
<ns2:KULDEMENY_TIPUS>NYUGTA</ns2:KULDEMENY_TIPUS>
</ns2:FEJRESZ>
<ns2:EXPEDIALASOK>
<ns2:EXPEDIALAS>
<ns2:EXPEDIALASI_AZONOSITO>1</ns2:EXPEDIALASI_AZONOSITO>
<ns2:KEZBESITES_MODJA>elektronikus</ns2:KEZBESITES_MODJA>
<ns2:CIMZETT_NEV>Magyar Posta Zrt.</ns2:CIMZETT_NEV>
<ns2:CIMZETT_CIM>1138 HU Budapest Dunavirag u. 2-6</ns2:CIMZETT_CIM>
<ns2:KULDO_NEV>Magyar Posta Zrt.</ns2:KULDO_NEV>
<ns2:KULDO_CIM>1138 Budapest Dunavirag utca 2-6.</ns2:KULDO_CIM>
<ns2:TARGY>Inverz_Hibrid_Kuldemeny</ns2: TARGY>
<ns2:EXPEDIALAS_DATUM>2017-09-04T13:56:59.661+02:00</ns2:EXPEDIALAS_DATUM>
<ns2:MELLEKLETEK_SZAMA>1</ns2:MELLEKLETEK_SZAMA>
<ns2:MELLEKLETEK>
<ns2:MELLEKLET>
<ns2:CSATOLMANY_SZAMA>1</ns2:CSATOLMANY_SZAMA>
<ns2:FAJL_NEV>#@SES#@PKG000001352172471334010000000011420MPZRRG000001.pdf
</ns2:FAJL_NEV>
<ns2:MERET>321806.0</ns2:MERET>
<ns2:ELHELYEZKEDES>KRX/OCD/Payload/ID-1</ns2:ELHELYEZKEDES>
</ns2:MELLEKLET>
</ns2:MELLEKLETEK>
<ns2:TERTIVEVENYES>false</ns2: TERTIVEVENYES>
</ns2:EXPEDIALAS>
</ns2:EXPEDIALASOK>
</ns2:KULDEMENY>

5.10 Hiteles elektronikus masolat eljuttatasa a papiralapu eredeti
tulajdonosahoz

A Hibrid kézbesitési és konverzios szolgaltatas a masolati képallomanyokat hitelesitési
zaradékkal, elektronikus alairassal és id6bélyegzéssel ellatva, valamint a rogzitett
egyéb adatokat az Igénybe vevének — amennyiben az Egyedi szerz6dés masképp
nem rendelkezik a Biztonsagos Kézbesitési Szolgaltatas szabalyozott elektronikus
ugyintézési szolgaltatas utjan juttatia el egy BKSZ Uzenetben. Az Uzenet
visszaigazolasat kovetden a szolgaltatd a hiteles elektronikus masolatot a sajat tarold
rendszereébdl visszavonhatatlanul torli, kizarélag a naplézasi adatokat, valamit a hiteles
masolat atvételét igazolé tértivevényt — amely tartalmazza az elektronikus
dokumentum SHA256 flggvénnyel képzett lenyomatat, valamint a kuldés, illetve a
fogadd adatait — 6rzi meg a masolatkészités koriulményeinek bizonyithatdsaga
érdekében az ASZF-ben rogzitett megérzési hataridsig.

Egyedi szerzddés alapjan van lehet6ség mas kézbesitési csatorna igénybe vételére
is, azonban a Szolgaltato a KEUSZ-ként csak olyan kézbesitési format tamogathat,
amely utobb fuggetlen szolgaltatd altal is tanusitott bizonyitékot szolgaltat az atvett
tartalomrél anélkil, hogy a Szolgaltatonak az atalakitott széveg birtokaban kellene
maradnia. A kommunikacios csatorna rogzitése a szerzédéskotéskor torténik, de a
portalfellleten? van lehet6ség az atalakitott allomany elérésére.

2 A Hibrid kézbesitési és konverzios rendszer jelenleg portalon torténd elérést nem biztosit
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5.11 Az eredeti dokumentumok tovabbi sorsa

A fenti 1épésekkel az igénybe vevé mar az atalakitott elektronikus példany birtokaba
jutott, de a forrasul szolgal6 papiralapu eredetik sorsat is rendezni szukseges

5.11.1 Teljességellenérzes

A digitalizalt, illetve feldolgozott kildemények egységképzdjének (ez lehet akar irattari
doboz, akar postai egységlada) lezarasa el6tt teljességellenérzésre kerll sor a
folytonosan novekvd és a dokumentumokra 2 D pontkdéd (Datamatrix) formajaban
felragasztott sorszamok alapjan. Az ellen6rzést a mindségellenér végzi a
rendszeradatok alapjan.

Az ellenér e munkafolyamat soran koételes az esetleges rontott (sértlt) vonalkddokat
tételesen ellendrizni.

Eltérés esetén a konverzios folyamat teljes és tételes felllvizsgalata kezd6dik, amely
az eltérés okanak feltarasaig, annak elharitasaig tart.

Elteréesnek mindsil: A tételesen atvett és beolvasott boriték darabszamok és a
feldolgozott kildemény egységek darabszamanak eltérése, illetve a beérkezett és
feldolgozott iratok szamanak barmiféle eltérése.

Az eltérés tényének, tartalmanak és a kezelésben érintett dolgozd nevének
dokumentalasat a mindségellenér a napi jelentésében végzi.

Munkahibanak mindsdl: minden, a manualis technologiaban el6irt folyamat elemtél
valo eltérés munkahibanak mindsul, ha az az ellenérzés soran eltérést eredményez.
llyen példaul az adatok atirasa, téves adatok helyesbitése.

A feldolgozandd kuldeményekkel kapott kisérd okirat, és a feldolgozast kovetd
nyilvantartasi rendszer az anyagi felel6sség, tovabba szabalytalansag vagy visszaélés
megallapitasanal bizonyitd ereji mindaddig, amig téves vagy hamis volta bizonyitast
nem nyer.

Amennyiben az ellenérzés sikeresen, hiba nélkul lezarult, az egységképz6khoz kisérd
lista és az egységképzére azonositdé kerlUl nyomtatasra. A kész egységkeépzok
lezarasra kertlnek (pl. zar6 cimke, bélyegzés). Az egységképzdben elhelyezett kisérd
listan feltlintetésre kerul a kezdd- és végsorszam, a megrendeld azonositdja, és a
datum, valamint az ellenérzést végz6 személy neve.

5.11.2 Kildeményegységek fizikai atadasa

Az Igénybe vevd altal szerz6désben meghatarozott idében és mddon az ellenérzést
kovetben lezart egységképz6k atadasra kerllnek szamara.

Az atadas elétt meg kell gy6z6dni a lezaras sérulésmentességérél.

Postai egységképz6 akkor minésul zartnak, amikor a lada tet zart, az egységképzé
tartalma a zar megsértése nélkul nem hozzaférhetd.
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Az atadott egységképzbkrdl kisérbokirat készul, melyen az atvétel tényét a
megrendelének (képvisel6jének) alairassal igazolnia kell.

Az atvételt igazold kisérd okirat irattarazasra kerul a tobbi bizonyité napldadattal
megegyezd idbtartamig.
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6 Biztositott eljarasi feltételek

A jogszabalyi megfelel6ség érdekében biztositott eljarasi feltételeket az alabbiak irjak
le.

A feldolgozas soran elkilonult szerepkorok biztositjak a felelésség megosztast:
e altalanos operator (adatrogzit6),
e adminisztrator,
e mindségellendr,
e supervisor.

Az egyes szerepkorok feladatait és felel6sségeiket, valamint a szerepkorok
betdltésére megbizott vagy feljogositott személyek korét a munkafolyamatot tamogaté
szoftver felhasznaléi kézikdnyve, illetve belsé szabalyzatok részletezik.

A feladat és felel6sség megosztas egyarant vonatkozik az alabbi folyamatokra:
1. El6készités
e postai elOkészités,
e a papiralapu dokumentumok (kildemények) fogadasa, kezelése,
e a kuldemények osztalyozasa (szortirozasa), bontasa,
e dokumentumok fogadasa, (szelektalasa, ellatasa azonositéval);
2. Masolatkészités (digitalizalas)
3. Hitelesités
e az elkészilt masolat képi megfeleléségének ellendrzése,

e az elkészult masolat hitelességének (képi megfeleléségének) igazolasa
hitelesitési zaradékkal, elektronikus alairassal és id6bélyegzéssel;

Az utolso folyamat (Elektronikus masolatok atadasa Igénybevevének) amennyiben a
BKSZ-en keresztul torténik, automatizalt, emberi beavatkozast nem igényel. Az egyéb
atadasi formak esetében a rendszer naplézza az egyes Iépéseket, illetve a folyamat
lezarasakor elektronikusan alairt atadas-atvételi dokumentum készitése kovetelmény.

A teljes masolatkészitési folyamat, mint tevékenység zart, a ki-bejutas ellenérzését és
naplézasat biztositd elektronikus belépteté rendszer felugyelete és folyamatos video-
ellendérzés alatt alld6 munkaszobaban toérténik. A felvételek azonban adatvédelmi
okokbdl a személy- és vagyonveédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység
szabalyairol szélo 2005. évi CXXXIII. torvény 31. § (2) bekezdésével 6sszhangban
csak 3 munkanapig kezelhet6k, amennyiben nincs olyan esemény, amely a birésag,
vagy mas erre jogosult hatésag intézkedését nem teszi szikségesseé. Ezt kdvetben
azokat tordlni kell. A felvételekhez kizar6lag a Posta biztonsagaért felelés
szakteruletének erre feljogositott munkatarsai férhetnek hozza.
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Amennyiben az Igénybe vev6 vélelmezi, hogy olyan esemény tortént, amelynek
birésag vagy mas erre jogosult hatésag altali elbiralasahoz a felvételek megérzése
szukséges, a fenti torvény 31. § (6) bekezdése alapjan kérheti a megsemmisités
mell6zését 30 napra. Ez alatt meg kell szereznie az erre jogosult szerv dontését a
felvételek tovabbi sorsardl. Ennek hianyaban a torlést a hataridé lejartakor meg kell
valositani.
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7 Egyéb felel6sségi kérdések

A Szolgaltatd a 451/2016 (XI1.19.) Korm. rendelet 121. § (4) bekezdése alapjan az
Igénybe vevd (mint Adatkezel6) megbizasa alapjan, a hiteles konverziés és a hozza
kapcsolodo feldolgozasi miiveleteket adatfeldolgozasi tevékenységként végzi el, az
Igénybe vevd (vagy képviseldje) részérdl megadott utasitasok szerint, az Adatkezel6
felel6sségére.
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1. sz. melléklet: Segédlet az elektronikusan hitelesitett
dokumentumok ellenérzéséhez

Bevezetés

Amikor valaki dontést hoz egy elektronikusan alairt, illetve elektronikus bélyegzdvel
ellatott dokumentum alapjan, el6tte ellendriznie kell a dokumentumon elhelyezett
alairast vagy bélyegz6t. Ez az ellen6rzés megfelel6 tamogatas nélkil bonyolult
folyamat, a Iépések tobbségét azonban a szamitogép — megfelel6 alairas ellenérzé
program, mint példaul az e-Szigno, vagy a Mokka segitségével — is elvégezheti az
ember helyett.

A magyar elektronikus ugyintézésben erre a célra két szolgaltatas all rendelkezésre, a
https://eszemelyi.hu/letoltesek oldalon elérhetd, telepithetd, alairasra is szolgald
KEAASZ alkalmazascsomag, (kilénb6zd verzidokban all rendelkezésre, és ugyanott a
telepitési leirasa és kezelési utasitasa is megtalalhato), illetve a kifejezetten alairas
ellenbrzésre szolgald, és errdl hiteles tanusitvanyt biztosito, a https://keaesz.gov.hu/
cimen elérhetd Kormanyzati Elektronikus Alairas-Ellenérzé Szolgaltatas. Mindkét
alkalmazasnal kulondsen a hamis negativ értékelések kezelésére kell odafigyelni,
mivel a valtozé szabvanyositasi kOvetelmények és a bizalmi lista kezelésének
problémai miatt olyakor is nem megfeleléséget jelezhetnek, amikor alaposabb
elemzéssel az alairas érvényessége igazolhaté.

Ez az 6sszefoglalé azokat a kérdéseket kivanja bemutatni, amelyekre az ellen6rzés
soran a technikai megvalésitastél Iényegében fluggetlentil figyelni szikséges.

Az alairast vagy bélyegzét ellenérz6 felhasznalonak nemcsak magat a kapott alairast
vagy bélyegzét kell ellendriznie, hanem az ellenérzés keretében ellenériznie kell az
alairé vagy a bélyegz6 létrehozdjanak tanusitvanyat is. A tanusitvany ellen6rzésekor
a tanusitvanyt kibocsatd bizalmi szolgaltato, illetve az alairé altal kibocsatott a
tanusitvanyra vonatkozo6 hitelesitési rend, illetve az aldirasra vonatkozd alairasi
szabalyzat figyelembe vételével kell eljarnia. Ha a felhasznalé nem ezek figyelembe
vételével ellendrzi a tanusitvanyt, a bizalmi szolgaltato illetve az alair6 a felel6ssége
korlatozotta valhat a dokumentum hitelességével kapcsolatban. A bizalmi
szolgaltatonak akkor allhat fent feleléssége, ha a tanusitvany gondozasaval
kapcsolatban hibat kovetett el, példaul, a tanusitvany alanya kérte a tanusitvany
visszavonasat, de a bizalmi szolgaltatdé ezt még nem tette k6zzé. Az alaird, illetve a
bélyegzé létrehozdja a sajat alairasi szabalyzataban korlatozhatja a felel6sségét.

A bizalmi szolgaltaté altalaban nem magaban a hitelesitési rendben, hanem az ennél
lényegesen részletesebb szolgaltatasi szabalyzataban irja le a kdvetelményeket, a
hitelesitési rendben jellemz6en csak meghivatkozza 6ket.

Hasonlé megallapitasok érvényesek idébélyegek és OCSP (online tanusitvanyallapot-
szolgaltatas) valaszok ellenérzésére is. A kulénbség annyi, hogy idébélyegek esetén
nem a hitelesitési rend, hanem az idébélyegzési rend az iranyado.
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Az itt leirt Iépések a hatalyos jogszabalyokbdl, a nemzetkozi szabvanyokbdl és
ajanlasokbdl, valamint az altalunk nyujtott szolgaltatasok halmazabdl levezethetbek,
hozzajuk képest semmilyen tovabbi kovetelményt nem tartalmaznak. E lépések a
jogszabalyokban, szabvanyokban, ajanlasokban felsorolt kdvetelményeket fejtik ki. Az
rendszerben hasznalt, legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasokkal,
elektronikus bélyegzdkkel és idébélyegekkel kapcsolatos alapvetd kovetelményeket
az ETSI EN 319 102-1 V1.1.1 (2016-05) ,Electronic Signatures and Infrastructures
(ESI); Procedures for Creation and Validation of AJES Digital Signatures; Part 1:
Creation and Validation” szabvany foglalja 6ssze. Ennek, elsédlegesen az 5. fejezete
tartalmazza az alairairas-ellenérzési folyamat alapvetd kdvetelményeit.

Alairas, illetve bélyegz6 ellenérzési kbveteImények

Aki ésszerlien kivan egy elektronikus alairasra, illetve elektronikus bélyegzére
tamaszkodni, a kovetkez6 lépéseket kell elvégeznie. A tovabbiakban altalaban csak
az alairast emlitjuk, ahol k6z6sek a szabalyok és csak ott térunk ki a bélyegzére, ahol
az eltérések azt szikségessé teszik:

1. Ellendriznie kell, hogy az alairas valéban az alair6 tanusitvanyahoz tartozik-e.
Ezt az alairas érvényességének ellenérzésével megteheti, mivel az alairas
ellen6rzésekor az alairé neve, illetve a bélyegzé létrehozéjanak megnevezése
is megjelenitésre kerul.

2. Ellenériznie kell, hogy az alair6é tanusitvanya nem jart-e le, vagyis az alairas
idépontja (amelynek egy biztonsagos fels6 korlatja az idébélyegbdl allapithato
meg) a tanusitvany érvényességi idején belllre esik-e. Ha az alairason nincsen
id6bélyeg, akkor ezt a lépést nem lehet altalanos érvénnyel megnyugtatéan
elvégezni. Ha azonban az alairas vagy bélyegz6 az ellen6rzés idépontjaban
ellenérzotten érvényes, akkor mar csak egészen kivételes érvénytelenségi okok
fordulhatnak elé. llyen lehet példaul az, ha a dokumentum olyan eseményt,
allapotot kivan tanusitani, amely a tanusitvany létrejotte el6tt tortént.

3. Ellendriznie kell, hogy az alairt dokumentum nem nagyobb pénzésszegrél (vagy
nagyobb pénzdsszegnek megfelel6 példaul eszmei vagy erkdlcsi értékrél) szol-
e, mint amekkora pénzigyi tranzakcios korlat (tranzakcids limit) a hozza tartozé
tanusitvanyban szerepel. Ez azonban csak a szolgaltato felel6sségvallalasara
vonatkozdan jelent korlatot.

4. Meg kell gy6zddnie arrdl, hogy az adott fajta tanusitvany és a vele képzett
alairas, illetve bélyegz6 alkalmas-e az adott célra. Mindsitett elektronikus
alairasok és bélyegz6k esetében ez altalaban nem kérdés, mert ennél
magasabb kovetelmények az elDAS rendelet (az Eurdépai Parlament és a
Tanacs 2014. julius 23-i 910/2014/EU rendelete a belsd piacon toérténd
elektronikus tranzakciokhoz kapcsolddo elektronikus azonositasrél és bizalmi
szolgaltatasokrdl, valamint az 1999/93/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérdl)
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27. cikk (3) bekezdése alapjan kozigazgatasi szervek nem kovetelhetnek meg.
Amennyiben az adott alairas nem alkalma az adott célra, ott a hasznalhatésaga
kérdésessé valik.

5. Ellenériznie kell a tanusitvany visszavonasi allapotat. Ha az alairason nincsen
idébélyeg, akkor el6fordulhat, hogy ezt a Iépést nem lehet megbizhatéan
elvégezni, de itt is igaz a 2 pontba leirt helyzet. Ha a tanusitvany az ellen6rzés
id6épontjaban érvényes, és nem merllnek fel a visszavonasi lista aktualitasaval
kapcsolatos problémak, akkor csak igen kivételes esetekben fordulhat el6, hogy
ezen okbdl érvénytelen az alairas vagy bélyegzé.

A visszavonasi allapot ellenérzésére a kdvetkez6 lehetéségek vannak:

1. Online tanusitvany-allapot (OCSP = Online Certificate Status Protocol)
szolgaltatas. Az alairas id6pillanataban lekért, és a megfelel6 tartds alairas-
formaban rogzitett OCSP valasz pontos és helyes eredményt ad a tanusitvany
visszavonasi alairaskori allapotardl. Ez a leggyorsabb és legbiztonsagosabb
mod egy tanusitvany visszavonasi allapota ellenérzésére. A késébb kért OCSP
valaszok a tanusitvany késoébbi visszavonasi allapotara vonatkoznak. Az eIDAS
rendelet 32. cikk (1) bekezdés c) pontja csak az alairas idépontjaban valé
érvényesség ellenérzését igényli.

2. Az alairas id6pillanataban lekért delta CRL hasznalataval. (CRL = Certificate
Revocation List = Tanusitvany Visszavonasi Lista — a delta itt a valtozas
idépontjaban kozzétett mdédositd listat jelenti) szintén mindig helyes eredmény
szerepel, mert a bizalmi szolgaltatd mindig uj delta CRL-t bocsat ki, ha egy
tanusitvany allapota megvaltozik. A késébb lekért delta CRL-ekbdl azonban
mar nem biztos, hogy meg lehet allapitani az alairas idépontjaban érvényes
visszavonasi allapotot.

3. Ha a bizalmi szolgaltatd nem bocsat ki minden eseménykor CRL-t, hanem azt
elére meghirdetett idépontokban (rendszeresen) teszi, akkor az alairas
idépontjaban érvényes CRL nem biztos, hogy a tényleges visszavonasi
allapotot tartalmazza. A visszavonasi allapotot az ellen6rzésnek a kovetkez6
CRL kibocsatasat koveté megismétlésével lehet megbizhatdan ellendrizni.

4. Ellendrizni kell a maganak a hitelesité egység tanusitvanyanak az érvényességi
idejét és visszavonasi allapotat is. Ez visszavonasi allapotot itt csak CRL és
OCSP alapjan lehet ellenérizni, amelyek kdzul a fent leirt okok miatt célszer(
az OCSP-t valasztani.

A fentiek kdzul barmelyik ellendrzés sikertelen, az alairast nem szabad elfogadni, mert
a dokumentum hitelessége, alkalmassaga az adott joghatas kivaltasara siker esélyével
tamadhato.
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OCSP valasz ellen6rzése

Aki OCSP valaszra kivan hagyatkozni, a kovetkez6ket kell tennie: Tanusitvany-allapot
valasz (OCSP valasz) ellen6rzésekor meg kell vizsgalni a valaszon 1év6 alairas
érvényességét, valamint azt, hogy a valasz valéban az érintett bizalmi szolgaltaté
valaszadojatol szarmazik-e. A valaszadd tanusitvanyat kibocsatd hitelesitdé egység
tanusitvanya az érintett bizalmi szolgaltatdo honlapjardl elérhet6. Emellett ellenérizni
kell azt is, hogy az OCSP valaszado tanusitvanya az OCSP lekérdezés idépontjaban
ervenyes volt-e.

OCSP valaszt kizarélag akkor szabad érvényesnek tekinteni, ha igazolhatd, hogy az
OCSP valasz kibocsatasanak pillanatdban a valaszad6 érvényes tanusitvannyal
rendelkezett. Ez akkor igaz, ha:

e A valaszadé tanusitvanya még érvényes az ellendrzés idépontjaban.

e A valaszado¢ tanusitvanya mar nem érvényes, de - példaul idébélyeg alapjan -
igazolhatdé, hogy az OCSP valaszadd tanusitvanya a valasz kibocsatasa
pillanataban érvényes volt.

Ha a fentiek egyike sem teljestil, az OCSP valaszt nem szabad elfogadni.

Idébélyeg ellenérzése

Fontos tudni, hogy az id6bélyeg és az elektronikus bélyegzd annak ellenére, hogy a
nevuk hasonld, csak néhany elemben rokonai egymasnak, a mikodeés részletei sok
vonatkozasban eltérnek. Idébélyeg ellenérzésekor is meg kell vizsgalni, hogy az
idébélyeg valoban az id6bélyeggel ellatott dokumentumhoz tartozik-e, valamint azt,
hogy az id6bélyegzd egység tanusitvanya nem jart-e le, illetve nem vontak-e vissza.

Ha az idébélyegzd egység tanusitvanyat a visszavonasi lista szerint azért vontak
vissza, mert az id6ébélyegz6 egységhez tartozo alairas-létrehozé adat illetéktelen
kezekbe jutott (kompromittalédott), akkor minden, e tanusitvany alapjan kibocsatott,
id6bélyeget (visszamendleg is) érvénytelennek kell tekinteni. (Lasd: RFC 3161, 4.
fejezet, 1. és 2. pont)

Ha az id6bélyegzd egyseg tanusitvanyat mas okbdl vontak vissza, akkor csak a
visszavonas id6pontjat kovetbéen azzal a tanusitvannyal kibocsatott idébélyegek
érvénytelenek.

Az id6bélyegz6 egység tanusitvanyat a végfelhasznaléi tanusitvanyokéval megegyez6
modon kell ellendrizni. A fentiek miatt, amikor egy érintett fél idébélyegre kivan
tamaszkodni, minden egyes alkalommal ellenériznie kell az id6bélyegz6
tanusitvanyanak pillanatnyi visszavonasi allapotat. Amennyiben az alairason mar tobb
idébélyeg talalhato, ezt a legkllsé idébélyegre kell elvégezni.
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2. sz. melléklet: Az ellendrzés gyakorlati lebonyolitasa

Az elDAS rendelet hatalyba Iépését kovetd idészakban, a valtozé szabvany-
kovetelmények miatt jelentds a bizonytalansag az alairasok érvényesseégének gépi
vizsgalataban. Sorozatosan lehet olyan helyzetbe kerllni, hogy akar egyébkeént
helyesen mikodd alairas-ellendrzé alkalmazasok sem képesek egyes, egyébkeént a
jogi kdvetelményeknek megfelel alairasokat érvényesként megjeldlni. Ez kiléndsen
igaz a PDF dokumentumok alairasara szolgalo PADES alairasokra, mivel az eIDAS
végrehajtasi rendelete mas miszaki specifikaciot tekint alapnak, mint az eurdpai
szabvany

A Bizottsag (EU) 2015/1506 Végrehajtasi Hatarozata (2015. szeptember 8.) ,a belsd
piacon torténd elektronikus tranzakciokhoz kapcsolodo elektronikus azonositasroél és
bizalmi szolgaltatasokrol sz6lé 910/2014/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet
27. cikkének (5) bekezdése és 37. cikkének (5) bekezdése szerint a kdzigazgatasi
szervek altal elismert fokozott biztonsagu elektronikus alairasok és fokozott biztonsagu
bélyegz6k formatumaira vonatkozd specifikaciok meghatarozasarol” az ETSI TS
103172 v.2.2.2. mUszaki specifikaciét tekinti alapnak. Ez egy 2013 aprilisaban
elfogadott dokumentum, amely azonban nem valt eurdpai szabvannya. A hatarozat
kiadasakor még nem létezett elfogadott szabvany. .

Ett6l az Eurdpai Bizottsag mandatuma nyoman az ETSI (az Eurdpai Uni6 tavkozlési
szabvanyositasi szervezete) altal 2016-ban elfogadtatott ETSI EN 319 142-1 V1.1.1
(2016-04) szabvany (és ez mar elfogadott eurdpai szabvany) bizonyos elemeiben
eltér. Ezek az eltérések okozzak, hogy bizonyos ellenérzési eljarasok eltéré eredményt
adnak.

A legteljesebb ellenérzési lehetéséget tapasztalataink szerint a PDF alairasok
vonatkozasaban a PDF szabvanyt gondozé Adobe szoftvere biztositja. Az itt talalhatd
ismertetés kidolgozasa soran az altaluk mindenki szamara ingyenesen biztositott
Acrobat Reader DC 17.12.20098.240878 magyar nyelv( verzidjat hasznaljuk.

A megfelel6 hasznalathoz célszeri el6szor néhany beallitast elvégezni a programon.
A leiras Windows operaciés rendszer feltételezésével torténik, de maga az Acrobat
Reader mind OSX, mind Linux kérnyezetre megvaldsitott, ott is hasonlé médon kell a
beallitasokat és az ellendrzést elvégezni

Beallitasok

Mivel ma mar mind a harom magyar bizalmi szolgaltaté (Microsec, Netlock, NISZ)
gyokértanusitvanyai szerepelnek a Windows és a nagy bongészégyartok megbizhaté
gyokértanusitvanyai kozott, az Acrobat Reader-t is célszerl ugy beallitani, hogy a
Windows tanusitvanytarat hasznalja a bizalmi lancok felépitéséhez. Ha esetleg,
barmilyen okbdl nem ezekre a gydkértanusitvanyokra kivanna valaki a bizalmi lancot
felépiteni, akkor a gyokértanusitvanyt és az esetleges kdzbensd tanusitvanyokat a
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Windows megfeleld tanusitvanytaraba érdemes telepiteni. Erre a feladatra a Windows
mmc applikaciojat érdemes hasznalni, mely parancssorbdl is futtathato.

Els6ként tehat nyissunk meg egy (tetsz6leges) PDF allomanyt az Acrobat Reader-rel
és valasszuk ki a ,Szerkesztés” fll utolso, ,Beallitasok” menupontjat.

Fajl
El¢

Ericicall Nézet  Ablak  Sugo

Az Osszes kijelGlése

Az Osszes kijeltlés megsziintetése

DR ople

Eajl masolasa a vagolapra

{[@)} pillanatfelvétel

Helyesiras-ellendrzés

Q Keresés

Specialis keresés...

Védelem

Hozzaférhetéség

Ctrl+A
Shift+Ctrl+A

Ctrl+F
Shift+Ctrl+F

EszkOzdk kezelége
Beamtasgk..._ .

- #@SES#@PKGO00001352172471334010000000011420MPZRRG000001.pdf - Adobe

adék

1. abra: A beallitasok ment helye az Acrobat Reader DC-ben

Ha kivalasztjuk ezt a menuelemet, akkor egy ujabb menube jutunk, ahol az ,Alairasok”
menupontot kell kivalasztani. Mivel az adott feladatban csak az ellenérzés beallitasat

vizsgaljuk, igy értelemszerlien azt valasztjuk ki

Beallitasok
Kategoriak:
- Elektronikus alairasok
Altalanos
Dokumentumok Létrehozas és megjelenés
Megjegyzés

+ Alairas-lé asi vezérl6 beallita
+ Beallithato a dokumentumbeli alairasok megjelenése

Oldalmegjelenités
Teljes képernyé

3D és multimédia
Adobe Online szolgaltatasok

Ellendrzés

Alairasok + Bedllithatd az alairas-hitelesités modja és ideje
Azonositas

Biztonsag

Biztonsag (nagyobb) ftok és v iz 5 tanUsitva

Frvesn
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A ,Tovabb” gomb lenyomasat kovetdéen jutunk el arra a lapra, ahol a tényleges
beallitasokat el szukséges végezni, illetve a megleviket le kell ellendrizni. Az egyes
beallitasokat felllrdl lefelé targyaljuk (csak azokat,amelyeknek az érvénesség
ellenérzése szempontjabol kozvetlen jelentésége van.

Alairas-hitelesitési beallitasok X
Kategdriak:
Altalanos A dokumentum megnyitasakor ellendrizze az alairasokat
Dokumentumok [1Ha a dokumentum alairasai érvényesek, de nem megbizhatok, akkor az alairok attekinthetdk, és megbizhaténak jelalheték
Megjegyzés
Oldalmegjelenités Hitelesitési viselkedés
Teljes képernyc Ellenérzéskor:
3D és multimédia (O Dokumentumbeli médszer alkalmazasa; ha az nem talalhato, akkor bekérés
Adobe Online szolgaltatasok @ Dokumentumbeli médszer alkalmazésa; ha az nem taldlhatd, akkor az alapértelmezett
Alairasok
A_ZO”OS'ES (O Mindig az alapértelmezett modszer hasznélata: Alapértelmezett Adobe biztonsag ~
Biztonsag
Elz‘[ohsag (nagyobb) [ Tanasitvany-visszavonas ellendrzése alairasok ellendrzésekor, ha lehetséges
gyseg
Ellenérzés Lejért id6bélyegzak hasznalata
E_ma“TIPKOK [] Dokumentum érvényesitési adatainak mell6zése
Helyesiras
I”"Ha'fé”‘emég Ellendrzés ideje Hitelesitési adatok
ite 't . . .
n eme_ Alairasok ellenérzése a kdvetkezdvel: Hitelesitési adatok automatikus behelyezése alairt PDF
JavaScript mentésekor:
Keresés () Létrehozasi idépont az alairasbol
Megbizhatosagkezeld 3 i R ) (®) Tl nagy hitelesitési adat esetén kérdezzen ra
Mérés (20) Biztonsagi idd (idébélyegzd) beagyazva
az alairdsba indi

Mérés (3D) ) Mindig
Mérés (Gea) O Aktualis idé (0 Soha
Multimédia (régebbi tipus)
Multimédia megbizhatdsaga (régebbi Egylttmikadés a Windows rendszerrel
Nyelv Bizzon meg a Windows tanusitvanytarolé OSSZES fétanusitvanyaban a kdvetkezd esetében:
Olvasds
Szemlézs Alairasok érvényesitése
Urlapok Hiteles dokumentumok ellenérzése

Kivalasztasa esetén mindkét lehetéség elidézheti altalanos anyag

megbizhatokénti kezelését. Koriiltekintéssel engedélyezze ezt a funkcidt.

3. abra: Az alairas-hitelesités beallitasai

Az els6é bedllitas alapvetbéen kényelmi célu, igy biztosithatd, hogy kdzvetlenul a
dokumentum megnyitasakor ellenérzésre keruljon az alairas. Ez ugyanakkor halozati
kapcsolatot és eréforrast igényel, ezek hianyaban, elsé Iépcsében ki is lehet kapcsolni,
és utdbb is van lehet6ség arra, hogy az alkalmazassal ellendriztessuk az alairasokat.

A masodik beallitdsnak csak ott van jelentésége, ahol a bizalmi lancok hianyoznak.
Mivel esetunkben a Kormanyzati Hitelesitésszolgaltatd tanusitvanya mar minden
helyesen telepitett és karbantartott Windows kliensben szerepel, célszerlibb ez a
lehet6séget nem aktivalni és csak kuldnleges eseteknél igénybe venni.

Az ellenbrzés mddjanal célszerl az eredeti értéket meghagyni, ami a dokumentumban
elvileg elérhetd moddszert hasznalja az aldiras ellenérzésekor és csak ennek
hianyaban kisérli meg az alapértelmezett eljarast alkalmazni.

A tanusitvany-visszavonasok ellen6rzése kulonos figyelmet érdemel. Elvileg az eIDAS
rendelet 32. cikk (1) bekezdés c) pontja csak az alairas idépontjaban vald érvényesség
ellen6rzését igényli. azaz a tanusitvany-visszavonasok ellenérzésének ezt a
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beallitasat ki lehet kapcsolni, de ez a masik oldalrél megnoveli a tévedés kockazatat.
A késdbbiekben bemutatjuk, hogy az elmult idészakban a tanusitvanyok sUr(
visszavonasa zavart okozhat a dokumentumok hitelességének értelmezésében. Ez is
aldahuzza, hogy minden kétséges esetben részletes elemzésre, a szoftver Aaltal
biztositott adatok pontos értelmezésére van szukség ahhoz, hogy megitéljuk valéjaban
egy érvényes alairassal van-e dolgunk. Ha a lehet6 legovatosabb ellendrzési metddust
akarjuk megvalésitani (ami éppen ezért j6 néhany téves érvénytelenséget is jelezni
fog, akkor ezt a négyzetet jeloljlk be. Ezzel ellenétes az alatta levd, a lejart
idébélyegek hasznalatat engedélyez6 négyzet, ugyanis kulondésen OCSP
tanusitvanyok esetén igen konnyen ki lehet kerulni az idobélyegek érvényességi
id6tartamabdl, de ez, amennyiben a dokumentum egyébként sértetlen és a
visszavonas nem kompromittalédas miatt tortént (ami igen ritka), akkor az eredeti
id6pontra ezek érvényesek.

Mivel a hibrid kézbesitési és konverzios rendszerben készitett dokumentumok minden
esetben tartalmaznak id6bélyegzést is, igy a kovetkezd blokkban mindenképpen
indokolt a nagyobb biztonsagot jelentd, ,Biztonsagi id6 (id6bélyegz8) beagyazasa az
alairasba” opciot kivalasztani. Ehhez az itt szereplé dokumentumok biztositjak a
feltételeket.

A hitelesitéséi adatok mentésére vonatkozéan az elsé opcio kivalasztasa latszik a
legcélszerlibbnek, hiszen dnmagaban az ellenbrzés rogzitése nem lenne szikseéges,
annak a rogzitése csak hasznos informacio, viszont érdemes megtenni, mert
esetenként hasznos (ha nem is erds bizonyité erejli) informacid lehet.

Az utols6 blokkban szukséges kivalasztani, hogy a dokumentumok hitelességének
ellen6rzésénél az Acrobat Reader a Windows tanusitvanytarat hasznalja. Itt azonban
figyelemmel kell lenni arra, hogy a Windows tanusitvanytaraban sok olyan
gyokértanusitvany is szerepel, amelyek nem részei az eIDAS rendelet altal Iétrehozott
bizalmi listak rendszerének, igy 6nmagaban egy pozitiv jelzés nem elég, fontos
meggy6zdédni arrdl (lasd majd ott), hogy a gyokértanusitvany szerepel-e az eurdpai
bizalmi listakon.

Miutan a fenti értékeket kivalasztottuk a rogzitett értékeket az ,OK” gombbal kell
véglegesiteni. Kétség esetén a Sugo is ad bizonyos estekben tdmpontokat, bar az sem
targyal minden lehetséges problémat.. Ezzel az el6késités megtortént, megkezdhetjuk
az ellendrzést.

A hiteles masolatok ellen6rzése

e Toltsuk le a hiteles masolatként megkapott dokumentumot a szamitégépunkre
(Ez jellemzben egy BKSZ kuldemény része, és maga a hiteles masolat
alapesetben egy PDF formatumu allomany).

e Nyissuk meg a dokumentumot. A Windows 10 operaciés rendszer és tobb
bongészb is rendelkezik sajat PDF-olvasdval, mi azonban a korabban leirtak
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miatt az Acrobat Reader programmal térténé megnyitast valasztjuk, az
ellen6rzés leirasa erre vonatkozik.)

Szerkesztés engedélyezése

BPROG

Zaradék:

Az eredeti papiralapu irattal egyez6 elektronikus irat

N Felbontas: 300 dpi
Beolvasas: fekete-fehér

4. abra: A PDF/A formatumu hiteles masolatok bedltésekor lathaté alapképernyd

A hiteles masolatok a PDF formatumon belll is két formaban készilhetnek. Az
alapeset a szélesebb korl kompatibilitast biztositd, ugyanakkor tdébb korlatozast
tartalmazé archivalasra is ajanlott PDF/A (mas értelmezésben az 1.4 ) formatum. Ez a
formatum alairas nélkul is biztosit bizonyos integritdsvédelmet, és ezt az alairt
dokumentumok esetén is megtartja. Erre figyelmeztet a kép felett megjelend Gzenet.
Ez 6nmagaban a dokumentum hitelességérél még semmit nem mond.

A masik lehetbség Iényegesen egyértelmibb, ez a ,k6zdnséges” (jellemzéen a PDF
1.7 verzidjanak megfelel6) PDF dokumentum. Ebben az esetben kozvetlenul a
dokumentum feletti mezében megjelenik az érvényességre vonatkozo allitas.
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% Alaftva, minden alairas érvényes. ﬁ Aléiraspanel

Zaradék:
Az eredeti papiralapu irattal egyez6 elektronikus irat

S Felbontas: 300 dpi
Beolvasas: fekete-fehér

5. abra: A moédosithaté PDF formatumban készitett hiteles masolatok esetén,
érvényes alairassal, illetve bélyegzbvel ellatott dokumentum esetén megjelené
képernyd, és az alairashoz tartozo ikon

Mindkét formatumnal az eredeti beallitasok esetén harom vagy négy ikon lathaté a bal
szélen. Ezek kozul a tollra emlékezteté kivalasztasaval lehet kezdeményezni az
alairas vagy bélyegzé érvényesseégeének ellenérzését tamogaté folyamatot. Ekkor a bal
oldalon megjelenik egy valtoztathaté szélességl informacids sav, benne az alairasra
vonatkozo legfontosabb adatokkal. Ha rakattintunk magara a sététebb, az alairét (az
Acrobat Reader nem kulonbdzteti meg az alairét és a bélyegzé létrehozdjat, ezt csak
a tanusitvany tartalmabdl lehet megallapitani) jelz6 sorra, akkor részletesebb
informacio jelenik meg.

@ Ehhez a f4jlhoz a PDF/A valé 0l igya nyilt meg. Szerkesztés eiedéliezése
@  Alirisok X

@ Ev Az osszes érvényesitése

é: « A Frissités - 1: Aldire: Magyar Posta Zrt. - Hybrid Services <hibrid@posta.hu>

E‘b Az alairas érvényes:

Bizalom forrasa European Union Trusted Lists (EUTL).
A(z) dokumentum az alirdsa 6ta nem médosult

Az alairo azonositoja érvényes

Idobélyegzé is van az alairasba agyazva.
Nem LTV-tamogat¢ alairas, és 2019/06/22 11:47:19 +02'00" utan lejar

> Alairasrészletek

Zaradék:
Utolsé ellendrzés: 2017.10.07 13:56:38 +02'00° Az eredeti papiralapi irattal egyezé elektronikus irat

Mez6: Signature1 (Iathatatlan alairas) 4 Felbontas: 300 dpi

Kattintson ide ezen verzié megtekintéséhez Beolvasas: fekete-fehér

6. abra: Az alairas érvényességérdl elsé lépcsében elérheté informaciok

Az alkalmazas azonban ennél Iényegesen részletesebb informacios is képe
megjeleniteni. Amennyiben a jobb gombbal kattintunk ugyanerre a soétét, alairas
ikonnal kezd6d6 sorra, akkor egy négyelem( menu jelenik meg, ami lehetéséget ad
egyrészt az ellenérzés megismétlésére (ennek az ellen6rzési beallitasok
megvaltoztatasa esetén van gyakorlati jelentésége), masrészt itt lehet kivalasztani az
alairas tulajdonsagait bemutatd panel meghivasat. Az igy feljévé panel mar elég sok
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informaciot tartalmaz az alairas, illetve bélyegz6 érvényességét alatamasztod
adatokrol. Felul talalhaté az Osszegzés, hogy az adott értékelési moddszerek
alkalmazasaval érvényesnek, érvénytelennek, vagy ismeretlennek kell tekinteni a
dokumentumon elhelyezett alairast. (ez értelemszerlien megegyezik a felsé meniben
is lathat6 informacidval). Ezzel egyltt adja meg az alairé személyét, illetve a bélyegzé
létrehozdjat. (ahogy jeleztuk, ezt nem kildonbozteti meg, csak a tartalonbdl lehet
kikovetkeztetni, hogy alairassal vagy bélyegzével van dolgunk). Alatta az alairas
idépontja talalhatd a tényleges helyi id6nek megfeleléen, jelezve az id6zénat is. Ez a
rendszer sajat 6rajabol szarmazo adat,

Az utana levé sorban jelzi, amennyiben az alairas gyokértanusitvanya szerepel az EU
bizalmi listajan. Ezek azok az alairasok, amelyeket figyelembe kell venni, mint
érvényes alairasokat. Amennyiben nem szerepelnek a bizalmi listan, ugy az egyéb
ellenérzések sikeressege ellenére is érvénytelennek kell tekinteni az alairast.
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Alairas tulajdonsagai X

Az alairas ERVENYES, aliroja: Magyar Posta Zrt. - Hybrid Services
i &'G <hibrid@posta.hu>.

Alairas idépontja: 2017/09/04 13:50:27 +02'00'

Bizalom forrasa European Union Trusted Lists (EUTL).

Ok
Hely:
Ervényesség osszefoglaloja
A dokumentum az alairas ota nem lett modositva.

A hitelesité engedélyezte az arlapkitoltest, az alairast €s a megjegyzéseket a
dokumentumban. Minden mas modositast letiltott.

Az alairo azonositoja ervenyes.

Idébélyegzé is van az alairasba agyazva. Az idébélyegzd szerinti idépont:
2017/09/04 13:50:35 +02°00°

Az alairas érvényességi ellenérzése a biztositasi (idébélyegzd szerinti) iddben

tortent:
2017,/09/04 13:50:35 +02'00°

Alairoadatok

Az alairo tanusitvanya és a kibocsato tanusitvanya kdzotti elérési dtvonal
sikeresen |etrejGtt.

Az alairo tanasitvanya érvényes €s nincs visszavonva.

Alairol tanusitvany megjelenitése...

Specialis tulajdonsagok... Alairas érvényesitése Bezaras

7. abra: Az alairas vagy bélyegz6 6sszefoglalé adattablaja

Alatta jeleniti meg a tabla, ha az alairas vagy bélyegzé minésitett, az EU bizalmi jelét
és azt, hogy az elDAS rendelet alapjan ez egy mindsitett tanusitvany.

Az alatta levd blokkban helyezkednek el az alairas érvényességéhez szukséges
feltételekre vonatkozé megallapitasok. Ezek kozll az elsé azt igazolja, hogy a
dokumentumbodl képzett lenyomat megegyezik az alairasban tarolttal, azaz a
dokumentum nem valtozott. Utana azt ellenérzi a rendszer, hogy a tanusitvanytarban
tarolt adatok megegyeznek-e az alairasban szereplével. majd az idébélyegzé 1étét és
annak alapjan a tanusitvany az alairas id6pontjara értelmezett érvényessegét
vizsgalja. Ha ezek a feltételek teljesulnek, akkor a valtozatlansaggal kapcsolatos
feltételek teljesulése biztositott.

39



0
Magyar Posta

Inverz Hibrid Szolgaltatas masolatkészitési rend

Az utolsé blokk az alaird és a kibocsatd kozotti tanusitvanylanc meglétét, illetve a
tanusitvany esetleges visszavonasat vizsgalja. Ha mindezek a feltételek teljestilnek az
alairast, illetve bélyegz6t érvényesnek lehet tekinteni.

Az alairas manualis ellen6rzéséhez biztosit lehetéséget az alul elhelyezkedé gomb,
amellyel szintén egy tobb filet tartalmazé adathalmaz hivhaté el6 az alairé vagy
bélyegz6 tanusitvany adataival.
. Tanusitvany nézéke X
Ezen a parbeszédpanelen megtekintheti egy adott tanisitvany részleteit és annak teljes kibocsatasi lancat. A megjelenitett
részletek a kijelolt bejegyzéshez tartozo adatokat mutatjak.

Minden megtalalt hitelesitési Gtvonal megjelenitése

nositett Kézigazgatasi Tanisi|  Kivonat Részletek Visszavonas Megbizhatésag Iranyelvek Jogi kozlemények
Magyar Posta Zrt. - Hybrid Se

| Magyar Posta Zrt. - Hybrid Services <hibrid@posta.hu =
Magyar Posta Zrt.
Kiallitd:  Mindsitett Kdzigazgatasi Tandsitvanykiado - GOV CA
MNISZ Nemzeti Infokommunikacics Szolgaltatd Zrt.
Ervényesség kezdete:  2017/06/22 11:47:19 +02°00

Ervényesség vége:  2019/06/22 11:47:19 +02'00°

ElSiranyzott hasznalat:  |Letagadhatatlansag

& Ez az igazolas az 910/2014 Annex | EU-rendeletnek megfeleldséget
biztositja

8. abra: A Hibrid rendszer elektronikus bélyegzd tanusitvanyanak attekinté adatai

A 8. abra8-—abra mutatja a jelenleg a Magyar Posta Hibrid kézbesitési és konverzios
rendszerében hasznalt bélyegz6 tanusitvanyanak alapvetd adatait. Mint lathatd
magara a tanusitvanyra a rendszer megadja az elDAS rendelet szerintimindsitett
tanusitvanyhoz tartozé6 EU bizalmi jelet. Az X509 tanusitvanyrendszer sajatossagai
miatt a tanusitvany alkalmazasi célja két adatcsoport altal meghatarozott. Az elsé fele
ennen az itt olvashato ,El6iranyzott hasznalat” A dokumentumbhitelesitésre alkalmas
tanusitvanyok esetében ennek mindig a ,letagadhatatlansag”-nak kell lennie.

A hasznalati célok meghatarozasara vonatkozé masodik informacidésorozat a
.Megbizhatésag” fulon talalhaté. Itt rogzitik a lehetséges felhasznalasi célokat, amely
esetunkben a ,Dokumentum vagy adatok alairasa” és a ,Dokumentum hitelesitése
lehet” Olyan tanusitvannyal, amely ezektdl eltérd felhasznalasi célokat jeldl meg, nem
lehet érvényesen alairt vagy lebélyegzett dokumentumot el6allitani. (ettél a
dokumentum vagy bitsorozat még sok mas célra alkalmas és hiteles lehet, alairasként
nem szolgalhat)
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Ezen a parbeszédpanelen megtekintheti egy adott tandsitvany részleteit és annak teljes kibocsatasi lancat. A megjelenitett
részletek a kijeldlt bejegyzéshez tartozo adatokat mutatjak.

Minden megtalalt hitelesitési itvonal megjelenitése

Magyar Posta Zrt. - Hybrid Se

Q//’}

® % %

®

ndsitett Kozigazgatasi Tanusi  Kivonat Részletek Visszavonas Megbizhatdség Iranyelvek Jogi kozlemények

Bizalom forrasa European Union Trusted Lists (EUTL).
Megbizhatosagi beallitasok

Ez a tanusitvany a kdvetkezd miveletekre megbizhatdnak van mindsitve:

Dokumentum vagy adatok aldirésa
Dokumentumok hitelesitése
Hitelesitett dokumentumba beagyazott dinamikus tartalom végrehajtasa

Hitelesitett dokumentumba beagyazott magas jogosultsagi szintd
JavaScript-parancsfajlok végrehajtasa

Jogosultsaggal rendelkezé rendszermiveletek (haldzatkezelés, nyomtatas,
fajlelérés stb.) elvégzése

9. abra: A dokumentumhitelesitésre alkalmas beéllitasok a ,megbizhatésag” filén

A ,Részletek” fulon ismerhetbk meg a tanusitvanyban tarolt 6sszes adatok, a
,visszavonas fuloén talalhaté a tanudsitvany visszavonasanak ellenérzésével
kapcsolatos informacio. Az adott esetben az ellenérzés OCSP alapjan tortént.

Tandsitvany nézdke

Ezen a parbeszédpanelen megtekintheti egy adott tanusitvany részleteit és annak teljes kibocsatasi lancat. A megjelenitett
részletek a kijeldlt bejegyzéshez tartozo adatokat mutatjak.

Minden megtalalt hitelesitési Gtvonal megjelenitése

Mindsitett Idébélyegzd TSS51

Részletek

nositett Tandsitvanykiado v2 - Kivonat Részletek Visszavonas Meghbizhatsag Iranyelvek Jogi kozlemények

% A kijeldlt tandsitvany érvényes

A kijel6lt tanusitvany érvényesnek szamit, mert a helyi memariaban talalhato ~
online tandsitvanyi allapotprotokoll (OCSP) valaszinformacidja szerint nem
vontak vissza.

Az OCSP valasz alairgja: "OCSP4 - Mindsitett Tandsitvanykiadd v2 - GOV CA”, az
alairds datuma: 2017/10/07 14:14:46 +02'00', az OCSP valasz 2017/10/07 14:15:06
+02'00' datumig érvényes.

W

10. abra: A tanusitvany visszavonasara vonatkozo informacidkat tartalmazo fiil

Az .ranyelvek” és a ,Jogi Kozlemények rovat a felel6sség korlatozasaval, illetve a
hitelesitési rendekkel kapcsolatos informaciot tartalmazza.

Ezen informaciok birtokaban lehet donteni egy-egy tanusitvany érvényességeérdl.

A fejezet végén még bemutatjuk. az elDAS rendelet hatalyba Iépését kdvets egy
évben a hasznalt, a jogszabaly lehetéség megszintével visszavont, de sok masolaton
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és a rendszer altal kiadott igazolason megtalalhatd szervezeti alairé tanusitvany fébb
adatait.

Tanusitvany nézdke X

Ezen a parbeszédpanelen megtekintheti egy adott tandsitvany részleteit és annak teljes kibocsatasi lancat. A megjelenitett
részletek a kijellt bejegyzéshez tartozo adatokat mutatjak.

Minden megtalalt hitelesitési Utvonal megjelenitése

nositett Kozigazgatasi Tandsi  Kivonat Részletek Visszavonas Megbizhatosag Iranyelvek Jogi kozlemények
Magyar Posta Zrt. - Hybrid Se

l;L Magyar Posta Zrt. - Hybrid Services <hibrid@posta.hu=
Magyar Posta Zrt.
Kiallitd:  Mindsitett Kdzigazgatasi Tanlsitvanykiadd - GOV CA
NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt.
Ervényesség kezdete: 2016/06/28 11:.06:44 +02'00'

Ervényesség vége:  2017/06/28 11:06:44 +02°00"

ElGiranyzott hasznalat:  |Letagadhatatlansag

Ez az igazolas az 1999/93/EK EU iranyelvnek valo megfeleldséget
biztositja

11. abra: az elektronikus bélyegzé bevezetése elbtt hasznalt szervezeti alaird
tanusitvany
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3. sz. melléklet: A csatolt meta-adatok megjelenitése

A Magyar Posta Zrt. Hibrid konverzidés rendszerében a Papiralapu irat atalakitasa
hiteles elektronikus iratta KEUSZ keretében készitett inverz hibrid hiteles elektronikus
masolatok a PDF allomanyba beagyazva a 451/2016. (XIl. 19) Korm. rendelet 122. §
(2) bekezdésében rogzitetteknek megfeleléen tartalmazzak a fenti jogszabalyban a
hiteles masolatkészitéshez eldirt meta-adatokat, valamint azokat a leiré6 adatokat,
amelyek segithetnek a hiteles elektronikus masolat alapjan fogalmat alkotni az
papiralapu eredetirl. A beagyazott meta-adatok. elérését az el6z6 melléklethez
hasonléan Acrobat Reader DC hasznalataval mutatjuk be.

Ha a hiteles elektronikus masolatot az Acrobat Reader megjelenitével nyitjuk meg,
akkor a 4. abra4—abra elrendezésének megfelelé tartalom jelenik meg. Ezen a
fellleten a gemkapocs ikonra kell kattintania beagyazott mellékletek eléréséhez.

Ekkor a képernyd jobb oldalan egy munkafelllet jelenik meg, rajta a beagyazott
allomannyal, allomanyokkal végezheté miiveletek ikonjai és az allomany(ok) neve. Ha
a beagyazott allomany neve nem fér ki az alapbeallitasu munkaterileten, a figgdleges
munkatertlet hatara elmozgathatd, és az allomany képe is atméretezddik. A
beagyazott allomany neve megegyezik az azt hordozé PDF allomanyaval, azzal az
eltéréssel, hogy a nevet egy_data taggal egésziti ki, és a kiterjesztése értelemszerien
XML. Az allomany nevére jobb egérgombbal kattintva egy haromelemd menu jelenik
meg.

@ Csatolmanyok X
¢ B &b A&
a:. Nev .

W)+ @SES#@PKG0000007581 54kdio00io0anoon
é’[?:j Csatolmany megnyitasa

[g] Csatolmany mentese...

é’& Csatolmanyok keresése...

Zaradék:

Az

12. abra: A beagyazott allomanyok eléréséhez sziikséges elemek

Ha itt a csatolmany megnyitasa menupontot valasztjuk, akkor a kovetkez6 segédablak
jelenik meg:
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é«'.. Név -

[ ] #@sES#@PKG0000007581511911200100000000

ped

&amp;F4jl megnyitasa

A(Z) #@SES#@PKG000000758151191120010000000010...3_data.xml fdjl alyan programokat, makrdkat és
virusokat tartalmazhat, amelyek esetleg karosithatjak szémitdgépét. Csak akkor nyissa meq a fajlt, ha biztos
benne, hogy az t a A kovetkezd lehetdségek kozil valaszthat:

(®) Nyissa meg ezt a fajlt
Zaradék: (O Mindig engedélyezze az ilyen tipusi f&jlok megnyitasat

() Sose engedélyezze az ilyen tipusu fajlok megnyitasat

TETDUNEs: JUU apT

Beolvasas: fekete-fehér

13. abra: Az allomany megnyitasanak egyik megoldasa

Ezen a ,Nyissa meg ezt a fajlt” radiogombot kivalasztva megnyilik az XML allomanyok
kezelésére beallitott eszkdz hasznalataval a meta-adatokat tartalmazé beagyazott
XML allomany.

B DELIVERY _instruction_1216.xsd G[Ee-senderiﬁz_xsd Ll [E#@SES#@PKG000001352172471334010000000011420MPZRRG000001_data xml ml
1 <?xml version="1.0" encoding="UTF-8" 7>@E2IAa

2 <MetaData xmlns:dc="http://purl.org/dc/elements/1.1/" xmlns:dcterms="http://purl org/dc/terms/"@AiNa

3 xmlns:cc="http://web.resource.org/cc/" xmins:xsi="http://www.w3.org/2001/XMLSchema-instance ">EE\IE
4 E <ScanData>ERE

5 <dc:title>Dekumentum: #@SES§EPKG000001352172471334010000000011420MPZRRGO00001</dc: title> RT3

6 <dc:publisher>Magyar Posta Zrt. - (rtoplak)</dc:publisher>EERilg

7 <dc:relation>FlexiCapture 10.0.6 b 1589 - IH Appl. vl1.0</dc:relation>@Rilg

8 <dc:identifier>www.posta.hu/ugyfelszolgalat/hirdetmenyek/Masolatkeszitesi Rend Inverz Hibrid.pdf</dc:identifier>@il@
g <dcterms:extent>2 oldal = 127 * 101lmm; 127 * 101mm; </dcterms:extent>E2lg

10 <dcterms:available>2017-09-04T11:43:51.0002</dcterms:available>ERMAE

IS </ScanData>ERNg

12 <dc:description>Az eredeti papiralapl irattal egyezé elektronikus irat</dc:description>ERilg

13 <dc:description>Felbontés : 300 dpi</dc:description>@ERilE

14 <dc:description>Beolvasas : fekete-fehér 1 bit</dc:description:Eilg

15 L</MetaData>@ERiAg

14. abra: A meta-adatokat tartalmazé XML allomany egy szerkesztében

Amennyiben a PDF allomany nem csak egy beagyazott allomanyt tartalmaz, hasonlé
modon kell eljarni minden egyes beagyazott allomannyal. Az ilyen médon megnyitott
allomanyokat értelemszeriien 6nallé allomanyként is el lehet menteni, de ebben az
esetben mar nem marad meg a hitelességuk, az az eredeti beagyazott formaban
Orizhetd csak meg.
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4. sz. melléklet: A hiteles masolathoz csatolt meta-adatok sémaja

A séma dokumentum a Dublin Core két névterébdl hasznal elemeket, ennek
megfeleléen van két alsémaja, de ezt tlikrdzi a szerkezet. A teljes séma szerkezete az
alabbi abran lathatd, a teljes sémat és a beleimportalt két alsémat pedig utana
kozoljuk.

S | Schema Root

ABBYY2.xsd
ABBYY1.xsd
A p:/ipurl. 1.4/
[[E] scanData
1.1
{[E] <Ref> :title {[E] title : string
1.1
|[[E] <Ref> : publisher -}{[(E] publisher : string
1.1
{|LE | <Ref> : relation |-} relation : strin
E <Ref> :ScanData - *Ei E] g
] 1.1
{[E] <Ref> :identifier -}|[(E ] identifier : anyURI
1.1
1| E | <Ref> : extent | extent : string
{[E] MetaData |-} | of$ (e

1.1

E {[[E] <Ref> : available -} [ E ] available : string
3.
{[(E] <Ref> : description [} [[E ] description : string

15. abra: A hiteles masolat leiré adatainak sémaja

InverseHybrid _data.xsd

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<xs:schema xmins:dcterms="http://purl.org/dc/terms/" xmlns:dc="http://purl.org/dc/elements/1.1/"
xmins:xs="http://mwww.w3.0rg/2001/XMLSchema'">
<xs:import namespace="http://purl.org/dc/terms/" schemalocation="ABBYY2.xsd"/>
<xs:import namespace="http://purl.org/dc/elements/1.1/" schemalocation="ABBYY1.xsd"/>
<xs:element name="MetaData">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element ref="ScanData"/>
<xs:element ref="dc:description" minOccurs="3" maxOccurs="unbounded"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="ScanData">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" ref="dc:title"/>
<xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" ref="dc:publisher"/>
<xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" ref="dc:identifier"/>
<xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" ref="dcterms:extent"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
<Ixs:schema>

ABBYY1.xsd

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<xs:schema targetNamespace="http://purl.org/dc/elements/1.1/" xmIns:xs="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema">
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<xs:element name="title" type="xs:string"/>

<xs:element name="relation" type="xs:string"/>

<xs:element name="publisher" type="xs:string"/>

<xs:element name="identifier" type="xs:anyURI"/>

<xs:element name="description" type="xs:string"/>
</xs:schema>

ABBYY2.xsd

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>

<xs:schema targetNamespace="http://purl.org/dc/terms/" xmIns:xs="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema'">
<xs:element name="extent" type="xs:string"/>
<xs:element name="available" type="xs:string"/>

</xs:schema>
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