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Miszaki ajanlas a hivatalos iratokhoz rendszeresitett, gépi feldolgozasra alkalmas dntapadés tértivevényhez

Tisztelt Ugyfeliink!

Tisztelt Gyarto!

A postai szolgaltatasokrol sz6l6 2012. évi CLIX. térvény (tovabbiakban: Postatv.) felhatalmazasa
alapjan a gépi feldolgozasra alkalmas hivatalos irat tértivevény nyomtatvanyanak formai kdvetel-
ményeit és mintajat a Magyar Allam és a Magyar Posta Zrt. k6z6tt megkoététt Egyetemes Postai

Kdzszolgaltatasi Szerz6dés (tovabbiakban EPKSZ) 8. sz. melléklete tartalmazza.

A nyomtatvany kialakitasa alkalmassa teszik a korszerl és gyors gépi feldolgozasra mind a fel-
adott hivatalos iratot, mind a visszakézbesitésre kerild tértivevény lapot. Ezaltal csOkkenthetd a
kildemények atfutasi ideje, valamint kezelése, kitdltése, kildeményhez régzitése jelentésen egy-
szerUsodik.

A nyomtatvany eldallitasanak megkonnyitése érdekében — az EPKSZ-ben szerepl6 elbirasokat

alapul véve - e Mliszaki ajanlas valaszt ad a gyartas és kitoltés soran felmeril6 kérdéseikre.

#

A nyomtatvany magyar nyelvi, kizarélag belféldi forgalomban hasznalhaté.
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Miszaki ajanlas a hivatalos iratokhoz rendszeresitett, gépi feldolgozasra alkalmas dntapadés tértivevényhez

1. Altalanos tudnivalék a nyomtatvanyrol

1.1. Méretek

A gépi feldolgozasra alkalmas hivatalos irat tértivevény nyomtatvany (a tovabbiakban: térti-

vevénylap) egyoldalas kialakitasu, édntapadés kivitelli, fekvé elrendezésii nyomtatvany.

A tértivevénylap két rovidebb oldalan a nyomtatvany bal és jobb oldalatél 10-10 mm szélesen
perforaciéval elvalasztott ragasztos szarnyak helyezkednek el. A perforacioé osztasa 5 mm, 4

mm hosszu bevagasokkal, 1 mm-es kdzokkel.

A tértivevénylap kivitelezése ives és leporellés formaban térténhet. ives kivitel esetén a va-

gasnak sorja-mentesnek kell lennie.

Leporellds kivitel elGallitasa esetén a tértivevénylap két rovidebb oldalan, a ragasztés szar-
nyakon tul 15 - 15 mm széles savot kell hagyni, annak érdekében, hogy a nyomtatvany, a le-

porellé nyomtatasara alkalmas nyomtatéval kitolthet6 legyen.

A tértivevénylap teljes befoglald méretei a ragasztdés szarnyakkal egyitt: 160 mm x 105 mm,
tirés: £ 2 mm. Mérete a ragasztds szarnyak (szélcsikok) nélkil: 140 x 105 mm, tlrés: + 2

mm.

A tértivevénylap kialakitasa az 1. illetve 2. szdmu, mig méretezési rajzai a 3. és 4. szamu ab-
rakon lathatok. A megadott méretektdl altalaban max. £ 1 mme-rel lehet eltérni, kivéve, ha a
dokumentacioban egyéb eltéré érték szerepel. A tértivevénylap hatoldalan az alsé éltél sza-
mitott 20 mm magas ures terllet biztositandé a nyomtatvany teljes hosszaban, a gépi feldol-

gozas érdekében. Ebbe a savba kérjuk, ne irjon, és ne bélyegezzen!
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Miszaki ajanlas a hivatalos iratokhoz rendszeresitett, gépi feldolgozasra alkalmas dntapadés tértivevényhez

LD

1.2. Papirjellemzék

Posta

A tértivevénylap alapanyaga az alabbi tablazatba foglalt paramétereknek megfeleld famen-

tes, fehér szinl, matt fellletl ofszet kartonpapir:

Papirjellemzék

Egység, mérték-

El6irt érték a cim-

egység oldalon
Negyze’gmeter tomeg gr/m? 160, max. 180
minimum
irhatosag mm 0,4-1,0
Simasag sec. 20-60
. 2 max. 400
Szennyezettség db/m 0.1 0,5 mm? méret
Fehérség (fok) % legalabb 80
Opacitas % legalabb 85
Lumineszcencia - semmi vagy nyo-
mokban
Fellleti szivoképes-
ség g/m? 20-30
(Cobbso)

1.3. Szinek és betiik, Posta logo

A tértivevénylap egyoldalas, az el6oldal lathaté a kildeményhez erdsitett allapotban, tartal-

mazva mindazokat a szlikséges adatokat, amelyek a kildemény teljes életutja soran sziksé-

gesek.

A tértivevénylap szOvegezése magyar nyelv(, feliratai Arial betltipussal készulnek. A tértive-

vénylap alapszine fehér, nyomtatas fekete szinnyomassal (Pantone process black).

Betliméretek, Posta logé mérete

Mezdbk elnevezései

6 pt.

lenségi jogcimek:

Kézbesitési és kézbesithetet-

8 pt.

felirat

»1ertivevény hivatalos irathoz”

Ragasztészarnyon: 10 pt.
tértivevényen: 7 pt.

Nyomtatvanyszam

Ragasztdszarnyon: 8 pt.

tolhato” felirat

,Kizardlag hivatalos irathoz csa-

Ragasztészarnyon: 10 pt.
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Miszaki ajanlas a hivatalos iratokhoz rendszeresitett, gépi feldolgozasra alkalmas dntapadés tértivevényhez \A

Posta
/—l.._
.Kérjuk, ebbe a savba ne irjon
) ) gt 5 pt.
és ne bélyegezzen!” felirat
Posta logé befoglalé méret 6 mm x 12 mm

1.4. A ragasztés szarnyak eléallitasi kritériumai

A ragasztonak egyszer hasznalatosnak és jol tapaddnak kell lennie. A ragaszté alapfeltétele,

hogy ragasztéképességét legalabb két évig meg kell tartania.

Kezdeti tapadas minimum 14NFTM9

Kezdeti tapadas PE fellleten
minimum
Applikacios hémeérséklet mini-
mum

10 N moédositott FTM 9

0°C

Ragasztas a ragasztészarnynal:

o A nyomtatvany hatoldalan, a perforaciétél kivilre esé terllet kdzepén ragasztészalag
(ragasztocsik) talalhaté. A ragasztészalag 5 mm (+/-1 mm) széles lehet a ragaszté
szarnyon, a tértivevény lap perforaciéjatdl min. 3 mm-rel kezdédéen, ,fingerlift” fed6fo-

lids megoldassal.

o A ragasztécsik (ragasztészalag) ajanlott hdallo képessége lagyulas és megfolyas nél-
kil min. 10 masodperc id6tartamig képes legyen 200 °C feletti hémérséklet elviselésé-
re, a ragaszto ajanlott h6éallé képessége 220 °C feletti legyen. A javasolt technoldgia a
modifikalt akrilat ragasztécsik elhelyezése, a ,hot-melt’ technoldgiaval felhordott ra-

gasztéanyag nem hasznalhaté (a postai feldolgozégépek védelme érdekében).

o A szennyezddések megelbzése és a ragasztdképesség megvédése érdekében — fel-
hasznalas elbtt — a ragasztészalagot szilikon papir, vagy miianyag fedéfélia (liner) ta-
karja. A fedéfdliara is vonatkozik — a lézer-nyomtatéval térténd kitdlthetéség érdeké-

ben — a ragasztdcsikra elGirt h6allosagi képesség.

o A védodfolia (szilikon papir) szélessége - a méretezésnek megfeleléen — 10-12 mm, és
a ragasztésav legalabb egyik oldalan (a ragasztésavon kival) min. 3 mm

ragasztasmentes legyen, lehetévé téve a kénnyd, kézi levalasztast.

Felhasznalas soran a tértivevényt a perforacié mentén kell levalasztani a kildeményrél. A
perforaciénak biztositania kell a tértivevénylap egyszer(i és roncsolas-mentes levalaszthato-
sagat, a ragasztocsiknak pedig ellenallénak kell lennie a szallitas kdzbeni véletlen levalassal

szemben.
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Miszaki ajanlas a hivatalos iratokhoz rendszeresitett, gépi feldolgozasra alkalmas dntapadés tértivevényhez

2. Nyomtatvany mintak
2.1. Az elboldal kialakitasa

Al Killdeményazonosité: TERTIVEVENY HIVATALOS IRATHOZ

B/ Az irat feladdja, szama, fajtdja, mellékletei:

D/ 1. értesitét elhelyeztem (év,hé,nap) | G/ Kildemény cimzettjének neve, cime, (egyéb adata):

20

E/ 2. értesitét elhelyeztem (ev hé,nap)

2 O i | C/ Tavollét esetén otthagyandd értesités: A/......
F/ Kézbesités/visszakiildés kelte:| H/ Atvevd neve: If Atvevé alairasa:

L/ Kézbesité kodja, alairasa: J/ Hozzatar- K/ lg. faj-
tozdi jogcim: ta, szam:

M/ A tértivevény visszakuldési cime:

i0ley|olesd zoyjed sojeyely Bejgieziy

N/ Kézbesitve: | O/ Visszakiildés oka:

) cim nem cimzett
c|mzettnekD azonosithato D ismeretlen D
kozvetett atvé
Egﬁbesno D nem keresteD ?nt\égttggadta D

meghatal- Sl s kézbesités
magottnakD elksltozott akadalyozott
bejelentve:

helyettes meghalt
vevonekD megszunt

Kérjuk, ebbe a savba ne irjon és ne bélyegezzen!

ASBIY

~—e?
g e

Y

ZOHLVYdl SOTVLVAIH ANIAIAILEFL

‘Au'zs £102-9/61

1. sz. abra. A tértivevény el6oldalanak kialakitasa, nem méretaranyos

2.2, A tértivevény leporellés kivitele

Al Kildeményazonosgito TERTIVEVENY HIVATALDS IRATHOZ
Br Az iratfeladdja, széama, fajtaja, melékletei

. Ertesitdt elhelyeztern (8v,honap) | Gf Kildemény cimzettjenek neve, cime, (egy éb adata):

20

Ef 2. értesitét elhelyeztem (év,hi nap)

20 i i Cf Téw ollét esetén otthagyandd értestés: Ar ..
Fi Kézbesitésiviss zakiildés kelte:| Hr Atvevii neve: It Atvew dlairasa
LI Kézhesitd !(D_dJa_ alalrasa: Ji Hozzatar- kS 1y, fa)-

"o N ' tozdijogeim: - - oo ta, STAM - - - H

Mi A tértivewény visszakildési cime:

iojeylojeso zoyjeu sofejealy Bejosezry)

N/ Kézbesitve: | Of Visszakilldés oka:

i 1 cimzett
azonosithatd ismeretlen

ZOHLVHl SOTVLYAIH ANJAIAILYETL

kozvetelt atvetelt
Egﬁbemto— nem kerestelj megtagadtaD
rmechatal- kézbesités
ma%ottmakD elkaltozott D akadalyozott D

hejelentye:
helyettes meghalt
at\fe\ffﬁnekl:l megszu ntl:l

Kéijik. ebbe a shvba neirjon & ne blyegezzen!

(%gﬂcw

o o o o o o O O

AUZS €L0Z-946BL

o o o o o o O O

2. sz. abra: A tértivevény eléoldala leporellds kivitelben, nem méretaranyos
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3. sz. abra: A tértivevény el6oldal méretezési rajza

8/15



Miszaki ajanlas a hivatalos iratokhoz rendszeresitett, gépi feldolgozasra alkalmas dntapadés tértivevényhez
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4. sz. abra: A tértivevény hatoldal méretezési rajza
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Miszaki ajanlas a hivatalos iratokhoz rendszeresitett, gépi feldolgozasra alkalmas dntapadés tértivevényhez

2.4. A tértivevénylapon talalhaté mezék megnevezése

A nyomtatvany el6oldala tartalmazza a kdvetkezd adatok feljegyzésére sziikséges részeket

megfelel6 elkildnitéssel:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

o))
h)

)
k)

a nyomtatvany elnevezését és jelét (a ragasztészarnyakon);

az irat feladojat, szamat, fajtajat, mellékleteit — B/ mezé;

a kildemény cimzettjének nevét, cimét (egyéb adata) — G/ mezé;

a cimzett tavolléte esetén otthagyando értesités megjeldlését — C/ mezé;

a felvételi kildeményazonositét — A/ mezé;

a kézbesithetetlenség (visszakuldés) okara, illetve a kildemény kézbesitésére vo-
natkozo tajékoztatas megjeldlésére szolgald jeldldnégyzeteket — N/, O/ mezék;

a kézbesitd kédjat és alairasat — L/ mez6;

a kézbesitett postai kiildemény atvételi (kézbesitési) idejét, illetve a kézbesithetet-
len postai kiildemény visszaklldésének keltét — F/ mez6;

az atvevd nevét és alairasat, személyazonosité okmanya (igazolvanya) elnevezé-
sét (fajta) és szamat (betlijelét), hozzatartozéi jogcimét — H/, I/, J/, K/ mezék;

a tértivevény visszakuldési cimét — M/ mez6;

a kodold sav Uresen tartasara vonatkozo kérést;

a ragasztészarnyon a nyomtatvany felhasznalasi korét (,Kizardlag hivatalos irathoz

csatolhato!” a nyomtatvany);

m) az értesitdék elhelyezésének datumait — D/, E/ mezék.

Amennyiben a felad6 igénybe veszi a Magyar Posta Zrt. Altalanos Szerz6dési Feltételeiben

(ASZF) meghirdetett erre iranyuld tdbbletszolgaltatast, a nyomtatvany ,0/ Visszakiildés oka:”

rovatanak Ures részén, az ASZF-ben meghirdetett kézbesithetetlenségi okok koéziil, az ott

meghatarozott jelzés alkalmazasaval, nyomdai eljarassal feltlinteti az altala igénybe venni ki-

vant legfelijebb egy tovabbi kézbesithetetlenségi ok megnevezését és jeldlénégyzetét az O/

mezd8ben az Uresen hagyott helyen.

A nyomtatvany megfelel6en kitdltve csak a Postatv. 2. § 18. pontjaban megjeldlt szervek hi-

vatalos irat kiildeményeihez, valamint az ezen szervek altal kilféldi birésag/hatésag megke-

resésére feladott és belfoldon kézbesitend6 kulfoldi hivatalos irat kildeményekhez csatolva

alkalmazhatoé.

A nyomtatvany el6éoldalanak aljan szerepl6 sav Uresen hagyasa a postai gépi feldolgozhato-

saga szempontjabodl elengedhetetlen.
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Miszaki ajanlas a hivatalos iratokhoz rendszeresitett, gépi feldolgozasra alkalmas dntapadés tértivevényhez

A postai kildemény feladasat megel6z6en a hivatalos iratot feladd szerv tolti ki a

nyomtatvany kdvetkezd részeit:

B/ mezd: az irat feladdjat, szamat, fajtajat, mellékleteit (kulfoldi hivatalos irat esetén itt kell
feltiintetni a kalféldi birésag/hatésag megnevezését);

G/ mezb: a kildemény cimzettjének nevét, cimét, esetleges egyéb személyazonosité ada-
tat, okirat szamat (egyéb adat);

C/ mez6: a cimzett tavolléte esetén otthagyandd értesités tipusanak megjeldlését;

M/ mez6: a tértivevény visszakildési cimét (a hivatalos iratot kildé szervezet — kulféldi hi-
vatalos irat esetén a magyar birésag/hatésag — neve és cime, vagy az altala
megadott visszakulldési cim). Ha a visszakUlldési cim a nyomtatvany gyartasakor
ismert, akkor célszer(i a nyomtatvany el6allitasaval egy idében elére nyomtatni,

a postai cimzés el6irasainak megfelel6en.

2.5. A tértivevénylapon talalhaté mezék angol megnevezése

Az iratot indité kulfoldi birdsag/hatésag tajékoztatasa érdekében a magyar birdsag/hatésag a
tértivevény mellé a kdvetkezé tajékoztatdt csatolja, amely a tértivevény feliratainak angol

nyelvi megfelel6jét tartalmazza:

,TERTIVEVENY HIVATALOS IRATHOZ — Advice of delivery to official document
A/ Registration number of postal item
B/ Sender, number, type, annexes of document
C/ Notification in case of absence
D/ 1st notice placed (year, month, day)
E/ 2nd notice placed (year, month, day)
F/ Date of delivery/return (year, month, day)
G/ Name, address of addressee (other data)
H/ Name of recipient
I/ Signature of recipient
J/ Title of relationship
K/ Type and number of identity card
L/ ID number, signature of deliverer
M/ Return address of the advice of delivery
N/ Delivered to:
- cimzettnek — addressee
- kézvetett kézbesitbnek — intermediate deliverer
- meghatalmazottnak — plenipotentiary
- helyettes atvevének — deputy recipient
O/ Reason of return
- cim nem azonosithaté — address not identifiable
- nem kereste — unclaimed
- elkdlt6zott — moved to another address
- cimzett ismeretlen — addressee unknown
- atvételt megtagadta — acceptance refused
- kézbesités akadalyozott — obstructed delivery
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- bejelentve: meghalt/megsziint — notified: deceased / terminated”

2.6. Eldallitasi kritériumok az egypalyas kialakitasu tértivevény nyomtatvanyhoz

ivméret: egy iv 3 darab tértivevény nyomtatvanyt tartalmaz egymas alatt, egy szalagon 50 iv
taldlhato, azaz 6sszesen 150 darab tértivevény nyomtatvany helyezkedik el rajta. (Ez az el6-

iras csak a Magyar Posta megrendelésére torténd gyartasra vonatkozik).

Perforacié elhelyezkedése: a tértivevény nyomtatvanyok kézott keresztperforacio sziikséges,
a leporelld iven a lyukasztott rész mellett perforacié sziikséges. A perforacié osztasa 2-4

mm-es bevagas, 1 mm-es kézokkel.

Vizszintes mérete: 15 mm+160 mm+15 mm, azaz 190 mm (15 mm a leporelld bal oldali lyu-
kasztott része, perforacid, majd a 160 mm széles tértivevény nyomtatvany, ismét perforacio,

illetve 15 mm a leporell6 jobb oldali lyukasztott része).

Flggéleges mérete, mely megegyezik a nyomtatasi irdnnyal: 315 mm, mely 3 x 105 mm

A ragasztocsikon elhelyezett fedéfolia: A ragasztét fedé foliat agy kell a nyomtatvanyra he-
lyezni, hogy a nyomtatvanyok kdzepe felé essen a ragasztéoszarnynal szélesebb védéfolia
rész. Az ivek kdzotti atmenetnél (lapozas soran) sem fesziilhet meg, és szakadhat el a fedé-

folia.

3. Tértivevény kitoltési utmutatoja

3.1. A nyomtatvany kitéltésének altalanos tudnivaloi
¢ Alkalmazott betiitipusok: Arial, Univers
e Optimalis betiméret: altalanosan 12 pt, de minimalisan 10 pt.

o Cimzés esetén ne hasznaljanak segédvonalakat, és ne hagyjanak sorkd6zoket az egyes
cimadatok kozoétt, szimpla, vagy maximum 1,5—es sortavolsagu sorkdzoket hasznalja-

nak

o Kitdltéskor az adott téglalap altal behatarolt teriletet ne Iépjék tul.

3.2. Egyes mezdbkre vonatkozé egyedi kitoltési kovetelmények

,Kuldeményazonositd”: ide a postai kildeményazonositdsra szolgalé vonalkéd kerulhet,

melynek kitoltési mérete maximum 20 mm x 94 mm. Amennyiben vonalkod eléallitasara vo-
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3.3.

natkozé engedéllyel rendelkezik, akkor a ,Milszaki utmutaté a konyvelt levélpostai

demények vonalkédos egyedi azonositéinak feladé altali eléallitasahoz” cimd kiadvanyunk

szolgal segitségul.

o _Kuldemény cimzettjének neve, cime”. a hivatalos irat kildemény cimének feltintetésére

szolgald hely, melynek maximalis mérete 20 mm x 55 mm.

o Az irat feladdja, szama, fajtaja, mellékletei”:
z8ben sajat, belsd nyilvantartasuk elésegitése érdekében, azonositdé szamsort vagy vo-

nalkddot is alkalmazni. A mez6 kitoltési mérete kb. 35 mm x 44 mm. Kulfoldi hivatalos irat

esetén itt kell feltintetni a kalfoldi birosag/hatésag megnevezését.

o Tértivevény visszaklldési cime”: az a cim kerll ide, melyre a Posta a tértivevényt vissza-

kézbesiti. Kitoltési mérete maximum 35 mm x 80 mm lehet.

Tovabbi cimzésre vonatkozoé informacidk a Magyar Posta Zrt. altalanos szerzddési feltételei-

ben, valamint a "Helyes cimzés” kiadvanyaban talalhatdk, amelyek elérhetdk:

www.posta.hu

www.posta.hu/ugyfelszolgalat/helyes_cimzes

A tértivevénylap kitoltési mintaja

ugyfeleinknek lehetésége van ebben a me-

Az alabbi minta (5. sz. 4bra — minta1.) a kétféle cimzésminta (cimhelyi kézbesités — G/ me-

z6ben - és postafiokra torténé kézbesités — M/ mezdben -) elbirasait is szemlélteti.

i0ley|olesd zoyjedl sojeyely Bejoieziy

ASBIy

—e?
g x

Y

A/ Kuldeményazonosité:

RL 5001 000 000 001 3

TERTIVEVENY HIVATALOS IRATHOZ

B/ Az irat feladdja, szama, fajtaja, mellékletei:

Minta varosi 6nkormanyzat
Jogi Ugyféiszolgalat

D/ 1. értesitét elhelyeztem (&v,hé,nap)

20

E/ 2. értesit6t elhelyeztem (év,hé,nap)

20

G/ Kildemény cimzettiének neve, cime, (egyéb adata):

Szerencsés Janos

Budapest
Kankalin u.
1232

12345/12 NVO
megkeresés hivatalbél
mell: 2 db

C/ Tavollét esetén otthagyandé értesités: A/ 1.

12/b 3.em. 24.

F/ Kézbesitéslvi‘sszakUId‘és kelte:

20

H/ Atvevd neve:

L/ Kézbesité kodja, aldirasa:

I/ Atvevé alirasa:

J/ Hozzatar-
tozdi jogcim:

K/ lg. faj-
ta, szam:

N/ Kézbesitve: | O/ Visszakiildés oka:

cimzettnekD gizrgnnoesri?hatéD gméfgﬂen D ‘I.\]/Ilnta Vé;.?lSi di(?eratn}::lzat
kozvetett s ogiu elszolgalatl iroda
Egﬁbesité-D nem keresteD ?nt\égegggléadta D M Ig ta g/};\ros 9

meghatal | | elksltozott| ‘;%ggfy'gezzﬁ 777777 PF.: 12.

neptes || "Rl o

M/ A tértivevény visszakuldési cime:

Kérjuk, ebbe a savba ne irjon és ne bélyegezzen!

ZOHLYYl SOTVLVAIH ANINAIAILHEFL

‘Au'zs £102-9261

5. sz. abra: A tértivevény eléoldala —minta1.

nem méretaranyos
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Az alabbi mintan (6. sz. abra — minta2.) a sajat kézbe tobbletszolgaltatas feltlintetésére ajanljuk a
B/ mezb&ben elhelyezett SK feliratot.

| Ar kaldemenyazonosits: TERTIVEVENY HIVATALOS IRATHOZ ||
= 1 B/ Az irat feladdja, szama, fajtaja, mellékletei: i
B SK |
S Minta varosi 6nkormanyzat |
3 Jogi Ugyfélszolgalat P
@ RL 5001 000 000 001 3 L
g- i D/ 1. értesitét elhelyeztem (&v,hé,nap) | G/ Kildemény cimzettiének neve, cime, (egyéb adata): ||I|||| l||l| ||I|| |'||| ||II| ||”I |”'| ‘I“‘ |||| l||| i 3
S | | Szerencsés Janos L2
o 20 Budapest 12345/12 NVO 3 |$.|
8 i E/ 2. értesit6t elhelyeztem (év,hé,nap) Kankalin u. 12/b 3.em. 24. meg.kereses hivatalbdl i %\
9.- i C/ Tavollét esetén otthagyando értesités: A/1 1 '<
g || F/ Kézbesités/visszakiildés kelte:] Hr Atvevs neve: I/ Atvevé alirasa: | I
N I
o |20 3B
s ‘ ‘ bd
9.. 1| L/ Kézbesité kodja, alairasa: JI Hozzatar- K/ lg. faj- i )>
o | tozdi jogeim: ta, szam: Y
= M/ A tértivevény visszakildési cime: i O
[ | (2}
O || N/ Kézbesitve: |0/ Visszakiildés oka: L3
I cimnem cimzett i ) i A 5 |
| mmzettnekD azonosithaté D ismeretlen D ‘I.\]/Ilnta Va;.?lSI OTk(?era_n}:jzat | E
| kozvetett v Ogi ugyrelszolgalatl irogaa !
i kézbesité-D nem keresteD ?nt\égegggléadta D g gy, 9 e
[ nek Minta Varos CN
|| meghatal- kézbesités 5 |
'] mazottnak| ____| Zlko:to?ott ,,,,,, akadalyozott| PF.: 12. (-
| nelyettes KRl 0542 g
1| atvevbnek megsztint 3 3
E i Kérjuk, ebbe a savba ne irjon és ne bélyegezzen! | 9
g, o
FE i
)ag i | ;
| i

6. sz. abra: A tértivevény eléoldala —minta2. nem méretaranyos

4. A tértivevénylap kiuldeményhez rogzitése

A kitoltott/megszemélyesitett tértivevénylap az el6oldalaval kifelé forditva a levélpostai kil-
demény (boriték) hatoldalahoz erdsitendd. A rogzitést a véddfolia (szilikon papir) eltavolitasa
utan a ragasztocsik segitségével lehet megoldani. A tértivevénylap gépi olvashatésaga érde-

kében keriini kell a nyomtatvany 6sszehajtasat, illetve gylirédését.

5. A tértivevénylap Posta altali megfelel6ség-vizsgalata

Annak érdekében, hogy a vonatkozé jogszabalyok, az Egyetemes Postai Kbézszolgaltatasi
Szerz8dés és jelen miszaki ajanlasnak megfelel6 nyomtatvanyok kerlljenek forgalomba, a
Magyar Posta Zrt. dijmentesen vallalja, hogy az elkészilt mintapéldanyokat a nagy tételben

val6 gyartast megel6z6en bevizsgalja.

A nyomdak szamara kiemelten javasoljuk a bevizsgalast, hiszen ennek segitségével megel6z-
hetévé valik, hogy olyan tértivevények keriljenek nagy mennyiségben forgalomba, melyek

nem alkalmasak a postai kezelésre.
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Posta

A tértivevény lapok kefelevonatat, valamint 50 darab elkészult mintapéldanyt, a
lomba hozni kivant nyomdatermékkel megegyez6 méretben és kivitelben, szinhelyes nyomta-
tassal eléallitva, kérjik benyujtani a Magyar Posta Zrt. részére (Magyar Posta Zrt. Orszagos

Logisztikai Kézpont Bevizsgald Labor, Postacim: OLK Bevizsgalé Labor Budadrs 1000).

A megfeleléség-vizsgalatrél tovabbi részletesebb informacié kérhetd az alabbi elérhetéségen:

Magyar Posta Zrt. Orszagos Logisztikai Kézpont
Bevizsgald Labor
Telephely: Budaors, Gervay Mihaly u. 9-11.
Postacim: OLK Bevizsgalé Labor Budadérs 1000
Tel: 06-1/421-7272, 06-1/767-7537
Fax: 06-23/445-938
Mobil: 06-30/770-7272
E-mail: bevizsgalo@posta.hu

A bevizsgaltatast kérjik, hogy a nyomtatvany gyartéja (gyartatdja) kezdeményezze a postai
kapcsolattartoja utjan. Tobb gyartdé esetén a mintapéldanyokat gyartonként célszerli benyuijta-

ni.
A Magyar Posta Zrt. a kapott mintapéldanyokat miszaki szempontbdl, és jelen miiszaki ajan-

lasban foglaltaknak valé megfelelés tekintetében bevizsgalja.

A bevizsgalas eredményérdl, illetve a feltart miiszaki vagy egyéb problémakrél az érintetteket
irasban — hibas mintapéldanyok esetén a hibajelenség részletes leirasat tartalmazoé bevizsga-

lasi jegyz6konyv egyidejd megkuldésével — tajékoztatjuk a gyarté postai kapcsolattartéja utjan.

Kdszonjuk, hogy elolvasta tajékoztatonkat. Amennyiben tovabbi kérdései merilnek fel a térti-
vevénylap eldallitasaval kapcsolatban, melyre miiszaki ajanlasunk nem ad valaszt Onnek kér-
juk, keresse postai kapcsolattartdjat, vagy telefonos Ugyfélszolgalatunkat a 06-40-46-46-46

szamon. Szolgaltatasainkrol a www.posta.hu oldalain olvashat részletesen.

Eredményes munkat és tovabbi sikeres egyittmikoédést kivan a

Magyar Posta Zrt.
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