Adatkezelési tajékoztato
kapcsolattartoéi, képviseldi adatok kezelésérol

1. Adatkezelo

Magyar Posta Zrt. (Székhely: 1138 Budapest, Dunavirag utca 2-6., Cg. 01-10-042463, addészam:
10901232-2-44), levelezési cim: 1540 Budapest, honlap: www.posta.hu.
A Magyar Posta Zrt adatvédelmi tisztvisel6jének elérhetésége: adatvedelem@posta.hu.

2. Mi jogositja fel a Postat az adatok kezelésére?

Az adatokat a Magyar Posta Zrt. az Altalanos Adatvédelmi Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja
alapjan kezeli, mivel az szlikséges azon jogos érdekének érvényesitéséhez, hogy
— a szerzddés szerzddésszeri teljesitésének biztositasahoz a Felek egymassal a kapcsolatot
tartani tudjak és a szerz8dés teljesitésével Osszefliggésben szikséges egyeztetések
lefolytassak, valamint
— igazolja, hogy a szerz6désszeri kotelezettségvallalast a felek nevében eljarasra és nyilatkozat
megtételére jogosult tette, amit a cégjegyz6k esetében a cégnyilvanossagrél, a birdsagi
cégeljarasrol és a végelszamolasrél szoldo 2006. évi V. térvény (tovabbiakban: Ctv.) 22. §
jogilag is elismer.

Amennyiben a Magyar Posta Zrt. felé egyéni vallalkozé jar el sajat nevében szerz6déskoétéként vagy
tesz mas jognyilatkozatot, akkor a Magyar Posta Zrt. az egyéni vallalkozoként gazdasagi
tevékenysége korében eljar6 természetes személy érintett adatait a szerz6dés el6készitése és
megkotése, majd teljesitése érdekében kezeli [Altalanos Adatvédelmi Rendelet 6. cikk b) pontja] az
egyéni vallalkozoérol és az egyéni cégrél szold 2009. évi CXV. térvénnyel (tovabbiakban: Evectv.)
6sszhangban.

3. Milyen adatokat kezeliink?

Adat megnevezése Miert?
nev (szlletési név) [Ctv. 24. (1) | — képvisel6ként kapcsolattartoként, egyéni vallalkozdként eljard
h)] személy azonositasahoz
— meghatalmazd azonositasahoz
anyja szuletéskori neve [Ctv. — képvisel6ként, egyéni vallalkozéként eljaré személy
24. (1) h)] azonositasahoz
— meghatalmazé azonositdsdhoz
sziletési hely — képviselként, egyéni véllalkozoként eljaré személy

azonositasahoz
— meghatalmazd azonositasahoz

szlletési idd [Ctv. 24. (1) h)] — képvisel6ként, egyéni vallalkozoként eljaréo személy
azonositasahoz
— meghatalmazé azonositasahoz

adoazonosito jel [Ctv. 24. (1) h)] | - cégjegyzésre jogosult személy jogosultsaganak
megallapitasahoz és azonositasahoz
lakcim [Ctv. 24. (1) h)] — akeépviseld személy cégkivonatban és alairas cimpéldanyon

szerepl6 adata

— egyéni vallalkozoként eljaré személlyel vald kapcsolattartas a
szerz8dés vagy mas jognyilatkozat elékészitése, a szerz6dés
megkotése és teljesitése

képviseletre jogosult tisztsége

[Ctv. 24. (1) h)] a képviseleti jogosultsag igazolasahoz

képviseleti jogviszony
keletkezésének idépontja [Ctv. a képviseleti jogosultsag igazolasahoz
24. (1) h)]

képviseleti jogviszony
megsziinésének idépontja [Ctv. | a képviseleti jogosultsag igazolasahoz
24. (1) h)]

kapcsolattartasi telefonszam a szervettel, a képviseletében eljaré személlyel valo



mailto:adatvedelem@posta.hu

kapcsolattartashoz

e-mail ¢im a szervettel, a képviseletében eljaré személlyel vald
kapcsolattartashoz

alairas a kotelezettségvallalas, nyilatkozat megtétele tényének és a
képviseletre jogosulttdl szdrmazdsanak igazolasahoz

képviselet jogcime a képviseleti jogosultsag igazolasahoz

egyéni vallalkozoként eljaré személlyel kapcsolatos adougyi
elszamolashoz, adéhatdsag felé fennallé adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitéséhez, az egyéni vallalkoz6
azonositdsahoz

addészam

az egyeéni vallalkozé statisztikai
szamijele és nyilvantartasi egyeéni vallalkozé azonositadsahoz
szdma

az egyéni vallalkozé
fétevékenysége és
tevékenységi korei, székhelye,
a telephelye (telephelyek) vagy
fioktelepe

a szerz6dés vagy mas jognyilatkozat el6készitése, a szerzédés
megkotése és teljesitése

A Magyar Posta Zrt. tajékoztatja az érintetteket, hogy az adataikat — az egyéni vallalkozokent eljaré
természetes személy kivételével — az Oket foglalkoztaté személy adta meg a Magyar Posta Zrt.
részére.

A Magyar Posta Zrt. tajékoztatja az érintetteket, hogy az adataik a Magyar Posta Zrt. részére valo
megadasanak megfelel6 jogalapjat — az egyéni vallalkozoként eljard természetes személy kivételével
— az adatokat megado jogi személy és az érintett képvisel6 kdzotti jogviszonyban az adatokat megadé
jogi személy koteles biztositani.

4. Milyen célbdl kezeli a Posta az adatokat?

Az adatkezelés célja

— akeépviseld és a képviseletre feljogositdé személy — ideértve a meghatalmazét is — valamint az
egyéni vallalkozoként eljaro érintett azonositasa

— a képviseld személy képviseleti jogosultsaganak, egyéni vallalkozéként eljard érintett
nyilatkozat tételi jogosultsaganak megallapitasa, ellenérzése

— aszervezetek egymas kozotti kapcsolataban a kapcsolattartas

— az egyéni vallalkozdékeént eljaré érintettel valé kapcsolattartas

— a képvisel6, kapcsolattartd személyek, valamint az egyéni vallalkozéként eljard érintett
kotelezettségvallaldsa, nyilatkozata megtétele tényének és a képviseletre/nyilatkozat
megtételére jogosulttél szarmazasanak igazolasa

— az egyeni vallalkozéként eljard érintettel, a képviselt jogi személlyel a szerz8dés elékészitése
megkotése és teljesitése, valamint a teljesitése megfelel6ségének ellenbérzése, igazolasa

A Magyar Posta Zrt. tajékoztatja az érintetteket, hogy belsé mikodését, a munkavallalé
munkavégzését, a munkavégzés szabalyossagat — a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi. |.
torvény 11/A §-val 6sszhangban — ellendrzi, igy azokban az esetekben, amikor az ellenérzés az
érintettel folytatott kapcsolattartassal jar6 munkavégzésére kiterjed, akkor a munkavallald
munkavégzésének ellendrzése céljabdl is kezelésre kerilnek az érintett adatai az érintettel vald
kapcsolattartas eseményei, dokumentumai, e-mailen vagy mas elektronikus csatornan a
munkavégzéssel dsszefliiggésben folytatott kapcsolattartas soran régzitett adatok.

5. Meddig kezeli a Magyar Posta Zrt. az adatokat?

Amennyiben a kapcsolattartéi, képvisel6i adatok szerzédésben, mas szamviteli bizonylaton nem
kerllnek feltiintetésre, akkor a kapcsolattarték, képvisel6k adatai kezelésének idétartama a
kapcsolattartoi, képvisel8i jog megsziinésétél szamitott 3 év.

Az egyéni vallalkozéként eljaré természetes személy érintett adatait a Magyar Posta Zrt. — arra
tekintettel, hogy a szerz6dés megkotésének és teljesitésének vagy mas polgari jogi jognyilatkozat
megtételének mogottes szabalya a Polgari torvénykdnyvrél szolo 2013. évi V. torvény — 5 évig kezeli,




hiszen az érintett ezen id6tartam alatt tud birésag el6tt kikényszerithetdé modon jogvitat
kezdeményezni [Ptk. 6:22. §]

Amennyiben a kapcsolattartéi, képvisel6i adatok szerzédésben vagy mas szamviteli bizonylaton
kerilnek feltlintetésre, az adatok kezelésének idétartama — arra tekintettel, hogy a szamuvitel
szabalyok alapjan a szamviteli bizonylatok integritasat biztositani kell — a szerz6dés, mint szamviteli
bizonylat meg6rzésére elbirt hataridd, azaz a szerz8dés megsziinésének évét kdvetd évidl szamitott 8
év. [Szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény 169. § (2)]

Azokban az esetekben, amikor — a munka torvénykdnyvérdl szolé 2012. évi. I. térvény (tovabbiakban
Mt.) 11/A §-val dsszhangban —az érintettel folytatott kapcsolattartdssal jar6 munkavégzés ellendrzése
céljabdl is kezelésre kerllnek az érintett adatai, akkor az adatokat a Magyar Posta Zrt. az Mt. 286. §-
re tekintettel 3 évig kezeli, mivel ezen adatokat tartalmazé bizonyitékok nélkil a munkavallalé
munkavégzésével sszefiiggb ellenérzésének megallapitasai nem bizonyithatok.

6. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az adatokat a szerz8désben megjeldlt kapcsolattartok, a szerz6déstervezet, a szervezet nevében
nyilatkozatot Osszeallitd munkavallalok ismerhetik meg. Az adatokat megismerhetik tovabba a
szerz8dés-nyilvantartast mikodtetdé munkavallalok is.

Tekintettel tovabba arra, hogy a cégjegyzésre jogosult személyek cégnyilvantartasban és az egyéni
vallalkozok egyéni vallalkozoéi nyilvantartasban rogzitett adatai k6zérdekbdl nyilvanosak, igy azok barki
szamara megismerheték.

A Magyar Posta Zrt. bels6 mikddését, a munkavégzés szabalyossagat rendszeresen ellenérzi erre
kijelolt szervezeti egységei utjan, ezért az adatokat megismerhetik az ellenérzést végzé kollégak is
(mUkodésellen6rzési munkatarsak, belsé ellenérok, biztonsagi és védelmi munkatarsak, az
adatvédelmi tisztvisel6), amennyiben az az ellendrzés elvégzéséhez elengedhetetlen.

Ugyancsak megismerhetik az adatokat konkrét eljarasban a térvény alapjan arra feljogositott
szervezetek, hatésagok, annyiban és olyan mértékben, amely a megkeresésik, jogszabalyban eldirt
kotelezettséglk céljanak megvaldsitasahoz elengedhetetlenil sziikséges és a cél elérésére alkalmas.

7. Kiknek adjuk at az On adatait (Kik az On adatainak cimzettjei)?

A Magyar Posta Zrt. az adatok kezeléséhez adatfeldolgozét nem vesz igénybe.
A Magyar Posta Zrt. az adatokat jogszabéalyban meghatarozott kbtelezettség alapjan az abban
feljogositott személyek, szervezetek, hatésagok részére tovabbithatja megkeresésre.

8. Milyen jogok illetik meg az érintetteket?
a. Altalanos tajékoztatas

A Magyar Posta Zrt. tajékoztatja az érintetteket, hogy ha az adataikat az Oket foglalkoztaté személy
(,cég”) adta meg, kérelmeiket els6dlegesen az adataikat megadé személynél (,cégnél”’) nyujthatjak be,
tekintettel arra, hogy az adataik Magyar Posta Zrt. részére vald6 megadasanak megfelel6 jogalapjat az
adataikat megadd személy (,cég”) és az érintett k6zotti jogviszonyban az adataikat megadd jogi
személy (,cég”) koteles biztositania.
Amennyiben a tiltakozast, az adat torlése, korlatozasa (zarolasa) vagy helyesbitése iranti kérelmet az
érintett a Magyar Posta Zrt. elérhet6ségein jelzi, ugy a Magyar Posta Zrt. a kérelemrél az adataikat
megado jogi személyt (,céget”) a fentiekre tekintettel értesiti.
Amennyiben kérelmeiket a Magyar Posta Zrt.-nél nyujtjak be, akkor a Magyar Posta Zrt. az érintett
kérelmére a valaszat indokolatlan késedelem nélkul, de legkésdbb a kérelme benyujtasatdl szamitott 1
hénapon belll adja meg az érintett szamara. Ha a kérelem nagyon &sszetett vagy nagyszamu
kérelem kerll benyujtasra, akkor a Magyar Posta Zrt. jogosult meghosszabbitani 2 hénappal ezt a
hataridét, de errél 1 hénapon belll értesiteni fogja a kérelmezét. Ha valamely okbdl a Magyar Posta
Zrt. nem tudja az érintett kérelmét teljesiteni, akkor ennek okairdl is tajékoztatja az érintettet a kérelme
benyujtasatol szamitott 1 hénapon bellil.
Tajékoztatjuk az érintetteket, hogy megalapozatlan vagy ugyanazokra az adatokra vonatkozdan
rendszeresen ismétl6do, tulzd kérelmeik esetén a teljesités dijat a Magyar Posta Zrt. felszamithatja
vagy megtagadja a kérelmet.
Az érintett az alabbi elérhet6ségeken fordulhat a Magyar Posta Zrt.-hez az adatainak és az adatait
megadd jogi személy azonositd adatainak és a szerz6dés, nyilatkozat targydnak megadasaval:
levélben: Magyar Posta Zrt. 1540 Budapest,
telefonon: 06-1-767-8282,



e-mailben: ugyfelszolgalat@posta.hu
b. Hozzaférés, tajékoztatas kérése:

Az érintettek, barmikor kérhetnek tajékoztatast arrél, hogy a Magyar Posta Zrt. kezeli-e az adataikat,
és ha igen, akkor azokhoz hozzaférést is kaphatnak.
Ha kérelmikben konkrétan nem jeldlik meg az érintettek, hogy mikre kivancsiak a rajuk vonatkozo
adatkezeléssel kapcsolatban, akkor az adataikon tul az aldbbiakr6l ad a Magyar Posta Zrt.
tajékoztatast:

- milyen adataikat kezeli a Magyar Posta Zrt.,

- azokat honnan szerezte (adatok forrasa),

- milyen célbdl kezeli a Magyar Posta Zrt. az adataikat (az adatkezelés céljardl),

- mijogositja fel a Magyar Posta Zrt.-t az adatok kezelésére (jogalapjardl),

- mikortdl és meddig kezeli a Magyar Posta Zrt. az adataikat (id6tartamarol),

- azokrdl, akikkel az adatokat k6zolte vagy kozoini fogja Magyar Posta Zrt.,

- milyen jogok illetik meg az érintetteket az adataik kezelésével kapcsolatban.

c. Az adat helyesbitésének (médositasanak) kérése:

Az érintett kérheti az adatanak helyesbitését. Ez azt jelenti, hogy ha rossz, nem valds adatat kezeli a
Magyar Posta Zrt. akkor kérheti annak modositasat, a helyes, valds adat kezelését. A modositani kért
adat valésagat ala kell tamasztania, és igazolnia kell azt is, hogy kérheti az adat médositasat. A
Magyar Posta Zrt. csak igy tudja megitélni azt, hogy az uj adat valdés-e, és ha igen, akkor
modosithatja-e a régit. A Magyar Posta Zrt. tajékoztatja az érintetteket, hogy ha az adataikat az Oket
foglalkoztaté személy (,cég”) adta meg, akkor Magyar Posta Zrt. az adataikat megadd személyt
(,céget”) értesiti kérelemrél. Ha nem egyértelmd, hogy a kezelt adat helyes-e vagy pontos-e, akkor a
Magyar Posta Zrt. az adatot nem helyesbiti, hanem korlatozza mindaddig, amig ellen&rzésre kerll az
adat pontossaga.

d. Az adat torlésének kérése:

Az adatok torlésére csak akkor nem kerul sor, ha az adatok kezelésére sziikség van
— olyan szerz8dés teljesitéséhez, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés
megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez,
— jogi kotelezettség vagy kozérdeki feladat teljesitéséhez, vagy
— az érintett vagy masok létfontossagu érdekeinek védelméhez vagy
— a Magyar Posta Zrt. vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez.

Ha az érintett az adatainak a torlését olyan adatkezelésnél kérte, ami a Magyar Posta Zrt.-nek
kdzérdekii feladata végrehajtasahoz sziikséges [Altalanos Adatvédelmi Rendelet 6. cikk (1) bekezdés
e) pont], vagy a Magyar Posta Zrt. vagy harmadik fél jogos érdeke alapjan keriil arra sor [Altalanos
Adatvédelmi Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pont], akkor a Magyar Posta Zrt. ezt a torlési kérést az
adatkezeléssel szembeni tiltakozasnak tekinti. A tiltakozdssal szembeni kényszerit6 jogos ok
hianyaban (nincs olyan ok, ami miatt az adatot muszaj kezelni) a Magyar Posta Zrt. az adatot torli.

Ha az adatokat szerz8dés teljesitéséhez vagy a szerzd8dést megel6z6en az érintett kérésére
megteendd Iépések megtételéhez, jogi kdtelezettség teljesitéséhez, az érintett vagy harmadik személy
létfontossagu érdekeinek (pl. életének) védelméhez szikséges kezelni, akkor a torlési kéréstél
fuggetlenll a Magyar Posta Zrt. az adatokat akkor térli, ha a személyes adatokra mar nincs szikség.

Egyéb esetekben a Magyar Posta Zrt. az adatokat akkor torli, ha azok kezelésének jogellenessége
kerll megallapitasra vagy magyar, vagy unios jogi kdtelezettség irja el6 az adatok torlését.

Olyan adatnak a torlését a Magyar Posta Zrt. nem végezheti el, aminek a kezelésére a Magyar Posta
Zrt. jogi kotelezettség vagy koézérdekl feladat ellatasa miatt, vagy népegészségugy teriletét érint6
koézérdek alapjan (pl.: jarvanyveszélyes helyzet megakadalyozasa miatt) koteles. Ugyancsak meg kell
tartani azokat az adatokat, amiket tudomanyos kutatas vagy a levéltari archivalas vagy statisztikai
célbdl kell kezelni vagy azok jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
szilkségesek.

Tekintettel arra, hogy a Magyar Posta Zrt. az érintett adatait jogos érdekbél — az adatokat megadd
személy (,cég”) és az érintett kdzotti jogviszonybdl fakaddan — kezeli, ezért a Magyar Posta Zrt. az
adatokat megadod jogi személyt értesiti a kérelemrdl és — amennyiben az kdzhiteles nyilvantartdsbdl
nem allapithaté meg — kéri arra vonatkozé nyilatkozatat, hogy az érintettnek még fennall-e képviseleti,
kapcsolattartasi jogosultsaga, és biztositott-e az a jogalap, amely alapjan az érintett adatait a Magyar
Posta Zrt. részére megadta. A Magyar Posta Zrt. az adatokat megadoé személy (,cég”) nyilatkozatat is
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figyelembe véve megvizsgdlja, hogy az adatot a jogos érdek érvényesiiléséhez tovabbiakban is
kezelnie kell-e. Amennyiben nem, akkor a Magyar Posta Zrt. az adatokat torli.

e. Tiltakozas az adatkezeléssel szemben

Az érintett jogosult tiltakozni az adatkezeléssel szemben. Amennyiben nincs kényszeritd jogos ok
(nincs olyan ok, ami miatt az adatot muszdj kezelni) az adat kezelésére, akkor a Magyar Posta Zrt. az
adatokat torli.

Amennyiben az érintett tiltakozott, akkor a Magyar Posta Zrt. az adatokat megadd személyt (,céget”)
értesiti a kérelemrdl és — amennyiben az kézhiteles nyilvantartasbél nem éllapithaté meg — kéri arra
vonatkozo nyilatkozatat, hogy az érintettnek még fennall-e képviseleti jogosultsdga és biztositott-e az
a jogalap, amely alapjan az érintett adatait a Magyar Posta Zrt. részére megadta. A Magyar Posta Zrt.
az adatokat megadd személy (,cég”) nyilatkozatat is figyelembe véve megvizsgalja, hogy az adatot a
jogos érdek érvényesuléséhez tovabbiakban is kezelnie kell-e.

Ha az adatokat szerzédés teljesitéséhez vagy a szerz6dést megel6zéen az érintett kérésére
megteendd Iépések megtételéhez, jogi kdtelezettség teljesitéséhez, az érintett vagy harmadik személy
létfontossagl érdekeinek (pl. életének) védelméhez sziikséges kezelni, akkor a tiltakozastol
figgetlenll a Magyar Posta Zrt. az adatokat akkor torli, ha a személyes adatokra mar nincs szukség.

Olyan adatnak a térlését a Magyar Posta Zrt. nem végezheti el, aminek a kezelésére a Magyar Posta
Zrt. jogi kotelezettség vagy kézérdeki feladatai ellatasa miatt vagy népegészséguigy tertletét érinté
koézérdek alapjan (jarvanyhelyzet) koteles, vagy ami jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez,
illetve védelméhez sziikséges.

f. Az adatkezelés korlatozasanak kérése

Az érintett kérheti, hogy a Magyar Posta Zrt. korlatozza az adatainak kezelését. Ebben az esetben az
érintett adatait a Magyar Posta Zrt. nem fogja felhasznalni, azokat csak tarolja. Az érintett adatainak
kezelését akkor korlatozza a Magyar Posta Zrt., ha az érintett
- vitatja, hogy a Magyar Posta Zrt. altal kezelt adatai pontosak, de még ellenérizni kell az
érintett adatai pontossagat,
- ellenzi, hogy adatait a Magyar Posta Zrt. t0rdlje, és kéri azok meg&rzését,
- igényli, hogy adatait Magyar Posta Zrt. megtartsa, mert azok felhasznalasaval jogi igényt
szeretne érvényesiteni,
- tiltakozott az adatkezelés ellen és még meg kell vizsgélni, hogy az érintett tiltakozasa
megalapozott-e.

A Magyar Posta Zrt. az érintettet a korlatozas feloldasardl elézetesen tajékoztatja.
g. Az adatok hordozhatésaganak kérése:

Az érintett kérheti, hogy az altala Magyar Posta Zrt.-nek megadott, informatikai rendszerben kezelt
adatait a Magyar Posta Zrt. kiadja szamara elektronikus formatumban uUgy, hogy azt masik
adatkezel6nek atadhassa.

Az adatok hordozasat az érintett olyan adatkezelés esetében kérheti, ami a hozzajarulasan alapul
[Altalanos Adatvédelmi Rendelet 6. cikk (1) bek. a) pont], vagy olyan szerzédés teljesitéséhez
szilkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz8dés megkotését megel6z8en az érintett
kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges [Altalanos Adatvédelmi Rendelet 6. cikk (1)
bekezdés b) pont].

A kérelemre az adatokat a Magyar Posta Zrt. .xml, vagy .csv formatumban adja ki az adatkezeld
rendszer funkcionalitasatol fuggéen.

9. Hova fordulhat jogai védelmében?

Javasoljuk, hogy elészér a Magyar Posta Zrt-t keresse meg panaszaval (levélben: Ugyfélszolgalati
Igazgatésag 3512 Miskolc, fax: a 06-46-320-136, e-mail: ugyfelszolgalat@posta.hu, tel: a 06-1-767-
82-82), hogy azt kezelni tudjuk. Fordulhat tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag
Hatésaghoz (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9. e-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu honlap: naih.hu), valamint valasztasa szerint lakohelye vagy tartézkodasi
helye szerinti torvényszékhez.



