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ASZF

2. szamu Melléklete

Postai Szamlabefizetési Megbizas

nyomtatvany miiszaki leirasa, kitoltési utmutatoja, alkalmazasa, bevizsgalasa és
forgalmazasanak feltételei
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l. rész

A NYOMTATVANY FORGALMAZASI FELTETELEI ES A BIZONYLAT BEVIZSGALASA

(1.) A bizonylatot forgalomba hozni kizarélag a jelen utmutatéban meghatarozott:

o miszaki tartalommal gyartott nyomtatvanyon,

e a megszemélyesitési és kitoltési feltételeknek megfelelé médon,

o valamint a Posta altal szerz68dés vagy titoktartasi nyilatkozat alairasat kévetden
biztositott postai QR kéd dokumentaciojaban foglaltak szerint lehet.

A PEK a gyartashoz, megszemélyesitéshez dijmentesen nyujt segitséget (pl. dokumentacio
atadasa, postai QR kod képzéshez informatikai tdmogatasban koézremikodés), valamint
dijmentesen végzi a jelentkezdk részére az eldirt, a minéseg biztositasanak eldsegitését celzo
bevizsgalasokat. A Posta tovabba a bevizsgalasra benyujtott mintabizonylatokért,
dokumentumokért semmilyen téritést nem fizet.

(2.) A nyomtatvany és a bizonylat bevizsgalasa nem postai gyartas esetén

(2.1.) Az Uzletfélnek vagy az altala irasban meghatalmazottnak, irasban, megszemélyesitett
mintabizonylatok bemutatasaval bevizsgalast kell kezdeményeznie a PEK-nél.

Mintabizonylat beklldési cime:
Posta Elszamol6 Kézpont, Technoldgiai Koordinacios osztaly
Cim: 1725 Budapest, Pf.91.

Eqyéb elérhetéségek:
Telefonszam: 06-1/421-7428
E-mail cim: bizcsop2@posta.hu

(2.2.) A Posta a gyartasi mindség ellenérzését a benyujtott dokumentumok alapjan, a
mintabizonylatok vizsgalataval, valamint tesztelés eredményeinek értékelésével végzi.

(2.3.) Az els6 kibocsatast megel6z6en minden esetben mintabizonylat bemutatasa szikséges. A
mintabizonylatok bevizsgéalasat az Uzletfél vagy az altala irasban meghatalmazott kezdeményezi
a PEK-nél. Az elsd és minden tovabbi megszemélyesitést és/vagy alapanyaggyartast érintd
bevizsgalasok alkalmaval OC-TC koédonként és/vagy alapanyag tipusonként 20-20 db (pl. 20 db
OC31-TC51 és 20 db OC31-TC54) mintabizonylat bemutatasa szikséges.

A bevizsgalasi kérelem okat minden esetben indokolni kell. A PEK a bevizsgalast kovet6en,
annak eredményérél, Bevizsgalo lapot allit ki. A bevizsgalas eredményétdl fiiggetlenll a PEK, a
mintabizonylatok beérkezésének napjat nem szamitva 5, de legkésdbb a 7. munkanapon belll
készit kiértékelést.

A nyomtatvany gyartasahoz hasznalni kivant alapanyag papirmingsit6 tanusitvanyat magyar (és
idegen) nyelven a mintabizonylatok mellé minden esetben csatolni kell.

A mintak kizardlag fiktiv, a megfelel6 bevizsgalast lehetévé tevd teszt adatokkal téltheték fel,
azokon személyes adatot feltlintetni tilos. A Magyar Posta Zrt. nem vizsgalja, hogy a mintakon

feltlintetett adatok valamely azonositott vagy azonosithat6 természetes személy adatai-e, azokat
csak a bizonylat bevizsgalasa céljabol hasznalja fel. Valamely azonositott vagy azonosithato

2140



mailto:bizcsop2@posta.hu

A Magyar Posta Altalanos Szerzédési Feltételei
_ a Postai Szamlabefizetési Megbizas szolgaltatas
Uzletfél megbizasabdél torténd nyujtasara vonatkozdéan

természetes személy adatainak megadasaval kapcsolatos valamennyi felelésség a minta
beklldéjét terheli.

(2.4.) Abban az esetben, ha a vizsgalatot kezdeményez6 Uzletfél sajatjogu
megszemélyesitbkdéddal nem rendelkezik, vagy az altala irasban meghatalmazott gyartd
megszemélyesitkdddal nem rendelkezik és a benyujtott mintabizonylatok jelen utmutatoban
foglaltakkal 6sszhangban a vizsgalatokat kovetéen megfelelének mindsitheték, meghatarozasra
kerll a megszemélyesitékod. A megszemélyesitékod minden esetben az Uzletfél részére keril
kijelolésre és atadasra.

(2.5.) Megszemélyesitékdd

A megszemélyesitdkod az Uzletfelet azonosité haromjegyll szam, amelyet a Posta bocsat
rendelkezésre a 2.4. pontban részletezettek szerint. A megszemélyesitékodot az OCR savban a
megszemeélyesitéskor minden esetben kotelezé feltlintetni.

(2.6.) A Posta az automatikus feldolgozast akadalyozé bizonylatok forgalomba kertlésének
észlelésekor egyittmiikodést kezdeményez az Uzletféllel vagy az éltala irdsban meghatalmazott
Partnerrel a hiba miel6bbi elharitasa, javitasa érdekében. Szikség esetén a Posta
mintabemutatasi igényt fogalmaz meg.

Tovabba a Posta fenntartja a jogot, hogy az Uzletféltdl vagy az altala irasban meghatalmazottél
jelen szerzédés teljes idétartama alatt mintabizonylatok bemutatasat igényelje.

(2.7.) Az Uzletfél vagy az éltala irasban meghatalmazott, el6zetes mintabizonylat bevizsgalas és
azok jovahagyasa nélkul bizonylatot nem hozhat forgalomba, valamint mindenkor koteles
biztositani a mintabemutatas soran elfogadott mintakéval legalabb azonos minéségi bizonylatok
forgalomba hozatalat.

(3.) Bizonylat tovabbi bevizsgalasi esete gyartétdl fiiggetleniil

Amennyiben a bizonylatok megszemélyesit6je mar rendelkezik elfogadott Postai
Szamlabefizetési Megbizassal, uj Ugyfélkdd igénylés esetén (Uj szamlaszam bejelentés)
ugyfélkdodonként — a forgalomba hozni kivant kédparral ellatott — 6 db kitéltott mintabizonylat
bemutatasa szilkséges. Ha az Uzletfél a megszemélyesitést kdvetSen is végez kitdltést (pl. TC
54 esetén) akkor az Uzletfél altal mar kitéltoétt mintak megkiildése sziikséges bevizsgalasra.

A mintak kizardlag fiktiv, a megfelelé bevizsgalast lehetévé tevd teszt adatokkal tolthetdk fel,
azokon személyes adatot feltintetni tilos. A Magyar Posta Zrt. nem vizsgalja, hogy a mintdkon
feltintetett adatok valamely azonositott vagy azonosithaté természetes személy adatai-e, azokat
csak a bizonylat bevizsgalasa céljabdl hasznalja fel. Valamely azonositott vagy azonosithaté
természetes személy adatainak megadasaval kapcsolatos valamennyi felelésség a minta
bekuldgjét terheli.

Mintabizonylat bekuldési cime:
Posta Elszamolé Kozpont, Technologiai Koordinacios osztaly
Cim: 1725 Budapest, Pf.91.

Informacio az alabbi telefonszamon kérhetd:
Telefonszam: 06-1/421-7619

A PEK a mintabizonylatok bevizsgalasanak eredményérdl, a beérkezés napjat nem szamitva,
legkésébb a 3. munkanapon belul tajékoztatast nyujt.
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4.)
(4.1

(4.2))

(4.3)

(4.4.)

(4.5.)

(4.6.)

4.7)

(4.8)

(4.9.)

Védjegyhasznalat

A Posta (Hasznalatba ado), mint Védjegyjogosult biztositia — e pont szerinti képi
abrazolasnak megfelelé — sajat logdjanak (a tovabbiakban: védjegy-ének) hasznalatat
,az Uzletfél megbizasabdl nyujtott Postai szamlabefizetési Megbizas végrehajtasa”
targyaban létrejott szerzédéssel rendelkezé Uzletfél (Hasznélatba vevé), mint hasznalo
részére a védjegy postai szamlabefizetési megbizas nyomtatvanyokon t6rténd
elhelyezése céljabdl.

-

Forint

A
Py

A Posta szerz8i vagyoni jogait teljes mértékben fenntartja a kozotte és az Uzletfél kozott
Iétrejott 4.1. pont szerinti szerz6dés hatalya alatt.

A védjegyhasznalat formaja: képi megjelenités.

A Hasznalatba vevd a Hasznalatba add védjegyét kizardlag ugy jogosult felhasznalni,
hogy a megjelenitések soran a védjegyet megvaltoztatas (igy kulondsen eltorzitasa,
formajanak, az elemek egymashoz viszonyitott elhelyezésének megvaltoztatasa,
megcsonkitasa) nélkul feltinteti. A Hasznalatba vev6 a védjegy szinhasznalatanal a jelen
mellékletben foglalt kdvetelményeket koteles figyelembe venni. A védjegy barmely mas
felhasznalasa, megjelenitése tilos.

A Hasznalatba vevé a védjegy felhasznalasat a Hasznalatba adé érdekeire figyelemmel
jogosult végezni. A felhasznalas tehat nem sértheti kilonésen a Hasznalatba add jo
hirnevét, uzleti és kommunikacios érdekeit.

Amennyiben a védjegy hasznalata sérti, sértheti vagy veszélyeztetheti a Hasznalatba ad6
érdekeit (tovabbiakban egyuttesen: érdeksérelem), akkor a Hasznalatba add jogosult
irasban kérni a Hasznalatba vevétél az érdeksérelmet okozd helyzet megsziintetését
vagy a védjegy eltavolitasat, mely kérést a Hasznalatba vevé mérlegelés nélkul koteles
teljesiteni.

A Hasznalatba vev6 a védjegy hasznalatat masnak nem engedheti at.

A védjegy abrat a Hasznalatba vev6 a meghatarozott megjelenitések létrehozasaban,
eléallitasaban kézrem(kddd személyek részére jogosult atadni, akik azt kizarélag az
el6allitdshoz szikséges mértékben, formaban és ideig jogosultak felhasznalni. A
Hasznalatba vevd a kbzrem(k6dd személyek tevékenységért teljes felelésséget vallal. A
Hasznalatba vev6 a jelen mellékletben foglalt kételezettségeit kdteles az eldallitasban
kézrem(ikodd személyek iranyaba is érvényesiteni.

A Hasznalatba ad6 védjegy abrajat vektoros formatumban elektronikus uton (e-mail) adja
at a Hasznalatba vevének.

(4.10.) A Hasznalatba vev6 a védjegy abrat tartalmazé file-t és annak esetlegesen készitett

valamennyi masolatat és a hasznalataban l1év6 valamennyi szamitastechnikai adattarolot,
amin a védjegy abrat tartalmazé file megtalalhatd, koteles ugy kezelni, hogy
megakadalyozza a lehetéségét annak, hogy a védjegy abrdhoz harmadik személy
hozzé&férjen vagy azzal barmilyen médon visszaéljen.
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(4.11.) Amennyiben a 4.1. pont szerinti szerz6dés hatalyat veszti, a Hasznalatba vevé koteles a
védjegy abrat tartalmazo file-t és annak esetlegesen készitett valamennyi masolatat
tordlni, és annak megtorténtét Hasznalatba ado felé igazolni.

(4.12.) A Hasznalatba ad6 a védjegy jelen melléklet szerinti hasznalatat a Hasznalatba vevd
szamara téritésmentesen biztositja.

(4.13.) A 4.1. pont szerinti szerz6dés megsziinését kovetéen, ha a Felek eltéréen nem
allapodnak meg, a Hasznalatba vevd nem hasznalhatja fel azokat a kreativ anyagokat,
plakatokat, dokumentumokat, amelyeken a Hasznalatba ad6 védjegye szerepel.

Il. rész

A NYOMTATVANY GYARTASI ELOIRASAI

A nyomtatvany és bizonylat forgalmazasi feltételeit és bevizsgalasra vonatkozo elbirasait a jelen
utmutato |. része tartalmazza.

Gyartas: A Nyomtatvany, mint nyomdaipari termék meghatarozott el6irasok szerinti el6allitasa.
(1.) Papir tulajdonsagok

A gépi beolvasasra Kkerild megszemélyesitett Nyomtatvany gyartasdhoz az alabbi
papiralapanyagok hasznalhatok fel:
e un. OCR papir
o ofszet alapanyag
e kornyezetbarat alapanyag (kornyezetvédelmi technoldgia alkalmazasa és/vagy
Ujrahasznositott rosttartalom) ISO 14001

A papir tomege OCR és ofszet alapanyag esetében 80 gr/m? vagy 90 gr/m?2.

A kornyezetbarat alapanyagok (kornyezetvédelmi technolégia alkalmazasa és/vagy
Ujrahasznositott rosttartalom) esetében kotelezéen 90 gramm/m?>.

Az alapanyagként felhasznalt papirnak optikai tulajdonsagait tekintve a DIN 66223 Teil 1,
technoldgiai tulajdonsagai a DIN 6723 Teil el6irasainak eleget kell tennitk.

A Nyomtatvany kulméret- és adatmezék, valamint az OCR sor nyomtatasanak helyzettiirései
egyuttesen nem haladhatjak meg az 1 mm-t.

A Nyomtatvany alapanyaga optikai fehéritét nem tartalmazhat.

A Nyomtatvanyon javasolt vagott perforaciot alkalmazni. A perforacioval szemben tdmasztott
altalanos elvaras, hogy az a kuldemény részeinek egyben maradasat, ugyanakkor a
szétvalasztaskor a perforaci6 mentén a kildemény sérlilésmentes szétvalaszthatdésagat
egyarant biztositsa. A belsé formaperforacié esetében mikroperforacio is alkalmazhato.

A széleknek ragasztdanyag maradvanyoktdl mentesnek, az eléoldalnak a DIN 66223 Teil 1-ben
megadott hatarértéket meghaladd foltoktol, festékcseppektdl és egyéb tisztatalansagoktal,
valamint szennyez&désektdl mentesnek kell lennie.

(2.) A Nyomtatvany részei és azok méretei
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A Nyomtatvany teljes mérete: 105,83 mm (4 1/6") x 210 mm
T&szelvény: 105,83 mm (4 1/6") x 149,86 mm (5, 9/10")
Feladovevény: 105,83 mm (4 1/6") x 60,14 mm

A Nyomtatvany a t6szelvény és a feladévevény kozott belsd, fliggéleges formaperforaciot
tartalmaz.

A Nyomtatvany szamlalevél részeként is megjelenhet, ebben az esetben a nyomtatvany csak az
also rész lehet. A Nyomtatvany és szamlalevél perforacioval elvalasztott, mely lehet vagott vagy
mikroperforacio.

A Nyomtatvany altalanos szerkesztési mintajat a 3. szamu minta szemlélteti.

(2.1.) Alnyomat

Az alkalmazott szin az 580-820 nanométer hullamhosszusagu szinkép-tartomanyba esé un.
vakszin.

Szin Kozelit6 PANTONE kod
OCR voros Warm Red U
OCR voros vonalak szine Warm Red U

A Nyomtatvany egységes alnyomatot nem tartalmaz. A vonalak és feliratok szine OCR voros. A
Nyomtatvany tészelvényének keretvonalai a bal és a jobb oldalon 7,62 mm (3/10") tavolsagra
helyezkednek el a tészelvény szélétél. Az OCR sav magassaga a nyomtatvany alsé részének
254 mm (1”) magassagaban meghatarozott. A feladévevény alsé rész 8,47 mm (2/6")
magassaganak kivételével (OCR sav) a feladdvevény kialakitasa a 4. pontban részletezett.
Alkalmazott betitipus: Avenir

A termékvédelem érdekében az alapanyagot el6allitd (gyarté) nyomdanak a t&szelvény
hatoldalan az alsé éltdl szamitott 1/12" széles savban, OCR vorods szinnel, 5 pont (1,88 mm)
nagysagu betlivel a nevét fel kell tlintetni.

Kitoltés tekintetében két tipusu alapanyag kilénboztethetd meg. A kizarélag gépi kitoltésre
alkalmas, illetve a kédracsos, mely utébbi géppel- és kézzel egyarant kitolthetd. A kédracsos
Nyomtatvany esetében a kézi kitdltés konnyitése érdekében az ICR mezdkben szammezdk
(kédracsok) vannak kialakitva. Az Osszeg betlivel kiirva rovatban két téglalap talalhato, valamint
a Megbizo (Befizetd) neve, cime és A megbizé (befizetd) jogcime rovatban vonalazas van a leiras
szerint.

A kizardlag gépi kitdltésre alkalmas Nyomtatvany el6oldalt az 5. szamua minta, a kédracsos
nyomtatvany eléoldalt a 4. szamu minta szemlélteti.

(2.1.1.) Hatoldali tajékoztat6é szoveg fekete szinnyomasanak lehetésége

A vonalak és feliratok nyomtatasa 80 gr/m? és 90 gr/m? papir témegii OCR és ofszet alapanyag
felhasznalassal, kizarélag a tajékoztaté szdveget tartalmazé hatoldal esetében térténhet
fekete szinnyomassal. Ez esetben a 70-75% nyomtatas lefedettség alkalmazasa javasolt (a
bevizsgalas soran ettdl eltér6 érték is meghatarozasra kerllhet a bevizsgalasi eredmények
ismeretében), biztositva az olvashatosag mellett a postai feldolgozhatésag zavartalansagat.
Kdérnyezetbarat alapanyag felhasznalasa esetében a hatoldali tajékoztatd széveg fekete szinnel
térténé nyomtatasanak lehetésége nem biztositott.

A fekete szinnyomas alkalmazasat megel6z6en minden esetben az l.rész (2.) pontjaban
meghatarozottak szerint kell eljarni.

(2.2.) A gépi-optikai feldolgozas mezdi
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A Nyomtatvanyon gépi-optikai feldolgozasra kialakitott 0,6 mm vastagsagu vonallal keretezett
(ICR) mezbk vannak, amelyek teljes magassaga 2/6" (8,47 mm), szélességik az adott mezd
kézzel beirhaté adatainak maximalis hosszatdl flgg.

A kézi kitoltéshez 5 mm osztask6zok vannak jeldlve, amelyek az also keretvonaltdl szamitott 5,5
mm magasak. Osztasok vonalvastagsaga 0,1 mm (3 vagy 4 tagonkénti osztas 0,4 mm), az
osztaskozok "laba" 1,5x1 mm.

Az ICR mezb6k pontos kialakitasat az 1. szamu minta szemlélteti.

(2.3.) OCR-sav

A tészelvényen az OCR sav alsé szélét érinté 2,12 mm (1/12") magassagu savban a perforaciotol
szamitott 17,78 mm (7/10") tavolsagra kezdédéen "Kérjiik ezt a mezét szabadon hagyni, ide
ne irjon és ne bélyegezzen! K6szonjiik." vords, normal szedésli felirat helyezkedik el 1,88 mm
(5 tipogréfiai pont) méretl betlivel.

A figyelmeztet6 felirat mellett a perforaciotol szamitott 88,9 mm (35/10"), valamint 111,76 mm
(44/10") tavolsagra kezddédden egy-egy 2,12 mm (1/12") magas és 2,54 mm (1/10") széles voros
négyszogletes terllet talalhatd. A két négyszdgletes terilet kézott 1, 88 mm méretl betlivel,
normal szedéssel "Azonositdé szam" felirat helyezkedik el.

(3.) Tészelvény

(3.1.) A Nyomtatvany felsé részén a 3/12" savtartomany mértani kézepére helyezve balrol 3/10”
kezd6déen 12 pont betiimérettel, vastag betlikkel "Postai szamlabefizetési megbizas”
szdveg olvashaté.

(3.2.) Az "OSSZEG" feltiintetésére — a szerkesztési elSirasok figyelembe vételével — egy 2/6”
magas mez6, 0,6 mm vonalvastagsagu kerettel van kialakitva. A mezé keretének alsé éle a
Nyomtatvany felsd vagott élétdl szamitva 7/12” (14,82 mm) helyezkedik el. Az ,OSSZEG” mezé
bal széle az alnyomat bal szélén helyezkedik el.

(Az alsé vonal meghosszabbitasa egyben az alatta 1év6 "Osszeg betlivel kiirva" mezé keretének
felsé részét képezi.)

A keret fels6 része a bal szélétél szamitva 5 mm-re kezdédben olyan tavolsagra van megnyitva,
hogy 7 pont nagysagu vastag szedésii "OSSZEG" széveg elférjen. A szdveg elétt és utan 2-2
mm tavolsag van.

Az ,O0SSZEG” mez6 jobb felsd sarkaban 5 pont betlinagysaggal, vastag szedéssel "Forint"
szbveg van feltlintetve ugy, hogy a jobb oldali vonal és a feltlintetett széveg kdz6tt 2 mm hely
marad. (Lasd. 1. szamu minta.)

Kédracsos kialakitas esetén (gépi-és kézi kitdltésre egyarant alkalmas) tovabbi informacio, hogy
a mezd — a szerkesztési elGirasok figyelembe vételével — 9 szammez6re osztott terlletet
tartalmaz, harmas tagolassal.

(3.3.) A Nyomtatvanyon az "Osszeg" mez6 keretének alsd vonala 55 mm-re, a jobb és bal szélsé
vonala lefelé 4/6” (16,94 mm) van meghosszabbitva. A fels6, jobb és a bal szélsé
meghosszabbitott vonalakkal parhuzamosan keretet kell képezni, melynek vonalvastagsaga 0,6
mm.

A Kkeret belsejének felsd részére a bal szélétél szamitott (beleértve a vonalvastagsagot is) 7 mm
a vonal alatt 1 mm tavolsagra 5 pont nagysagu vastagon szedett betiikkel "Osszeg betiivel
kiirva" szdveg talalhato.

Kodracsos kialakitas esetén (gépi-és kézi kitoltésre egyarant alkalmas) tovabbi informacid, hogy

a kereten belll a bal és a jobb szélétdél 2 mm tavolsagra kezdédben 9/12" és 11/12", valamint
12/12" és 14/12" kdzott kettd darab 0,1 mm vonalvastagsaggal hatarolt téglalap talalhato.
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(3.4.) Az "OSSZEG” mezd mellett, a megjeldlt helyen, a Posta logdjat kell elhelyezni a 2. szamu
mintaban meghatarozottak szerint. A logd feltuntetésére szolgalo terllet magassaga az
,LOSSZEG” rovat magassagaval (beleértve a vonalvastagsagot is) megegyezd, szélessége 10
mm.

Az "Osszeg betiivel kiirva” mez6 és a posta logoja mellett, azok jobb széléhez igazitva — a

,Megbizd/befizetd kdzlemenye” rovatig terjedben — egy 34 mm szélességi és magassagu rovatot
kell kialakitani, melyet 0,6 mm vastagsagu vonal hatarol. A keret fels része a bal szélétél
szamitva 3 mm-re kezd6d6en olyan tavolsagra van megnyitva, hogy 5 pont nagysagu vastag
szedésl "Postai kédolas helye" szdveg elférien. A szdveg elbtt és utan 2-2 mm tavolsag van.

(3.5.) A "Megbizéazonositoé (Befizetdazonositd)" egy a szerkesztési el6irasok figyelembe
vételével kialakitott 80 mm széles ICR adatmezd, melynek felsé vonala az ,Osszeg betiivel kiirva”
mez6 alsd vonalatél 2/6”-ra, bal széle a tészelvény bal szélétél (perforaciotol) 7,62 mm (3/10")
talalhaté. A "Megbizbazonositd (Befizetéazonositd)" mezd koril a fels6 és a bal szélsé
meghosszabbitott vonalakkal parhuzamosan keretet kell képezni. A keret 0,6 mm vastagsagu
vonal.

Kodracsos kialakitas esetén (gépi-és kézi kitoltésre egyarant alkalmas) tovabbi informacid, hogy
a mez6 — a szerkesztési elbirasok figyelembe vételével — 16 szammezére osztott terlletet
tartalmaz, négyes tagolassal.

(3.6.) Az "Osszeg betiivel kiirva" és a "Megbizdazonosito (Befizetéazonositd)" mezdk kdzotti 2/6”
tertleten kell kialakitani az "Egyéb postai megjegyzés” mez6t az alabbiak szerint.

A mezd kialakitasa egységes (alnyomat nélklli, egybefliggd fehér mez6) a kizardlag gépi,
valamint a gépi-és kézi kitdltésre egyarant alkalmas (kédracsos) bizonylatok esetében is.

Az "Osszeg betlvel kiirva” mez6 keretének alsé vonal része a bal szélétdl szamitva 5 mm-re
kezd6dbéen olyan tavolsagra van megnyitva, hogy 6 pont nagysagu vastag szedésl "Egyéb
postai megjegyzés" szbveg elférjen.

Az "Egyéb postai megjegyzés” mezb keretének alsé vonal része a bal szélétél szamitva 5 mm-
re kezd6dben olyan tavolsagra van megnyitva, hogy 7 pont nagysagu vastag szedési
"Megbizbéazonosité (Befizetdazonositd)" szdveg elférjen.

(3.7.) A "Megbiz6éazonosité (Befizetéazonositd)" adatmezé alatt egy 1" (25,4 mm) magas 65
mm széles 0,1 mm vonalvastagsagu keret talalhatd. A keret két részre osztott és két
rovatmegnevezést tartalmaz.

A keret als6 éle a Nyomtatvany felsd vagott élétdl 3 1/12" (78,32 mm) helyezkedik el. A keret
fels6 vonalanak folytonossaga a bal széltél szamitott 5 mm-re megnyitott és 7 pont nagysagu
normal szedésl betiiméretben "Szamlatulajdonos szamlaszama, neve" felirat lathato.

A rovaton beldl, annak fels6 vonalatél 19 mm-re egy 0,1 mm vastagsagu vizszintes vonal
talalhaté. Ez a vonal a keret bal szélét6l szamitott 5 mm-re megnyitott €s 7 pont nagysagu normal
szedésl betimérettel "Szamlatulajdonos uigyfélkodja™ felirat olvashato.

(3.8.) A ,Szamlatulajdonos ugyfélkodja” rovat bal oldali vonala fliggblegesen lefelé 2,54 mm-el,
és a Megbizé (Befizetd) neve, cime rovat jobb oldali vonala fliggélegesen lefelé 2,54 mm-el meg
van hosszabbitva. A két végpont 6ssze van kotve. A lefelé fliggblegesen meghosszabbitott és az
azokat 6sszek6td vonal 0,1 mm vonalvastagsagu.

A vonalak altal igy hatarolt teruleten a ,Szamlatulajdonos tgyfélkodja” rovat alatt kozépre igazitva
a "FIGYELEM! Kérjiik, olvassa el a tajékoztatét a hatoldalon.” 6 pont vastagon szedett
betlkkel figyelmeztet6 felirat talalhato.
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(3.9.) A nyomtatvanyon az ,0SSZEG” mezé felsé szélével egyvonalban a Nyomtatvany jobb
szélétél 7,62 mm-re (3/10") egy 45 mm széles és 1” magas, 0,1 mm vonalvastagsagu keret
talalhaté. A keret a bal szélétél szamitott 5 mm-re megnyitott és 7 pont nagysagu normal
szedésll betlmérettel "Megbizé/befizeté kozleménye" felirat olvashaté. A keret a
megnevezésen kivul Ures.

(3.10.) A"Megbizo (Befizetd) neve, cime" egy 1" magas 65 mm széles 0,6 mm vonalvastagsagu
kerettel ellatott felllet. A keret felsd éle a nyomtatvany felsé szélétdl 25/12" (52,92 mm) és a
tészelvény jobb szélétdl 7,62 mm re (3/10") van elhelyezve.

A keret felsé vonala megnyitott a bal széltél szamitott 5 mm tavolsagra 7 pont nagysagu vastag
szedésl betliméretben "Megbizé (Befizetd) neve, cime" felirat olvashaté.

Kodracsos Nyomtatvany esetén (gépi-és kézi kitdltésre egyarant alkalmas) tovabbi informacid,
hogy a nyomtatvany felsd szélétél szamitott 28/12" (59,27 mm) 30/12" (63,5 mm) és 32/12"
(67,73 mm) tavolsagra 0,1 mm vastagsagu 60 mm hosszu a kereten belll kézépre illesztett
vonalakat kell elhelyezni.

A keret bal als6 sarkaban a bal oldaltél szamitott 2,5 mm-re, a fels vagott éltél 36/12" (76,2 mm)
20 mm széles, 0,1 mm vastagsagu vonal jelzi az iranyitészam helyét.

A Megbizé/ Befizeté kdzleménye és a Megbizd, (Befizetd) neve, cime rovat kozoétt, azok jobb
széléhez igazitva 0,1 mm vastag vonal talalhato.

A Megbizé/Befizetd kdzleménye rovat alsé vonala alatt 1/12”-ra, a Megbizo, (Befizetd) neve, cime
rovat felsé vonala felett 1/12”-ra, jobb oldalon a bizonylat jobb szélétél 3/107-ig (7,62 mm),
valamint bal oldalon a Postai kédolas helye rovat jobb oldali vonala altal hatarolt tertilet a Postai
érvényesités helye. Ez a terilet vonallal nem hatarolt, illetve elnevezni nem kell. A teriilet
kizarélag postai felhasznalasu, amelyen a gyarté/megszemélyesitd altal TILOS barminemu
alfanumerikus megjegyzés, abra, kéd, szimbdlum vagy egyéb jeldlés elhelyezése.

(3.11.) A Dbélyegzélenyomat alkalmazasanak helyét egy 10 mm atméréjd, 0,1 mm
vonalvastagsagu szaggatott vonalu kor szimbolizalja. A koér kdzéppontja a nyomtatvany alsé
vagott élétél 62 mm a tészelvény perforalt bal szélétél 119 mm tavolsagban helyezkedik el.

(3.12.) A Nyomtatvany hatoldalan tajékoztatoé és egyéb postai kezelésre vonatkozé tajékoztatod
taldlhatdé, melyet a jelen Miszaki utmutaté 6. szdmu mintaja tartalmaz. A tajékoztatas
szOvegezése az OCR savot nem érintheti.

A t8szelvény telijes szélességében, az alsé éltdl szamitva 1” magassagban egy 0,6 mm
vastagsagu vonal talalhato.

A hatoldal kizarélag postai felhasznalasu!

(4.) Feladovevény

(4.1.) A nyomtatvany felsé részén a 3/12" (6,35 mm) savtartomany kdzepére helyezve balrdl
1/10” (2,54 mm) kezd6dben 12 pont betlimérettel, vastag szedéssel "Feladovevény" szdveg
van feltintetve.

(4.2.) Az "OSSZEG" rovat bal széle a feladdvevény bal oldalatol szamitott 1/10" kezdédik,
szerkesztési elbirasai megegyeznek a tészelvénynél rogzitettekkel.

(4.3.) Az "Osszeg betiivel kiirva" rovat az ,0SSZEG” rovat alatt, a tészelvény résznél
megfogalmazottakkal egyezéen kell kialakitani, a feladovevény bal oldalatol 1/10”-ra kezd6dden.
Kodracsos Nyomtatvany esetén (gépi-és kézi kitdltésre egyarant alkalmas) a kettd darab 0,1 mm
vonalvastagsaggal hatarolt téglalapok 2” (50,8 mm) hosszuak, azok egyéb méretezéseire a
tészelvény résznél megfogalmazottak helytallok.
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(4.4.) Az’ OSSZEG” mezd mellett a megjeldlt helyen a Posta logéjat kell elhelyezni a mellékletben
meghatarozottak szerint. A logé feltlintetésére szolgalo terilet magassaga az ,OSSZEG” rovat
magassagaval (beleértve a vonalvastagsagot is) megegyez6, szélessége 10 mm.

(4.5.) Az "Osszeg betiivel kiirva" mezé keretének also élétél szamitott 1 mm és a bal széltél 2/10"
tavolsagra 5 pont betlimérettel, normal szedéssel "Postai érvényesités helye" felirat és azzal
egy vonalban Feladovevény rész jobb szélétél szamitott 9/10" kezdb6dbéen "A megbizas
(befizetés) jogcime™ felirat lathato.

Kodracsos Nyomtatvany esetén ,A megbizas (befizetés) jogcime” széveg alatt a jobb széltél
szamitott 1/10"-9/10" kdzotti tavolsagban és fellilrél 18/12" 20/12" 22/12" és 24/12" tavolsagokra
8/10" (20,32 mm) hosszu 0,1 mm vastagsagu vonalak helyezkednek el.

(4.6.) A Postai érvényesités helye felirat alatt kozvetlen(l, a Megbizo, (Befizetd) neve, cime felirat
felett kdzvetlendl, jobb oldalon A megbizas (befizetés) jogcime felirat kezdetének flggbleges
vonalaban, valamint bal oldalon az 6sszeg rovat bal oldali vonaldnak meghosszabbitasa altal
hatarolt tertilet a Postai érvényesités helye. Ezt a teriletet vonallal hatarolni nem kell.

A terilet kizarélag postai felhasznalasu, amelyen a gyarté/megszemélyesité altal TILOS
barminema alfanumerikus megjegyzés, abra, kod, szimbdlum vagy egyéb jeldlés elhelyezése.

A bélyegzélenyomat alkalmazasanak helyét egy 10 mm atméréji, 0,1 mm vonalvastagsagu
szaggatott vonalu kér szimbolizalja, melynek kézéppontja a feladévevény jobb oldalatdl 45 mm,
alulrél 62 mm helyezkedik el.

(4.7.) A fels6 éltél 26/12” (55 mm) és bal oldaltol 2/10" (5,08 mm) 7 pont nagysagu normal
szedéssel a "Megbizé (Befizetd) neve, cime" felirat lathato.

Koédracsos Nyomtatvany esetén a feladévevény felsé élétél szamitva lefele 28/12", 30/12" és
32/12" a jobb szélétdl 1/10" (2,54 mm) tavolsagokra 55,16 mm hosszu 0,1 mm vastagsagu
vonalak talalhatok.

Az iranyitészam feltlintetésére a felsd éltél 36/12" (76,2 mm) és a bal széltél 2/10" (5,08 mm)
tavolsagra 20 mm széles, 4 osztaskdzil rovat nyomtatandd, mely a két szélén 6 mm, belll 2,5
mm magas, 0,1 mm vonalvastagsagu (gépi-és kézi kitdltésre egyarant alkalmas (koédracsos)
Nyomtatvany esetén).

(4.8.) Afelsd éltdl szamitva 38/12" és a bal sz€éltdl 1/10" 7 pont nagysagu normal betitipussal a
" Szamlatulajdonos szamlaszama, uigyfélkodja és neve” felirat talalhato.

(4.9.) A feladévevény also részének kbézepén, alulrdl szamitott 1/12" savban 5 pont nagysagu
normal szedéssel "Azonosité" felirat lathato.

(4.10.) A feladovevény hatoldalan a tudakozodas eldjegyzésére vonatkozo rovatok talalhatok, a
6. szamu minta szerint. Az alkalmazott betiiméret 7 pont, normal szedéssel.
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Il. rész
A NYOMTATVANY MEGSZEMELYESITESE ES KITOLTESE

Megszemélyesités: a Nyomtatvany szamitastechnikai berendezésekkel, a kedvezmenyezett
Uzletfélre — esetlegesen a Befizetére — vonatkozo teljes koril vagy részleges adatokkal és OCR
savjanak karakterekkel, valamint a nyomtatvany kijelélt mezéjének Postai kéddal valo ellatasat
jelenti.

Kitoltés: A befizetbre vonatkozé adatok, mint 6sszeg, megbizdéazonosité (befizetbazonosito),
megbizé (befizetd) neve, cime, illetve a Megbizd/befizeté kdzleményeének felvitele a
Nyomtatvanyra.

(1.) Altalanos eléirasok

A Nyomtatvanyt kibocsatas elétt meg kell személyesiteni (OCR-adatokkal, illetve a bizonylat
meghatarozott mezéit adatokkal kell ellatni).

Adatok felvitelére olyan nyomtatéeszk6z hasznalhaté, amely:

o megfeleld, a Posta altal bevizsgalt, a postai kezelés altal értelmezhetd
karakterkészlettel rendelkezik,

a nyomtatas egyenletesen fedett,

a festékanyag nem kenddik, nem pattogzik le,

a festékezés minésége nedvesség hatasara nem valtozik,

nem hagy nyomot a nyomtatvany egyéb fellletein,

a nyomtatas minimalis héfoka 120-220, elérheti a 240 C° (a technoldgia fuggvényében)

A Nyomtatvany megszemélyesitése a jelen Miiszaki utmutatéban meghatarozottak maradéktalan
betartasaval torténik. A Posta az I. rész (2.) pontja szerinti bevizsgalasok alkalmaval ellenérzi
azok megvalosulasat.

A papir alapszine és az OCR-savban nyomtatott informaciéok kontrasztja (nyomtatasi
kontraszt érték - P.C.S.) 85, vagy annal magasabb értéket kell, hogy eredményezzen.

A megszemélyesités esetei:

¢ alap megszemélyesités: (TC 54, 55) az OCR savnak a feldolgozashoz elengedhetetlentl
sziukséges, tovabba a ,Szamlatulajdonos szamlaszama, neve” és ,Szamlatulajdonos
ugyfélkodja” rovat adatokkal valé ellatasa mind a tészelvényen, mind a feladévevényen.
(Tranzakcidékod, Megszemélyesitékdd, Azonositd szam, Szamlatulajdonos Ugyfélkéddija,
Sor-CDV, Output-kdd, tovabba a feladévevényen a Tranzakciokod, Gyartokod, Azonositd
szam nyomtatasa)

o teljes megszemélyesités: (TC 51) valamennyi adat — beleértve a megbizoéra, 6sszegre
vonatkozé adatok teljes korét is — rakerll a Nyomtatvanyra, tovabbi, utélagos adatfelvitel
és kitoltés nem torténhet,

o részleges megszemélyesités: (TC 52) a megfelel6 megszemélyesitést kdvetben a
Nyomtatvanyon tovabbi mezé(ke)t lehet késébb /a befizetés elbtt/ adatokkal ellatni, kivétel
az OCR sor adatai, mely utdlag nem kiegészitheték.

Az OCR-savban a megszemélyesitést kovetéen utélag adatokat feltiintetni, vagy abban
moédositast eszk6z6Ini TILOS!
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A ,,Szamlatulajdonos szamlaszama, neve” és a ,,Szamlatulajdonos ligyfélkédja” rovatban
feltiintetett adat azok nyomtatasat kovetéen nem modosithaté, nem irhaté felil, nem
egészitheto ki!

(2.) OCR-sav
A Nyomtatvany t6szelvényének teljes hosszara kiterjed, alulrél 1" magas sav.

A nyomtatvanyokat az OCR-savban az als6 széltél szamitott 8,47 mm (4/12") és a 12,7 mm
(6/12") kdzépvonalan és a jobb széltél 7,62 mm (3/10") tavolsagra kezdédben kizarélag 10 CPI
nagysagu OCR-B numerikus karakterek alkalmazasaval lehet megszemélyesiteni (ISO 1831).

A savban két OCR sor helyezkedik el:

o Afelséd OCR-sorban levd karaktereknek a 19. nyomtatasi sor (feltlrél szamitva) a 3 2/6" -
3 3/6” (84,67 mm - 88,9 mm) kézépvonalan kell elhelyezkednilk. Az als6 OCR-sorban
levd karaktereknek a 21. nyomtatasi sor (felllrél szamitva) a 3 4/6" - 3 5/6” (93,13 mm -
97,37 mm) kdézépvonalan kell elhelyezkednitik.

e Az OCR-sorok 53 karakterhelyet tartalmaznak, a jobb és bal szélén 3/10” tavolsagnak kell
maradni. A pozicidok szamozasa az OCR-sor bal oldalatél 3/10”-ra kezdédik.

o Az egyes adatokat balrdl < (nyitd), jobbrél > (zaré) OCR hatarolo jelekkel kell kbzrefogni.
A hatarolo jeleknek az adatok mellett kell kdzvetlenul elhelyezkedniuk. A leirasban az
OCR hatarol6 jelek pozicidi zaréjelben vannak feltlintetve.

e A megszemélyesités kizarolag fekete szinnel torténhet.

e Az egyes adatok feldolgozasbeli helyességének ellenérzéséhez meghatarozott
algoritmusokat kell alkalmazni, amelyek a jelen Mlszaki utmutato, kévetkezd, 2.1. pontja
részletez.

A nyomtatas, az adatmezd6k helyzettiirései egyiittesen nem haladhatjak meg az 1 mm-t.
(2.1.) OCR-sorok a Tészelvényen
(2.1.1.) Als6 OCR sor
(2.1.1.1.) OCR sor CDV a (1) 2-3 (4) pozicion
Kétjegyl ellenérzd szam (CDV) a sorban levé adatok figyelembe vételével a telies OCR sorra
vonatkozik. A szamitashoz a ,Sor-cdv” algoritmust kell alkalmazni. (Ugyanezen algoritmussal
szamitando a felsé OCR sor CDV-je is.)
Sor-cdv képzése
Az ellendrz6 szamjegy - algoritmus rekurziv algoritmus. Az ellen6rz6szam az egész OCR-sorra
(csak kitoltétt adatok) kiterjedden kerll kiszamitasra. Az algoritmus a mezdkkel és helyértékkel
végzendd miveleteket balrdl kiindulva hajtja végre.

a. Az X-tengelyen talaljuk az athozatokat.

b. Az Y-tengelyen talaljuk a kddolé sor szamjegyeit.

c. Az X- és Y-tengelyek metszéspontjaban talaljuk az uj athozatot.
Példa: 3. Iépés

Athozat 3, 3. szamjeggyel kombinalva (4) kddol6 sor, 1 athozatot ad ki.
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Athozat A kbédsor szamjegyei Ellen6rz6szam
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Példa: kddolésor <PZ> <08462> <55> kiszamitasa 0846255

1.1épés: athozat 0, 1. szamjeggyel kombinalva (0) kédoldsor, 0 athozatot ad ki

2.l1épés: athozat 0, 2. szamjeggyel kombinalva (8) kédolésor, 3 athozatot ad ki

3.1épés: athozat 3, 3. szamjeggyel kombinalva (4) kédoldsor, 1 athozatot ad ki

4.1épés: athozat 1, 4. szamjeggyel kombinalva (6) kédolésor, 1 athozatot ad ki

5.l1épés: athozat 1, 5. szamjeggyel kombinalva (2) kédoldsor, 6 athozatot ad ki

6.1épés: athozat 6, 6. szamjeggyel kombinalva (5) kédoldsor, 9 athozatot ad ki

7.1épés: athozat 9, 7. szamjeggyel kombinalva (5) kédoldsor, 8 athozatot ad ki

8.1épés: athozat 8, a kédoldsor lefuttatva ellen6rzészamjegy az ellenérz8szamijegy sorbdl
ELLENORZO SZAMJEGY: 27

(2.1.1.2.) A Nyomtatvanyon a Szamlatulajdonos ligyfélkédja a (6) 7-30 (31) pozicion

Az ligyfélkédot a Posta generalja és Szerzédés keretében adja at az Uzletfél
(Szamlatulajdonos) részére. Hossza 24 karakter.

(2.1.1.3.) Azonosité szam a (33) 34-41 (42) pozicion

A Nyomtatvany megszemélyesit6kodon, szamlatulajdonos ugyfélkddjan és a tranzakciékodon
bellli egyedi sorszama. Az azonosité szam 7+1 jegy(, a 8. jegy CDV, amit az ,Azonosité szam”
algoritmus szerint kell képezni. A mez6 mindig 8 karakter hosszu, balrdl 0-val feltoltott.

Azonosité szam CDV algoritmus.
- a paratlan helyérték(i szamokat 3-mal kell megszorozni.
- a paros helyértékli szamokat 1-gyel kell megszorozni.
- a szorzatokat 6ssze kell adni
- az eredménnyel el kell végezni a MOD10-es miiveletet

Példa: 1234667

1. lépés
1 2 3 4 6 6 7
Maveletjel X X X X X X X
Szorzészam | 3 1 3 1 3 1 3
EREDMENY | 3 2 9 4 18 6 21
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2. lépés
] 3 +2 +9 +4 +18 +6 +21
Osszesen: | 63
3. lépés
| (MOD10) | 63/10 | =6 [ +3 |

ELLENORZO SZAMJEGY: 3
(2.1.1.4.) Megszemélyesitokod a (44) 45-47 (48) pozicion

A Nyomtatvany megszemélyesitését (OCR-sorok kitoltését) végz6 azonositdja. A mezé mindig 3
karakter hosszu.

(2.1.1.5.) Tranzakciékod az (50) 51-52 (53) pozicién

A tranzakciékod az OCR-savban két szamjegybdl allé adat, a megszemélyesités meértékét,
valamint a feldolgozas (olvasas, értelmezés) vezérlését végzi. A kod értéke és nyomtatasi
pozicioja mindkét OCR sorban azonos.

A koédok és azok értelmezése:
A Nyomtatvanyhoz hasznalhato tranzakciés kddok:
51= teljes kitoltés

Valamennyi adat — beleértve a befizetére, 6sszegre vonatkozé adatok teljes korét is, — rakertl a
nyomtatvanyra nyomtatassal a megszemélyesités soran, tovabbi, utélagos adatfelvitel és kitdltés
nem torténhet sem az OCR sorban, sem egyéb rovatokon.

52= az OCR-savbdl az "6sszeg" adat hianyzik

A ,Megbizbdazonositd (Befizetéazonositd)” adat rendelkezésre all az OCR-sor megfeleld helyén,
egyben a bizonylat Megbizéazonosité (Befizetbazonositd)” rovatdban is megtalalgaté gépi
kitdltéssel. A megbizo (befizetd) neve és cime gépileg elbre feltlintetett. Az 6sszeget a megbizd
(befizetd) hatarozhatja meg és tlnteti fel a kézi kitoltésre kijeldlt rovaton (adatmezdén). Az sszeg
adat az OCR sorban nem szerepel.

54= az OCR-savbol mind az "Osszeg", mind a "Megbiz6azonosité
(Befizet6azonositd)" hianyzik

A megbizé (befizet6) a ,Megbizdazonositd (Befizetbazonositd)” adatot és az 6sszeget a bizonylat
megfeleld rovatan (a kézi kitdltésre kijeldlt adatmezdn) tinteti fel. Amennyiben a
,Megbizéazonosité (Befizetéazonositd)” rovatot nem toltétték ki, a Magyar Posta a bizonylat
képének masolatat automatikusan csatolja az elszamolasi adatok mellé.

55= az "Osszeg" és a "Megbiz6azonosité (Befizetéazonosito)” az OCR-savbél
hianyzik

Az ,Osszeg” és a ,Megbizoazonositd (Befizetéazonositd)” mezé nincs kitdltve. Az Uzletfél
befizet6i nem rendelkeznek ,Megbizéazonosito (Befizetdazonosito) adattal. A megbizé (befizetd)
az dsszeget a bizonylat megfelel6 ,Osszeg” mezdjében (kézi kitbltésre kijelolt adatmezd) tinteti
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fel. A Magyar Posta az elszamolasi adatok mellett a valasztott output (kimeneti) kod szerinti
bizonylat képének masolatat csatolja.

(2.1.1.6) A bizonylatok az alabbi Tranzakciéo és Output- (kimeneti) kodok lehetséges
parositasaival rendelheték meg, a bizonylatrendelés az alabbi kodok
parositasaival fogadhato el:

TC51/0C31; TC51/0C32;
TC52/0C31; TC52/0C32;
TC54/0C31; TC54/0C32;
TC55/0C32;

o O O O

(2.1.2) Fels6 OCR sor

(2.1.2.1) OCR sor CDV a (1) 2-3 (4) pozicion
(Lasd: 2.1.1.1.)

(2.1.2.2) Megbizéazonosité (Befizetbazonositd) a (6) 7-30 (31) pozicion

A megbizdazonosité (befizetbazonositd) a befizetd adatainak, Uzletfél altal értelmezhetd,
szabadon kialakithaté numerikus kodja. Maximum 23+1 karakter hosszu lehet, de végig csak
nullakbol nem allhat. A 24. karakter a CDV. A CDV algoritmus az un. Luhn-képlet alapjan
szamitandd. Ha a megbizdazonositd (befizetéazonositd) 24 karakternél rovidebb, akkor azt
jobbra igazitva balrél "0"-val kell feltolteni.

A kitoltést a t6szelvény bal oldalatél a perforaciotol szamitott 4/10"-ra (az OCR-sav 2. pozicidja)
tavolsagban kell kezdeni.

Ha a megbizéazonosité (befizetbazonosité) adat szerepel az OCR-savban, az adatot
kotelezd gépi kitoltéssel az ICR adatmezében is feltlintetni.

LUHN-féle képlet

1. Iépés: Minden masodik szamjegyet, a jobb elsdé szamjeggyel kezdédéen 2-vel szorozzuk
meg.

2.1épés: az 1. Iépésben kapott eredmény minden egyes szamjegyét annak az eredeti
szamjegynek az 6sszegéhez kell hozzaadni, amely az 1. [épésben nem volt semmilyen mivelet
targya.

3.1épés: a 2. Iépésben kapott eredményt az els6 "0"-val végz6dd kdzvetlenll kdvetkezé
nagyobb szambdl le kell vonni.

Ha a 2. |épésben kapott szam végén "0" all, akkor az ellenérzd szamjegy "0".

Példa: ellendrzé szamjegy nélkili Ggyfélazonositdé = 9012028684

1. lépés
9 0 1 2 0 2 8 6 8 4
miveletjel X X X X X
szorzészam 2 2 2 2 2
EREDMENY 0 4 4 12 8
2. lépés
9 +0 +1 +4 +0 +4 +8 +1+2 | +8 +8

OSSZESEN | =45
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3. lépés

| EREDMENY [20 [ -45 [ =5 |

ELLENORZO SZAMJEGY: 5

(2.1.2.3) Osszeg a (33) 34-42 (43) pozicién

Egész Forint, maximum 9 helyértéken (numerikus).

Ha az 6sszeg a lehetséges 9 szamjegynél révidebb, akkor jobbra igazitva és balrél "0"-val
feltdltve kell nyomtatni. Ha az 6sszeg szerepel az OCR-savban, az adatot kotelezé gépi
kitoltéssel az ICR adatmezében is feltiintetni.

(2.1.2.4) Output (Szolgaltatas) kéd a (45) 46-47 (48) pozicién

A fels§ OCR-savban a "Tranzakcidokod"-tél balra két szamjegybél allé kod a "Kimenet" kéd.

Az outputkdd a befizetések feldolgozasabdl szarmazo informaciok atadasanak formajat, tartalmat
hatarozza meg. Az Uzletfél valaszthatja meg a szamara legkedvezdbb és altala is feldolgozhatd
szolgaltatast. Az outputkdd kivalasztasa dsszefliggésben van a tranzakciokéddal.

A kodok és azok értelmezése:
Az Uzletfél altal alkalmazott outputkdd alapjan a Posta a befizetések feldolgozasabdl szarmazé
informacidkat az alabbiak szerint biztositja:

31= a feldolgozashdl nyert numerikus adatokat adatallomanyba foglalva (egyéb
melléklet, mint pl. feldolgozasbdl nyert bizonylatkép atadasa nélkul)

32= a feldolgozasbadl nyert képi és elszamolasi adatokat adatallomanyban. (numerikus
adatok=> txt, képek=> tif, indexallomany=> a numerikus adathoz tartozé
képazonositokkal)

Amennyiben a posta a 31-es output koddal ellatott Nyomtatvany adataiban megbizéazonositoé
(befizetbazonositd) hibat allapit meg, amit a nyomtatvany alapjan nem tud rendezni, gy a hibat
jelezve a bizonylat képét automatikusan adja at az Uzletfélnek az elszamolasi adatok mellett.

(2.1.2.5.) Tranzakcidkod az (50) 51-52 (53) poziciéon
Ld.21.1.5és21.1.6.

Az OCR sav kitoltésének lehetséges maddjait a 7. szamu minta szemlélteti.

(2.2.) OCR sor a Feladévevényen

A feladdvevény legalso (22.) nyomtatasi soraba az alsé OCR savban szerepl6 "Azonositoszam”,
"Megszemélyesitékdd” és "Tranzakcidkod” mezdk értékeit kell egymastdl két betlikdzzel (space)

elvélasztva, kdzépre igazitva 10 CPl OCR-B karakterekkel nyomtatni. Az adatoknak meg kell
egyezniuk a tészelvényen 1év6 ugyanezen adatokkal.

(3.) A Nyomtatvany gyartasaval és megszemélyesitésével 6sszefiiggb egyéb
kovetelmények
(3.1.) Az Uzletfél a megszemélyesitésre vonatkozé eléirasok maradéktalanul betartasaért, az

altala forgalomba hozott Nyomtatvanyokért, mint nyomdaipari termékért, valamint a
megszemeélyesités minéségéért is mindenkor felel6sséget vallal.
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Az Uzletfél feleléssége, hogy az altala forgalomba hozott bizonylatok esetében a fizetési
szamlaszam és az Uugyfélkdéd CDV ellenérzé6szama helyesen keril feltlintetésre, tovabba
kotelezettséget vallal, hogy a Posta altal meghatarozott, az adatfeldolgozas helyességének
védelmét biztosito ellenérz6szamok — CDV — képzéseinek az egyes adatoknal el6irt algoritmusai
kerulnek kotelez6en alkalmazasra.

(3.2.) A bizonylatok egyenkénti azonositasat az OCR-savban feltlintetett:

a/ a cimzett Uzletfél tigyfélkodija,

b/ a megszemélyesitékod, tovabba

¢/ a tranzakciokdd és

d/ az azonositd szam, a bizonylat sorszama, amely egy folyamatosan emelkedd,
ellenérzészammal kiegészitett szam, valamint a numerikus azonositok biztositjak.

(3.3.) Az Uzletfél az egyenkénti azonositas érdekében koteles biztositani, hogy azonos
ugyfélkodot, tranzakciokédot, megszemélyesitékddot és azonositd szamot egylttesen
tartalmazo ,Postai szamlabefizetési megbizas”-t a TC 52 és TCb54-es tranzakcidkddok
alkalmazasa esetében 6t, a TC 51-es tranzakcidkoddal ellatott bizonylatok esetében egy éven
belll nem hoz forgalomba.

(3.4.) Az Uzletfél koteles naprakész nyilvantartassal rendelkezni, melyben megjelenik, hogy mely
megszemélyesitékoddal, mely szamlaszamra, Ugyfélkdédra, milyen tranzakciékoéddal, milyen
azonositészamu bizonylatokat hozott forgalomba, valamint milyen mentességi jelzéssel voltak
ellatva (M/FM jelolés). Vallalja, hogy az altala kiallitott jognyilatkozatokat az 5.1. pontban leirtak
szerint tarolja. Az Uzletfél a Posta részére a nyilvantartasba korlatozas nélkiili betekintési jogot
biztosit, illetve a Posta részére, kérés esetén, abbdl informaciot szolgaltat. A Posta ezeket az
informaciodkat tzleti titokként koteles kezelni.

(3.5.) Az Uzletfél jelen utmutato I. rész 2. pont szerinti mintabizonylat elfogadasat tartalmazé
vizsgalati eredmény kézhezvételét megelé6zéen bizonylatokat nem hozhat forgalomba, illetve
felel6sséget vallal, hogy a mindenkori bevizsgalas eredménye szerint forgalomba kerllé
bizonylatokat a bevizsgalt és a Posta altal megfelel6nek mindsitett bizonylatok minédségénél nem
gyengébb minéségben hozza forgalomba.

(3.6.) A Posta a forgalomba hozott bizonylatok megfelel6ségét a megbizasok befogadasat kdvetd
feldolgozas soran vizsgélja. Ha a forgalomba hozott bizonylat eltér az ASZF A Postai
szamlabefizetési megbizas szolgaltatas igénybevételéhez, valamint jelen utmutaté elbirasaitol,
(hibasan forgalomba hozott bizonylat) az Uzletfél a forgalomba hozott bizonylatok kezelése utan
hibakezelési potdijat fizet a Postanak.

A Posta a mindenkori hibakezelési potdijat ,A Postai Szamlabefizetési Megbizas szolgaltatas és
egyéb kapcsolddé szolgaltatasok dijairdl” cimi Hirdetményben teszi k6zzé. Az Uzletfél tovabba
a bizonylat kibocsatasi hibai miatt a Postanal felmerilé karok megtéritésére is kotelezhetd.

(3.7.) A megszemélyesitbkoddal harmadik személy részérél vald visszaélés kivizsgalasa, az
ebbdl ered§ karveszély viselése, a karigény érvényesitése az Uzletfél kotelezettsége, illetéleg
terhe.

(3.8.) Az Uzletfél altal forgalomba hozott bizonylatok, azok egyediségének vizsgalhatdsaga
érdekében a nyomtatads képét vizudlisan el nem valtoztatdé védelmi jegyeket mikroirast,
maszkolast, 0,1 mm-nél nem nagyobb kddpontokat tartalmazhatnak. Az OCR savban és a
feldolgozasra kerul6 specialis mez&kben védelmi jegyek elhelyezése szigoruan tilos.

(3.9.) Az Uzletfél feleléssége, hogy az éltala forgalomba hozott bizonylatokon az tigyfélkod és a
kapcsolodé fizetési szamlaszam egymashoz rendelése helyesen térténjen. Amennyiben a fenti
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adatok barmelyikében véltozas éll be, a teljeskori valtozaskezelés az Uzletfél feleléssége és
kotelessége.

(4.) AzICR és egyéb rovatok kitoltési eléirasai
Altalanos elvek:

A kitoltést végezheti az Uzletfél vagy az éltala irasban meghatalmazott, a Postai szamlabefizetési
megbizast szamara mindenkor megszemélyesité. A kitoltési eldirasok a Nyomtatvanyra
nyomtatott informaciok értelmezhetéségét, feldolgozhatdsagat hivatottak biztositani.

Az adatok elvart minéségben torténd feltiintetése érdekében tls nyomtatdé hasznalata nem
javasolt.

(Amennyiben a nyomtatas mégis tlis nyomtatoval térténik, akkor 9 tisnél magasabb tliszamu
nyomtatd hasznélata elvart, gyakori festékkazetta csere mellett és minél jobb nyomtatasi
kontraszt érték biztositasaval.)

A kitoltés kizardlag fekete szinnel térténhet. Numerikus karakterek nyomtatasakor athuzott nulla
karaktert hasznalni TILOS.

A bizonylat valamennyi rovatan, ugyanazon jogcimen feltlintetett, valamint a szammal és betlivel
kiirt 6sszegnek azonosnak kell lennie!

A nyomtatvany egyes rovataiban kizarélag a meghatarozott adatok, jelolések és
karaktertipusok hasznalhatok. Az engedélyezettektdl eltéré alfanumerikus bejegyzés,
abra, kéd, szimbélum vagy egyéb mas jelolés elhelyezése TILOS, mind a nyomtatvany
elédllitasa, megszemélyesitése és Kkitoltése soran. A kizarélag postai felhasznalasu
rovatokat, illetve a nyomtatvany nem definialt teriileteit kotelezé6 mindenkor tiresen hagyni.

(4.1.) Tészelvény
(4.1.1.) Osszeg

A mezbbe kizardlag arab szammal, a befizetendd 6sszeg numerikus adatat, valamint az értékes
szamjegy el6tt és utan 3 db ™*” (6tagu csillag) vagy kis ,x” karaktert kell nyomtatni.

Abban az esetben, ha az OCR savban az dsszeg szerepel, a felsé ICR mezébe is ugyanazt az
ertéket kell nyomtatni. Hossza max. 9 értékes szamjegy.

Az dsszeget felllrdl szamitva az 1. nyomtatasi soron (felllrél szamitva 2/6" -8,47 mm - és a 3/6"
- 12,7 mm - kdzépvonalan) kell feltiintetni.

A kitoltést a tészelvény bal oldalatél szamitott 4/10"-ra (az OCR-sav 2. pozicidja) kell kezdeni.
Megengedett betliméret 10 CPI és az adatnak jol olvashatonak kell lennie.

Javasolt kitoéltés: OCR karakterek alkalmazasa vagy Arial betitipus,12 betliméret, normal
betlikdz, vastagitas nélkul. (talpas betitipus hasznalata nem javasolt)
Az 6sszeg mezBben "0” feltdltés nem megengedett.

Kédracsos Nyomtatvany esetén (gépi-és kézi kitoltésre egyarant alkalmas) a rovat kézi
kitOltésekor az Osszeg adatot jobbrdl balra haladva kell helyi érték szerint feltintetni. A
szamjegyeket olvashaté médon kell feltlintetni, egy osztaskdzbe csak egy szam kerilhet. Az
0sszeg el6tt Uresen maradt osztaskozoket egy vizszintes vonallal ki kell huzni ugy, hogy a vonal
0sszeg adatot tartalmazo rovatot nem érinthet.

(4.1.2.) Osszeg betiivel kiirva

A mezdbe kizardlag az 6sszeg rovatban numerikusan feltintetett, azzal azonos befizetendd
Osszeg betlvel torténd kiirasa engedélyezett, csak magyar nyelven, a magyar helyesiras
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szabalyai szerint. Az 0sszeg el6tt és utan 1 db ™ (6tagu csillag) vagy kis ,x” karaktert kell
nyomtatni. Mas bejegyzés, mint pl ,Ft” széveg a rovatba nem kertlhet.

Nagy kezddbetiivel, vagy teljesen nagybetiivel a magyar karakterkészlettel nyomtatandé. Ha az
Osszeg mez0 kitoltott, akkor ennek a mezbének is kitdltottnek kell lenni. Felhasznalhaté terllet: a
3-5 sor a tészelvény bal oldalatél szamitott 4/10"- 2 4/10"-ig terjed6 tavolsag.

A karakter mérete minimum 12 CPI. Feltétel, hogy minél jobban téltse ki a mez6t és jol olvashaté
legyen. Javasolt kitdltés: Arial betltipus,10 betiméret, normal betlk6z, vastagitas nélkul.

Kodracsos Nyomtatvany esetén (gépi-és kézi kitdltésre egyarant alkalmas) a rovat kézi
kitoltésekor az 6sszeg adatot jol olvashatdo modon kell feltiintetni. A kézi kitoltést a rovaton belll
elhelyezett téglalapok segitik. Az 6sszeg elbtt és utan dresen maradt helyet vizszintes vonallal ki
kell huzni.

A Nyomtatvanyon a szammal és betiivel nyomtatandé vagy kézirassal irt 6sszegnek
egyezdnek kell lennie. Amennyiben a feladott 6sszeg ,1”-es vagy ,2”-es szamjegyet tartalmaz,
a betlvel torténd kiiras soran az ,egy” illetve ,kettd” szavakat kell alkalmazni. (Pl.
Egyezerkettészaz)

(4.1.3.) Postai kédolas helye!

A mez6 tartalmat kizarélag a Posta hatarozhatja meg! A rovatba a Posta altal az erre vonatkozo
megallapodasban rogzitett dokumentacidban specifikalt, a befizetés adatait — titkositast
alkalmazva - tartalmazé Postai QR-kod feltlintetése az OCR adatokkal egyidében,
meghatarozott adattartalommal kotelezé. Abban az esetben, ha a ,Megbizé (Befizetd) neve,
cime” rovatban kulféldi cim kerdl feltlintetésre, akkor a QR-kédban az iranyitészam pozicidban
0000-t kell szerepeltetni. A bizonylaton a ,Megbiz6 (Befizet6) neve, cime” rovatban azonban a
valos iranyitoszamot kell megjeleniteni.

A Postai kod elallitasahoz szikséges, ,Megszemélyesitéshez hasznalandé — mindenkor
aktualis — informatikai alkalmazascsomag”ot a Posta a Megszemélyesiték részére az erre
vonatkozé megallapodasban rogzitettek szerint dijmentesen bocsatja rendelkezésre.

A QR-kdédok csekken torténd elhelyezése és annak szamlatulajdonos altal meghatarozott
adattartalma — a QR-kdédban és az OCR sorban szerepl, meghatarozott adatok egyez6sége —
szerinti nyomtatasa a szamlatulajdonos feladata és feleléssége. A nem megfelel6 nyomtatasért,
nem megfelel6 adattartalomért, a QR-kédban és az OCR sorban szereplé meghatarozott adatok
nem egyez6ségéért és az ebbdl szarmazd esetleges beolvashatatlansagért, vagy
feldolgozhatatlansagért, téves teljesitéseért, valamint a Szolgaltatas ezekbdl kdvetkezd esetleges
nem megfeleld6 mikodéséért, illetve karesemény bekdvetkezéséért a Posta semmilyen
felel6sseget nem vallal.

(4.1.4.) Egyéb postai megjegyzés
A mezbébe kizardlag a mentességi jelzésekhez kapcsolodo kodjel nyomtathato.

A kaodjel minden esetben 3 karakterbdl all, amelyet balrdl < (nyitd), jobbrdl > (zard) OCR hatéarold
jelekkel kell kdzrefogni. A hatarolo jeleknek a kédjel mellett kell kézvetlendl elhelyezkedniuk.

Az egyes mentességi jelzéseket jelzb kddjel és azok megjelenitése a kdvetkezb:
e M mentességi jelzés — kddjele: <000>

1 A mddositas az 6sszes csekktipusra torténé postai QR kod alkalmazas bevezetésének idépontjaval Iép hatalyba.
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o FM feltételes mentességi jelzés — kddjele: <222>

A nyomtatast az OCR savban alkalmazott karakterkészlettel egyezé OCR-B, 10 CPI nagysagu
karakterekkel kell végezni a megszemélyesitéssel egy idében.

A koédijelet a bizonylat tészelvény részének bal oldalatdl, a perforaciotol szamitott 4/10"-ra kell
kezdeni felllrél szamitva a 7. nyomtatasi soron (fellilrél szamitva 8/6" -33,87 mm - és a 9/6" -
38,1 mm kozépvonala) kell nyomtatni. (Lasd. 8., 9.,10/A.,10/B szamu mintakat.)

(4.1.5.) Megbizé/befizeté kozleménye

Az Uzletfél részére kiildhet6 rovid, kizardlag alfanumerikus (zenet, valamint szilkség esetén a
postai kezelésben szikséges informaciok feltintetéseére szolgaldé rovat. 31-es outputkod
hasznalata esetén az Uzenetet (informaciét) az Uzletfél nem kapja meg.

(4.1.6.) Megbizéazonosité (Befizetéazonositd)

A mez6 kizarélag numerikus karaktereket tartalmazhat.

Abban az esetben, ha az OCR savban a ,Megbizdazonositd (Befizetéazonositd)” adat szerepel,
a fels6 ICR mezdbe is ugyanazt az értéket kell nyomtatni.

Gépi kitoltés esetén hossza max. 23+1 karakter lehet. A 24. karakter a CDV. A CDV algoritmus
az un. Luhn-képlet alapjan szamitando.

Az adatot fellilrél szamitva a 9. nyomtatasi soron (felllrél szamitva 10/6" - 42,33 mm - és a 11/6"
- 46,56 mm - kdzépvonalan) kell feltlintetni. A kitoltést a t6szelvény bal oldalatél a perforaciétol
szamitott 4/10"-ra kell kezdeni. Megengedett betiiméret 10 CPI és az adatnak jol olvashaténak
kell lennie.

Javasolt kitoltés: OCR karakterek alkalmazasa vagy Arial bet(tipus,12 betiméret, normal
betlikdz, vastagitas nélkil. (talpas betltipus hasznalata nem javasolt)

Ha a megbizdéazonosité (befizetéazonositdé) adat szerepel az OCR-savban az adatot
kotelezd a (ICR) adatmezdében is kitolteni.

Koédracsos Nyomtatvany esetén (gépi-és kézi kitdltésre egyarant alkalmas) a rovat kézi
kitoltésekor a megbizd (befizetd) adatot a mezé bal oldalardl kell kezdeni kiirni. Kézi kitoltés
esetén hossza max. 15+1 karakter lehet. A 16. karakter a CDV. A CDV algoritmus az un. Luhn-
képlet alapjan szamitando.

Az esetlegesen Uresen maradt osztaskdzoket kihuzni TILOS. A szamjegyeket olvashaté médon
kell feltiintetni, egy osztaskdzbe csak egy szam kerulhet.

(4.1.7.) Szamlatulajdonos szamlaszama, neve

Az adatok a megszemélyesités soran kizarélag nyomtatassal keriilhetnek a
nyomtatvanyra.

A mez6 kizardlag alfanumerikus karaktereket tartalmazhat.

A mez6 elsdé nyomtatasi soraba a 35/2017. (XI1.14.) MNB rendeletében leirt felépitési és CDV-
zésli belfoldi pénzforgalmi jelzészamot kell feltiintetni, majd ala az Uzletfél nevét kell
nyomtatni attekinthetd formaban. Minimalis betliméret 12 CPI. (tovabbi adat, pl. nemzetkozi
bankszamlaszam feltintetésének betlimérete a hely rendelkezésre allasanak fuggvényében
hatarozhaté meg) Felhasznalhaté terllet: a 12-15 sor, a tészelvény bal oldalatol szamitott 4/10"-
tél 2 8/10"-ig terjedd tavolsag.

(4.1.8.) Szamlatulajdonos ligyfélkodja

A mez6b kizardlag numerikus karaktereket tartalmazhat.

A megszemélyesités soran keriil a nyomtatvanyra, kizarélag nyomtatassal.
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Az ugyfélkod feltintetésére felhasznalhato tertlet a 16. sor a tészelvény bal oldalatol szamitott
4/10"-t6l 2 4/10"ig tavolsag.

Az ligyfélkodot az OCR sorban feltiintetett szerint és karakterhosszban, azzal
megegyezden kell feltiintetni.

(4.1.9.) Megbizé (Befizetd) neve, cime

A mez6 alfanumerikus karaktereket tartalmazhat.
A mez6 csak egy Megbizé (Befizetd) név, cimadatat tartalmazhatja.

Ha a rovat ablakos boriték hasznalata esetén egyben cimirat is, a kitéltéshez csak 10 CPI
nagysagu karakter hasznalhaté, valamint kizarélag a rovaton beliill, de az adatok
olvashatésagat biztositva nyomtatastechnikai kod vagy jelolés elhelyezhetd.

A mezét az altalanos postai cimzésmintanak (soronként: név; varos; utca,hsz; irsz) megfeleléen
kell kitolteni. Alkalmazhatd betiiméret minimalisan 12 CPI. Felhasznalhato terilet: a 12-14 sor a
tészelvény bal oldalatol szamitott 3 2/10"-t6l 5 2/10"ig tavolsag. Az iranyitészamot a 16. sorba
kell nyomtatni.

Kodracsos Nyomtatvany esetén (gépi-és kézi kitoltésre egyarant alkalmas) a kézi kitoltést a
rovatban elhelyezett vonalak segitik. Kézi kitdltés esetén az olvashatdésagot minden esetben
biztositani kell a mezé kitdltésekor. A rovat adatai bélyegz6lenyomattal is felviheték a
nyomtatvanyra, ebben az esetben minden adatnak jol olvashatonak, egyértelmlen
értelmezhetének kell lennie.

(4.1.10.) Postai érvényesités helye

A jelen melléklet Il. rész (3.9) pontjaban, a postai érvényesités helyeként definialt teriilet
kizardélag postai felhasznalasu!

(4.1.11.) Hatoldal

A hatoldal postai felhasznalasu terllet, valamint a kotelez6en meghatarozott, altalanos
tajékoztatd széveget tartalmazhatja.

(4.2.) Feladévevény
(4.2.1.) Osszeg

A mezbbe kizardlag arab szammal, a befizetendd 6sszeg numerikus adatat, valamint az értékes
szamjegy el6tt és utan 3 db ™*” (6tagu csillag) vagy kis ,x” karaktert kell nyomtatni.

Abban az esetben, ha az OCR savban az 0sszeg szerepel, a felsé ICR mezébe is ugyanazt az
értéket kell nyomtatni. Hossza max. 9 értékes szamjegy.

Az osszeget felllrél szamitva az 1. nyomtatasi soron (felllrl szamitva 2/6" -8,47 mm - és a 3/6"
- 12,7 mm kdzépvonalan) kell feltiintetni. A kitdltést a feladovevény bal oldalatél szamitott 3/10"-
ra kell kezdeni.

Megengedett betliméret 10 CPI és az adatnak jol olvashaténak kell lennie.

Javasolt kitoltés: OCR karakterek alkalmazasa vagy Arial bet(tipus,12 betiméret, normal
betlikdz, vastagitas nélkll. (talpas betlitipus hasznalata nem javasolt)

Az 6sszeg mezdben "0” feltdltés nem megengedett.

Kédracsos Nyomtatvany esetén (gépi-és kézi kitoltésre egyarant alkalmas) a rovat kézi
kitdltésekor az 6sszeg adatot jobbrdl balra haladva kell helyi érték szerint feltlintetni. A
szamjegyeket olvashaté médon kell feltlintetni, egy osztaskdzbe csak egy szam kerilhet. Az
0sszeg el6tt Uresen maradt osztaskozoket egy vizszintes vonallal ki kell huzni ugy, hogy a vonal
Osszeg adatot tartalmazoé rovatot nem érinthet.
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(4.2.2.) Osszeg betiivel kiirva

A mezébe kizarolag az 6sszeg rovatban numerikusan feltintetett, azzal azonos, befizetendd
0sszeg betivel torténd kiirasa engedélyezett, kizarélag magyar nyelven, a magyar helyesiras
szabalyai szerint. Az 6sszeg el6tt és utan 1 db ™ (6tagu csillag) vagy kis ,x” karaktert kell
nyomtatni. Mas bejegyzés, mint pl ,Ft” szoveg a rovatba nem kerulhet.

Nagy kezdébetlivel, vagy teljesen nagybetlivel magyar karakterkészlettel nyomtatandé. Ha az
O0sszeg mezo kitoltott, akkor ennek a mezének is kitdltotinek kell lenni. Felhasznalhato terllet: a
3-5 sor bal széltdl szamitott 2 /10"- 2 2/10"-ig terjedd tavolsag.

A karakter mérete minimum 12 CPI. Feltétel, hogy minél jobban toltse ki a mez6t és jol olvashato
legyen. Javasolt kitdltés: Arial bet(itipus,10 betiiméret, normal betlikbz, vastagitas nélkul.
Kodracsos Nyomtatvany esetén (gépi-és kézi kitdltésre egyarant alkalmas) a rovat kézi
kitdltésekor az 6sszeg adatot jol olvashaté madon kell feltlintetni. A kézi kitoltést a rovaton beldl
elhelyezett téglalapok segitik. Az 6sszeg elbtt-és utan Uresen maradt helyet vizszintes vonallal ki
kell huzni.

A Nyomtatvanyon a szammal és betiivel nyomtatandé vagy kézirassal irt 6sszegnek
egyezonek kell lennie. Amennyiben a feladott 6sszeg ,1"-es vagy ,2"-es szamjegyet tartalmaz,
a betlivel torténd kiiras soran az ,egy” illetve ,kett6” szavakat kell alkalmazni. (PI.
Egyezerkettészaz)

(4.2.3.) A megbizas (befizetés) jogcime

Ebbe a mezébe révid Uzenet, kizarélag alfanumerikus karakterek felhasznalasaval elhelyezheté.
A Megbizé (Befizet6) részére kildhetd informacio, hogy "mit fizetett”, vagy a megbizéazonositd
(befizetbazonositd) is nyomtathatd megfeleld tordelésekkel. A mez6 méretét (soronként a bal
vagott éltél szamitott 15/10" -38,1 mm - és a 23/10" - 58,42 mm) nem lehet nyomtataskor
tullépni.

A megszemélyesités soran ebben a mezdben az adott méreten belul 12 pont (Arial) betimérettel
vastag szedéssel a mentesllési jelzések is feltlintetheték.

Kodracsos Nyomtatvany esetén (gépi-és kézi kitdltésre egyarant alkalmas) a rovat kézi
kitoltésekor a mez6 méretét szintén nem lehet tullépni.

(4.2.4.) Megbiz6 (Befizetd) neve, cime

A mezb kizardlag alfanumerikus karaktereket tartalmazhat, figyelembe véve a 5.2.1. pontban
foglaltakat.

A mez6 csak egy Megbizé (Befizetd) név, cimadatat tartalmazhatja.

A mez6t az altalanos postai cimzésmintanak (soronként: név; varos; utca,Hsz; Irsz) megfeleléen
kell kitolteni. Alkalmazhaté betiiméret minimalisan 12 CPL.

Felhasznéalhaté tertlet: a 12-14 sor, a bal oldaltél szamitott 2/10"-tél 21/10"ig tavolsag. Az
iranyitészamot a 16. sorba kell nyomtatni.

Kédracsos Nyomtatvany esetén (gépi-és kézi kitdltésre egyarant alkalmas) a kézi kitoltést a
rovatban elhelyezett vonalak segitik. Kézi kitdltés esetén az olvashatésagot minden esetben
biztositani kell a mezd kitdltésekor. A rovat adatai bélyegzélenyomattal is felviheték a
nyomtatvanyra, ebben az esetben minden adatnak jol olvashaténak, egyértelmien
értelmezhetének kell lennie.

Ha a rovat ablakos boriték hasznalata esetén egyben cimirat is a kitoltéshez csak 10 CPI
nagysagu karakter hasznalhaté.

(4.2.5.) Postai érvényesités helye
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A jelen melléklet Il. rész (4.6) pontjaban, a postai érvényesités helyeként definialt tertlet kizarolag
postai felhasznalasu!

(4.2.6.) Szamlatulajdonos szamlaszama, ugyfélkodja és neve

A mez6 kizardlag alfanumerikus karaktereket tartalmazhat.

A mezd kotelezd adattartalma és azok sorrendje: a szamlaszam, az Uzletfél neve, az tigyfélkod.
A mez6 els6 nyomtatasi soraba a 35/2017. (X11.14.) MNB rendeletében leirt felépitésii és CDV-
zésli belfoldi pénzforgalmi jelzészamot kell feltiintetni, majd ald az Uzletfél nevét kell
nyomtatni attekintheté formaban. Minimalis betiiméret 12 CPI.

Felhasznalhato teriilet: a 18-21 sor a bal oldaltél szamitott 2/10"-t6l 2 1/10"ig tavolsag.

Az Ugyfélkod feltlintetésére felhasznalhato terllet a 22. sor a feladovevény bal oldalatél szamitott
2/10"-t6l 2 1/10"ig tavolsag.

Az ugyfélkédot az OCR sorban feltiintetett szerint és karakterhosszban, azzal
megegyezoden kell feltlintetni.

Az adatok a megszemélyesités soran keriilnek a Nyomtatvanyra, kizarélag nyomtatassal,
és meg kell egyezniilkk a tészelvény A szamlatulajdonos szamlaszama, neve és a
Szamlatulajdonos ligyfélkédja rovataban feltiintetettekkel.

(4.2.7.) Hatoldal
A hatoldal postai felhasznalasu!

(5.) Egyéb adatok, illetve kezelést konnyitd jelolések elhelyezésére vonatkozo elbirasok
(5.1.) Mentesiilés, Feltételes mentesiilés

A pénzatutalasokat kisér6 adatokrol szolé mindenkor hatalyos EU rendeletben meghatarozottak
szerinti befizetéseknél a fizetési megbizas nyomtatvanyon a mentesiilésre? illetve feltételes
mentesiilésre® vonatkozo jelzés feltiintetésére az Uzletfél erre vonatkozo jognyilatkozata alapjan
kerul sor. A jognyilatkozatnak a gyartast megel6z6en rendelkezésre kell allnia és azt barminemi
adatvaltozas esetén Ujra ki kell tolteni. Adott gyartashoz kapcsoldéddan kiallitott jognyilatkozatot
az adott gyartastol szamitott 5. év végeéig az Uzletfélnek meg kell 8riznie és kérés esetén azt a
Posta részére be kell mutatnia, vagy atvételi elismerés ellenében atadnia.

A nagy, fekete ,M” betli 6sszeghatartdl fluggetlen mentesllés jelzésére, az ,,FM” jeldlés a
feltételes mentestulés jelzésére szolgal.

A MENTESULESI JELZES FELTUNTESE A MEGSZEMELYESITESSEL EGYIDEJULEG
KERULHET A NYOMTATVANYRA, UTOLAG A KITOLTES SORAN NYOMTATNI TILOS!

A mentesullésre vonatkozé ,M” jelzést 24 pont (Arial) betlimérettel, vastag szedéssel kell
feltiintetni az 6sszeg mezd soraban, a ,Megbizé/befizeté kdzleménye” rovat bal felsé sarkaba
illesztve. (L4sd.9. és 10/A. szdmu mintakat.)

A feltételes menteslulésre vonatkozo ,,FM” jelzést 24 pont (Arial) betlimérettel, vastag szedéssel
kell feltiintetni az 6sszeg mezd soraban a ,Megbizd/befizetd kdzleménye” rovat bal felsé sarkéba
illesztve. (Lasd. 8. és 10/B. szamu mintakat.)

2 Az EUROPAI PARLAMENT és a TANACS (EU) 2015/847 RENDELETE a pénzatutalasokat kiséré
adatokrol és a 1781/2006/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl 2. cikk (4) bek. b) pont alapjan

3 Az EUROPAI PARLAMENT és a TANACS (EU) 2015/847 RENDELETE a pénzatutalasokat kisérd
adatokrol és a 1781/2006/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél 2. cikk (5) bek. alapjan tagallami
mentesités esetén.
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A megszemélyesitést végzé6 a jognyilatkozatot minden esetben koteles bevonni,
fuggetlenul a szamlatulajdonos altal tett nyilatkozat tartalmatol. Jognyilatkozat hianyaban
gyartas nem végezhetd!

Jognyilatkozat. (Lasd. 11. szamu minta.)

(5.1.1.) Az M és FM jelzésl bizonylatokkal végzett befizetésekkel érintett szamlaszamok
vonatkozasaban kulon-kilén jognyilatkozat bevonasa sziikséges. Amennyiben minden érintett
szamlaszamra azonos jelzéssel torténik a megszemélyesités, ugy egy jognyilatkozatot kell
bevonni. A Jognyilatkozat elektronikus formaban is befogadhatd, tarolhato.

(5.2.) A bizonylatok nyomtatastechnolégiai kezelését kodok (vonal- vagy 2D-s) segithetik. A
kodokkal ellatott bizonylatokbdl — forgalomba hozatalt megel6z6en — a PEK-be mintabizonylatok
bemutatasa szlkséges, jévahagyas ceéljabal.

A kédok nyomtatasara kizarélag a bizonylat alabbi teriiletein van lehetéség.

(5.2.1.) K&d elhelyezésének lehetésége a Nyomtatvany tészelvény részén:

e az alnyomat és a Nyomtatvany széle kdzotti (fehér) terlilet a tészelvény jobb oldalan,
kivétel az OCR sor magassaga,

¢ ha a Megbizé6 (Befizetd) neve, cime rovat ablakos boriték hasznalata esetén egyben
cimirat is, a kitoltéshez csak 10 CPI nagysagu karakter hasznalhaté, valamint kizarélag
a rovaton belll, de az adatok olvashatésagat biztositva nyomtatastechnikai kod vagy
jeldlés elhelyezhetd.

(56.2.2.) Kéd elhelyezésének lehetbésége a Nyomtatvany feladovevény részén:

e a ,Megbiz6 (befizetd) neve, cime” rovatban az iranyitészam mellett, a perforacioig és a
rovat egyéb adatainak olvashatésagat biztositva is lehetéség van vonalkdd elhelyezésre

A Posta nem vallal felelésséget a feltlintetett vonalkddok esetleges séruléséért.
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1. szamu minta
Gépi-optikai feldolgozas mezdinek kialakitasa

0,6 mm 0,1 mm 0,4 mm

2/6"
8,47 mm

5 mm M: 2:1

Smm 2mm 2mm

1y \ F
ESSZ ECJ Forint 26"

55 mm (8,47 mm)

F_ss 5T5 STsws 5T5T5 M: 1:1

Smm 2mm 2mm

B A —}
2/6"

L)SSZ EJ Forint
(8,47 mm)

-4 45 mim - 4 M: 1:1
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2. szamu minta
A Posta logéjanak szerkesztési eléirasai

Bizonylatokon hasznalandé logo
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A Magyar Posta Altalanos Szerzédési Feltételei
_ a Postai Szamlabefizetési Megbizas szolgaltatas
Uzletfél megbizasabdél torténd nyujtasara vonatkozdéan

11. szamu minta

JOGNYILATKOZAT

Alulirott,

Név: ..

SZEKNEIY: .o

AdOIgazgatasi SZAM: ... s

Nyilvantartasi szam/CegjegyzekSZam: .........coviuiuiiiiiii i

a Magyar Posta Zrt. felé eziton nyilatkozom az alabbiakrol

1.

a pénzatutalasokat kiséré adatokrol sz6l6 mindenkor hatalyos hazai és eurdpai jogszabalyok (jelen
Nyilatkozat kiadasa idépontjaban: a 2017. évi LIIl. térvény és a 2015/847 (2015. maj. 20.) EU
rendelet) értelmében az altalam megszemélyesitett/megszemélyesittetett postai szamlabefizetési
megbizasok a kovetkez6 jellemzével birnak (csak egy szévegdoboz jelélhetd'?):

-,M” megkulonboztetd jelzéssel ellatott bizonylatok, amelyeken keresztil ado, jarulék, illeték, birsag
befizetése torténik a szamlatulajdonos részére; vagy

FM jelzéssel ellatott bizonylatok, amelyeken keresztll aru vagy szolgaltatas ellenértékének
mindsulé kdvetelés befizetése torténik a szamlatulajdonos részére;

Jelen nyilatkozatom valamennyi éltalam alkalmazott szdmlaszamra nyilatkozik (kérjiik alahtizéssal
jeléini): igen nem

Amennyiben a nyilatkozat nem valamennyi altalam alkalmazott szamlaszamra vonatkozik, ugy az
érintett szamlaszamok az alabbiak (abban az esetben sziikséges kitblteni, ha a 2. pontban ,nem”
valasz kertilt megjelélésre):

A fentiekben felsorolt megkulonboztetd jelzések hasznalataért teljes felelésséget vallalok, és tudomasul
veszem, hogy a Magyar Posta Zrt. a szamlatulajdonos és a bizonylatot felhasznal6 befizetd kézoétt fennalld
jogviszony, valamint a bizonylaton szerepl6 kdvetelés jogalapjdanak mindsitése tekintetében a jelen
nyilatkozatban foglaltakon tul nem rendelkezik informacioval.

Kelt: ..

.............................. ,20.....8v........h6........nap

cégszer( alairas

1Az M jelzésii és FM jelzési bizonylatokkal végzett befizetésekkel érintett szamlaszamok vonatkozasaban kulon-kilon nyilatkozat
kidllitasa szikséges. Amennyiben minden érintett szdmlaszamra azonos jelzésii bizonylatokkal torténik befizetés, Ugy az a 2.

”

pontban az ,igen” valasz alahuzasaval jeldlhetd, ebben az esetben tovabbi jognyilatkozatot kitolteni nem kell.
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